ZARZADZENIE Nr 42
MINISTRA FINANSOW"

z dnia 24 grudnia 2003 r.
w sprawie nadania statutu urz¢edom kontroli skarbowe;j

Na podstawie art. 9 ust. 4 ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz. U. z 1999
r. Nr 54, poz. 572, z pdzn. zm. 2)) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

Urze¢dom kontroli skarbowej nadaje si¢ statut, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2004 r.

MINISTER FINANSOW: Andrzej Raczko

" Minister Finanséw kieruje dzialem administracji rzadowej-finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania
Ministra Finansow ( Dz. U. Nr 32, poz.301, Nr 43, poz. 378 i Nr 93, poz. 834)

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 70, poz. 816,
Nr 104, poz. 1103 i Nr 116, poz. 1216, z 2001 r. Nr 14, poz. 143, Nr 81, poz. 877 i Nr 110, poz. 1189, z 2002 r.
Nr 41, poz. 365, Nr 74, poz. 676, Nr 89, poz. 804, Nr 141, poz. 1178, Nr 153, poz. 1271, Nr 169, poz. 1387,
i Nr 216, poz. 1824 oraz z 2003 r. Nr 84, poz. 774, Nr 137, poz. 1302, Nr 139, poz. 1326 i Nr 199, poz. 1939.



Zatacznik do zarzadzenia Ministra Finansow
z dnia 24 grudnia 2003 r. (poz. 96)

STATUT URZEDOW KONTROLI SKARBOWEJ

§ 1.

1. W sktad urzedu kontroli skarbowej, zwanego dalej ,,urzedem”, wchodza nastgpujace komorki
organizacyjne:
1) o charakterze merytorycznym:
a)analiz i planowania,
b)informatyki,
c) kontroli podatkowe;j,
d)kontroli podatku od towarow i ustug,
e) kontroli nieujawnionych zrdédet przychodow,
f) kontroli transakcji miedzy podmiotami powiazanymi,
g)kontroli obrotu towarowego z zagranica,
h)kontroli srodkow publicznych,
1) kontroli sSrodkéw Unii Europejskie;j,
J) postegpowan przygotowawczych,
k)obstugi prawnej,
1) kontroli wewnetrzne;j,
m) dokumentacji skarbowej,
n)realizacyjne;
2) o charakterze ogdlnym:
a) kadr, szkolenia zawodowego 1 spraw socjalnych,
b) spraw administracyjno-gospodarczych,
¢) ksiggowosci,
d) ochrony informacji niejawnych.

2. Dyrektor urzedu moze, po uzyskaniu akceptacji Departamentu Kontroli Skarbowe;j
Ministerstwa Finansow, utworzy¢ komorke lub komorki organizacyjne nie wymienione w
ust. 1.

3. Komorki organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, d, e, f, i oraz pkt 2 lit. d, moga
dziata¢ jako samodzielne komorki organizacyjne albo wchodzi¢ w sktad wydziatu lub
oddziatu.

4. Inspektorzy kontroli skarbowej zatrudniani sa jedynie w komoérkach organizacyjnych o
charakterze merytorycznym.

§2.



Do zakresu dzialania komoérek organizacyjnych urz¢du naleza w szczego6lnosci:
1) komorki organizacyjnej analiz i planowania:

a)

w zakresie analiz 1 planowania:

zbieranie informacji 1 ich przetwarzanie dla potrzeb kontroli skarbowej przez
identyfikowanie 1  charakteryzowanie obszaréw dziatalnosci  gospodarczej i
funkcjonujacych tam podmiotéw gospodarczych z punktu widzenia potencjalnych
uszczuplen podatkowych, w tym rowniez pod katem typowania podmiotéw do kontroli,
prowadzenie dzialalno$ci analitycznej 1 prognostycznej w odniesieniu do negatywnych
zjawisk, wystgpujacych w obszarze wtasciwosci kontroli skarbowe;,

sporzadzanie informacji, sprawozdan, opracowan 1 analiz zbiorczych z kontroli
realizowanych przez urzad,

analizowanie informacji zawartych w prasie, dotyczacych zdarzen majacych zwiazek z
zakresem dzialania kontroli skarbowej,

wspotdziatanie z innymi urzegdami kontroli skarbowej, urzgdami skarbowymi, izbami
skarbowymi, organami celnymi, wtasciwymi komodrkami organizacyjnymi Ministerstwa
Finansow, Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej oraz innymi instytucjami, w
szczegllnosci z Najwyzsza Izba Kontroli, Prokuratura oraz Policja, w zakresie
gromadzenia 1 przetwarzania informacji wykorzystywanych do opracowywania planow
kontroli,

opracowywanie projektow  okresowych planow kontroli oraz koordynowanie
przygotowywania propozycji do planu zglaszanych przez osrodki zamiejscowe urzedu,
opracowywanie kryteriéw typowania podmiotow do kontroli,

weryfikacja wnioskéw o wszczgcie kontroli skarbowej,

analizowanie przebiegu realizacji planu kontroli i przekazywanie informacji w tym
zakresie kierownictwu urzedu,

wspotpraca z organami administracji panstwowej w zakresie koordynacji czynnosci
kontrolnych,

prowadzenie okresowej sprawozdawczosci na potrzeby Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowej, Departamentu Kontroli Skarbowej Ministerstwa Finanséw oraz urze¢du;
prowadzenie ewidencji w zakresie: wnioskow o wszczecie kontroli, upowaznien, wynikow
postgpowan kontrolnych, odwotan od decyzji, wptat z decyzji oraz innych ewidencji
zgodnie z wytycznymi Departamentu Kontroli Skarbowej Ministerstwa Finanséw oraz
dyrektora urzedu;

obstuga prasowa;

komorki organizacyjnej informatyki:

nadzér nad eksploatacja sprzgtu 1 oprogramowania w urzedzie;

administrowanie sieciami lokalnymi;

organizowanie, wspolnie z innymi komorkami, zakupdéw sprzgtu informatycznego;
wspolprace z uzytkownikiem wewnegtrznym i1 zewngtrznym w zakresie przetwarzania i
przekazywania danych z systemow informatycznych;

organizacje szkolen w zakresie obstugi narzedzi informatycznych;

komorki organizacyjnej kontroli podatkowe;j:
prowadzenie kontroli zréddlowej w zakresie niezbgdnym do ustalenia zobowiazania
podatkowego;



b)

kontrola rzetelnosci deklarowanych podstaw opodatkowania oraz prawidlowosci obliczania
1 wplacania podatkow stanowiacych dochdd budzetu panstwa, a takze innych naleznosci
pieni¢znych budzetu panstwa lub panstwowych funduszy celowych;

c¢) badanie prawidlowos$ci stosowania cen urzedowych, a takze cen umownych w zakresie

4)
a)
b)

c)
d)

5)

objetym ograniczeniami swobodnego ksztattowania ich poziomu;

komorki organizacyjnej kontroli podatku od towarow i ustug :

kontrola transakcji przeprowadzanych przez podmioty krajowe;

kontrola transakcji przeprowadzanych z podmiotami z Unii Europejskiej, zleconych przez
inne panstwa cztonkowskie;

zbieranie 1 przekazywanie informacji o wewnatrzwspolnotowych transakcjach
dokonywanych pomiedzy podatnikami z Unii Europejskie;j;

wystgpowanie z zapytaniami do administracji podatkowych panstw Unii Europejskiej o
udzielenie informacji szczegoétowych, w zakresie przeprowadzanych transakcji pomigdzy
podmiotami gospodarczymi z Unii Europejskiej;

komorki organizacyjnej nieujawnionych zrodel przychodow:

a) ujawnianie 1 kontrola niezgloszonej do opodatkowania dziatalno$ci gospodarczej;
b) kontrola Zrddel pochodzenia majatku, w przypadku niezgloszenia do opodatkowania

dziatalnosci gospodarczej;

c¢) kontrola dochodéw nie znajdujacych pokrycia w ujawnionych zrodtach przychodows;

6)
a)

b)

c)

d)

7)
a)

b)

c)
d)

komorki organizacyjnej kontroli transakcji migdzy podmiotami powiazanymi:

badanie cen transferowych stosowanych w transakcjach migedzy podmiotami powiazanymi
pod katem wykorzystania ich do zanizania podstaw opodatkowania;

kontrola prawidtowosci wykonywania obowiazku prowadzenia szczegolnej dokumentacji
podatkowej transakcji;

realizacja jednoczesnych kontroli podatkowych, na podstawie porozumien z
administracjami podatkowymi innych panstw lub uregulowan unijnych oraz prowadzenie
wielostronnych kontroli w zakresie cen transferowych w ramach Programu Fiscalis;
badanie przestrzegania przez rezydentdw i nierezydentdéw ograniczen i obowiazkoéw
okreslonych w przepisach prawa dewizowego, a takze warunkoéw udzielonych na ich
podstawie zezwolen, zezwolen dewizowych i zezwolen na prowadzenie dziatalno$ci
kantorowej;

uczestnictwo w wymianie informacji podatkowych z administracjami podatkowymi innych
panstw, zgodnie z procedura okreslona w umowach mi¢dzynarodowych oraz na podstawie
posiadanych upowaznien;

komorki organizacyjnej kontroli obrotu towarowego z zagranica:

kontrola zgodno$ci z prawem przywozu towaréw dopuszczonych do obrotu na polskim
obszarze celnym lub majacych inne przeznaczenie celne oraz wywozu za granicg;
ujawnianie 1 kontrola towarow nielegalnie wprowadzonych na polski obszar celny;
weryfikacja, analiza i ocena materiatow uzyskanych w toku kontroli;

wspoélpraca z innymi instytucjami i urzegdami w zakresie kontroli podmiotoéw dokonujacych
obrotu lub posredniczacych w obrocie z zagranica;

kontrola w zakresie prawidtowosci opodatkowania podatkiem akcyzowym,;



g)
h)

J)

k)

komorki organizacyjnej kontroli Srodkow publicznych:

kontrola celowosci 1 zgodno$ci z prawem gospodarowania $rodkami publicznymi w
jednostkach i podmiotach wydatkujacych, przekazujacych i otrzymujacych te $rodki;
kontrola zasadno$ci udzielania 1 prawidlowosci wykorzystania dotacji, pozyczek i
kredytow udzielonych ze srodkéw pochodzacych ze Zrodet publicznych;

kontrola rzetelno$ci wypeliania zobowiazan wynikajacych z udzielonych przez Skarb
Panstwa porgezen i gwarancji oraz kontrola zgodno$ci wykorzystania §rodkéw, ktorych
sptatg porgczyt lub gwarantowal Skarb Panstwa, z ich przeznaczeniem;

kontrola wykonania kontraktow, realizowanych w ramach kredytow rzadowych
udzielonych przez Polske rzadom innych krajéw, na mocy umow o udzielenie kredytows;
kontrola prawidlowosci rozliczania z budzetem panstwa jednostek gospodarki
pozabudzetowe;j;

kontrola prawidtowosci ustalania, rozliczania i terminowos$ci odprowadzania dochodow
budzetowych oraz innych nalezno$ci budzetu panstwa lub panstwowych funduszy
celowych;

kontrola celowosci 1 zgodnos$ci z prawem wykorzystania 1 rozporzadzania mieniem
panstwowym,;

kontrola wykorzystania mienia otrzymanego od Skarbu Panstwa oraz kontrola
prawidlowos$ci prywatyzacji mienia Skarbu Panstwa;

przygotowywanie i przekazywanie zawiadomien do wilasciwych rzecznikow dyscypliny
finansow publicznych o stwierdzonych w toku kontroli naruszeniach dyscypliny finanséw
publicznych;

przekazywanie, do wlasciwych organdéw panstwowych lub sprawujacych nadzor nad
jednostka kontrolowana not sygnalizacyjnych, informujacych o ujawnionych w toku
kontroli nieprawidtowosciach dotyczacych gospodarowania srodkami publicznymi;
analizowanie stanu rozpatrzenia przekazanych not sygnalizacyjnych 1 skierowanych
zawiadomien o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych;

komorki organizacyjnej kontroli Srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej:

kontrola  wykorzystania  $srodkow  pochodzacych z Unii  Europejskiej oraz
mig¢dzynarodowych instytucji finansowych;

kontrola prawidtowosci przekazywania srodkow wtasnych do budzetu Unii Europejskiej
oraz migdzynarodowych instytucji finansowych;

gromadzenie dokumentacji zwiazanej z wykonywanymi kontrolami oraz sporzadzanie
informacji syntetycznej z wykonanych kontroli;

gromadzenie i analiza aktow prawa wspdlnotowego, podrecznikow i procedur dotyczacych
srodkow pochodzacych z Unii Europejskiej 1 kontroli ich wykorzystania;

udzial, na zasadach konsultacji, w tworzeniu i1 doskonaleniu procedur zwiazanych
z wykonywaniem kontroli $rodkow pochodzacych z Unii Europejskiej oraz
miedzynarodowych instytucji finansowych;

gromadzenie danych, umozliwiajacych przygotowanie syntetycznych informacji na temat
dziatalno$ci komorki;

10) komorki organizacyjnej postepowan przygotowawczych:

a)

prowadzenie postgpowan przygotowawczych w sprawach ujawnionych z zakresu kontroli
skarbowej;



b)

c)
d)

wykonywanie zadan, polegajacych na wystgpowaniu przed sadem inspektorow kontroli
skarbowej w charakterze oskarzyciela publicznego;

utrzymywanie statej wspotpracy z innymi organami, w szczegdlnos$ci z organami $cigania
w celu zapobiegania, ujawniania 1 zwalczania przestgpczosci;

prowadzenie ewidencji postgpowan przygotowawczych dla celow sprawozdawczych;

11) komorki organizacyjnej obstugi prawnej:

wydawanie opinii oraz udzielanie wyjasnien w zakresie stosowania prawa;

wykonywanie zadan w zakresie reprezentowania urz¢du w postgpowaniu sadowym i
administracyjnym,;

informowanie o zmianach w obowiazujacym stanie prawnym w zakresie dziatania urzedu;
opiniowanie projektow rozstrzygnie¢ w szczegolnosci, decyzji, postanowien i wynikow
kontroli;

sygnalizowanie przypadkoéw nieskutecznosci lub niespdjnosci przepisOw prawnych oraz
wnioskowanie o ich zmiang;

12) komorki organizacyjnej kontroli wewnetrznej:

a)
b)

©)
d)

)

k)

wspotudziat w kontrolach resortowych, prowadzonych w jednostkach podleglych
ministrowi wlasciwemu do spraw finansow publicznych;

opracowywanie projektow planow kontroli wewngtrznych, stosownie do wytycznych
dyrektora urzedu;

przeprowadzanie 1 koordynowanie kontroli wewngtrznych w komorkach organizacyjnych
urzedu;

prowadzenie niezbednej dokumentacji, zwiazanej z wykonywaniem czynno$ci w zakresie
kontroli wewnegtrznej;

przygotowywanie projektow zalecen pokontrolnych, majacych na celu eliminacje
stwierdzonych nieprawidtowosci,

sprawdzanie realizacji wnioskow 1 zalecen pokontrolnych;

audyt wewngtrzny;

ujawnianie 1 sygnalizowanie zagrozen, w szczegolnosci mozliwosci popelnienia naduzy¢ 1
przestgpstw, o ktorych mowa w art. 228-231 Kodeksu karnego przez osoby zatrudnione lub
pehiace stuzbe w jednostkach organizacyjnych podleglych ministrowi do spraw finansow
publicznych;

nadzér nad prawidlowoscia 1 terminowo$cia rozpatrywania 1 zalatwiania skarg
naptywajacych do urzedu;

kontrola o$wiadczen majatkowych, osob zobowiazanych do ich sktadania, zatrudnionych
lub petiacych stuzbg w jednostkach organizacyjnych podlegtych ministrowi wtasciwemu
do spraw finansoOw publicznych, a takze oséb zobowiazanych do sktadania o$wiadczen
majatkowych na podstawie odrgbnych przepisow;

wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora urz¢du i dyrektora Departamentu
Kontroli Skarbowej Ministerstwa Finansow;

13) komorki organizacyjnej dokumentacji skarbowej - wykonywanie zadan, o ktorych
mowa w rozdziale 4 ustawy o kontroli skarbowej;

14) komorki realizacyjnej - wykonywanie zadan, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2, 3, 12 1
13, art. 2a ust. 1 oraz art. 3 pkt 4 ustawy o kontroli skarbowej z wykorzystaniem uprawnief,, o



ktérych mowa w art. 11a ust. 1 pkt 2 1 3 oraz art. 11d ust. 1, art. 11e ust. 1 1 art. 11f ust. 1
ustawy o kontroli skarbowe;j;

15) komérki organizacyjnej kadr, szkolenia zawodowego i spraw socjalnych:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)

przygotowywanie dokumentacji kadrowej niezbgdnej do inicjowania i realizowania
polityki kadrowej, szkoleniowej i socjalnej;

organizowanie naboru kandydatow do stuzby cywilnej;

prowadzenie spraw osobowych pracownikow;

kontrola dyscypliny pracy;

prowadzenie 1 koordynacja spraw dotyczacych ocen pracownikow;

prowadzenie spraw socjalnych;

organizacja szkolen, w tym wewnetrznych i1 kaskadowych, z zakresu biezacych potrzeb
urzedu;

organizowanie shuzby przygotowawczej pracownikow korpusu stuzby cywilnej i praktyk
dla kandydatéw na stanowiska inspektoréw kontroli skarbowe;;

prowadzenie baz danych dotyczacych kwalifikacji oraz szkolen i stazy odbytych przez
pracownikow wykonujacych kontrole srodkéw pochodzacych z Unii Europejskie;j;
prowadzenie spraw zwiazanych z doksztalcaniem 1 doskonaleniem zawodowym
pracownikow;

16) komorki organizacyjnej spraw administracyjno-gospodarczych:

a)

b)
c)

d)
¢)
f)

prowadzenie spraw eksploatacyjnych, remontowych i inwestycyjnych z zachowaniem
przepisdbw prawa, ze szczegdlnym uwzglednieniem wymogéw ustawy o zamoOwieniach
publicznych;

administrowanie sktadnikami majatkowymi;

prowadzenie spraw gospodarczo-zaopatrzeniowych, bezpieczenstwa, higieny pracy i
przeciwpozarowych;

obstuga administracyjno-kancelaryjna;

prowadzenie archiwum zaktadowego;

ochrona fizyczna jednostki;

17) komorki organizacyjnej ksiegowosci:

prowadzenie rachunkowosci jednostki budzetowej;

planowanie budzetowe 1 sprawozdawczo$¢;

analiza budzetowa;

opracowywanie projektow przepiséw wewngtrznych dotyczacych rachunkowosci;
organizacja obiegu i kontroli dokumentow;

prowadzenie kontroli finansowej w zakresie dysponowania $srodkami publicznymi;
prowadzenie rachuby ptac i obslugi kasowej pracownikéw;

18) komorki organizacyjnej ochrony informacji niejawnych:

a)
b)
c)
d)
e)

ochrona informacji niejawnych, w tym prowadzenie kancelarii tajnej;
ochrona systemow i sieci teleinformatycznych;

obrona cywilna;

kontrola ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie postgpowan sprawdzajacych.



—

§ 3.

. W osrodkach zamiejscowych tworzy si¢ komorki organizacyjne, o ktorych mowa w § 1 ust. 1

pkt 1 lit. a-m, z zastrzezeniem ust. 2-3.

. Ze wzgledu na warunki 1 specyfike regionu, na terenie ktéorego funkcjonuja osrodki

zamiejscowe, dyrektor urzedu moze odstapi¢ od tworzenia niektérych komorek
organizacyjnych, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1 lit. a-m.

. Do realizacji zadan o charakterze ogdlnym, w osrodku zamiejscowym, tworzy si¢ jedna

komorke organizacyjna.

§ 4.

. Przy urzedzie moga by¢ utworzone gospodarstwa pomocnicze na podstawie odrebnych

przepisow.

. Zakres dziatalnosci wykonywanej przez gospodarstwa pomocnicze podlega zatwierdzeniu

przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowe;.

§ 5.

. Dyrektor urzgdu ustala regulamin organizacyjny urzgdu stosujac zasady okreslone w § 1-3.

Regulamin organizacyjny powinien okreslac:

1) strukturg organizacyjng urzedu;

2) szczegdlowy zakres dziatania komodrek organizacyjnych w urzedzie;

3) zasady organizacji pracy urzedu;

4) zakres nadzoru sprawowanego przez dyrektora 1 wicedyrektorow z uwzglednieniem § 4 i
§ 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 czerwca 2002 r. w sprawie organizacji
urzedow kontroli skarbowej (Dz. U. Nr 96, poz. 856);

5) zakres statych uprawnien wicedyrektorow, naczelnikow wydziatow i innych pracownikéw
zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych i samodzielnych do podejmowania decyz;ji
1 przedstawiania stanowiska urzedu w okreslonych sprawach.

. Dyrektor urze¢du ustala zakres czynno$ci pracownikéw urzedu.

§ 6.

Regulaminy organizacyjne urzedow kontroli skarbowej podlegaja zatwierdzeniu przez
Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowe;.
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