MINISTERSTWO FINANSOW
Broszura informacyjna do wniosku o wydanie interpre tacji indywidualnej ORD-IN

Formularz ORD-IN jest przeznaczony dla wszystkich zainteresowanych chcacych ztozyc
wniosek o wydanie indywidualnej interpretacji przepiséw prawa podatkowego.

Niniejszy wniosek nalezy wypeti¢ w jezyku polskim, czytelnie — najlepiej literami

drukowanymi.
UWAGA !l

- pami etaj o zamieszczeniu NIP na wniosku i na dowodzie wp  taty,

- sprawd z czy wta $ciwie wybrate § organ podatkowy, do ktérego kierujesz wniosek i
czy wybrate § wia$ciwy numer konta bankowego.

Czesé A —Miejsce i cel zto zenia wniosku

A.1. Organ, do ktérego kierowany jest wniosek

1) - w poz. od 4 do 7 nalezy wybraé wtasciwy organ podatkowy, ktoéry swoim
zasiegiem terytorialnym obejmuje miejsce zamieszkania lub siedzibe wnioskodawcy.

Czes¢ B - Dane wnioskodawcy

B.1. Dane identyfikacyjne

- w poz. 9 nalezy wskaza¢ rodzaj wnioskodawcy: osoba prawna, jednostka organizacyjna
niemajgca osobowosci prawnej, osoba fizyczna, inny np. podatkowa grupa kapitatowa,

-w poz. 10, 11, 12 zamieszcza sie dane dotyczace wnioskodawcy w przypadku, gdy:
a) wnioskodawca jest osob g fizyczn @ podaje: nazwisko, pierwsze imie, date
urodzenia i nr PESEL,
b) wnioskodawc g jest podmiot nie b edacy osob a fizyczn g podaje pelng nazwe i nr
REGON oraz numer KRS,

B.2. Status wnioskodawcy

- w poz. 13 nalezy wskazac¢ status wnioskodawcy: podatnik, ptatnik, inkasent, osoba trzecia
w rozumieniu art. 110-117a ustawy Ordynacja podatkowa, inny np. podmiot planujacy
podjecie dziatalnosci na terenie RP.

Osobami uprawnionymi do ztozenia wniosku sa:

- 0soby prawne,

- jednostki organizacyjne niemajace osobowosci prawnej,

- 0soby fizyczne,

- inni zainteresowani np.: podmioty niemajgce miejsca zamieszkania lub siedziby na
terytorium RP.

B.3. Adres siedziby/Adres zamieszkania

- w poz. 14-23 podaje sie miejsce zamieszkania lub adres siedziby,

B.4. Adres do korespondencii




Czes¢ tg (poz. 24 do 33) wypehia sie w przypadku, gdy korespondencja powinna byé¢
przesytana na inny adres zamieszkania lub siedziby, podany w czesci B.3.

Czes$é C — Organy podatkowe wia $ciwe dla wnioskodawcy ze wzgl edu na spraw e
bedaca przedmiotem interpretacji indywidualnej

- w poz. 34 wpisuje sie hazwe i adres organu podatkowego (haczelnika urzedu skarbowego
lub naczelnika urzedu celnego) wiasciwego dla wnioskodawcy ze wzgledu na sprawe
bedacyg przedmiotem interpretacji np.: w zakresie wniosku dotyczacego podatku od towaréw
i ustug - naczelnika urzedu skarbowego whasciwego dla wnioskodawcy w zakresie rozliczen
podatku od towaréw i ustug; w przypadku wniosku dotyczacego podatku akcyzowego,
naczelnika urzedu celnego wiasciwego dla wnioskodawcy w zakresie rozliczen podatku
akcyzowego.

Czes$é D — Zakres wniosku
D.1. Przedmiot wniosku

Przedmiotem interpretacji moze by¢ zaistnialy stan faktyczny poz. 35 (zdarzenie, ktére
miato miejsce) jak i rowniez zdarzenie przyszte poz. 36 (takie, ktore jeszcze nie wystgpito).

D.3. Wskazanie przepiséw prawa podatkowego bedacych przedmiotem interpretacii

W czesci tej podaje sie przepisy prawa podatkowego, ktére majg byé przedmiotem
interpretacji organu podatkowego.

- W poz. 47 nalezy wskaza¢ oznaczenie przepisow (artykut, paragraf, itd.) wraz z nazwg
aktu prawnego (tytut ustawy lub rozporzadzenia), ktéry jest przedmiotem interpretacji, bez
przytaczania tre $ci przepisu .

Czesé E — Wysoko $¢, sposoOb uiszczenia i zwrotu optaty oraz numery kon  t bankowych

Optata za interpretacje wynosi 40 zt od kazdego stanu bedacego przedmiotem wniosku.
Jezeli w jednym wniosku zawarto kilka standw, ktére majg by¢ przedmiotem wyjasnienia,
opfate nalezy uisci¢ za kazdy opisany stan.

- w poz. 52 nalezy wskaza¢ na sposob zwrotu nienaleznej optaty

UWAGA Il

- wypetniaj ac druk optaty nie zapomnij o NIP,

- wnosz gc wptat e na konto bankowe, wybierz konto organu do ktérego Kierujesz
whniosek,

- optat @ nalezy ui$cié w ciggu siedmiu dni od dnia zto zenia wniosku,

Czesé F — Wyczerpuj gce przedstawienie zaistniatego stanu faktycznego (s tanow
faktycznych), zdarzenia przysziego (zdarze n przysztych) i pytania (pyta Rn)

W czesci tej wnioskodawca obowigzany jest do wyczerpujgcego przedstawienia zaistniatlego
stanu faktycznego albo zdarzenia przysziego (art. 14b § 3 ustawy Ordynacja podatkowa).
Opis powinien by¢ jak najbardziej szczegdtowy i dotyczy¢é wszystkich aspektow sprawy
bedacej przedmiotem wniosku. Opis zaistnialego stanu (stanéw) lub zdarzenia przysztego
(zdarzen przysziych) zamieszcza sie w poz. 54 (strona 2 i 3 wniosku). W przypadku braku
wystarczajgcej ilosci miejsca, dalszg czes¢ opisu nalezy przedstawi¢ w zatgczniku ORD-
IN/A.



Nie nalezy do wniosku dotgczaé innej dokumentacji, gdyz organ wydajacy interpretacje nie
jest uprawniony do ich analizy. Niezbedne jest natomiast dokladne opisanie we wniosku
stanu faktycznego lub zdarzenia przysziego wynikajacego z tej dokumentac;ji.

- w poz. 55 wnioskodawca wpisuje pytania, dotyczace stanu faktycznego (zdarzenia
przysztego), co do ktérych zamierza uzyska¢ ocene stanowiska wnioskodawcy w formie
indywidualnej interpretacji. Zadane pytanie powinno zosta¢ przyporzadkowane do
opisanego stanu, ktérego dotyczy poz. 54.

W przypadku, gdy przedmiotem wniosku jest zarowno stan faktyczny jak i zdarzenie
przyszte, a wniosek dotyczy kilku pytan, to pytania te nalezy przyporzadkowaé¢ odpowiednio
do stanu faktycznego lub zdarzenia przysziego.

Czesé G — Wiasne stanowisko w sprawie oceny prawnej zais tnialego stanu
faktycznego lub zdarzenia przysztego

W poz. 56 wnioskodawca przedstawia wilasne stanowisko w sprawie oceny prawnej
opisanej sytuacji. W ocenie prawnej wnioskodawca wskazuje, ktory przepis prawa, jego
zdaniem, ma zastosowanie do przedstawionego stanu.
W przypadku, gdy przedstawienie stanowiska przekraczatoby ilo$¢ miejsca przeznaczong
we wniosku, zainteresowany przedstawia dalszg jego czes¢ w zatgczniku do wniosku o
interpretacje indywidualng ORD-IN/A.

UWAGA Il

Whniosek o wydanie interpretacji nie b edzie rozpatrywany, je $li nie b edzie spetniat
wymogow okre slonych w art. 14b 8§ 3 ustawy Ordynacja podatkowa tj
- nie b edzie zawierat wyczerpuj acego opisu stanu faktycznego lub zdarzenia
przysziego,
- nie b edzie zawierat przedstawienia wlasnego stanowiska (0 ceny prawnej) opisanego
stanu faktycznego lub zdarzenia przysztego,

- nie zostanie w terminie wniesiona optata od wnios  ku, po uprzednim wezwaniu do jej
uiszczenia.

Czesé H — Informacja o zat gcznikach ORD-IN/A.
- w poz. 57 wnioskodawca podaje liczbe dotgczonych do wniosku zatgcznikow ORD-IN/A.
Czesé | — Oswiadczenie i podpis wnioskodawcy lub osoby upowa znionej

Zgodnie z art. 14b 8§ 4 ustawy Ordynacja podatkowa, skladajacy wniosek o wydanie
interpretacji indywidualnej sktada oswiadczenie pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
falszywe zeznania. Podpisuje rowniez oswiadczenie, ze elementy stanu faktycznego objete
wnioskiem, w dniu jego ztozenia nie sg przedmiotem toczacego sie postepowania
podatkowego, kontroli podatkowej, postepowania kontrolnego organu kontroli skarbowej
oraz, ze w tym zakresie sprawa nie zostata rozstrzygnieta co do jej istoty w decyzji lub
postanowieniu organu podatkowego lub organu kontroli skarbowe;j.

UWAGA Il

Musisz wiedzie €, ze w razie zto zenia falszywego o $wiadczenia wydana interpretacja
indywidualna nie wywotuje skutkéw prawnych.

Odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania podlega ten, kto sktadajgc zeznanie majace
stuzy¢ za dowod w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na
podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia

3



wolno$ci do lat 3 (art. 233 § 1 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeksu karnego Dz. U.
Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.)

- W poz. 58 i1 59 zamieszcza sie imie i nazwisko wnioskodawcy lub osoby upowaznione;j.

W przypadku, gdy z wnioskiem wystepuje osoba upowazniona, do wniosku nalezy dotaczy¢
petnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego wynika prawo do wystepowania w imieniu
wnioskodawcy.

W przypadku ustanowienia petnomocnika nalezy pamieta¢ o zapisach ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. nr 225, poz. 1635), z ktérych wynika, ze
zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa podlega oplacie skarbowej
w wysokosci 17 zi, od kazdego stosunku petnomocnictwa. Organem podatkowym
wlasciwym w sprawach optaty skarbowej od petnomocnictw dotgczanych do wnioskow
ORD-IN jest prezydent miasta wkasciwy ze wzgledu na siedzibe Biura Krajowej Informacji
Podatkowej. Zaptaty optaty skarbowej dokonuje sie w kasie wiasciwego organu
podatkowego lub na jego rachunek.

Whnioskodawcy skfadajacy wniosek do Dyrektora lzby Skarbowej w Warszawie  optate
skarbowg za petnomocnictwo powinni wnie$¢ do Prezydenta Miasta Plocka .

Whnioskodawcy skitadajacy wniosek do Dyrektora Izby Skarbowej w Bydgoszczy  opfate
skarbowg za petnomocnictwo powinni wnie$¢ do Prezydenta Miasta Torunia .

Whnioskodawcy sktadajacy wniosek do Dyrektora lzby Skarbowej w Poznaniu  optate
skarbowg za petnomocnictwo powinni wnie$¢ do Prezydenta Miasta Leszna .

Whioskodawcy skiladajgcy wniosek do Dyrektora Izby Skarbowej w Katowicach  optate
skarbowg za petnomocnictwo powinni wnies¢ do Prezydenta Miasta Bielska-Biatej

UWAGA Il

Nie zapomnij o podpisie na wniosku (poz. 61)

Przed zlo zeniem wniosku o wydanie indywidualnej interpretacji przepiséw prawa
podatkowego sprawd z, czy:

v podates NIP na wniosku i na druku optaty,

v wybrale$ wkasciwy organ, do ktérego adresujesz wniosek,

v wybrale$ wkasciwe konto bankowe (jezeli optate uiszczasz na konto),

v przedstawites wyczerpujgco stan faktyczny lub zdarzenie przyszie,

v precyzyjnie zadates pytanie,

v podates oznaczenia przepisu prawnego, ktéry podlega interpretacji,

v przedstawite$ swojg ocene prawna,

v podpisates wniosek,

v zalgczytes petnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego wynika prawo do
wystepowania w imieniu wnioskodawcy.

Jesli masz w atpliwo $ci co do sposobu wypetnienia wniosku, pod numerem t el.

0 801 055 055 (z telefonu stacjonarnego) lub tel. ( 22) 330 0330 (z telefonu

komoérkowego) mo zesz liczy € na pomoc konsultantéw Krajowej Informacji

Podatkowe.



