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JAK WYPELNIC WNIOSEK O WYDANIE
INTERPRETACJI INDYWIDUALNEJ'

Formularz ORD-IN jest przeznaczony dla
wszystkich  zainteresowanych chcacych
ztozy¢ wniosek o wydanie indywidualnej
interpretacji przepiséw prawa podatkowe-
go.

Whniosek nalezy wypetnic w jezyku pol-
skim, czytelnie - najlepiej literami druko-
wanymi.

UWAGA!

o Pamietaj o zamieszczeniu NIP na wnio-
sku i na dowodzie wptaty.

e Sprawdz czy wtasciwie wybrate$s organ
podatkowy, do ktérego kierujesz wnio-
sek i czy wybrate$ wtasciwy numer konta
bankowego.

Czesc A - Miejsce i cel ztozenia wniosku

A.1. Organ, do ktorego kierowany jest
whniosek.

W poz. od 4 do 7 nalezy wybra¢ organ
podatkowy, ktory zasiegiem terytorialnym
obejmuje miejsce zamieszkania lub siedzi-
be wnioskodawcy.

Czes¢ B - Dane whnioskodawcy

B.1. Dane identyfikacyjne.

W poz. 9 nalezy wskaza¢ rodzaj wniosko-
dawcy: osoba prawna, jednostka organiza-
cyjna niemajaca osobowosci prawnej, 0so-
ba fizyczna, inny - np. podatkowa grupa
kapitatowa.
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W poz. 10, 11, 12 zamieszcza sie dane do-
tyczace wnioskodawcy. W przypadku, gdy
whnioskodawca to:

a) osoba fizyczna - podaje: nazwisko,
pierwsze imig, date urodzenia i nr
PESEL,

b) podmiot niebedacy osoba fizyczng
- podaje petna nazwe i nr REGON
oraz numer KRS.

B.2. Status wnioskodawcy.

W poz. 13 nalezy wskazac status wniosko-
dawcy: podatnik, ptatnik, inkasent, osoba
trzecia w rozumieniu art. 110-117a ustawy
Ordynacja podatkowa, inny - np. podmiot
planujacy podjecie dziatalnosci na terenie
RP.

Osobami uprawnionymi do ztozenia wnio-
sku sa:
- osoby prawne,
- jednostki organizacyjne niemajace
osobowosci prawnej,
- osoby fizyczne,
- inni zainteresowani, np. podmioty
niemajace miejsca zamieszkania lub
siedziby na terytorium RP.

B.3. Adres siedziby/Adres zamieszkania.
W poz. 14-23 podaje sie miejsce zamiesz-
kania lub adres siedziby.

B.4. Adres do korespondencji.

Czes$¢ te (poz. 24 do 33) wypetnia sie
w przypadku, gdy adres korespondencyjny
jest inny niz adres zamieszkania lub siedzi-
by podany w czesci B.3.
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Czes¢ C - Organy podatkowe wtasciwe
dla wnioskodawcy ze wzgledu na sprawe
bedaca przedmiotem interpretacji indy-
widualnej

W poz. 34 wpisuje sie nazwe i adres or-
ganu podatkowego (naczelnika urzedu
skarbowego lub naczelnika urzedu cel-
nego) wtasciwego dla wnioskodawcy ze
wzgledu na sprawe bedaca przedmiotem
interpretacji; np.: w zakresie wniosku
dotyczacego podatku od towardw i ustug
- naczelnika urzedu skarbowego wtasciwe-
go dla wnioskodawcy w zakresie rozliczen
podatku od towardw i ustug; w przypadku
whniosku dotyczacego podatku akcyzowego,
naczelnika urzedu celnego wtasciwego dla
whioskodawcy w zakresie rozliczen podat-
ku akcyzowego.

Czes¢ D - Zakres wniosku

D.1. Przedmiot wniosku.

Przedmiotem interpretacji moze byc
stan faktyczny, czyli zaistniata sytuacja
(poz. 35), jak rowniez zdarzenie przyszte
(poz. 36), czyli dziatania lub zaniechania
planowane przez wnioskodawce.

D.3. Wskazanie przepisow prawa podatko-
wego bedacych przedmiotem interpretacji.
W poz. 47 nalezy wskaza¢ oznaczenie
przepisow (artykut, paragraf, itd.) wraz
Z nazwa aktu prawnego (tytut ustawy lub
rozporzadzenia), ktéry jest przedmiotem
interpretacji, bez przytaczania tresci
przepisu.
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Czes¢ E - Wysokos¢, sposéb uiszczenia
i zwrotu optaty oraz numery kont ban-
kowych

Optata za interpretacje wynosi 40 zt od
kazdego stanu faktycznego lub zdarze-
nia przysztego bedacego przedmiotem
whniosku. Jezeli w jednym wniosku opisa-
no kilka stanow faktycznych lub zdarzen
przysztych, ktore majg zostaé wyjasnio-
ne, optate nalezy wnies$¢ za kazdy opisany
stan faktyczny lub zdarzenie przyszte.

W poz. 52 nalezy wskaza¢ sposob zwrotu
nienaleznej optaty.

UWAGA!

e Wypetniajac druk optaty nie zapomnij
o NIP.

 Wnoszac wptate na konto bankowe, wy-
bierz konto organu, do ktérego kierujesz
whiosek.

o Optate nalezy uisci¢ w ciagu 7 dni od
dnia ztozenia wniosku.

Czes¢ F - Wyczerpujace przedstawie-
nie zaistniatego stanu faktycznego (sta-
now faktycznych), zdarzenia przysztego
(zdarzen przysztych) i pytania (pytan)

Opis zdarzenia (poz. 54 - strona 2 i 3
wniosku) powinien by¢ jak najbardziej
szczegotowy i dotyczy¢ wszystkich aspek-
tow sprawy bedacej przedmiotem wniosku.
W przypadku braku wystarczajacej ilosci
miejsca dalsza czes¢ opisu nalezy przed-
stawi¢ w zataczniku ORD-IN/A.

Nie nalezy do wniosku dotaczac innej do-
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kumentacji, gdyz organ wydajacy interpre-
tacje nie jest uprawniony do jej analizy.
Niezbedne jest natomiast doktadne opi-
sanie we wniosku stanu faktycznego lub
zdarzenia przysztego wynikajacego z tej
dokumentacji.

W poz. 55 wnioskodawca wpisuje pytania
dotyczace stanu faktycznego (zdarzenia
przysztego), bedacego przedmiotem inter-
pretacji, przedstawionego w poz. 54.

W przypadku, gdy przedmiotem wniosku
jest zarowno stan faktyczny, jak i zda-
rzenie przyszte, a wniosek zawiera kilka
pytan, to pytania te nalezy przyporzad-
kowac¢ odpowiednio do stanu faktycznego
lub zdarzenia przysztego.

Czes¢ G - Wiasne stanowisko w sprawie
oceny prawnej zaistniatego stanu fak-
tycznego lub zdarzenia przysztego

W poz. 56 wnioskodawca przedstawia
wtasne stanowisko w sprawie oceny praw-
nej opisanej sytuacji oraz wskazuje, ktory
przepis prawa, jego zdaniem, ma zastoso-
wanie do przedstawionego stanu.

W przypadku, gdy przedstawienie stanowi-
ska przekracza ilos¢ miejsca przeznaczona
we wniosku, dalsza czes¢ nalezy przedsta-
wic¢ w zataczniku do wniosku o interpreta-
cje indywidualng ORD-IN/A.

UWAGA!

Whniosek o wydanie interpretacji nie bedzie
rozpatrywany, jesli nie bedzie spetniat wy-
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mogow okreslonych w art. 14b § 3 ustawy -
Ordynacja podatkowa, tj.:

e nie bedzie zawierat wyczerpujacego opi-
su stanu faktycznego lub zdarzenia przy-
sztego,

e nie bedzie zawierat przedstawienia wta-
snego stanowiska (oceny prawnej) opi-
sanego stanu faktycznego lub zdarzenia
przysztego,

e nie zostanie w terminie wniesiona optata
od wniosku, po uprzednim wezwaniu do
jej uiszczenia.

Czes¢ H - Informacja o zatacznikach
ORD-IN/A

W poz. 57 wnioskodawca podaje liczbe
dotaczonych do wniosku zatacznikow ORD-
-IN/A.

Czes¢ | - Oswiadczenie i podpis wniosko-
dawcy lub osoby upowaznionej

Whnioskujacy o wydanie interpretacji indy-
widualnej sktada oswiadczenie pod rygo-
rem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania (zgodnie z art. 14b § 4 ustawy
- Ordynacja podatkowa). Podpisuje row-
niez oswiadczenie, ze elementy stanu fak-
tycznego objete wnioskiem, w dniu jego
ztozenia, nie sa przedmiotem toczacego
sie postepowania podatkowego, kontroli
podatkowej, postepowania kontrolnego
organu kontroli skarbowej oraz ze w tym
zakresie sprawa nie zostata rozstrzygnieta
co do jej istoty w decyzji lub postanowie-
niu organu podatkowego lub organu kon-
troli skarbowej.
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UWAGA!

Musisz wiedzie¢, ze w razie ztozenia fatszy-
wego oswiadczenia wydana interpretacja
indywidualna nie wywotuje skutkow praw-
nych.

Odpowiedzialnosci karnej za fatszywe ze-
znania podlega ten, kto sktadajac zeznanie
majace stuzy¢ za dowod w postepowaniu
sagdowym lub innym postepowaniu prowa-
dzonym na podstawie ustawy, zeznaje nie-
prawde lub zataja prawde, podlega karze
pozbawienia wolnosci do lat 3 (art. 233 § 1
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny Dz. U. Nr 88, poz. 553, z p6zn. zm.)

W poz. 58 i 59 zamieszcza sie imie i na-
zwisko wnioskodawcy lub osoby upowaz-
nionej.

W przypadku, gdy z wnioskiem wystepu-
je osoba upowazniona, do wniosku nalezy
dotaczy¢ petnomocnictwo lub inny doku-
ment, z ktérego wynika prawo do wyste-
powania w imieniu wnioskodawcy.

W przypadku ustanowienia petnomocnika
nalezy pamietac, ze ztozenie dokumentu
stwierdzajacego udzielenie petnomocnic-
twa podlega optacie skarbowej w wysoko-
$ci 17 zt od kazdego stosunku petnomocnic-
twa (zgodnie z ustawa z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. nr 225,
poz. 1635). Organem podatkowym wta-
sciwym w sprawach optaty skarbowej od
petnomocnictw dotaczanych do wnioskéw
ORD-IN jest prezydent miasta wtasciwy ze
wzgledu na siedzibe Biura Krajowej Infor-
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macji Podatkowej. Optate skarbowa doko-
nuje sie w kasie wtasciwego organu podat-
kowego lub na jego rachunek.

Whnioskodawcy sktadajacy wniosek do:

Dyrektora Izby Skarbowej w Warszawie
optate skarbowa za petnomocnictwo po-
winni wnies¢ do Prezydenta Miasta Ptocka.

Dyrektora lzby Skarbowej w Bydgoszczy
optate skarbowa za petnomocnictwo po-
winni wnies¢ do Prezydenta Miasta Toru-
nia.

Dyrektora Izby Skarbowej w Poznaniu opta-
te skarbowa za petnomocnictwo powinni
wnies¢ do Prezydenta Miasta Leszna.

Dyrektora Izby Skarbowej w Katowicach
optate skarbowa za petnomocnictwo po-
winni wnies¢ do Prezydenta Miasta Biel-
ska-Biatej.

UWAGA!
Nie zapomnij o podpisie na wniosku (poz.
61).

Przed ztozeniem wniosku o wydanie
indywidualnej interpretacji przepisow
prawa podatkowego sprawdz, czy:

= podates NIP na wniosku i na druku opta-
ty,

= wybrate$ wtasciwy organ, do ktorego
adresujesz wniosek,

= wybrates wtasciwe konto bankowe (je-
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zeli optate uiszczasz na konto),

= przedstawite$ wyczerpujaco stan fak-
tyczny lub zdarzenie przyszte,

o precyzyjnie zadates pytanie,

= podates oznaczenia przepisu prawnego,
ktory podlega interpretaciji,

= przedstawite$ swoja ocene prawna,

= podpisates wniosek,

o zataczyte$s petnomocnictwo lub inny do-
kument, z ktérego wynika prawo do wy-
stepowania w imieniu wnioskodawcy.

Jesli masz watpliwosci co do sposobu
wypetnienia wniosku, pod numerem
tel. 0 801 055 055 (z telefonu stacjonar-
nego) lub tel. (22) 330 0330 (z telefonu
komoérkowego) mozesz liczy¢ na pomoc
konsultantow Krajowej Informacji Po-
datkowej.

1 Stan prawny na 1 grudnia 2009 r.



1 tel. stacjonarnego:
0 801 055 055

1 tel. komorkowego:

(22) 330 0330
www.kip.gov.pl




