KOMUNIKAT Nr 8/KF/2005
MINISTRA FINANSOW

z dnia 24 czerwca 2005 r.
w sprawie ogloszenia szczegolowego zakresu tematow egzaminu oraz wykazu literatury
niezbe¢dnej osobom przygotowujacym si¢ do przystapienia do egzaminu

na audytora wewnetrznego

Na podstawie § 4 ust. 3 Regulaminu Dziatania Komisji Egzaminacyjnej, stanowiacego
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia 2002 r. w sprawie
sposobu organizowania i przeprowadzania egzaminu na audytora wewngtrznego oraz dziatania

Komisji Egzaminacyjnej (Dz.U. Nr 166, poz. 1364 oraz z 2004 r. Nr 74, poz.671), ogtasza si¢:

1) szczegdlowy zakres tematow egzaminu na audytora wewngtrznego, stanowiacy zatacznik

nr 1 do Komunikatu;

2) wykaz literatury niezbednej osobom przygotowujacym si¢ do przystapienia do egzaminu

na audytora wewngtrznego, stanowiacy zatacznik nr 2 do Komunikatu.

Traci moc komunikat Nr 7/KF/2004 Ministra Finanséw z dnia 6 maja 2004 r. w sprawie
ogloszenia szczegdlowego zakresu tematéw egzaminu oraz wykazu literatury niezbednej osobom
przygotowujacym si¢ do przystapienia do egzaminu na audytora wewnegtrznego (Dz.Urz.

Min.Fin. Nr 5, poz. 29).

MINISTER FINANSOW



Zataczniki do Komunikatu
Nr 8/KF/2005 Ministra Finansow

z dnia 24 czerwca 2005 r.
(poz. )

Zalacznik nr 1

Szczegolowy zakres tematow egzaminu na audytora wewnetrznego

Metodyka przeprowadzania audytu
1. Przygotowanie planu audytu:
1) zasada planowosci, plan roczny i plan strategiczny,
2) 1identyfikacja procesow,
a) struktura procesowa organizacji,
3) szacowanie ryzyka a planowo$¢ w audycie,
4) pojecie zarzadzanie jednostka,
a) zarzadzanie ryzykiem, w tym zarzadzanie ryzykiem projektu,
b) proces decyzyjny,
c) zarzadzanie strategiczne,
5) elementy planu strategicznego,
6) elementy planu rocznego,
7) audyt poza planem.
2. Przygotowanie programu zadania audytowego:
1) rodzaje audytu,
2) przydzielenie zadania audytowego,
3) elementy programu i ich charakterystyka,
4) podejscie do badania procesu,
5) badanie wyrywkowe (probkowanie),
a) podstawowe pojgcia metodyki doboru proby.
3. Przeprowadzenie zadania audytowego:
1) wstepny przeglad,
a) identyfikacja procedur kontroli i ich wstgpna ocena,

b) identyfikacja czynnikow ryzyka,



c) $ciezka audytu — definicja i zastosowanie,
d) definiowanie problemow,
e) techniki audytu,
2) zawiadomienie o audycie i narada otwierajaca; formalne podstawy przeprowadzenia
zadania audytowego,
3) czynnosci audytowe:
a) badanie i ocena systemow kontroli,
b) zastosowanie metod analitycznych w audycie,
c) rodzaje procedur analitycznych (analiza trendu, analiza wskaznikowa, analiza
prognostyczna),
d) testowanie na etapie czynnosci audytowych,
e) interpretacja danych — oszcz¢dnos¢, wydajnos¢, skutecznose,
f) wyszukiwanie rozwiazan,
4) dokumentacja audytowa.
4. Sktadanie sprawozdan:
1) narada zamykajaca,
2) projekt sprawozdania,
3) elementy sprawozdania,
4) cechy sprawozdania,
5) postgpowanie po przeprowadzeniu audytu.
Czynnosci sprawdzajace (audyt sprawdzajacy).
Metody zapewnienia dobrej jakosci pracy audytora.

Funkcja doradcza audytora.

e 4

Obowiazki zarzadzajacego audytem wewngtrznym w zakresie prowadzenia zadania

audytowego.

Standardy audytu wewngtrznego

[a—

. Standardy audytu wewngtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych:
1) standardy og6lne — Organizacja,
2) standardy szczegotowe — Wykonywanie Zawodu,
3) standardy szczegotowe — Realizacja Audytu Wewngtrznego.

2. Kodeks etyki audytora wewngtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych.

et

Karta audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansow publicznych.



A

Migdzynarodowe standardy audytu wewngtrznego IIA, GAGAS.
Oszacowanie ryzyka

Identyfikacja, analiza 1 =zarzadzanie ryzykiem w standardach migdzynarodowych
1 standardach audytu wewngtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych.
Zastosowanie pojgcia istotnosci w audycie.
Definicje i zrozumienie podstawowych termindw z analizy ryzyka.
Zastosowania analizy ryzyka w audycie wewngtrznym.
Znajomos¢ poszczegolnych etapow w analizie ryzyka:

1) identyfikowanie czynnikow ryzyka — czynniki ryzyka wazone,

2) okreslenie poziomu wrazliwo$ci systemu na ryzyko,

3) przeprowadzenie analizy ryzyka,

4) dokonanie interpretacji uzyskanych wynikow.
Praktyczna znajomos$¢ metod prowadzenia analizy ryzyka przy wykonaniu planu rocznego:

1) metody szacunkowe,

2) metody matematyczne,

3) metoda zagrozenia,

4) grupowe rozwiazywanie problemow.
Praktyczna znajomo$¢ metod prowadzenia analizy ryzyka przy wykonaniu zadania
audytowego. Zastosowanie macierzy ryzyka, kwestionariuszy kontroli, wykres Ishikawy.

Samoocena ryzyka. Kwestionariusze samooceny.

Administracja publiczna

I. Zagadnienia ogélne

1.
2.

Pojgcie administracji publicznej i jej podzialy (administracja rzadowa i samorzadowa).
Podstawy prawne dziatania administracji oraz zrédla prawa (prawo powszechnie
obowiazujace, prawo wewngetrzne, kategoria prawa miejscowego, publikacja aktow
normatywnych).
Prawne formy dzialania administracji:

1) akty administracyjne,

2) akty normatywne administracji,

3) dziatania faktyczne administracji,

4) umowy.



II. Ustrdj administracji publicznej
1. Organizacja i funkcjonowanie administracji centralnej w RP:
1) prezydent RP a administracja publiczna,
2) rzadowa administracja centralna:

a) Rada Ministréw i jej powotywanie,

b) kompetencje Rady Ministrow,

c) rolai funkcje Prezesa Rady Ministrow,

d) ministrowie w systemie administracji centralnej: czlonkowie Rady Ministrow
1 samodzielne organy administracji,

e) ministrowie kierujacy dzialami administracji rzadowej — pojgcie dziatu,
przydzielanie przez Prezesa Rady Ministréw dzialow ministrom, kompetencje
ministrow dziatowych.

2. Administracja rzadowa w wojewodztwie:
1) wojewodowie,
2) wojewddzka administracja zespolona.
3. Administracja samorzadu terytorialnego:
1) pojecie i istota samorzadu; rodzaje samorzadu; podstawowe znaczenie samorzadu
terytorialnego,
2) struktura samorzadu terytorialnego: samorzad gminny, powiatowy i1 wojewodztwa.
Ogniwa samorzadu regionalnego i samorzadu lokalnego (rozrdznienie na podstawie rol
i funkcji).
ITI. Podstawowe zagadnienia procedury administracyjnej
1. Pojecie, cele i regulacja prawna procedur administracyjnych. Podstawowa rola Kodeksu
postegpowania administracyjnego.
2. Postgpowanie administracyjne wedlug Kodeksu postgpowania administracyjnego.
Charakterystyka instytucji podstawowych. Przebieg postgpowania w I instancji. Odwolanie
1 postegpowanie odwolawcze. Weryfikacja rozstrzygnigc ostatecznych.
IV. Ochrona informacji niejawnych
1. Klasyfikowanie informacji niejawnych.
2. Klauzule tajnosci.

3. Dostep do informacji niejawnych.



V. Obowigzek udzielania informacji przez administracj¢ publiczng
1. Podmioty obowiazane do udostgpniania informacji publiczne;.
2. Zakres prawa do informacji publiczne;j.
3. Odmowa udostgpniania informacji publiczne;.
VI. Ochrona danych osobowych
VII. Zamoéwienia publiczne
1. Zasady udzielania zaméwien publicznych:
1) tryb udzielania zamowien publicznych,
2) podmioty wykluczone z ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,
3) przestanki uniewaznienia postgpowania o zaméwienia publiczne.
2. Protest, odwotanie i skarga.
3. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych:
1) czas trwania umowy,
2) formaumowy,
3) =zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
4) zmiany i odstagpienie od umowy,
5) niewazno$¢ umowy.
VIII. Sprawy pracownicze
1. Nawiazywanie, zmiana i ustanie stosunku pracy.
2. Obowiazki pracodawcy i pracownika.

3. Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna i porzadkowa pracownika.
Finanse publiczne

I. Zagadnienia ogdlne - podstawowe pojecia i zakres

p—

Pojecie finansow publicznych.
2. Dziedziny finanséw publicznych.
3. Pojecie Skarbu Panstwa.
4. Sektor finanséw publicznych:
1) pojecie i zakres,
2) podmioty sektora finanséw publicznych.
5. Podstawowe zrodta prawa finanséw publicznych.
6. Wybrane zasady finanséw publicznych:

1) zasada jednosci,



7.
8.

9.

10.

11.
12.

II.

NS v kWD

I1I.

2) zasada zupelnosci (powszechnosci),
3) zasada rownowagi,
4) zasada szczegotowosci.
Podatki — pojgcie, elementy state i zmienne; rodzaje podatkow.
Podstawowe wskazniki makroekonomiczne:
1) zjawisko inflacji — pojecie,
2) PKB —jako podstawowy wskaznik konstrukcji budzetu.
Dtug publiczny i deficyt budzetowy — podstawowe zagadnienia, metody ograniczania.
Fundusze strukturalne, Fundusz Spojnosci oraz fundusze przedakcesyjne — podstawowe
zagadnienia.
Srodki z tytutu bezzwrotnej pomocy zagranicznej oraz $rodki Unii Europejskiej.
Relacje finansowe migdzy budzetem panstwa, budzetami jednostek samorzadu terytorialnego
a budzetem Unii Europejskie;j.
Budzet panstwa
Ustawa budzetowa, prowizorium budzetowe — pojecia.
Uktad i szczegotowos¢ budzetu panstwa.
Planowanie i uchwalanie budzetu panstwa.
Zasady wykonywania budzetu panstwa — zadania i kompetencje poszczegdlnych organow.
Dochody budzetu panstwa.
Wydatki budzetu panstwa.
Przychody i rozchody budzetu panstwa.
Budzet jednostki samorzadu terytorialnego
Uchwata budzetowa — pojecie.
Planowanie i uchwalanie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Zasady konstrukcji budzetu jednostki samorzadu terytorialnego:
1) decentralizacja finansowa,
2) zasada adekwatnosci,
3) zasada samodzielnosci,
4) zasada szczegotowosci.
Dochody jednostek samorzadu terytorialnego.
Przychody 1 rozchody jednostek samorzadu terytorialnego.

Wydatki jednostek samorzadu terytorialnego.
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10.
11.

Subwencja ogblna, dotacje celowe, udzialty w dochodach panstwa — podstawowe pojecia.
Zrédta finansowania deficytu i dtugu panstwowego jednostek samorzadu terytorialnego.

Podstawowe zasady i cele finansowania rozwoju regionalnego.

. Kontrola

Funkcja kontroli a funkcje pokrewne (nadzér, dozor, inspekcja, rewizja, controling, audyt
zewngetrzny). Rodzaje kontroli. Kryteria kontroli i standardy kontroli. Procedury kontrolne.
System kontroli w panstwie - ogolna charakterystyka. Gtowne podzialy w ramach systemu
kontroli i elementy sktadowe systemu.
Instytucje kontroli zewnetrznej. Kontrola parlamentarna. Kontrola panstwowa (Najwyzsza
Izba Kontroli). Sadowa kontrola administracji. Kontrola obywatelska.
Pojgcie kontroli wewnatrzadministracyjnej i jej systematyka.
System kontroli w jednostce — cele, definicja.
Pojecie kontroli finansowej wg ustawy o finansach publicznych.
Standardy kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych.
Kontrola wewngtrzna - model COSO, model CoCo, Cadbury.
Wytyczne dla stosowania standardéw kontroli INTOSAL
Pozycja glownego ksiggowego (skarbnika) w jednostkach sektora finanséw publicznych.
Rodzaje kontroli finansowo-ksiggowe;j:

1) kontrola srodkow pieni¢znych,

2) kontrola rozrachunkow i roszczen,

3) kontrola zapaséw,

4) kontrola aktywow trwatych,

5) kontrola zatrudnienia i wynagrodzen,

6) kontrola kosztow,

7) kontrola przychodow,

8) kontrola funduszy,

9) inwentaryzacja jako element kontroli finansowo-ksiggowe;j,
10) system kontroli dla systemow informatycznych.
Podstawowe zasady rachunkowosci jednostek sektora finansow publicznych

posiadajacych osobowos¢ prawna.

. Normy prawne w zakresie prowadzenia rachunkowosci.



10.

11.

12.

13.

VI

Ksiggi rachunkowe (formy, zapisy w porzadku chronologicznym i systematycznym -
dziennik, ksigga gtowna 1 ksiggi pomocnicze, zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gtdwnej
oraz sald kont pomocniczych).

Dowody ksiggowe (rodzaje, sprawdzanie 1 kwalifikowanie do ujecia w ksiggach
rachunkowych).

Dokumentacja opisujaca przyjete przez jednostki zasady (polityke) rachunkowosci.
Otwieranie 1 zamykanie ksiag rachunkowych.

Inwentaryzacja (pojecie, zakres, terminy, tryb przeprowadzania, rozliczanie r6znic
inwentaryzacyjnych).

Ochrona danych (ochrona i przechowywanie dokumentacji, ksiag rachunkowych, dowodow
ksiggowych, dokumentow inwentaryzacyjnych i sprawozdan finansowych).

Wycena aktywow 1 pasywow (podstawowe zasady).

Ujecie w ksiggach rachunkowych przychodow i kosztow (kosztow i przychodéw dziatalnosci
operacyjnej, pozostalych kosztow i1 przychodow operacyjnych, kosztéw i przychodow
finansowych).

Ujecie w ksiggach rachunkowych operacji nadzwyczajnych (zyskéw 1  strat
nadzwyczajnych).

Sprawozdania finansowe jednostek sektora finansow publicznych posiadajacych
0sobowos$¢ prawna.

Badanie i1 ogtaszanie sprawozdan finansowych jednostek sektora finanséw publicznych
posiadajacych osobowo$¢ prawna.

Rachunkowos$¢ jednostek w szczegolnych sytuacjach: rozpoczecie — dziatalnosci,
przeksztatcenie, zakonczenie dziatalnosci, likwidacja.

Szczegolne zasady rachunkowosci i sprawozdawczosci wykonywania budzetow

. Ewidencja $rodkéw pienigznych na rachunkach budzetu dotyczacych realizacji dochodow

budzetu.

Ewidencja dochodéw budzetu ujetych w sprawozdaniach o dochodach budzetowych,
powiazanie z rachunkowoscia podatkowa.

Ewidencja srodkéw pieni¢znych przekazywanych z rachunkéw budzetu na realizacj¢ planow
finansowych wydatkow budzetowych dysponentow s$rodkéw publicznych (jednostek
budzetowych).

Ewidencja wydatkéw budzetowych ujetych w sprawozdaniach o wydatkach budzetowych.



10.
11.

VIIL.

Ewidencja $rodkéw realizowanych z tytutu dochodow i1 wydatkéw innych budzetow.
Niewygasajace wydatki budzetu.

Przychody i rozchody budzetu powodujace zmiany w aktywach i pasywach finansowych,
dhug publiczny.

Przychody i rozchody z tytutu prywatyzacji.

Operacje niekasowe zwigzane z wykonywaniem budzetu.

Ewidencja nadwyzki budzetowej lub deficytu budzetowego.

Sprawozdania budzetowe laczne i1 zbiorcze, sprawozdanie z wykonania budzetu, bilans
budzetu, powiazanie z kontami ksiggowymi oraz analiza wykonania w stosunku do ustawy
budzetowej lub uchwaty budzetowe;.

Jednostki budzetowe

Charakterystyka jednostki budzetowe;.

Zasady tworzenia jednostek budzetowych.

Plan finansowy jednostki budzetowej — zasady tworzenia i zmiany planu; zasady jego
wykonywania, rachunkowo$¢ 1 sprawozdawczo$¢ z wykonania planu.

Rachunki bankowe w dziatalno$ci jednostek budzetowych.

Wykorzystanie klasyfikacji §rodkow publicznych w dziatalnosci jednostek budzetowych.
Osoby odpowiedzialne za wykonywanie zadan, planow finansowych oraz gospodarowanie

mieniem 1 za rachunkowo$¢.

VIII. Dochody wlasne jednostek budzetowych

1.
2.
3.

Charakterystyka dochodow wiasnych.

Podstawy prawne prowadzenia gospodarki finansowej w formie dochodow wtasnych.

Plany finansowe dochodéw wlasnych — zasady tworzenia i zmiany plandéw, zasady ich
wykonywania, rachunkowos¢ i sprawozdawczo$¢ z wykonania planow.

Rachunki bankowe dla dysponowania dochodami wtasnymi — tryb otwierania.

Wykorzystanie klasyfikacji srodkow publicznych w gospodarowaniu dochodami wtasnymi.

Osoby odpowiedzialne za wykonywanie zadan i planéw finansowych.

. Zaklady budzetowe

Charakterystyka zaktadu budzetowego.
Zasady tworzenia zaktadéw budzetowych.
Plan finansowy zaktadu budzetowego - zasady tworzenia i zmiany planu; zasady jego

wykonywania, rachunkowos¢ i sprawozdawczo$¢ z wykonania planow finansowych.
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4.
5.
6.

Rachunki bankowe w dziatalnosci zaktadow budzetowych.
Wykorzystanie klasyfikacji §rodkow publicznych w dziatalnosci zaktadéw budzetowych.
Osoby odpowiedzialne za wykonywanie zadan, planu finansowego oraz gospodarowanie

mieniem 1 za rachunkowo$¢.

X. Gospodarstwo pomocnicze

1.
2.
3.

XI.

[

W N

Charakterystyka gospodarstwa pomocniczego.
Zasady tworzenia gospodarstw pomocniczych.
Plan finansowy gospodarstwa pomocniczego - zasady tworzenia i zmiany plandéw; zasady
jego wykonywania, rachunkowos¢ i sprawozdawczos¢ z wykonania planow finansowych.
Rachunki bankowe w dziatalnosci gospodarstw pomocniczych.
Wykorzystanie klasyfikacji §rodkow publicznych w dziatalnos$ci gospodarstw pomocniczych.
Osoby odpowiedzialne za wykonywanie zadan, planu finansowego oraz gospodarowanie
mieniem i za rachunkowos¢.
Pozostale jednostki sektora finanséw publicznych (wymienione w ustawie o finansach
publicznych)
Charakterystyka pozostatych jednostek sektora finanséw publicznych i podstawy prawne ich
dziatania.
Plany finansowe — zasady tworzenia, zmiany i wykonywanie.
Fundusze celowe — ogolna charakterystyka, rodzaje.
Mikroekonomia
Analiza mikroekonomiczna i makroekonomiczna - dwa podstawowe systemy analizy
dziatalnos$ci gospodarczej.
Narze¢dzia analizy ekonomiczne;.
Elementy mechanizmu rynkowego:
1) popyt, podaz i rynek,
2) konkurencja
3) elastyczno$¢ popytu i podazy.
Przedsigbiorstwo w polskiej gospodarce. Formy prawne przedsigbiorstw — ogolna
charakterystyka, udziat w gospodarce.
Zachowanie 1 organizacja przedsigbiorstwa.
Niedoskonatosci rynku jako mechanizmu alokacji zasobow:

1) koszty prywatne i koszty spoteczne dziatalnos$ci gospodarcze;,
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2)

3)

4)
5)

funkcje panstwa w gospodarce:

a) funkcja alokacyjna,

b) funkcja stabilizacyjna,

¢) funkcja redystrybucyjna,

polityka przemystowa i antymonopolowa jako przejawy ekonomicznych funkcji
panstwa,

funkcjonalny 1 podmiotowy podzial dochodow,

podatki.
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Zalacznik nr 2

Wykaz literatury niezb¢dnej osobom przygotowujacym si¢

do przystapienia do egzaminu na audytora wewngtrznego

Metodyka przeprowadzania audytu

. Ustawa o finansach publicznych.

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia 2002 r. w sprawie sposobu
organizowania i przeprowadzania egzaminu na audytora wewngtrznego oraz dziatania
Komisji Egzaminacyjnej (Dz.U. Nr 166, poz. 1364, z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie szczegotowego sposobu
1 trybu przeprowadzania audytu wewnetrznego (Dz.U. Nr 111, poz. 973).

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2002 r. w sprawie okreslenia kwot
przychodow oraz wydatkow $rodkéw publicznych dokonywanych w ciagu roku
kalendarzowego, ktorych przekroczenie powoduje obowiazek prowadzenia audytu

wewngtrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 234, poz.1970).

Zaleca sig:

1.

Podrecznik audytu wewnetrznego w administracji publicznej, Ministerstwo Finanséw, marzec
2003 r., www.mf.gov.pl.

Zasady wdrazania kontroli finansowej i audytu wewnetrznego w polskiej administracji
publicznej, Ministerstwo Finansow, styczen 2003 r., www.mf.gov.pl.

Europejskie wytyczne dla stosowania standardow kontroli INTOSAL, www.nik.gov.pl.

D. Klima, Statystyka dla audytorow w przyktadach, Biblioteka audytora 2, InfoAudit

Sp. z.0.0., Warszawa 2005.

M. Robson, Grupowe rozwiqzywanie problemow, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne,
Warszawa 2005.

K. Winiarska, Kontrola Finansowo — Ksiegowa w praktyce, Osrodek Doradztwa

i Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0., Gdansk 2001.
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P. Grajewski, Koncepcja strukturalnej organizacji procesowej, TNOIK, Torun 2003.
K. Knedler, M. Stasik, Audyt wewnetrzny w praktyce, Polska Akademia Rachunkowosci S.A.,
L6dz 2005.

Standardy audytu wewngtrznego
Standardy — audytu  wewnetrznego w  jednostkach  sektora  finansow  publicznych,
www.mf.gov.pl.,, Komunikat Nr 2 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. (Dz.Urz.
Min. Fin. Nr 3, poz.14).
Miedzynarodowe Standardy Profesjonalnej Praktyki Audytu Wewnetrznego, Oddzial
Instytutu Audytu Wewngtrznego w Polsce (Stowarzyszenie Audytorow Wewngtrznych ITA
Polska).
., Kodeks etyki audytora wewnetrznego w  jednostkach sektora finansow publicznych”
www.mf.gov.pl, Komunikat Nr 6/KF/2004 Ministra Finansow z dnia 28 kwietnia 2004 r.
(Dz.Urz. Min. Fin. Nr 5, poz. 28).
., Karta audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansow publicznych”, www.mf.gov.pl.
Komunikat Nr 6/KF/2004 Ministra Finansow z dnia 28 kwietnia 2004 r. (Dz.Urz. Min. Fin.
Nr 5, poz. 28).

Oszacowanie ryzyka

Zaleca sie:

1.

Podrecznik audytu wewnetrznego w administracji publicznej, Ministerstwo Finanséw, marzec
2003 r., www.mf.gov.pl.

Wytyczne Audytowania Systemow Informatycznych., Wytyczne ISACA, www.isaca.org.pl.
T.T. Kaczmarek, Zarzqdzanie Ryzykiem, handlowym, finansowym, produkcyjnym dla
praktykow, Wydawnictwo Osrodek Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0. Gdansk Oliwa,
Gdansk 2002.

D. McNamee, Oszacowanie ryzyka w audycie wewnetrznym i zarzqdzaniu, Fundacja Rozwoju
Rachunkowosci w Polsce, Warszawa 2004.

P. Bula, Zarzqdzanie ryzykiem w jednostkach gospodarczych. Aspekt uniwersalistyczny,
Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej w Krakowie, Krakow 2003.

Administracja publiczna

. Ustawa z dnia 2 kwietnia 1997 r. - Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 78, poz.

483, z p6zn. zm.).
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2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071, z pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz.U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199,
z pdzn. zm.).

4. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o administracji rzadowej w wojewodztwie (Dz.U. z 2001 r.
Nr 80, poz. 872, z pdzn. zm.).

5. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1590, z pdzn. zm.).

6. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1592, z p6zn. zm.).

7. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591,
Z poézn. zm.).

8. Ustawa z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 11, poz. 95,
z pdzn. zm.).

9. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. Nr 112, poz.
1198, z pdzn. zm.).

10. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101,

poz. 926, z p6zn. zm.).

Zaleca si¢:

1. J. Bo¢ (redakcja), Prawo administracyjne (wydanie dziesiqte, poprawione), Wydawnictwo
Kolonia Limited 2004 r.,

2. B. Adamiak, J. Borkowski, Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz,
Wydawnictwo C.H.Beck, Warszawa 2005 r.

Zamoéwienia publiczne

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz. 177,
Z poézn. zm.).

Sprawy pracownicze

1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U z 1998 r. Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.).

2. Ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o stuzbie cywilnej (Dz.U. z 1999 r. Nr 49, poz. 483, z p6zn.

zm.).
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10.

11.

12.

13.

14.

Ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1593, z pdzn. zm.).

Finanse publiczne
Ustawa o finansach publicznych.
Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114).
Ustawa budzetowa.
Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pozn.
zm.).
Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o Narodowym Planie Rozwoju (Dz.U. Nr 116, poz. 1206).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 26 stycznia 2005 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zakladow budzetowych, gospodarstw pomocniczych
jednostek budzetowych oraz zasad i termindw rocznych rozliczen i wptat do budzetu (Dz.U.
Nr 23, poz. 190).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28 grudnia 2004 r. w sprawie szczegotowego
sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz.U. Nr 285, poz. 2854).
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 pazdziernika 2001 r. w sprawie szczegdlowych
zasad finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz.U. z 2001 r. Nr 133, poz. 1480).
Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. Nr 153, poz.
1752).
Rozporzadzenie Ministra FinansOw w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;.
Standardy  audytu wewnetrznego w  jednostkach sektora  finansow  publicznych,
www.mf.gov.pl., Komunikat Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. (Dz.Urz.
Min. Fin. Nr 3, poz.13).
K. Winiarska, Kontrola Finansowo — Ksiegowa w praktyce, Os$rodek Doradztwa
1 Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0., Gdansk 2001.
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwca 1999 r. ustanawiajace przepisy
ogolne w sprawie funduszy strukturalnych.
Rozporzadzenie Rady nr 1164/1994/EWG (WE) z dnia 16 maja 1994 r. ustanawiajace

Fundusz Spojnosci (z pézniejszymi zmianami).
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15. Wszystkie akty prawa wspolnotowego sa dostgpne na stronach internetowych Unii
Europejskiej w serwisie EUROLEX www.europa.eu.int/eur-lex. Natomiast akty prawa
krajowego z tego zakresu sa dostgpne na stronach Ministerstwa Gospodarki i Pracy

w serwisie fundusze strukturalne www.funduszestrukturalne.gov.pl oraz w Programie LEX.

Zaleca sig:

1. S. Owsiak, Finanse Publiczne. Teoria i Praktyka, Wydawnictwo Naukowe PWN,

Warszawa 2002.
2. E. Malinowska, W. Misiag, Finanse Publiczne w Polsce. Przewodnik 2002, O$rodek

Doradztwa i Doskonalenia Kadr Sp. z 0.0., Gdansk 2002.
3. Z. Messner, J. Pfaf, Rachunkowos¢ finansowa cz. [ (Podstawy rachunkowosci),
Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce, Warszawa 2004.
Mikroekonomia

1. D. Begg, Mikroekonomia, PWE, Warszawa 2003.

Uwaga

Ze wzgledu na czeste zmiany obowiqzujgcych przepiséw prawnych odstqpiono od podawania
publikatoréw niektérych aktow prawnych. Na egzaminie obowiqzuje znajomosé aktualnych

przepisow prawnych.
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Uzasadnienie

Przedtozony projekt Komunikatu Ministra Finansow jest wypelnieniem dyspozycji § 4 ust. 1 pkt
1 zatacznika nr 1 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 wrzesnia 2002 r. w sprawie
sposobu organizowania 1 przeprowadzania egzaminu na audytora wewngtrznego oraz dzialania
Komisji Egzaminacyjnej (Dz. U. Nr 166, poz. 1364 z p6zn. zm.), zgodnie z ktéra do zadan
Komisji nalezy w szczeg6élnosci przygotowywanie szczegotowego zakresu tematéw egzaminow

oraz wykazu literatury niezb¢dnej osobom przygotowujacym si¢ do przystapienia do egzaminu.

Zakres tematyczny egzaminu wyznaczaja przepisy art. 35t ust.2 ustawy z dnia 26 listopada

1998r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2003 r. Nr 15, poz.148, z p6zn. zm.).

Opublikowany w maju 2004 roku Komunikat Nr 7/KF2004 Ministra Finanséw z dnia 6 maja
2004 r. w sprawie ogloszenia szczegdtowego zakresu tematéw egzaminu oraz wykazu literatury
niezb¢dnej osobom przygotowujacym si¢ do przystapienia do egzaminu na audytora
wewngtrznego (Dz.Urz. Min. Fin. Nr 5, poz. 29), uwzgledniat literatur¢ dostgpna w tamtym
czasie. Na przestrzeni roku na rynku wydawniczym pojawito si¢ szereg pozycji ksiazkowych
z zakresu metodyki przeprowadzaniu audytu, rachunkowosci finansowej i innych dziedzin
prezentujacych tematyke zwiazana z zakresem wiedzy wymaganym do egzaminu. Ponadto
uwzgledniajac do$wiadczenia z przeprowadzenia trzynastu sesji egzaminacyjnych, Komisja
Egzaminacyjna uznala za wilasciwe wskazanie osobom przygotowujacym si¢ do egzaminu
dostepu do publikacji dotyczacej prawodawstwa Unii Europejskiej i prawa krajowego w zakresie

funduszy strukturalnych i Funduszu Spodjnosci.
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