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PRAWA | OBOWIAZKI
PODATNIKA*

Wszyscy jesteSmy zobowiazani do pono-
szenia $wiadczeri publicznych - w tym pfa-
cenia podatkéw. Stanowi o tym art. 84
Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej. Bro-
szura niniejsza ma na celu przedstawie-
nie katalogu podstawowych praw, ktére
Nam - jako podatnikom - przystuguja oraz
obowiazkéw, ktére musimy wypetniad.
Podstawowe prawa i obowiazki wynikaja
z przepiséw ustawy - Ordynacja podat-
kowa, ktéra normuje ogdlne zagadnie-
nia prawa podatkowego. Znajomos¢ tych
uregulowan utatwi Ci wywiazywanie sie
z obowiazkéw podatkowych oraz wskaze,
czego mozesz oczekiwaé i domagac sie ze
strony organu podatkowego.

Podstawa prawna:
® Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja

podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 ze zm.)

*Stan prawny na dzieri 1 lipca 2007 r.
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PrRAWA

PtAC TYLKO TYLE, ILE SIE NALEZY —
JEZELI ZAPLACISZ WIECEJ, MASZ PRAWO
DO ZWROTU NADPLATY PODATKU
Nadpfata powstaje w sytuacji, gdy zapta-
cisz podatek nienalezny (tzn. zapfacisz
podatek, pomimo ze nie ciazyt na Tobie
obowiazek jego zaptaty) lub w wyso-
kosci wyzszej niz powiniene$ zapfacié.
Z nadptata mamy réwniez do czynie-
nia, jezeli ptatnik (tj. posrednik w rozli-
czeniu podatku, najczesciej pracodawca
lub organ rentowy) pobrat podatek nie-
nalezny lub pobrat go w wysokosci wyz-
szej od naleznej. W tych sytuacjach masz
prawo ztozy¢ wniosek o stwierdzenie nad-
ptaty podatku.

Nadpfata, wraz z jej oprocentowaniem,
podlega zaliczeniu z urzedu na poczet
zalegtosci podatkowych, wraz z odsetka-
mi za zwloke, oraz biezacych zobowiazan
podatkowych, a w razie ich braku pod-
lega zwrotowi z urzedu, chyba ze ztozysz
wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci
lub w czesci na poczet przysztych zobo-
wiazan podatkowych. W sytuacji, gdy nie
jeste$ obowiazany do posiadania rachun-
ku bankowego, zwrot nadpfaty nastepu-
je w gotéwee, tj. w kasie lub przekazem
pocztowym. Jezeli chcesz zwrotu nadpfa-
ty na rachunek bankowy, ztéz w urzedzie
skarbowym formularz NIP-3, wskazu-

jac numer rachunku bankowego. Zada-
jac zwrotu przekazem pocztowym musisz
wiedzie¢, ze nadpfata pomniejszana jest
o koszty jej zwrotu.

W przypadku niedotrzymania przez organ
podatkowy terminu zwrotu nadpfaty
przystuguje oprocentowanie w wysoko-
$ci réwnej wysokosci odsetek za zwiloke,
pobieranych od zalegtosci podatkowych.

PRAWO DO KOREKTY

DEKLARAC)I (ZEZNANIA)

Jezeli przy sporzadzaniu deklaracji (zezna-
nia) popetnites btad dotyczacy okresle-
nia wysokosci zobowiazania podatkowe-
go, wysokosci kwoty nadpfaty lub zwrotu
podatku oraz innych danych zawartych
w ich tresci - masz prawo poprawic ten
btad sktadajac korekte deklaracji (zezna-
nia). Prawo do korekty ulega zawieszeniu
na czas trwania postepowania podatko-
wego i kontroli podatkowej (w zakresie
zobowigzan podatkowych, ktérych doty-
czy postepowanie lub kontrola).

Uwagal!

Skorygowanie deklaracji (zeznania) naste-
puje przez ztozenie korygujacej deklaracji
(zeznania) wraz z dotaczonym pisemnym
uzasadnieniem przyczyn korekty. Pamie-
taj, zeby zaptaci¢ zalegly podatek lub zwré-
ci¢ nadptate (ktéra nienaleznie wykazate$
| otrzymates jej zwrot) - wraz z odsetkami.

\|

a
>
o
oo

(Vi
S
3
3
2

N

—
©

Y4
(%]
>
N
—

=
o
)
(8
2

Vp)]

E
[y]
2
(o]
N
wv
—

2

O

A

(@)

1

(@)

(@]
2

O
wv
o
(4]
c

I
o
3
I
(%]
p -
(]
)
2
o

>




krzyska 12, www.mf.gov.pl

Swieto

z

e
(o]
2
(0]
N
(%]
—

2

O

A

(@)

1

(@)

o
2

O
(%]
=
(1]
c

L
o
2
i)
(%]
—
(&)
)
(%]
=

>

Jezeli w wyniku korekty deklaracji zmiana
wysokosci zobowigzania podatkowego,
nadptaty, zwrotu podatku lub wysoko-
Sci straty nie bedzie przekraczata 1000 zt,
to w przypadku btedéw rachunkowych
i oczywistych omytek, korekty deklara-
¢ji dokona za Ciebie organ podatkowy.
Uwierzytelniong kopie korekty otrzymasz
celem jej akceptacji - z prawem whniesie-
nia sprzeciwu. Jesli nie wniesiesz sprze-
ciwu, to taka korekta wywotuje skutki
prawne jak korekta ztozona przez Ciebie.

PRAWO DO ZADANIA ZASWIADCZENIA
Jezeli okres$lony przepis prawa wyma-
ga urzedowego potwierdzenia okreslo-
nych faktéw lub stanu prawnego, lub
posiadasz interes prawny w urzedowym
potwierdzeniu okre$lonych faktéw lub
stanu prawnego, mozesz zadaé¢ wyda-
nia przez organ podatkowy zaswiadcze-
nia (np. zaswiadczenie o niezaleganiu
w podatkach). Zaswiadczenie powinno
by¢ wydane nie pdzniej niz w terminie
7 dni. Organ podatkowy moze wydaé
zaswiadczenie jedynie w granicach Two-
jego zadania.

PRAWO DO OCHRONY TWOICH DANYCH
Wiedz, ze indywidualne dane zawarte
w deklaracjach podatkowych oraz we
wszelkich innych dokumentach i informa-
cjach sktadanych do organu podatkowe-
go, a takze dane wynikajace z akt spraw

4

podatkowych, objete sa tajemnica skar-
bowa. Bezprawne ujawnienie tych infor-
macji podlega odpowiedzialnosci karne;.

PRAWO DO ULG W SPLACIE
ZOBOWIAZAN PODATKOWYCH

W przypadku, gdy rozliczasz sie za posred-
nictwem ptatnika, czyli uzyskujesz docho-
dy ze stosunku pracy, emerytury, renty
itp., mozesz wystapi¢ do organu podat-
kowego z wnioskiem o zwolnienie ptat-
nika (pracodawca, ZUS) z obowiazku
pobrania podatku. Sktadajac taki wnio-
sek, musisz wykaza¢, ze pobranie podat-
ku zagraza Twoim waznym interesom,
a w szczegblnosci Twojej egzystencji lub
uprawdopodobni¢, ze pobrany podatek
bytby niewspétmiernie wysoki w stosunku
do podatku naleznego za rok podatkowy
lub inny okres rozliczeniowy.

Jezeli sam wpfacasz zaliczki na poda-
tek, organ podatkowy - na Twdj wnio-
sek - moze réwniez ograniczy¢ pobér zali-
czek na podatek. Musisz jednak upraw-
dopodobni¢, ze zaliczki, obliczone wedtug
zasad okreslonych w ustawach podat-
kowych, bytyby niewspdétmiernie wysokie
w stosunku do podatku naleznego od
dochodu przewidywanego na dany rok
podatkowy.

Jesli przemawia za tym Twdj wazny inte-
res lub interes publiczny, mozesz réw-
niez zwrécic sie do organu podatkowego
z wnioskiem:
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® o odroczenie terminu pfatnosci podat-
ku lub zapfaty zalegtosci podatkowe;
wraz z odsetkami za zwtoke,

® o roztozenie na raty zapfaty podatku
lub zalegtosci podatkowej wraz z od-
setkami za zwtoke,

® o umorzenie w catosci lub w czesci za-
legtosci podatkowej, odsetek za zwto-
ke lub optaty prolongacyjnej (jest to
opfata ustalana za korzystanie z ukta-
du ratalnego lub odroczenia).

Pamietaj!
Ulgi te przyznawane sa wyjatkowo, tylko
w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.

Uwaga!

Jezeli prowadzisz dziatalno$¢ gospodar-
cza - to peten katalog dopuszczalnych
przeznaczeri pomocy udzielanej przez
organ podatkowy znajdziesz w przepi-
sach ustawy - Ordynacja podatkowa.

PRAWO DO PISEMNE) INTERPRETAC)I
Jezeli masz watpliwosci, jak zastosowaé
przepisy prawa podatkowego w Two-
jej indywidualnej sprawie, mozesz zwré-
ci¢ sie z wnioskiem o udzielenie pisemne;
interpretacji.

Pisemnej interpretacji przepiséw dokonu-
ja w imieniu Ministra Finanséw Dyrekto-
rzy Izb Skarbowych w Bydgoszczy, Kato-
wicach, Poznaniu i Warszawie.

Wazne

Przed wystaniem wniosku sprawdz, ktéry
Dyrektor Izby Skarbowej jest wifasciwy
wedtug Twojego miejsca zamieszkania lub
adresu siedziby. Wystepujac z takim zapy-
taniem, jestes obowiazany do wyczerpu-
jacego przedstawienia stanu faktyczne-
go albo zdarzenia przysztego oraz wtas-
nego stanowiska w sprawie oceny praw-
nej tego stanu faktycznego albo zdarze-
nia przysztego.

Pamietaj!
Z zapytaniem nie mozesz sie zwrdcic,
jezeli:

® przedstawione elementy stanu fak-
tycznego, s3 w dniu zfozenia wniosku
o interpretacje przedmiotem tocza-
cego sie postepowania podatkowe-
go, kontroli podatkowej, postepowa-
nia kontrolnego organu kontroli skar-
bowej,

® albo gdy w tym zakresie sprawa zostata
rozstrzygnieta co do jej istoty w decyzji
lub postanowieniu organu podatkowe-
go lub organu kontroli skarbowe;.

Uwaga!

Whiosek o wydanie interpretacji indywidu-
alnej podlega optacie w wysokosci 75 zi,
ktéra nalezy wptaci¢ w terminie 7 dni od
dnia ztozenia wniosku. W przypadku wysta-
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pienia w jednym wniosku kilku odrebnych
stanéw faktycznych, lub zdarzen przysztych,
pobiera sie opfate od kazdego przedsta-
wionego we wniosku odrebnego stanu fak-

tycznego lub zdarzenia przysztego.

PRAWO DO USTANOWIENIA
PEENOMOCNIKA DO PODPISANIA
ZEZNANIA (DEKLARAQI)

Mozesz ustanowi¢ petnomocnika do pod-
pisania Twojego zeznania (deklaracji).
Podpisanie deklaracji przez petnomocni-
ka zwalnia Cie z obowiazku podpisania
tej deklaracji (jezeli odrebne ustawy nie
stanowia inaczej).

PRAWA W TOKU PROCEDUR
PODATKOWYCH

PRAWO DO CZYNNEGO UDZIALU

W POSTEPOWANIU PODATKOWYM

Masz prawo czynnie uczestniczy¢, 0so-
biscie lub za posrednictwem petnomoc-
nika, w kazdej czynnosci prowadzonego
wobec Ciebie postepowania podatkowe-
go, niezaleznie od tego czy prowadzi je
organ pierwszej instancji, czy tez drugiej
instancji.

Jeste$ zatem uprawniony do przegladania
akt sprawy w lokalu organu podatkowe-
go, w obecnosci pracownika tego orga-
nu, oraz do sporzadzania z nich notatek,
kopii lub odpiséw. Ponadto masz prawo
zadac uwierzytelnienia odpiséw lub kopii

8

akt sprawy lub wydania z akt sprawy
uwierzytelnionych odpiséw.

Przed wydaniem decyzji masz prawo
wypowiedzenia sie, co do zebranego
w sprawie materiatu dowodowego, w ter-
minie 7 dni od doreczenia zawiadomienia
organu podatkowego.

PRAWO DO TERMINOWEGO
ZAYATWIENIA SPRAWY PRZEZ URZAD
Masz prawo oczekiwac, ze Twoja spra-
wa zostanie zatatwiona bez zbednej zwto-
ki, jednak nie pézniej niz w ciagu miesia-
ca, a sprawa szczegdlnie skomplikowa-
na - nie pézniej niz w ciagu 2 miesiecy od
dnia wszczecia postepowania.
Zafatwienie sprawy w postepowaniu
odwotawczym powinno nastapic nie poz-
niej niz w ciagu 2 miesiecy od dnia otrzy-
mania odwotania przez organ odwotaw-
czy. Jezeli ztozyte$ wniosek o przeprowa-
dzenie rozprawy albo rozprawe przepro-
wadzono z urzedu, zatatwienie sprawy
powinno nastapic nie péZniej niz w ciagu
3 miesiecy.

O kazdym przypadku niezatatwienia spra-
wy we wiasciwym terminie organ podatko-
wy obowiazany jest Cie zawiadomi¢, podac
przyczyny niedotrzymania terminu i wska-
zaé nowy termin zatatwienia sprawy.
Ponadto, w przypadku niezatatwienia spra-
wy we wiasciwym terminie lub w terminie
wskazanym w zawiadomieniu, przystugu-
je Ci prawo zfozenia ponaglenia do orga-
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nu podatkowego wyzszego stopnia lub do
Ministra Finanséw, jezeli sprawa nie zosta-
ta zatatwiona przez izbe skarbowa.

PRAWO DO PRZYWROCENIA
TERMINOW PROCESOWYCH

W sytuacji gdy nie dotrzymasz terminu
procesowego, okreslonego do dokonania
czynnosci (np. do wniesienia odwotania,
zazalenia), masz prawo wystapienia do
wtasciwego organu podatkowego z wnio-
skiem o jego przywrécenie.

Organ podatkowy obowiazany jest przy-
wréci¢ termin, jezeli facznie spetnisz
nastepujace warunki:

® uprawdopodobnisz, ze uchybienie ter-
minu nastapito bez Twojej winy,

® ztozysz wniosek o przywrécenie termi-
nu w ciagu 7 dni od dnia ustania przy-
czyny uchybienia terminowi,

® jednoczesnie z wniesieniem wniosku
dopetnisz czynnosci, dla ktérej byt
okreslony termin.

PRAWO DO ZASKARZENIA DECYZ)I

Masz zagwarantowane prawo wniesienia
odwotania od decyzji organu podatkowe-
go wydanej w pierwszej instancji, w ter-
minie 14 dni od dnia doreczenia decy-
Zji, 0 czym zostaniesz pouczony w decy-
zji. Odwotanie wnosi sie do wtasciwego
organu odwotawczego za posrednictwem

organu podatkowego, ktéry wydat decy-
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zje. Odwotanie powinno zawiera¢ zarzu-
ty przeciw decyzji, okreslac istote i zakres
Twojego zadania, bedacego przedmio-
tem odwoftania, oraz wskazywac¢ dowody
uzasadniajace to zadanie.

Uwaga!

Whiesienie odwofania nie wstrzymuje
wykonania zaskarzonej decyzji. Jednakze
wstrzymanie jej wykonania moze nastapic:

® nawniosek podatnika lubzurzedu - or-
gan podatkowy, w przypadku uzasad-
nionym waznym interesem strony lub
interesem publicznym, moze postano-
wi¢ o wstrzymaniu wykonania decyzji
w catosci lub w czesci,

® na wniosek podatnika - organ po-
datkowy w trakcie postepowania od-
wotawczego lub postepowania przed
sadem administracyjnym, po przyje-
ciu ztozonego przez Ciebie zabezpie-
czenia wykonania zobowigzania po-
datkowego wynikajacego z decyzji,
w formie m.in. gwarancji bankowej
lub ubezpieczeniowej, poreczenia ban-
ku wstrzymuje wykonanie tej decyzji
w catosci lub czesci,

® z urzedu - jezeli zobowiazanie zostato
zabezpieczone hipoteka przymusowa
lub zastawem skarbowym, ktére korzy-
staja z pierwszeristwa zaspokojenia,

® z mocy samego prawa - jezeli odwofta-
nie nie zostanie rozpatrzone w termi-

1

\|

o
>
o
oo

(Vi
S
3
3
2

N

—
©

Y4
(%]
>
N
—

=7
O
)
(M
2

Vp)]

E
[y]
2
(o]
N
wv
—

2

O

A

(@)

1

(@)

o
2

pel
wv
o
(4]
c

i
o
3
IS
%]
p -
(]
)
2
c

>




krzyska 12, www.mf.gov.pl

Swieto

z

e
(o]
2
©
N
(%]
—

2

O

A

(@)

1

(@)

o
2

O
(%]
=
(1]
c

L
o
2
i)
(%]
—
(&)
)
(%]
=

>

nie 2 miesiecy, a decyzja do tego czasu
nie zostata wykonana, jej wykonanie
ulega wstrzymaniu do dnia doreczenia
decyzji organu odwotawczego.

Na Twdj uzasadniony wniosek organ odwo-
tawczy moze przeprowadzi¢ rozprawe, na
ktérej mozesz sktada¢ wyjasnienia, zgtaszac¢
zadania, zgtasza¢ swoje propozycje i zarzuty
oraz przedstawia¢ dowody na ich poparcie.
Jezeli juz wniostes odwotanie, mozesz je
wycofaé, w kazdym stadium toczacego sie
postepowania odwofawczego, do momen-
tu wydania decyzji przez organ odwotawczy.
Jednakze organ odwotawczy moze odméwi¢
uwzglednienia wniosku o wycofanie odwo-
tania, jezeli zachodzi prawdopodobieristwo
pozostawienia w mocy decyzji dotknietej
powaznymi wadami prawnymi.

W przypadku decyzji wydanej przez organ
odwotawczy przystuguje Ci, za posredni-
ctwem tego organu, prawo wniesienia skar-
gi do wojewddzkiego sadu administracyj-
nego, w terminie 30 dni od dnia dorecze-
nia decyzji - o czym zostaniesz pouczony
w decyzji.

PRAWO DO ZASKARZENIA
POSTANOWIENIA

Podobne zasady obowigzuja w przypad-
ku zaskarzenia postanowienia, z tym ze
na postanowienie masz prawo wniesie-
nia zazalenia w terminie 7 dni od dnia
jego doreczenia. Zazalenie mozesz wnies¢

12

tylko wtedy, gdy ustawa - Ordynacja
podatkowa tak stanowi. O prawie, termi-
nie i sposobie wniesienia zazalenia zosta-
niesz pouczony w postanowieniu.

PRAWO DO WZRUSZENIA

OSTATECZNE) DECYZJI

W sytuacji, gdy dotyczaca Ciebie decyzja
stafa sie ostateczna, posiadasz uprawnie-
nie do wystapienia do organu podatko-
wego o wzruszenie tej decyzji, w okreslo-
nych w ustawie sytuacjach, w trybie:

® wznowienia postepowania,
® stwierdzenia jej niewaznosci,
® uchylenia lub zmiany.

Uwagal!

Przepisy okreslaja konkretne przestanki
do zastosowania kazdego z tych trybdéw
procesowych. Wybierz taki tryb, ktéry
odpowiada - Twoim zdaniem - okolicz-
nosciom wystepujacym w sprawie.

Te tryby postepowania maja nadzwyczaj-
ny charakter.

PRAWO DO WYSTAPIENIA O ZWROT
KOSZTOW POSTEPOWANIA

Organ podatkowy obowiazany jest, na
Twoje zadanie, zwrdci¢ koszty postepo-
wania, miedzy innymi obejmujace koszty
podrézy zwiazane z Twoim osobistym sta-
wiennictwem, jezeli postepowanie zostafo
wszczete z urzedu badz gdy zostates bfednie
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wezwany do stawienia sie w organie podat-
kowym. Zadanie zwrotu poniesionych kosz-
téw podrdzy powiniene$ zgtosi¢ organowi
podatkowemu, ktéry prowadzi postepowa-
nie, przed wydaniem decyzji w sprawie, pod
rygorem utraty tego roszczenia.

Jezeli organ podatkowy ponidst koszty
postepowania w Twoim interesie lub na
Twoje zadanie, a nie wynikajg one z usta-
wowego obowiazku organu prowadza-
cego postepowanie, to mozesz zostac
obciazony tymi kosztami.

PRAWA W TOKU KONTROLI
PODATKOWE]J

Wszczecie kontroli podatkowej nastepu-
je, co do zasady, przez doreczenie kontro-
lowanemu upowaznienia do jej przepro-
wadzenia oraz okazanie legitymacji stuz-
bowej kontrolowanemu. W szczegélnych
przypadkach kontrola moze by¢ wszczeta
po okazaniu legitymacji stuzbowej Twoje-
mu pracownikowi lub innej osobie wyko-
nujacej czynnosci na Twoja rzecz w miej-
scu wszczecia kontroli.

W upowaznieniu do przeprowadzenia
kontroli podatkowej zawarte jest poucze-
nie o Twoich podstawowych prawach
i obowiazkach w toku kontroli.

Jezeli nie zgadzasz sie z ustaleniami kon-
troli mozesz, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia protokotu kontroli, przedsta-
wi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wska-
zujac réwnoczednie stosowne wnioski

14

dowodowe. Kontrolujacy ma obowiazek
do nich sie ustosunkowacd.

OBOWIAZKI

ZAREJESTRUJ SIE W URZEDZIE
SKARBOWYM

Kazdy podatnik musi posiada¢ swdj
Numer Identyfikacji Podatkowej (NIP).
NIP nadawany jest przez naczelnika
urzedu skarbowego i stuzy do ewidencji
podatnikéw i ptatnikéw. Aby go uzyska¢,
musisz ztozy¢ zgtoszenie identyfikacyjne
na specjalnym formularzu.

W przypadku jakichkolwiek zmian doty-
czacych m.in. nazwiska, adresu zamiesz-
kania, siedziby prowadzonej dziatalno-
Sci gospodarczej itp., masz obowiazek
poinformowac o nich organ podatkowy,
tzn. ztozy¢ zgtoszenie aktualizacyjne.

PRZESTRZEGAJ TERMINOW PLATNOSCI
Twoim obowiazkiem jest terminowe
wptacanie podatkéw. Terminy ptatno-
$ci podatkéw uzaleznione sg od sposobu
powstania zobowigzania podatkowego.
Jezeli zobowigzanie podatkowe powstaje:

® w drodze decyzji ustalajacej wysokos¢
zobowiazania podatkowego - termin
pfatnosci wynosi wéwczas 14 dni od
dnia doreczenia decyzji,

15
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® zmocy prawa - jeste$ obowigzany sam
obliczy¢ i wptaci¢ podatek - termin
ptatnosci okreslaja przepisy poszcze-
gblnych ustaw podatkowych.

W tych terminach obowigzany jestes réw-
niez sktada¢ deklaracje podatkowe, jeze-
li z przepiséw podatkowych wynika taki
obowiazek.

Za termin dokonania zaptaty podatku
uwaza sie:

® przy zaptacie gotéwka - dzieri wptace-
nia kwoty podatku w kasie organu po-
datkowego lub na rachunek tego or-
ganu w banku, w placéwce pocztowej,
w spotdzielczej kasie oszczednosciowo--
kredytowej albo dzieri pobrania podat-
ku przez ptatnika lub inkasenta,

® w obrocie bezgotéwkowym - dzieri ob-
ciazenia rachunku bankowego podat-
nika lub rachunku podatnika w spét-
dzielczej kasie oszczednosciowo-kre-
dytowe] na podstawie polecenia prze-
lewu.

Uwaga!

W sytuacji, gdy nie dokonasz zaptaty
podatku w okreslonym terminie, powsta-
nie zalegtos¢ podatkowa, od ktérej jestes
zobowigzany bez wezwania naliczy¢
i zaptaci¢ odsetki za zwtoke.

Jezeli ostatni dzieri terminu przypada na
sobote lub dziern ustawowo wolny od
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pracy, za ostatni dziei terminu uwaza
sie dzieri nastepujacy po dniu lub dniach
wolnych od pracy.

PRZECHOWU) DOKUMENTACJE
Zobowiagzany jeste§ do przechowywa-
nia wszelkich dokumentéw podatkowych
(rachunkéw, faktur, ksiag podatkowych,
dokumentéw zwigzanych z poborem lub
inkasem podatkéw itp.) do czasu upty-
wu terminu przedawnienia zobowiaza-
nia podatkowego. Termin przedawnie-
nia wynosi 5 lat, liczac od korica roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat ter-
min ptatnosci podatku. Termin przedaw-
nienia moze by¢ w pewnych sytuacjach
zawieszony (np. od dnia wydania decy-
zji o roztozeniu na raty zaptaty podat-
ku, z dniem wszczecia postepowania
w sprawie o przestepstwo skarbowe badz
wykroczenie skarbowe) lub przerwany
(np. wskutek zastosowania srodka egze-
kucyjnego), co wydtuzy tez czas obowiaz-
ku przechowywania dokumentacji.

OBOWIAZEK ZAWIADAMIANIA

ORGANU O ZMIANIE ADRESU

Jezeli jeste$ strona badz przedstawicielem
strony w postepowaniu podatkowym,
jeste$ obowiazany powiadomié¢ organ
podatkowy, przed ktérym toczy sie poste-
powanie, o kazdej zmianie swojego adre-
su. Natomiast w razie wyjazdu za granice
na okres co najmniej 2 miesiecy, w cza-
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sie trwania postepowania podatkowego,
jeste$ obowigzany do ustanowienia pet-
nomocnika do spraw doreczer.

Uwaga !

W razie zaniedbania tych obowiaz-
kéw, pismo uznaje sie za doreczone pod
dotychczasowym adresem.

OBOWIAZEK STAWIANIA SIE

NA WEZWANIA URZEDU

Jeste$ obowiazany, na wezwanie orga-
nu podatkowego, do ztozenia wyjasnien,
zeznan lub dokonania okreslonej czynno-
$ci osobiscie, przez petnomocnika lub na
pismie. Organ podatkowy moze przyjac¢
wyjasnienie lub zeznanie albo dokonac
czynnosci w miejscu Twojego pobytu, gdy
nie mozesz stawic sie z powodu choroby,
kalectwa lub innej waznej przyczyny.
Obowiazek osobistego stawiennictwa
przed organem podatkowym wymaga-
ny jest tylko w granicach wojewddztwa,
w ktérym zamieszkujesz lub przebywasz,
chyba ze charakter sprawy lub czynnosci
wymaga osobistego stawienia sie przed
organem podatkowym prowadzacym
postepowanie.

Uwaga!

Jezeli mimo prawidtowego wezwania orga-
nu podatkowego nie stawisz sie osobiscie
bez uzasadnionej przyczyny, mozeszzosta¢
ukarany kara porzadkowa do 2500 zt.

18

OBOWIAZKI W TRAKCIE

KONTROLI PODATKOWE])

W trakcie kontroli podatkowej obowig-
zany jestes w wyznaczonym terminie
udziela¢ wszelkich wyjasnieri dotyczacych
przedmiotu kontroli, dostarcza¢ kontro-
lujgcemu zadane dokumenty zwiazane
z przedmiotem kontroli oraz umozliwié
dokonanie innych czynnosci wymienio-
nych w ustawie - Ordynacja podatkowa,
a takze zapewni¢ kontrolujacemu warun-
ki do pracy, a w tym, w miare mozliwo-
Sci, udostepni¢ samodzielne pomieszcze-
nie i miejsce do przechowywania doku-
mentow.

Twoim obowiazkiem jest wskaza¢ osobe,
ktéra bedzie Cie zastepowata w trakcie
kontroli, w szczegdélnosci w czasie Twojej
nieobecnosci.

OPLATA SKARBOWA

Przedmiotem optaty sa zaswiadczenia,
zezwolenia, niektére czynnosci urzedowe
oraz petnomocnictwa.

Szczegétowy wykaz przedmiotéw opta-
ty skarbowej, stawki tej optaty oraz zwol-
nienia znajdziesz w zataczniku do ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skar-
bowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635 ze zm.).
W przypadku obowiazku zaptaty optaty
skarbowej, bedziesz mégt uiscic te opfate
gotéwka badz bezgotéwkowo, na rachu-
nek bankowy wtasciwego organu podat-
kowego (wdjta, burmistrza, prezydenta
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miasta). Dowdd wptaty musisz zataczyé
do sktadanego wniosku (zgtoszenia).
Jezeli posiadasz znaki optaty skarbowej
zakupione przed dniem 1 stycznia 2007 r.
mozesz je wykorzysta¢ do zaptaty opfaty
skarbowej do dnia 31 grudnia 2008 .
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Broszura ma charakter informacyjny
I nie stanowi wyktadni prawa
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