INSTRUKCJA WYPELNIANIA
INTERAKTYWNYCH FORMULARZY PODATKOWYCH
W FORMACIE PDF
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1. WPROWADZENIE

W celu utatwienia wypetniania formularzy podatkowych Ministerstwo Finansow przygotowato ich
mteraktywne wersje — w formacie PDF (ang. Portable Document Format). Obecnie istnieje
= mozliwos¢ wypetnienia i wydrukowania formularzy z poziomu wtasnego komputera.
PraW|dIowe wypetnienie formularzy ulatwi wczesniejsze zapoznanie sie z broszurami
informacyjnymi dostepnymi na stronie internetowej Ministerstwa Finansow.
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..: Uwaga: Dostarczone formularze w duzej czesci walidujag poprawnosé wprowadzanych danych

iz oraz wykonuja wiekszos¢ obliczen. Formularze posiadajg mozliwosé zapisu wprowadzonych
'r--:h informacji na dysk komputera

I Zapis na dysk |

Istnieje mozliwosc za Rlsania wypelnionego formularza na dysku komputera
Z poziomu programu Adobe Reader.

Jezeli w komputerze sa zainstalowane drukarki typu:

PDF Creator,

Adobe PDF,

5d pdf CREATOR,

FORM DOC PDF CREATOR

lub inne tego typu,

mozna zapisac wypelniony formularz na dysku komputera w formacie .pdf
(bedzie to formularz nieinteraktywny).

W tym celu nalezy wybra¢ odpowiednia drukarke i wykonac¢ drukowanie,

(w niektérych przypadkach nalezy dodatkowo zaznaczy¢ opcje
"Drukuj do pliku" lub "Drukuj jako obrazek™).

Natomiast drukarka Microsoft Office Document Image Writer zapisze

na dysku wypetniony formularz w pliku graficznym.

(Ze wagledu na spragtu | u sig
do fi: h wskazdwek nie i Sl ko ia operacjl zapisu na dysk kemputera)
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.--f'h 2 WYMAGANIA

W celu prawidtowej eksploatacji przygotowanych formularzy wymagane jest uzywanie Acrobat
Readera 7.0 lub 8.0 (polska wersja). Tylko te wersje umozliwig w petni prawidtowe dziatanie oraz
obstuge wszystkich polskich liter. Wczesniejsze wersje programu ograniczajg niektore funkcje
. formularzy.
| Wersje te sa do pobrania na stronie www.adobe.com

Adobe Acrobat Reader

3. EKSPLOATACJA FORMULARZY

[T Podswietl pola [T Podswiet! wymagane pola

Zaznaczenie na pasku formularza kwadratu Podswietl pola spowoduje zaznaczenie kolorem
wszystkich pél aktywnych stuzacych do wprowadzania danych.

1. Humer ldentyfikacji Podatkowej
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Zaznaczenie na pasku formularza kwadratu Podswietl wymagane pola spowoduje zaznaczenie
kolorem czerwonym pol, ktore obowigzkowo trzeba wypemic.
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1. Numer ldentyfikacji Podatkowaj
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gésor na obszarach nieaktywnych formularza ma ksztatt ,raczki” W Wypetnianie formularza
Czyna sie od wskazania kursorem miejsca, od ktérego chcemy zacza¢ wpisywac dane (aktywnego
iﬁ) Pole formularza zmieni kolor oraz pojawi sie migajgcy znacznik w postaci pionowej kreski.

1. Numer Identyfikacji Podatkowej
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L—B‘Q‘myslnle ustawiona jest czcionka typu Arial.

..:W.skazane jest wypetnianie formularza kolejno, pole za polem, (zwtaszcza w obrebie danych z
ﬁtw&taml) oraz stosowanie opisow (regut) dotyczacych poszczegdlnych pozycji, celem unikniecia
Q@my’fek w wypetnianiu.
esuwanie po polach odbywa sie za pomocg kursora myszki albo za pomocg klawisza tabulacji
gf;b) do przodu lub klawisza Shift+Tab do tytu. W wielu polach przesuwanie odbywa sie
.'-'atitbmatycznle po wpisaniu poprawnych wartosci (NIP, data, PESEL).
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57-\type’miaja_c pola zawierajgce rozne typy numerow, daty, formularz przyjmie w nich tylko ograniczong
.Elmbe znakodw, okreslong dla tego pola (patrz przyktady ponizej).

é 1. Numer Identyfikacji Podatkow
5

ej podatnika 1. Numer Identyfikacji Podatkowe|
41518} [718] [310] 121314151 6]17181910]
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{| 7. Data urodzenia (dzien - miesiac - fok 8. PESEL

'372] (7 [2[07073] [2[3[4[5[e[7[e[e[o[ 1] |
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18. Kod pocztow

[0T0 _rg“‘gra Polski kod pocztowy
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Isanie niepoprawnej wartosci skutkuje pojawieniem sie ostrzezenia i wykasowaniem btednej
rowadzonej wartosm
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E!ela wymagajgce wpisania wiekszej ilosci znakéw posiadajg zdolnos¢ automatycznego
pasowywanla wielkosci czcionki, tak aby wprowadzany tekst w catosci zmiescit sie w danym polu
§rﬁtrz przyktady ponizej).

B.2. ADRES SIEDZIBY

] i 11. Wojewddztwo - 12. Powiat
1] POLSKA |[KUJAWSKO - POMORSKIE ||| STRZELECKO - DREZDENECKI
L 1l Coing 14, Ulica 15. Hr domu 16. Nr lokalu
= STRZELCE KRAJENSKIE | |ZAMKOWA [ 12 ]| 345
iE QR(}DPODB( JROWICE PODWROCLAWSKIE STREELCE KRAJENSKIE
'“:..:'

,W-plsumc kwoty w pozycje, gdzie nalezy podac¢ kwote ztotych i groszy, trzeba na poczatku wpisac
::f:'wotQ ztotych, a nastepnie kropke (korzystajac z literowej czesci klawiatury), po kropce nalezy
5@!880 kwote groszy (dwie cyfry), jezeli w groszach wpiszemy wiecej niz dwie cyfry, po przejsciu do
n@tepnego pola kwota groszy zostanie zaokraglona do dwoch cyfr.
isanie tylko samej kwoty w ztotych lub nie wpisanie kropki (lub wstawienie przecinka zamiast

Kropkl) spowoduje po przejsciu do nastepnego pola automatyczne wpisanie kropki, a po nim zerowej
:ﬁﬂpty groszy.
ozycjach gdzie wymagane jest podanie kwoty po zaokragleniu do petnych ztotych nalezy wpisac
dynle kwote bez kropki.

£
=

@

%FP



celu poprawienia uprzednio wpisanej kwoty nalezy jg zaznaczy¢ (podswietli¢) a nastepnie usungc
wiszem Delete oraz wpisa¢ jg na nowo.

la wykonujagce obliczenia posiadajg automatycznie wpisane 0 lub 0.00 — pola te sg polami
ktywnymi, stuzg tylko do odczytu i sg zaznaczone kolorem granatowym.
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=== | Razem gry liczbowe (po zaokragleniu do petnych Ziotych) 28.

o0 | W poz.28 nalezy wpisat sume kwotz poz. od 22 do 27.

20 | W poz.30 nalezy wpisac iloczyn kwoty z poz.28 i stawki 0
=
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Aby zaznaczyC kwadrat w polu jednokrotnego wyboru, nalezy wskaza¢ go kursorem i klikng¢ na nim
:ysqu lub zatwierdzi¢ go klawiszem Enter. Pole tego typu pozwoli zaznaczy¢ tylko jeden kwadrat
‘“-(giatrz przyktad ponizej).

¥l 7. Cel ztozenia formularza (zaznaczyé wiasciwy kwadrat):

1. zloZzenie deklaracji X 2 korekta deklaracji 1)
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l'Wf polach wielokrotnego wyboru mozna zaznacza¢ dowolne kwadraty (patrz przyktad ponizej).

Fuer el
e 1.'

C. INFORMACJE DODATKOWE

(nalezy zaznaczy¢ wlasciwe kwadraty):

podatnik  malzonek

35. D 35a. E uzyskiwat przychody wylacznie z emerytury - renty zagranicznej

AT

36. E 36a. D byt obowiazany do sporzadzania dokumentacii, o ktorej mowa w art.25a ust. 1 ustawy

37. [ 37a. ]  korzysta, w roku podatkowym wykazanym w poz.5, ze zwolnienia na podstawie art.44 ust. 7a ustawy

a8 E 283 D korzystal, w jednym z pieciu lat poprzedzajacych rok wykazany w poz.5, ze zwolnienia na podstawie art. 44 ust. 7a ustawy i w rok
) ’ podatkowym wykazanym w poz.5 dokonuje doliczenia na podstawie art.44 ust.77 ustawy

Poz 39 wypelniaja podatnicy, kidrzy zaznaczyli kwadrat w poz 36. Poz 40 wypelniaja podatnicy, ktorzy zaznaczyli kwadrat w poz.38a.

39. Rok (podat rok, w ktérym podatnik korzystat ze zwolnienia na podstawie 40. Rok (podat rok, w kiarym maigenelkersysta-ze-2wainienia na po
art.44 ust.7a ustawy) 2 D D 8 art.44 ust.7a ustawy)
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Pole zablokowane, poniewaz nie zostal zaznaczony kwadrat 38a.

nadto w wielu formularzach wystepujg opcje blokujace wypetnianie poszczegolnych pdl lub grup
)0l w zaleznosci od zaznaczenia danego kwadratu lub pola.

e

mularze p05|adaja réwniez pola automatycznie wpisujgce aktualng date

36. Data sporzadzenia deklaraci (dzie - SIR0 - Mok}

D 120-10-2008

Eii‘ﬂﬁtym przypadku wystarczy nacisng¢ przycisk z napisem Data aby w pole zostata wpisana data.
@ate mozna zmieni¢ na dowolng po uprzednim wykasowaniu wczesniej wstawionej daty.
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‘ZW celu uzyskania pomocy dla konkretnego pola mozna wybra¢ myszka znak ? . Otworzy sie
\ﬁchzas okno z objasnieniami dotyczacymi sposobu wypetnienia konkretnego pola
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i Kwota do zaplaty *) 32
"'_: Od kwoty z poz.30 nalezy odjat kwote z poz.31. Jezeli roznica jest liczbg ujemna, nalezy wpisaé 0. 79 '?
-?-:: Nadwyzka wplaconych kwot 3.
]
"E..:‘: Od kwoty z poz 31 nalezy odjaé kwote z poz 20. Jezeli roznica jest liczbg ujemna, nalezy wpisat 0 0
5
=i b . . . . .-
_"-_-:_: W wypadku niewplacenia w obowiazujacym terminie kwoty z poz.32
= .. L. .
<11 |1lub wptacenia jej w niepeitnej wysokosci, niniejsza deklaracija
e
¥ - = = .
f'::_'-l-_; stanowi podstawe do wystawienia tytulu wykonawczego, zgodnie =z
'l'r."| . . . .
= |przepisami ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu
"':E egzekucyjn, w administracji (Dz.U. z 2005 r. Nr 229
e r
e . .
1] poz.1954, z poézn. zm.).
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Go To Page E
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OFk. I Cancel |

zycisk DRUKUJ spowoduje wydrukowanie wypetnionego juz formularza.

DRUKUJ

[ Adobe Acrobat E |

Q Ze wzgledu na wiele istniejacych wersji programu Acrobat Reader i zwigzanych

Z tym problemoéow dotyczacych czcionek, zaleca sie uzywanie polskich wersji
Programu oraz przy drukowaniu niniejszego formularza zaznaczenie w oknie
Drukarki opcji —Drukuj jako obrazek- /Print as images

na drukarce kolorowej dodatkowo

UKUJ W ODCIENIACH SZAROSCI.

NVAGA: Przyciski te nie sa drukowane na formularzu.



