Przekazywanie danych do Generalnego Inspektora w ifimie teletransmisji - poradnik
dla instytucji obowigzanych.

Zatozenia:

l. Instytucja obowjzana posiada ju certyfikat kwalifikowany, wystawiony przez
Kwalifikowany Urzad Certyfikacji dziatagcy zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 \émzz
2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 20QNNr. 130, poz. 1450 z pa. zm.).

Il. Akceptowane certyfikaty przez system informatycznyGeneralnego Inspektora :
kategorii 1 i 1l, zgodnie z rozpogdzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2002 r. w
sprawie okrélenia warunkéw technicznych i organizacyjnych dlavakfikowanych
podmiotoéw swiadczicych ustugi certyfikacyjne, polityk certyfikacji al kwalifikowanych
certyfikatbw wydawanych przez te podmioty oraz wéaw technicznych dla bezpiecznych
urzadzen stuzacych do sktadania i weryfikacji podpisu elektromego. (Dz. U. z 2002 r., Nr
128, poz. 1094).

lll. Ponizej zamieszczone informacje odngszic do komputera pracggego z systemem
operacyjnym MS Windows i przeglarki MS Internet Explorer w wersji 5.5 lub »gzej.

Poradnik dla instytucji obowigzanych
1. Instytucja obowizana posiadaga zainstalowany certyfikat kwalifikowanyczy st ze

strory Generalnego Inspektora Informacji Finansowej pod dresem:
https://www.qiif.mofnet.qov.pl/qiif/

2. Podczas kalego podczenia ze stran Generalnego Inspektora (chybze ustawienia
zabezpiecze Internet Explorer g na poziomie "Niski"), automatycznie pojawk snonit o

uwierzytelnienie klienta. Poka sk lista certyfikatbw do wyboru, z ktérych neghie naley

wybrat swoj certyfikat.

3. Po wybraniu i "klikngciu" pojawi sg informacja o zadaniu dosipu do elementu
chronionego.

4. Przy pierwszym p@tzeniu ze stran Generalnego Inspektora z catej listy aiwosci
dostpne Ikedzie tylko wypetnienie "Formularza identyfikacyjredg i pobranie
"Oprogramowania” do szyfrowania i podpisywania #lehicznego. Natey skorzysta z
jednego i drugiego aby maéc w dalszej kolépiavysytat do GlIF dane elektronicznie.

5. Przy wypeinianiu formularza identyfikacyjnegazgli instytucja obowjzana posiada
jednostki organizacyjne, nale je wpisad do formularza. Jeeli instytucja nie wypetni
jednostek organizacyjnych na formularzu zgtoszegiaw nie lpdzie miata maliwosci
przesytania do GIIF danych o transakcjach zargestnych w ranych jednostkach
organizacyjnych oznaczonych w polu karty transaB4ji

Numer jednostki realizggcej dyspozygj do przeprowadzenia transakcji, jest nadawany w
ramach wewetrznych procedur przez instytgcjobowigzary, w przypadku posiadania
jednostek organizacyjnych. Jest to kod unikatows mezliwosci powtérnego wykorzystania.
W przypadku niezgtoszenia jednostek organizacyjnyeh formularzu identyfikacyjnym,
jedyna akceptowalna wastopola 04 na kartach transakcji to "0".



6. W trakcie wysylania "Formularza identyfikacyjmdgnasapi automatyczne pobranie
odpowiedniego certyfikatu od instytucji oba&anej i przy nagpnym wefciu na stron
WWW Generalnego Inspektora dgste eda wszystkie maliwosci, tj. dodatkowo:

- wypetnianie karty transakciji,

- przesytanie pliku,

- sprawdzanie statusu rejestracji transakcji,

- wypetnianie wniosku o szkolenie,

- pobieranie certyfikatu GIIF

- dodawanie nowych certyfikatow |O.

7. Aby wyst& plik do Generalnego Inspektora z transakcjami gegragowymi instytucja
obowigzana musi go zaszyfrowa podpis& elektronicznie. Obie ww. czynsd nalezy
wykona przy pomocy aplikacji dagej st "sciagna¢" ze strony WWW Generalnego

Inspektora.

8. Do szyfrowania instytucja oboguana potrzebuje jeszcze certyfikatu GIlIF. Aplikacja
opisana w pkt. 7 zapyta o dwa certyfikaty:

- 0 certyfikat instytucji obowizanej w celu podpisania,

- 0 certyfikat Generalnego Inspektora w celu zasmyénia (do pobrania po rozwéaiu
menu "Certyfikaty" na gtdwnej stronie Generalnegsplektora).

9. Przy przekazywaniu danych, zaszyfrowanych i gaifpych, do Generalnego Inspektora w
formie teletransmisji instytucja oboywana mae skorzysta z jednej z nasgpujacych
mozliwosci przesytania:

- przez stroa WWW - https://www.qiif. mofnet.gov.pl/qiif/

- przy pomocy poczty elektronicznej na adgeég@qiif. mofnet.gov.pl

Uwaga :

Instytucja obowigzana, ktora chce przekazywé& dane do Generalnego Inspektora w
nastepujacy sposob:

- w formie zapisu na dyskietce komputerowej, w stastardzie: 3,5" FAT 1,4
- na ptycie CD-ROM, w standardzie 1SO 9660

powinna takze stosow& zasady okrélone powyzej, dotyczce szyfrowania i
elektronicznego podpisywania plikow.



