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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FINANSOW

Warszawa, dnia 21 marca 2016 r.
Poz. 25
OBWIESZCZENIE
MINISTRA FINANSOW
z dnia 8 marca 2016 .

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu zarzadzenia Ministra Finansow w sprawie zasad

dokonywania opisow i wartosciowania stanowisk sluzbowych funkcjonariuszy celnych

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych

i niektorych innych aktow prawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 296) oglasza si¢ w zalaczniku

do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst zarzadzenia Nr40 Ministra Finanséow z dnia

14 pazdziernika 2013 r. w sprawie zasad dokonywania opisOw 1 wartosciowania stanowisk

stuzbowych funkcjonariuszy celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz.34), z uwzgl¢dnieniem zmian

wprowadzonych:

1) zarzadzeniem Nr 45 Ministra Finanséw z dnia 17 wrze$nia 2014 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie zasad dokonywania opiséw 1 wartoSciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy
celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 33);

2) zarzadzeniem Nr 70 Ministra Finansow z dnia 29 grudnia 2014 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie zasad dokonywania opiséw 1 warto$ciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy
celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 64);

3) zarzadzeniem Nr 34 Ministra Finansow z dnia 22 maja 2015 r. zmieniajagcym zarzadzenie
w sprawie zasad dokonywania opisOw 1 wartosciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy
celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 35);

4) zarzadzeniem Nr 60 Ministra Finanséw z dnia 15 wrze$nia 2015 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie zasad dokonywania opiséw 1 wartoSciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy
celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 60);

5) zarzadzeniem Nr 83 Ministra Finanséw z dnia 30 listopada 2015 r. zmieniajacym zarzadzenie
w sprawie zasad dokonywania opiséw 1 warto$ciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy

celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 83).
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2. Podany w zalagczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity zarzadzenia

nie obejmuje:

1)

2)

3)

4)

5)

§ 2 zarzadzenia Nr 45 Ministra Finanséw z dnia 17 wrze$nia 2014 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie zasad dokonywania opisow i warto§ciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy

celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 33), ktory stanowi:

,»$ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.”;
§ 2 zarzadzenia Nr 70 Ministra Finansow z dnia 29 grudnia 2014 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie zasad dokonywania opiséw 1 warto$ciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy

celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 64), ktory stanowi:

»$ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 r.”;
§ 2 zarzadzenia Nr 34 Ministra Finanséw z dnia 22 maja 2015 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie zasad dokonywania opiséw 1 warto$ciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy

celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 35), ktéry stanowi:

,»$ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.”;
§ 2 zarzadzenia Nr 60 Ministra Finanséw z dnia 15 wrze$nia 2015 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie zasad dokonywania opisoOw 1 warto§ciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy

celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 60), ktory stanowi:

,»$ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 r.”;
§ 2 zarzadzenia Nr 83 Ministra Finanséw z dnia 30 listopada 2015 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie zasad dokonywania opisoOw 1 warto§ciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy

celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 83), ktéry stanowi:
,»$ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.”.

Minister Finansow: P. Szalamacha
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Zalacznik do obwieszczenia Ministra Finansow
z dnia 8 marca 2016 r. (poz. 25)

ZARZADZENIE Nr 40
MINISTRA FINANSOW?V
z dnia 14 pazdziernika 2013 r.

w sprawie zasad dokonywania opisow i wartosciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy

celnych

Na podstawie art. 114 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej (Dz. U. z 2015 .

poz. 990, z pozn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. Opis stanowiska stuzbowego, obejmujacy rowniez warto§ciowanie stanowiska, zwany
dalej ,,opisem”, sporzadza si¢ oddzielnie dla kazdego stanowiska stuzbowego utworzonego
w komorce organizacyjnej wskazanej w:

1) wewngtrznym regulaminie organizacyjnym jednostki — w przypadku stanowisk stuzbowych
funkcjonariuszy celnych pelnigcych stuzbe w jednostkach organizacyjnych Stuzby Celnej,
o ktérych mowa w art. 22 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej, zwanej dalej
,ustawa”;

2) regulaminie organizacyjnym odpowiednio izby celnej albo urzedu celnego — w przypadku
stanowisk  stluzbowych  funkcjonariuszy celnych peligcych shuzbe w jednostkach
organizacyjnych Stuzby Celnej, o ktorych mowa w art. 22 pkt 2 i 3 ustawy.

2)W opisie wskazuje si¢ zadania realizowane na stanowisku stuzbowym, wymagane
kwalifikacje do jego zajmowania, kod stanowiska stuzbowego oraz zastepstwo na tym stanowisku.
Opis zawiera rowniez kompetencje wymagane na stanowisku stuzbowym okreslone w rozporzadzeniu
wydanym na podstawie art. 129 ust. 5 ustawy.

3. Opis sporzadza si¢ w karcie opisu stanowiska stuzbowego, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1

do zarzadzenia.

§ 2. Przez kwalifikacje, o ktorych mowa w § 1 ust. 2, rozumie si¢ w szczegdlnosci
doswiadczenie zawodowe i znajomos¢ jezykow obcych, o ile s3 wymagane na okre$§lonym stanowisku

stuzbowym oraz wyksztatcenie.

Minister Finanséw kieruje dzialem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu dzialania
Ministra Finanséw (Dz. U. poz. 1900).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 1045, 1217, 1268, 1269,
1479, 1642, 1830, 1890 i 2023 oraz z 2016 1. poz. 147.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 34 Ministra Finansé6w z dnia 22 maja 2015 r. zmieniajacego
zarzadzenie w sprawie zasad dokonywania opiséw i wartosciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy celnych
(Dz. Urz. Min. Fin. poz. 35), ktore weszto w zycie z dniem 22 maja 2015 r.

2)

3)
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§ 3. 1. Sporzadzajac opis, zadania realizowane w komorce organizacyjnej, na stanowisku

stuzbowym, ktorego dotyczy opis, wskazuje si¢ zgodnie z wykazem zadan realizowanych

na stanowiskach stuzbowych w urzedzie obstugujacym ministra wiasciwego do spraw finansow

publicznych, zwanym dalej ,urzgdem obstugujacym ministra”, stanowigcym zatacznik nr 2

do zarzadzenia, albo wykazem zadan realizowanych na stanowiskach stluzbowych w izbie celnej

1 urzedach celnych, stanowigcym zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

H?

2)Y

3)

4)

1)

2)

2. W przypadku:

zadania realizowanego przez inng komorke organizacyjng niz wskazana w zalaczniku nr 2 albo 3

do zarzadzenia, zadanie przypisuje si¢ stanowiskom stuzbowym w komorce organizacyjnej innej

niz komorka organizacyjna wskazana odpowiednio w zataczniku nr 2 albo 3 do zarzadzenia,

w ktorej zadanie to jest realizowane;

zadania przypisanego, zgodnie z zalacznikiem nr 2 albo 3 do zarzadzenia, do danej komorki

organizacyjnej, realizowanego rowniez przez inne komorki organizacyjne, zadanie to przypisuje

si¢ stanowiskom stuzbowym w komorkach organizacyjnych innych niz komoérki organizacyjne
wskazane odpowiednio w zalaczniku nr 2 albo 3 do zarzadzenia, w ktorych jest realizowane;

zadania, ktore nie jest realizowane przez komorki organizacyjne wskazane w zatacznikach nr 2

albo 3 do zarzadzenia, zadanie to nie jest przypisywane stanowiskom stuzbowym w tych

komorkach;

zadania przypisanego, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia, do danej komorki

organizacyjnej, realizowanego:

a) w calosci na stanowisku stuzbowym radcy prawnego, audytora wewngtrznego,
pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych — zadanie to nie jest przypisywane
pozostalym stanowiskom stuzbowym w tej komorce,

b) w czgsci na stanowisku stuzbowym radcy prawnego, petnomocnika do spraw ochrony
informacji niejawnych — zadanie to przypisuje si¢ stanowiskom stuzbowym w komorkach
organizacyjnych, w ktorych jest realizowane.

3. W przypadku:

pofaczenia komorek organizacyjnych wskazanych w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia bez

przekazania zadan do innych komorek organizacyjnych, stanowiskom stuzbowym w komorce,

ktora powstata w wyniku potaczenia przypisuje si¢ zadania realizowane na stanowiskach
stuzbowych w taczonych komoérkach organizacyjnych;

wyodrebnienia albo podzialu komoérki organizacyjnej wskazanej w zataczniku nr3 do

zarzadzenia, stanowiskom shuzbowym w komorkach, ktore powstaty w wyniku wyodrebnienia

4)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 zarzadzenia Nr 83 Ministra Finansow z dnia 30 listopada 2015 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie zasad dokonywania opisOw i warto§ciowania stanowisk shuzbowych
funkcjonariuszy celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 83), ktore weszto w zycie z dniem 30 listopada 2015 r.
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albo podziatu przypisuje si¢ zadania realizowane na stanowiskach sluzbowych

w wyodrebnionych albo podzielonych komdrkach organizacyjnych.

4.7 Zadania okreslone w zalgczniku nr 3 do zarzadzenia zwiazane z wykonywaniem analizy
kryminalnej, prowadzeniem postepowan w I instancji w zakresie stosowania srodkow egzekucyjnych
z pieniedzy, ruchomosci 1 dokumentéw, obstluga finansowo-kasowa oraz wykonywaniem zawodu
psychologa lub zadah doradcy zawodowego mozna przypisa¢ stanowiskom shuzbowym, zgodnie
z zasada okreslong w ust. 2 pkt 1.

5. Sporzadzajac opis nalezy:

1) przypisywac stanowisku stuzbowemu zadania o zblizonej wartosci,
2) ogranicza¢ ilo§¢ zadan realizowanych na stanowisku stuzbowym;

3) dazy¢ do specjalizacji stanowisk stuzbowych.

§ 4. 1. Kod stanowiska stuzbowego sklada si¢ z czgéci literowej i numerycznej. Cze$¢ literowa
kodu stanowiska stluzbowego stanowi symbol komoérki organizacyjnej, w ktorej znajduje si¢
stanowisko stuzbowe, dla ktorego jest sporzadzany opis, okreslony odpowiednio w wewnetrznym
regulaminie organizacyjnym jednostki organizacyjnej Stluzby Celnej, o ktérej mowa w art. 22 pkt 1
ustawy, albo w statucie izby celnej albo w statucie urzedu celnego. Jezeli symbol komorki
organizacyjnej zawiera liczbg, w czesci literowej wskazuje sie¢ rowniez t¢ liczbe. W przypadku
stanowiska stuzbowego Szefa Shuzby Celnej przyjmuje si¢ czgs¢ literowa kodu SSC, Zastepcy Szefa
Stuzby Celnej — ZS, Kierownika oddziatu celnego 1 stanowisk stuzbowych w oddziale celnym —
UOC, Zastepcy Kierownika oddziatu celnego — ZUOC.

2. Cze$¢ numeryczna kodu stanowiska stuzbowego okresla podlegto$¢ stuzbowa i usytuowanie
stanowiska stluzbowego w strukturze organizacyjnej komorki organizacyjnej oraz liczbg stanowisk
stuzbowych w poszczegolnych kategoriach stanowisk stuzbowych. Cze$¢ numeryczna zalezy
od kategorii stanowisk 1 w przypadku kategorii stanowisk:

1) kierowniczych jest jednocyfrowa;
2) eksperckich jest dwucyfrowa;
3) specjalistycznych jest trzycyfrowa.
3. W kodzie stanowiska stuzbowego cz¢$¢ literowa od cz¢$ci numerycznej oraz poszczegolne

cyfry lub liczby w czeg$ci numerycznej oddziela si¢ kropka.

§ 5. 1. W opisie zamieszcza si¢ kod stanowiska stuzbowego, ktore zastepuje to stanowisko.
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ w przypadku stanowisk stuzbowych, w ktérych zastepstwa sa

uzaleznione od rotacji albo losowania.

%W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
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§ 6. 1. Przy wartosciowaniu stanowisk stuzbowych uwzglednia si¢ wartos¢ realizowanych zadan,

okreslong odpowiednio w zatacznikach nr 2 albo 3 do zarzadzenia oraz czasochionno$¢ ogdlng

1 czasochtonno$¢ stanowiskows.

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

10)

2. Wartos$¢ realizowanych zadan ustala si¢ zgodnie z nastepujaca punktacija:

zadanie powtarzalne, realizowane w ramach okre§lonych procedur — 1 pkt;

zadanie ztozone (wielowarstwowe, skomplikowane), realizowane w ramach kilku procedur,

ktorych kryteria wyboru sg okreslone — 2 pkt;

zadanie o wigkszym niz okreslone w pkt 1 1 2 stopniu zlozonosci i trudnosci, wymagajace

wyboru najlepszego sposobu jego wykonania na podstawie istniejgcych rozwigzan i wytycznych,

ktérego efektem realizacji moze by¢ okreslenie sposobu ikierunku wykonywania zadan

o wartosci 1 pkt lub 2 pkt — 3 pkt;

zadanie:

a) koncepcyjne o charakterze twoérczym, zwane dalej ,,zadaniem koncepcyjnym”,

b) analityczne wymagajace przeprowadzenia badan, rozpatrzenia i rozwazenia réznorodnych
elementow, zwane dalej ,,zadaniem analitycznym”

— polegajace na opracowywaniu procedur, wytycznych i analiz o niskim poziomie trudnosci,

ktére wymaga samodzielnego wyboru $§rodkoéw lub opracowania sposobu jego realizacji — 4 pkt;

zadanie koncepcyjne lub analityczne, wymagajace inicjatywy w sposobie jego realizacji,

polegajace na opracowywaniu procedur, wytycznych i1 analiz oraz przedstawieniu propozycji

modyfikacji istniejacych procedur, zasad, przepisow, ktérego realizacja wymaga dokonania

oceny korzysci i ryzyka proponowanych zmian — 5 pkt;

zadanie koncepcyjne lub analityczne, bardzo ztozone i odpowiedzialne, zwigzane z koordynacja

projektow, z tworzeniem nowych rozwigzan w danym obszarze dzialalno$ci, opracowywaniem

wytycznych lub procedur o najwyzszym stopniu ztozono$ci — 6 pkt;

zadanie zwigzane z organizacja i zarzadzaniem zatoga jednostki ptywajacej — 7 pkt;

zadanie zwigzane z organizacjg i zarzgdzaniem w obszarze kierowanej zmiany — 8 pkt;

zadanie zwigzane z organizacjg i zarzadzaniem:

a) w okreslonym obszarze wydziatu w izbie celnej,

b) w okreslonym obszarze oddziatu celnego albo

c) referatem

— 9 pkt;

zadanie zwigzane z organizacja i zarzadzaniem:

a) wydziatem w jednostkach organizacyjnych Stuzby Celnej, o ktérych mowa w art. 22 pkt 1
ustawy,

b) wydzialem w izbie celnej albo
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c) oddziatlem celnym

— 10 pkt;

11) zadanie zwigzane z organizacja i zarzadzaniem w okreslonym pionie merytorycznym urzedu
celnego — 11 pkt;

12) zadanie zwigzane z organizacjg i zarzagdzaniem urz¢dem celnym — 12 pkt;

13) zadanie zwigzane z organizacjg i zarzadzaniem w okre§lonym obszarze jednostki organizacyjnej
Stuzby Celnej, o ktérej mowa w art. 22 pkt 1 ustawy, albo zadanie zwigzane z organizacja
1 zarzagdzaniem w okreslonym pionie merytorycznym urzedu, w rozumieniu art. 24 ust. 1 ustawy
— 13 pkt;

14) zadanie zwigzane z organizacja 1 zarzadzaniem w obszarze jednostki organizacyjnej Stuzby
Celnej, o ktéorej mowa w art. 22 pkt 1 ustawy, albo zadanie zwigzane z organizacja
1 zarzagdzaniem urzedem, w rozumieniu art. 24 ust. 1 ustawy — 14 pkt;

15) zadanie zwigzane z organizacja 1 zarzadzaniem w okreSlonym obszarze merytorycznym
jednostek organizacyjnych Stuzby Celnej lub okreslonych jednostek organizacyjnych Stuzby
Celnej — 15 pkt;

16) zadanie zwigzane z organizacja i zarzadzaniem jednostkami organizacyjnymi Stuzby Celnej —
16 pkt.

3. Czasochtonno$¢ ogdlng stanowi procentowy udzial czasu realizacji danego zadania
w stosunku do czasu realizacji wszystkich zadan komorki organizacyjnej. Suma czasochlonnosci
ogo6lnej wszystkich zadan komorki organizacyjnej wynosi 100%.

4. Czasochlonnos$¢ ogdlna jest okreslona odpowiednio w zatgczniku nr 2 oraz 3 do zarzadzenia.
W przypadkach, o ktorych mowa w § 3 ust. 2-4, czasochtonno$¢ ogdlna jest ustalana wedtug zasad
okreslonych w zataczniku nr 4 do zarzadzenia.

5. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany czasochtonno$ci ogolnej
poszczegolnych zadan nie wigcej niz o 20% czasochtonno$ci ogoélnej zadania, przy zachowaniu
zasady okreslonej w ust. 3.

6. Czasochtonnos$¢ stanowiskowa stanowi procentowy udziat czasu realizacji danego zadania
w stosunku do czasu realizacji wszystkich zadan na stanowisku stuzbowym. Suma czasochtonnosci
stanowiskowej wszystkich zadan realizowanych na stanowisku stuzbowym wynosi 100%.

7. Czasochtonno$¢ stanowiskowa jest ustalana dla zadan realizowanych na stanowisku
stuzbowym, wedtug zasad okre§lonych w zalaczniku nr 4 do zarzadzenia.

8. Wartos¢ stanowiska stuzbowego okresla si¢ na podstawie sumy iloczynéw wartosci zadan
realizowanych na stanowisku stuzbowym i ich czasochlonno$ci stanowiskowej, zgodnie ze wzorem

okreslonym w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia.
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9. Warto$¢, o ktorej mowa w ust. 8, odpowiadajaca poszczegdlnym stanowiskom sthuzbowym

okresla zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 7. 1. Projekt opisu sporzadza osoba bezposrednio nadzorujaca opisywane stanowisko
stuzbowe, zwana dalej ,,0sobg nadzorujaca”, i przekazuje Zespotowi do spraw opisu i wartoSciowania
stanowisk stuzbowych, zwanemu dalej ,,Zespolem”, w terminie 14 dni od dnia utworzenia stanowiska
stuzbowego.

2. W przypadku przypisania zadan stanowisku stuzbowemu zgodnie z § 3 ust. 2-4, zmiany
czasochtonnosci ogoélnej zadan oddziatu celnego i1komodrki dozoru w urzedzie celnym oraz
w przypadku, o ktérym mowa w § 6 ust. 5, do projektu opisu nalezy dotaczy¢ uzasadnienie.
Uzasadnienie zmiany czasochtonno$ci ogélnej zadania powinno zawieraé pordéwnanie
czasochlonno$ci ogoélnej zadania do czasu realizacji zadania w danej komorce organizacyjnej,

przeprowadzone na podstawie w szczego6lnosci danych statystycznych, raportow, sprawozdan.

§ 8. 1. Zespo6t powoluje na okres 3 lat kierownik urzedu, w rozumieniu art. 24 ust. 3 ustawy,
zwany dalej ,kierownikiem urzgedu”. W sktad Zespolu sg powotywani funkcjonariusze celni lub
cztonkowie korpusu stuzby cywilnej petligcy shuzbe albo zatrudnieni odpowiednio w jednostkach
organizacyjnych Stuzby Celnej, o ktorych mowa w art. 22 pkt 1 ustawy, albo w urzedzie,
w rozumieniu art. 24 ust. 1 ustawy, posiadajacy doswiadczenie i wiedz¢ dotyczaca funkcjonowania
urzedu.

2. Organizacje zwigzkowe dziatajace odpowiednio w urzedzie obstugujacym ministra albo
w urzgdzie w rozumieniu art. 24 ust. 1 ustawy, moga rekomendowa¢ jednego przedstawiciela
funkcjonariuszy celnych wchodzacego w sktad Zespotu. Niewskazanie przedstawiciela
funkcjonariuszy celnych nie stanowi przeszkody do powotania Zespotu.

3. Zespot sktada sie z co najmniej pieciu cztonkow.

32.9 W przypadku odwotania cztonka Zespotu albo jego rezygnacji z uczestnictwa w pracach
Zespolu w trakcie kadencji, kierownik urzedu powotuje w sktad Zespotu, na okres do konca kadencji
Zespohu, funkcjonariusza celnego albo czionka korpusu stuzby cywilnej spelniajacego warunki
okreslone w ust. 1.

3b.” W przypadku odwotania przedstawiciela funkcjonariuszy celnych albo jego rezygnacji
z uczestnictwa w pracach Zespotu w trakcie kadencji, organizacje zwigzkowe dziatajace odpowiednio
w urzedzie obstlugujacym ministra albo w urzedzie, w rozumieniu art. 24 ust. 1 ustawy, moga
rekomendowaé¢ w sklad Zespotu, na okres do konca kadencji Zespotu, nowego przedstawiciela

funkcjonariuszy celnych. Przepis ust. 2 zdanie drugie stosuje si¢ odpowiednio.

9 Dodany przez § 1 pkt 2 zarzadzenia Nr 45 Ministra Finansow z dnia 17 wrzeénia 2014 r. zmieniajacego zarzadzenie

w sprawie zasad dokonywania opiséw i warto§ciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy celnych (Dz. Urz. Min.
Fin. poz. 33), ktére weszto w zycie z dniem 17 wrzes$nia 2014 r.
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4. Na posiedzenie Zespolu moga by¢ zapraszane z glosem doradczym osoby, ktorych wiedza
1 dos$wiadczenie moze by¢ przydatne w pracach Zespotu.

5. Tryb pracy Zespotu okresli kierownik urze¢du.

§ 9. 1. Do zadan Zespotu nalezy w szczeg6lno$ci analiza projektu opisu pod wzgledem:
1) zgodnosci z zakresem zadan realizowanych w komorce organizacyjnej, w ktorej jest usytuowane
stanowisko stuzbowe, ktérego dotyczy projekt opisu oraz realizacji wytycznych okreslonych
w § 3 ust. 5;
2) prawidlowosci stosowania zasad sporzadzania opisu.
2. Zespot:
1) przedkitada projekt opisu kierownikowi urzedu do akceptacji w terminie 21 dni od dnia jego
otrzymania albo
2) w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w zakresie sporzadzenia projektu opisu:
a) dokonuje jego zmiany, o ktorej powiadamia osobe nadzorujacg albo
b) zwraca si¢ niezwlocznie, jednakze nie poézniej niz w terminie 14 dni od dnia jego
otrzymania, do osoby nadzorujacej w celu dokonania zmiany projektu opisu zgodnie
z wytycznymi Zespotu.
3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b, Zespél przekazuje projekt opisu

kierownikowi urzedu w terminie 7 dni od daty otrzymania zmienionego projektu.

§ 10. 1. Kierownik urzedu:
1) akceptuje projekt opisu i przekazuje Zespotowi Centralnemu do Spraw Opisu i Warto$ciowania
Stanowisk Stuzbowych w Stuzbie Celnej, zwanemu dalej ,,Zespotem Centralnym”, w terminie
7 dni od dnia jego otrzymania albo
2) przekazuje Zespolowi niezaakceptowany projekt opisu niezwlocznie, jednakze nie pdzniej niz
w terminie 3 dni od dnia jego otrzymania w celu dokonania zmian zgodnie z jego wytycznymi.
2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2, po dokonaniu zmian przez Zespo6t, kierownik
urzedu akceptuje projekt opisu i przekazuje go Zespotowi Centralnemu w terminie 7 dni od dnia

otrzymania zmienionego projektu.

§ 11. 1. Czlonkéw Zespotu Centralnego, w tym przewodniczacego, powotuje na okres 3 lat Szef
Stuzby Celnej sposrod funkcjonariuszy celnych lub cztonkdéw korpusu stuzby cywilnej posiadajacych:
1) wyksztatcenie wyzsze magisterskie;

2) doswiadczenie z zakresu zarzgdzania zasobami ludzkimi lub opisu i warto§ciowania;
3) conajmniej 3 letni staz stuzby lub pracy w jednostkach organizacyjnych Stuzby Celne;.

2. Zespot Centralny sktada si¢ z szesciu cztonkow, w tym dwoch przedstawicieli komorek
organizacyjnych w urzedzie obstugujacym ministra oraz czterech przedstawicieli urzedow,

w rozumieniu art. 24 ust. 1 ustawy, z zastrzezeniem ust. 3.
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3.7 Organizacje zwiazkowe dziatajace w Stuzbie Celnej moga rekomendowaé w sktad Zespotu
Centralnego po jednym przedstawicielu funkcjonariuszy celnych z organizacji zwiazkowej, nie wigcej
jednak niz pigciu przedstawicieli facznie. Niewskazanie przez organizacje zwigzkowe przedstawicieli
funkcjonariuszy celnych nie stanowi przeszkody do powotania Zespotu.

3a.Y W przypadku odwotania cztonka Zespolu Centralnego albo jego rezygnacji z uczestnictwa
w Zespole Centralnym w trakcie kadencji, Szef Stuzby Celnej powotuje na cztonka Zespotu
Centralnego, na okres do konica kadencji, funkcjonariusza celnego albo cztonka korpusu stuzby
cywilnej spetniajacego warunki okreslone w ust. 1. Przepis ust. 2 stosuje sig.

3b.Y W przypadku odwolania przedstawiciela funkcjonariuszy celnych zarekomendowanego
przez organizacj¢ zwiazkowa dziatajaca w Stuzbie Celnej albo jego rezygnacji z uczestnictwa
w pracach Zespotu Centralnego w trakcie kadencji, organizacja ta moze zarekomendowa¢ w sktad
Zespotlu Centralnego, na okres do konca kadencji, nowego przedstawiciela. Przepis ust. 3 zdanie
drugie stosuje si¢ odpowiednio.

4. Przepis § 8 ust. 4 1 5 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 12. Zespot Centralny dokonuje analizy zaakceptowanego przez kierownika urzedu projektu
opisu. Wnioski z dokonanej analizy Zespot Centralny wraz z projektem opisu przedktada Szefowi

Stuzby Celne;j.

§ 13. 1. Szef Stuzby Celne;j:
1) zatwierdza projekt opisu albo
2) przekazuje kierownikowi urzedu niezatwierdzony projekt opisu celem dokonania zmian.
2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, Szef Stuzby Celnej zatwierdza projekt opisu

po dokonaniu zmian przez kierownika urzedu.

§ 14. 1. Osoba nadzorujaca zapoznaje funkcjonariusza celnego z zatwierdzonym opisem.
2. Fakt zapoznania z zatwierdzonym opisem funkcjonariusz celny potwierdza podpisem w karcie
opisu stanowiska stuzbowego. W przypadku odmowy zlozenia podpisu osoba nadzorujgca sporzadza

na t¢ okoliczno$¢ adnotacje w karcie opisu stanowiska stuzbowego.

§ 15. 1. Opis podlega aktualizacji.
2. Aktualizacja opisu nastgpuje z inicjatywy kierownika urzedu.
3. Aktualizacji dokonuje si¢ w przypadku zmiany:
1) zadan realizowanych na stanowisku stuzbowym, ich wartosci Ilub czasochtonnosci
stanowiskowej, powodujacych konieczno$¢ zmiany stanowiska stuzbowego wskazanego

w karcie opisu stanowiska;

7 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 6.
®  Dodany przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 6.
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2) zadan realizowanych na okreslonym stanowisku stuzbowym, ich wartosci lub czasochtonnosci
stanowiskowej, ktora nie powoduje konieczno$ci zmiany stanowiska sluzbowego wskazanego
w karcie opisu stanowiska;

3) innych niz wymienione w pkt 1 i 2 elementéw opisu.
4. Aktualizacja opisu bedaca wynikiem zmiany umiejscowienia stanowiska stuzbowego

w ramach komorek organizacyjnych w urzedzie obslugujacym ministra albo izby celnej, albo urzedu

lub oddziatu celnego nie oznacza utworzenia nowego stanowiska stuzbowego.

§ 16. 1. W przypadku, o ktérym mowa w § 15 ust. 3 pkt 1, przepisy § 1, 6, 7, 9, 10,
12-14 stosuje si¢ odpowiednio.

2. W przypadku, o ktorym mowa w § 15 ust. 3 pkt 2 1 3 oraz ust. 4, Zespot Centralny dokonuje
analizy zaakceptowanego przez kierownika urzedu projektu aktualizacji opisu; przepisy § 1, 6, 7, 9,
10 1 14 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W przypadku stwierdzenia przez Zespot Centralny niezgodnos$ci projektu aktualizacji opisu,
o ktorym mowa w § 15 ust. 3 pkt 2, z:

1) zakresem zadan realizowanych w komorce organizacyjnej, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe, ktorego dotyczy opis,

2) wytycznymi sporzadzania opiséw, okreslonymi w § 3 ust. 5,

3) zasadami sporzadzania opisu stanowisk stuzbowych

- Zespol Centralny przedktada Szefowi Stuzby Celnej wnioski z dokonanej analizy wraz z projektem

aktualizacji opisu; Szef Shuzby Celnej, w przypadku uznania wniosku Zespotu Centralnego

za zasadny, przekazuje aktualizacje¢ opisu kierownikowi urzedu celem dokonania zmian.

§ 17. 1. W jednostce organizacyjnej Stuzby Celnej tworzy si¢ zbior wszystkich opisow
stanowisk stuzbowych.
2. Zbidr, o ktorym mowa w ust. 1, jest jawny i zawiera w szczegdlnos$ci:

1) nazwg jednostki organizacyjnej Stuzby Celnej;

2) schemat organizacyjny jednostki organizacyjnej Stuzby Celnej, zawierajacy przy nazwie
komoérki organizacyjnej jej symbol zgodny odpowiednio z wewngtrznym regulaminem
organizacyjnym jednostki organizacyjnej Stuzby Celnej, o ktorej mowa w art. 22 pkt 1 ustawy,
albo ze statutem izby celnej albo urzedu celnego;

3) opisy stanowisk stuzbowych w poszczegdlnych komorkach organizacyjnych.
§ 18. Opisy sa sporzadzane przy uzyciu elektronicznego narzg¢dzia informatycznego ,,SOWA”.

§ 19. Zespoly do spraw opisu i warto$ciowania stanowisk stuzbowych oraz Zespot Centralny
do Spraw Opisu i Warto$ciowania Stanowisk Stuzbowych w Stuzbie Celnej powotane na podstawie

zarzadzenia Nr 43 Ministra Finanséw z dnia 18 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad dokonywania
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opisOW 1 wartosciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy celnych (Dz. Urz. Min Fin. Nr 12,

poz. 52 oraz z 2012 r. poz. 16, 25 1 62) wykonuja czynnosci do czasu wygasniecia kadencji.

§ 20. Traci moc zarzadzenie Nr 43 Ministra Finanséw z dnia 18 pazdziernika 2010 r. w sprawie
zasad dokonywania opiséw 1 wartosciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy celnych

(Dz. Urz. Min Fin. Nr 12, poz. 52 oraz z 2012 r. poz. 16, 25 1 62).

§ 21. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zataczniki do zarzadzenia Nr 40 Ministra Finansow
z dnia 14 pazdziernika 2013 r.

Zalacznik nr 17

Wzér karty opisu stanowiska sluzbowego

Kategoria stanowiska | Stanowisko stuzbowe® Wartos¢ Kod stanowiska | Zastepstwo’
shuzbowego' stanowiska stuzbowego*
stuzbowego®
Zadania realizowane na stanowisku stuzbowym?® Warto$¢ zadania’ Czasochtonno$é¢
stanowiskowa®
Kwalifikacje’

Kompetencje'

Potwierdzenie zapoznania funkcjonariusza celnego z opisem'’

Imig i nazZWiSKO | i et

(data) (podpis)
Akceptuje Zatwierdzam'
(data i podpis kierownika urzedu) (data i podpis Szefa Stuzby Celnej)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.
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OBJASNIENIA

' Kategori¢ stanowiska stluzbowego okresla si¢ zgodnie z wykazem stanowisk przewidzianym
w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 113 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie
Celnej, biorac pod uwage wartos¢ stanowiska stuzbowego.

? Stanowisko stuzbowe okresla sig zgodnie z zalacznikiem nr 5.

3 Warto$é stanowiska stuzbowego wynika z sumy iloczyndw wartosci zadan realizowanych na
stanowisku stuzbowym i ich czasochtonnos$ci stanowiskowe;.

Warto$¢ stanowiska stuzbowego oblicza si¢ zgodnie ze wzorem:

[(cs1 X W1) + [(Cs2 X W2) + ... + [(Cszn X Wh)]

W=
100%

gdzie:

W, — oznacza warto$¢ stanowiska stuzbowego

Csz1 — 0Znacza czasochtonno$¢ stanowiskowg zadania 1
w1 — oznacza warto$¢ zadania 1

Csz2— 0znacza czasochtonno$¢ stanowiskowg zadania 2
W, — oznacza warto$¢ zadania 2

Cszn— 0znacza czasochtonno$¢ stanowiskowg zadania n

W, — oznacza warto$¢ zadania n

* Kod stanowiska stuzbowego skfada si¢ z czesci literowej i numerycznej. Cze$¢ literowa stanowi
symbol komodrki organizacyjnej, okreslony odpowiednio w wewnetrznym regulaminie
organizacyjnym jednostki organizacyjnej Stuzby Celnej, o ktorej mowa w art. 22 pkt 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej, albo w statucie izby celnej albo w statucie urzedu celnego. Jezeli
symbol komorki organizacyjnej zawiera liczbe, w cze$ci literowej nalezy wskaza¢ rowniez t¢ liczbe.
W przypadku stanowisk stuzbowych wymienionych w tabeli 1 nalezy przyja¢ odpowiednio
nastgpujaca czes$¢ literowa kodu:

Tabela 1

Stanowisko stuzbowe: Cze$¢ literowa kodu:
Szef Stuzby Celnej SSC

Zastegpca Szefa Stuzby Celnej ZS

Kierownik oddzialu celnego 1 stanowiska | UOC
stuzbowe w oddziale celnym

Zastgpca Kierownika oddziatu celnego ZU0C
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Cze$¢ numeryczna okresla podleglos¢ stluzbowa 1 usytuowanie stanowiska stuzbowego
w strukturze organizacyjnej komodrki organizacyjnej oraz liczbe stanowisk stuzbowych
w poszczegdlnych kategoriach stanowisk stluzbowych. Czg$¢ numeryczna zalezy od kategorii
stanowisk. W przypadku kategorii stanowisk kierowniczych — jednocyfrowa, eksperckich —
dwucyfrowa, specjalistycznych — trzycyfrowa.

W kodzie stanowiska shluzbowego czg$¢ literowa od czeSci numerycznej oraz poszczegllne
cyfry/liczby w czgéci numerycznej oddziela si¢ kropka.

Przyktad 1: oddziat celny

Stanowisko stluzbowe kierownika oddziatu celnego — UOC.1

Stanowisko stluzbowe kierownika zmiany — UOC.2

Stanowisko stuzbowe kierownika zmiany — UOC.3

Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych — UOC.2.0.1
Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych — UOC.1.0.3

Kod Elementy kodu | Wyjasnienia
stanowiska
stuzbowego
UOC.1 UOC. Symbol komoérki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
1 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych

(cze$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra cze$ci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje, ze
jest to pierwsze stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk
kierowniczych w oddziale celnym, tj. stanowisko stuzbowe
kierownika oddziatu celnego.

UOC.2 UOC. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
2 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych

(cze$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra cze$ci numerycznej kodu, tj. 2 wskazuje, ze
jest to drugie stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk
kierowniczych w oddziale celnym, tj. stanowisko stuzbowe
kierownika zmiany 1 dlatego podlega stanowisku
stuzbowemu o kodzie UOC.1.

UoC.3 UOC. Symbol komoérki, w ktoérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
3 Stanowisko shuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych

(czg$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra czg¢sci numerycznej kodu, tj. 3 wskazuje, ze
jest to trzecie stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk
kierowniczych w oddziale celnym, tj. stanowisko stuzbowe
kierownika zmiany 1 dlatego podlega stanowisku
stuzbowemu o kodzie UOC.1.
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UOC.2.0.1 [UOC. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
2.0.1 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych

(cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).

Pierwsza cyfra cze$ci numerycznej kodu, tj. 2 wskazuje, ze
stanowisko stuzbowe podlega bezposrednio stanowisku
stuzbowemu o kodzie UOC.2, tj. kierownikowi zmiany.

Druga cyfra cze$ci numerycznej kodu, tj. 0 wskazuje, ze
stanowisko sluzbowe nie podlega bezposrednio zadnemu
stanowisku z kategorii stanowisk eksperckich.

Trzecia cyfra czgsci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje, ze jest
to pierwsze stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk
specjalistycznych w oddziale celnym.

UOC.1.0.3 |UOC. Symbol komérki, w ktoérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
1.0.3 Pierwsza cyfra czesSci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje, ze

stanowisko stluzbowe podlega bezposrednio stanowisku
stuzbowemu o kodzie UOC.1, tj. kierownikowi oddzialu
celnego.

Druga cyfra cze$ci numerycznej kodu, tj. 0 wskazuje, ze
stanowisko sluzbowe nie podlega bezposrednio zadnemu
stanowisku stuzbowemu z kategorii stanowisk eksperckich.

Trzecia cyfra czesci numerycznej kodu, tj. 3 wskazuje, ze jest
to trzecie stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk
specjalistycznych w oddziale celnym.

Przyktad 2: Wieloosobowe stanowisko pracy ds. dochodzeniowo-§ledczych

Stanowisko stluzbowe Kierujacego WSP ds. dochodzeniowo-$ledczych — z kategorii stanowisk
eksperckich — IDS.0.1

Stanowisko stluzbowe z kategorii stanowisk eksperckich — IDS.0.2
Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich — IDS.0.3

Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych — IDS.0.1.1
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Kod Elementy kodu | Wyjasnienia
stanowiska
stuzbowego
IDS.0.1 IDS. Symbol komérki, w ktoérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
0.1 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich

(cze$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).

Pierwsza cyfra czg$ci numerycznej kodu, tj. 0 wskazuje, ze w
komorce nie wystepuje stanowisko stuzbowe z kategorii
stanowisk kierowniczych 1 jest to komorka podlegajaca tylko
dyrektorowi lub jego zastepcy 1 w takiej sytuacji

druga cyfra czesci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje, ze jest

to pierwsze stanowisko stluzbowe z kategorii stanowisk
eksperckich, kierujace praca komorki.

IDS.0.2 IDS. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
0.2 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich

(cze$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).

Pierwsza cyfra cze$ci numerycznej kodu, tj. 0 wskazuje, ze w
komoérce nie wystepuje stanowisko stuzbowe z kategorii
stanowisk kierowniczych i w takiej sytuacji

druga cyfra czesci numerycznej kodu, tj. 2 wskazuje, ze jest
to drugie stanowisko stuzbowe 2z kategorii stanowisk
eksperckich, podlegte stanowisku stuzbowemu o kodzie
numerycznym 0.1.

IDS.0.3 IDS. Symbol komoérki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
0.3 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich

(cze$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).

Pierwsza cyfra czgsci numerycznej kodu, tj. 0 wskazuje, ze w
komoérce nie wystepuje stanowisko stuzbowe z kategorii
stanowisk kierowniczych i w takiej sytuacji

druga cyfra czesci numerycznej kodu, tj. 3 wskazuje, ze jest
to trzecie stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk
eksperckich, podlegte stanowisku stuzbowemu o kodzie
numerycznym 0.1.

IDS.0.1.1 |IDS. Symbol komérki, w ktoérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
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0.1.1 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych
(cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).

Pierwsza cyfra czgsci numerycznej kodu, tj. 0 wskazuje, ze w
komoérce nie wystepuje stanowisko stuzbowe z kategorii
stanowisk kierowniczych i w takiej sytuacji

druga cyfra czesci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje, ze jest
to stanowisko stuzbowe podlegle pierwszemu stanowisku
stuzbowemu z kategorii stanowisk eksperckich.

Trzecia cyfra czgsci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje, ze jest
to pierwsze stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk
specjalistycznych w komorce IDS.

Przyktad 3: Wydzial Zwalczania Przestepczos$ci

stanowisko stuzbowe naczelnika wydzialu — IZP.1

stanowisko stuzbowe kierownika referatu — [ZP/GMA.2

stanowisko stuzbowe kierownika referatu — [ZP/GMB.3

stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich — [ZP.1.2

stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych — 1ZP.1.0.1
stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych — 1ZP/GMA.2.0.2
stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych — [ZP/GMB.3.0.3

Kod Elementy kodu | Wyjasnienia
stanowiska
stuzbowego
1ZP.1 1ZPp. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
1 Stanowisko stuzbowe z  kategorii stanowisk

kierowniczych (cz¢$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra cze$ci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje,
ze jest to pierwsze stanowisko sluzbowe z kategorii
stanowisk kierowniczych w wydziale IZP, tj. stanowisko
stuzbowe naczelnika wydziatu.

IZP/GMA.2 IZP/GMA. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
2 Stanowisko  stuzbowe  z  kategorii  stanowisk

kierowniczych (czg$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra cze$ci numerycznej kodu, tj. 2 wskazuje,
7e jest to drugie stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych w wydziale 1ZP, t;.
stanowisko shluzbowe kierownika referatu i dlatego
podlega stanowisku o kodzie IZP.1.

1ZP/GMB.3 IZP/GMB. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
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3 Stanowisko  stuzbowe z  kategorii  stanowisk
kierowniczych (czg$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra czes$ci numerycznej kodu, tj. 3 wskazuje,
ze  jest to trzecie stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych w wydziale 1ZP, t;.
stanowisko stluzbowe kierownika referatu i dlatego
podlega stanowisku stuzbowemu o kodzie IZP.1.

1ZP.1.2 1ZPp. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.

1.2 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich
(czg$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).

Pierwsza cyfra cze$ci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje,
ze jest to stanowisko stuzbowe podleglte pierwszemu
stanowisku  stuzbowemu z  kategorii  stanowisk
kierowniczych, tj. naczelnikowi wydziatu IZP.1.

Druga cyfra czg$ci numerycznej kodu, tj. 2 wskazuje, ze
jest to drugie stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk

eksperckich.
1ZP.1.0.1 1ZP. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
1.0.1 Stanowisko stuzbowe z  kategorii stanowisk

specjalistycznych (cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).

Pierwsza cyfra cze¢sci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje,
ze jest to stanowisko sluzbowe podlegle pierwszemu
stanowisku  stuzbowemu z  kategorii  stanowisk
kierowniczych, tj. naczelnikowi wydziatu IZP.1.

Druga cyfra cz¢$ci numerycznej kodu, tj. 0 wskazuje, ze
stanowisko stuzbowe nie podlega zadnemu stanowisku
stuzbowemu z kategorii stanowisk eksperckich.

Trzecia cyfra czg¢éci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje,
ze jest to pierwsze stanowisko stuzbowe z kategorii
stanowisk specjalistycznych w wydziale [ZP wraz
z podlegtymi komoérkami.

1ZP/GMA.2.0.2 | IZP/GMA. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
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2.0.2 Stanowisko  stuzbowe  z  kategorii  stanowisk
specjalistycznych (cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).

Pierwsza cyfra czes$ci numerycznej kodu, tj. 2 wskazuje,
ze jest to stanowisko stuzbowe podlegle drugiemu
stanowisku  stuzbowemu z  kategorii  stanowisk
kierowniczych, tj. kierownikowi referatu GM o kodzie
[ZP/GMA.2.

Druga cyfra cze$ci numerycznej kodu, tj. 0 wskazuje, ze
stanowisko stuzbowe nie podlega zadnemu stanowisku
stuzbowemu z kategorii stanowisk eksperckich.

Trzecia cyfra czeSci numerycznej kodu, tj. 2 wskazuje,
zejest to drugie stanowisko sluzbowe z kategorii
stanowisk specjalistycznych w wydziale 1ZP wraz
z podlegtymi komoérkami.

1ZP/GMB.3.0.3 | IZP/GMB. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
3.03 Stanowisko stuzbowe z  kategorii stanowisk

specjalistycznych (cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).

Pierwsza cyfra cze¢sci numerycznej kodu, tj. 3 wskazuje,
ze jest to stanowisko stuzbowe podlegle trzeciemu
stanowisku  stuzbowemu z  kategorii  stanowisk
kierowniczych, tj. kierownikowi referatu GM o kodzie
IZP/GMB 3.

Druga cyfra czg$ci numerycznej kodu, tj. 0 wskazuje, ze
stanowisko stuzbowe nie podlega zadnemu stanowisku
stuzbowemu z kategorii stanowisk eksperckich.

Trzecia cyfra czeSci numerycznej kodu, tj. 3 wskazuje,
zejest to trzecie stanowisko stuzbowe z kategorii
stanowisk specjalistycznych w wydziale 1ZP wraz
z podlegtymi komoérkami.

’Dla stanowiska stuzbowego jest ustalane zastepstwo poprzez wskazanie kodu stanowiska
stuzbowego, ktére je zastepuje, z zastrzezeniem stanowisk stuzbowych, w ktérych zastepstwa sg
uzaleznione od rotacji, losowania, gdzie rubryke ,,Zastepstwo” pozostawia si¢ niewypelniona.

6 . . . . . . . . L s , .
W opisie wskazuje si¢ zadania realizowane na stanowisku stuzbowym, sposrdéd zadan okreslonych
odpowiednio w zatgcznikach nr 2 1 3.

" Wartos§¢ poszczegolnych zadan okresla zatacznik nr 2 i 3.

W opisie wskazuje sie czasochtonno$é stanowiskowa poszczegélnych zadan, ustalang wedtug zasad
okreslonych w zatgczniku nr 4.
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? Poprzez kwalifikacje rozumie sie w szczeg6lnosci doswiadczenie zawodowe i znajomo$é jezykow
obcych, o ile sa wymagane na okreslonym stanowisku stluzbowym oraz wyksztalcenie. W opisie
wskazuje si¢ wyksztalcenie przewidziane dla stanowiska stuzbowego w rozporzadzeniu wydanym na
podstawie art. 113 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Shuzbie Celnej albo wyksztalcenie
specjalistyczne (profil), jezeli wymaga tego specyfika zadan realizowanych na stanowisku
stuzbowym, np. $rednie mechaniczne, chemiczne, wyzsze prawnicze, informatyczne, ekonomiczne.
W opisie wskazuje si¢ jezyk obcy, ktorego znajomos$¢ jest niezbedna do realizacji zadan na
stanowisku stuzbowym, np. angielski, rosyjski, niemiecki.

"W opisie wskazuje si¢ kompetencje wymagane na stanowisku stuzbowym okreslone
w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 129 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie
Celnej.

"' Funkcjonariusz celny jest zapoznawany przez osobe nadzorujaca z opisem zajmowanego
stanowiska stuzbowego. Potwierdzenie zapoznania nastgpuje poprzez wskazanie imienia i nazwiska
funkcjonariusza celnego, daty zapoznania 1 zlozenie podpisu przez funkcjonariusza celnego.
W przypadku odmowy ztozenia podpisu osoba nadzorujaca sporzadza na t¢ okoliczno$¢ adnotacje
w karcie opisu stanowiska stuzbowego.

'?Zatwierdzenie nie jest wymagane w przypadku aktualizacji opisu stanowiska stuzbowego, o ktorej
mowa w § 15 ust. 3 pkt 2 i 3 oraz ust. 4 zarzadzenia.
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Zalacznik nr 2'"

WYKAZ ZADAN REALIZOWANYCH NA STANOWISKACH SLUZB’OWYCH W URZEDZIE
OBSLUGUJACYM MINISTRA WEASCIWEGO DO SPRAW FINANSOW PUBLICZNYCH, ICH
WARTOSCI I CZASOCHLONNOSCI OGOLNEJ

Zadania przypisane do stanowiska sluzbowego

Stanowisko Zadanie Wartos¢ Czasochlonnos¢
stuzbowe ogolna (w %)
I. Szef Shuzby Organizacja i zarzadzanie jednostkami 16 100,0
Celnej organizacyjnymi Shuzby Celnej
I1. Zastepca Szefa | Organizacja i zarzadzanie w okre$lonym obszarze 15 100,0
Stuzby Celnej merytorycznym jednostek organizacyjnych Shuzby
Celnej lub okreslonych jednostek organizacyjnych
Stuzby Celnej
I11. Dyrektor Organizacja i zarzadzanie w obszarze komorki 14 100,0
departamentu organizacyjnej w urzedzie obstugujacym ministra
wlasciwego do spraw finansoéw publicznych
IV. Zastepca Organizacja i zarzadzanie w okre§lonym obszarze 13 100,0
dyrektora komorki organizacyjnej w urzgdzie obshugujacym
departamentu ministra  wilasciwego do  spraw  finanséw
publicznych
V. Naczelnik Organizacja i zarzadzanie wydzialem w urzedzie 10 100,0
wydzialu w obstugujacym ministra wilasciwego do spraw
Ministerstwie finans6w publicznych
Finanséw
VI. Dziekan | Dzialalno$¢ duszpasterska w Stuzbie Celnej 6 100,0
Zadania komoérek organizacyjnych
Jednostka i Lp. Zadanie Wartos$¢ Czasochlonnos$¢
komorka ogolna (w %)
organizacyjna
VII. Departament
Cel
1. Wydzial 1 Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow 6 2,7
Orzecznictwa dokumentéw rzadowych nalezacych do
i Opinii wiasciwos$ci Ministra Finanséw (Ministra),
w tym projektow zalozen projektéw ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych,
z uwzglednieniem prawa Unii Europejskiej
(UE) 1 zobowigzan mig¢dzynarodowych
Rzeczypospolitej Polskiej (RP), w tym
zapewnienie zgodno$ci opracowywanych
projektow dokumentoéw rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej
2 Przygotowywanie lub udziat 6 1,0
w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministrow do projektow aktow

legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny

wplywu

'9'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 4.
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Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektéw stanowisk RP
w sprawach prowadzonych przed
Trybunatem Sprawiedliwos$ci Unii
Europejskiej

2,8

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowigzujacych przepisow
prawnych w sposéb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie, w zakresie wtasciwosci
departamentu; gdy wyjasnienia dotycza
zagadnienia  prawnego o  charakterze
systemowym, konsultowanie ich
z Departamentem Prawnym lub
z Departamentem  Polityki ~ Podatkowej
w przypadku regulacji dotyczacych prawa
podatkowego

10,6

Reprezentowanie Ministra i Szefa Stuzby
Celnej w postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi i innymi organami
orzekajacymi w sprawach nalezacych do
wiasciwosci departamentu oraz
przygotowywanie dokumentéw zwigzanych
z prowadzonymi postgpowaniami

8,5

Koordynowanie prac zwigzanych
z postgpowaniami przed Trybunatem
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
w sprawach nalezagcych do wlasciwosci
departamentu

0,1

Realizacja ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej
na lata 2014-2020”

1,8

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwos$ci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa polskiego, w zakresie
wiasciwosci komorki

2,0

Realizacja zadan zwigzanych z analiza
krajowego orzecznictwa sadowego

0,4

10

Prowadzenie  postegpowan w  trybach
nadzwyczajnych i przygotowywanie
odpowiedzi na  skargi do  sadoéw
administracyjnych na decyzje
administracyjne =~ w  zakresie spraw
zwigzanych z natozeniem kar pieni¢znych za
naruszenie obowigzkéw lub  warunkow
przewozu drogowego wynikajacych z ustawy
0 transporcie drogowym oraz
reprezentowanie Ministra  przed sadami
administracyjnymi w tym zakresie

14,4

11

Koordynowanie  dzialan  departamentu
dotyczacych podatku od towaréw i ustug
oraz podatku akcyzowego z tytutu importu
towarow, w zakresie niezastrzezonym dla
innych komorek organizacyjnych
Ministerstwa Finanséw (Ministerstwa)

2,0
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12

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych

18,6

13

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

6,2

14

Opracowywanie i uzgadnianie projektow
regulacji wewngtrznych

0,4

15

Opiniowanie projektow regulacji
wewnetrznych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

0,2

16

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystapienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postéw Parlamentu Europejskiego

0,4

17

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatlu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikéw urzedow
centralnych oraz wojewodow

0,4

18

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi 1 wnioski oraz wystgpienia obywateli,
organizacji i instytucji

3.2

19

Ocena izb celnych i urzedow celnych
w zakresie  efektywno$ci,  terminowoS$ci
i jakosci prowadzonych postepowan
w sprawach celnych

2,0

20

Wykonywanie zadan W zakresie
bezpieczenstwa systemoéw informatycznych,
ochrony danych osobowych i informacji
niejawnych oraz zapewnienia
bezpieczenstwa  informacji, okreslonych
odrebnymi  przepisami 1  regulacjami
wewnetrznymi

2,0

21

Koordynowanie prac zwigzanych
z dokonywaniem  analizy  orzecznictwa
sadow administracyjnych oraz Trybunatu
Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej

2.4

22

Prowadzenie procesu legislacyjnego
w zakresie wlasciwosci komorki

2,7

23

Realizowanie obowiazkow wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspotpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,6
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24

Koordynowanie prowadzonych
w departamencie spraw zwiazanych
Z opracowywaniem budzetu panstwa
w zakresie biezacego dziatania

departamentu, nienalezacych do wiasciwos$ci
innych komérek wewnetrznych

0,2

25

Koordynowanie  opiniowania  projektow
dokumentéw rzadowych opracowywanych
przez  inne  komodrki  organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zatozen
projektow  ustaw,  projektow  aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkdw spoteczno-gospodarczych i1 testow
regulacyjnych,  uzgadniania  projektow
dokumentéw  rzadowych  opracowanych
przez naczelne 1 centralne organy
administracji  rzadowej, przygotowania
projektow opinii i stanowisk Ministra do
projektow aktow normatywnych i innych
dokumentéw rzadowych przewidzianych do
rozpatrzenia przez Rade Ministrow, Komitet
Spraw Europejskich, Staly Komitet Rady
Ministrow oraz inne komitety wiasciwe do
rozpatrywania okre$lonych kategorii spraw

3,3

26

Prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami
kierowanymi przez Szefa Stuzby Celnej do
Szefa Urzedu do Spraw Cudzoziemcoéw
o dokonanie wpisu do wykazu
cudzoziemcow, ktorych pobyt na terytorium
RP jest niepozadany

6,1

27

Wspotpraca z Departamentem
Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji
w zakresie spraw zwigzanych

z bezpieczenstwem informacji, w tym
bezpieczenstwem teleinformatycznym, spraw
obronnych, ciggloéci dziatania Ministerstwa

0,5

28

Wspoétpraca z  Departamentem  Unii
Europejskiej w sprawach z zakresu obstugi
systemow Solvit, EU Pilot, Internal Market
Scoreboard oraz e-step

0,5

29

Wspotpraca z Biurem Audytu i Kontroli
Wewngtrznej w zakresie kontroli
prowadzonych w departamencie przez
zewnetrzne  organy  kontrolne,  skarg
i wnioskow, W  tym  przyjmowania
interesantow

1,0

30

Wspotpraca z Departamentem Stuzby Celnej
w zakresie przygotowywania rozwigzan
prawnych dotyczacych dziatania Stuzby
Celnej

1.8

31

Realizacja zadan zwiazanych
z przygotowywaniem  projektu  ustawy
budzetowej i jej wykonywaniem

0,1

32

Wspbélpraca z Departamentem Budzetu
Panstwa w zakresie przygotowywania
projektu ustawy budzetowej i wykonywania
budzetu panstwa

0,1
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33

Wspbélpraca z Departamentem Finanséw
i Ksiggowosci w zakresie przygotowywania
materiatow do projektu ustawy budzetowej
w zakresie czeSci 19 - budzet, finanse
publiczne 1 instytucje finansowe oraz
prowadzenia spraw zwiazanych z realizacja
budzetu, w tym dokonywania zmian
w planach wydatkéw dysponentow czgéci
19 budzetu panstwa

0,1

34

Wspotpraca z Departamentem Prawnym
w zakresie wykonywania niezrealizowanych
upowaznien ustawowych oraz przy realizacji
obowigzkow wynikajacych z ustawy z dnia
7 lipca 2005 r. o dzialalno$ci lobbingowej
W procesie stanowienia prawa

0,5

35

Archiwizowanie dokumentacji

0,4

2. Wydzial
Naleznosci
i Zwolnien
Celnych

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, wtym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodno$ci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

8,6

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministrow do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
zapewnianie, W porozumieniu
z Departamentem Unii Europejskiej,
dokonania  prawidlowej 1 terminowej
transpozycji  przepisow prawa UE do
polskiego prawa we wspolpracy w tym
zakresie z wladciwymi podmiotami

5,8

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowigzujacych przepiséw
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
departamentu

10,5

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk RP
W sprawach prowadzonych przed
Trybunatem Sprawiedliwos$ci Unii
Europejskiej

11

Realizacja ,,Strategii dzialania Stuzby Celnej
na lata 2014-2020”

5.8

Realizacja zadan w ramach prac zespotow
kompetencyjnych Systemu Informacyjnego
Stuzby Celnej (SISC), wchodzacego w sktad
Centrum Kompetencyjnego SISC
departamentu

1,1
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Analizowanie  krajowego  orzecznictwa
sadowego, prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa polskiego, w zakresie wlasciwosci
komérki

2,0

Prowadzenie postgpowan administracyjnych
i sadowoadministracyjnych w sprawach
dotyczacych dokonania wpisu, odmowy
dokonania wpisu i zmiany wpisu w wykazie
gwarantow uprawnionych do udzielania
gwarancji skladanych jako zabezpieczenie
pokrycia kwot wynikajacych z dlugow
celnych oraz skreslenia z tego wykazu,
atakze reprezentowanie Ministra przed
sagdami administracyjnymi w tym zakresie

Opiniowanie projektow dokumentow
rzagdowych, opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktdow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowej

1,5

10

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzagdowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wlasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

1,5

11

Udziat w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

8,2

12

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
departamentu

1.8

13

Koordynowanie merytoryczne
i organizacyjne wizyt audytowych Komisji
Europejskiej oraz Europejskiego Trybunatu
Obrachunkowego w organach Stuzby Celnej,
w zakresie zwigzanym z wplatami ze $rodka
wlasnego z cel

25

14

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznos$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

15,5
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15

Merytoryczna ocena przekazywanych do
Komisji Europejskiej raportow dotyczacych
przypadkow naleznosci celnych powyzej
50 tys. euro, ktore zostaly uznane za
nieéciggalne

2,8

16

Merytoryczna ocena przekazywanych do
Komisji Europejskiej wykazoéw przypadkow
odstapienia od retrospektywnego
zaksiggowania naleznosci celnych oraz
zwrotu lub umorzenia tych naleznosci,
w zakresie przewidzianym przepisami prawa

3,1

17

Koordynowanie = merytoryczne  dziatan
Stuzby Celnej zwigzanych z naliczaniem
i przekazywaniem do budzetu UE wptat ze
srodka wlasnego z cet

3,1

18

Opracowywanie projektoéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego,
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikoéw urzedow
centralnych oraz wojewodéw

2,3

19

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi i wnioski oraz wystapienia obywateli,
organizacji i instytucji

2.1

20

Przygotowywanie zagranicznych podrozy
stuzbowych pracownikow, w szczegdlnosci
poprzez przygotowywanie instrukcji oraz
sprawozdan z wyjazdow

4,0

21

Prowadzenie procesu legislacyjnego
w zakresie wlasciwo$ci komorki

2,7

22

Koordynowanie prowadzonych
w departamencie spraw zwigzanych
Z opracowywaniem budzetu panstwa
w zakresie biezacego dziatania departamentu,
nienalezacych do  wlasciwosci  innych
komérek wewnetrznych

2,0

23

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

3. Wydzial Regul
Pochodzenia
i WartoSci Celnej

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spolteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodno$ci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

1,4
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2

Dokonywanie interpretacji obowigzujacych
przepisow prawnych w zakresie wlasciwosci
komorki oraz opracowywanie wytycznych
iinstrukcji w celu zapewnienia ich
jednolitego stosowania

15,5

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
zapewnianie, w porozumieniu
z Departamentem Unii Europejskiej,
dokonania  prawidlowej 1  terminowe;j
transpozycji  przepisow prawa UE do
polskiego prawa we wspdlpracy w tym
zakresie z wlasciwymi podmiotami

17,4

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk RP
W sprawach prowadzonych przed
Trybunatem Sprawiedliwos$ci Unii
Europejskiej

0,1

Realizacja ,,Strategii dzialania Stuzby Celnej
na lata 2014-2020”

22

Prowadzenie, w porozumieniu
z Departamentem Unii  Europejskiej Iub
Departamentem Zagranicznym, spraw umow
mi¢dzynarodowych

0,4

Badanie mozliwosci wykorzystania
metodologii Organizacji Wspotpracy
Gospodarczej i Rozwoju w zakresie ustalania
wartosci celnej, w tym prowadzenie dziatan
zwigzanych z wdrazaniem zasad dotyczacych
cen transferowych w ramach postepowania
celnego majacego na celu sprawdzenie
wplywu  powiazania  stron  transakcji
sprzedazy na zadeklarowana wartos¢ celng

8,5

Wspoélpraca z wihasciwymi  komoérkami
wewnetrznymi w zakresie opracowywania
merytorycznych zalozen 1 sprawowania
nadzoru nad wdrozeniem i funkcjonowaniem
systemOw informatycznych w obszarze
zintegrowanego $srodowiska taryfowego

1,8

Prowadzenie postgpowan administracyjnych
i sadowoadministracyjnych w sprawach
wigzacej informacji o pochodzeniu towaru,
reprezentowanie Szefa Stuzby Celnej przed
sadami administracyjnymi w tym zakresie, a
takze prowadzenie postgpowan w trybach
nadzwyczajnych w innych sprawach

0,5

10

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa polskiego, w zakresie wlasciwosci
komorki

54

11

Analiza krajowego orzecznictwa sadowego

7,2
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12

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektéow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testdow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

5,0

13

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staly Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wilasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

2,0

14

Udzial w pracach komitetéw 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej ~ Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

78

15

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
departamentu

0,4

16

Realizacja zadan w ramach prac zespolow
kompetencyjnych ~ SISC,  wchodzacego
w sktad Centrum Kompetencyjnego SISC
departamentu

0,4

17

Koordynowanie  dziatan  departamentu
zwigzanych z przygotowaniem do przyjecia
waluty euro, w zakresie wynikajacym
z prawa celnego

6,5

18

Realizacja zadan w ramach petnienia funkcji
Narodowego Punktu Kontaktowego
Monitoringu Uméw Preferencyjnych

0,2

19

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, w celu przygotowywania
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

6,0

20

Realizacja zadan zwigzanych z projektami
regulacji wewnetrznych, w tym projektami
zarzadzen, decyzji, regulamin6éw, informacji,
procedur wewngetrznych, w szczegolno$ci
opracowywanie projektow regulacji
wewnetrznych,  prowadzenie  uzgodnien
wewnetrznych projektow regulacji
wewnetrznych 1 opiniowanie  projektow
regulacji wewngtrznych opracowywanych
przez inne komorki organizacyjne
Ministerstwa

0,2
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21

Realizacja zadan zwigzanych ze wspotpraca
miedzynarodowa, w szczegodlnosci
prowadzenie spraw wynikajacych
z dzialalnosci  departamentu w  zakresie
wspolpracy miedzynarodowej, w  tym
wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
migdzynarodowych RP; przygotowywanie
zagranicznych podrézy stuzbowych
pracownikow, w szczegdlnosci poprzez
przygotowywanie instrukcji oraz sprawozdan
z wyjazdow oraz koordynowanie
przygotowywania od strony merytorycznej
iorganizacyjnej konferencji, seminariow,
warsztatow i innych spotkan
miedzynarodowych

1,0

22

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystapienia
poselskie, os$wiadczenia 1 wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego,
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikéw praw,
a takze ministrow i kierownikoéw urzedow
centralnych oraz wojewodow

2,5

23

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi 1 wnioski oraz wystapienia obywateli,
organizacji i instytucji

2,0

24

Analiza obszar6w zagrozen zwigzanych
z pochodzeniem i warto$cig celng towarow,
prowadzona we wspolpracy
z Departamentem Kontroli Celnej,
Podatkowej i Kontroli Gier dla potrzeb
profili ryzyka

4,0

25

Wspoélpraca z konsultantami w Stuzbie
Celnej w zakresie wartosci celnej i regut
pochodzenia towar6w oraz merytoryczny
nadzér nad realizacja ich zadan

0,8

26

Prowadzenie procesu legislacyjnego
w zakresie wlasciwosci komorki

0.2

27

Realizowanie obowigzkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspodtpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udostepniania
informacji publicznej na wniosek

0,1

28

Monitorowanie kurséw wymiany walut
stosowanych w celu ustalania wartosci celnej
i koordynacja ich stosowania przez Stuzbe
Celng

0,1

29

Prowadzenie  bazy  wzordow  pieczgci
uzywanych do potwierdzania dowodow
pochodzenia oraz wzoréw podpiséw o0soOb
upowaznionych

0,1
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30

Opracowywanie dla Komisji Europejskiej
statystyki kwartalnej w zakresie wydanych
wigzacych informacji o pochodzeniu

0,1

31

Nadzér nad domeng ,,pochodzenie towaréw”
w systemie zarzadzania wzorami pieczegci
i dokumentow SMS

0,1

32

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

4. Wydzial
Srodkow
Taryfowych

Prowadzenie postgpowan administracyjnych
i sadowoadministracyjnych w sprawach
dotyczacych wiazacej informacji taryfowej,
a takze reprezentowanie Szefa Stuzby Celnej
przed sadami administracyjnymi w tym
zakresie

30,6

Wyjasnianie rozbieznosci w klasyfikacji
towarow w ramach Systemu Europejskiej
Wiazacej Informacji Taryfowej - EBTI

7,2

Weryfikowanie  tlumaczen  jezykowych
aktow prawnych i innych dokumentow UE
i Swiatowej Organizacji Celnej w zakresie
wlasciwosci komorki

53

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE i
zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

0,8

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny

wplywu

12

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk RP
W sprawach prowadzonych przed
Trybunatem Sprawiedliwos$ci Unii
Europejskiej

1,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowigzujacych przepiséw
prawnych w sposdb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki; gdy  wyjasnienia  dotycza
zagadnienia  prawnego o  charakterze
systemowym, konsultowanie ich
z Departamentem Prawnym lub
z Departamentem  Polityki ~ Podatkowej
w przypadku regulacji dotyczacych prawa
podatkowego

4,5

Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem 1 rozwojem aplikacji
systemow informatycznych, monitorowanie
wplywu zmian prawa na dzialanie systemow
informatycznych oraz inicjowanie dziatan
w tym zakresie

0,4
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Definiowanie wymagan dla systemow
informatycznych, istotnych dla prawidlowej
realizacji zadan

0,2

10

Realizacja zadan w ramach prac zespolow
kompetencyjnych ~ SISC,  wchodzacego
w sktad Centrum Kompetencyjnego SISC
departamentu

0,8

11

Realizacja ,,Strategii dzialania Stuzby Celnej
na lata 2014-2020”

0,1

12

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa polskiego, w zakresie wlasciwosci
komorki

0,9

13

Analiza krajowego orzecznictwa sadowego

3,5

14

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testdow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

5,1

15

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wilasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

0,5

16

Udzial w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej ~ Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

8,8

17

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
departamentu

1,5

18

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

0,9

19

Rozstrzyganie o  klasyfikacji  towarow
objetych ograniczeniami pozataryfowymi
i$rodkami niezintegrowanymi w bazie
Systemu Zintegrowanej Taryfy Celnej
Wspdlnot Europejskich TARIC

2,0

20

Uzgadnianie projektow regulacji
wewnetrznych

0,6

21

Opiniowanie projektow regulacji
wewnetrznych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

4,7
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22

Przygotowywanie zagranicznych podrozy
stuzbowych pracownikow, w szczegdlnosci
poprzez przygotowywanie instrukcji oraz
sprawozdan z wyjazdow

8,8

23

Koordynowanie przygotowywania od strony
merytorycznej i organizacyjnej konferencji,
seminariow, warsztatow 1 innych spotkan
mig¢dzynarodowych

1,0

24

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, oswiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

2,0

25

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi 1 wnioski oraz wystapienia obywateli,
organizacji i instytucji

0,4

26

Wykonywanie zadan w zakresie
bezpieczenstwa systemow informatycznych,
ochrony danych osobowych i informacji
niejawnych oraz zapewnienia
bezpieczenstwa informacji, okreslonych
odrebnymi  przepisami i  regulacjami
wewnetrznymi

0,2

27

Opracowywanie 1 wdrazanie procedur
ustalajacych  zasady  realizacji  zadan

i wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemow
informatycznych

0,2

28

Agregacja w bazie Systemu Zintegrowanej
Taryfy  Celnej (ISZTAR), informacji
o srodkach taryfowych zwiazanych
z poszczegdlnymi kodami Taryfy celnej,
wtym wprowadzanie do bazy danych:

Not wyjasniajacych do Systemu
Zharmonizowanego, decyzji
klasyfikacyjnych oraz Opinii

klasyfikacyjnych Komitetu Systemu
Zharmonizowanego Swiatowej Organizacji
Celnej, Not wyjasniajacych do CN,
rozporzadzen  klasyfikacyjnych ~ Komisji
Europejskiej, orzeczen Trybunatu
Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej,
oswiadczen  klasyfikacyjnych ~ Komitetu
Kodeksu Celnego

0,8

29

Wspotpraca z Departamentem
Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji
w zakresie spraw zwigzanych

z bezpieczenstwem  informacji, w tym
bezpieczenstwem teleinformatycznym, spraw
obronnych, cigglosci dziatania Ministerstwa

0,1

30

Wspolpraca z Biurem Administracyjnym
w sprawach zamowien publicznych

0,2

31

Wspoétpraca z Biurem Audytu i Kontroli
Wewnetrznej w zakresie:

1) kontroli prowadzonych w departamencie
przez zewngtrzne organy kontrolne,

2) skarg i wnioskow, w tym przyjmowania
interesantow

0,1
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32

Wspoétpraca z  Departamentem  Unii
Europejskiej w sprawach z zakresu procesu
decyzyjnego w UE

2,9

33

Wspolpraca z innymi komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzedami
i instytucjami oraz partnerami spolecznymi

0,8

34

Przekazywanie pracownikom innych
komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz
jednostek podlegltych Ministrowi lub przez
niego nadzorowanych wiedzy z zakresu
dziatalno$ci Ministra

1,4

35

Realizacja zadan zwiazanych
z upowszechnianiem i popularyzacja wiedzy
z zakresu cel i innej zwigzanej z zakresem
dziatalno$ci departamentu, w szczego6lnosci
zapewnianie  merytorycznego  wsparcia
w zakresie projektow i kampanii edukacyjno-
promocyjnych

0,2

36

Dysponowanie  danymi  przetwarzanymi
w systemach informatycznych

0,1

37

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

5. Wydzial
Ograniczen
Pozataryfowych
i Single Window

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentow rzadowych nalezacych
do wtasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

1,0

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow  stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny
wplywu

4,0

Zapewnianie, w porozumieniu
z Departamentem Unii Europejskiej,
dokonania  prawidlowej 1 terminowej
transpozycji  przepisow prawa UE do
polskiego prawa oraz wspotpraca w tym
zakresie z wlasciwymi podmiotami

3,0

Przygotowywanie lub  branie  udzialu
W przygotowywaniu projektow stanowisk RP
W sprawach prowadzonych przed
Trybunatem Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej

1,0
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Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepisow
prawnych w sposdb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
departamentu; gdy wyjasnienia dotycza
zagadnienia  prawnego o  charakterze
systemowym, konsultowanie ich
z Departamentem Prawnym lub
z Departamentem  Polityki ~ Podatkowe;j
w przypadku regulacji dotyczacych prawa
podatkowego

12,0

Realizacja ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej
na lata 2014-2020”

5,0

Realizacja  koncepcji ~ Single  Window
w obrocie towarowym z zagranica

11,0

Wspoélpraca z  Wydzialem  Integracji
i Harmonizacji  Danych, @ w  zakresie
wlasciwosci komorki, dotyczaca:

1) Systemu Obshigi Deklaracji CELINA,
zwanego dalej ,,Systemem CELINA”,

2) Nowego Skomputeryzowanego Systemu
Tranzytowego (NCTS),

3) Automatycznego Systemu Importu (AILS),
4) Automatycznego  Systemu  Eksportu
(AES),

5) Nowego Skomputeryzowanego Systemu
Tranzytowego (NCTS2),

6) Systemu Danych Referencyjnych — PDR
PL/UE, zwanego dalej ,,Systemem PDR”,

7) Systemu e-Zalaczniki

3,0

Koordynacja prac zwigzanych z wdrozeniem
inicjatywy One Stop Shop

4,0

10

Wspolpraca z koordynatorami do spraw
bezpieczenstwa produktow, ochrony
srodowiska, ochrony dobr kultury, CITES
oraz konsultantami do spraw $rodkoéw
pozataryfowych w Stuzbie Celnej oraz
merytoryczny nadzor nad realizacjg ich
zadan

3,0

11

Weryfikowanie  tlumaczen  jezykowych
aktow prawnych i innych dokumentow UE
i Swiatowej Organizacji Celnej w zakresie
wlasciwosci komorki

3,1

12

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa polskiego, w zakresie wlasciwosci
komorki

0,8

13

Analizowanie  krajowego  orzecznictwa
sagdowego

2,0
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14

Realizacja zadan ministra wiasciwego do
spraw finansow publicznych i Szefa Stuzby
Celnej w zakresie ograniczen
pozataryfowych w obrocie towarowym,
w szczegolnoscei:

1) cet antydumpingowych, cet
antysubsydyjnych, optat celnych
dodatkowych,  ograniczen  ilo$ciowych,
nadzoru w systemie pojedynczej albo
podwdjnej kontroli, zakazow zwigzanych

z ochrong rynku UE,
2) bezpieczenstwa  zywnosci  (kontrole
weterynaryjne,  fitosanitarne,  sanitarne

i jakosci handlowej),

3) dyrektyw  nowego  podejScia  oraz
bezpieczenstwa produktow,

4) ochrony zdrowia i zycia ludzi i zwierzat
(produkty lecznicze, wyroby medyczne,
srodki ochrony roslin, $rodki odurzajace,
substancje psychotropowe oraz prekursory
narkotykow),

5) ochrony srodowiska (substancje
zubozajace warstwg ozonowa, fluorowane
gazy  cieplarniane, odpady, azbest,
substancje, mieszaniny i produkty
chemiczne, nawozy, produkty biobdjcze),

6) ochrony  przyrody (Migdzynarodowa
Konwencja 0 Handlu Gatunkami
Zagrozonymi Wyginieciem CITES, ochrona
gatunkowa roslin i zwierzat, nielegalnych
potowow ryb, system zezwolen na przywoz
drewna do Wspolnoty Europejskiej FLEGT),
7) ochrony dobr kultury,

8) bezpieczenstwa publicznego

6,8

15

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testdow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

9,0

16

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych  dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wilasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

4,0
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17

Udziat w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja
Europejskag 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

5,0

18

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
departamentu

0,8

19

Opiniowanie projektow regulacji
wewnetrznych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

1,0

20

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

2,0

21

Prowadzenie spraw wynikajacych
z dzialalnosci departamentu w  zakresie
wspolpracy miedzynarodowej, w  tym
wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
miedzynarodowych RP

1,9

22

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, oswiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

2,0

23

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunahu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikoéw urzedow
centralnych oraz wojewodow

1,0

24

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi 1 wnioski oraz wystapienia obywateli,
organizacji i instytucji

0,5

25

Przygotowywanie dla Wydzialu
Zintegrowanej  Taryfy  Celnej danych
dotyczacych krajowych ograniczen
pozataryfowych, w celu wprowadzenia ich
do ISZTAR

2,0

26

Wspblpraca z  Wydzialem  Srodkow
Taryfowych w zakresie klasyfikacji towarow
objetych ograniczeniami pozataryfowymi
i$rodkami niezintegrowanymi w bazie
Systemu Zintegrowanej Taryfy Celnej
Wspdlnot Europejskich TARIC

1,4

27

Prowadzenie procesu legislacyjnego
w zakresie wlasciwo$ci komorki

3,0
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28

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspdlpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,4

29

Przygotowywanie materialow 1 informac;ji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno§ciowych Ministerstwa

0,4

30

Wspolpraca z  Departamentem  Unii
Europejskiej w sprawach z zakresu:

1) procesu decyzyjnego w UE,

2) obshugi systeméw Solvit, EU Pilot,
Internal Market Scoreboard oraz e-step

3,6

31

Wspblpraca z innymi komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzedami
1 instytucjami oraz partnerami spotecznymi

2,0

32

Udostepnianie wymaganych przez ustawe
informacji  publicznych ~w  Biuletynie
Informacji Publicznej Ministerstwa

0.2

33

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

6. Wydzial
Zintegrowanej
Taryfy Celnej

Definiowanie ~ wymagan dla  systemu
ISZTAR, istotnych dla prawidtowej realizacji
zadah

8,0

Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem 1 rozwojem aplikacji
systemu ISZTAR, monitorowanie wplywu
zmian prawnych na dzialanie systemu oraz
inicjowanie dziatan w tym zakresie

14,0

Realizacja zadan w ramach prac Zespohu
Kompetencyjnego  domeny  biznesowej
i danych Zintegrowanej Taryfy Celnej SISC,
wchodzacego w sktad Centrum
Kompetencyjnego SISC departamentu

2,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepisow
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komoérki;  gdy  wyjasnienia  dotycza
zagadnienia  prawnego o  charakterze
systemowym, konsultowanie ich
z Departamentem Prawnym lub
z Departamentem  Polityki ~ Podatkowej
w przypadku regulacji dotyczacych prawa
podatkowego

3,0

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny
wplywu

0,1
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6

Opiniowanie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektéow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych

3,0

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych  dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rade¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wlasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

22

Udzial w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

5,0

Opracowywanie projektéw uméw oraz
dokumentacji niezbgdnej do rozpoczegcia
postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, przewidzianej w procedurach
wewnetrznych przyjetych w Ministerstwie

3,0

10

Koordynowanie realizacji uméw zawartych
z wykonawcami zewngtrznymi

1,0

11

Realizowanie zadan zwigzanych
z uczestniczeniem w wizytach audytowych
Komisji Europejskiej w administracjach
celnych  panstw  czlonkowskich  UE,
w ramach Programu monitorowania
jednolitosci 1 prawidtowosci stosowania
przepisOw  unijnego  prawa  celnego
w panstwach cztonkowskich UE

1,0

12

Nadzor merytoryczny nad ISZTAR -
Kalkulator taryfowy, AIS i AES — Walidator
w zakresie kalkulacji celno-podatkowych
oraz Podsystemem Zarzadzania
Kontyngentami Taryfowymi i Nadzoru —
TQS

7,0

13

Opracowywanie projektow regulacji
wewnetrznych

1,0

14

Opiniowanie projektow regulacji
wewnetrznych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

1,0

15

Przygotowywanie zagranicznych podrozy
stuzbowych pracownikow, w szczegdlnosci
poprzez przygotowywanie instrukcji oraz
sprawozdan z wyjazdow

0,3

16

Koordynacja przygotowywania od strony
merytorycznej i organizacyjnej konferencji,
seminariow, warsztatow 1 innych spotkan
miedzynarodowych

0,1
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17

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunathu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikoéw urzedow
centralnych oraz wojewodow

0,1

18

Analiza 1 weryfikacja wnioskow o zaliczenie
towaroéw na poczet kontyngentow
taryfowych zarzadzanych przez Komisje
Europejska zgodnie z chronologicznym
porzadkiem przyjmowania zgtoszen celnych

6,0

19

Analiza i weryfikacja przywozu i wywozu
towarow  objetych  procedura  nadzoru
statystycznego w obrocie towarowym z
krajami trzecimi i przekazywanie do Komisji
Europejskiej informacji pochodzacych ze
zgloszen celnych

14,0

20

Analiza 1 weryfikacja przywozu towarow
objetych procedurs nadzoru w zakresie
stosowania  §rodkéw  antydumpingowych
i wyrownawczych 1 przekazywanie do
Komisji Europejskiej informacji
pochodzacych ze zgloszen celnych

6,0

21

Opracowywanie 1 wdrazanie procedur
ustalajagcych ~ zasady  realizacji  zadan
i wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu ISZTAR

11,0

22

Udzial w postepowaniach o wudzielenie
zamOwienia  publicznego, w  ktérych
departament  jest  wnioskodawcg  lub
wspotwnioskodawcg

2,0

23

Analizowanie, interpretowanie
i wprowadzanie do bazy danych ISZTAR
dodatkowych informacji zwigzanych
z migdzynarodowym obrotem towarowym,
w tym danych krajowych

4,0

24

Realizacja zadan zwiazanych
z upowszechnianiem 1 popularyzacja wiedzy
z zakresu cel i innej zwiagzanej z zakresem
dziatalno$ci departamentu, w szczego6lnosci
przygotowywanie materiatéw i informacji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno$ciowych Ministerstwa

0,1

25

Wspotpraca z innymi komorkami
organizacyjnymi  Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzedami
i instytucjami oraz partnerami spolecznymi

1,0

26

Dysponowanie  danymi  przetwarzanymi
w systemie ISZTAR

2,0
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27

Realizowanie zadan zwigzanych
z pelnieniem roli redaktora wiodacego dla
Witryny Proklienckiej i Biuletynu Informacji
Publicznej Ministerstwa

2,0

28

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

7. Wydzial Obrotu
Towarami
Strategicznymi

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, wtym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

6,1

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny

wplywu

54

Zapewnianie, w porozumieniu
z Departamentem Unii Europejskie;j,
dokonywania prawidlowej 1 terminowej
transpozycji  przepisow prawa UE do
polskiego prawa oraz wspélpraca w tym
zakresie z wlasciwymi podmiotami

0,4

Prowadzenie, w porozumieniu
z Departamentem Unii  Europejskiej lub
Departamentem Zagranicznym, spraw umow
mig¢dzynarodowych

1,5

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepiséw
prawnych w sposéb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki;  gdy  wyjasnienia  dotycza
zagadnienia  prawnego o  charakterze
systemowym, konsultowanie ich
z Departamentem Prawnym lub
z Departamentem  Polityki ~ Podatkowej
w przypadku regulacji dotyczacych prawa
podatkowego

6,8

Realizacja ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej
na lata 2014-2020”

0,2

Zajmowanie z upowaznienia Ministra, na
wniosek Ministra Gospodarki, stanowiska
W procesie licencjonowania obrotu
Z zagranica towarami 0 znaczeniu
strategicznym dla bezpieczenstwa panstwa

132

Negocjowanie ~ umow i  porozumien
z Dowoddztwem  Wojsk  Amerykanskich
w Europie (EU COMM) oraz Dowddztwem
Sit  Zbrojnych NATO w  sprawach
dotyczacych wojsk

2,0
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Udziat w pracach migdzynarodowych
reziméw kontrolnych okreslajacych kryteria
skutecznej polityki nieproliferacji, takich jak
Porozumienie z  Wassenaar, Grupa
Dostawcow Jadrowych, Grupa Australijska,
Rezim Kontroli Eksportu  Technologii
Rakietowych, Miedzynarodowa Agencja
Energii Atomowej, opracowujacych
miedzynarodowe listy kontrolne produktow
podwdjnego zastosowania

1,6

10

Inicjowanie i  rozwijanie  wspolpracy
z Departamentem Energii Stanoéw
Zjednoczonych ~ Ameryki ~w  ramach
Programu ,Second Line of  Defense”
zwigkszajacego potencjat Stuzby Celnej
w wykrywaniu  nielegalnych  transportow
materiatdéw radioaktywnych

1,4

11

Inicjowanie 1 rozwijanie = wspolpracy
z Departamentem Stanu Stanow
Zjednoczonych  Ameryki w ramach
Programu Kontroli Eksportu
i Bezpieczenstwa Granic (EXBS), ktorego
celem jest m.in. zapobieganie
rozprzestrzenianiu broni masowego razenia
(BMR), a takze przeciwdziatanie
niclegalnym transferom 1 destabilizujacej
akumulacji broni konwencjonalnej

2,9

12

Udziat w regionalnych i migdzynarodowych
dziataniach i inicjatywach ukierunkowanych
na wzmocnienie potencjalu panstw trzecich,
w  szczegOlnosci  krajow  Partnerstwa
Wschodniego, w zapobieganiu i wykrywaniu
nielegalnego obrotu towarami o znaczeniu
strategicznym, ze szczegolnym
uwzglednieniem towarow
wykorzystywanych  do  produkcji  lub
przenoszenia broni masowego razenia
(BMR)

3,8

13

Udziat w pracach organizacji
miedzynarodowych i ich agend
wyspecjalizowanych w zapobieganiu
rozprzestrzeniania broni masowego razenia,
takich jak Organizacja Narodow
Zjednoczonych, Organizacja ds. Zakazu
Broni Chemicznej (OPCW)

1,5

14

Wspotdziatanie W implementacji
miedzynarodowych uméw i porozumien
o charakterze rozbrojeniowym, takich jak
Konwencja o zakazie prowadzenia badan,
produkcji 1 gromadzenia zapaséw broni
bakteriologicznej (biologicznej) i toksycznej
oraz o ich zniszczeniu (BTCW), Konwencja
o zakazie uzycia, skladowania, produkcji
i przekazywania min przeciwpiechotnych
oraz o ich zniszczeniu (Konwencja
Ottawska), Traktat o handlu bronig (ATT)

23
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15

Analiza prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunahu Sprawiedliwos$ci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa polskiego, w zakresie wlasciwosci
komorki

0,3

16

Analizowanie  krajowego  orzecznictwa
sadowego

0.2

17

Opiniowanie projektow dokumentow
rzagdowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktdow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowej

8,6

18

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wlasciwe do
rozpatrywania okre$lonych kategorii spraw

1,6

19

Udziat w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja
Europejskag 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

22

20

Udziat w przedsiegwzieciach krajowych
i migdzynarodowych (naradach, szkoleniach,
¢wiczeniach) doskonalagcych mechanizmy
przeciwdziatania proliferacji 1 zwalczania
terroryzmu mie¢dzynarodowego,
rozprzestrzeniania broni masowego razenia,
wykrywania nieprawidlowosci w obrocie
towarami o znaczeniu strategicznym

3,0

21

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
komorki

3,0

22

Prowadzenie specjalistycznych szkolen dla
uzytkownikéw w Stuzbie Celnej systemu

informatycznego TRACKER,
wspomagajacego  proces — monitorowania
i licencjonowania obrotu towarami

0 znaczeniu strategicznym

2.2

23

Przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli
przedsigbiorcow ~w  ramach  zespotow
kontrolnych powotywanych przez organ
kontroli obrotu — Ministra Gospodarki

1,3

24

Udzielanie wsparcia organom celnym
i przedsigbiorcom w rozwigzywaniu
probleméw, w tym przy identyfikacji
towarow o znaczeniu strategicznym

14,0

25

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
regulacji wewnetrznych

1,6
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26

Opiniowanie projektow regulacji
wewngetrznych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

1,0

27

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

0,3

28

Przygotowywanie zagranicznych podrozy
stuzbowych pracownikow, w szczegdlnosci
poprzez przygotowywanie instrukcji oraz
sprawozdan z wyjazdow

0.2

29

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

0,5

30

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikdéw urzedow
centralnych oraz wojewodow

0,3

31

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi 1 wnioski oraz wystapienia obywateli,
organizacji i instytucji

0,5

32

Udzial w realizacji inicjatyw Dowddztwa Sit
Sojuszniczych NATO ds. Operacji (Allied
Command Operations, ACQO), poprzez
nadzorowanie 1 koordynowanie dziatan

Stuzby Celnej w zwigzku
z migdzynarodowymi operacjami
wojskowymi przeprowadzanymi na
terytorium RP

2,7

33

Udzial w pracach powotanego przez Prezesa
Rady Ministrow Migdzyresortowego Zespotu
do spraw zapobiegania  nielegalnemu
rozprzestrzenianiu broni masowego razenia
i implementacji ,,Inicjatywy Krakowskiej” —
Proliferation Security Initiative (PSI)

0,8

34

Prowadzenie prac analitycznych
ukierunkowanych na wykrywanie
nieprawidlowosci w  obrocie towarami
strategicznymi

13




Dziennik Urzgdowy Ministra Finansow —46 —

Poz. 25

35

Zapewnienie optymalnego wykorzystania
w Sthuzbie Celnej informatycznego systemu
TRACKER wspomagajacego proces
monitorowania 1 licencjonowania obrotu
towarami o znaczeniu strategicznym,
poprzez:

1) koordynowanie procesu aktualizacji
systemu i wykorzystania jego nowych
funkcjonalnosci,

2) zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikow
systemu w Stuzbie Celnej

1,8

36

Prowadzenie procesu legislacyjnego
w zakresie wiasciwo$ci komorki

2,1

37

Przygotowywanie materialow 1 informacji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno$ciowych Ministerstwa

0,1

38

Realizowanie obowigzkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspotpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udost¢pniania
informacji publicznej na wniosek

0,2

39

Wspotpraca z innymi komorkami
organizacyjnymi  Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzedami
i instytucjami oraz partnerami spolecznymi

0,2

40

Koordynowanie w ramach Stuzby Celnej
dziatan organow celnych zwigzanych
7 przemieszczaniem wojsk

0,4

41

Nadzorowanie spraw zwigzanych
z dostawami uzbrojenia i sprzetu
wojskowego dla Sit Zbrojnych RP,
realizowanymi na podstawie certyfikatow
wydawanych przez Ministerstwo Obrony
Narodowej

0,4

42

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

8. Wydzial
Miedzynarodowej
Wspélpracy Celnej

Koordynowanie catos$ci kontaktow
miedzynarodowych Stuzby Celnej w zakresie
integracji europejskiej, wspotpracy
dwustronnej z administracjami celnymi
innych  panstw  oraz  organizacjami
miedzynarodowymi

40,0

Wyznaczanie kierunkow wspotpracy
miedzynarodowej ze Swiatowa Organizacja
Celna i innymi organizacjami
migdzynarodowymi, w zakresie wtasciwos$ci
Stuzby Celnej oraz utrzymywanie statych
kontaktow z sekretariatami tych organizacji

10,0

Podejmowanie dziatan i inicjatyw majacych
na celu zapewnienie wysokiej
miedzynarodowej pozycji Stuzby Celnej
(szczegdlnie w regionie Europy Srodkowo-
Wschodniej)

5,0

Koordynowanie = dziatan ~w  ramach
sgsiedztwa wschodniego, w tym rozwijania
wspolpracy zZ krajami Partnerstwa
Wschodniego

5,0
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Koordynowanie dzialan na rzecz udzielania
pomocy eksperckiej administracjom celnym
innych panstw 1 organizowanie wizyt
studyjnych w RP

0,5

Koordynowanie prac zwiazanych
z przystepowaniem RP do konwencji i umow
migdzynarodowych w sprawach celnych,
przygotowywanie wnioskéw dotyczacych ich
zmian 1 wypowiadania oraz udzielanie
wyjasnien przy ich realizacji

3,0

Koordynowanie opracowywania projektow
dwustronnych umow migdzynarodowych w
zakresie spraw celnych oraz organizacja
iudzial w negocjacjach projektow tych
umow

4,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepiséw
prawnych w sposdb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komérki

0,2

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny
wplywu

1,6

10

Prowadzenie, w porozumieniu
z Departamentem  Unii  Europejskiej lub
Departamentem Zagranicznym, spraw umow
miedzynarodowych

1,0

11

Realizowanie ,,Strategii dzialania Shizby
Celnej na lata 2014-2020”

0,2

12

Weryfikowanie  tlhumaczen  jgzykowych
aktow prawnych i innych dokumentow UE
i Swiatowej Organizacji Celnej w zakresie
wlasciwosci komorki

0,5

13

Koordynowanie przygotowywania
porozumien dwustronnych z administracjami
celnymi panstw sasiadujacych z RP
w sprawach majacych zwigzek
Z usprawnieniem kontroli granicznej,
zwalczaniem przestepczosci celnej oraz
ochrong rynku wewnetrznego UE

3,0

14

Koordynowanie  udzialu  przedstawicieli
Stuzby Celnej i uczestniczenia w pracach
instytucji i organizacji mi¢dzynarodowych

3,0

15

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komérki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktdow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych

0,4
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16

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzagdowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staly Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wlasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

0,5

17

Udziat w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisjg
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

2,0

18

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
komorki

0,1

19

Wspoltpraca z zarzadami cel innych panstw,
w tym w zakresie wynikajagcym z umow
i porozumien mi¢dzynarodowych

8,0

20

Organizacja wizyt szefé6w zagranicznych
zarzadow cet

0,3

21

Koordynowanie  organizacji  konferencji
i spotkan miedzynarodowych

1,0

22

Koordynowanie udzialu Stuzby Celnej
w dzialaniach i inicjatywach podejmowanych
na poziomie UE, w tym w programie
CUSTOMS 2020

6,0

23

Opiniowanie projektow regulacji
wewngetrznych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

0,1

24

Przygotowywanie zagranicznych podrozy
shuzbowych pracownikow komorki,
w szczeg6lnos$ci poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdéw

0,2

25

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, oswiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

0,1

26

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi 1 wnioski oraz wystapienia obywateli,
organizacji i instytucji

0,1

27

Realizowanie zadan zwiazanych
z realizowaniem przez inne  komorki
organizacyjne Ministerstwa zadan
o charakterze koordynacyjnym,

w szczegOlno$ci wspotdziatanie z Biurem
Ministra w zakresie planowanych akcji we
wspolpracy z mediami i wypowiedzi dla
prasy, a takze regularnego przekazywania
informacji o dzialaniach Ministerstwa i ich
wynikach oraz materiatow merytorycznych
potrzebnych do biezacej obstugi mediow

0,1
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28

Wspoélpraca z Biurem Ministra w zakresie

delegowania przedstawicieli Ministra
i Ministerstwa do prac w  zespofach
miedzyresortowych oraz komisjach,

komitetach, radach i innych cialach
powotanych przez podmioty zewngtrzne

0,4

29

Wspolpraca z Biurem Ministra w zakresie
kontroli zarzadczej, w tym przygotowywania
planu dziatalno$ci Ministra, sprawozdania
zrealizacji  planu  dziatalnoSci  oraz
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej

0,1

30

Wspoétpraca z Biurem Audytu i Kontroli
Wewnetrznej W zakresie kontroli
prowadzonych w departamencie przez
zewngtrzne organy kontrolne

0,1

31

Wspotpraca  z  Departamentem  Unii
Europejskiej w sprawach z zakresu:

1) procesu decyzyjnego w Unii Europejskiej,
2) obshugi systeméw Solvit, EU Pilot,
Internal Market Scoreboard oraz e-step

2,0

32

Wspotpraca z innymi komérkami
organizacyjnymi Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzgdami
i instytucjami oraz partnerami spolecznymi

0,1

33

Koordynowanie  udzialu  przedstawicieli
Stuzby Celnej w migdzynarodowych misjach
celnych

0,1

34

Realizowanie zadan wspomagajacych
realizacje zadan podstawowych,
w szczegolnosci: wykonywanie  zadan
zwigzanych z kontrola zarzadcza
w Ministerstwie, w tym z procesami
wyznaczania celé6w i zadan dla Ministerstwa
i jednostek w dziatach administracji rzadowej
- budzet, finanse publiczne i instytucje
finansowe, oraz monitorowaniem realizacji
wyznaczonych celow i zadan, zarzadzaniem
ryzykiem, samoocena 1 monitorowaniem
systemu kontroli zarzadczej, uzyskiwaniem
zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej, a
takze z procesami opracowywania planu
dziatalnosci dla dzialow administracji
rzagdowej,  ktérymi  kieruje = Minister,
sprawozdania z wykonania planu
dziatalno$ci oraz os$wiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej

0,1

35

Realizowanie obowiazkow wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspotpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udost¢pniania
informacji publicznej na wniosek

0,2
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36

Realizowanie zadan zwigzanych
z upowszechnianiem i popularyzacja wiedzy
z zakresu cel i innej zwiagzanej z zakresem
dziatalno$ci departamentu, w szczego6lnosci
przygotowywanie materiatéw i informacji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spotecznosciowych Ministerstwa

0,1

37

Koordynowanie prowadzonych
w departamencie spraw zwigzanych
Z opracowywaniem budzetu panstwa
w zakresie programu CUSTOMS 2020,
sktadki cztonkowskiej Swiatowej Organizacji
Celnej oraz obstugi spotkan
miedzynarodowych

0,5

38

Pozyskiwanie analiz, informacji i wyjasnien
W sprawie przepisow celnych innych panstw

0,2

39

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

9. Wydzial
Wymiany
Informacji Celnej
RILO dla Europy
Srodkowej

i Wschodniej oraz
Ochrony Praw
Wiasnosci
Intelektualnej

Inicjowanie, przygotowywanie oraz
realizacja globalnych projektéw lub operacji
o charakterze wywiadowczym

72

Opracowywanie alertow i profili
wywiadowczych

4,7

Reprezentacja Swiatowej Organizacji Celnej
na forach migdzynarodowych w ramach
polityki zwalczania naduzy¢ celnych

22

Weryfikowanie = tlhumaczen  jezykowych
aktow prawnych i innych dokumentow UE
w zakresie przestepczosci celnej

0,5

Budowanie, wraz z pozostatymi 10 biurami
Regionalnego Zespotu Wymiany Informacji
Celnej Swiatowej Organizacji Celnej na
Europe Srodkowo—Wschodnig (RILO ECE),
silnej pozycji Globalnej Sieci RILO
W oparciu 0 dziatania projektowe
ioperacyjne o charakterze strategicznym
i taktycznym

2,5

Realizacja zadan Ministra i Szefa Shizby
Celnej wynikajacych z polityki celnej,
unijnego 1 krajowego prawa celnego,
a zwlaszcza udzielanie wsparcia organom
celnym i przedsigbiorstwom
w rozwigzywaniu problemow zwigzanych
z  egzekwowaniem  praw  wlasno$ci
intelektualnej

6,5

Udziat w pracach Grupy Eksperckiej
ds. praw wtasnosci intelektualnej w ramach
Dyrekcji Generalnej ds. Podatkow i Unii
Celnej Komisji Europejskiej, w celu
zapewnienia jednolitosci stosowania przez
Stuzbe Celng przepisow wspolnotowych
z zakresu praw wlasno$ci intelektualnej

2,0

Prowadzenie postgpowan administracyjnych
i sadowoadministracyjnych w sprawach
dotyczacych  ochrony praw  wiasnosSci
intelektualnej, a takze reprezentowanie Szefa
Stuzby Celnej przed sagdami
administracyjnymi w tym zakresie

0,5
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Wspolpraca z  Swiatowa  Organizacja
Wiasnosci Intelektualne;j (WIPO),
Europejskim  Obserwatorium do  Spraw
Towaréw Podrabianych i Piractwa w ramach
Urzedu Harmonizacji Rynku Wewnetrznego
(OHIM) oraz Administracjami Celnymi
Panstw Cztonkowskich UE, w celu wymiany
dobrych praktyk zwickszajacych potencjat
Stuzby Celnej w realizacji zadan zwiazanych
z prawami wlasnosci intelektualnej

1,0

10

Analizowanie naruszen praw wlasnosci
intelektualnej pod katem identyfikacji
nowych trendow naruszen w skali globalnej,
regionalnej i krajowej

3,0

11

Dokonywanie interpretacji obowigzujacych
przepisow prawnych w zakresie wlasciwosci
komorki oraz opracowywanie wytycznych
iinstrukcji w celu zapewnienia ich
jednolitego stosowania

4,5

12

Analiza wynikdw oraz formulowanie
wnioskéw w ramach regionalnych analiz
taktycznych  dotyczacych  przestepczosci
celnej, w oparciu o dane wprowadzone do
Systemu Informatycznego o Przestgpczosci
Celnej (CEN) i CENcomm

2.8

13

Inicjowanie, przygotowywanie oraz
realizacja regionalnych projektow  lub
operacji o charakterze wywiadowczym

6,4

14

Udziat w globalnych projektach i operacjach
o charakterze wywiadowczym

5,0

15

Inicjowanie i1 koordynowanie wspotpracy
z Krajowymi Jednostkami Kontaktowymi
NCP, w ramach regionu Europy Wschodniej
i Srodkowej

6,0

16

Merytoryczne administrowanie Systemem
CEN oraz platformag komunikacyjng
CENcomm

1.8

17

Planowanie, na  podstawie  rocznych
sprawozdan  RILO, skoordynowanych
dziatan taktycznych i operacyjnych (action
plan) ukierunkowanych na zwalczanie
przestepczosci celnej w regionie Europy
Wschodniej i Srodkowej i globalnie

3,2

18

Przygotowanie regionalnej koncepcji (planu
rocznego) dla  Krajowych  Jednostek
Kontaktowych  (NCP), a  nastgpnie
koordynowanie prac zwiazanych
z wdrozeniem planu i jego realizacja

2,8

19

Uczestniczenie w pracach komitetow i grup
roboczych zajmujacych si¢ problematyka
zwalczania przestepczosci celnej w ramach
Swiatowej Organizacji Celnej

1,6

20

Uczestniczenie w pracach
miedzynarodowych organizacji, instytucji
oraz w ramach struktur UE

3,6

21

Prowadzenie szkolen, w tym rowniez
w imieniu Swiatowej Organizacji Celnej
w ramach wlasciwosci Sekretariatu

2,7
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22

Promowanie 1 utrzymywanie wspolpracy
Z organizacjami migdzynarodowymi
iinstytucjami krajowymi o charakterze
wywiadowczym w zakresie wypracowania
najbardziej efektywnych rozwigzan
dotyczacych  zwalczania  przestgpczosci
celnej zgodnie z zasadami okre$lonymi przez
Komitet Wykonawczy lub Rade Swiatowej
Organizacji Celnej

3,0

23

Koordynowanie merytoryczne
i organizacyjne wizyt audytowych Komisji
Europejskiej w organach Stuzby Celnej oraz
w  administracjach ~ celnych  panstw
cztonkowskich UE w zakresie stosowania
prawa unijnego dotyczacego ochrony praw
wlasnosci intelektualnej

0,5

24

Koordynowanie dziatan zwiazanych
z udzialem Stuzby Celnej
w miedzynarodowych projektach,

dzialaniach 1 operacjach w  zakresie
zwalczania  naruszen praw  wilasno$ci
intelektualnej

1,0

25

Koordynowanie  dziatan izb  celnych
w zakresie = rozpoznawania, wykrywania,
zapobiegania 1 zwalczania przestgpstw
i wykroczen przeciwko prawom wlasnosci
intelektualnej

4,0

26

Realizowanie zadan zwigzanych
z petnieniem roli wlasciciela biznesowego
Systemu  Ochrony  Praw  Wlasnosci
Intelektualnej ,,Leonardo da Vinci” (VINCI)
zintegrowanego z unijnym = systemem
informatycznym COPIS

0,3

27

Udzial w regionalnych projektach
i operacjach o charakterze wywiadowczym

40

28

Udzielanie panstwom cztonkowskim RILO
ECE pomocy w opracowywaniu analiz
i wymianie informacji operacyjnych
o przestepstwach celnych, we wspoldziataniu
z wlasciwymi stuzbami 1 organizacjami
miedzynarodowymi na szczeblu regionalnym
i krajowym

54

29

Merytoryczne przygotowanie spotkan
mi¢dzynarodowych ~w  regionie Europy
Wschodniej i Srodkowe;j

22

30

Wspoélpraca migdzyresortowa w zakresie
opiniowania  stosowania  wspolnotowych
i krajowych przepisow prawnych przez
Stuzbe Celng oraz organizowania wspolnych
inicjatyw o charakterze szkoleniowym
i promocyjnym

0,5

31

Opracowywanie projektow regulacji
wewnetrznych

0,3

32

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

0,2
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33

Inicjowanie 1 koordynowanie kontaktow
1 wspolpracy z wlascicielami praw wlasnosci
intelektualnej ~w  zakresie = zwalczania
naruszen tych praw

1,0

34

Realizowanie zadan zwiazanych
z upowszechnianiem i popularyzacja wiedzy
z zakresu cel 1 innej zwigzanej z zakresem
dziatalnosci departamentu, w szczegolnosci
przygotowywanie materiatlow i informacji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediéw
spolecznosciach Ministerstwa

0,2

35

Opracowywanie i publikacja okresowych
biuletynow RILO ECE oraz raportow
analitycznych o znaczeniu $wiatowym
iregionalnym, zawierajacych informacje
o przestepstwach celnych oraz o nowych
trendach w przestgpczosci celnej

3,2

36

Gromadzenie, przetwarzanie, analiza
i rozpowszechnianie informacji
o przestepczosci  celnej przy  pomocy
Systemu CEN i CENcomm

3.6

37

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

10. Wydzial
Integracji

i Harmonizacji
Danych

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

2,3

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow  stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny
wplywu

1,8

Zapewnianie, w porozumieniu
z Departamentem Unii Europejskiej,
dokonywania prawidlowej 1 terminowej
transpozycji  przepisow prawa UE do
polskiego prawa oraz wspotpraca w tym
zakresie z wlasciwymi podmiotami

1,4

Przygotowywanie lub  branie  udzialu
W przygotowywaniu projektow stanowisk RP
W sprawach prowadzonych przed
Trybunatem Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej

0.2

Prowadzenie, w porozumieniu
z Departamentem Unii  Europejskiej lub
Departamentem Zagranicznym, spraw umow
mi¢dzynarodowych

0,2
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6

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepisow
prawnych w sposdb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki; gdy  wyjasnienia  dotycza
zagadnienia  prawnego o  charakterze
systemowym, konsultowanie ich
z Departamentem Prawnym lub
z Departamentem  Polityki ~ Podatkowe;j
w przypadku regulacji dotyczacych prawa
podatkowego

15,5

Realizacja ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej
na lata 2014-2020”

14,1

Definiowanie ~ wymagan istotnych dla

prawidtowe;j realizacji zadan dla
nastgpujacych systeméw: CELINA (wraz
z Podsystemem INTRASTAT

i Podsystemem Zarzadzania Kontyngentami
Taryfowymi i Nadzoru - TQS), Kontroli
Importu (ICS), Kontroli Eksportu (ECS),
NCTS, Obshugi  Regularnych  Linii
Zeglugowych (Regular Shipping Services
RSS), e-Zalaczniki, AIS, AES wraz
z modutem obshugi poswiadczenia
wspolnotowego statusu towaréw, NCTS2,
PDR

14,8

Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem 1 rozwojem aplikacji
systemow, monitorowanie wplywu zmian
prawnych na dzialanie systemow
informatycznych oraz inicjowanie dziatan
w tym zakresie

6,2

10

Nadzér merytoryczny nad  realizacja
zawartych  uméw  z  wykonawcami
zewnetrznymi

19

11

Realizacja zadan w ramach prac Zespotu
kompetencyjnego ~ domeny  biznesowej
idanych celnych SISC, wchodzacego
w sktad Centrum Kompetencyjnego SISC
departamentu

3,2

12

Koordynowanie realizacji Programu i-Clo

4.1

13

Koordynowanie, w zakresie wlasciwosci
departamentu, realizacji Programu i-Granica,
w szczeglOlnosci w  zakresie aspektow
informatycznych zwigzanych z integracja
systemOw  operacyjnych z  systemami
granicznymi

2.2

14

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunathu Sprawiedliwo$ci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa polskiego, w zakresie whasciwosci
komorki

1,4

15

Analizowanie  krajowego  orzecznictwa
sadowego

0,4
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16

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektéow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testdow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

4,0

17

Przygotowywanie lub  branie udzialu
W przygotowywaniu projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staly Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wilasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

12

18

Branie udzialu w pracach komitetow i grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej ~ Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

22

19

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
komorki

0,8

20

Prowadzenie postgpowan administracyjnych
i sadowoadministracyjnych w sprawach
dotyczacych pozwolen na korzystanie
z procedury TIR, a takze reprezentowanie
Szefa  Shuzby Celnej przed sadami
administracyjnymi w tym zakresie

0,2

21

Opracowywanie projektow umow
informatycznych oraz dokumentacji
niezbgdnej do rozpoczgcia postgpowania
oudzielenie = zaméwienia  publicznego,
przewidzianej w procedurach wewngtrznych
przyjetych w Ministerstwie

2,4

22

Udziat w postgpowaniach o udzielenie
zamoOwienia  publicznego, w  ktérych
departament  jest  wnioskodawca  lub
wspotwnioskodawca

12

23

Wspotpraca z  Wydzialem  Ograniczen
Pozataryfowych i Single Window przy
budowie 1 wdrazaniu koncepcji Single
Window w obrocie towarowym z zagranicg
w  zakresie aspektow informatycznych
bedacych we wlasciwosci komorki

23

24

Wspotpraca z  Wydziatem  Procedur
Gospodarczych i Uproszczonych, w zakresie
wlasciwosci komorki, dotyczaca:

1) Systemu Zintegrowanej Rejestracji
Przedsigbiorcow (SZPROT),

2) Wspodlnotowego Systemu Rejestracji
i Identyfikacji Podmiotow Gospodarczych
(SZPROT1)

0,8
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25

Wspoélpraca z Wydzialem Zintegrowanej
Taryfy Celnej, w zakresie wlasciwosci
komorki, dotyczaca ISZTAR — Kalkulator
taryfowy

12

26

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
regulacji wewnetrznych

0,6

27

Opiniowanie projektow regulacji
wewnetrznych opracowywanych przez inne
komérki organizacyjne Ministerstwa

0.2

28

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

3,2

29

Prowadzenie spraw wynikajacych
z dzialalnoéci  departamentu w  zakresie
wspolpracy migdzynarodowej, w  tym
wymagajacych uwzgledniania zobowiazan
miedzynarodowych RP

0,3

30

Przygotowywanie zagranicznych podrozy
shuzbowych pracownikow, w szczegdlnosci
poprzez przygotowywanie instrukcji oraz
sprawozdan z wyjazdow

11

31

Koordynowanie przygotowywania od strony
merytorycznej i organizacyjnej konferencji,
seminariow, warsztatbw i innych spotkan
miedzynarodowych

0,6

32

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

0,3

33

Opracowywanie projektoéw odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikdéw urzedow
centralnych oraz wojewodow

0,2

34

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi 1 wnioski oraz wystapienia obywateli,
organizacji i instytucji

0,2

35

Wykonywanie zadan w zakresie
bezpieczenstwa systemow informatycznych,
ochrony danych osobowych i informacji
niejawnych oraz zapewnienia
bezpieczenstwa  informacji, okreslonych
odrebnymi  przepisami i  regulacjami
wewnetrznymi

0,2

36

Opracowywanie 1 wdrazanie procedur
ustalajacych  zasady  realizacji  zadan
i wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemow
informatycznych

14
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37

Prowadzenie procesu legislacyjnego
w zakresie wlasciwosci komorki

0,6

38

Realizowanie obowigzkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspdlpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udost¢pniania
informacji publicznej na wniosek

0,2

39

Przygotowywanie materialow i informac;ji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno$ciowych Ministerstwa

0,2

40

Wykonywanie zadan zwiazanych z kontrolg
zarzadcza w  Ministerstwie, w  tym
z procesami wyznaczania celow i zadan dla
Ministerstwa 1 jednostek w  dziatach
administracji rzadowej — budzet, finanse
publiczne 1 instytucje finansowe, oraz
monitorowaniem realizacji wyznaczonych
celow 1 zadan, zarzadzaniem ryzykiem,
samooceng 1 monitorowaniem systemu
kontroli zarzadczej, uzyskiwaniem
zapewnienia o stanie kontroli zarzadczej,
atakze z procesami opracowywania planu
dziatalnosci dla dzialow administracji
rzadowej,  ktorymi  kieruje = Minister,
sprawozdania z wykonania planu
dziatalno$ci oraz oswiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej

0,2

41

Wspoélpraca z Departamentem Strategii
Systemu  Informacyjnego w  zakresie
projektow dokumentéw rzadowych majacych
wplyw na systemy informatyczne
w Ministerstwie i W jednostkach
organizacyjnych podlegltych Ministrowi lub
przez niego nadzorowanych

0,2

42

Wspoélpraca z Departamentem  Strategii
Systemu Informacyjnego oraz
Departamentem Informatyzacji Ustug
Publicznych w zakresie projektow i ushug
informatycznych w zakresie ich wlasciwos$ci

0,3

43

Wspoétpraca z  Departamentem  Unii
Europejskiej w sprawach z zakresu:

1) procesu decyzyjnego w UE,

2) obshugi systeméw Solvit, EU Pilot,
Internal Market Scoreboard oraz e-step

0,2

44

Wspotpraca z Biurem Ministra w zakresie:

1) planowanych akcji we  wspodlpracy
z mediami i wypowiedzi dla prasy, a takze
regularnego  przekazywania  informacji
o dziataniach Ministerstwa i ich wynikach
oraz materiatow merytorycznych
potrzebnych do biezacej obstugi mediow,

2) kontroli zarzadczej, w tym
przygotowywania planu dziatalnosci
Ministra, sprawozdania z realizacji planu
dziatalnosci oraz oswiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej

0.2
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45

Wspoéltpraca z Biurem Edukacji Finansowej
w zakresie:

1) realizacji  polityki edukacyjnej oraz
promocyjnej i informacyjnej Ministerstwa
poprzez regularne przekazywanie informacji
o aktualnych i planowanych dziataniach
departamentu oraz uzgadnianie planowanych
i prowadzonych dziatan edukacyjno-
promocyjnych i wizerunkowych,

2) prowadzenia portalu Ministerstwa, w tym
Biuletynie Informacji Publicznej
Ministerstwa

0,2

46

Wspolpraca V4 Departamentem
Bezpieczenstwa 1 Ochrony Informacji
w zakresie spraw zwiazanych
z bezpieczenstwem informacji, w tym
bezpieczenstwem teleinformatycznym, spraw
obronnych, ciggtosci dzialania Ministerstwa

0,2

47

Wspotpraca z Biurem Administracyjnym
w sprawach zamdéwien publicznych

0.2

48

Wspotpraca z Biurem Audytu i Kontroli
Wewnetrznej w zakresie:

1) kontroli prowadzonych w departamencie
przez zewnetrzne organy kontrolne,

2) planowania  oraz  sprawozdawczo$ci
z dziatalnosci kontrolnej Ministra,
realizowanej na podstawie ustawy z dnia
15lipca 2011 r. w sprawie kontroli
w administracji rzadowej,

3) skarg i wnioskéw, w tym przyjmowania
interesantow

0.2

49

Wspotpraca z innymi komérkami
organizacyjnymi Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzgdami
i instytucjami oraz partnerami spolecznymi

0,3

50

Realizowanie zadan zwigzanych
z zarzadzaniem finansami  Ministerstwa,
w szczegblnosei przygotowywanie
materiatbw do projektu ustawy budzetowej
w czesci dotyczacej departamentu

0,2

51

Wspoélpraca z Departamentem Budzetu
Panstwa w zakresie przygotowywania
projektu ustawy budzetowej i wykonywania
budzetu panstwa

0,2

52

Wspotpraca z Departamentem Finansow
i Ksiggowosci w zakresie przygotowania
materiatow do projektu ustawy budzetowej
w zakresie cze$ci 19 — budzet, finanse
publiczne 1 instytucje finansowe oraz
prowadzenia spraw zwigzanych z realizacja
budzetu, w tym dokonywania zmian
w planach wydatkow dysponentdow czesci
19 budzetu panstwa

0.2

53

Zapewnianie  merytorycznego  wsparcia
w zakresie projektow i kampanii edukacyjno-
promocyjnych

0,2
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54

Koordynowanie prowadzonych
w departamencie spraw zwiazanych
Z opracowywaniem budzetu panstwa
w zakresie  systemow  informatycznych,
w stosunku do ktérych departament jest
wla$cicielem biznesowym

0,4

55

Nadzor formalny nad realizacja zawartych
umow z wykonawcami zewnetrznymi

0,3

56

Udostepnianie wymaganych przez ustawe
informacji  publicznych ~w  Biuletynie
Informacji Publicznej Ministerstwa

0.2

57

Prowadzenie spraw w zakresie
sprawozdawczos$ci 1 projektowania badan
statystyki publicznej

0,2

58

Dysponowanie  danymi  przetwarzanymi
w systemach informatycznych

0,2

59

Wspoélpraca z Departamentem Prawnym
w zakresie wykonywania niezrealizowanych
upowaznien ustawowych oraz przy realizacji
obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
7 lipca 2005 r. o dzialalnoéci lobbingowej
W procesie stanowienia prawa

0,2

60

Archiwizowanie dokumentacji

11. Wydzial
Procedur
Gospodarczych
i Uproszczonych

Opracowywanie projektéw  dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwos$ci
Ministra, w tym projektow zatozen
projektow  ustaw,  projektow  aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE

3,0

Zapewnianie, w porozumieniu
z Departamentem Unii Europejskie;j,
dokonania  prawidlowej 1 terminowej
transpozycji  przepisow prawa UE do
polskiego prawa oraz wspélpraca w tym
zakresie z wladciwymi podmiotami

52

Przygotowywanie lub  branie udzialu
w przygotowywaniu projektow stanowisk RP
w sprawach prowadzonych przed
Trybunatem Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej

0,3

Prowadzenie, w porozumieniu
z Departamentem Unii  Europejskiej lub
Departamentem Zagranicznym, spraw umow
miedzynarodowych

1,0
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6

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepisow
prawnych w sposdb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki; gdy  wyjasnienia  dotycza
zagadnienia  prawnego o  charakterze
systemowym, konsultowanie ich
z Departamentem Prawnym lub
z Departamentem  Polityki ~ Podatkowe;j
w przypadku regulacji dotyczacych prawa
podatkowego

15,9

Realizacja ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej
na lata 2014-2020”

4,7

Definiowanie ~ wymagan istotnych dla
prawidtowe;j realizacji zadan dla
nastepujacych systemow: SZPROT;
SZPROTI1; Agencji i Rejestracji Procedur
SARP (SARP) - modul Magazyny
czasowego sktadowania oraz SARP — modut
Sktady celne; sprawowanie merytorycznego
nadzoru nad funkcjonowaniem i rozwojem
aplikacji systemow, monitorowanie wptywu
zmian prawnych na dziatanie systemow
informatycznych oraz inicjowanie dziatan
w tym zakresie

17,0

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwos$ci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa polskiego

1,1

10

Opiniowanie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowywanych przez inne
komérki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktdow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

7,4

11

Przygotowywanie lub  branie udzialu
W przygotowywaniu projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzagdowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staly Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wlasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

5,0

12

Branie udziatu w pracach komitetow i grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisjg
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

3,0

13

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
komorki

3,0
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14

Opracowywanie 1 wdrazanie procedur
ustalajagcych  zasady  realizacji  zadan
i wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemow
informatycznych

1,0

15

Koordynowanie prac zwigzanych
z wdrozeniem  przepisOw  rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr952 z dnia 9 pazdziernika 2013 r.
ustanawiajagcego  unijny  kodeks celny
(Dz. Urz. UE L 269 z 10.10.2013 r., str. 1)
oraz  przygotowaniem 1  wdrozeniem
przepisow delegowanych i wykonawczych
do tego kodeksu, a takze przepisow
krajowych zwigzanych z tymi przepisami

3.2

16

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

4,3

17

Przygotowywanie zagranicznych podrozy
stuzbowych pracownikoéw, w szczegdlnosci
poprzez przygotowywanie instrukcji oraz
sprawozdan z wyjazdow

40

18

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

2,0

19

Opracowywanie projektoéw odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikdéw urzedow
centralnych oraz wojewodow

0,6

20

Przygotowywanie materialtow i informacji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno§ciowych Ministerstwa

0,6

21

Wspotpraca z Departamentem  Strategii
Systemu  Informacyjnego w  zakresie
projektow dokumentéw rzadowych majacych
wplyw na systemy informatyczne
w Ministerstwie i w jednostkach
organizacyjnych podlegtych Ministrowi lub
przez niego nadzorowanych

3,0

22

Wspoélpraca z Departamentem Strategii
Systemu Informacyjnego oraz
Departamentem Informatyzacji Ushug
Publicznych w zakresie projektow i ustug
informatycznych, w zakresie ich wlasciwosci

2,0
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23

Wspotpraca z  Wydzialem  Integracji
i Harmonizacji  Danych ~ w  zakresie
wlasciwosci komorki, dotyczaca systemow:
CELINA, ECS, AIS, AES oraz e-Zalaczniki

0,6

24

Wspoélpraca ze zrzeszeniami wydajacymi
i gwarantujacymi karnety ATA 1 CPD,
w zakresie stosowania przepisOw prawa

0,1

25

Dysponowanie  danymi  przetwarzanymi
w systemie informatycznym

0,1

26

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

12. Wydzial
Ulatwien

i Zarzadzania
Relacjami

z Klientem

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

1,0

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministrow do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE
w zakresie przedstawicielstwa w sprawach
celnych oraz dziatalnosci agentdéw celnych

1,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowigzujacych przepiséw
prawnych w sposdb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w sprawach celnych
oraz dziatalnos$ci agentow celnych

1,0

Weryfikowanie  tlhumaczen  jezykowych
aktow prawnych i innych dokumentow UE
w zakresie przedstawicielstwa w sprawach
celnych oraz dziatalno$ci agentdéw celnych

1,0

Przygotowanie stanowisk i udziat
w rozprawach przed Trybunatem
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej
w zakresie przedstawicielstwa w sprawach
celnych oraz dziatalnosci agentdéw celnych

0,1

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie wdrozenia programu Zarzadzanie
Relacjami z Klientem

10,0

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie roznicowania metod obstugi oraz
usprawniania kontaktow z klientem Shuzby
Celnej

6,0

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie udostgpniania lub wymiany
informacji i danych z klientem Stuzby Celnej
oraz opracowywania metod i narzgdzi do
analizy iloéciowej i jakosciowej klientow

6,0
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Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie kreowania polityki informacyjnej
departamentu w stosunku do klienta Stuzby
Celnej

6,0

10

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie ulatwiania legalnej dziatalno$ci
gospodarczej i usuwania barier
biurokratycznych oraz doskonalenia
wspoblpracy z przedsigbiorcami

6,0

11

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie wspolpracy 1 modyfikacji
systemow informatycznych Stuzby Celnej
w kierunku zarzadzania relacjami z klientem
Stuzby Celnej

4,0

12

Projektowanie i  budowa  systemow
zwigzanych z funkcjonowaniem i rozwojem
programu Zarzadzanie Relacjami z Klientem

4,0

13

Opracowywanie wymagan dla systemow
informatycznych zwigzanych
z funkcjonowaniem 1 rozwojem programu
Zarzadzanie Relacjami z Klientem

4,0

14

Uczestniczenie w pracach
miedzynarodowych organizacji, instytucji
oraz w ramach struktur UE w tym
w szczeg6lnosci udziat ~w  pracach
legislacyjnych w zakresie przedstawicielstwa
w sprawach celnych oraz dziatalno$ci
agentow celnych

0,1

15

Opracowywanie narzedzi badawczych oraz
prowadzenie badan satysfakcji klientow
Stuzby Celnej w zakresie wdrozonych
i planowanych ulatwien

4,0

16

Analiza potrzeb w zakresie wprowadzania
przez Stuzbe¢ Celng ulatwien i usprawnien
obrotu towarowego

25

17

Koordynowanie prac zwigzanych
Z przygotowaniem materiatéw
informacyjnych dla jednostek

organizacyjnych podlegtych Ministrowi lub
przez niego nadzorowanych o dziataniach
podejmowanych w zakresie wdrazanych
przez Stuzbe Celng utatwien

3,0

18

Prowadzenie szkolen na poziomie
ogoblnopolskim

3,0

19

Udzial w budowaniu i rozwoju bazy wiedzy

2,5

20

Analiza zakresu i prawidlowosci kontaktow
Stuzby Celnej z klientami

1,5

21

Opiniowanie projektow dokumentow
rzagdowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktdow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowej

15
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22

Dziatania majace na celu utatwienie legalnej
dziatalno$ci gospodarczej i usuwanie barier
biurokratycznych oraz doskonalenie
wspolpracy z przedsigbiorcami w zakresie
przedstawicielstwa w sprawach celnych oraz
dziatalnos$ci agentow celnych

1,0

23

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

1,0

24

Monitorowanie prawidtowosci 1 jednolitosci
postepowania  organéw  celnych  lub
podatkowych ~w  zakresie  stosowania
przepisow, w tym opracowywanie wyjasnien
i wytycznych w zakresie przedstawicielstwa
w sprawach celnych oraz dziatalno$ci
agentdw celnych

1,0

25

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystapienia
poselskie, os$wiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego
w sprawach  celnych oraz dziatalno$ci
agentow celnych

0,5

26

Przygotowanie, uczestnictwo i monitoring
w realizacji projektow finansowanych ze
srodkow pomocowych na rzecz Stuzby
Celnej w zakresie przedstawicielstwa
w sprawach  celnych oraz dziatalno$ci
agentéw celnych

0,5

27

Analiza procesOw 1 inicjowanie nowych
projektow

6,0

28

Monitorowanie stanu wdrozenia ulatwien
w izbach celnych i urzedach celnych poprzez
opracowywanie 1 aktualizacj¢ miernikow
ulatwien oraz realizacji tych miernikow

4,0

29

Analiza unijnych i krajowych przepisow
celnych w zakresie utatwienia i usprawnienia
obrotu towarowego

1,5

30

Koordynowanie wspélpracy z administracja
rzagdowa, samorzadowg oraz organizacjami
pozarzadowymi i srodowiskami
gospodarczymi  w  zakresie  ulatwiania
iusprawniania obrotu towarowego oraz
inicjowanie, organizowanie i koordynowanie
wspolpracy  jednostek  organizacyjnych
Stuzby Celnej z administracja rzadowa
i samorzgdowa oraz srodowiskami
gospodarczymi w zakresie wypracowania
optymalnych lokalnych warunkow
wspolpracy z przedsigbiorcami

2,0

31

Wspdlpraca z miedzynarodowymi
organizacjami i instytucjami

0,3
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32

Opracowywanie informacji dla
Kierownictwa Shizby Celnej w sprawie
realizacji miernikow okreslonych
w ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata
2014-2020”, zgodnie z  wlasciwoscia
departamentu

0,5

33

Opracowywanie i  organizacja  akcji
promocyjnych i informacyjnych w Stuzbie
Celnej w zakresie wdrazanych ulatwien

2,0

34

Prowadzenie postepowan dotyczacych skarg
i wnioskoOw w zakresie przedstawicielstwa
w sprawach  celnych oraz  dziatalno$ci
agentow celnych

1,0

35

Nadzor nad funkcjonowaniem Centrum
Informacji Stuzby Celnej

2,0

36

Koordynowanie i monitorowanie realizacji
celow Szefa Stuzby Celnej nalezacych do
wlasciwosci  departamentu,  zapisanych
w planach rocznych Ministra, Stuzby Celnej
oraz innych dokumentach strategicznych, w
tym w ,,Strategii dzialania Stuzby Celnej na
lata 2014-2020”

1,5

37

Opracowywanie, planowanie i rozliczanie
zadan wynikajagcych z systemu kontroli
zarzadczej w  zakresie  wlasciwos$ci
departamentu

2,0

38

Sporzadzanie thumaczen jezykowych aktow
prawnych i innych dokumentow UE
w zakresie przedstawicielstwa w sprawach
celnych oraz dzialalnosci agentoéw celnych

0,1

39

Wspolpraca z innymi departamentami przy
realizacji zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”

1,0

40

Prowadzenie postgpowan administracyjnych
i sadowoadministracyjnych w sprawach
dotyczacych wpisu osoby na list¢ agentow
celnych, skre§lenia osoby z listy agentow
celnych i zawieszenia w dziatalno$ci agenta
celnego oraz reprezentowanie Szefa Shuzby
Celnej przed sadami administracyjnymi
w tym zakresie

0,1

41

Prowadzenie procesu legislacyjnego
w zakresie wiasciwo$ci komorki

1,0

42

Prowadzenie spraw w zakresie uznawania
kwalifikacji uzyskanych w panstwach UE

0,1

43

Wspoélpraca z jednostkami administracji
rzadowej, organizacjami pozarzadowymi
i $srodowiskami gospodarczymi w zakresie
zarzadzania relacjami z klientem Shuzby
Celnej

1,0

44

Obstuga Rady Konsultacyjnej Stuzby Celnej

1,0

45

Koordynowanie prac zwigzanych
z przygotowywaniem projektow odpowiedzi
na skargi, wnioski, ponaglenia oraz
projektow stanowisk przekazywanych do
Biura Ministra w zwiazku z krytyka prasowa
w zakresie wiasciwo$ci departamentu

0,1
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46

Redagowanie stron internetowych
Ministerstwa w zakresie tematyki bedacej we
wlasciwosci departamentu

0,3

47

Archiwizowanie dokumentacji

0,3

13. Sekretariat

Przyjmowanie wplywajacej do departamentu
korespondencji i jej ewidencjonowanie
w elektronicznym systemie obiegu
dokumentéw

32,0

Przedktadanie przetozonym korespondencji
do wgladu i dekretacji oraz rozdzielanie
korespondencji  zadekretowanej  migdzy
komoérki wewnetrzne departamentu  lub
miedzy pracownikow departamentu

16,0

w

Przyjmowanie i wysytanie faksow

1,0

Obstuga departamentu W zakresie
niezbgdnym do jego nieprzerwanego
funkcjonowania

21,0

Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych departamentu

18,0

Realizacja zadan zwigzanych z delegacjami
stuzbowymi dyrektora departamentu i jego
zastepcoOw

10,0

Prowadzenie kancelarii materialow
zastrzezonych

0,8

Archiwizowanie dokumentacji

1,2

VIII. Departament
Kontroli Celnej,
Podatkowej

i Kontroli Gier

1. Wydzial
Planowania
i Opiniowania

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

19,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepisow
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
departamentu

3.6

Sprawowanie  nadzoru nad realizacja
»trategii dziatania Stuzby Celnej na lata
2014-2020” w  zakresie  wlasciwosci
departamentu

3,0

Analiza orzecznictwa sadow
administracyjnych oraz Trybunatu
Konstytucyjnego w zakresie wiasciwosci
departamentu

1,4
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Opiniowanie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektéow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testdow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

15,3

Zapewnienie zgodnoéci opracowywanych
przez komorki wewnetrzne projektow aktow
normatywnych  z  zasadami  techniki
prawodawczej oraz przepisami prawa

3,6

Wyznaczanie dla izb celnych, w zakresie
wlasciwosci departamentu, celow
zwigzanych z prawidlowoscia wykonywania
kontroli przez organy Stuzby Celnej

5,0

Opracowywanie analiz prawnych w zakresie
wlasciwosci departamentu

6,9

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, oswiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow  Parlamentu  Europejskiego, we
wspolpracy z wlasciwymi komorkami

18,2

10

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi i wnioski, we  wspolpracy
z wlasciwymi komorkami, w tym
wspotdziatanie z Biurem Audytu i Kontroli
Wewngtrznej

18,8

11

Monitorowanie  przygotowywania  przez
komérki wewnetrzne tekstow jednolitych
rozporzadzen i zarzadzen

2,0

12

Wykonywanie zadan zwigzanych z kontrola
zarzadcza w  departamencie, w tym
z procesami wyznaczania celow i zadan dla
departamentu, oraz monitorowaniem
realizacji wyznaczonych celow 1 zadan,
zarzadzaniem ryzykiem, samoocena
1 monitorowaniem systemu kontroli
zarzadczej, uzyskiwaniem  zapewnienia
ostanie kontroli zarzadczej, a takze
Z procesami opracowywania planu
dziatalnosci dla departamentu, sprawozdania
z wykonania planu dziatalnosci oraz
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej,
w tym wspoéltdziatanie z Biurem Ministra

12

13

Wspolpraca z Biurem Ministra w zakresie
przekazywania materiatbw merytorycznych
potrzebnych do biezacej obstugi mediow

0,2

14

Wspoélpraca z Biurem Ministra w zakresie
udostepniania  informacji  publicznej na
wniosek

0,1

15

Prowadzenie procesu legislacyjnego
w zakresie wlasciwo$ci departamentu

1,0
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16

Wspoélpraca z Departamentem Budzetu
Panstwa w zakresie przygotowywania
projektu ustawy budzetowej i wykonywania
budzetu panstwa, w zwiazku z zadaniami
realizowanymi przez departament

0,2

17

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

2. Wydzial
Kontroli
Podatkowej

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci  Ministra, wtym projektow
zalozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

10,0

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny

wplywu

3,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepisow
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki

15,0

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowywanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

8,0

Przygotowywanie projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wilasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

1,5

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunathu Sprawiedliwo$ci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa  krajowego  pozostajacego
w obszarze dzialania departamentu

2,0

Udziat w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

1,0
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Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

2,5

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikoéw urzedow
centralnych oraz wojewodéw

25

10

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

25,0

11

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
regulacji wewnetrznych

9,0

12

Opiniowanie projektow regulacji
wewnetrznych opracowanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

2,0

13

Prowadzenie spraw wynikajacych
z dzialalnosci  Ministra ~ w  zakresie
wspolpracy migdzynarodowej, w  tym
wymagajacych uwzgledniania zobowiazan
mie¢dzynarodowych RP

1,0

14

Wykonywanie zadan w zakresie nadzoru nad
dziatalnoscia  dyrektoréw izb  celnych
inaczelnikow  urzgdow  celnych  oraz
dyrektorow izb skarbowych i naczelnikow
urzedow skarbowych, dotyczaca
wykonywania  kontroli ~w  sprawach
podatkowych  oraz  innych  obciazen
o podobnym charakterze, a takze czynnosci
sprawdzajacych

6,5

15

Wykonywanie zadan zwiazanych
z petnieniem roli wlasciciela biznesowego
systemu informatycznego CRKP

1,0

16

Nadzér nad dziatalnoscig komorki centralnej
wlasciwej w zakresie cen transakcyjnych

3,0

17

Nadzor nad dziatalnoscia Centrum Analiz
i Planowania  Administracji ~ Podatkowe;j
w zakresie kontroli koordynowanych przez to
Centrum

3,0

18

Przygotowywanie zagranicznych podrozy
stuzbowych pracownikow departamentu,
W tym poprzez przygotowywanie instrukcji
oraz sprawozdan z wyjazdow

1,0

19

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspotpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

1,0
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20

Przygotowywanie materialow 1 informacji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno$ciowych Ministerstwa

0,2

21

Wspolpraca z innymi komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzgdami
i instytucjami oraz partnerami spolecznymi

1,0

22

Wspoélpraca z Biurem Ministra w zakresie
przekazywania materialow merytorycznych
potrzebnych do biezacej obstugi mediow

0,5

23

Archiwizowanie dokumentacji

0,3

3. Wydzial
Prewencji
Podatkowej

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci  Ministra, wtym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

18,3

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministrow do projektow  aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny

wplywu

3,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepiséw
prawnych w sposéb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki

15,0

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktdow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowe;j

10,5

Przygotowywanie projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wlasciwe do
rozpatrywania okre$lonych kategorii spraw

23

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa  krajowego  pozostajacego
w obszarze dziatania departamentu

2,0
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Udziat w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja
Europejskag 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

1,0

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikéw praw,
a takze ministrow i kierownikdéw urzedow
centralnych oraz wojewodéw

2,0

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

25,0

10

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
regulacji wewnetrznych

1,0

11

Opiniowanie projektow regulacji
wewnetrznych opracowanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

0,5

12

Prowadzenie spraw wynikajacych
z dziatalnosci Ministra w zakresie
wspolpracy miedzynarodowej, w  tym
wymagajace  uwzgledniania zobowigzan
mie¢dzynarodowych RP

1,0

13

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, oswiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

2,0

14

Wykonywanie zadan w zakresie nadzoru nad
dziatalnoscia  dyrektoréw izb  celnych
inaczelnikow  urzgdéw  celnych  oraz
dyrektorow izb skarbowych i naczelnikow
urzedow skarbowych, dotyczaca
wykonywania kontroli w zakresie
wywigzywania si¢ podmiotéw z obowigzkow
podatkowych odnoszacych si¢ do wyrobow
akcyzowych  oraz  kontroli ~ w innych
priorytetowych obszarach okreslonych przez
dyrektora

6,0
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15

Nadzor nad realizacja zadan w zakresie
wywigzywania si¢ podmiotow z obowiazkow
podatkowych odnoszacych si¢ do wyrobow
akcyzowych oraz kontroli w innych
priorytetowych obszarach okreslonych przez
dyrektora, przez wchodzaca w sktad:

1) Izby Celnej w Katowicach — komorke
realizujaca zadania z zakresu oceny zagrozen
dotyczacych dochodéw budzetu panstwa
z tytulu naleznosci od Wyrobow
energetycznych,

2) Izby Celnej w Biatymstoku — komorke
realizujaca zadania z zakresu oceny zagrozen
dotyczacych dochodow budzetu panstwa
z tytutu naleznosci od wyrobow tytoniowych
i suszu tytoniowego

7,0

16

Przygotowywanie zagranicznych podrozy
shuzbowych pracownikéw departamentu,
w tym poprzez przygotowywanie instrukcji
oraz sprawozdan z wyjazdow

1,0

17

Realizowanie obowiazkow wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspdtpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udost¢pniania
informacji publicznej na wniosek

0,5

18

Przygotowywanie materialow 1 informacji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno$ciowych Ministerstwa

0,3

19

Wspolpraca z innymi komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzgdami
i instytucjami oraz partnerami spolecznymi

1,0

20

Wspoélpraca z Biurem Ministra w zakresie
przekazywania materiatdw merytorycznych
potrzebnych do biezacej obstugi mediow

0,3

21

Archiwizowanie dokumentacji

0,3

4. Wydzial
Zarzadzania
Ryzykiem

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci  Ministra, wtym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

4,2

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowigzujacych przepiséw
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie zarzadzania
ryzykiem, wspolnych kryteriow 1 norm
ryzyka dotyczacych analizy ryzyka pod
katem bezpieczenstwa i ochrony

52
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3 Realizacja programu Zintegrowany System 6 32,1
Zarzadzania Ryzykiem, o ktorym mowa
w ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata
2014-2020”, realizacja  Strategii  Unii
Europejskiej ~w  zakresie  zarzadzania
ryzykiem celnym, analizowanie oraz ocena
wdrazania i stosowania w Stuzbie Celnej
unijnych kryteriow i norm ryzyka, tworzenie
i wdrazanie procesOw zarzadzania ryzykiem
w ramach Zintegrowanego Informatycznego
Systemu Analizy Ryzyka (ZISAR)

4 Opracowywanie Krajowego Planu Dziatan 6 4,0
wykonywanego przez naczelnikow urzedow
skarbowych oraz nadzor nad jego realizacja

5 Opracowywanie standardow zarzadzania 5 16,5
ryzykiem zewnetrznym, ocena
funkcjonowania systemu zarzadzania

ryzykiem w Stuzbie Celnej i administracji
podatkowej, inicjowanie nowych rozwigzan
w celu zwigkszania ich efektywnosci,
skutecznosci i jakosci, analiza i ocena
procesow realizowanych w Strategicznym
Centrum Analiz Stuzby Celnej w Izbie
Celnej w Katowicach i Centrum Analiz
i Planowania ~ Administracji ~ Podatkowe;j
w Izbie Skarbowej we Wroctawiu

6 Opiniowanie projektow dokumentow 5 4,1
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

7 Nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem 5 3,0
systemu informatycznego Customs Risk
Management System/Risk Information Form
(RIF)

8 Realizacja zadan zwiagzanych z pehlieniem 5 8,0
roli wilasciciela biznesowego systemow:
Analizy Ryzyka Zgloszen Celnych (SAZC
ALINA), Modut Analizy Ryzyka
(InterDBECS Profil) oraz ZISAR

9 Udziatl w pracach komitetéw 1 grup 5 8,0
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi  UE, w  szczegolnosci
w zakresie  rozwoju  zharmonizowanego
zarzadzania ryzykiem 1 wspolnotowych
priorytetowych obszaréw kontroli
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10

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

5,5

11

Ocena jakosci 1 efektywnosci dziatania
dyrektor6w izb celnych i naczelnikow
urzedow  celnych -  monitorowanie
prawidtowos$ci 1 jednolitosci postepowania
organow Stuzby Celnej

2,7

12

Wspoélpraca z organami 1 instytucjami
miedzynarodowymi oraz UE

5,0

13

Prowadzenie procesu legislacyjnego
w zakresie wlasciwo$ci komorki

12

14

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

5. Wydzial
Kontroli Obrotu

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci  Ministra, wtym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

9,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowigzujacych przepiséw
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki

16,0

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE

22

Realizacja programu i-Granica w ramach
»otrategii dziatania Stuzby Celnej na lata
2014-2020”

16,4

Tworzenie jednolitych standardow
i procedur, w celu zwickszenia efektywnosci
i skutecznosci kontroli organéw Shuzby
Celnej

16,0

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testdow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

34
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Udziat w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja
Europejskag 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

3,8

Nadzoér merytoryczny nad funkcjonowaniem
systemu informatycznego SARP

0,4

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwos$ci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzenia zmian
do prawa krajowego

7,3

10

Nadzér nad realizacja zadan przez
wchodzaca w sktad Izby Celnej w Rzepinie —
komorke realizujaca zadania z zakresu oceny
zagrozen dotyczacych dochodéw budzetu
panstwa z tytulu nalezno$ci od wyrobow
alkoholowych

4,0

11

Planowanie i  organizowanie  dziatan
kontrolnych  organow  Stuzby  Celnej
w zakresie wlasciwosci komorki

0,3

12

Ocena jakosci 1 efektywnosci dziatania
dyrektorow izb celnych i naczelnikow
urzedow celnych w zakresie wlasciwosci
komorki;  monitorowanie  prawidlowosci
ijednolito$ci dzialania organéw Stuzby
Celnej

9,0

13

Monitorowanie realizacji przez organy
Stuzby Celnej kontroli transportu drogowego

3,0

14

Wspoélpraca z organami 1 instytucjami
migdzynarodowymi, UE oraz panstw
cztonkowskich

3,6

15

Prowadzenie procesu legislacyjnego
w zakresie wlasciwosci komorki

13

16

Prowadzenie postgpowan w  sprawach
sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 84c ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalno$ci gospodarczej

0,1

17

Realizowanie wspotpracy z krajowymi
instytucjami, organizacjami i stuzbami

4,1

18

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

6. Wydzial —
Specjalna
Jednostka
Wspélnej Polityki
Rolnej

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci  Ministra, wtym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

3,7
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2

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministrow do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny

wplywu

3,7

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepiséw
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki

10,1

Udziat w kontrolach transakcji stanowiacych
cze$¢ systemu finansowania przez Europejski
Fundusz Rolniczy Gwarancji wynikajacych
z art. 80, 81, 83 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 1306/2013
zdnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania  wspdlnej polityki  rolnej,
zarzadzania nig i monitorowania jej oraz
uchylajace rozporzadzenia Rady (EWGQG)
nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98,
(WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
i1 (WE) nr 485/2008 — o wysokim stopniu
trudnosci i ztozonosci

3,7

Tworzenie jednolitych standardow i procedur
wykonywania kontroli transakcji
stanowigcych cze$¢ systemu finansowania
przez  Europejski  Fundusz = Rolniczy
Gwarancji wynikajacych z art. 80, 81, 83
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie finansowania wspdlnej
polityki rolnej, zarzadzania nig
i monitorowania  jej oraz  uchylajace
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78,
(WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE)
nr 485/2008

10,9

Przygotowywanie zatozen oraz
przeprowadzanie analizy ryzyka w zakresie
wyboru zdarzen gospodarczych dla potrzeb
kontroli przeprowadzanych przez organy
Stuzby Celnej, zgodnie z art. 81 ust. 3
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie finansowania wspdlnej
polityki rolnej, zarzadzania nig
i monitorowania  jej oraz  uchylajace
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78,
(WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE)
nr 485/2008

5,5
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Opiniowanie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektéow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testdow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowywanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

6,0

Przygotowywanie projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wilasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

13

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunathu Sprawiedliwo$ci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa  krajowego  pozostajacego
w obszarze dziatania departamentu

6,7

10

Udziat w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisjg
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

3,5

11

Zapewnianie, w porozumieniu
z Departamentem Unii Europejskiej,
dokonania  prawidlowej 1  terminowej
transpozycji  przepisow prawa UE do
krajowego prawa w zakresie finansowania,
zarzgdzania, monitorowania i kontroli
wspolnej polityki rolnej

1,0

12

Szkolenie funkcjonariuszy celnych oraz
inspektorow inspekcji podlegtej ministrowi
wlasciwemu do spraw rolnictwa oraz
ministrowi wlasciwemu do spraw rynkow
rolnych odpowiedzialnych za
przeprowadzanie kontroli transakcji
stanowiacych cze$¢ systemu finansowania
przez  Europejski  Fundusz  Rolniczy
Gwarancji

5,0
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13

Opiniowanie, weryfikowanie
i przekazywanie ~ Komisji ~ Europejskiej,
przygotowanych przez Strategiczne Centrum
Analiz Stuzby Celnej, ministra wlasciwego
do spraw rolnictwa oraz ministra wlasciwego
do spraw rynkéw rolnych, propozycji analizy
ryzyka, zgodnie z art. 80 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie finansowania wspolnej polityki
rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej
oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98,
(WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
i (WE) nr 485/2008

2,1

14

Monitorowanie stosowania przez organy
Stuzby Celnej 1 inspekcje podlegla
ministrowi wlasciwemu do spraw rolnictwa
oraz ministrowi wlasciwemu do spraw
rynkéw rolnych przepisow okreslonych
wtytule V rozdzial III rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie finansowania wspolnej polityki
rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej
oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98,
(WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
1 (WE) nr 485/2008, w zakresie kontroli
transakcji  stanowiacych cze$¢ systemu
finansowania przez Europejski Fundusz
Rolniczy Gwarancji

6,7

15

Przygotowywanie i przekazywanie Komisji
Europejskiej programow kontroli, zgodnie
zart. 84  rozporzadzenia  Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) Nr 1306/2013
zdnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspoélnej polityki rolnej,
zarzadzania nig 1 monitorowania jej oraz
uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98,
(WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
i (WE) nr 485/2008

4,0

16

Zarzadzanie sprawozdaniami z kontroli
transakcji  stanowiacych cze$¢  systemu
finansowania przez Europejski Fundusz
Rolniczy Gwarancji wynikajacych z art. 80,
83 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie finansowania wspdlnej
polityki rolnej, zarzadzania nia
i monitorowania  jej oraz  uchylajace
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78,
(WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE)
nr 485/2008 przeprowadzanymi przez organy
Stuzby Celnej 1 inspekcje  podlegla
ministrowi wlasciwemu do spraw rolnictwa
oraz ministrowi wlasciwemu do spraw
rynkéw rolnych

22
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17

Przeprowadzanie oceny jakosci pracy
organéw Shuzby Celnej i inspekcji podlegtej
ministrowi wlasciwemu do spraw rolnictwa
oraz ministrowi wlasciwemu do spraw
rynkéw rolnych w  zakresie kontroli
transakcji  stanowiacych cze$¢ systemu
finansowania przez Europejski Fundusz
Rolniczy Gwarancji

2.1

18

Realizacja wnioskow o pomoc wzajemng
pomiedzy panstwami czlonkowskimi UE,
zgodnie z art. 83 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) Nr 1306/2013
zdnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspoélnej polityki rolnej,
zarzadzania nig 1 monitorowania jej oraz
uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98,
(WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
i (WE) nr 485/2008

1,5

19

Udzial w kontrolach transakcji stanowiacych
cze$¢ systemu finansowania przez Europejski
Fundusz Rolniczy Gwarancji wynikajacych
z art. 80, 83 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) Nr 1306/2013
zdnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspodlnej polityki  rolnej,
zarzadzania nig 1 monitorowania jej oraz
uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98,
(WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
i (WE) nr 485/2008 — pozostale

13

20

Wspotpraca z Europejskim Biurem do Spraw
Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF)
na podstawie rozporzadzenia Rady (WE)
Nr 1469/95 z dnia 22 czerwca 1995 r.
w sprawie $rodkow, jakie majg by¢ podjete
wobec niektorych beneficjentow operacji
finansowanych przez Sekcje Gwarancji
EFOGR

0,5

21

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznos$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

2,9

22

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
regulacji wewnetrznych

3,0

23

Opiniowanie projektow regulacji
wewnetrznych opracowanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

2,0

24

Prowadzenie spraw wynikajacych
z dziatalnosci Ministra ~ w  zakresie
wspélpracy  miedzynarodowej, w  tym
wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
miedzynarodowych RP

2,2

25

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

1,0
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26

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunathu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikoéw urzedow
centralnych oraz wojewodow

1,0

27

Przygotowywanie i przekazywanie Komisji
Europejskiej sprawozdan  dotyczacych
stosowania w Rzeczypospolitej Polskiej
przepisow  Tytutu V  Rozdzial 1II
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie finansowania wspdlnej
polityki rolnej, zarzadzania nig
i monitorowania  jej oraz  uchylajace
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78,
(WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE)
nr 485/2008, zgodnie z art. 86
rozporzadzenia

2,7

28

Przygotowywanie zagranicznych podrozy
stuzbowych pracownikow departamentu,
W tym poprzez przygotowywanie instrukcji
oraz sprawozdan z wyjazdow

0,2

29

Realizowanie obowigzkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspotpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udostepniania
informacji publicznej na wniosek

0,4

30

Przygotowywanie materiatdow 1 informacji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno$ciowych Ministerstwa

0,2

31

Wspoétpraca z  Departamentem  Unii
Europejskiej w  sprawach z  zakresu
decyzyjnego w UE

0,5

32

Wspolpraca z Biurem Ministra w zakresie
przekazywania materialdow merytorycznych
potrzebnych do biezacej obshugi mediow

0,2

33

Wspolpraca z innymi komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzgdami
i instytucjami oraz partnerami spolecznymi

15

34

Prowadzenie  postgpowan w  sprawach
sprzeciwu, o ktorym mowa w art. 84¢ ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci  gospodarczej, w  zakresie
wlasciwosci komorki

0,4

35

Archiwizowanie dokumentacji

0,3
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7. Wydzial
Kontroli Gier
Hazardowych

Opracowywanie i uzgadnianie
projektow dokumentow rzadowych
nalezacych do wilasciwosci Ministra, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow aktow normatywnych, oceny
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych
z uwzglednieniem prawa UE i zobowigzan
miedzynarodowych RP, w tym zapewnienie
zgodnos$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw  rzadowych z  zasadami
udzielenia pomocy publicznej

16,5

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepiséw
prawnych w sposdb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komérki

23,0

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowaniu projektow stanowisk Rady
Ministrow do projektow aktow

legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny

wplywu

5,0

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testdow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow
rzagdowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

13,0

Okreslanie standardow kontroli
wykonywanych przez naczelnikow urzedow
celnych poprzez wprowadzanie jednolitych
metod i wytycznych w celu prawidlowego
wykonywania kontroli

24,0

Monitorowanie dziatan nadzorczych izb
celnych nad urzedami celnymi, w tym
okreslanie standardow organizacji nadzoru
poprzez wprowadzanie jednolitych metod
i wytycznych dla izb celnych

1,0

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunathu Sprawiedliwo$ci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa  krajowego  pozostajacego
w obszarze dziatania komorki

3,0

Udziat w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

2,0
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Nadzér nad realizacja zadan przez
wchodzaca, odpowiednio, w sklad izb
celnych w Szczecinie i Opolu komorka
realizujaca zadania z zakresu kontroli gier
hazardowych i komorka realizujaca zadania
z zakresu e-kontroli dotyczacych e-hazardu

3,0

10

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

2,0

11

Opracowywanie i uzgadnianie
projektow regulacji wewnetrznych

1,5

12

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystapienia

senatorskie, dezyderaty, opinie
i wystapienia komisji parlamentarnych oraz
wystapienia postow Parlamentu

Europejskiego; opracowywanie projektow
odpowiedzi na wystapienia Kancelarii
Prezydenta, Pierwszego Prezesa Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow, Prezesa Trybunatu
Konstytucyjnego, Przewodniczacego
Trybunatu Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby
Kontroli, Rzecznika Praw Obywatelskich,
Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego
innych rzecznikow praw, a takze ministrow
i kierownikow urzgdéw centralnych oraz
wojewodow; przygotowanie odpowiedzi na
petycje, skargi i wnioski oraz wystapienia
obywateli, organizacji i instytucji

1,5

13

Monitorowanie prawidtowosci i jednolitosci
dziatania organow Stuzby Celnej

2,5

14

Przygotowywanie materiatdow 1 informacji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno$ciowych Ministerstwa

0,2

15

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, z wylaczeniem
zadan  zwigzanych z  udostgpnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore
realizuje Biuro Ministra

12

16

Wspotpraca z Departamentem Budzetu
Panstwa w zakresie przygotowania projektu
ustawy budzetowej i wykonywania budzetu
panstwa

0,1

17

Wspotpraca z innymi organami
panstwowymi w zakresie sprawowania
nadzoru nad kontrolami w podmiotach
prowadzacych dzialalno$¢ dotyczaca gier
hazardowych

0,2

18

Archiwizowanie dokumentacji

0,3
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8. Wydzial
Postepowania
Audytowego

i Urzedowego
Sprawdzenia

Opracowywanie i uzgadnianie
projektow dokumentow rzadowych
nalezacych do wilasciwosci Ministra, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow aktow normatywnych, oceny
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testéw regulacyjnych,
z uwzglednieniem prawa UE i zobowigzan
miedzynarodowych RP, w tym zapewnianie
zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw  rzadowych z  zasadami
udzielania pomocy publicznej

4,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepiséw
prawnych w sposdb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komérki; w przypadku gdy wyjasnienia
dotycza zagadnienia prawnego o charakterze
systemowym konsultowanie ich
z Departamentem Prawnym, a w zakresie
prawa podatkowego z Departamentem
Polityki Podatkowej

11,4

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
zwigzanych z bezpieczenstwem publicznym
iochrong rynku UE i krajowego, w tym
zwigkszeniem udzialu analizy ryzyka
W procesie kontroli, postgpowania
audytowego, ulatwien i  uproszczen
przewidzianych w ramach przepisow celnych
i podatkowych

4,7

Inicjowanie, wdrazanie i1 koordynowanie
dziatan  zwigzanych  z  ulatwianiem
1 usprawnianiem obrotu towarowego
w obszarze  dzialania  komodrki  oraz
nadzorowanie stanu ich wdrozenia przez
organy Stuzby Celnej

78

Definiowanie wymagan dla systeméw
informatycznych, istotne dla prawidlowej
realizacji zadan

6,3

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowaniu projektow stanowisk Rady
Ministrow do projektow aktow

legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny
wplywu, a takze prowadzenie spraw
dotyczacych notyfikacji norm i przepisow
technicznych w  zakresie  wlasciwoSci
komorki

1,0

Realizacja pozostatych zadan wynikajacych
ze ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata
2014-2020”zwiazanych z bezpieczenstwem
publicznym i ochrong rynku UE i krajowego
oraz systemem kontroli wykonywanej przez
Stuzbe Celng

1,7
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Opiniowanie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektéow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testdow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowywanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowej;
przygotowywanie lub udziat
W przygotowaniu projektow opinii
istanowisk Ministra do dokumentéw
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staly Komitet Rady Ministrow
i inne komitety wlasciwe

3,5

Udziatl w pracach komitetéw 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

3,7

10

Analiza prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa  krajowego  pozostajacego
w obszarze dziatania komorki

5,6

11

Nadzor merytoryczny i inicjowanie rozwoju
informatycznego systemu Centralny Rejestr
Kontroli Przedsigbiorcow (CRKP),
w zakresie postgpowania audytowego oraz
monitorowania; nadzér merytoryczny nad
funkcjonowaniem systemu SZPROT,
w zakresie postepowania audytowego
i urzgdowego sprawdzenia

6,6

12

Okreslanie  standardow  przeprowadzania
postepowania audytowego, czynnosci
monitorowania i urzedowego sprawdzenia,
opracowywanie instrumentéw audytowych
do weryfikowania okre§lonych przepisami
prawa warunkéw niezbednych do wydania
zezwolenia w postepowaniu audytowym

24.4

13

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan prawnych, w tym ich skutecznos$ci
oraz przygotowywanie propozycji rozwiazan
o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

4,6

14

Opracowywanie i uzgadnianie
projektow regulacji wewnetrznych

0,6

15

Opiniowanie projektow regulacji
wewngetrznych opracowanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

3,0
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16

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, oswiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego;
opracowywanie projektow odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikoéw urzedow
centralnych oraz wojewodow,
przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi 1 wnioski oraz wystapienia obywateli,
organizacji i instytucji

1,1

17

Wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem
nad dziatalnoscia dyrektoréw izb celnych
i naczelnikow urzgdéw celnych w zakresie
prowadzenia  postgpowan  audytowych
i urzedowego sprawdzenia

4,0

18

Opracowywanie 1 wdrazanie procedur
ustalajagcych  zasady  realizacji  zadan
1 wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu
informatycznego

1,0

19

Prowadzenie procesu legislacyjnego
w zakresie wlasciwosci komorki

1,0

20

Realizowanie obowigzkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, z wylaczeniem
zadan  zwigzanych z  udostgpnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore
realizuje Biuro Ministra; udostepnianie
wymaganych przez ustawe¢ informacji
publicznych ~w  Biuletynie  Informacji
Publicznej Ministerstwa

0.2

21

Realizacja zadan ministra wlasciwego
w zakresie finanséw publicznych oraz Szefa
Stuzby Celnej zwigzanych z prawidlowoscia
prowadzenia przez organy Shuzby Celnej
postepowan audytowych 1 urzedowego
sprawdzenia

11

22

Upowszechnianie 1 popularyzacja wiedzy
z zakresu cet 1 innej zwigzanej z zakresem
dziatalno$ci Ministra, w szczegolnosci
przekazywanie pracownikom innych
komorek  organizacyjnych  Ministerstwa
oraz jednostek resortu finansow, w tym we
wspotpracy z Centrum Edukacji Zawodowej
Resortu  Finansow  (CEZRF), wiedzy
z zakresu dziatalno$ci Ministra

0,4
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23

Zapewnianie, w porozumieniu
z Departamentem Unii Europejskiej,
dokonania  prawidlowej 1 terminowej
transpozycji  przepisow prawa UE do
krajowego prawa oraz wspoOlpraca w tym
zakresie w wlasciwymi podmiotami

0,5

24

Wspomaganie realizacji zadan
podstawowych w  zakresie = wspolpracy
zinnymi  komoérkami  organizacyjnymi
Ministerstwa, organami i jednostkami
samorzadu  gospodarczego,  samorzadu
terytorialnego,  organami  administracji
rzadowej, urzedami 1 instytucjami oraz
partnerami spotecznymi

0,7

25

Wykonywanie w  zakresie wlasciwos$ci
komorki zadan zwiazanych z realizowaniem
przez inne komorki organizacyjne
Ministerstwa zadan 0 charakterze
koordynacyjnym, w tym wspotpraca z:

1) Biurem Ministra w zakresie
przekazywania materiatbw merytorycznych
do biezacej obstugi medidow,

2) Biurem Edukacji Finansowej w zakresie
edukacji, promocji, informacji,

3) Departamentem Bezpieczenstwa
i Ochrony Informacji w zakresie
administrowania niejawnym stanowiskiem
teleinformatycznym,

4) Departamentem Strategii Systemu
Informacyjnego oraz Departamentem
Informatyzacji Ustug Publicznych w zakresie
projektow i ushug informatycznych,

5) Departamentem Unii Europejskiej
w sprawach z zakresu procesu decyzyjnego
UE,

6) Biurem Audytu i Kontroli Wewngtrznej
w zakresie kontroli prowadzonych
w Ministerstwie przez zewngtrzne organy
kontrolne oraz skarg i wnioskoéw

0,2

26

Wspoélpraca z Departamentem Budzetu
Panstwa w zakresie przygotowania projektu
ustawy budzetowej i wykonywania budzetu
panstwa

0,2

27

Wspotpraca z Departamentem Prawnym
w zakresie realizacji obowiazkow
wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.
o dziatalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa

0,1

28

Dysponowanie  danymi  przetwarzanymi
w systemie informatycznym

0,4

29

Archiwizowanie dokumentacji

0,2
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9. Wydzial -
Centrum
Koordynacji
Dzialan

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan miedzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

2,0

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministrow do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny

wplywu

2,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepiséw
prawnych w sposéb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki

2,0

Inicjowanie  rozwigzan  zapewniajacych
wdrazanie wlasciwego przeptywu informacji
w Stuzbie Celnej 1 Administracji Podatkowej
w  celu umozliwienia  podejmowania
stosownych dzialan wymagajacych szybkiej
i bezposredniej reakcji na poziomie
Ministerstwa

13,5

Inicjowanie, planowanie i realizacja dziatan
przez ,,Centrum Koordynacji Dzialan”
w sytuacjach naglych wewnatrz Shizby
Celnej 1 wspotdziatanie z innymi organami
kontrolnymi  lub  stuzbami, w tym:
Rzadowym Centrum Bezpieczenstwa,
Komenda Gtéwna Policji, Komenda Glowna
Panstwowej  Strazy  Pozarnej, Biurem
Ochrony Rzadu, Agencja Bezpieczenstwa
Wewngetrznego 1 Silami  Zbrojnymi
Rzeczypospolitej Polskiej

12,7

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowywanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

2,5

Przygotowywanie projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staly Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wilasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

0,5
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Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa  krajowego  pozostajacego
w obszarze dziatania departamentu

1,0

Udziatl w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej ~ Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

1,0

10

Prowadzenie szkolen

2,0

11

Realizacja zadan catodobowej Stuzby
Dyzurnej

242

12

Nadzor nad wspolpraca przy realizacji zadan
w  zakresie zarzadzania  kryzysowego
w Shuzbie Celnej, obronnosci
i bezpieczenstwa panstwa

2,3

13

Inicjowanie kierunkéw dziatan z organami
iinstytucjami miedzynarodowymi krajow
UE 1 krajow trzecich w zakresie wspolpracy
w sprawach celnych, w tym wspolpraca
z oficerami  tgcznikowymi  zagranicznych
administracji celnych

5,0

14

Wspodlpraca z dyrektorami izb celnych
w zakresie zwigzanym 7z zapewnieniem
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych
w systemach informatycznych, w ktorych
funkcje wlasciciela ~ pehi dyrektor
departamentu

2,0

15

Podejmowanie inicjatyw i przygotowywanie
rozwigzan w zakresie realizacji  zadan
centralnej jednostki koordynujace;j,
wynikajacych z artykulu 5 konwencji
sporzadzonej na podstawie artykulu K.3
Traktatu o Unii Europejskiej w sprawie
wzajemnej pomocy i wspolpracy migdzy
administracjami celnymi z dnia 18 grudnia
1997 1.

1,5

16

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

3,0

17

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
regulacji wewnetrznych

3,0

18

Opiniowanie projektow regulacji
wewnetrznych opracowanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

2,0

19

Prowadzenie spraw wynikajacych
z dziatalnosci Ministra ~ w  zakresie
wspolpracy miedzynarodowej, w  tym
wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
miedzynarodowych RP

0,5
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20

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

0,5

21

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikoéw urzedow
centralnych oraz wojewodéw

1,0

22

Wspotpraca z Europejskim Biurem do Spraw
Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF),
na podstawie rozporzadzenia Rady (WE)
nr 515/97 z dnia 13 marca 1977 r. w sprawie
wzajemnej pomocy miedzy organami
administracyjnymi Panstw Czlonkowskich
1 wspotpracy migdzy Panstwami
Cztonkowskimi a Komisja w celu
zapewnienia  prawidlowego  stosowania
przepisow prawa celnego 1 rolnego
w zakresie wymiany informacji w ramach
prowadzonych przez OLAF dochodzen
i misji

7.0

23

Nadzor nad wykorzystaniem i uzytkowaniem
w Shluzbie Celnej wunijnych systemow
informatycznych: ~ Systemu  Zwalczania
Oszustw Finansowych na Szkod¢ Unii
Europejskiej (AFIS), Systemu
Informacyjnego ~ Schengen (SIS  II),
Wizowego Systemu Informacyjnego (VIS),
Specimen Management System (SMS)

2,0

24

Nadzér nad realizacja przez departament
obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 1. o ochronie danych
osobowych

1,0

25

Przygotowywanie zagranicznych podrozy
shuzbowych pracownikéw departamentu,
w tym poprzez przygotowywanie instrukcji
oraz sprawozdan z wyjazdow

0,5

26

Realizowanie obowigzkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspodtpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udostepniania
informacji publicznej na wniosek

1,4

27

Przygotowywanie materialow 1 informacji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno$ciowych Ministerstwa

0,5
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28

Wspolpraca z innymi komorkami
organizacyjnymi  Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzedami
1 instytucjami oraz partnerami spotecznymi

1,6

29

Wspolpraca z Biurem Ministra w zakresie
przekazywania materialdow merytorycznych
potrzebnych do biezacej obstugi mediow

13

30

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

10. Wydzial
Dochodzen

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzagdowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

9,4

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow  stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny
wplywu

11

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepiséw
prawnych w sposdb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komérki

30,9

Opiniowanie projektow dokumentow
rzagdowych opracowywanych przez inne
komérki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktdow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowej

12,0

Udzial w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja
Europejskag 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskimi UE

3,9
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6

Przygotowywanie projektow postanowien
dotyczacych rozpatrzenia srodkow
odwotawczych na postanowienia
i zarzadzenia, wydane przez izby celne i izby
skarbowe, w sprawach o przestepstwa
skarbowe i wykroczenia skarbowe oraz
przygotowywanie projektow postanowien
o uchyleniu prawomocnych postanowien
urzedow celnych i urzedow skarbowych
0 umorzeniu postepowania
przygotowawczego w sprawach
o wykroczenia skarbowe

1,6

Realizacja zadan zwigzanych z petnieniem
roli  wladciciela  biznesowego  systemu
informatycznego Ewidencja Spraw Karnych
Skarbowych

2,6

Nadzor nad wykorzystaniem i uzytkowaniem
w  Shizbie Celnej wunijnego systemu
informatycznego Identyfikujaca Baza
Danych Rejestru Celnego (FIDE)

1,0

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa  krajowego  pozostajacego
w obszarze dzialania departamentu

1,0

10

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

4,1

11

Wykonywanie zadan w zakresie nadzoru nad
dziatalnoscia  dyrektoréw izb  celnych
i naczelnikow urzedéw celnych, dotyczaca
postepowan w sprawach o przestepstwa
skarbowe 1 wykroczenia skarbowe oraz
postepowan  karnych i w  sprawach
o wykroczenia oraz wykonywanie zadan
w zakresie nadzoru nad dzialalnoscia
dyrektorow izb skarbowych i naczelnikow
urzgdow skarbowych, dotyczaca postgpowan
w sprawach o przestgpstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe oraz postgpowan
karnych

18,2

12

Przygotowywanie projektow postanowien
rozstrzygajacych spory o wlasciwosé migdzy
finansowymi organami postepowania
przygotowawczego niemajacymi wspolnego
organu nadrzgdnego w sprawach
o przestepstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe

7,4

13

Wspoéltpraca z Krajowym Biurem do Spraw
Odzyskiwania Mienia

1,0

14

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
regulacji wewnetrznych

0,4

15

Opiniowanie projektow regulacji
wewngetrznych opracowanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

0,5
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16

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

1,7

17

Wspotpraca z innymi komérkami
organizacyjnymi Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzedami
i instytucjami oraz partnerami spolecznymi

2,0

18

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspdlpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,9

19

Archiwizacja dokumentacji

0,3

11. Wydzial
Zwalczania
Przestepczosci

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE i
zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

10,2

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepisow
prawnych w sposéb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki

8,1

Wykonywanie zadan zwiagzanych z nadzorem
nad dziatalnoscia dyrektoréw izb celnych
i naczelnikow urzedéw celnych poprzez
opracowywanie procedur dotyczacych:

1) rozpoznawania, wykrywania,
zapobiegania 1 zwalczania przestgpstw
skarbowych i wykroczen skarbowych oraz
przestgpstw 1 wykroczen, nalezacych do
wlasciwosci Shuzby Celnej,

2) wykonywania czynnosci obserwowania
irejestrowania, przy uzyciu S$rodkéw
technicznych, obrazu zdarzen w miejscach
publicznych oraz dzwigku towarzyszacemu
tym zdarzeniom,

3)metod i form wykonywania czynnosci
z uzyciem psow stuzbowych oraz metod ich
szkolenia,

4) wykorzystania w urzedach celnych sprzetu
do kontroli, w tym wspolpraca z Krajowym
Centrum RTG w Izbie Celnej w Gdyni,
S)uzycia lub  wykorzystania  $rodkow
przymusu bezposredniego i broni palne;j,

6) stosowania analizy kryminalnej

14,8
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4

Okreslanie standardow poprzez
wprowadzanie jednolitych metod
i wytycznych dotyczacych rozpoznawania,
zapobiegania 1 zwalczania przestgpstw
i wykroczen oraz przestepstw skarbowych
i wykroczen skarbowych, w tym:

1) dotyczacych  wykonywania  czynnosci
obserwowania i rejestrowania, przy uzyciu
srodkow technicznych, zdarzen w miejscach
publicznych,

2)metod i form wykonywania czynnoS$ci
z uzyciem psow stuzbowych oraz metod ich
szkolenia,

3) wykorzystania w urz¢dach celnych sprzgtu
do kontroli, w tym wspolpraca z Krajowym
Centrum RTG w Izbie Celnej w Gdyni,
4)uzycia lub wykorzystania  $rodkow
przymusu bezposredniego i broni palne;j,

5) stosowania analizy kryminalnej

10,6

Planowanie i organizowanie
ponadregionalnych  dziatan  kontrolnych,
w tym z udziatem innych shuzb

4,7

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow
rzagdowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

4,2

Przygotowywanie projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych  dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rade Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wilasciwe do
rozpatrywania okreslonych kategorii spraw

1,2

Prowadzenie szkolen

5,0

Udzial w pracach stalych zespotow
miedzyresortowych w zakresie
rozpoznawania, wykrywania, zapobiegania,
izwalczania przestepstw 1 wykroczen,
znajdujacych sie we wilasciwosci Shuzby
Celnej

4,9

10

Realizowanie zadan zwigzanych
z pelnieniem roli wilasciciela biznesowego
systemu informatycznego Centralna

Ewidencja Rejestru Operacyjnego

1,8
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11

Realizowanie zadan zwigzanych
z nadzorowaniem uzytkowania
i wykorzystania w Stuzbie Celnej danych
przetwarzanych w systemach
informatycznych:

1) Powszechny Elektroniczny  Systemem
Ewidencji Ludnosci (PESEL),

2) Centralna Ewidencja Pojazdow
i Kierowcow (CEPiK),

3) Krajowe Centrum Informacji Kryminalnej
(KCIK),

4) System Rejestracji Centralnej Krajowej
Ewidencji (SeRCe),

5) Centralna Baza Rachunkéw Bankowych
(CerBeR),

6) System Bezpiecznej Poczty Ministerstwa
Finans6w — Stuzba Celna (SBP MF SC),

7) System  Komunikacji ~ Elektronicznej
Centrum Antyterrorystycznego ABW
(IT CAT)

5,4

12

Prowadzenie spraw wynikajacych
z dziatalno$ci Ministra ~ w zakresie
wspélpracy  miedzynarodowej, w  tym
wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
miedzynarodowych RP

4,2

13

Wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem
nad dziatalnoscia dyrektoréw izb celnych
i naczelnikow urzedéw celnych w zakresie
stosowania procedur dotyczacych:

1) rozpoznawania, wykrywania,
zapobiegania 1 zwalczania przestepstw
skarbowych i wykroczen skarbowych oraz
przestepstw 1 wykroczen, nalezacych do
wlasciwosci Stuzby Celnej,

2) wykonywania czynno$ci obserwowania
irejestrowania, przy uzyciu S$rodkoéw
technicznych, obrazu zdarzen w miejscach
publicznych oraz dzwigku towarzyszacemu
tym zdarzeniom,

3)metod i form wykonywania czynnosci
z uzyciem psow shuzbowych oraz metod ich
szkolenia,

4) wykorzystania w urzedach celnych sprzetu
do kontroli, w tym wspoélpraca z Krajowym
Centrum RTG w Izbie Celnej w Gdyni,

5) stosowania procedur dotyczacych uzycia
lub  wykorzystania $rodkow  przymusu
bezposredniego i broni palnej,

6) stosowania analizy kryminalnej

6,9

14

Nadzér nad realizacja zadan przez
wchodzaca w sklad Izby Celnej w Opolu
komorke realizujaca zadania z zakresu
e-kontroli, z wylaczeniem zadan dotyczacych
e-hazardu

2,0

15

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

3,3
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16

Opracowywanie projektow regulacji
wewnetrznych

1,0

17

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

11

18

Wspolpraca z komorkami organizacyjnymi
Ministerstwa, jednostkami organizacyjnymi
podleglymi Ministrowi lub przez niego
nadzorowanymi oraz instytucjami krajowymi
i zagranicznymi, w zakresie pozyskiwania,
przetwarzania i wykorzystywania informacji
zwigzanych z zapobieganiem
nieprawidtowosciom i zwalczaniem naruszen
prawa w dziatalnoéci prowadzonej droga
elektroniczna

0,6

19

Wspolpraca z organami 1 instytucjami
mig¢dzynarodowymi i UE oraz krajowymi
shuzbami i instytucjami

3,0

20

Koordynowanie przygotowywania od strony
merytorycznej i organizacyjnej konferencji,
seminariow, warsztatbw i innych spotkan
miedzynarodowych

1,4

21

Wspodlpraca z organami i shuzbami,
uprawnionymi do wykonywania czynnoS$ci
operacyjno-rozpoznawczych

2,1

22

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspdlpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

1,5

23

Gromadzenie, analiza i1 przygotowywanie
danych oraz informacji na potrzeby
sprawozdawczo$ci 1 oceny dziatalnosci
Stuzby Celnej

1,0

24

Wspoélpraca z Departamentem Budzetu
Panstwa w  zakresie przygotowywania
projektu ustawy budzetowej i wykonywania
budzetu panstwa

0,5

25

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

12. Wydzial
Kontroli
Planowych

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkoéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

0,5

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowigzujacych przepiséw
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki

2,0
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Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministrow do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny

wplywu

0,3

Koordynowanie dzialan organéow Shizby
Celnej w toku kontroli wykonywanych przez
zewnetrzne  organy kontrolne w  tych
jednostkach

2,0

Przeprowadzanie  planowanych  kontroli
funkcjonowania izb celnych i urzedow
celnych oraz CEZRF

48,8

Opracowywanie  wnioskow 1 zalecen
kierowanych do dyrektoréw izb celnych
i naczelnikow urzgdéw celnych oraz CEZRF

8,5

Organizowanie i koordynowanie dziatan
kontroli wewngtrznej w jednostkach Stuzby
Celnej

4,0

Opiniowanie projektow dokumentow
rzagdowych opracowywanych przez inne
komérki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzagdowych opracowywanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowej

1,0

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa
Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian
do prawa  krajowego  pozostajacego
w obszarze dziatania departamentu

0,3

10

Przygotowywanie projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych  dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wlasciwe do
rozpatrywania okre$lonych kategorii spraw

0,3

11

Analizowanie  zagrozen w  obszarach
0 Najwyzszym poziomie wystapienia
nieprawidtowosci w Shuzbie Celnej a takze
CEZREF, pod katem przygotowania kontroli

2,0

12

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

1,0

13

Opracowywanie projektow regulacji
wewnetrznych

0,5

14

Opiniowanie projektow regulacji
wewnetrznych opracowanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

0,5




Dziennik Urzgdowy Ministra Finansow - 97—

Poz. 25

15

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postow Parlamentu Europejskiego

1,0

16

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikow praw,
a takze ministrow i kierownikoéw urzedow
centralnych oraz wojewodéw

2,0

17

Monitorowanie 1 nadzorowanie realizacji
zalecen 1 wnioskdw  pokontrolnych
kierowanych do dyrektorow: izb celnych
i CEZRF oraz naczelnikow urzedow celnych

3,0

18

Przygotowanie, na  wniosek  Ministra,
cztonkow  Kierownictwa  Ministerstwa
informacji dotyczacych kontroli
wykonywanych przez komorke

2,5

19

Opracowywanie rocznych planow kontroli
oraz sprawozdan z ich wykonania

1,5

20

Ocena jakosci i efektywnosci dziatania
dyrektorow izb celnych i naczelnikow
urzedow celnych

4,0

21

Wspolpraca z Biurem Audytu i Kontroli
Wewngtrznej w zakresie kontroli
prowadzonych w  Ministerstwie  przez
zewnetrzne organy kontrolne oraz w zakresie
planowania oraz sprawozdawczo$ci
z dziatalno$ci kontrolnej Ministra,
realizowanej na podstawie ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej

6,0

22

Prowadzenie spraw wynikajacych
z dziatalnosci Ministra ~ w  zakresie
wspélpracy miedzynarodowej, w  tym
wymagajace  uwzgledniania  zobowiazan
miedzynarodowych RP

0,4

23

Przekazywanie pracownikom innych
komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz
jednostek resortu finanséw, w tym we
wspolpracy z CEZRF, wiedzy z zakresu
dziatalno$ci Ministra

1,0

24

Analizowanie planéw kontroli izb celnych
wykonywanych odpowiednio w urzedach
celnych oraz kontroli wewnetrznych izb
celnych, w szczegdlnosci na potrzeby
opracowania rocznych planéw kontroli
wewnetrznych

3,5

25

Wspoélpraca z Biurem Ministra w zakresie
przekazywania materialdow merytorycznych
potrzebnych do biezacej obshugi mediow

0,2
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26

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspdlpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji ~ publicznej na  wniosek;
udostgpnianie wymaganych przez ustawe
informacji  publicznych ~w  Biuletynie
Informacji Publicznej] Ministerstwa oraz
przygotowywanie materiatlow i informacji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spolecznoéciowych Ministerstwa

1,0

27

Wspolpraca V4 Departamentem
Bezpieczenstwa 1 Ochrony Informacji
w zakresie spraw zwiazanych
z bezpieczenstwem informacji, w tym
bezpieczenstwem teleinformatycznym, spraw
obronnych, ciggtosci dzialania Ministerstwa

0,2

28

Wspotpraca z innymi komérkami
organizacyjnymi Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzgdami
i instytucjami oraz partnerami spolecznymi

0,9

29

Wykonywanie zadan zwiazanych
z prowadzeniem postepowan
administracyjnych ~ oraz  zastgpowaniem
Ministra w postgpowaniu  w  sprawach
sagdowoadministracyjnych

0,2

30

Przygotowywanie informacji do wiasciwych
organdbw w zwiazku ze stwierdzonymi
w wyniku kontroli podejrzeniami popelnienia
przestepstwa lub naruszeniem dyscypliny
finanséw publicznych

0,5

31

Wspotpraca z Departamentem Stuzby Celnej
Ministerstwa w zakresie organizacji szkolen

0,2

32

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

13. Wydzial
Kontroli
Doraznych

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

2,9

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepisow
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki

4,3
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Zapewnienie obstugi Szefa Stuzby Celnej
w zakresie  postgpowan  wyjasniajacych
idyscyplinarnych ~w  Stuzbie  Celnej,
z wylaczeniem postgpowan odwotawczych
od orzeczen dyscyplinarnych wydanych
W pierwszej instancji przez dyrektora izby
celnej

6,5

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny
wplywu

0,3

Prowadzenie kontroli nieprzewidzianych
planem kontroli w izbach skarbowych
iurzedach skarbowych, w izbach celnych
i urzedach celnych, CEZRF oraz podmiotow,
ktére otrzymaty s$rodki budzetowe z cze$ci
19 budzetu panstwa, z wylaczeniem urzedow
kontroli skarbowej i Centrum Przetwarzania
Danych Ministerstwa

52,0

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktdow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow
rzagdowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowe;j

1,0

Opracowywanie  wnioskow 1  zalecen
kierowanych do dyrektoréw izb skarbowych,
naczelnikow urzedow skarbowych,
dyrektorow izb celnych i naczelnikow
urzedoéw celnych oraz Dyrektora CEZRF

4,5

Ocena jakosci 1 efektywnosci dziatania
dyrektorow izb celnych i naczelnikow
urzedow celnych, dyrektorow izb
skarbowych i naczelnikow  urzedow
skarbowych oraz Dyrektora CEZRF

1,0

Analizowanie = zagrozen w  obszarach
0 Najwyzszym poziomie wystapienia
nieprawidlowosci w izbach skarbowych
i urzedach skarbowych oraz w Shuzbie Celnej
a takze CEZRF, pod katem przygotowania
kontroli doraznych

4,5

10

Analizowanie informacji
o nieprawidlowosciach w funkcjonowaniu
izb skarbowych i urzedow skarbowych, izb
celnych i urzedéw celnych oraz CEZRF

40

11

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

2,0

12

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
regulacji wewnetrznych

2,5
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13

Opiniowanie projektow regulacji
wewngetrznych opracowanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa

2,0

14

Opracowywanie projektoéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, os$wiadczenia 1 wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia
komisji parlamentarnych oraz wystapienia
postéw Parlamentu Europejskiego

0,5

15

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego,
Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa
Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu
Administracyjnego, innych rzecznikéw praw,
a takze ministrow i kierownikdéw urzedow
centralnych oraz wojewodéw

0,5

16

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi 1 wnioski oraz wystapienia obywateli,
organizacji i instytucji

2,0

17

Nadzorowanie realizacji zalecen i wnioskow
pokontrolnych kierowanych do dyrektorow
izb skarbowych, naczelnikow urzedow
skarbowych,  dyrektorow izb  celnych
inaczelnikow  urzgdéow  celnych oraz
Dyrektora CEZRF

4,5

18

Przygotowanie, na wniosek  Ministra,
cztonkow  Kierownictwa  Ministerstwa
informacji dotyczacych kontroli
wykonywanych przez komorke

0,5

19

Przygotowywanie materialow 1 informac;ji,
w tym przeznaczonych do zamieszczenia na
stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno§ciowych Ministerstwa

0.2

20

Przekazywanie pracownikom innych
komorek organizacyjnych Ministerstwa oraz
jednostek resortu finansow, w tym we
wspélpracy z CEZRF, wiedzy z zakresu
dziatalno$ci Ministra

0,5

21

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, z wylaczeniem
zadan  zwigzanych z  udostgpnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore
realizuje Biuro Ministra

0,2

22

Wspotpraca z innymi komérkami
organizacyjnymi Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzedami
i instytucjami oraz partnerami spolecznymi

2.4

23

Wspoélpraca z Biurem Ministra w zakresie
przekazywania materialow merytorycznych
potrzebnych do biezacej obshugi mediow

0,2

24

Wspolpraca z Biurem Ministra w zakresie
udostgpniania informacji  publicznej na
whiosek

0,2
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25

Przygotowywanie informacji do wilasciwych
organow w zwigzku ze stwierdzonymi
w wyniku kontroli podejrzeniami popehienia
przestgpstwa lub naruszeniem dyscypliny
finanséw publicznych

0,2

26

Wspotpraca z Departamentem
Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji
w zakresie spraw zwigzanych
z bezpieczenstwem  informacji, w tym
bezpieczenstwem teleinformatycznym,
ochrong  danych  osobowych,  spraw
obronnych, ciaglosci dziatania Ministerstwa
oraz zglaszaniem do rejestracji zbioréw
danych osobowych prowadzonych
w departamencie

0.2

27

Wspotpraca z Departamentem Stuzby Celnej
w zakresie organizacji szkolen

0,2

28

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

14. Wydzial
Przeciwdzialania
Korupcji

Projektowanie rozwigzan systemowych dla
celoéw realizacji Programu Antykorupcyjnego
polskiej Stuzby Celnej

34,6

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

31

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepiséw
prawnych w sposéb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci
komorki

0,3

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow  stanowisk
Rady Ministrow do projektow  aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny
wplywu, w zakresie miernikow i statystyki
UE

0,2

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komérki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

0,8

Prowadzenie szkolen

3,0
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Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym

3,0

Nadzor nad realizacja Programu
Antykorupcyjnego polskiej Stuzby Celnej

25,7

Opracowywanie na potrzeby izb skarbowych
i urzedow skarbowych rozwigzan
organizacyjnych i systemowych
zapobiegajacych ~ wystepowaniu  zjawisk
niepozadanych, w szczeg6lnosci korupcji
i nepotyzmu

10,0

10

Podejmowanie  dziatan = wyjasniajacych
w przypadku powzigcia informacji
o mozliwosci wystapienia zachowan
korupcyjnych

7,1

11

Opracowywanie projektoéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, os$wiadczenia 1 wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia
Kancelarii Prezydenta, Pierwszego Prezesa
Sadu Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady
Ministrow, Prezesa Trybunatu
Konstytucyjnego, ministrow i kierownikow
urzedow centralnych

0,5

12

Kreowanie  wspolpracy z  krajowymi
i zagranicznymi instytucjami, organizacjami
i stuzbami

0,8

13

Wspoélpraca z  wlasciwymi  organami
w zakresie ujawniania przestepstw
korupcyjnych

2,0

14

Udziat w prowadzonych postgpowaniach
dotyczacych skarg i wnioskow

1,0

15

Analizowanie  o$wiadczen  majatkowych
funkcjonariuszy celnych

5,0

16

Realizowanie obowigzkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, z wylaczeniem
zadan  zwigzanych z  udostgpnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore
realizuje Biuro Ministra

0.2

17

Gromadzenie, analiza i przygotowywanie
danych oraz informacji na potrzeby
sprawozdawczosci 1 oceny dziatalnosci
Stuzby Celnej

0,2

18

Realizowanie wspotpracy z krajowymi
1 zagranicznymi instytucjami, organizacjami
i stuzbami

0,8

19

Przygotowywanie propozycji budzetu
panstwa w  zwigzku z  zadaniami
realizowanymi przez departament

0,5

20

Wspotpraca z Departamentem Stuzby Celnej
Ministerstwa w zakresie organizacji szkolen

1,0

21

Archiwizowanie dokumentacji

0,2
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15. Sekretariat

Przyjmowanie wptywajacej do departamentu
korespondencji i jej ewidencjonowanie
w elektronicznym systemie obiegu
dokumentow

40,0

Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych departamentu (ewidencji
wyj§¢ shuzbowych 1 prywatnych oraz
terminarza spotkan dyrektora departamentu
ijego zastgpcOw)

39,0

Przedktadanie przetozonym korespondencji
do wgladu i dekretacji oraz rozdzielanie
korespondencji  zadekretowanej  migdzy
komoérki wewngtrzne  departamentu  lub
miedzy pracownikow departamentu

10,0

Obstuga departamentu W zakresie
niezbednym do jego nieprzerwanego
funkcjonowania, w tym  zaopatrzenie
pracownikow ~ w  materialy  biurowe
i eksploatacyjne, przygotowywanie
zamoOwien na prase i publikacje, prowadzenie
obshugi spotkan i narad organizowanych
przez departament

3,0

Prowadzenie kancelarii materialow
zastrzezonych

3,0

Prowadzenie spraw zwiazanych z podrézami
stuzbowymi dyrektora departamentu i jego
zastepcoOw

3,0

Archiwizowanie dokumentacji

2,0

IX. Departament
Stuzby Celnej

1. Wydzial
Systemu
Informacyjnego
Stuzby Celnej

Definiowanie,  utrzymanie 1  rozwdj
architektury SISC w zakresie modelu
informacji i aplikacji w celu utrzymania jego
spojnosci architektonicznej, oraz zarzadzanie
utrzymaniem wdrozonych komponentow
SISC, w tym zmiang, wydajnoscia oraz
wersjami

22,0

Nadzér i koordynacja prac zespolow
projektowych realizujacych i rozwijajacych
elementy SISC w zakresie merytorycznym
(architektury i standardow), jak tez
opracowywanie rekomendacji i zalecen dla
zespotow projektowych, opiniowanie
dokumentacji projektowej oraz doradztwo
w zakresie zapewniania jakosci, standardow
technicznych i metodologicznych,
architektury SISC, a takze bezpieczenstwa
dla  nowych lub  modernizowanych
komponentow SISC

26,6
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3 Prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem 5 25,0
roli wilasciciela biznesowego systemow
informatycznych w obszarach: informowania
0 niedostgpnosciach informatycznych
systemow w Shuzbie Celnej, interaktywnej
komunikacji multimedialnej, obshugi
zabezpieczen, komunikacji z domeng UE,
infrastruktury klucza publicznego, wsparcia
uzytkownikow  SISC,  wspomagajacym
testowanie SISC, platformy ustug
elektronicznych Stuzby Celnej, infrastruktury
informatycznej  dla  systemow  SISC
budowanych w ramach ,,Programu e-clo”,
w tym:

1) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem 1 rozwojem aplikacji
systemOow informatycznych, monitorowanie
wplywu zmian prawnych na dzialanie
systemow informatycznych oraz inicjowanie
dziatan w tym zakresie,

2) definiowanie wymagan dla systemoéw
informatycznych, istotnych dla prawidtowe;j
realizacji zadan,

3) opracowywanie i wdrazanie procedury
ustalajacej zasady realizacji zadan

1 wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemow
informatycznych
4 Prowadzenie spraw zwigzanych 5 10,0

z wykonywaniem  obowigzkéw  organu
administracji rzadowej w zakresie systemow
informatycznych, W tym poprzez
wykonywanie zadan w zakresie
bezpieczenstwa systemow informatycznych,
ochrony danych osobowych i informacji
niejawnych, oraz zapewnienia
bezpieczenstwa informacji, okreslonych
odrgbnymi  przepisami i1  regulacjami
wewnetrznymi

5 Sprawy  zwiazane z prawem  UE, 5 7,5
w szczegolno$ci udziat w pracach komitetow
i grup roboczych Rady Unii Europejskiej
oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja
Europejska 1 Stalym Przedstawicielstwem
Rzeczypospolitej  Polskiej  przy  Unii
Europejskiej oraz z panstwami
cztonkowskim UE, w zakresie SISC

6 Analiza  pojawiajacych  si¢  trendow 4 0,2
technologicznych i metodologicznych oraz
rynku informatycznego
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Sprawy zwigzane z realizowaniem przez inne
komorki organizacyjne zadan o charakterze
koordynacyjnym, w tym wspotdziatanie z:

1) Departamentem Bezpieczenstwa
i Ochrony Informacji w zakresie spraw
zwigzanych z bezpieczenstwem informacji,
w tym bezpieczenstwem
teleinformatycznym, ochrong  danych
osobowych oraz zgtaszaniem do rejestracji
zbioréw danych osobowych prowadzonych
w Ministerstwie,

2) Departamentem Strategii Systemu
Informacyjnego w  zakresie projektow
dokumentéw rzadowych majacych wplyw
na systemy informatyczne w Ministerstwie
ijednostkach organizacyjnych podlegtych
Ministrowi lub przez niego nadzorowanych

5,0

Sprawy zwigzane ze wspolpraca
mig¢dzynarodowa w zakresie SISC, w tym:

1) sprawy  wynikajace z  dzialalnosci
Ministra w zakresie wspoOlpracy
miedzynarodowej, w tym wymagajace
uwzgledniania zobowigzan
miedzynarodowych RP,

2) przygotowywanie zagranicznych podrozy
stuzbowych pracownikow i funkcjonariuszy
celnych, m.in. poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow,

3) koordynowanie  przygotowywania od
strony merytorycznej 1 organizacyjnej
konferencji, seminariow, warsztatow
i innych spotkan miedzynarodowych

3,0

Wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi
w zakresie SISC

0,2

10

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

2. Wydzial
Zarzadzania
Procesowego

Dostarczanie wiedzy, metod, narzedzi
iinformacji na  potrzeby  stosowania
podejscia procesowego w  zarzadzaniu
w Stuzbie Celnej, w tym:

1) projektowanie 1 wytwarzanie metod
i narzedzi wspierajacych powiazanie
podejscia  procesowego w  zarzadzaniu
w Stuzbie Celnej z innymi podejSciami
zarzadczymi stosowanymi w Stuzbie Celnej,
oraz zapewnienie ich spojnosci,

2) podnoszenie poziomu dojrzatosci
procesowej Stuzby Celnej,

3) wspieranie zespotdw projektowych oraz
zespotow  zadaniowych w  jednostkach
organizacyjnych Stuzby Celnej w stosowaniu
podejscia procesowego do realizacji zadan
iosiggania wyznaczonych celow oraz
modelowaniu komponentéw powigzanych
z architektura proceséw Stuzby Celnej

23,0
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2

Tworzenie, utrzymywanie, aktualizowanie
oraz ciagly rozwoj centralnego modelu
proces6w biznesowych Stuzby Celnej (tzw.
architektury  procesow  Stuzby Celnej),
w tym:

1) zarzadzanie na poziomie strategicznym
architektura proceséw Stuzby Celnej,

2) budowanie i utrzymywanie spojnosci
powigzan architektury proceséw Stuzby
Celnej z innymi komponentami, w tym
zmodelem interesariuszy, celow, ustug,
zasobow i programow/projektow,

3) inicjowanie dziatan i wsparcie metodyczne
w  zakresie  identyfikowania  nowych

procesow oraz integrowania ich
z architekturg procesow,
4) wsparcie metodyczne wiascicieli

proceséw w zakresie analizy, optymalizacji
i symulacji procesow

20,8

Tworzenie zasad i mechanizmow
zarzgdzania dokumentacja papierowa
i elektroniczng w izbach celnych i urzedach
celnych oraz projektowanie, wdrazanie
i nadzorowanie stosowania ~ wytworzonych
zasad oraz narzedzi wspomagajacych, w tym:
1) tworzenie i upowszechnianie jednolitych
standardow elektronicznego obiegu
dokumentoéw w jednostkach organizacyjnych
Stuzby Celnej oraz komunikacji wewnetrznej
w Stuzbie Celnej w tym zakresie,

2) tworzenie  zasad 1  mechanizméw
interoperacyjnosci systemow zarzadzajacych
dokumentacja w Shuzbie Celnej w zakresie
obstugi dokumentow wplywajacych
i wysylanych, kategoryzacji i archiwizacji
spraw oraz nadzor nad zgodnoscia
zastosowanych rozwigzan z regulacjami
dotyczacymi zarzadzania dokumentacja

13,0

Opracowywanie 1 uzgadnianie  aktow
normatywnych  dotyczacych  zarzadzania
dokumentacja

2,0

Prowadzenie spraw zwiazanych z pelnieniem
roli wlasciciela biznesowego systemow
informatycznych w obszarze modelowania
procesow  biznesowych 1  zarzadzania
dokumentami, w szczegdlnosci:

1) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem 1 rozwojem aplikacji
systemu informatycznego, monitorowanie
wplywu zmian prawnych na dzialanie
systemu informatycznego oraz inicjowanie
dziatan w tym zakresie,

2) definiowanie wymagan dla systemow
informatycznych, istotnych dla prawidtowej
realizacji zadan,

3) opracowywanie 1 wdrazanie procedur
ustalajacych ~ zasady  realizacji  zadan
i wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu
informatycznego

17,0
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6

Organizowanie 1 prowadzenie szkolen
w zakresie:

1) stosowania podejscia procesowego
w zarzadzaniu w Shuzbie Celnej,

2) zarzadzania dokumentacja w izbach
celnych i urzedach celnych,

3) udostepniania  wiedzy z  zakresu
stosowanego  prawa  oraz  przepisow
wewnetrznych, w  formie informacji
elektronicznej 0 charakterze
ogoblnokrajowym

6,0

Organizowanie 1  realizacja  dziatan
udostepniajacych  wiedzg z  zakresu
stosowanego  prawa  oraz  przepisow
wewnetrznych, w  formie  informacji
elektronicznej o charakterze
og6lnokrajowym, w tym zarzadzanie
modutami bazy prawnej i bazy wiedzy
wewnetrznej  systemu  informatycznego
W obszarze informacji celnej oraz
koordynowanie dziatan zwigzanych
z administrowaniem tym systemem

13,0

Sporzadzanie projektow uméw cywilno-
prawnych, opracowywanie opinii
i wytycznych w zakresie:

1) stosowania podejscia procesowego
w zarzadzaniu w Shuzbie Celnej,

2) zarzadzania dokumentacja w izbach
celnych i urzgdach celnych,

3) udostepniania  wiedzy z  zakresu
stosowanego  prawa  oraz = przepisow
wewnetrznych, w  formie informacji
elektronicznej 0 charakterze
ogoblnokrajowym

5,0

Archiwizacja dokumentacji

0,2

3. Wydzial
Informacji
i Promocji

Kreowanie polityki promocyjnej
iinformacyjnej w Stuzbie Celnej oraz
budowanie pozytywnego wizerunku Shizby
Celnej (komunikacja wewnetrzna
izewnetrzna) we wspélpracy z Biurem
Ministra i Biurem Edukacji Finansowe;j

7,5

Projektowanie materialow graficznych oraz
innych  materialow  promocyjnych  na
potrzeby = Shuzby  Celnej, w  tym
opracowywanie  identyfikacji  graficznej
Stuzby Celnej 1 monitorowanie jej
stosowania

5,0

Projektowanie, wdrazanie i optymalizacja
nowych systemow informacyjnych
i komunikacyjnych Stuzby Celnej, zar6wno
w zakresie procedur, jak rowniez narzgdzi im
stuzacych

3,0

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie opracowania 1 wdrozenia
spdjnego wizerunku Stuzby Celnej

7,0
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Udziat w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja
Europejska oraz panstwami cztonkowskimi
UE w zakresie polityki informacyjnej
i promocyjnej Stuzby Celnej

0,5

Wspotpraca z Biurem Ministra w zakresie
obstugi medialnej Stuzby Celnej oraz
z Biurem Edukacji Finansowej w zakresie
wlasciwosci komorki

7,0

Zarzadzanie trescig ,,Wiadomosci Celnych”
oraz innych wydawnictw informacyjnych
i promocyjnych w Stuzbie Celnej

Prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamowien publicznych w zakresie zakupu
materiatbw 1 ustug promujacych Stuzbe
Celng

Monitorowanie i analizowanie aktywnos$ci
informacyjnej i promocyjnej izb celnych oraz
jej zgodnosci z celami Shuzby Celnej
i Ministerstwa

10,0

10

Monitorowanie i analizowanie informacji
izjawisk zwigzanych z ksztaltowaniem
wizerunku Stuzby Celnej

12,0

11

Koordynowanie zadan w zakresie
wspolpracy Shuzby Celnej z Ordynariatem
Polowym Wojska Polskiego

0,5

12

Wspoélpraca z krajowymi instytucjami,
organizacjami i stuzbami w zakresie dziatan
zwigzanych z ksztaltowaniem wizerunku
Stuzby Celnej

0,5

13

Realizowanie obowigzkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspotpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udost¢pniania
informacji publicznej na wniosek

5,0

14

Realizacja polityki promocyjnej
i informacyjnej w Stuzbie Celnej
(komunikacja wewnetrzna 1 zewnetrzna) we
wspolpracy z Biurem Ministra i Biurem
Edukacji Finansowej

10,0

15

Przygotowywanie  planow pracy oraz
organizowanie  posiedzen  Kierownictwa
Stuzby Celnej

2,5

16

Koordynowanie zadan w zakresie stosowania
Ceremoniatu Stuzby Celnej

0,5

17

Biezaca aktualizacja portali internetowych
i intranetowych oraz baz danych Biuletynu
Informacji Publicznej w zakresie
wlasciwosci departamentu

6,5

18

Koordynowanie zadan w zakresie
publikowania informacji dotyczacych Shuzby
Celnej w  portalach  internetowych,
intranetowych, Biuletynie Informacji
Publicznej

3.5

19

Promocja historii celnictwa

1,0

20

Archiwizowanie dokumentacji

0,5
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4. Wydzial
Rozwoju Shuzby
Celnej

Przygotowywanie pism procesowych
w sprawach dyscyplinarnych dotyczacych
funkcjonariuszy celnych oraz
reprezentowanie Szefa Stuzby Celnej przed
sadem administracyjnym w  sprawach
dyscyplinarnych

7,2

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zalozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodno$ci opracowywanych

projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej;
przygotowywanie lub udziat

w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministrow do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny
wplywu

27,6

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowigzujacych przepiséw
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie

4,8

Prowadzenie postgpowan dyscyplinarnych
w II instancji wobec funkcjonariuszy celnych

8,8

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komérki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktdow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

28,8

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznos$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

5,0

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystapienia
poselskie, os$wiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych

3.6

Prowadzenie, w tym koordynowanie procesu
legislacyjnego w  zakresie wlasciwosci
departamentu

9,0

Wspoélpraca z Departamentem Prawnym
w zakresie wykonania niezrealizowanych
upowaznien ustawowych oraz przy realizacji
obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
7 lipca 2005 r. o dziatalnoéci lobbingowej
W procesie stanowienia prawa

0,4
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10

Koordynowanie  dziatan w  zakresie
wspotpracy Szefa Stuzby Celnej
z ogolnokrajowymi zwigzkami zawodowymi
dziatajacymi w Stuzbie Celnej

1,1

11

Koordynowanie  dziatan w  zakresie
uczestnictwa departamentu w pracach Sejmu
RP, Senatu RP, w tym w posiedzeniach
komisji senackich i sejmowych

0,6

12

Archiwizowanie dokumentacji

3.1

5. Wydzial
Planowania
Strategicznego

Strategiczne planowanie zmian w zakresie
organizacji i funkcjonowania Stuzby Celnej
oraz monitorowanie ich wprowadzania

19,9

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzagdowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej,
w zakresie tworzenia i znoszenia izb celnych
i urzedow celnych oraz wlasciwosci
miejscowej 1 rzeczowej izb  celnych

i urzedow celnych, organizacji
i funkcjonowania  Shuizby Celnej oraz
funkcjonowania przejsé granicznych;
przygotowywanie lub udziat

w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministréw do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny
wplywu w zakresie organizacji
i funkcjonowania Stuzby Celnej

5,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepiséw
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie tworzenia
iznoszenia izb celnych i urzgdow celnych
oraz wlasciwo$ci miejscowej 1 rzeczowej izb
celnych i urzedow celnych, dziatalno$ci izb
celnych 1  urzegdow  celnych  oraz
funkcjonowania przej$¢ granicznych

2,1

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie zintegrowanego zarzadzania
granica w obszarze funkcjonowania przejs¢
granicznych

79

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie kontroli zarzadczej w Stuzbie
Celnej

9,9
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6

Opiniowanie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektéow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testéw regulacyjnych,
w zakresie organizacji i funkcjonowania
Stuzby Celnej, wlasciwosci miejscowej
irzeczowej izb celnych i urzedow celnych
oraz funkcjonowania przej$¢ granicznych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowej

10,0

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie zarzadzania zmiang w Stuzbie
Celnej

4,9

Prowadzenie spraw dotyczacych statutéw izb
celnych i urzedéw celnych

7.1

Prowadzenie spraw z zakresu rozstrzygania
sporow o wlasciwo$¢ pomiedzy organami
celnymi, a takze sporow o wlasciwosé
pomigdzy organami podatkowymi w zakresie
podatku akcyzowego, podatku od wydobycia
niektorych kopalin oraz w zakresie gier
hazardowych

19

10

Nadzorowanie 1 koordynowanie dziatan
zwigzanych z realizacja ,,Strategii dziatania
Stuzby Celnej na lata 2014-2020”, w tym jej
modyfikacji

3,9

11

Monitorowanie prowadzenia audytu
wewnetrznego w Sthuzbie Celnej w zakresie
oceny kontroli zarzadczej

19

12

Wspotpraca z innymi komérkami
organizacyjnymi i  innymi  resortami
w zakresie organizacji 1 funkcjonowania
przej$¢ granicznych, w tym robocze kontakty
z Zespotem ds. Zagospodarowania Granicy
Panstwowej

3,3

13

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych
w zakresie tworzenia i znoszenia izb celnych
i urzedow celnych oraz wlasciwosci
miejscowej 1 rzeczowej izb celnych
iurzedow celnych, dziatalnosci izb celnych
iurzedow celnych oraz funkcjonowania
przej$¢ granicznych

5,4

14

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
regulacji wewnetrznych

0,2
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15

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji  parlamentarnych ~w  zakresie
tworzenia i znoszenia izb celnych i urzgdow
celnych oraz wlasciwosci  miejscowej
irzeczowej izb celnych i urzedow celnych,
dziatalnos$ci izb celnych i urzedéw celnych
oraz funkcjonowania przej$¢ granicznych

4,9

16

Koordynowanie dziatan w departamencie
w zakresie kontroli wewnetrznych i kontroli
wykonywanych przez Najwyzsza Izbe
Kontroli, oraz w trybie ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzagdowej, przygotowywanie  wyjasnien,
zastrzezen do protokotow kontroli oraz
monitorowanie realizacji zalecen
pokontrolnych

2,0

17

Wspotpraca z Biurem Audytu i Kontroli
Wewnetrznej w zakresie skarg i wnioskow,
W tym przyjmowania interesantow

5.9

18

Opracowywanie zbiorczych rocznych
sprawozdan ze skarg 1  wnioskow
rozpatrzonych w jednostkach
organizacyjnych Stuzby Celnej, w celu
dokonania przez Ministra okresowych ocen
przyjmowania i zalatwiania skarg
i wnioskow — zgodnie z art. 259 ustawy
zdnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego

0,8

19

Wspotpraca z krajowymi instytucjami,
organizacjami 1 stuzbami w zakresie
tworzenia i znoszenia izb celnych i urzedow
celnych oraz wlasciwo$ci  miejscowej
irzeczowej izb celnych i urzedow celnych,
dziatalnosci izb celnych i urzedéw celnych
oraz funkcjonowania przej$¢ granicznych

15

20

Rejestracja upowaznien udzielonych
pracownikom oraz funkcjonariuszom celnym
przez Szefa Stuzby Celnej i prowadzenie
zbioru tych upowaznien

0,3

21

Ewidencjonowanie porozumien o wspotpracy
z krajowymi jednostkami administracji
panstwowej i organizacjami
reprezentujacymi $§rodowiska gospodarcze,
opracowanych przez komoérki organizacyjne
nadzorowane przez Szefa Stuzby Celnej

0,2

22

Rejestracja zarzadzen i decyzji wydawanych
przez Szefa Stuzby Celnej oraz prowadzenie
ich zbiorow

0,4

23

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

6. Wydzial Kadr
Stuzby Celnej

Przygotowywanie pism procesowych oraz
reprezentowanie Szefa Stuzby Celnej przed
sagdami  administracyjnymi w  sprawach
wynikajacych ze stosunku stuzbowego
funkcjonariuszy celnych

18,4
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2

Zarzadzanie osobowym funduszem
uposazen, analiza zatrudnienia/stuzby
w jednostkach ~ organizacyjnych  Stuzby
Celne;j, przygotowywanie danych
dotyczacych wykorzystania etatow oraz
przygotowywanie propozycji podzialu etatow

5,7

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zalozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodno$ci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej,
w zakresie stosunku shuzbowego
funkcjonariuszy celnych

7.3

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepisow
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie polityki
kadrowej w Stuzbie Celnej

5,9

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie zintegrowanego zarzadzania
kadrami

5,0

Prowadzenie postgpowan administracyjnych
w 1II instancji i w trybach nadzwyczajnych
w zakresie stosunku stuzbowego

15,7

Prowadzenie spraw zwigzanych z opisem
1 wartosciowaniem stanowisk stuzbowych
funkcjonariuszy celnych

2,0

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktdow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych
w zakresie polityki kadrowej w Shuzbie
Celnej; uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowe;j

0,8

Prowadzenie spraw zwiazanych z pelnieniem
roli wlasciciela biznesowego systemow
informatycznych w obszarze zintegrowanego
zarzgdzania  zasobami  ludzkimi  oraz
warto$ciowania  stanowisk  stluzbowych
w Stuzbie Celnej, w tym sprawowanie
merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem 1 rozwojem aplikacji
systemu informatycznego, monitorowanie
wplywu zmian prawnych na dziatanie tego
systemu oraz inicjowanie dzialan w tym
zakresie

0,5
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10

Prowadzenie spraw dotyczacych stosunku
stuzbowego funkcjonariuszy celnych
petnigcych  sluzb¢ w  Ministerstwie —
w zakresie wlasciwo$ci Szefa Stuzby Celnej

6,6

11

Prowadzenie postgpowan odwotawczych od
ocen/opinii okresowych

0,3

12

Monitorowanie prawidlowosci i jednolitosci
postepowania dyrektorow izb celnych w
zakresie stosowania przepisow dotyczacych
polityki kadrowej w Stuzbie Celnej

1

13

Realizacja zadan doradcy zawodowego
w stosunku do funkcjonariuszy celnych
pehigcych stuzbe w Ministerstwie

4,0

14

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych
w zakresie polityki kadrowej w Shuzbie
Celnej

4,0

15

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystapienia
poselskie, os$wiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych w zakresie polityki
kadrowej w Stuzbie Celnej

1.8

16

Prowadzenie postepowan dotyczacych skarg
i wnioskéw ztozonych na podstawie dziatu
VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego
w zakresie polityki kadrowej w Shuzbie
Celnej

2,1

17

Prowadzenie spraw zwigzanych
z postepowaniem kwalifikacyjnym do Shuzby
Celnej w Ministerstwie

0,1

18

Prowadzenie postgpowan administracyjnych
w zakresie przeniesienia funkcjonariusza
celnego do innego urzedu ze wzgledu na
potrzeby Stuzby Celnej

2,0

19

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspotpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udost¢pniania
informacji publicznej na wniosek

0,7

20

Prowadzenie spraw socjalnych
funkcjonariuszy celnych petnigcych stuzbe
w Ministerstwie

0,8

21

Prowadzenie postgpowan administracyjnych
w zakresie przeniesienia funkcjonariusza
celnego do innego urzedu na jego wniosek

5,7

22

Przygotowywanie  oraz  organizowanie
rekrutacji na wyzsze stanowiska kierownicze
w Stuzbie Celnej

3.2

23

Prowadzenie spraw zwigzanych
z udzielaniem wyr6znien funkcjonariuszom
celnym 1 pracownikom zatrudnionym
w jednostkach ~ organizacyjnych  Shuzby
Celnej

2,0
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24

Przygotowywanie projektu rozdziatu
funduszu nagréd dla funkcjonariuszy celnych
petnigcych  sluzb¢ w  Ministerstwie
i dyrektoréw izb celnych oraz prowadzenie
spraw zwigzanych z przyznawaniem przez
Szefa Shuzby Celnej nagréd oraz nagrody
rocznej funkcjonariuszom celnym petnigcym
stuzbe w Ministerstwie oraz dyrektorom izb
celnych

0,4

25

Przygotowywanie projektu ustawy
budzetowej w zakresie wlasciwos$ci komorki

1,0

26

Organizowanie  przeprowadzania  ocen
okresowych funkcjonariuszy celnych

0,1

27

Wystawianie legitymacji stuzbowych
funkcjonariuszom celnym pehliacym stuzbe
w Ministerstwie

0,1

28

Prowadzenie spraw zwigzanych
zpowotywaniem 1 odwolywaniem ze
stanowiska, powierzaniem/cofaniem
petnienia obowiazkow dyrektorow
i zastepcoéw dyrektorow izb celnych oraz
naczelnikow  urzedow  celnych  oraz
prowadzenie w niezbednym zakresie spraw
osobowych 0s6b zajmujacych te stanowiska

1,7

29

Archiwizowanie dokumentacji

1,0

7. Wydzial Szkolen
i Rozwoju
Zawodowego

Planowanie kierunkow ksztalcenia
i doskonalenia zawodowego funkcjonariuszy
celnych

6,4

Opracowywanie standardéow oraz jednolitych
metod pracy doradcy zawodowego

42

Inicjowanie i wdrazanie nowych rozwigzan
oraz projektow dla systemu zdalnego
nauczania w Shuzbie Celnej

6,9

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan miedzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej;
dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepiséw
prawnych w sposéb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie polityki
szkoleniowej w Stuzbie Celnej

0,5

Identyfikacja i analiza potrzeb
szkoleniowych oraz tworzenie centralnego
planu szkolenia

53

Tworzenie szkoleniowych baz danych
i bibliotek kursow

0,5

Administrowanie techniczne oraz
merytoryczne systemem zdalnego nauczania
w Stuzbie Celnej

9,8
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Projektowanie 1 tworzenie animacji oraz
materiatdow graficznych na potrzeby systemu
zdalnego nauczania w Stuzbie Celnej

8,1

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komérki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych
w zakresie polityki szkoleniowej w Stuzbie
Celnej; uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowej

34

10

Uczestniczenie w pracach
miedzynarodowych organizacji, instytucji
oraz w ramach struktur UE w zakresie
polityki szkoleniowej w Stuzbie Celnej

0,3

11

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie polityki szkoleniowej

0,7

12

Opracowywanie, wdrazanie i aktualizacja
programow szkoleniowych

5,0

13

Zarzadzanie szkoleniami w Shuzbie Celnej

5,0

14

Rozwoj Systemu szkolenia w Stuzbie Celnej

10,0

15

Dobor, ksztalcenie, doskonalenie
i weryfikacja kadry dydaktycznej Shuzby
Celngj

2,8

16

Nadzor nad organizacja szkolen
realizowanych przez izby celne oraz CEZRF

0,7

17

Analiza  wynikow  dziatan  doradcow
zawodowych w izbach celnych oraz
wskazywanie  obszarow ~ wymagajacych
usprawnien

2.4

18

Zarzadzanie szkoleniami i aktualizowanie ich
merytorycznej zawarto$ci w ramach systemu
zdalnego nauczania w Shuzbie Celnej

5.1

19

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych
w zakresie polityki szkoleniowej w Stuzbie
Celnej

0,3

20

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych w zakresie polityki
szkoleniowej w Stuzbie Celnej

0,3

21

Przygotowywanie, uczestnictwo
1 monitorowanie realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw pomocowych na
rzecz Stuzby Celnej w zakresie polityki
szkoleniowej w Stuzbie Celnej

3.4
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22

Prowadzenie spraw zwigzanych
z zarzadzaniem  finansami  Ministerstwa
w zakresie  planowania  wydatkow na
szkolenia organizowane w Stuzbie Celnej
poprzez opracowanie finansowego planu
szkolen centralnych w Stuzbie Celnej

2,7

23

Wspotpraca z miedzynarodowymi
organizacjami i instytucjami w zakresie
polityki szkoleniowej w Stuzbie Celnej

0,7

24

Merytoryczny nadzor nad dzialalnoscia
CEZRF w zakresie szkolen funkcjonariuszy
celnych

0,5

25

Wspolpraca z innymi komorkami
organizacyjnymi  Ministerstwa, organami
ijednostkami samorzadu gospodarczego,
samorzadu terytorialnego, organami
administracji rzadowej, urzgdami
1 instytucjami oraz partnerami spotecznymi w
zakresie polityki szkoleniowej w Stuzbie
Celnej

0,8

26

Przygotowywanie  szkolen i  kursow
specjalistycznych ~ realizowanych  przez
podmioty zewnetrzne

0.2

27

Przygotowywanie  szkolen  centralnych
i egzamindw funkcjonariuszy celnych

7,2

28

Monitorowanie 1 badanie efektywno$ci
szkolen prowadzonych w Stuzbie Celnej

44

29

Przygotowywanie szkolen podnoszacych
kompetencje doradcow zawodowych

0,5

30

Przygotowywanie i wydawanie
podrgcznikow, skryptow i innych pomocy
dydaktycznych na potrzeby szkolenia
w Stuzbie Celnej

0,2

31

Organizowanie szkolen centralnych dla
funkcjonariuszy celnych 50+

0,2

32

Prowadzenie szkoleniowych baz danych
i bibliotek kursow

0,5

33

Archiwizowanie dokumentacji

1,0

8. Wydzial
Budzetu Stuzby
Celnej

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zalozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej,
w zakresie budzetu Stuzby Celnej

15

Przygotowywanie  propozycji zmian
w planach finansowych dysponenta cze$ci
budzetowej oraz dysponentow III stopnia

12,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowiazujacych przepisow
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie budzetu
Stuzby Celnej

2,0
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4

Planowanie i podziat srodkéw na uposazenia
funkcjonariuszy celnych petnigcych stuzbe w
Ministerstwie i izbach celnych oraz na
wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych
w izbach celnych

9,0

Opracowywanie materialow do projektu
budzetu panstwa w zakresie $rodkow na
uposazenia funkcjonariuszy celnych
pehiacych stuzbe w Ministerstwie i izbach
celnych oraz na wynagrodzenia
pracownikow  zatrudnionych w  izbach
celnych

5,0

Planowanie, we wspolpracy
z Departamentem Polityki
Makroekonomicznej oraz Departamentem
Finansow 1 Ksiggowosci Ministerstwa,
dochodow  budzetowych z cel oraz
planowanie wysoko$ci wptat do budzetu UE
tradycyjnych  $rodkéw  wilasnych  UE
pochodzacych z cet

5,0

Wspolpraca z Departamentem Finansow
i Ksiggowosci  Ministerstwa w  zakresie
planowania gospodarki budzetowej izb
celnych

2,0

Dokonywanie zmian w planach wydatkow
dysponenta czegsci 19 budzetu panstwa oraz
dysponentéw III stopnia w systemie ISOBP-
TREZOR i aplikacjach wspomagajacych

14,0

Planowanie budzetu izb celnych w ujgciu
zadaniowym

6,0

10

Nadzor merytoryczny i1 obstluga Systemu
OWNRES

3,0

11

Nadzor merytoryczny i1 obstluga Systemu
WOMIS

2,0

12

Analiza wynikéw 1 formulowanie wnioskow
w obszarze Systemu Rozliczen Celno-
Podatkowych oraz Finansowo-Ksiegowego
(ZEFIR) w zakresie dotyczgcym budzetu

3,0

13

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktdow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych
w zakresie  budzetu = Stuzby  Celnej;
uzgadnianie projektow dokumentow
rzagdowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowe;j

3,0

14

Analiza zaleglo$ci podmiotéw wobec Skarbu
Panstwa z tytutu cta, podatku akcyzowego,
podatku od gier i podatku od wydobycia
niektorych kopalin oraz dokonywanie analizy
ksztattowania si¢ tych zaleglosci

3,0

15

Nadzér nad dyrektorami izb celnych
w zakresie efektywnosci egzekucji
administracyjnej

3,0

16

Podstawowe czynnosci analityczne
zagadnien  zgodnie  ze  specjalizacja
w obszarze systemu ZEFIR

2,5
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17

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych
w zakresie budzetu Shuzby Celnej

0,5

18

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystapienia
poselskie, oswiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych w zakresie budzetu
Stuzby Celnej

0,5

19

Prowadzenie postgpowan dotyczacych skarg
i wnioskéw ztozonych na podstawie dziatu
VIII ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postgpowania administracyjnego
w zakresie budzetu Shuzby Celnej

1,0

20

Nadzéor nad dziataniami izb celnych
w zakresie realizacji dochodéw budzetu
panstwa z tytutlu podatku akcyzowego oraz
prowadzenie bazy danych dotyczacych
wielko§ci pobranego przez izby celne
podatku akcyzowego

3,0

21

Nadzor nad dziataniami izb celnych
w zakresie realizacji dochodéw budzetu
panstwa z tytutu cla i podatku od wydobycia
niektdrych kopalin

1,5

22

Nadzér nad dziataniami izb celnych
w zakresie realizacji dochodéw budzetu
panstwa z tytutu podatku od gier

1,0

23

Prowadzenie kont A 1 B w zakresie
tradycyjnych  $rodkow  wilasnych UE
pochodzacych z cet oraz sporzadzanie
sprawozdan w tym zakresie

8,0

24

Wykonywanie zadan zwiagzanych z nadzorem
wlasciciela systemu ZEFIR

1,0

25

Udzielanie merytorycznego wsparcia dla
struktur regionalnych zarzadzania systemem
ZEFIR

0,5

26

Rozliczanie zabezpieczen, o ktorych mowa
w art. 65 ustawy z dnia 19 listopada 2009 r.
o grach hazardowych

2,0

27

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspotpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,5

28

Sporzadzanie opracowan statystycznych
ianaliz dotyczacych realizacji dochodéw
z cet

15

29

Opracowywanie raportow 1 zestawien
w zakresie dochodow i wydatkow
budzetowych izb celnych

2,0

30

Prowadzenie bazy dhuznikoéw
1 monitorowanie zadluzen  podmiotéw
dokonujacych obrotu towarowego

7 zagranica wobec Skarbu Panstwa z tytutu
naleznos$ci pobieranych przez organy celne

0,5

31

Archiwizowanie dokumentacji

0,5
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9. Wydzial
Zagranicznych
Srodkéw
Pomocowych

Pozyskiwanie  srodkow  z  funduszy
pomocowych i $rodkéw  budzetowych
niezbednych do wspotfinansowania
projektéw realizowanych dla Stuzby Celnej
w ramach program6éw  pomocowych,
w szczegblnosci:

1) Norweski Mechanizm Finansowy,

2) programy finansowane z funduszy
strukturalnych,

3) granty biura OLAF,

4) Fundusz Granic Zewng¢trznych,

5) Szwajcarsko-Polski Program Wspotpracy,
6) innych dostgpnych programow
pomocowych przeznaczonych dla Stuzby
Celnej

13,3

Prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamOwienia publicznego (w tym
ponadprogowe) — o wysokim stopniu
ztozonosci

8,3

Reprezentowanie ~ Ministerstwa przed
Krajowa 1Izba Odwotawcza 1 sadami
cywilnymi w zakresie zamowien publicznych
realizowanych w ramach wlasciwos$ci
komorki

17

Weryfikowanie  tlumaczen  jezykowych
aktow prawnych i innych dokumentow UE
w zakresie wiasciwo$ci komorki

33

Wspobtdziatanie z komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa i jednostkami
organizacyjnymi Stuzby Celnej
W opracowywaniu opisu przedmiotu
zamOwienia, opracowywaniu specyfikacji
oraz udzialu w  pracach  komisji
przetargowych w  zakresie wlasciwos$ci
komorki

8,3

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych
w zakresie zwigzanym z realizacjg projektow
pomocowych na rzecz Shizby Celnej;
uzgadnianie projektow dokumentow
rzagdowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

2,5

Uczestniczenie w pracach
miedzynarodowych organizacji, instytucji
oraz w ramach struktur UE w zakresie
zZwigzanym z  realizacja  projektow
pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

0,8

Przygotowywanie, uczestnictwo
1 monitorowanie realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw pomocowych na
rzecz Shuzby Celnej

0,8
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Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie zwigzanym z realizacja projektow
pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

0,8

10

Prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego — pozostate

8,3

11

Opracowywanie projektéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania 1  wystapienia
poselskie, os$wiadczenia 1  wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji  parlamentarnych ~w  zakresie
zZwigzanym z  realizacja  projektow
pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

0,8

12

Wspdlpraca z komoérkami organizacyjnymi
Ministerstwa i jednostkami organizacyjnymi
Stuzby Celnej w zakresie planowania,
przygotowywania 1 realizacji projektow
pomocowych oraz z  koordynatorami
powotanymi w izbach celnych

6,6

13

Monitorowanie zadan realizowanych przez
wlascicieli projektow (whasciwych
merytorycznie dyrektorow komérek
organizacyjnych oraz dyrektorow izb celnych
powotanych do pelnienia funkcji wlasciciela
projektu lub jego komponentu wyznaczonych
w tym celu przez Kierownictwo
Ministerstwa) w ramach przedsigwzigé
pomocowych

17,9

14

Przygotowywanie propozycji budzetu
w zakresie $rodkéw pomocowych na rzecz
Stuzby Celnej

6,6

15

Kreowanie  wspotpracy z  krajowymi
instytucjami, organizacjami 1 shizbami
w zakresie zwigzanym z realizacjg projektow
pomocowych na rzecz Shuzby Celnej

0,6

16

Wspotpraca z miedzynarodowymi
organizacjami 1 instytucjami w zakresie
zwigzanym  z  realizacja  projektow
pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

0,8

17

Wspodlpraca z jednostkami administracji
rzagdowej, samorzadowej, organizacjami
reprezentujacymi Srodowiska gospodarcze,
agendami  Komisji  Europejskiej oraz
stuzbami celnymi panstw cztonkowskich UE
w zakresie przedsiewzig¢ pomocowych

33

18

Realizowanie obowigzkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspotpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udost¢pniania
informacji publicznej na wniosek

0,4

19

Prowadzenie = dokumentacji  dotyczacej
projektow pomocowych realizowanych na
rzecz Stuzby Celnej zgodnie z wymaganiami
proceduralnymi, m.in. przygotowywanie
raportow finansowych, raportéw kwartalnych
z realizacji dziatan oraz wnioskow o platnosé

6,6

20

Realizowanie wspotpracy z krajowymi
instytucjami, organizacjami 1 shuzbami
w zakresie zwigzanym z realizacjg projektow
pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

33
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21

Organizowanie  szkolen @~ w  zakresie
zZwigzanym z realizacja projektow
pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

33

22

Archiwizowanie dokumentacji

17

10. Wydzial
Monitorowania,
Analiz i Statystyki

Opracowywanie projektow aktow
normatywnych, oceny przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych,
w zakresie trybu udostepniania danych
gromadzonych przez organy Stuzby Celnej
w systemach INTRASTAT i EXTRASTAT

0,4

Przygotowywanie lub udziat
w przygotowywaniu projektow stanowisk
Rady Ministrow do projektow aktow
legislacyjnych i pozalegislacyjnych UE oraz
poglebionych informacji na temat oceny
wplywu, w zakresie miernikow i statystyki
UE

1,4

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie hurtowni danych

4.4

Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem 1 rozwojem aplikacji
systemu informatycznego, monitorowanie
wplywu zmian prawnych na dzialanie
systemu informatycznego oraz inicjowanie
dziatan w tym zakresie

40

Definiowanie wymagan dla systemow
informatycznych, istotnych dla prawidtowe;j
realizacji zadan

2,1

Przygotowywanie  analiz 1  prognoz
niezbednych do okre§lania 1 realizacji
polityki makroekonomicznej oraz integracji
gospodarczej i walutowej w UE

0,4

Wspotpraca z EUROSTAT i Gléwnym
Urzedem Statystycznym, W tym
opracowywanie  danych  statystycznych
dotyczacych sektora finanséw publicznych

0,4

Projektowanie badan statystycznych
statystyki publicznej

0.2

Opracowywanie wskaznikow i standardow
oraz przygotowanie ocen z zakresu
dziatalno$ci Stuzby Celnej

7,2

10

Prowadzenie prognoz i analiz zwigzanych
z dziatalnoscig Stuzby Celnej, obrotami
towarowymi handlu z zagranica

22,7

11

Udziat w  prowadzeniu  postgpowan
o udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie ,,Business intelligence”

1,7

12

Opiniowanie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowywanych przez inne
komérki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentoéw
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzagdowej

4,3
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13

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowywaniu projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzagdowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staly Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety wiasciwe
do rozpatrywania  okreslonych  kategorii
spraw

12

14

Udziat w pracach komitetow 1 grup
roboczych Rady Unii Europejskiej oraz
komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja
Europejska oraz panstwami cztonkowskimi
UE

32

15

Przygotowywanie, uczestnictwo
1 monitorowanie realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw pomocowych na
rzecz Shuzby Celnej w zakresie analiz,
statystyki, raportowania i udostgpniania
danych

8,7

16

Organizacja lub prowadzenie szkolen -
prowadzenie szkolen w zakresie obstugi
systemow analitycznych ,,business
intelligence”

0,5

17

Opracowywanie 1 wdrazanie procedur
ustalajacych  zasady  realizacji  zadan
1 wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu
informatycznego

42

18

Prowadzenie prac w zakresie automatyzacji
i rozwoju proceséw analitycznych

3,0

19

Nadzor nad dziatalnoscia CAAC w zakresie
obrotow towarowych handlu z zagranica oraz
statystyki zwigzanej z dziatalno$cig Stuzby
Celnej

1,6

20

Dokonywanie ocen i analiz obowiazujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych

1,3

21

Opracowywanie projektow odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, o$wiadczenia 1 wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia
komisji parlamentarnych w zakresie analiz,
statystyki, raportowania i udostgpniania
danych

3,8

22

Delegowanie  przedstawicieli Ministra
i Ministerstwa do prac w  zespotach
miedzyresortowych oraz komisjach,
komitetach, radach i innych cialach
powotanych przez podmioty zewngtrzne

41

23

Monitorowanie ~ zagadnien  zwigzanych
z dziatalnoscig Stuzby Celnej, obrotami
towarowymi handlu z zagranica i jakoscia
danych

4,8
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24

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej oraz wspdlpraca
z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

6,5

25

Udostepnianie informacji i danych z zakresu
dziatalnosci Shuizby Celnej 1 obrotow
towarowych handlu z zagranica

2,6

26

Przygotowywanie propozycji budzetu
w zakresie wlasciwosci komorki

0.2

27

Dysponowanie  danymi  przetwarzanymi
w systemach  informatycznych,  ktérych
wlascicielem biznesowym jest departament

3,2

28

Prowadzenie kartoteki upowaznien dostepu
do systemoéw informatycznych

0,6

29

Archiwizowanie dokumentacji

0,4

11. Wydzial
Rozwoju
Infrastruktury

Prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego — o wysokim
stopniu trudnosci i ztozonosci

8,6

Reprezentowanie  Ministerstwa przed
Krajowa Izba Odwotawcza 1 sadami
cywilnymi, w zakresie zamowien
publicznych realizowanych w  zakresie
wlasciwosci komorki

5,6

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow
dokumentéw rzadowych nalezacych do
wlasciwosci Ministra, w tym projektow
zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen  przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE
i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie zgodnosci opracowywanych
projektow dokumentow rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej,
w zakresie infrastruktury Shluzby Celnej,
specjalistycznego sprzg¢tu do kontroli celnej,
srodkéw transportu, laboratoriow celnych,
drukow specjalistycznych, warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny shuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

1,4

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowigzujacych przepiséw
prawnych w sposob zapewniajacy ich
jednolite stosowanie W zakresie
infrastruktury Stuzby Celnej,
specjalistycznego sprzgtu do kontroli celnej,
srodkoéw transportu, laboratoriow celnych,
drukow specjalistycznych, warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny shuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

2.1

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie zintegrowanego zarzadzania
granicg

1,5
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6

Inicjowanie i koordynacja dziatan w ramach
realizacji zadan ogolnopolskich w zakresie
merytorycznym, technicznym, prawnym
i organizacyjnym oraz nadzor nad realizacja
zawartych uméw w obszarze Systemu
Zarzadzania Zasobami Technicznymi
Administracji Celnej MACHINA

2,9

Przygotowywanie  propozycji zmian
w planach finansowych dysponenta czesci
budzetowej oraz dysponentow III stopnia
w zakresie wydatkéw majatkowych

40

Wspolpraca i udzial w pracach stuzby BHP
Ministerstwa w  zakresie =~ warunkow
bezpieczenstwa i higieny shuzby
funkcjonariuszy celnych petnigcych stuzbe w
Ministerstwie oraz koordynowanie dziatan
i wspolpraca z izbami celnymi w zakresie
BHP

1,9

Dokonywanie zmian w planach wydatkow
dysponenta cze$ci 19 budzetu panstwa oraz
dysponentéw III stopnia w systemie ISOBP-
TREZOR i aplikacjach wspomagajacych
w zakresie wydatkéw majatkowych

45

10

Prowadzenie polityki inwestycyjnej
w zakresie opracowania projektu budzetu
oraz planu finansowo-rzeczowego wydatkow
inwestycyjnych Stuzby Celnej

4,0

11

Prowadzenie spraw z zakresu facznosci
radiowej dla izb celnych

2,0

12

Prowadzenie spraw zwigzanych
z inwestycjami budowlanymi oraz zakupem
nieruchomo$ci  ujetymi  w  programach
wieloletnich

1,8

13

Planowanie i zarzadzanie zaopatrzeniem
jednostek organizacyjnych Stuzby Celnej
w specjalistyczne narzedzia do wykonywania
zadah

0,6

14

Planowanie, organizacja i koordynacja spraw
dotyczacych budowy, rozbudowy, integracji
systemow bezpieczenstwa obiektow
jednostek organizacyjnych Stuzby Celnej
oraz zwigzanych z budowa, rozbudowa
iutrzymaniem systeméw tgcznoSciowych
funkcjonujacych w Stuzbie Celnej

4,8

15

Opracowywanie specyfikacji oraz udziat
w pracach komisji przetargowych

8,6
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16

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektéow  zalozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testéw regulacyjnych,
w zakresie infrastruktury Stuzby Celnej,
specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej,
srodkéw transportu, laboratoriow celnych,
drukow specjalistycznych, warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny shuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych;
uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzadowe;j

1,5

17

Przygotowywanie, uczestnictwo
1 monitorowanie realizacji projektow
finansowanych ze $rodkéw pomocowych na
rzecz Stuzby Celnej w zakresie infrastruktury
Stuzby Celnej, specjalistycznego sprzetu do
kontroli celnej, $rodkow transportu oraz
laboratoriow celnych

2.1

18

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
w zakresie infrastruktury Stuzby Celnej

0,6

19

Administrowanie merytoryczne Systemem
Zarzadzania Zasobami Technicznymi
Administracji Celnej MACHINA zgodnie ze
specjalizacja

0,3

20

Analiza wynikéw 1 formulowanie wnioskow
w obszarze Systemu Zarzadzania Zasobami
Technicznymi Administracji Celnej
MACHINA

1,4

21

Prowadzenie spraw zwigzanych z pelieniem
roli wilasciciela biznesowego
Zintegrowanego Systemu Obstugi Granicy
CAIFS II w obszarach obstugi granicy
w szczegolnosci:

1) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem i rozwojem tego systemu,
monitorowanie wplywu zmian prawnych na
dziatanie systemu oraz inicjowanie dziatan
w tym zakresie,

2) definiowanie wymagan dla tego systemu,
istotnych dla prawidtowej realizacji zadan,

3) opracowywanie 1 wdrazanie procedury
ustalajacej zasady  realizacji ~ zadan
i wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem  systemu, a takze
dysponowanie  danymi  przetwarzanymi
W tym systemie

1,2

22

Rozliczanie 1  zarzadzanie = umowami
realizowanymi ze $rodkéw budzetowych na
rzecz Stuzby Celnej o szczegdlnej ztozonosci
i duzej wartos$ci

3,0

23

Wspotpraca z Departamentem
Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji
zwigzana z realizacja zadan z zakresu
obronnosci i zarzagdzania kryzysowego

1,0
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24

Nadzor nad realizacja zadan ujetych w planie
inwestycyjnym, z wylaczeniem wydatkéw na
informatyzacj¢ 1 projekty realizowane
z funduszy pomocowych 1 strukturalnych
oraz innych wylaczonych do odrebnej
realizacji

2.1

25

Planowanie, monitorowanie 1 nadzér nad
realizacja budzetu Stuzby Celnej w zakresie
wydatkéw majatkowych, w tym nadzor nad
laboratoriami celnymi A zakresie
wyposazenia w sprzet analityczny

3.2

26

Prowadzenie spraw zwiazanych
z gospodarka nieruchomos$ciami jednostek
organizacyjnych Shizby Celnej, w tym
opiniowanie wnioskow  dyrektorow izb
celnych w zakresie wygaszania trwalego
zarzadu nad nieruchomos$cia i przekazania
trwatego zarzadu miedzy innymi jednostkami
resortu w zakresie regulowania spraw
zwigzanych z nieruchomos$ciami bedacymi
w zasobach Skarbu Panstwa, przekazanymi
na dziatalno$¢ statutowa jednostek resortu

2,4

27

Wspolpraca z innymi resortami i podmiotami
zarzadzajacymi  przejSciami  granicznymi
w zakresie zadaniowego systemu planowania
1 monitorowania inwestycji w przejsciach
granicznych, w tym robocze kontakty
z Zespotem do spraw Zagospodarowania
Granicy Panstwowej

1,8

28

Wspolpraca z innymi komorkami
organizacyjnymi Ministerstwa w zakresie
funkcjonowania przej$¢ granicznych

0,2

29

Planowanie i realizacja polityki remontowej
jednostek organizacyjnych Shuzby Celnej

4,6

30

Planowanie,  koordynowanie, realizacja
iutrzymanie oraz rozwdj infrastruktury
budowlano-technicznej Stuzby Celnej, w tym
zadan realizowanych przez izby celne

6,0

31

Tworzenie wymagan ilo§ciowych
i standardow technicznych sprzetu
specjalistycznego  do  kontroli  celnej,
lacznosci, $rodkéw transportu 1 sprzetu
analitycznego laboratoriow celnych

34

32

Prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego — pozostate

1,7

33

Nadzoér nad centralnym zaopatrzeniem
jednostek organizacyjnych Stuzby Celnej
w druki specjalistyczne zZwigzane
z obszarami dziatalnosci Stuzby Celnej oraz
wspolpraca w zakresie weryfikacji tych
drukéw z Departamentem Kontroli Celnej,
Podatkowej 1 Kontroli Gier, Departamentem
Cet oraz Departamentem  Podatku
Akcyzowego,  zgodnie z  zakresem
merytorycznego nadzoru tych
departamentdw w poszczegdlnych obszarach

0,3

34

Nadzoér nad centralnym zaopatrzeniem
funkcjonariuszy  celnych w  skladniki
umundurowania, w tym nadzér nad
Centralnym Magazynem Mundurowym

0,5
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35

Monitorowanie 1 analiza efektywnosci
wykorzystania sprzgtu specjalistycznego do
kontroli celnej, srodkéw transportu i sprzetu
analitycznego laboratoriéow celnych

12

36

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych
rozwigzan  prawnych, w tym ich
skuteczno$ci, a takze przygotowywanie
propozycji  rozwigzan o  charakterze
systemowym, w tym legislacyjnych
w zakresie infrastruktury Stuzby Celnej,
specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej,
srodkéw transportu, laboratoriow celnych,
drukow specjalistycznych, warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny shuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

0,5

37

Opracowywanie projektoéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, os$wiadczenia 1 wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia
komisji  parlamentarnych ~w  zakresie
infrastruktury Stuzby Celne;j,
specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej,
srodkow transportu, laboratoriow celnych,
drukow specjalistycznych, warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny shuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

0,5

38

Prowadzenie postgpowan dotyczacych skarg
1 wnioskow w zakresie infrastruktury Stuzby
Celnej, specjalistycznego sprzetu do kontroli
celnej, S$rodkow transportu, laboratoriow
celnych, drukéw specjalistycznych,
warunkow bezpieczenstwa i higieny shuzby
oraz  umundurowania  funkcjonariuszy
celnych

0,2

39

Kreowanie = wspolpracy z  krajowymi
instytucjami, organizacjami 1 shuzbami
w zakresie infrastruktury Stuzby Celnej,
specjalistycznego sprzgtu do kontroli celnej,
srodkow transportu, laboratoriow celnych,
drukow specjalistycznych, warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny shuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

0,5

40

Wspolpraca z migdzynarodowymi
organizacjami i instytucjami w zakresie
infrastruktury Stuzby Celnej,

specjalistycznego sprzg¢tu do kontroli celnej,
srodkow transportu, laboratoriow celnych,
drukow specjalistycznych, warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny shuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

0,5

41

Koordynowanie merytorycznych dziatan
w ramach administracji Systemem
Zarzadzania Zasobami Technicznymi
Administracji Celnej MACHINA

0,3

42

Koordynowanie  dzialan ~w  ramach
administracji Systemem Zarzadzania
Zasobami  Technicznymi  Administracji
Celnej MACHINA

0,3
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43

Podstawowe czynnosci analityczne
zagadnien  zgodnie  ze  specjalizacja
w obszarze Systemu Zarzadzania Zasobami
Technicznymi Administracji Celnej
MACHINA

0,3

44

Sporzadzanie projektow uméw cywilno-
prawnych, wewngtrznych aktéw prawnych,
opracowywanie opinii, wytycznych, procedur
w obszarze Systemu Zarzadzania Zasobami
Technicznymi Administracji Celnej
MACHINA

0,4

45

Wspolpraca z Departamentem Finansow
i Ksiggowosci Ministerstwa ~ w  procesie
opracowywania rocznych planoéw
inwestycyjnych Shuzby Celnej

0,2

46

Realizowanie obowigzkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, z wylaczeniem
zadan  zwigzanych z  udostgpnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore
realizuje Biuro Ministra

0,1

47

Udzielanie wsparcia dla struktur
regionalnych zarzadzania Systemem
Zarzadzania Zasobami Technicznymi
Administracji Celnej MACHINA

0.2

48

Opracowanie okresowych analiz o stopniu
realizacji inwestycji ujetych w planie

0,1

49

Realizowanie wspotpracy z krajowymi
instytucjami, organizacjami 1 shuzbami
w zakresie infrastruktury Shuzby Celnej,
specjalistycznego sprzgtu do kontroli celnej,
srodkow transportu, laboratoriow celnych,
drukow specjalistycznych, warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny stuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

1,0

50

Koordynacja ~ ewidencji  nieruchomosci
w Stuzbie Celnej prowadzonej przez izby
celne

0,1

51

Prowadzenie ewidencji pieczgci urzedowych,
plombownic, znakéw identyfikacji osobistej
i emblematdéw stosowanych w Stuzbie Celnej

0,6

52

Prowadzenie spraw dotyczacych
umundurowania funkcjonariuszy celnych
pehigcych stuzbe w Ministerstwie

0,1

53

Organizowanie  szkolen @~ w  zakresie
infrastruktury Stuzby Celnej,
specjalistycznego sprzgtu do kontroli celnej,
srodkow transportu, laboratoriow celnych,
drukow specjalistycznych, warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny stuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

0,2

54

Formalny nadzoér nad realizacjg zawartych
uméw w obszarze Systemu Zarzadzania
Zasobami  Technicznymi  Administracji
Celnej MACHINA

0,5

55

Archiwizowanie dokumentacji

0,6
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12. Wydzial
Projektow
Rozwoju Systemu
Informacyjnego
Shuzby Celnej

Zarzadzanie budzetem projektow
realizowanych w ramach ,,Programu e-clto”
i Programu Platforma Ustug Elektronicznych
Stuzby Celnej (PUESC) oraz rozliczanie
i przedstawianie do certyfikacji wydatkoéw
z tym zwigzanych, w tym:

1) przygotowywanie  propozycji  budzetu
w zakresie  projektow  Program  e-clo
i Program PUESC,

2) biezace bilansowanie wydatkow
i rozliczanie finansowania projektow,

3) przygotowywanie wnioskow o ptatnose,

4) aktualizacja harmonogramu

17,0

Analiza proceséw 1 inicjowanie nowych
projektow

2,5

Inicjowanie 1  koordynowanie dziatan
w ramach realizacji zadan ogolnopolskich
wchodzacych w sktad projektéw Program
e-clo oraz Program PUESC w zakresie
merytorycznym, prawnym i organizacyjnym,
W tym prace analityczne oraz nadzor nad
realizacja zawartych uméw
cywilnoprawnych

3,0

Projektowanie, budowa systemow
informatycznych, w tym analiza,
opracowanie 1 utrzymanie architektury
biznesowej dla Programu PUESC

9,4

Modyfikowanie 1 integracja systemow
informatycznych

1,0

Opracowywanie, wdrazanie i monitorowanie
procedur postgpowania, standardow oraz
dokumentacji zarzadczej i specjalistycznej
w projektach Program e-clo i Program
PUESC

3,0

Prowadzenie postepowan o udzielenie
zamOwienia publicznego — o wysokim
stopniu trudnosci i ztozono$ci

2.9

Wykonywanie testow  jednostkowych
(funkcjonalnosci, modutéw) projektowanych
systemow

0,5

Przygotowanie 1 koordynacja procesu
aplikacyjnego Programu PUESC

4,0
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10

Prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem
roli  wladciciela  biznesowego  systemu
informatycznego w obszarze elektronicznego
raportowania postgpu prac w projektach
informatycznych Stuzby Celnej
w szczegblnosci:

1) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem 1 rozwojem aplikacji
systemu informatycznego, monitorowanie
wplywu zmian prawnych na dziatanie tego
systemu oraz inicjowanie dzialah w tym
zakresie,

2) definiowanie wymagan dla systemow
informatycznych, istotnych dla prawidlowej
realizacji zadan,

3) opracowywanie 1 wdrazanie procedur
ustalajagcych ~ zasady  realizacji  zadan
i wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu
informatycznego

4,0

11

Przygotowywanie propozycji zmian
w planach finansowych dysponenta czesci
budzetowej oraz dysponentéw III stopnia,
ustanowionych odrgbnie w czgsci dotyczacej
projektow Program e-Clo i Program PUESC

0,2

12

Przygotowywanie materiatow do projektu
ustawy budzetowej w czesci dotyczacej
projektéw Program e-Cto i Program PUESC

0,2

13

Przygotowywanie lub udziat
W przygotowaniu projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych 1 innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne  komitety  wlasciwe do
rozpatrywania okre$lonych kategorii spraw

0,2

14

Dokonywanie wyjasnien o charakterze
interpretacyjnym obowigzujacych przepiséw
prawnych w sposdb zapewniajacy ich
jednolite stosowanie w zakresie projektow
Program e-cto i Program PUESC

1,1

15

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”
W zakresie realizacji inicjatywy
elektronicznego cta

4,0

16

Przygotowywanie, uczestnictwo,
monitorowanie i  kontrola  projektow
realizowanych w ramach Programu e-cto
i Programu PUESC zgodnie z przyjetym
harmonogramem oraz w zakresie
przestrzegania obowiazujacych wytycznych,
procedur, umow i porozumien
o dofinansowanie

10,0

17

Analiza wynikoéw i formutowanie wnioskow
w obszarze systemow informatycznych

1,0
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18

Wspieranie zespotow projektowych
w zakresie zarzadzania projektami
i zapewnienia jakosci, w tym udzielanie
pomocy w zakresie wykraczajagcym poza
dostepna baze wiedzy lacznie z tworzeniem
nowych procedur

2,0

19

Opracowywanie specyfikacji oraz udziat
w pracach komisji przetargowych

3.5

20

Uczestniczenie we wdrazaniu systemow
informatycznych realizowanych w ramach
projektow Program e-cto i Program PUESC

2,0

21

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych opracowywanych przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa, w tym
projektow  zatozen  projektow  ustaw,
projektow  aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych
w zakresie  projektow  Program  e-clo
i Program PUESC; uzgadnianie projektow
dokumentéw  rzadowych  opracowanych
przez naczelne i centralne organy
administracji rzadowej

0,3

22

Uczestniczenie w pracach
miedzynarodowych organizacji, instytucji
oraz w ramach struktur UE w zakresie
projektow Program e-clo i Program PUESC

0,5

23

Organizowanie 1 prowadzenie szkolen
wramach  systemOéw  informatycznych
wdrazanych przez projekty Program e-cto
i Program PUESC

4,0

24

Wspolpraca z instytucjami zaangazowanymi
w realizacj¢ i nadzor nad projektami Program
e-clo w ramach 7. osi priorytetowej
Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka i Program PUESC w ramach
2. Osi priorytetowej Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa oraz raportowanie dziatan
projektowych

3,0

25

Sporzadzanie projektow uméw cywilno-
prawnych, wewngtrznych aktéw prawnych,
opracowywanie opinii, wytycznych, procedur

2,0

26

Koordynowanie i zarzadzanie realizacja
uméw dotyczacych wsparcia technicznego
iobstugi spotkan Programu e-cto, a takze
wspolpraca z wilasciwymi  komodrkami
merytorycznymi  w  zakresie = promocji
projektow Program e-cto i Program PUESC

2,0

27

Wspieranie zespotow projektowych
w zakresie zarzadzania projektami
i zapewnienia jakosci, w tym udzielanie
pomocy w zakresie wykraczajacym poza
dostepng bazg wiedzy i ustalone procedury
wymagajgce podjecia dziatan analitycznych

0,5

28

Prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego — pozostate

3,0

29

Opracowanie $rodowiska testowego dla
budowanego systemu

0,5
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30

Wytwarzanie dokumentacji projektowej oraz
wdrozeniowej i powykonawcze;j,
opracowanie dokumentacji poprojektowej

2,0

31

Opracowywanie projektoéw odpowiedzi na
interpelacje, zapytania i  wystgpienia
poselskie, os$wiadczenia 1 wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia
komisji  parlamentarnych ~w  zakresie
Programu e-cto

0,1

32

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje,
skargi 1 wnioski oraz wystapienia obywateli,
organizacji i instytucji

0,1

33

Przygotowanie  scenariuszy  testowych
i planow testow

0,5

34

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, z wylgczeniem
zadan  zwigzanych z  udostgpnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore
realizuje Biuro Ministra

0,1

35

Wspotpraca z:

1) Biurem Ministra w zakresie udostepniania
informacji publicznej na wniosek,

2) Biurem Administracyjnym w sprawach
zaméOwien publicznych,

3) Biurem Audytu i Kontroli w zakresie
kontroli prowadzonych przez zewngtrzne
organy kontrolne

0,3

36

Nadzor 1 wspdlpraca z  wilasciwymi
podmiotami w  zakresie powolywania
zespotow projektowych oraz zapewnienie
komunikacji migdzy projektami
realizowanymi w ramach projektow Program
e-clo i Program PUESC

0,5

37

Wspieranie zespotow projektowych
w zakresie zarzadzania projektami
i zapewnieniu jakos$ci, w tym udzielanie
pomocy w ramach dostepnej bazy wiedzy
i ustalonych procedur

0,5

38

Dokumentowanie  realizacji ~ projektow
Program e-cto i Program PUESC, w tym
prowadzenie Repozytorium Programu

2,0

39

Realizowanie wspotpracy z krajowymi
instytucjami, organizacjami i shuzbami w
zakresie projektow Program e-cto i Program
PUESC

2,0

40

Formalny nadzér nad realizacjg zawartych
umow

2,3

41

Obsluga administracyjno-biurowa  struktur
projektowych na poziomie strategicznym
projektow realizowanych w ramach Program
e-clo i Program PUESC

2,0

42

Testowanie  produktow  wprowadzanych
przez  komoérke — rozwigzan systemu
informacyjnego

0,1

43

Archiwizowanie dokumentacji

0,2
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13. Jednoosobowe
Stanowisko Pracy
do Spraw
Koordynacji
Inicjatyw
Innowacyjnych

Analiza 1 diagnozowanie potrzeb w zakresie
rozwoju innowacyjnosci Shuzby Celnej oraz
w ocenie skuteczno$ci podejmowanych
inicjatyw

15,0

Koordynowanie inicjatyw i przedsigwzigé
realizowanych w jednostkach
organizacyjnych Shuzby Celnej z dziataniami
podejmowanymi przez departamenty
Ministerstwa nadzorowane przez Szefa
Stuzby Celnej, Departament Strategii
Systemu Informacyjnego 1 Departament
Informatyzacji Ustlug Publicznych oraz
instytucje zewngtrzne, w celu zapewnienia
interoperacyjnosci w domenie krajowej
i migdzynarodowej

35,0

Rozpoznawanie 1 ocena skuteczno$ci
podejmowanych inicjatyw i przedsigwzigc
prowadzonych w jednostkach
organizacyjnych Shuzby Celnej majacych na
celu $wiadczenie ushug elektronicznych,
opiniowanie inicjatyw przewidywanych do
realizacji przez inne instytucje, w tym
propozycji  strategii, planow  dziatania
i przepisow oraz monitorowanie dziatan
o charakterze innowacyjnym juz podjetych,
z punktu widzenia ich oddzialtywania na
srodowisko Stuzby Celnej

19,0

Realizacja projektow oraz monitorowanie
zmian powiazan pomigdzy nimi,
w szczegolnosci ich wzajemnego
oddziatywania oraz informowanie dyrektora
departamentu i jego zastepcow
o potencjalnych  skutkach  zachodzacych
zmian w odniesieniu do funkcjonowania
Stuzby Celnej

20,0

Wspodlpraca z jednostkami administracji
publicznej w celu zapewnienia optymalnego
sposobu wdrazania innowacyjnych dziatan w
Stuzbie Celnej z zachowaniem
interoperacyjnosci w domenie krajowej

8,5

Wspoélpraca z Departamentem Strategii
Systemu Informacyjnego oraz
Departamentem Informatyzacji Ushug
Publicznych, w zakresie projektow i ustug
informatycznych bedacych we wlasciwosci
departamentu

2,0

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

14. Sekretariat

Przyjmowanie wplywajacej do departamentu
korespondencji i1 jej ewidencjonowanie w
elektronicznym systemie obiegu
dokumentow

40,0

Prowadzenie spraw administracyjno-
organizacyjnych departamentu (ewidencji
wyj§¢ shuzbowych 1 prywatnych oraz
terminarza spotkan dyrektora departamentu
ijego zastgpcow,  obsluga  systemu
kadrowego KOMA)

39,0
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3 Przedktadanie przetozonym korespondencji 1 10,0
do wgladu i dekretacji oraz rozdzielanie
korespondencji  zadekretowanej  mig¢dzy
komorki wewngtrzne departamentu lub

migdzy pracownikow departamentu;
przyjmowanie i wystanie faksow
4 Obstuga departamentu W zakresie 1 3,0

niezbednym do jego nieprzerwanego
funkcjonowania, w tym  zaopatrzenie
pracownikow ~ w  materialy  biurowe
i eksploatacyjne, przygotowywanie
zamoOwien na pras¢ i publikacje, prowadzenie
obstugi spotkan i narad organizowanych
przez departament

5 Prowadzenie kancelarii materialow 1 3,0
zastrzezonych

6 Prowadzenie spraw zwigzanych z podrozami 1 3,0
stuzbowymi dyrektora departamentu i jego
zastepcow

7 Archiwizowanie dokumentacji 1 2,0




Dziennik Urzgdowy Ministra Finansow — 136 — Poz. 25
Zalacznik nr 3
WYKAZ ZADAN REALIZOWANYCH NA STANOWISKACH SEUZBOWYCH W IZBACH
CELNYCH I URZEDACH CELNYCH, ICH WARTOSCI I CZASOCHLONNOSCI OGOLNEJ
Zadania przypisane do stanowiska stuzbowego
Stanowisko Zadanie Wartos¢ | Czasochlonnosé
stuzbowe ogoélna (w %)
I. Dyrektor izby Organizacja i zarzadzanie urzgdem, w rozumieniu 14 100,0
celnej art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Shuzbie
Celnej
IL'"Y Zastepca Organizacja i1 zarzadzanie odpowiednio w okreslonym 13 100,0
dyrektora izby pionie merytorycznym/wydziale W urzedzie,
celnej, Glowny w rozumieniu art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
Ksiegowy 2009 r. o Stuzbie Celnej
I11. Naczelnik Organizacja i zarzadzanie urzedem celnym 12 100,0
urzedu celnego
IV. Zastepca Organizacja 1 zarzadzanie w okreSlonym pionie 11 100,0
naczelnika urzedu | merytorycznym urzedu celnego
celnego
V. Naczelnik Organizacja i zarzadzanie wydzialem w izbie celnej 10 100,0
wydziatu w izbie
celnej
VI. Kierownik Organizacja i zarzadzanie oddziatem celnym 10 100,0
oddzialu celnego
VII. Zastepca Organizacja i zarzadzanie w okreSlonym obszarze 9 100,0
naczelnika wydziatu w izbie celnej
wydzialu w izbie
celnej
VIII. Zastepca Organizacja 1 zarzadzanie w okre§lonym obszarze 9 100,0
kierownika oddzialu celnego
oddzialu celnego
IX. Kierownik Organizacja i zarzadzanie referatem 9 100,0
referatu
X. Kierownik Organizacja 1 zarzadzanie w obszarze kierowanej 8 100,0
Zmiany zmiany
XI. Dowédca Organizacja i zarzadzanie zatoga jednostki ptywajacej 7 100,0
jednostki
plywajacej
XII. Audytor Systematyczna ocena kontroli zarzadczej, czynnosci 6 100,0
wewnetrzny doradcze, w ramach wspierania kierownika urzedu
w realizacji celéw i zadan
XIII. Radca Swiadczenie pomocy prawnej w obszarze jednostki 6 100,0
prawny organizacyjnej Stuzby Celnej
XIV. Kapelan Dziatalnos¢ duszpasterska w okres§lonym obszarze 5 100,0
Stuzby Celnej

"W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 4.
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XV. Pelnomocnik
do spraw ochrony
informacji
niejawnych

Zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie
informacji niejawnych

100,0

Zadania komorek organizacyjnych

Jednostka
i komorka
organizacyjna

Lp.

Zadanie

Wartos¢

Czasochlonnos$¢
ogolna (w %)

XVI. Izba Celna

1. Komérka
akcyzy i gier

Prowadzenie postgpowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
uregulowanym:

- ustawg o podatku akcyzowym, w obrocie
krajowym i transakcjach
wewnatrzwspolnotowych,

- ustawa o grach hazardowych
— o wysokim stopniu
i ztozono$ci

trudnosci

24.4

Prowadzenie postgpowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
uregulowanym ustawa o podatku od
wydobycia niektorych kopalin

— o wysokim stopniu trudno$ci
i zlozono$ci — zadanie Izby Celnej we
Wroctawiu

0,5

Prowadzenie postepowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
odpowiedzialno$ci 0sob trzecich lub
nastgpcow  prawnych  podatnika za
zobowigzania zwigzane z podatkiem
akcyzowym,  podatkiem od  gier
i doptatami, o ktorych mowa w ustawie
ograch  hazardowych oraz oplata
paliwowa

— o wysokim
i zlozonosci

stopniu  trudnosci

3,4

Prowadzenie postepowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
odpowiedzialno$ci 0sob trzecich lub
nastgpcow  prawnych  podatnika za
zobowigzania zwigzane z podatkiem od
wydobycia niektorych kopalin

— o wysokim stopniu trudnosci
i ztozonoSci — zadanie Izby Celnej we
Wroctawiu

0,5

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
W postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
komorki

4,5

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi
i pism procesowych do sadow
administracyjnych w zakresie wlasciwosci
komorki

11,0

Przygotowywanie wnioskow o zlozenie
skargi kasacyjnej wraz ze stanowiskiem
merytorycznym albo udzielenie
odpowiedzi na  skarge  kasacyjna
w zakresie wlasciwosci komorki

2,5
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8

Prowadzenie postepowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
udzielania ulg w splacie zobowigzan
w podatku od gier, w podatku akcyzowym
w  obrocie krajowym 1 nabyciu
wewnatrzwspolnotowym

1,3

Prowadzenie postgpowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
udzielania ulg w splacie zobowigzan w
podatku od wydobycia niektorych kopalin
— zadanie Izby Celnej we Wroctawiu

0,5

10

Prowadzenie postepowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
norm dopuszczalnych ubytkow oraz
dopuszczalnych norm zuzycia wyrobow
akcyzowych, w przypadku ich zuzycia do
wytworzenia innych wyrobow

— o wysokim stopniu trudnos$ci
i ztozono$ci

1,6

11

Wyrazanie zgody w przedmiocie zmian
w strukturze kapitatu spotek
posiadajacych zezwolenie na prowadzenie
dziatalno$ci w zakresie gier na automatach
o niskich wygranych

23

12

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotow

0,9

13

Prowadzenie postepowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
uregulowanym:

- ustawg o podatku akcyzowym, w obrocie
krajowym i transakcjach
wewnatrzwspolnotowych,

- ustawg o grach hazardowych

- pozostale

17,4

14

Prowadzenie postepowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
uregulowanym ustawa o podatku od
wydobycia niektorych kopalin — pozostale
— zadanie Izby Celnej we Wroclawiu

0,5

15

Prowadzenie postepowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
odpowiedzialno$ci 0sob trzecich lub
nastgpcOw  prawnych  podatnika  za
zobowigzania zwigzane =z podatkiem
akcyzowym,  podatkiem od  gier
i doptatami, o ktorych mowa w ustawie
ograch  hazardowych oraz  oplata
paliwowa

— pozostate

1,4

16

Prowadzenie postepowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
odpowiedzialno$ci 0sob trzecich lub
nastgpcow  prawnych  podatnika za
zobowigzania zwigzane z podatkiem od
wydobycia niektorych kopalin

— pozostate — zadanie Izby Celnej we
Wroctawiu

0,5
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17 Koordynacja i nadzoér nad prawidlowoscia 4 3,7
postepowan prowadzonych przez podlegte
urzedy celne w zakresie stosowania
przepisow dotyczacych podatku
akcyzowego, podatku od gier i doplat,
o ktorych mowa w ustawie o grach
hazardowych oraz optaty paliwowej

18 Koordynacja i nadzoér nad prawidlowoscia 4 0,5
postepowan prowadzonych przez Urzad
Celny w Legnicy w zakresie stosowania
przepisow  dotyczacych podatku od
wydobycia niektorych kopalin — zadanie
Izby Celnej we Wroctawiu

19 Prowadzenie postepowan w II instancji 4 1,2
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
norm dopuszczalnych ubytkéw oraz
dopuszczalnych norm zuzycia wyrobow
akcyzowych, w przypadku ich zuzycia do
wytworzenia innych wyrobow

— pozostalte

20 Wydawanie, zmiana, przedtuzanie 4 4,0
i cofanie zezwolen na urzadzanie loterii
fantowej, loterii audioteksowej, gry bingo
fantowe i loterii promocyjnej

21 Zatwierdzanie regulaminu i  zmian 4 2,4
regulaminu  loterii  fantowej, loterii
audioteksowej, gry bingo fantowe i loterii
promocyjnej oraz zatwierdzanie zmian
regulaminu gier na automatach o niskich
wygranych

221 Zmiana 1 cofanie zezwolen na urzadzanie 3 6,8
i prowadzenie dziatalno$ci w zakresie gier
na automatach o niskich wygranych

23 Prowadzenie postgpowan w II instancji 2 1,3
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
optaty paliwowej od paliw silnikowych
cigzacej na podmiotach innych niz
importer, o ktéorej mowa w ustawie
o autostradach platnych oraz o Krajowym
Funduszu Drogowym

24 Przygotowywanie danych 2 2,2
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

25 Prowadzenie spraw osobowych 1 0,5
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki
26 Prowadzenie gospodarki materiatowej, 1 0,4
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce
27 Prowadzenie spraw zwigzanych 1 0,3
z odpowiedzialnoscia materialna
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki
28 Prowadzenie kancelarii komorki 1 2,5
29 Archiwizowanie dokumentacji 1 0,7

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia Nr 60 Ministra Finansow z dnia 15 wrze$nia
2015 r. zmieniajacego zarzadzenie w sprawie zasad dokonywania opisow 1 warto§ciowania stanowisk stluzbowych
funkcjonariuszy celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 60), ktore weszto w zycie z dniem 1 pazdziernika 2015 r.
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3013)

Przyjmowanie i rozliczanie zabezpieczen,
o ktorych mowa w art. 63 ustawy o grach
hazardowych, ztozonych w innej formie
niz depozyt w gotowce

0,3

2. Komoérka
audytu
wewnetrznego

Prowadzenie = szkolen @~ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

59

Zadania pomocnicze w zakresie audytu
wewngtrznego wykonywane przez
asystentow audytu

60,0

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wiasciwosci komorki

6,9

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

5,3

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

5,3

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

5,5

Prowadzenie kancelarii komorki

5,9

Archiwizowanie dokumentacji

5,2

3. Komorka BHP

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

1,3

Prowadzenie spraw zwigzanych
z bezpieczenstwem i higieng pracy w izbie
celnej i podlegtych urzedach celnych

83,2

Koordynowanie oceny ryzyka
zawodowego na stanowiskach pracy

2,9

Prowadzenie spraw z zakresu ochrony
radiologicznej

6,4

Prowadzenie szkolen wstepnych ogdlnych

3,0

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,8

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,2

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,2

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,1

10

Prowadzenie kancelarii komorki

0,7

11

Archiwizowanie dokumentacji

0.2

) Dodany przez § 1 pkt 1 lit. a tiret drugie zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.
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Zatwierdzanie postanowien o odmowie
wszczecia  dochodzenia w  sprawach
o przestgpstwa skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe, 0 zawieszeniu postgpowania w
sprawach o przestgpstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe, o umorzeniu
dochodzenia w sprawach o przestgpstwa
skarbowe 1 wykroczenia skarbowe -—
0 wysokim stopniu trudno$ci i ztozonosci

7,7

Przygotowywanie postanowien
0 Wznowieniu prawomocnie umorzonego
dochodzenia, w sprawach, w ktorych
organ nadrzedny nad finansowym
organem postepowania
przygotowawczego zatwierdzit
postanowienie o umorzeniu dochodzenia

0,7

Wystepowanie przed sgdem w charakterze
oskarzyciela publicznego w  zakresie
wlasciwosci komorki

2.1

Koordynacja i nadzoér nad prawidlowoscia
postepowan w sprawach o przestepstwa
skarbowe 1  wykroczenia  skarbowe
prowadzone przez podlegle urzedy celne,
w tym przedtuzanie terminu postepowania
przygotowawczego w sprawach
o przestepstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe — o wysokim stopniu trudnosci
i ztozono$ci

7,8

Zatwierdzanie postanowien o odmowie
wszczecia  dochodzenia w  sprawach
o przestgpstwa skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe, o zawieszeniu postgpowania
w sprawach o przestgpstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe, o umorzeniu
dochodzenia w sprawach o przestepstwa
skarbowe 1 wykroczenia skarbowe -—
pozostate

13,7

4. Komorka 1
dochodzeniowo-
sledcza
2
3
4
5
6

Prowadzenie postepowan
przygotowawczych w sprawach
o przestgpstwa w zakresie okre§lonym
w przepisach odrgbnych, ujawnione przez
funkcjonariuszy ~ celnych  petnigcych
shuzbe w izbie celnej, w przypadkach gdy
nie wystepuje zbieg idealny przestgpstwa
z  przestgpstwem  skarbowym  lub
wykroczeniem skarbowym, jak rowniez
w sprawach o przestepstwa w zakresie
okre§lonym w przepisach odrebnych,
ujawnione przez funkcjonariuszy celnych
pehigcych stuzbg w podleglych urzedach
celnych, w przypadkach, gdy nie
wystepuje zbieg idealny przestepstwa
Z przestgpstwem skarbowym lub
wykroczeniem skarbowym, przejetych do
prowadzenia od podlegltych urzgdow,

w uzgodnieniu z prokuratorem
nadzorujacym postepowanie;
przygotowywanie rozstrzygniec¢
konczacych postepowanie
przygotowawcze i przekazywanie ich do
zatwierdzenia prokuratorowi
nadzorujgcemu postepowanie -

o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

10,3
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Rozpatrywanie  $rodkow  zaskarzenia
w zakresie okreslonym w przepisach
ustawy — Kodeks karny skarbowy dla
organu nadrzgdnego nad finansowym
organem postgpowania
przygotowawczego

6,9

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

1,9

Koordynacja i nadzér nad prawidlowoscia
postepowan w sprawach o przestepstwa
skarbowe 1 wykroczenia  skarbowe
prowadzone przez podlegle urzedy celne,
w tym przedtuzanie terminu postgpowania
przygotowawczego w sprawach
o przestgpstwa skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe — pozostate

12,5

10

Sporzadzanie = wytycznych i  opinii
w zakresie stosowania przepisOw ustawy —
Kodeks karny skarbowy

5,6

11

Prowadzenie postepowan
przygotowawczych W sprawach
o przestepstwa w zakresie okreslonym
w przepisach odrgbnych, ujawnione przez
funkcjonariuszy ~ celnych  petnigcych
stuzbe w izbie celnej, w przypadkach gdy
nie wystepuje zbieg idealny przestepstwa
z  przestepstwem  skarbowym  lub
wykroczeniem skarbowym, jak rowniez
w sprawach o przestgpstwa w zakresie
okreslonym w przepisach odrgbnych,
ujawnione przez funkcjonariuszy celnych
petiacych shuzbe w podleglych urzedach
celnych, w przypadkach gdy nie
wystepuje zbieg idealny przestgpstwa
Z przestepstwem skarbowym lub
wykroczeniem skarbowym, przejetych do
prowadzenia od podlegtych urzedow,
w uzgodnieniu z prokuratorem
nadzorujacym postepowanie;
przygotowywanie rozstrzygnigc
konczacych postepowanie
przygotowawcze 1 przekazywanie ich do
zatwierdzenia prokuratorowi
nadzorujacemu postepowanie — pozostale

10,2

12

Prowadzenie postepowan w sprawach
o wykroczenia, wystepowanie do sadow
z wnioskami o ukaranie w sprawach
o wykroczenia

7,0

13

Wnoszenie §rodkow  zaskarzenia od
orzeczen  wydanych  przez sady
w sprawach o wykroczenia

1,1

14

Rozstrzyganie sporéow o wlasciwosé
miejscowa migdzy podlegtymi urzgdami
celnymi oraz opiniowanie = Sporow
kompetencyjnych ~ przekazanych  do
rozstrzygnigcia Ministrowi Finansow

1,0

15

Nadzér nad postgpowaniem mandatowym

1,4
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16

Wykonywanie czynno$ci w ramach
pomocy prawnej, zleconych przez inne
organy prowadzace postepowanie
w sprawach 0 przestepstwa
i 0 wykroczenia

1,5

17

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wiasciwosci komorki

1,6

18

Wykonywanie czynnosci w  ramach
postepowania wykonawczego w sprawach
0  przestepstwa W  szczegdlnosci
w przypadku orzeczenia przepadku towaru
— przekazanie towaru do likwidacji,
wystepowanie o nadawanie stosownych
klauzul orzeczeniom

0,8

19

Realizacja zadan zwigzanych z obstuga
systemow informatycznych

2,6

20

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,5

21

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,4

22

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialna
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,4

23

Prowadzenie kancelarii komorki

1,7

24

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

5."Y Komérka
egzekucji

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
w postepowaniu przed sadami cywilnymi
w zakresie wlasciwosci komorki

0,4

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
W postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
komorki

0,7

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi
oraz pism procesowych do sgdow
administracyjnych w zakresie wlasciwosci
komorki

18

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

0,2

Prowadzenie postepowan w I instancji
w zakresie organu egzekucyjnego —
o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

32,7

Prowadzenie postgpowan w zakresie
wspotpracy miedzynarodowej wynikajacej
z ustawy z dnia 11 pazdziernika 2013 r.
o wzajemnej pomocy przy dochodzeniu
podatkow, nalezno$ci celnych i innych
nalezno$ci pienieznych

1,0

Opracowywanie procedur i wyjasnien
w zakresie wlasciwo$ci komorki

2,3

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie organu egzekucyjnego —
pozostate

24.4

') W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.
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9

Prowadzenie postegpowan w [ instancji
w zakresie stosowania srodkow
egzekucyjnych z pieni¢edzy, ruchomosci
i dokumentow

22,9

10

Rozliczenia wptat dokonywanych w toku
postepowania egzekucyjnego

5,7

11

Przygotowanie wnioskow o wyjawienie
majatku, wnioskéw o wpis do Krajowego
Rejestru Sadowego

2,0

12

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

2,0

13

Prowadzenie spraw osobowych
pracownikoéw 1 funkcjonariuszy celnych
komorki

0,4

14

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,4

15

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,5

16

Prowadzenie kancelarii komorki

2,0

17

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

6."”” Komérka
finansowo-
ksiegowa

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
W postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
komorki

0,1

Projektowanie i wykonywanie pod
wzgledem finansowym budzetu izby
celnej, w tym w ujeciu zadaniowym

13,0

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi
oraz pism procesowych do sadow
w zakresie wlasciwosci komorki

0,7

Prowadzenie  szkolen = w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

0,3

Opracowywanie procedur i wyjasnien
w zakresie wlasciwo$ci komorki

2,3

Rozktadanie na raty, umarzanie oraz
odraczanie nalezno$ci majacych charakter
cywilnoprawny

0,5

Prowadzenie rachunkowo$ci wydatkow
budzetowych i pozabudzetowych oraz
funduszy

22,3

Dokonywanie  rozliczen  zwigzanych
z wynagrodzeniami i prowadzenie
dokumentacji w tym zakresie

15,5

Prowadzenie sprawozdawczo$ci
finansowej 1 budzetowe] w zakresie
wydatkow

5,9

10

Prowadzenie rachunkowosci w zakresie
dochodow  budzetowych  dotyczacych
funkcjonowania jednostki

4,0

11

Prowadzenie rachunkowosci sum
depozytowych dotyczacych
funkcjonowania jednostki

3,5

)W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ¢ zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.
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12 Prowadzenie sprawozdawczo$ci 1,0
finansowej 1 budzetowe] w zakresie
dochodéow  budzetowych  dotyczacej
funkcjonowania jednostki

13 Obstuga i1 sprawozdawczo$¢ w zakresie 0,5
OWNRES

14 Prowadzenie rachunkowosci 1,3
i sprawozdawczosci finansowe;j
Pracowniczej Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowej

15 Finansowe  rozliczanie = poniesionych 1,8
wydatkow inwestycyjnych

16 Rozliczanie dochodéw budzetowych i sum 1,0
depozytowych dotyczacych
funkcjonowania jednostki

17 Rozliczanie finansowych srodkow 34
unijnych 1 sprawozdawczo$¢ w tym
zakresie

18 Prowadzenie rozliczen z ZUS (obliczanie 4,1
i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenia
spoteczne 1 zdrowotne, naliczanie
zasitkow, sporzadzanie deklaracji
rozliczeniowych)

19 Przygotowywanie danych 1,0
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

20 Inwentaryzacja, rozliczanie 1 wycena 2,4
aktywéow 1 pasywoéw  skladnikow
majatkowych

21 Prowadzenie kasy izby celnej i rozliczanie 6,9
komorek kasowych urzedow celnych

22 Wystawianie za§wiadczen dotyczacych 2,1
wysokosci zarobkow oraz sporzadzanie
dokumentacji o wysoko$ci osiagnietych
dochodow do  celow  emerytalno-
rentowych RP-7 oraz ZUS-RMUA

23 Prowadzenie ewidencji ksiggowej 3,2
srodkow trwatych, pozostatych s$rodkow
trwatych, wartosci  niematerialnych
i prawnych oraz ksiggowanie

24 Prowadzenie spraw osobowych 0,4
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

25 Prowadzenie gospodarki materiatlowej, 0,3
sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce

26 Prowadzenie spraw zwigzanych 0,3
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

27 Prowadzenie kancelarii komorki 1,5

28 Archiwizowanie dokumentacji 0,7

7. Komoérka 1 Analiza procesow 1 inicjowanie nowych 2,0
informatyki projektow

2 Projektowanie, budowa systemow 4,7
informatycznych

3 Modyfikowanie 1 integracja systemow 2,5
informatycznych

4 Wykonywanie testow  jednostkowych 1,0
projektowanych systemow

5 Wdrazanie systemow informatycznych 3,0
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6

Administrowanie systemem
informatycznym  majgcym  krytyczne
znaczenie w zakresie funkcjonowania izby
celnej i podleglych urzeddéw celnych

17,1

Opracowywanie specyfikacji istotnych
warunkéw  zamdéwienia oraz  udziat
w pracach komisji przetargowych

3,7

Uczestnictwo w badaniu u przedsigbiorcy
warunkow 1 kryteriow w  zwigzku
z wnioskiem o przyznanie $wiadectwa
upowaznionego przedsigbiorcy (AEO)
ipozwolenia na stosowanie procedury
uproszczonej oraz monitorowanie, czy
spelniane sa wymagane warunki i kryteria

1,7

Realizowanie polityki  bezpieczenstwa
systemow informatycznych, zapobieganie
naruszeniu oraz nadzor nad archiwizacja
i bezpieczenstwem gromadzonych
i przesytanych danych poprzez wspolprace
z  Administratorem  Bezpieczenstwa
Informacji i komorka ochrony, w tym
opracowywanie niezbednych procedur

3,8

10

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

1,1

11

Opracowanie dokumentacji poprojektowej

N

0,9

12

Opracowanie $rodowiska testowego dla
budowanego systemu

0,9

13

Administrowanie  siecig komputerowg
wizbie celnej i nadzor nad sieciami
w podlegtych urzgdach celnych,
monitorowanie  bezpieczenstwa  sieci
i systemow informatycznych oraz
opracowywanie ekspertyz z zakresu
ochrony danych i  bezpieczenstwa
systemow informatycznych

8,7

14

Prowadzenie spraw z zakresu planowania
i wykonywania inwestycji dotyczacych
przej§¢ granicznych w  porozumieniu
z wojewoda oraz innymi instytucjami, ich
modernizacji w zakresie elektronicznych
systemow ochrony obiektow i teletechniki

1,4

15

Administrowanie systemem
informatycznym niemajgcym
krytycznego  znaczenia w  zakresie
funkcjonowania izby celnej i podlegtych
urzedow celnych — o wysokim poziomie
trudno$ci i ztozonosci

7,3

16

Administrowanie, zarzadzanie
i konfiguracja siecia facznosci
telefonicznej stacjonarnej oraz lacznosci
radiokomunikacyjnej w izbie celnej
i podleglych urzedach celnych

3,0

17

Nadzorowanie  eksploatacji  zasilania
gwarantowanego i systemow klimatyzacji,
systemow bezpieczenstwa obiektow oraz
wykonywanie prac instalacyjnych
zwigzanych z okablowaniem
strukturalnym

2,0

18

Administrowanie systemem
informatycznym — o $rednim poziomie
trudnosci i ztozonosci

5,0
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19

Modernizacja bazy sprzetowej w izbie
celnej i podleglych urzgdach celnych oraz
konserwacja i naprawa sprzetu
komputerowego

5,5

20

Rozwigzywanie problemow
uzytkownikow  dotyczacych  dziatania
sprzetu ~ komputerowego, w  tym
monitorowanie i zarzadzanie zgloszeniami

12,0

21

Administrowanie systemem
informatycznym — o niskim poziomie
trudnosci i ztozonosci

2,8

22

Weryfikacja  potrzeb  uzytkownikéw
w zakresie sprzetu  komputerowego
i oprogramowania

1,1

23

Techniczny odbiér dostaw 1 ushug
zwigzanych z zakupem sprzetu
komputerowego i oprogramowania

0,9

24

Przygotowywanie danych
i opracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,1

25

Prowadzenie ewidencji §rodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwatych
ioprogramowania w odniesieniu  do
sprzetu informatycznego oraz
prowadzenie magazynu sprzetu
komputerowego

1,9

26

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,6

27

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

1,5

28

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,3

29

Prowadzenie kancelarii komorki

19

30

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

8."Y Komérka
kadr i szkolenia

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
W postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi i  sadem  pracy
w zakresie wlasciwosci komorki

1,0

Poradnictwo psychologiczne i interwencja
w  kryzysie dla funkcjonariuszy
celnych/pracownikoéw w trudnych
sytuacjach zawodowych

0,5

Udziat w  zespotach  orzekajacych
w sprawach skarg na dziatania noszace
znamiona mobbingu, dyskryminacji lub
molestowania w Shuzbie Celnej

0,5

Prowadzenie spraw zwigzanych z opisem
i wartosciowaniem stanowisk stuzbowych
w Stuzbie Celnej i stuzbie cywilnej

5,0

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi
oraz pism procesowych do sgdow
administracyjnych w zakresie wlasciwosci
komorki

1,6

!9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 6.
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Prowadzenie profilaktyki psychologicznej,
W  tym  monitorowanie  zagrozen
psychospotecznych w organizacji oraz
psychoedukacji ukierunkowanej na
promocj¢ zdrowia psychicznego (ze
szczegdlnym uwzglednieniem
funkcjonariuszy wykonujacych zadania
z zakresu zwalczania przestepczosci)

1,1

Udziat w  pracach  zespolu do
przeprowadzania postepowania
kwalifikacyjnego oraz do spraw rekrutacji
wewnetrznej poprzez przeprowadzanie
i interpretacje testow psychologicznych

0,6

Prowadzenie szkolen interpersonalnych
z zakresu wybranych elementow
psychologii

0,8

Diagnostyka psychologiczna kandydatow
oraz 0sob zatrudnionych na stanowiskach
sluzbowych, na ktérych jest wymagana
szczegodlna sprawnos¢ psychofizyczna

0,5

10

Prowadzenie spraw zwigzanych
z gospodarowaniem osobowym
funduszem uposazen/plac i etatami

6,0

11

Prowadzenie postepowan
administracyjnych w II instancji oraz
w trybach nadzwyczajnych w zakresie
stosunku stuzbowego

1,9

12

Rozpatrywanie odwotan, skarg
i wnioskow z zakresu prawa pracy
i stosunku sluzbowego

3,2

13

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0,7

14

Opracowywanie opinii, wyjasnien
iwytycznych w zakresie wlasciwosci
komorki

3,8

15

Udziat w pracach zespotu do spraw
rekrutacji wewnetrznej i w postepowaniu
kwalifikacyjnym

1,1

16

Prowadzenie postepowan odwotawczych
od ocen okresowych/opinii shuzbowych
oraz analiza wynikow

0,2

17

Analiza potrzeb szkoleniowych w celu
stworzenia i realizacji planu szkolenia na
poziomie regionalnym, analiza wykonania
tego planu oraz analiza potrzeb
szkoleniowych na  potrzeby planu
centralnego

3,2

18

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiana
i ustaniem stosunku shuzbowego/pracy

2.1

19

Prowadzenie postepowan
administracyjnych w I instancji w zakresie
stosunku stuzbowego

2,9

20

Realizacja zadan doradcy zawodowego

4,0

21

Ocena efektywnosci przeprowadzonych
szkolen i ich analiza pod katem realizacji
zatozonych celow

24

22

Organizacja szkolen i kursow
specjalistycznych realizowanych przez
podmioty zewnetrzne

4.4
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23

Organizacja 1 prowadzenie  spraw
zwigzanych z rekrutacja wewnetrzna
i postepowaniem kwalifikacyjnym

2,8

24

Prowadzenie spraw zwigzanych
z funduszem nagrod

0,5

25

Prowadzenie spraw dotyczacych
przyznawania orderow, odznaczen
i odznak oraz innych nagrdd i wyr6znien

0,5

26

Prowadzenie spraw socjalnych

33

27

Prowadzenie spraw  zwigzanych ze
$wiadczeniami emerytalno-rentowymi

0,6

28

Rozliczanie czasu stuzby/pracy

8,8

29

Prowadzenie spraw zwigzanych
z ustalaniem prawa do urlopéw i wymiaru
urlopow

2,0

30

Prowadzenie spraw zwigzanych ze
$wiadczeniami  naleznymi z  tytulu
przeniesienia funkcjonariuszy celnych do
pehienia stuzby w innej miejscowosci

0,7

31

Planowanie szkolen w zakresie stuzby
przygotowawczej w  Stuzbie Celnej
i shuzbie cywilnej

2,8

32

Prowadzenie spraw z zakresu
nawigzywania stosunku stuzbowego albo
pracy, sporzadzanie projektow aktow
mianowania i umow o prac¢ oraz aneksow
do nich

1,8

33

Ustalanie prawa do dodatku za staz
shuzby/pracy 1 nagrdéd jubileuszowych
funkcjonariuszy celnych/pracownikéow

1,5

34

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wiasciwosci komorki

4,0

35

Prowadzenie akt osobowych
funkcjonariuszy  celnych/pracownikéw,
dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem stuzby/pracy oraz ewidencji
komputerowe;j

2,5

36

Organizowanie przeprowadzania ocen
okresowych funkcjonariuszy
celnych/pracownikéw

1,3

37

Ewidencjonowanie zwolnien lekarskich
funkcjonariuszy celnych/pracownikow

1,4

38

Prowadzenie spraw z zakresu profilaktyki
zdrowotnej, w szczego6lnosci kierowanie
na badania lekarskie funkcjonariuszy
celnych/pracownikéw

1,9

39

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odbyciem stazu absolwenckiego, stazu
miedzynarodowego oraz organizowanie
praktyk studenckich

0,9

40

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odbywaniem przez funkcjonariuszy
celnych podrozy stuzbowych,
wystawianiem legitymacji shuzbowych
oraz  rozliczanie  drukow  Scistego
zarachowania

2,2

41

Prowadzenie spraw dotyczacych
ubezpieczenia funkcjonariuszy
celnych/pracownikéw 1 cztonkéw ich
rodzin z ubezpieczenia zdrowotnego

1,4
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42

Prowadzenie ewidencji 1 gromadzenie
dokumentacji zZwigzanej
Z postgpowaniami dyscyplinarnymi,
w tym przygotowywanie meldunkéw do
Ministerstwa  Finanséw  dotyczacych
przestgpstw 1 wykroczen popehlionych
przez funkcjonariuszy
celnych/pracownikéw oraz dotyczacych
prowadzonych w izbie celnej i urzedach
celnych  postgpowan  wyjasniajacych
i dyscyplinarnych

0,2

43

Prowadzenie spraw zwigzanych ze
$wiadczeniami  naleznymi z  tytulu
utrudnionego  dojazdu do  miejsca
petnienia shuzby

1,6

44

Organizacja szkolen wewnetrznych

5,5

45

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,9

46

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,4

47

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialna
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,3

48

Prowadzenie kancelarii komorki

2,2

49

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

9. Komoérka
komunikacji
spolecznej

Kreowanie polityki promocyjnej
i informacyjnej w izbie celnej i podlegtych
urzedach  celnych oraz  budowanie
pozytywnego wizerunku Stuzby Celnej
(komunikacja wewnetrzna i zewnetrzna)

16,3

Projektowanie materiatow graficznych
oraz innych materiatdéw promocyjnych dla
potrzeb izby celnej

5,6

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

0,5

Obstuga prasowa i medialna izby celnej
i podleglych urzedéw celnych

Monitorowanie i analizowanie informacji
dotyczacych Stuzby Celnej,
prezentowanych w $rodkach masowego
przekazu

Redagowanie informacji i materiatow
zamieszczanych na portalach
informacyjnych  izby  celnej  oraz
artykutow do wydawnictw informacyjno-
promocyjnych dotyczacych Stuzby Celnej

5,0

Realizacja polityki promocyjnej
i informacyjnej w izbie celnej i podlegtych
urzegdach celnych

232

Wspolpraca z organizacjami
pozarzadowymi 1 innymi instytucjami
w zakresie dziatan zwigzanych
z ksztaltowaniem wizerunku izby celnej

6,7

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,0
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10

Tworzenie, utrzymywanie 1 biezaca
aktualizacja portali internetowych
i intranetowych izby celnej, baz danych
BIP oraz systemu Corintia w zakresie
wyznaczonym dla izby celnej

6,6

11

Gromadzenie i archiwizowanie
dokumentacji prasowej, fotograficznej
i materialow filmowych

0,5

12

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,5

13

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,5

14

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,5

15

Prowadzenie kancelarii komorki

1,5

16

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

10. Komoérka
kontroli

Wdrazanie  jednolitych standardow
kontroli w zakresie kontroli wykonywane;j
przez Stuzb¢ Celng w trybie art. 78
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajacego  Wspodlnotowy Kodeks
Celny, kontroli wywigzywania  si¢
podmiotéw z obowigzkéw w zakresie
podatku akcyzowego, podatku od gier
idoptat, o ktéorych mowa w ustawie
ograch  hazardowych oraz  opflaty
paliwowej oraz urzgdowego sprawdzenia

2.8

Wdrazanie  jednolitych standardow
kontroli w zakresie kontroli
wywigzywania si¢ podmiotow
z obowigzkow w zakresie podatku od
wydobycia niektorych kopalin — zadanie
Izby Celnej we Wroctawiu

0,3

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
W postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
komorki

0,5

Wdrazanie i nadzér nad stosowaniem
jednolitych  standardow w  zakresie
kontroli wykonywanych przez Stuzbe
Celna, z wylaczeniem kontroli w trybie
art. 78 rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 2913/92 ustanawiajacego Wspolnotowy
Kodeks Celny i kontroli wywigzywania
si¢ podmiotow z obowigzkow w zakresie
podatku akcyzowego, podatku od gier
oraz doplat, o ktorych mowa w ustawie
ograch  hazardowych oraz optlaty
paliwowej

5,0

Wdrazanie i nadzér nad stosowaniem
jednolitych  standardow w  zakresie
kontroli wykonywanych przez Shluzbe
Celng i kontroli wywigzywania sig¢
podmiotdw z obowigzkéw w zakresie
podatku od wydobycia niektorych kopalin
— zadanie Izby Celnej we Wroclawiu

0,3
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6

Wykonywanie  kontroli ~ producentow
towarow objetych Wspodlng Polityka
Rolng, w tym w szczegolnosci kontroli
autoryzacyjnych i weryfikacyjnych oraz
kontroli zgodnos$ci deklaracji zuzycia lub
zawarto$ci surowcow refundowanych —
o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

5,4

Badanie sytuacji finansowe;j
przedsigbiorcy w przypadkach
okres$lonych przepisami prawa

L5

Przygotowywanie wnioskdw o zlozenie
skargi kasacyjnej wraz ze stanowiskiem
merytorycznym albo udzielenie
odpowiedzi na  skarge  kasacyjna
w zakresie wlasciwosci komorki

0,7

Wykonywanie  kontroli ~ wynikajacych
z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspdlnej polityki rolnej,
zarzadzania nig i monitorowania jej oraz
uchylajacego rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE)
nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE)
nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 zgodnie
z programem kontroli zatwierdzonym
przez Komisje Europejska oraz w ramach
pomocy wzajemnej migdzy panstwami
cztonkowskimi — o wysokim stopniu
trudnosci i ztozonosci

9,5

10

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

14

1118)

Nadzor nad prawidlowym stosowaniem
przepisé6w dotyczacych Wspolnej Polityki
Rolnej w urzedach celnych i koordynacja
prawidlowego ich stosowania w izbie
celnej

4,1

12

Wykonywanie  kontroli  producentow
towarow objetych Wspdlng Polityka
Rolng, w tym w szczegolnosci kontroli
autoryzacyjnych i weryfikacyjnych oraz
kontroli zgodno$ci deklaracji zuzycia lub
zawarto$ci surowcow refundowanych —
pozostate

2,9

13"

Rozpatrywanie odwotan 1 zazalen na
decyzje 1 postanowienia naczelnikow
urzedow celnych 0 odmowie
zatwierdzenia akt weryfikacyjnych

0,9

"W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a zarzadzenia Nr 70 Ministra Finanséw z dnia 29 grudnia 2014 r.

zmieniajagcego zarzadzenie w

sprawie zasad dokonywania opisOw 1 warto§ciowania

stanowisk

funkcjonariuszy celnych (Dz. Urz. Min. Fin. poz. 64), ktére weszto w zycie z dniem 1 stycznia 2015 r.
" W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a tiret pierwsze podwdjne tiret pierwsze zarzadzenia, o ktérym mowa

w odno$niku 3.

shuzbowych
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14"

Koordynacja i nadzor nad prawidlowoscia
przeprowadzania przez urzedy celne
urzedowego sprawdzenia w podmiotach
podlegajacych temu sprawdzeniu oraz nad
prawidlowoscia kontroli wykonywanej
przez Stuzb¢ Celng w trybie art. 78
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajacego Wspdlnotowy Kodeks
Celny, wywiazywania si¢ podmiotow
z obowigzkow w  zakresie  podatku
akcyzowego, podatku od gier i doplat,
o ktorych mowa w ustawie o grach
hazardowych 1 optaty paliwowe] oraz
monitorowanie  dzialan  zwigzanych
z nieprawidlowosciami stwierdzonymi
w wyniku kontroli

10,8

1518)

Koordynacja 1 nadzér nad prawidlowoScia
kontroli wykonywanej przez Stuzbe Celna
wywigzywania si¢ podmiotow
z obowigzkow w zakresie podatku od
wydobycia niektorych kopalin  oraz
monitorowanie  dzialan  zwigzanych
z nieprawidlowosciami stwierdzonymi
w wyniku kontroli — zadanie Izby Celnej
we Wroctawiu

0,5

16"

Prowadzenie postgpowan w zakresie
rozpatrywania zazalen na postanowienia,
o ktérych mowa w art. 84c ust. 9 ustawy
o0 swobodzie dziatalno$ci gospodarczej

2,0

17 (uchylony).

T9)

187

Prowadzenie postgpowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
urzedowego sprawdzenia

0,5

1920)

Wykonywanie  kontroli ~ wynikajacych
z rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspdlnej polityki rolne;j,
zarzadzania nig i monitorowania jej oraz
uchylajacego rozporzadzenia ~ Rady
(EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE)
nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE)
nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 zgodnie
z programem kontroli zatwierdzonym
przez Komisj¢ Europejska oraz w ramach
pomocy wzajemnej migdzy panstwami
cztonkowskimi — pozostale

72

2020)

Koordynacja i nadzér nad prawidlowoscia
kontroli Wyrobow akcyzowych,
urzadzania i prowadzenia gier
hazardowych oraz kontroli prawidtowosci
i terminowosci wptlat podatku od gier,
podatku akcyzowego od niektorych
wyrobow  akcyzowych oraz kontroli
obrachunkowych stanu zapasow i obrotu
wyrobami akcyzowymi

14,9

) Przez § 1 pkt 4 lit. a tiret pierwsze podwdjne tiret drugie zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.

)W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a tiret pierwsze podwojne tiret trzecie zarzadzenia, o ktorym mowa

w odno$niku 3.
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2120)

Koordynacja i nadzor nad prawidlowoscia
wykonywanych przez Stuzb¢ Celng
kontroli prawidtowosci 1 terminowoSci
wptat podatku od wydobycia niektorych
kopalin — zadanie Izby Celnej we
Wroctawiu

0,4

2220)

Prowadzenie postgpowan w zakresie
rozpatrywania  sprzeciwu  skladanego
w trybie art. 84c ustawy o swobodzie
dziatalnos$ci gospodarczej

13

2320)

Koordynacja i nadzér nad prawidlowoscia
kontroli przestrzegania przepisow prawa
podatkowego w zakresie wydobycia
urobku rudy miedzi lub produkcji
koncentratu, o ktorych mowa w ustawie
opodatku od wydobycia niektorych
kopalin — zadanie Izby Celnej we
Wroctawiu

0,4

2479

Monitorowanie  dziatan = zwigzanych
z nieprawidlowosciami stwierdzonymi
w wyniku kontroli wykonywanych na
podstawie  rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspdlnej polityki rolnej,
zarzadzania nig 1 monitorowania jej oraz
uchylajacego rozporzadzenia  Rady
(EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE)
nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE)
nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008

0,8

25%0

Koordynacja 1 nadzér nad prawidlowoScia
wykonywania przez podlegte urzedy celne
kontroli w  zakresie  przestrzegania
srodkow polityki handlowej oraz zakazow
i ograniczen wynikajacych z przepisow
odrebnych

6,7

26 (uchylony).*”

27 (uchylony).*”

2822)

Ksztaltowanie, wdrazanie i nadzoér nad
jednolitymi standardami poboru probek

1,3

2979

Nadzoér nad wykorzystaniem sprzetu
stuzacego do przeprowadzania kontroli

1,8

3 022)

Prowadzenie ogdlnopolskiego Help-desku
informatycznego 1 merytorycznego dla
Wspoblnotowego Systemu Szybkiej
Wymiany Informacji RAPEX — zadanie
Izby Celnej w Poznaniu

0,7

317

Biezace administrowanie Baza Systemu
Woezesnego Ostrzegania o Niebezpiecznej
Zywnosci i Paszach RASFF w zakresie jej
utrzymania, aktualizacji, konfiguracji oraz
zmian funkcjonalnych — zadanie Izby
Celnej w Toruniu

1,5

3222)

Merytoryczny nadzoér nad zawarto$cia
Bazy Systemu RASFF — zadanie Izby
Celnej w Toruniu

0,5

2D Przez § 1 pkt 4 lit. a tiret pierwsze podwdjne tiret czwarte zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.

) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a tiret pierwsze podwojne tiret piate zarzadzenia, o ktérym mowa

w odno$niku 3.
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3322)

Wspotpraca z organami §cigania i innymi
instytucjami w sprawach dotyczacych
kontroli gier hazardowych

1,3

34

Wspoélpraca z  innymi  komoérkami
realizujagcymi zadania z zakresu Wspdlnej
Polityki Rolnej powotanymi w Stuzbie
Celnej oraz Agencja Rynku Rolnego

0,9

35

Koordynacja dzialan podejmowanych
wramach  wspotpracy =z  organami
administracji rzadowej lub na rzecz
zagranicznych administracji celnych

1,8

36

Wspotpraca z instytucjami
zaangazowanymi w realizacj¢ zadan
wynikajgcych ze Wspdlnej Polityki Rolnej

0,7

37

Zatwierdzanie uznanych miejsc
zatadunku, wydawanie pozwolen na
prowadzenie magazynow zywnosciowych
i na stosowanie procedury planowej oraz
ocena mozliwosci wykonywania kontroli
w miejscach, w ktorych towary sa
sktadowane Iub przetwarzane przed
wywozem z refundacja

0,9

38

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

3,1

39

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,7

40

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,6

41

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,3

42

Prowadzenie kancelarii komorki

24

43

Archiwizowanie dokumentacji

0,7

11. Komérka
kontroli
wewnetrznej

i przeciwdzialania
korupcji

Wypracowywanie kierunkow
przeciwdziatania przestepczosci
korupcyjnej i inicjowanie na tej podstawie
dziatan organizacyjnych

10,0

Monitorowanie i analizowanie zjawisk
niepozadanych, W szczegolnosci
sprzyjajacych korupcji i nieprzestrzeganiu
zasad etyki zawodowej

2,8

Prowadzenie kontroli dziatalnosci
naczelnikow podlegtych urzgdéow celnych
oraz podlegtych urzedow

24,0

Prowadzenie kontroli wewnetrznej
w komorkach organizacyjnych

25,0

Analiza  dokumentacji  zgromadzonej
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego

2,9

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

0,8

Opracowywanie rocznych planéw kontroli
wewnetrznej

2.1

Organizowanie 1 koordynacja czynnosci
kontroli w ramach zespotdéw kontrolnych

15
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9

Prowadzenie postepowania pokontrolnego
i monitorowanie realizacji  zalecen
pokontrolnych

6,6

10

Sporzadzanie okresowych analiz przyczyn
i skali zagrozenia  przestgpczoscia
korupcyjna w $rodowisku funkcjonariuszy
celnych 1 pracownikow na obszarze
wiasciwosci izby celnej

8,0

11

Koordynacja i nadzér nad dzialaniami
kontrolnymi komorek kontroli
wewnetrznej w  podlegtych  urzgdach
celnych

1,6

12

Wspotdziatanie z zewnetrznymi organami
nadzoru i innymi instytucjami
kontrolnymi w zakresie okreslonym przez
dyrektora izby celnej

1,2

13

Wspotdziatanie z wilasciwymi organami
w zakresie ujawniania w Shuzbie Celnej
przestepstw korupcyjnych

2,0

14

Podejmowanie dziatan wyjasniajacych
w przypadku powzigcia informacji
o mozliwosci  wystagpienia  zachowan
korupcyjnych

5,0

15

Monitorowanie  dziatalno$ci  komisji
likwidacyjnych

0,6

16

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

3,2

17

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,4

18

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,4

19

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,3

20

Prowadzenie kancelarii komorki

12

21

Archiwizowanie dokumentacji

0,4

12. Komoérka
laboratorium
celne

Planowanie 1 prowadzenie dziatan
majacych na celu utrzymanie
i doskonalenie  systemu  zarzadzania
zgodnie z normg PN-EN ISO/IEC 17025

5,2

Nadzér nad prawidlowa dziatalnoscia
techniczng laboratorium zgodnie z norma
PN-EN ISO/IEC 17025

4,9

Interpretacje, udzielanie opinii i sktadanie
propozycji  dotyczacych  klasyfikacji
probek towardw bedacych przedmiotem
przeprowadzonych badan i analiz fizyko-
chemicznych

9,2

Opracowywanie, wdrazanie
i doskonalenie  procedur i instrukcji
badawczych, walidacja metod
badawczych

5,0

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0,4




Dziennik Urzgdowy Ministra Finansow

— 157 —

Poz. 25

6

Wewnatrzlaboratoryjne dziatania
gwarantujgce sprawne funkcjonowanie
aparatury  pomiarowo-badawczej oraz
sprzetu pomocniczego

4,7

Przeprowadzanie audytéw wewngtrznych
z zakresu zarzadzania oraz dziatalnosci
technicznej laboratorium

1,4

Opracowania analityczne na podstawie
przeprowadzonych ekspertyz i badan
specjalistycznych zgodnie z profilem
badawczym

22

Doradztwo techniczne i chemiczne na
rzecz Stuzby Celnej w zakresie zadan
wykonywanych przez laboratorium oraz
probobrania

2,4

10

Wykonywanie badan i ekspertyz probek
wybranych grup towarowych zgodnie
z posiadanym  zakresem  badawczym,
stanem wyposazenia 1 kwalifikacjami
specjalistow

38,5

11

Wykonywanie oznaczen, badan
stosowanych rutynowo

5,1

12

Sprawdzanie pod wzgledem formalno-
prawnym 1 merytorycznym sprawozdan
z badan laboratoryjnych ekspediowanych
do zleceniodawcow

34

13

Opracowywanie i doskonalenie procedur
iinstrukcji w  ramach  wdrozonego
systemu zarzadzania w laboratorium

1,7

14

Opracowywanie wytycznych w zakresie
poboru probek towaréw w Shuzbie Celnej

1,3

15

Wspoélpraca z innymi laboratoriami
celnymi  oraz  innymi  komdrkami
w zakresie koordynowania i sprawowania
kontroli zwigzanej z prowadzonymi
badaniami

0,8

16

Wspblpraca z laboratoriami innych stuzb,
instytucjami, organami  administracji
panstwowe] w  ramach  zawartych
porozumien

0,6

17

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,5

18

Obstuga administracyjno-techniczna,
w tym rejestracja prob i zlecen

5,0

19

Gromadzenie zbioréw aktow prawnych
i dokumentéw zewnetrznych

0,4

20

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,7

21

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce
organizacyjnej

2,3

22

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,1

23

Prowadzenie kancelarii komorki

2,8

24

Archiwizowanie dokumentacji

0,4
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13. Komoérka
likwidacji
towarow

1

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
W postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
komorki

0,7

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi
i pism procesowych do sadow w zakresie
wlasciwosci komorki

12

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0,6

Prowadzenie postepowan w II instancji
oraz w trybach  nadzwyczajnych
w zakresie kosztow likwidacji

0,9

Prowadzenie spraw zwigzanych
z likwidacjg towaroéw zajetych i przejetych
przez organy celne

47,8

Prowadzenie postegpowan w I instancji
w zakresie kosztow likwidacji

3,8

Rozliczanie W zakresie poboru
i odprowadzenia podatku VAT i podatku
akcyzowego, prowadzenie  rejestrow
i sktadanie odpowiednio deklaracji do
urzedu skarbowego i urzedu celnego

6,0

Dopuszczanie do swobodnego obrotu
towarow  likwidowanych w  drodze
sprzedazy

4,6

Wymiar 1 pobér nalezno$ci celnych,
podatkowych  oraz innych  opfat
zwigzanych z likwidacja towaréw

4,3

10

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

3,2

11

Prowadzenie magazynu likwidacyjnego
i nadzor nad towarami przechowywanymi
W tym magazynie

17,1

12

Prowadzenie spraw zwigzanych
z likwidacja niepodjetych depozytow

4,1

13

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,9

14

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,9

15

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,5

16

Prowadzenie kancelarii komorki

2,4

17

Archiwizowanie dokumentacji

1,0

14. Komérka
logistyki

Prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego — o wysokim
stopniu trudnosci i1 ztozonosci

2,7

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
przed Krajowa Izbg Odwotawcza i sagdami
cywilnymi

0,3

Planowanie 1 realizacja inwestycji na
rzecz izby celnej i podleglych urzedow
celnych

5.1
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4

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0,5

Opracowywanie specyfikacji istotnych
warunkéw  zamdéwienia oraz  udziat
w pracach komisji przetargowych

5,0

Administrowanie nieruchomos$ciami
bedacymi w trwatym zarzadzie izby celnej

4,5

Prowadzenie postgpowan o udzielenie
zamowienia publicznego — pozostate

5,8

Prowadzenie spraw z zakresu planowania
i wykonywania inwestycji dotyczacych
przej§¢ granicznych, ich modernizacji
i remontow

2,0

Prowadzenie spraw zwigzanych
z ubezpieczeniem majatku izby celnej
i podlegtych urzedéw celnych

2,7

10

Weryfikacja 1 kwalifikacja  wniosku
o dokonanie zakupu pod katem ustawy —
Prawo zamdwien publicznych

2,6

11

Prowadzenie spraw zwigzanych
z zaopatrzeniem izby celnej 1 podleglych
urzedéw celnych

1,1

12

Przygotowanie 1 zalatwianie spraw
zwigzanych z ushugami
telekomunikacyjnymi, uméw o dzieto oraz
umow zlecen

1,6

13

Rozliczanie dokumentacji  finansowo-
ksiggowej w zakresie wydatkowania
srodkéw budzetowych

4,5

14

Gospodarowanie baza lokalowa
najmowang, uzyczong i dzierzawiona

3,0

15

Monitorowanie realizacji umow

4,0

16

Wspotdziatanie z instytucjami w zakresie
rozwigzan infrastruktury przejsc
granicznych

1,8

17

Prowadzenie spraw w zakresie ochrony
srodowiska i gospodarki odpadami

0,8

18

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

12

19

Prowadzenie magazynu

5,1

20

Kompleksowa realizacja zadan w zakresie
umundurowania,  odziezy = ochronnej
i roboczej

5,0

21

Prowadzenie powielarni

1,0

22

Prowadzenie spraw W zakresie
zaopatrywania funkcjonariuszy celnych
w znaki urzedowe

1,7

23

Nadzorowanie eksploatacji i1 realizacja
umoéw serwisowych i remontowych

33

24

Prowadzenie spraw lokali mieszkalnych
i pokoi noclegowych

0,5

25

Gospodarowanie sktadnikami
majatkowymi izby celnej i podlegtych
urzedow celnych

5,3

26

Prowadzenie ewidencji w  Systemie
MACHINA

2,5

27

Obstuga Systemu ZEFIR w zakresie
ewidencji srodkow trwatych i pozostatych
$rodkow trwatych

4,3
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28

Administrowanie flota pojazdoéw
stuzbowych

5,3

29

Prowadzenie pojazdow stuzbowych

6,1

30

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,7

31

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,9

32

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialna
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,5

33

Prowadzenie kancelarii komorki

1,2

34

Archiwizowanie dokumentacji

0.8

15. Komérka
obstugi
przedsi¢biorcow

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
w postepowaniu sgdowym przed sadami
administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
komorki

1,7

Prowadzenie postegpowan audytowych
w II instancji i w trybach nadzwyczajnych
w  zakresie =~ wydawania,  zmiany,
zawieszenia i cofania swiadectw AEO

1,7

35

Prowadzenie postepowan audytowych:
I)w 1 instancji, o ktorych mowa
w rozdziale 4 ustawy o Stuzbie Celnej,
w zakresie wydawania, zmiany,
zawieszania 1 cofania pozwolen na
stosowanie  procedury  uproszczonej,
o ktérej mowa w art. 76 wust. 1
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajacego  Wspdlnotowy Kodeks
Celny, swiadectw upowaznionego
przedsigbiorcy  (AEO), pojedynczych
pozwolen na stosowanie procedury
uproszczonej (SASP),

2) dotyczacych ponownej oceny
podmiotéw posiadajacych pozwolenia

442

yes)

Prowadzenie procedury konsultacyjnej
w postgpowaniu audytowym o wydanie:

1) $wiadectwa upowaznionego
przedsigbiorcy (AEO), o ktérej mowa
wart. 14m Rozporzadzenia Komisji
(EWG) nr 2454/93 ustanawiajgcego
przepisy w celu wykonania
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajacego Wspolnotowy Kodeks
Celny,

2) pojedynczego pozwolenia na
stosowanie  procedury  uproszczonej
(SASP), o ktéorej mowa w art. 253k
Rozporzadzenia Komisji (EWG)
nr 2454/93  ustanawiajacego  przepisy
w celu wykonania rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspdlnotowy Kodeks Celny

34

57

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi
i pism procesowych do sadow
administracyjnych w zakresie wlasciwosci
komorki

4,0

) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. d tiret pierwsze zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 12.
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6

Przygotowywanie wnioskow o zlozenie
skargi kasacyjnej wraz ze stanowiskiem
merytorycznym albo udzielenie
odpowiedzi na  skarge  kasacyjna
w zakresie wlasciwosci komorki

1,4

729

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

2,9

)

Prowadzenie postepowan w I instancji
w zakresie wydawania, zmiany i cofania
pozwolen na stosowanie procedury
uproszczonej w tranzycie
wspolnotowym/wspoélnym 1 TIR -
wystepowanie jako upowazniony
nadawca, wystgpowanie jako
upowazniony odbiorca

2,5

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie wydawania, zmiany i cofania
pozwolen dla upowaznionego nadawcy
potwierdzajacego  wspolnotowy  status
towar6w z wykorzystaniem dokumentu
T2L lub innych dokumentéw handlowych

1,1

1025)

Prowadzenie postepowan w [ instancji
w zakresie wydawania, zmiany i cofania
pozwolen pojedynczych w procedurach
gospodarczych oraz pojedynczych
pozwolen w procedurze dopuszczenia do
swobodnego  obrotu z  koncowym
przeznaczeniem

2,4

11

Prowadzenie postgpowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
wydawania, zmiany, zawieszenia i cofania
pozwolen na  stosowanie  procedur
uproszczonych, pozwolen pojedynczych
oraz pozwolen dla upowaznionego
nadawcy potwierdzajacego wspolnotowy
status  towarow z  wykorzystaniem
dokumentu T2L lub innych dokumentoéw
handlowych

1,4

12

Prowadzenie postepowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych od decyzji
wydanych w zakresie miejsc uznanych,
w ktorych  moga by¢ wykonywane
czynnosci przewidziane przepisami prawa
celnego oraz w zakresie wolnych
obszarow celnych i sktadow
wolnoclowych

0,9

1326)

Prowadzenie postgpowan w I i II instancji
oraz w trybach  nadzwyczajnych
w zakresie wydawania, zmiany i cofania
pozwolen na odraczanie terminu platnosci
naleznosci celnych, o ktorych mowa
wart. 226 lit. ¢ rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspblnotowy Kodeks Celny

1,7

) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. d tiret drugie zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.
) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. d tiret trzecie zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 12.
29 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. d tiret czwarte zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.
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14%9

Monitorowanie podmiotéw posiadajacych
pozwolenia, o ktorych mowa w art. 76
ust. 1  rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 2913/92 ustanawiajgcego Wspolnotowy
Kodeks Celny, swiadectw upowaznionego
przedsigbiorcy (AEO) oraz pojedynczych
pozwolen na stosowanie procedury
uproszczonej (SASP)

16,8

1526)

Koordynacja i nadzér nad prawidlowoscia
stosowania przez podlegle urzgdy celne
regulacji prawnych z zakresu procedur
uproszczonych, pojedynczych pozwolen
na stosowanie procedury uproszczonej
(SASP) oraz upowaznionego
przedsigbiorcy (AEO)

2,4

16

Prowadzenie postgpowan w zakresie
wydawania, zmiany i cofania pozwolen na
korzystanie z gwarancji generalnej oraz
zwolnieh z  obowiazku  skladania
gwarancji

22

17

Przeprowadzanie urzedowego
sprawdzenia — o wysokim stopniu
trudnosci i ztozonosci

1,0

18

Przeprowadzanie urzedowego
sprawdzenia — pozostale

0,9

19

Prowadzenie postepowan w zakresie
wolnych obszarow celnych i sktadow
wolnoctowych

0,7

20

Wydawanie pozwolen na:

1) utworzenie regularnej linii zeglugowej
oraz prowadzenie procedury
konsultacyjnej, o ktorej mowa w art. 313b
Rozporzadzenia Komisji (EWG)
nr 2454/93  ustanawiajacego  przepisy
w celu wykonania rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspolnotowy Kodeks Celny — zadanie
Izby Celnej w Gdyni oraz Izby Celnej
w Szczecinie,

2)o ktorych mowa w art. 324e
Rozporzgdzenia Komisji (EWG)
nr 2454/93  ustanawiajgcego  przepisy
w celu wykonania rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspolnotowy  Kodeks  Celny  na
zwolnienie z obowiazku wystawiania
manifestu stuzacego do potwierdzania
wspolnotowego statusu towarow,
najpoézniej do nastgpnego dnia po
wyptynigciu statku 1 w kazdym przypadku
przed przybyciem statku do portu
przeznaczenia oraz prowadzenie
procedury konsultacyjnej — zadanie Izby
Celnej w Gdyni oraz Izby Celnej
w Szczecinie,

3)o ktéorych mowa w art. 447
Rozporzadzenia Komisji (EWG)
nr 2454/93  ustanawiajacego  przepisy
w celu wykonania rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspolnotowy  Kodeks  Celny  na
wykorzystywanie jako zgloszenia
tranzytowego  manifestu  morskiego

0,7
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odnoszacego si¢ do towarow (procedura
uproszczona poziom 1) — zadanie Izby
Celnej w Gdyni oraz Izby Celnej
w Szczecinie,

4)o ktorych mowa w art. 448
Rozporzadzenia Komisji (EWG)
nr 2454/93  ustanawiajacego  przepisy
w celu wykonania rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspolnotowy  Kodeks  Celny  na
stosowanie jako zgloszenia tranzytowego
pojedynczego  manifestu  morskiego
(procedura uproszczona poziom 2) oraz
prowadzenie procedury konsultacyjnej —
zadanie Izby Celnej w Gdyni oraz Izby
Celnej w Szczecinie

21

Zarzadzanie i utrzymanie ogdlnopolskiego
systemu informatycznego o skladach
celnych (SARP) — zadanie Izby Celnej
w Rzepinie

0,2

22

Wyznaczanie lub uznawanie miejsc,
w ktorych  moga by¢é wykonywane
czynnoS$ci przewidziane przepisami prawa
celnego

1,4

23

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

0,5

24

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,2

25

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzgtowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,1

26

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialna
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,1

27

Prowadzenie kancelarii komorki

12

28

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

2927)

Prowadzenie postgpowan w zakresie
wydawania, zmiany i cofania pozwolen na
stosowanie zabezpieczenia generalnego

2,1

16. Komorka
ochrony

Ochrona informacji niejawnych

10,8

DO | —

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

8,0

Prowadzenie spraw z zakresu ochrony
danych osobowych i realizacja polityki
bezpieczenstwa systemow
informatycznych, zapobieganie
naruszeniom oraz nadzor nad
archiwizowaniem 1 bezpieczenstwem
gromadzonych i przesylanych danych

17,4

Prowadzenie spraw z zakresu ochrony
przeciwpozarowej

3,9

Opracowanie planu ochrony informacji
niejawnych i nadzorowanie jego realizacji

2,1

) Dodany przez § 1 pkt 1 lit. d tiret piate zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 12.
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6

Nadzor nad realizacjg ochrony informacji
niejawnych w komorkach
organizacyjnych izby celnej 1 urzedow
celnych

5,1

Prowadzenie spraw z zakresu spraw
obronnych i obrony cywilnej

59

Prowadzenie spraw z zakresu ochrony
obiektow, w tym opracowywanie planéw
ochrony i procedur

4,1

Zapewnienie ochrony systemow i sieci
teleinformatycznych, w  ktéorych sa
wytwarzane, przetwarzane,
przechowywane lub przekazywane
informacje niejawne

2,9

10

Prowadzenie kancelarii tajnej i kancelarii
materiatdow niejawnych

10,7

11

Prowadzenie postepowan sprawdzajacych

9,7

12

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,7

13

Ochrona elektroniczna obiektow izby
celnej 1 nadzor nad elektronicznymi
systemami bezpieczenstwa
zainstalowanymi w urzedach celnych

4,6

14

Ochrona fizyczna obiektow

8,3

15

Nadzér na funkcjonowaniem telefonicznej
sieci systemu tgczno$ci niejawnej

1,0

16

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,5

17

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,5

18

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,4

19

Prowadzenie kancelarii komorki

1,6

20

Archiwizowanie dokumentacji

0,8

17. Komoérka
organizacyjna

2

Wspomaganie dyrektora izby celnej
w ksztaltowaniu procesow zarzadczych
wizbie celnej i podlegltych wurzedach
celnych, w szczegdlnosci w zakresie
kontroli zarzadczej, zarzadzania
strategicznego, zarzadzania procesami,
zarzadzania zmiang i zarzadzania jakoscia

19,1

> %)

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komoérek organizacyjnych/
podmiotow

0,7

328)

Koordynowanie dziatan w  zakresie
kontroli zewnetrznych wykonywanych
wizbie  celnej, w  szczegodlnosci
przygotowywanie wyjasnien, zastrzezen
do protokoléw oraz monitorowanie
realizacji zalecef pokontrolnych

1,1

2%

Opracowywanie i opiniowanie projektow
regulamindow i decyzji dotyczacych
struktury  organizacyjnej izby celnej
i podleglych urzedéw celnych

4,5

2 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. e zarzadzenia, o ktorym mowa w odnoéniku 12.
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575

Prowadzenie spraw zwigzanych
7 organizacja przej$¢ granicznych

2,4

6

Przygotowywanie analiz, prognoz
i opracowan zwiazanych z dziatalno$cia
izby celnej i podlegtych urzedow celnych

1,7

778

Zarzadzanie systemem
wideokonferencyjnym Shizby Celnej —
zadanie Izby Celnej w Kielcach

2,6

g%

Przygotowywanie informacji w trybie
ustawy o dostgpie do informacji
publicznej

12

9%

Prowadzenie postepowania z zakresu
skarg i wnioskéw dotyczacych dziatania
izby celnej i podleglych urzgdéw celnych

3,7

1028)

Wspotpraca z komodrka organizacyjna
wlasciwg w zakresie obstugi Systemu
Statystyki Obrotow Handlowych
pomigdzy panstwami cztonkowskimi Unii
Europejskiej INTRASTAT z Izby Celnej
w  Szczecinie oraz z  osobami
zobowigzanymi do dokonywania zgloszen
INTRASTAT

1,4

1 128)

Prowadzenie spraw z zakresu wspolpracy
z innymi organami i instytucjami oraz
wspolpracy miedzynarodowej,
z wylaczeniem spraw nalezacych do
zakresu wtasciwos$ci innych komdrek

4,5

1229

Prowadzenie archiwum zakladowego

10,9

13%®

Prowadzenie statystyki
i sprawozdawczosci dotyczacych
dziatalnosci izby celnej i podlegtych
urzedow celnych

5,0

14%Y

Przygotowywanie danych, sprawozdan,
meldunkow, w tym w systemach
elektronicznego przetwarzania danych,
w zakresie izby celnej i podlegtych
urzedéw celnych

1,8

1528)

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wiasciwo$ci komorki, z wylaczeniem
analiz dotyczacych dzialalno$ci izby
celnej i podleglych urzeddéw celnych

1,1

16

Obstuga sekretarska kierownictwa izby
celnej

8,9

17

Prowadzenie spraw dotyczacych narad
kadry kierowniczej

1,3

18

Przygotowywanie zakresow obowiazkow
i uprawnien dla kadry kierowniczej

0,9

19

Prowadzenie zbioru decyzji i polecen
dyrektora izby celnej

1,0

2029)

Publikowanie w Biuletynie Informacji
Publicznej Ministerstwa Finansow
aktualnej listy posredniczacych
podmiotéw weglowych, posredniczacych
podmiotéw gazowych 1 posredniczacych
podmiotéow tytoniowych — zadanie Izby
Celnej w Katowicach

2,0

) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a tiret drugie zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 6.
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21

Przyjmowanie i ewidencjonowanie skarg
i wnioskow oraz przygotowywanie
materiatow do ich  rozpatrzenia
i udzielenia odpowiedzi

1,8

22

Prowadzenie kancelarii izby celnej

14,7

23

Nadzér nad stosowaniem instrukcji
kancelaryjnej w izbie celnej

1,1

24

Nadzor nad stosowaniem Ceremonialu
Stuzby Celnej

1,0

25

Organizacja obiegu informacji
i dokumentacji w izbie celnej

2,0

26

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,6

27

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,5

28

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,5

29

Prowadzenie kancelarii komorki

1,5

30

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

18. Komérka
prawna

Akceptowanie pod wzgledem formalno-
prawnym projektow odpowiedzi na skargi
do wojewodzkiego sadu
administracyjnego przygotowywanych
przez inne komorki organizacyjne izby
celnej

7,6

Opracowywanie opinii do projektow
zmian w  ustawodawstwie  celnym
i podatkowym

6,6

Opracowywanie wytycznych i opinii dla
potrzeb izby celnej i podlegtych urzgdow
celnych oraz udzielanie porad prawnych
i wyjasnien z zakresu stosowania prawa

274

Analizowanie i wdrazanie orzecznictwa
sadow  administracyjnych ~w  toku
postepowan prowadzonych w izbie celnej
i podlegtych urzgdach celnych

33

Sporzadzanie skarg kasacyjnych
i reprezentowanie dyrektora izby celnej
przed Naczelnym Sadem
Administracyjnym

10,2

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
W postgpowaniu sadowym oraz
sporzadzanie apelacji i skarg kasacyjnych
do Sadu Najwyzszego

9,2

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
W postepowaniu odwolawczym
w sprawach  dotyczacych ~ zamowien
publicznych  przed  Krajowa  Izba
Odwotawcza dzialajaca przy Prezesie
Urzgdu Zamoéwien Publicznych

1,0

Sporzadzanie skarg 1 reprezentowanie
dyrektora izby celnej w postgpowaniu
sadowym w sprawach dotyczacych
orzeczen wydanych przez Krajowa Izbe
Odwotawcza dzialajaca przy Prezesie
Urzedu Zamoéwien Publicznych

0,8
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9

Opiniowanie pod wzgledem formalno-
prawnym projektow uméw cywilno-
prawnych zwigzanych z dzialalnoscia izby
celnej

9,5

10

Opiniowanie pod wzgledem formalno-
prawnym projektow decyzji i polecen
dyrektora izby celnej

7,3

11

Dochodzenie nalezno$ci izby celnej
o charakterze cywilno-prawnym

6,7

12

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

12

13

Prowadzenie spraw z zakresu
rozstrzygania sporéw kompetencyjnych

0,9

14

Przygotowywanie danych
i opracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,6

15

Gromadzenie przepisow  stosowanych
przez organy celne

1,7

16

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,6

17

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce
organizacyjnej

0,5

18

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,5

19

Prowadzenie kancelarii komorki

2,8

20

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

19. Komérka
przeznaczen
celnych

150

Prowadzenie postepowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
nadawania towarom przeznaczenia
celnego, operacji uprzywilejowanych,
optat w sprawach celnych, zwrotow
i umorzen naleznosci celnych, przewozow
drogowych, elementow shuzacych do
naliczania nalezno$ci celnych
przywozowych,  naleznosci  celnych
wywozowych 1 innych  $rodkéw
przewidzianych w wymianie towarowej
oraz  spraw  dotyczacych  podatku
akcyzowego i podatku od towardw i ustug
zwigzanych z pozaunijnym obrotem
towarowym — o wysokim stopniu
trudnosci i ztozonosci

284

730

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
w postgpowaniu sgdowym przed sadami
administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
komorki

5.8

Prowadzenie postgpowan w II instancji
i w trybach nadzwyczajnych w zakresie:

1) dokonywania zabezpieczenia na
majatku podatnika w trybie art. 33 ustawy
— Ordynacja podatkowa oraz przejecia
towarow na rzecz Skarbu Panstwa,

2) ulg w splacie zobowigzan w rozumieniu

2,7

39 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. f tiret pierwsze zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.
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ustawy — Ordynacja podatkowa,

3) odpowiedzialno$ci o0séb trzecich lub
nastgpcOw  prawnych  podatnika  za
zobowigzania wynikajace z prawa celnego
i podatkowego — o wysokim stopniu
trudno$ci i ztozonosci

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi
i pism procesowych do sadow
administracyjnych w zakresie wlasciwosci
komorki

11,9

53D

Przygotowywanie wnioskdw o zlozenie
skargi kasacyjnej wraz ze stanowiskiem
merytorycznym albo udzielenie
odpowiedzi na  skarge  kasacyjna
w zakresie wlasciwosci komorki

3,8

Prowadzenie  szkolen = w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

1,0

732)

Powadzenie postgpowan w II instancji
i w trybach nadzwyczajnych w zakresie
nadawania towarom przeznaczenia
celnego, operacji uprzywilejowanych,
oplat w sprawach celnych, zwrotow
i umorzen naleznosci celnych, przewozow
drogowych, elementow shuzacych do
naliczania naleznos$ci celnych
przywozowych,  naleznosci  celnych
wywozowych 1 innych  $rodkéw
przewidzianych w wymianie towarowej
oraz  spraw  dotyczacych  podatku
akcyzowego i podatku od towarow i ustug
zwigzanych z pozaunijnym obrotem
towarowym — pozostate

22,7

Prowadzenie postgpowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w zakresie
wydawania, zmiany lub cofania pozwolen:
1) na stosowanie gospodarczych procedur
celnych i procedury dopuszczenia do
swobodnego  obrotu z  koncowym
przeznaczeniem,

2) na stosowanie uproszczonego sposobu
dokumentowania pochodzenia towarow,

3) na prowadzenie magazynu czasowego
sktadowania,

4) na prowadzenie sktadu celnego,

5) dotyczacych ryczaltowego okreslenia
niektorych elementow dodawanych do
ceny faktycznie zaptaconej lub naleznej
lub niektorych elementow niewliczanych
do wartoéci celnej, w przypadku gdy
kwoty odnoszace si¢ do tych elementow
nie sg wyodrebnione z ceny faktycznie
naleznej lub zaptaconej

2,6

D)W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. f tiret drugie zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 12.
32 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. f tiret trzecie zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.
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REE)

Koordynacja i nadzor nad prawidlowoscia
stosowania przez podlegle urzgdy celne
regulacji prawnych z zakresu przeznaczen
celnych, operacji uprzywilejowanych,
optat w sprawach celnych, przewozoéw
drogowych, klasyfikacji taryfowej
i pochodzenia towarow, warto$ci celnej
oraz podatku akcyzowego i podatku od
towarow i ushug zwigzanych
Z pozaunijnym  obrotem towarowym,
opracowywanie opinii lub wytycznych

5,4

10

Prowadzenie postepowan w II instancji
i w trybach nadzwyczajnych w zakresie:

1) dokonywania zabezpieczenia na
majatku podatnika w trybie art. 33 ustawy
— Ordynacja podatkowa oraz przejgcia
towarow na rzecz Skarbu Panstwa,

2) ulg w splacie zobowigzan w rozumieniu
ustawy — Ordynacja podatkowa,

3) odpowiedzialno$ci o0s6b trzecich lub
nastgpcoéw  prawnych  podatnika  za
zobowigzania wynikajace z prawa celnego
i podatkowego

— pozostate

1,5

1134)

Koordynacja i nadzor nad prawidlowoscia
stosowania przez podlegle urzedy celne
regulacji prawnych z zakresu:

1) dodatkowych optat celnych i $rodkow
ustanowionych w wyniku postgpowania
ochronnego i1 antydumpingowego,

2) srodkow  polityki  handlowe] oraz
zakazOwW 1 ograniczen wynikajacych
z przepisow odrgbnych

— oraz opracowywanie opinii lub
wytycznych

5,1

12

Realizacja wnioskow o weryfikacje
dowodéw  pochodzenia  otrzymanych
Z zagranicy

0,9

13

Wystepowanie z wnioskiem o weryfikacje
dowoddéw pochodzenia

1,7

14

Wystepowanie z wnioskiem o weryfikacje
dokumentéw handlowych dotyczacych
wartos$ci celnej

0,8

15

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,0

16

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,4

17

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,2

18

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,2

19

Prowadzenie kancelarii komorki

1,8

20

Archiwizowanie dokumentacji

0,4

) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. f tiret czwarte zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.
3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. f tiret piate zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.
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213 Rozkladanie na raty, umarzanie oraz 4 1,1
odraczanie kary grzywny natozZonej
w drodze mandatu karnego

22% Prowadzenie postepowan w I i II instancji 4 0,6
oraz ~w  trybach  nadzwyczajnych
w zakresie wydawania, zmiany i cofania
pozwolen na odraczanie terminu platnosci
naleznosci celnych, o ktorych mowa
w art. 226 lit. a i b rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspolnotowy Kodeks Celny

20. (uchylona).”®
21. Komdrka 1°7 Ocena 1 prognozowanie potencjalnych 6 11,7
zarzadzania zagrozen ekonomicznych
ryzykiem i pozaekonomicznych w zakresie zadan
wykonywanych przez Stuzbe Celna
2% Prowadzenie analizy ryzyka, w tym 5 21,2

analizy stanu zagrozenia przestgpczoscia
w obszarach zadan wykonywanych przez
Stuzbe Celna, ze szczegdlnym
uwzglednieniem okres§lenia metod reakcji
na ryzyko i ukierunkowanie kontroli
w profilach ryzyka

39)

3 (uchylony).
4% Koordynacja realizacji  strategicznego 5 3,0
planu kontroli we wspotpracy z innymi
komoérkami izby celnej i podlegtymi
urzgdami celnymi oraz monitorowanie
jego wykonania w zakresie celow
wyznaczonych izbie do realizacji

540 Analiza obszaréw zagrozen 5 3,5
i monitorowanie  dziatah w  zakresie
e-kontroli

6 Analiza obszarow zagrozen 5 2,8

i monitorowaniec =~ w  zakresie  gier
hazardowych, w tym e-hazard

7 Prowadzenie  szkolen w  zakresie 5 1,5
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

g Ocena 1  prognozowanie  zagrozen 4 14,4

w trakcie realizowanych analiz typu
regionalnego, jak rowniez na podstawie
innych uzyskanych materiatow

9 Wdrazanie  jednolitych standardow 4 32
zarzadzania ryzykiem oraz nadzor nad ich
realizacja przez podlegle urzedy celne

3% Dodany przez § 1 pkt 1 lit. f tiret szoste zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.

3% Przez § 1 pkt 1 lit. g zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.

7' W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. h zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a tiret drugie podwojne tiret pierwsze zarzadzenia, o ktorym mowa
w odnosniku 3.

% Przez § 1 pkt 4 lit. a tiret drugie podwojne tiret drugie zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a tiret drugie podwojne tiret trzecie zarzadzenia, o ktorym mowa
w odnos$niku 3.

*D'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 4.
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10

Ustalanie  procedur  dziatania  przy
zarzadzaniu ryzykiem oraz obiegu i trybu
wymiany  informacji na  obszarze
wlasciwosci miejscowej dyrektora izby
celnej

2,6

11

Pozyskiwanie, rejestrowanie,
przetwarzanie i dystrybucja informacji
niezbednych do zarzadzania ryzykiem,
gromadzonych w izbie celnej i podlegtych
urzedach celnych oraz w innych
instytucjach krajowych i zagranicznych

8,7

12

Tworzenie, prowadzenie i monitorowanie
profili ryzyka

9,6

13

Wspotdziatanie z instytucjami krajowymi
i zagranicznymi w  pozyskiwaniu
i przetwarzaniu informacji w zakresie
zarzadzania ryzykiem

2,5

14*?

Zarzadzanie ryzykami regionalnymi

5,8

1542)

Koordynacja dziatan z zakresu
zarzadzania ryzykiem w izbie -celnej
i podlegtych urzedach celnych

2,6

16

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wiasciwosci komorki

1,4

17

Administrowanie uzytkownikami systemu
CENTRALNA KARTOTEKA CELNA

1,6

18

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,5

19

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,3

20

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,2

21

Prowadzenie kancelarii komorki

22

22

Archiwizowanie dokumentacji

0,7

22.*) Komérka
zwalczania
przestepczosci

Wykonywanie analizy kryminalnej

5,5

Inicjowanie 1  prowadzenie dziatan
wspolnie z innymi stluzbami i organami
w zakresie przeciwdziatania i zwalczania
przestepczosci, roéwniez w  zakresie,
o ktorym mowa w art. 75c ustawy
o Shizbie Celnej

3,5

Wykonywanie zadan przewidzianych dla
Stuzby Dyzurnego Koordynatora

4,0

Wykonywanie zadan przewidzianych dla
Koordynatora Krajowego do spraw
prowadzenia obserwacji

0,3

Prowadzenie  szkolen = w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

0,9

)W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a tiret drugie podwojne tiret piate zarzadzenia, o ktorym mowa

w odnos$niku 3.

*) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. a tiret trzecie zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
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6

Rozpoznawanie, analizowanie
i wykrywanie przestgpstw skarbowych
i wykroczen skarbowych, przestgpstw
i wykroczen oraz S$ciganie ich sprawcow
w zakresie okreslonym w przepisach
odrgbnych

3,9

Koordynacja zadan w obszarze zwalczania
przestepczosci

34

Organizowanie 1 koordynacja czynnosci
kontroli w ramach zespotdéw kontrolnych

5.4

Wykonywanie i dokumentowanie
niejawnych  czynno$ci  obserwowania
irejestrowania przy uzyciu $rodkow
technicznych, obrazu zdarzen w miejscach
publicznych oraz dzwigku towarzyszacego
tym zdarzeniom — wylacznie w toku
czynnosci  podejmowanych w  celu
ustalenia  sprawcOéw oraz uzyskania
dowodow przestgpstwa lub wykroczenia
skarbowego

4,6

10

Zwalczanie  przestgpstw  skarbowych
i wykroczen skarbowych, przestepstw
i wykroczen oraz $ciganie ich sprawcow w
zakresie  okre§lonym w  przepisach
odrebnych

14,2

11

Wykonywanie czynno$ci procesowych
w sprawach 0 przestepstwa
w przypadkach konieczno$ci udzielania
wsparcia komorkom  dochodzeniowo-
Sledczym w podlegtych urzedach celnych
lub komorce dochodzeniowo-§ledczej w
izbie celnej

2,0

12

Pozyskiwanie, przetwarzanie
i wykorzystywanie informacji
niezbednych do wykonywania analizy
kryminalnej, gromadzonych przez Stuzbe
Celng, inne stuzby, organy, instytucje
krajowe i zagraniczne

3,7

13

Wspotpraca z innymi stuzbami i organami
w zakresie przeciwdziatania i zwalczania
przestepczosci, w tym w zakresie,
oktorym mowa w art. 75c ustawy
o Shuzbie Celnej

3,0

14

Podejmowanie z innymi izbami celnymi
wspolnych dzialan zmierzajacych do
przeciwdziatania i zwalczania
przestepczosci

12

15

Realizacja zadan  wynikajacych  ze
wspolpracy z odpowiednimi stuzbami
innych panstw w zakresie
przeciwdziatania i zwalczania
przestepczoscei

0,7

16

Koordynacja zadan zwiazanych z taktyka
i technikg interwencji, uzyciem $rodkow
przymusu bezposredniego oraz broni
palnej

0,9

17

Wykonywanie obowiazkéw przewodnika
psa stluzbowego

3,1

18

Obstuga 1 interpretacja obrazu RTG
(pojazdy, kontenery)

33

19

Administrowanie systemem CeRO
(Centralny Rejestr Operacyjny) — zadanie
Izby Celnej w Poznaniu

0,9
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20

Wszczynanie postgpowan w  sprawach
o przestgpstwa skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe oraz realizowanie niezbgdnych
czynnosci procesowych w granicach
koniecznych dla zabezpieczenia $ladow
i dowodow przestgpstwa skarbowego,
wykroczenia skarbowego, przestgpstwa
lub wykroczenia

6,9

21

Realizowanie  czynnos$ci  zatrzymania
osoby w trybie i przypadkach okreslonych
w ustawie — Kodeks postepowania
karnego i ustawie o Stuzbie Celnej

0,7

22

Wykonywanie czynnosci w  zakresie
wsparcia technicznego czynnosci
obserwacji

0,4

23

Kontrola przestrzegania przepisow prawa
celnego oraz innych przepiséw
zwigzanych z przywozem 1 wywozem
towarow w obrocie miedzy obszarem
celnym Unii Europejskiej a panstwami
trzecimi

2,6

24

Kontrola przestrzegania przepisow prawa
podatkowego w  zakresie produkcji,
przemieszczania 1 zuzycia Wwyrobow
akcyzowych oraz w zakresie stosowania i
oznaczania tych wyrobéw znakami akcyzy

3,7

25

Kontrola przestrzegania przepisow
regulujacych urzadzanie i1 prowadzenie
gier hazardowych

1,5

26

Kontrola  transportu  drogowego na
zasadach  okreslonych w  przepisach
odrebnych

3,2

27

Kontrola wywozu 1 przywozu na
terytorium  Rzeczypospolitej  Polskiej
towarow podlegajacych ograniczeniom
lub zakazom

2,4

28

Obstuga 1 interpretacja obrazu RTG
(paczki i bagaze)

0,4

29

Prowadzenie postepowania mandatowego

[\

1,4

30

Prowadzenie magazynu broni, w tym staty
nadzor nad prawidlowym
przechowywaniem broni, prowadzenie
ewidencji wydawanej broni i amunicji,
wydawanie broni na dziatania kontrolne,
przyjmowanie broni po zakonczeniu
dziatan kontrolnych, prowadzenie spraw
zwigzanych z naprawa uzbrojenia,
prowadzenie postgpowan w przypadku
utraty uzbrojenia, prowadzenie spraw
zwigzanych z brakowaniem uzbrojenia

1,5

31

Prowadzenie kancelarii tajnej i kancelarii
materiatow zastrzezonych w komoérce

0,2

32

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

2,5

33

Kontrola paliw w zbiornikach pojazdéw
samochodowych lub innych $rodkow
przewozowych

1,5

34

Kontrola ruchu drogowego w trybie
i przypadkach okreslonych w ustawie —
Prawo o ruchu drogowym

1,4
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35

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

1,1

36

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzgtowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,9

37

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialna
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,8

38

Prowadzenie kancelarii komorki

1,8

39

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

XVII. Urzad
Celny

1. Komérka
akcyzy i gier

Prowadzenie postepowan w I instancji
w zakresie podatku akcyzowego oraz
w zakresie uregulowanym ustawg o grach
hazardowych
— o wysokim stopniu trudnosci
i ztozono$ci

235

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie uregulowanym ustawa
opodatku od wydobycia niektoérych
kopalin

— o wysokim stopniu trudnos$ci
i ztozono$ci — zadanie Urzgdu Celnego
w Legnicy

0,5

Prowadzenie postepowan w I instancji
w zakresie ~ odpowiedzialno$ci  0s6b
trzecich lub  nastepcow  prawnych
podatnika za zobowigzania zwigzane
z podatkiem akcyzowym, podatkiem od
gier 1 doptatami, o ktéorych mowa
w ustawie o grach hazardowych oraz
opflatg paliwowa

— o wysokim stopniu trudnosci
i ztozono$ci

2,0

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie ~ odpowiedzialno$ci  0sob
trzecich lub  nastepcow  prawnych
podatnika za zobowigzania zwigzane
z podatkiem od wydobycia niektorych
kopalin

— o wysokim stopniu trudnosci
i ztozono$ci — zadanie Urzedu Celnego
w Legnicy

0,5

Prowadzenie postgpowania w sprawach
dotyczacych ustalania norm
dopuszczalnych ubytkow oraz
dopuszczalnych norm zuzycia wyrobow
akcyzowych — o wysokim stopniu
trudnosci i ztozonosci

1,4

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komérek organizacyjnych/
podmiotéw

0,5

Prowadzenie postgpowan w sprawie
zabezpieczen naleznos$ci Skarbu Panstwa

1,5
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Prowadzenie postgpowan w zakresie
stosowania generalnego i ryczalttowego
zabezpieczenia akcyzowego w formie
weksla

2,3

Udzielanie ulg w splacie zobowigzan
w zakresie podatku akcyzowego, podatku
od gier oraz oplaty paliwowej

1,7

10

Udzielanie ulg w splacie zobowigzan
w zakresie podatku od  wydobycia
niektorych kopalin — zadanie Urzedu
Celnego w Legnicy

0,5

11

Umarzanie  zaleglosci  podatkowych
w zakresie podatku akcyzowego i optlaty
paliwowej — 2z wylaczeniem podatku
akcyzowego w imporcie

0,8

12

Umarzanie  zaleglosci  podatkowych
w zakresie  podatku od  wydobycia
niektorych kopalin — zadanie Urzedu
Celnego w Legnicy

0,5

13

Prowadzenie postgpowan w sprawie
zwolnienia z  obowigzku skladania
zabezpieczenia akcyzowego

22

14

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie podatku akcyzowego oraz
w zakresie uregulowanym ustawg o grach
hazardowych — pozostate

21,1

15

Prowadzenie postepowan w I instancji
w zakresie uregulowanym ustawa
opodatku od wydobycia niektorych
kopalin

- pozostate — zadanie Urzgdu Celnego
w Legnicy

0,5

16

Prowadzenie postgpowan w zakresie
wydawania, zmiany i cofania zezwolen na
prowadzenie sktadu podatkowego,
prowadzenie dziatalnosci jako
zarejestrowany odbiorca i zarejestrowany
wysylajacy, podmiot posredniczacy oraz
wykonywanie czynnosci w charakterze
przedstawiciela podatkowego, wydawanie
zezwolen wyprowadzenia

3,5

17

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie  odpowiedzialnos$ci 0sOb
trzecich  lub  nastepcow  prawnych
podatnika za zobowigzania zwigzane
z podatkiem akcyzowym, podatkiem od
gier 1 dopfatami, o ktorych mowa
w ustawie o grach hazardowych oraz
optata paliwowg — pozostate

1,4

18

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie ~ odpowiedzialno$ci  0sob
trzecich lub  nastepcow  prawnych
podatnika za zobowigzania zwigzane
z podatkiem od wydobycia niektoérych
kopalin — pozostale — zadanie Urzedu
Celnego w Legnicy

0,5
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19

Prowadzenie postgpowan w zakresie
wnioskéw podmiotow obowigzanych do
oznaczania wyrobow akcyzowych
znakami akcyzy 1 przygotowywanie
projektow  decyzji  administracyjnych
dotyczacych wydania, sprzedazy, zwrotow
i zamiany podatkowych i legalizacyjnych
znakéw akcyzy

1,6

20

Prowadzenie postepowan w zakresie
wnioskéw podmiotéw obowigzanych do
oznaczania wyrobow akcyzowych
znakami akcyzy 1 przygotowywanie
projektow  decyzji  administracyjnych
dotyczacych wskazania sposobu
nanoszenia banderol na opakowania
jednostkowe  wyrobow  akcyzowych
objetych obowigzkiem oznaczania
znakami akcyzy

0,4

21

Prowadzenie postgpowania w sprawach
dotyczacych ustalania norm
dopuszczalnych ubytkow oraz
dopuszczalnych norm zuzycia wyrobow
akcyzowych — pozostale

1,1

22

Prowadzenie postepowan w [ instancji
w zakresie opftaty paliwowej od paliw
silnikowych ciazacej na podmiotach
innych niz importer, o ktérej mowa
w ustawie o autostradach ptatnych oraz
o Krajowym Funduszu Drogowym

1,3

23

Prowadzenie postgpowan w zakresie
stosowania generalnego i ryczattowego
zabezpieczenia akcyzowego w innych
formach niz weksle

2,6

24

Przeprowadzanie czynnosci
sprawdzajacych zgodnie z art. 272, 274
§1 121 art. 274a ustawy — Ordynacja
podatkowa

4,7

25

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wiasciwosci komorki

2,3

2 644)

Dokonywanie rejestracji oraz prowadzenie
rejestru  podmiotow zobowigzanych do
rejestracji w podatku akcyzowym

1,1

27

Prowadzenie rejestru podatnikow podatku
od wydobycia niektorych kopalin —
zadanie Urzedu Celnego w Legnicy

0,5

28

Dokonywanie rejestracji oraz prowadzenie
ewidencji podatnikow podatku od gier

0,5

29

Prowadzenie rejestru podatnikow podatku
akcyzowego w zakresie wlasciwosci
miejscowej naczelnika urzedu celnego

0,5

30

Wydawanie specjalnie zabezpieczonych
upowaznien uprawniajacych do
wydania/odbioru znakow akcyzy
wytworcey i dystrybutora znakow akcyzy

0,7

31

Przyjmowanie, przechowywanie oraz
wydawanie podatkowych
i legalizacyjnych znakéw akcyzy na
wyroby akcyzowe objete obowigzkiem
oznaczania znakami akcyzy

0,8

*) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.
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32

Wydawanie zgody na zdjecie znakow
akcyzy z jednostkowych opakowan
wyrobow objetych obowigzkiem
oznaczania znakami akcyzy

0,3

33

Wspoblpraca z wytworcg i dystrybutorem
znakow akcyzy oraz wlasciwym rzeczowo
departamentem Ministerstwa Finansow
w sprawach dotyczacych systemu znakow
akcyzy

0,2

34

Prowadzenie podatkowych akt
wymiarowych ~w  zakresie  podatku
akcyzowego oraz — zadanie Urzedu
Celnego w Legnicy - prowadzenie
podatkowych akt wymiarowych
w zakresie podatku od  wydobycia
niektorych kopalin

1,1

35

Przyjmowanie i  ewidencjonowanie
informacji o planowanym nabyciu
wewnatrzwspolnotowym

0,5

36

Przyjmowanie =i  ewidencjonowanie
miesi¢gcznych zestawien o$wiadczen

1,6

37

Przyjmowanie = i1  ewidencjonowanie
miesigcznych  zestawien dokumentow
dostawy

0,2

38

Wydawanie zas§wiadczen o niezaleganiu
w podatku akcyzowym oraz w podatku od
gier

0,7

39

Wydawanie zas§wiadczen o niezaleganiu
w podatku od wydobycia niektorych
kopalin — zadanie Urzedu Celnego
w Legnicy

0,3

40

Rejestracja automatoéw i urzadzen do gier
oraz rejestracja informacji
0 przemieszczeniu, zawieszeniu  oraz
wycofaniu z eksploatacji 1 uzytkowania
automatow i urzadzen do gier

2,7

41"

Wydawanie pisemnego potwierdzenia
przyjecia powiadomienia o zamiarze
rozpoczecia  dziatalnosci  gospodarczej
jako posredniczacy podmiot weglowy,
posredniczacy podmiot gazowy lub
posredniczacy podmiot tytoniowy oraz
wydawanie decyzji o utracie waznoS$ci
wydanego potwierdzenia  przyjecia
powiadomienia o zamiarze rozpoczecia
dziatalnosci jako posredniczacy podmiot
tytoniowy oraz o skre$leniu go z listy
posredniczacych podmiotéw tytoniowych

0,5

42

Przyjmowanie =i  ewidencjonowanie
sktadanych deklaracji podatku
akcyzowego 1 podatku od gier oraz
informacji wymaganych ustawa o podatku
akcyzowym, a takze informacji w sprawie
oplaty paliwowej

4,8

43

Przyjmowanie i ewidencjonowanie
sktadanych  deklaracji  podatku  od
wydobycia niektorych kopalin — zadanie
Urzedu Celnego w Legnicy

0,5

*) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a tiret drugie zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.
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44

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,3

45

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzgtowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,2

46

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialna
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,1

47

Prowadzenie kancelarii komorki

2.1

48

Archiwizowanie dokumentacji

0,9

2. Komorka
dochodzeniowo-
Sledcza

Wystepowanie przed sadem w charakterze
oskarzyciela publicznego w sprawach
o przestepstwa skarbowe i wykroczenia

9,7

Prowadzenie postepowan
przygotowawczych W sprawach
0 przestgpstwa skarbowe,
przygotowywanie rozstrzygniec
merytorycznych konczacych
postgpowanie przygotowawcze -
o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

17,3

Prowadzenie postepowan w sprawach
o przestepstwa w  zakresie okreslonym
w przepisach odregbnych, ujawnione przez
funkcjonariuszy ~ celnych  petnigcych
shuzbe w izbie celnej, w ktorych
wystgpuje zbieg idealny przestgpstwa
Z przestepstwem skarbowym;
przygotowywanie rozstrzygniec
konczacych postepowanie
przygotowawcze 1 przekazywanie ich
w wymaganym zakresie do zatwierdzenia
prokuratorowi nadzorujacemu
postgpowanie — o wysokim stopniu
trudnosci i ztozonosci

2,7

Whnoszenie do sadéw srodkow zaskarzenia
od orzeczen wydanych przez sady
w sprawach o wykroczenia skarbowe
i przestepstwa skarbowe

22

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

0,9

Prowadzenie postepowan
przygotowawczych w sprawach
o przestgpstwa skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe, przygotowywanie rozstrzygnigc
merytorycznych konczacych
postgpowanie przygotowawcze -
pozostate

28,9

Prowadzenie postepowan
przygotowawczych w sprawach
o przestepstwa w zakresie okreslonym
w przepisach odrgbnych, ujawnione przez
funkcjonariuszy  celnych  pelnigcych
stuzbe w  urzedzie celnym oraz
w przypadkach przekazania sprawy przez
izbe celna do prowadzenia

5,7
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8

Prowadzenie postepowan
przygotowawczych w sprawach
o wykroczenia  oraz w  sprawach
0 przestgpstwa ujawnione przez
funkcjonariuszy ~ celnych  petnigcych
stuzbe w izbie celnej, w ktorych
wystepuje zbieg idealny przestepstwa lub
wykroczenia z przestgpstwem skarbowym
lub wykroczeniem skarbowym, w zakresie
okre§lonym w przepisach odrebnych;
przygotowywanie rozstrzygniec
konczacych postepowanie
przygotowawcze oraz przekazywanie ich
w wymaganym zakresie do zatwierdzenia
prokuratorowi nadzorujacemu
postepowanie — pozostale

2,6

Prowadzenie postepowan w sprawach
o wykroczenia, wystepowanie do sadow
z wnioskami o ukaranie

1,7

10

Whnoszenie do sadéw srodkow zaskarzenia
od orzeczen wydanych przez sady
w sprawach o wykroczenia

0,8

11

Wystepowanie do sadu z wnioskiem
o udzielenie zezwolenia na dobrowolne
poddanie si¢ odpowiedzialno$ci karnej

4,8

12

Wspotpraca z  organami  $cigania,
prokuraturg i sagdami

1,8

13

Wykonywanie  czynnosci  zleconych
w drodze pomocy prawnej dla innych
organdéw postgpowania

2,4

14

Prowadzenie postgpowan mandatowych
w sprawach o wykroczenia skarbowe

2,5

15

Prowadzenie postgpowania mandatowego
w sprawach o wykroczenia

0,6

16

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

2.1

17

Prowadzenie czynnosci w  zakresie
postgpowania wykonawczego w sprawach
o wykroczenia skarbowe, przestepstwa
skarbowe, przestepstwa i wykroczenia

3,6

18

Realizacja zadan zwigzanych z obshuiga
systemoéw informatycznych

5,6

19

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,4

20

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,3

21

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,2

22

Prowadzenie kancelarii komorki

22

23

Archiwizowanie dokumentacji

1,0

3. Komorka
dozoru

Inicjowanie 1 prowadzenie dziatan
wspolnie z innymi stluzbami i organami
w zakresie przeciwdziatania i zwalczania
przestepczoscei

0,2
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2

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komoérek organizacyjnych/
podmiotéw

0,4

Przeprowadzanie urzgdowego
sprawdzenia w podmiotach podlegajacych
temu sprawdzeniu — o wysokim stopniu
trudnosci i ztozonosci

1,9

Prowadzenie postgpowan w zakresie
zatwierdzania akt weryfikacyjnych
podmiotéw  dokonujacych  produkcji
iobrotu wyrobami akcyzowymi oraz
urzadzajacych  gry  hazardowe — —
o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

0,9

Prowadzenie postgpowan w zakresie
zatwierdzania  akt  weryfikacyjnych
podmiotéw  dokonujacych  wydobycia
miedzi oraz srebra

— o wysokim stopniu trudnosci
i ztozono$ci — zadanie Urzgdu Celnego
w Legnicy

0,5

Prowadzenie w drodze eksperymentu,
doswiadczenia lub odtworzenia
mozliwo$ci gry na automacie, gry na
automacie o niskich wygranych lub gry na
innym urzadzeniu

33

Organizowanie 1 koordynacja czynnosci
kontroli w ramach zespotéw kontrolnych

1,7

Weryfikacja zgloszen dotyczacych
zamierzonej produkcji, przemieszczania
i obrotu niektorymi wyrobami
akcyzowymi oraz innych informacji
wynikajacych z przepisow o kontroli
niektorych wyrobow akcyzowych

3,6

Przeprowadzanie urzedowego
sprawdzenia w podmiotach podlegajacych
temu sprawdzeniu — pozostate

3,8

10

Prowadzenie postgpowan w zakresie
rozpatrywania  sprzeciwu  skladanego
w trybie art. 84c ustawy o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej w odniesieniu
do kontroli przestrzegania przepiséw
dotyczacych Wspolnej Polityki Rolnej

0,3

11

Kontrola przestrzegania przepisow prawa
podatkowego w zakresie oznaczania
istosowania  znakow  akcyzy  oraz
prawidlowosci  oznaczania  znakami
akcyzy wyrobow bedacych przedmiotem
obrotu handlowego

10,1

12

Kontrola  produkcji, przemieszczania
i zuzycia Wwyrobow akcyzowych
korzystajacych ze  zwolnienia  albo
wyrobow opodatkowanych ze wzgledu na
przeznaczenie stawka podatku
akcyzowego nizsza od stawki
maksymalnej dla danej grupy wyrobow
oraz kontrola czynnosci dokonywanych
przez podmioty dokonujace obrotu
wyrobami akcyzowymi

2,5
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13

Kontrola urzadzania i prowadzenia gier
hazardowych, w tym urzadzanych bez
wymaganej koncesji, zezwolenia,
zgloszenia, poza monopolem panstwa,
atakze z wykorzystaniem sieci Internet
oraz kontrola zgodnos$ci tej dziatalnosci
zudzielona koncesja lub zezwoleniem
i zatwierdzonym regulaminem

11,9

14

Wszczynanie postgpowan w sprawach
o przestepstwa skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe oraz realizowanie niezbednych
czynnosci procesowych w granicach
koniecznych dla zabezpieczenia $ladow
i dowodow przestepstwa skarbowego,
wykroczenia skarbowego, przestgpstwa
lub wykroczenia

2,4

15

Wspoélpraca, w zakresie realizowanych
zadan, z organami skarbowymi, organami
$cigania oraz innymi organami panstwa

1,1

16

Wspoétudziat w tworzeniu operacyjnych
planéw kontroli

12

17

Monitorowanie, w zakresie wiasciwosSci
komorki, planow operacyjnych oraz
sporzadzanie okresowych sprawozdan
z ich realizacji

1,3

18

Kontrola przestrzegania przepiséw
dotyczacych Wspdlnej Polityki Rolnej
oraz koordynacja w zakresie
prawidlowego ich stosowania
w podlegtych oddziatach celnych

0,6

19

Prowadzenie postgpowan w zakresie
zatwierdzania  akt  weryfikacyjnych
podmiotéw  dokonujacych  produkcji
iobrotu wyrobami akcyzowymi oraz
urzadzajacych gry hazardowe — pozostate

2,3

20

Prowadzenie postgpowan w zakresie
zatwierdzania akt weryfikacyjnych
podmiotéw  dokonujacych  wydobycia
miedzi oraz srebra

— pozostate — zadanie Urzedu Celnego
w Legnicy

0,5

21

Wykonywanie okresowych lub doraznych
kontroli obrachunkowych stanu zapasow
i obrotu wyrobami akcyzowymi

3,5

22

Kontrola przestrzegania przepisow prawa

podatkowego przez bezposrednie
uczestnictwo  funkcjonariusza celnego
w czynnos$ciach zwigzanych

z dziatalno$cia objeta kontrola

7,6

23

Badanie warunkéw uprawniajacych do
obrotu i zuzycia wyrobow akcyzowych
zwolnionych z podatku akcyzowego ze
wzgledu na ich przeznaczenie, w tym
badanie = warunkoéw  uprawniajacych
podmioty do uzyskania upowaznienia do
tankowania  olejow napedowych do
zbiornikbw  innych niz na  stale
zamocowane na jednostce plywajacej
i wydawanie tych upowaznien

0,6

24

Kontrola dokumentacji dotyczacej
niektorych wyrobow akcyzowych

6,7
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25

Kontrola prawidlowosci i terminowosci
wptat podatku akcyzowego od niektorych
wyrobow akcyzowych

1,4

26

Kontrola przestrzegania przepisow prawa
podatkowego w zakresie wydobycia
urobku rudy miedzi Iub produkcji
koncentratu, o ktorych mowa w ustawie
opodatku od wydobycia niektorych
kopalin — zadanie Urzedu Celnego
w Legnicy

0,5

27

Kontrola przestrzegania przepisow prawa
celnego oraz innych przepiséw
zwigzanych z przywozem 1 wywozem
towarow w obrocie miedzy obszarem
celnym Unii Europejskiej a panstwami
trzecimi

0,3

28

Prowadzenie postepowania mandatowego

0,5

29

Prowadzenie ogledzin miejsc
i opiniowanie  wnioskow  dotyczacych
utworzenia  sktadu celnego, sktadu
podatkowego, magazynu  czasowego
sktadowania oraz miejsca wyznaczonego
lub uznanego

1,9

30

Pobieranie probek wyrobéw w celu ich
zbadania

1,4

31

Kontrola przestrzegania $rodkéow polityki
handlowej oraz zakazow 1 ograniczen
wynikajgcych z przepisdéw odrgbnych

1,3

32

Kontrola magazynéw zywnoSciowych,
procedury  planowej oraz  miejsc,
w ktorych towary sa skladowane lub
przetwarzane przed wywozem
z refundacja

0,4

33

Obstuga zgloszen celnych w procedurze
uproszczonej poza godzinami pracy
w urzedzie celnym w Systemie Kontroli
Eksportu  ECS w oparciu o krajowe
i wspélnotowe  kryteria ryzyka oraz
w Nowym Skomputeryzowanym Systemie
Tranzytowym  NCTS w  zakresie
dotyczacym potwierdzania wywozu

1,5

34

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

2,1

35

Uczestniczenie w czynno$ciach niszczenia
wyrobow akcyzowych, kasowania, zdjecia
oraz  niszczenia  znakéw  akcyzy,
niszczenia losow, kartonow lub innych
dowodéw udziatu w grze

1,2

36

Ewidencjonowanie, przechowywanie
i wysytka pobranych do analizy probek
wyrobow akcyzowych

0,4

37

Kontrola ~ wyrobow  energetycznych
w zakresie zawartosci substancji
stosowanych do ich  znakowania
i barwienia

3,1

38

Przyjmowanie  zgloszen  dotyczacych
zamierzonej produkcji, przemieszczania
i obrotu niektorymi wyrobami
akcyzowymi oraz innych informacji
wynikajacych z przepisow o kontroli
niektorych wyrobow akcyzowych

2,0
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39

Przyjmowanie zgloszen i dokumentacji
dotyczacej rozpoczecia lub wznowienia
dziatalnosci

0,7

40

Naktadanie, sprawdzanie i zdejmowanie
zamknie¢ urzedowych

12

41

Dokonywanie  urzedowych  adnotacji
zwigzanych z powstaniem i wykonaniem
zobowigzan podatkowych na
dokumentach potwierdzajacych zlozenie
zabezpieczenia akcyzowego

0,6

42

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,8

43

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,4

44

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,3

45

Prowadzenie kancelarii komorki

2,5

46

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

4. Komorka
informatyki

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

18

Wdrazanie systeméw informatycznych
wurzedzie celnym 1 podlegtych
oddziatach celnych

4,5

Monitorowanie  bezpieczenstwa  sieci
1 systemow informatycznych oraz
opracowywanie ekspertyz z zakresu
ochrony danych i bezpieczenstwa
systemoéw informatycznych

6,0

Wykonywanie zadan zleconych
w zakresie administrowania siecig
komputerowa w urzedzie celnym -
o $rednim poziomie trudnosci i ztozono$ci

11,0

Nadzorowanie  eksploatacji  zasilania
gwarantowanego i systemow klimatyzacji,
systemOw bezpieczenstwa obiektow oraz
wykonywanie prac instalacyjnych
zwigzanych z okablowaniem
strukturalnym

3,5

Wykonywanie zadan zleconych
w zakresie administrowania siecig
komputerowg w urzedzie — o niskim
poziomie trudnosci i ztozonosci

6,1

Modernizacja bazy sprzetowej w izbie
celnej 1 podleglych urzedach celnych oraz
konserwacja i naprawa sprzetu
komputerowego

8,4

Rozwigzywanie problemow
uzytkownikow  dotyczacych  dziatania
sprzetu  komputerowego, w  tym
monitorowanie i zarzadzanie zgloszeniami

21,8

Whnioskowanie w zakresie inwestycji
dotyczacych przejsc granicznych
W porozumieniu z wojewoda oraz innymi
instytucjami, ich modernizacji w zakresie
elektronicznych ~ systemow  ochrony
obiektow i teletechniki

1,0
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10

Realizowanie polityki bezpieczenstwa
systemow informatycznych

4,2

11

Prowadzenie instruktazu w  zakresie
obstugi urzadzen komputerowych
i telekomunikacyjnych

4,8

12

Kontrola poprawnosci eksploatowania
systemow informatycznych oraz sprzgtu
komputerowego

5,1

13

Zapewnienie prawidlowego
funkcjonowania eksploatowanego sprzgtu
i urzadzen telekomunikacyjnych

73

14

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,8

15

Whioskowanie 0 modernizacj¢
infrastruktury teleinformatycznej
wurzedzie celnym 1 podlegtych
oddziatach celnych

1,7

16

Gromadzenie danych komputerowych,
archiwizacja zbioréw oraz tworzenie kopii
bezpieczenstwa gromadzonych plikow

34

17

Prowadzenie ewidencji §rodkow trwatych,
pozostatych srodkow trwatych
ioprogramowania w odniesieniu  do
sprzetu informatycznego oraz
prowadzenie magazynu sprzetu
komputerowego

2.7

18

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,8

19

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

1,3

20

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,5

21

Prowadzenie kancelarii komorki

1,7

22

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

5. Komoérka
kontroli
przedsiebiorcow

Wykonywanie  kontroli w  zakresie
podatku akcyzowego, oplaty paliwowej
i sktadow podatkowych oraz realizacja
czynnosci sprawdzajacych

— o wysokim stopniu trudno$ci
i zlozonosci

22,5

Wykonywanie  kontroli ~w  zakresie
podatku od wydobycia niektdrych kopalin
oraz realizacja czynno$ci sprawdzajacych
— o wysokim stopniu trudnosci
i ztozono$ci — zadanie Urzedu Celnego
w Legnicy

0,5

Badanie sytuacji finansowe;j
przedsigbiorcy w przypadkach
okreslonych przepisami prawa

2,8

Wykonywanie kontroli w trybie art. 78
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajagcego Wspodlnotowy Kodeks
Celny

— o wysokim stopniu trudno$ci
i ztozono$ci

19,0
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Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komoérek organizacyjnych/
podmiotéw

0,5

Wykonywanie  kontroli w  zakresie
podatku akcyzowego, oplaty paliwowej
i sktadow podatkowych oraz realizacja
czynnosci sprawdzajacych

— pozostale; kontrola prawidlowosci
stosowania  zwolnien od  podatku
akcyzowego

11,9

Wykonywanie  kontroli ~w  zakresie
podatku od wydobycia niektorych kopalin
oraz realizacja czynno$ci sprawdzajacych
— pozostate — zadanie Urzedu Celnego
w Legnicy

0,5

Wykonywanie  kontroli w  zakresie
podatku od gier i doptat, o ktorych mowa
w ustawie o grach hazardowych

3,5

Prowadzenie postgpowan w sprawie
zabezpieczen naleznoéci Skarbu Panstwa

12

10

Wykonywanie kontroli w trybie art. 78
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajacego Wspodlnotowy Kodeks
Celny

— pozostate

8,5

11

Kontrola towaréw dopuszczonych do
obrotu z koncowym przeznaczeniem przy
zastosowaniu  zerowej lub obnizonej
stawki celnej, podlegajacych dozorowi
celnemu — o wysokim stopniu trudnosci
i ztozono$ci

2,0

12

Organizowanie i koordynacja czynnosci
kontroli w ramach zespotdéw kontrolnych

2,3

13

Dokonywanie okresowych lub doraznych
kontroli obrachunkowych stanu zapasow
i obrotu wyrobami akcyzowymi

1,5

14

Prowadzenie postgpowan w zakresie
rozpatrywania  sprzeciwu  sktadanego
w trybie art. 84c ustawy o swobodzie
dziatalnos$ci gospodarczej

0,4

15

Kontrola towaréw dopuszczonych do
obrotu z koncowym przeznaczeniem przy
zastosowaniu zerowej lub obnizonej
stawki celnej, podlegajacych dozorowi
celnemu — pozostate

1,0

1 646)

Kontrola prawidlowosci 1 terminowosci
wptat podatku akcyzowego od niektorych
wyrobow oraz podatku od gier

3,9

17

Kontrola prawidlowosci i terminowoSci
wptat podatku od wydobycia niektérych
kopalin — zadanie Urzedu Celnego
w Legnicy

0,5

18

Kontrola realizacji procedur
uproszczonych  oraz  gospodarczych
procedur celnych

2,6

19

Kontrola  upowaznionego  eksportera,
nadawcy, odbiorcy

0,8

) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.
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20

Kontrola wolnych obszaréw celnych,
sktadow wolnoctowych, sktadow celnych,
magazyndw czasowego sktadowania

2,1

21

Wspoélpraca w zakresie realizowanych
zadan z organami skarbowymi, organami
$cigania oraz innymi organami panstwa,
wykonywanie dziatan na rzecz
zagranicznych administracji celnych

13

22

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

22

23

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,3

24

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,2

25

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,1

26

Prowadzenie kancelarii komorki

1,5

27

Archiwizowanie dokumentacji

0,4

6. Komorka
kontroli
wewnetrznej

Prowadzenie kontroli wewnetrznej
w komorkach organizacyjnych

50,0

Wspomaganie naczelnika urzgdu celnego
w realizowaniu proceséw zarzadczych
wurzedzie celnym 1 podlegtych
komdrkach organizacyjnych

9,2

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek

0,5

organizacyjnych/podmiotéw
Organizowanie i koordynowanie
czynnosci kontroli w ramach zespotow
kontrolnych

6,0

Badanie prawidtowosci organizacji pracy
w  komodrkach organizacyjnych oraz
inicjowanie zmian w tym zakresie

8,6

Profilaktyka i eliminowanie zjawisk
niepozadanych, w szczegolnosci
sprzyjajacych korupcji i nieprzestrzeganiu
zasad etyki zawodowej

5,6

Prowadzenie postgpowania pokontrolnego
oraz monitorowanie realizacji wnioskow
i zalecen pokontrolnych

7,1

Opracowywanie rocznych planéw kontroli
wewnetrznej

2,7

Przygotowywanie danych
i opracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

5,5

10

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,7

11

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,5

12

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,2

13

Prowadzenie kancelarii komorki

2,6

14

Archiwizowanie dokumentacji

0,8
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7. Komoérka oceny
ryzyka

1 47)

Ocena potencjalnych zagrozen, ich analiza
oraz formutowanie prognoz na potrzeby
urzgdu celnego, w szczegodlnosci pod
wzgledem ulatwien 1 uproszczen dla
przedsigbiorcow oraz  ukierunkowania
kontroli w profilach ryzyka

26,0

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

1,5

348)

Pozyskiwanie, rejestrowanie,
przetwarzanie i dystrybucja informacji
niezbednych do zarzadzania ryzykiem,
gromadzonych w urzedzie oraz w innych
instytucjach krajowych

50,0

448)

Koordynacja dziatan z zakresu
zarzadzania ryzykiem na poziomie urzgdu
celnego oraz zarzadzanie ryzykami
lokalnymi

7,4

Tworzenie, modyfikacja i monitorowanie
zastrzezen w systemach informatycznych
na poziomie urzgdu celnego

8,0

Wspotpraca w zakresie realizowanych
zadan z innymi komoérkami
organizacyjnymi urzedu celnego,
organami i instytucjami

4,0

Przygotowywanie danych
i opracowywanie analiz w  zakresie
wiasciwosci komorki

1,2

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,1

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,1

10

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,1

11

Prowadzenie kancelarii komorki

1,1

12

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

8. Komorka
ogolna

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komérek organizacyjnych/
podmiotéw

0,3

Prowadzenie spraw z zakresu struktury
organizacyjnej urzedu celnego
i podlegtych oddziatow celnych, w tym
przygotowywanie  projektow  decyzji
i polecen

8,0

Prowadzenie analiz dotyczacych
strategicznych obszaréw dziatania urzgdu
celnego

34

Prowadzenie postepowania z zakresu
skarg 1 wnioskow dotyczacych dziatania
urzedu celnego i podleglych oddziatow
celnych

14

*D W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.
* W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. b zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.
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5 Koordynowanie dziatan w  zakresie 1,2
kontroli wykonywanych w urzedzie
celnym, w szczegolnosci
przygotowywanie wyjasnien, zastrzezen
do protokoldw oraz monitorowanie
realizacji zalecen pokontrolnych

6 Prowadzenie statystyki 7,0
i sprawozdawczos$ci

7 Prowadzenie postgpowan w zakresie 1,2
towarow stanowigcych niepodjete
depozyty

8 Przygotowywanie danych 5,4
i opracowywanie analiz, sprawozdan,
meldunkéw, w tym w systemach
elektronicznego przetwarzania danych
w zakresie urzedu celnego

9 Obstuga  finansowo-kasowa  urzedu 3,5
celnego

10 Opracowywanie informacji na potrzeby 2,5
wspolpracy zZ innymi organami
i instytucjami

11 Przygotowywanie danych 0,7
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

12 Przyjmowanie i ewidencjonowanie skarg 1,1
i wnioskow oraz przygotowywanie
materiatow do ich rozpatrzenia
i udzielenia odpowiedzi

13 Prowadzenie kancelarii urzgdu celnego 14,5

14 Prowadzenie sktadnicy akt 7,5

15 Koordynacja spraw zwigzanych ze 1,0
stosowaniem instrukcji  kancelaryjnej
w urzedzie celnym

16 Obstuga sekretariatu urzedu celnego 6,1

17 Prowadzenie magazynu depozytowego 8,3

18 Prowadzenie kancelarii materialow 0,8
zastrzezonych

19 Prowadzenie spraw osobowych 6,7
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
urzedu celnego

20 Organizacyjne przygotowanie spotkan 0,7
i narad stuzbowych

21 Prowadzenie spraw gospodarczo- 3,1
zaopatrzeniowych urzedu celnego

22 Prowadzenie spraw transportowych 2,4

23 (uchylony).*

24 Prowadzenie spraw z zakresu szkolenia 2,6
funkcjonariuszy celnych/pracownikow
urzedu celnego

25 Organizacja obiegu informacji 43
i dokumentacji w urzedzie celnym

26 Rejestracja podmiotéw w Systemie EORI 0,6
oraz podmiotéw korzystajacych z art. 33a
ustawy o podatku od towardw i ustug

27 Prowadzenie spraw osobowych 0,6
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

28 Prowadzenie gospodarki materiatlowej, 0,8
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

) Przez § 1 pkt 2 lit. d tiret pierwsze zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.



Dziennik Urzgdowy Ministra Finansow

— 189 —

Poz. 25

29

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,3

30

Prowadzenie kancelarii komorki

12

31

Archiwizowanie dokumentacji

0,8

3250)

Przygotowywanie informacji w trybie
ustawy o dostgpie do informacji
publicznej

2,0

9. Komoérka
przeznaczen
celnych i obshugi
przedsi¢biorcow

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie nadawania towarom
przeznaczenia celnego — o wysokim
stopniu trudno$ci i ztozono$ci

5,7

Prowadzenie postepowan w I instancji
w zakresie elementow stuzacych do
naliczania naleznos$ci celnych
przywozowych 1 naleznosci celnych
wywozowych oraz innych $rodkow
przewidzianych w wymianie towarowej —
0 wysokim stopniu trudno$ci i ztozonosci

132

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie ~ odpowiedzialno$ci  0sob
trzecich Iub  nastepcow  prawnych
podatnika za zobowigzania wynikajace
zprawa celnego i podatkowego —
0 wysokim stopniu trudno$ci i ztozonosci

18

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

0,6

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie operacji uprzywilejowanych

1,3

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie zwrotow 1 umorzen naleznosci
celnych

2,5

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie przewozow drogowych —
o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

3,0

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie podatku akcyzowego oraz
podatku od towaréw i ushig zwigzanych
Z pozaunijnym obrotem towarowym —
0 wysokim stopniu trudno$ci i ztozonosci

83

Prowadzenie postepowan w I instancji
w zakresie:

1) dokonywania zabezpieczenia na
majatku podatnika, w trybie art. 33 ustawy
— Ordynacja podatkowa,

2) ulg w sptacie zobowigzan w rozumieniu
ustawy — Ordynacja podatkowa,

3) utatwien platniczych innych niz
odroczenie terminu platnosci naleznosci
celnych

3,5

10

Prowadzenie postgpowan w zakresie
wydawania, zmiany i cofania pozwolen na
stosowanie  gospodarczych  procedur
celnych oraz procedury dopuszczenia do
swobodnego  obrotu z  koncowym
przeznaczeniem

34

> Dodany przez § 1 pkt 2 lit. d tiret drugie zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 12.
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11

Prowadzenie postgpowan w zakresie
wydawania, zmiany i cofania pozwolen na
stosowanie ~ uproszczonego  Sposobu
dokumentowania pochodzenia towaréw

0,6

12

Wykonywanie zadan zwigzanych ze
stosowaniem regulacji prawnych z zakresu
srodkow polityki handlowej oraz zakazoéw
i ograniczen wynikajacych z przepisow
odrebnych

13

13

Prowadzenie postepowan
administracyjnych w zakresie regulowania
sytuacji towar6w — o wysokim stopniu
trudnosci i zlozono$ci

2,7

14

Prowadzenie postgpowan w [ instancji
w zakresie nadawania towarom
przeznaczenia celnego — pozostale

5,5

15

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie optat w sprawach celnych

0,2

16

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie przewozow drogowych —
pozostate

34

17

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie elementow stuzacych do
naliczania naleznosci celnych
przywozowych 1 naleznosci celnych
wywozowych oraz innych $rodkéw
przewidzianych w wymianie towarowej —
pozostale

12,0

18

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie podatku akcyzowego oraz
podatku od towarow i ushug zwigzanych
z pozaunijnym obrotem towarowym —
pozostate

10,7

19

Weryfikacja rozliczen pozwolen na
stosowanie  gospodarczych  procedur
celnych oraz procedury dopuszczenia do
swobodnego obrotu z  koncowym
przeznaczeniem

2,8

20

Prowadzenie postgpowan w zakresie
wydawania, zmiany i cofania pozwolen na
prowadzenie:

1) sktadu celnego oraz zatwierdzanie
ewidencji prowadzonych w skladzie
celnym,

2) magazynu czasowego sktadowania oraz
zatwierdzanie ewidencji prowadzonych
w magazynie czasowego sktadowania

L5

21

Weryfikacja  dowodéw  pochodzenia
prowadzona na wniosek zagranicznych
administracji

0,8

22

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w sprawach pozwolen:

1) dotyczacych ryczaltowego okreslania
elementow wliczanych lub niewliczanych
do ceny faktycznie zaptaconej lub
naleznej,

2)na stosowanie zbiorczej deklaracji
warto$ci celnej

0,2

23

Nadzoér nad  realizacja  przepisow
dotyczacych przeznaczen celnych
w oddziatach celnych

0,9
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24

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie  odpowiedzialnos$ci 0sOb
trzecich lub  nastgpcow  prawnych
podatnika za zobowigzania wynikajace
zprawa celnego 1 podatkowego -
pozostate

1,1

25

Uniewaznianie zgloszen celnych po
zwolnieniu towar6w

18

26

Prowadzenie postepowan
administracyjnych w zakresie regulowania
sytuacji towardéw — pozostate

32

27

Prowadzenie postepowan w zakresie
uznawania miejsc w celu jednorazowego
wykonywania ~w  nich  czynnoSci
przewidzianych przepisami prawa celnego

0,4

28

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

33

29

Weryfikacja ~ dowodéw  pochodzenia
prowadzona na wniosek zagranicznych
administracji — badanie autentycznosci
dokumentow

0,5

30

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,3

31

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,2

32

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,1

33

Prowadzenie kancelarii komorki

2,3

34

Archiwizowanie dokumentacji

0,9

10. Stanowisko
radcy prawnego

Obstuga prawna urzedu celnego

(o)}

44.6

Do | —

Opracowywanie wytycznych i opinii dla
potrzeb urzedu celnego oraz udzielanie
porad prawnych i wyjasnien z zakresu
stosowania prawa

43,7

Reprezentowanie  naczelnika  urzedu
celnego przed sagdami powszechnymi oraz
sadami administracyjnymi

11,7

11. Oddzial celny

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

0,2

Kontrola danych zawartych
w zgtoszeniach celnych oraz dotaczonych
do nich dokumentach — o wysokim
stopniu trudnosci i1 ztozonosci

1,5

Decydowanie o  przystapieniu  lub
odstgpieniu  od weryfikacji zgloszen
celnych oraz okre$lanie jej zakresu
w oparciu o analize ryzyka z wylaczeniem
ruchu podréznych

6,0

Prowadzenie = postgpowania  celnego
i podatkowego oraz wydawanie
rozstrzygnig¢ w sprawach wszczgtych
przed zwolnieniem towaru — o wysokim
stopniu trudno$ci i ztozono$ci

1,0
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Realizacja zadan z zakresu analizy ryzyka
i informacji dla kontroli celnej

1,8

Kontrola zgtoszen celnych pod wzgledem
prawidtowosci czynnosci wykonanych
przez innych funkcjonariuszy celnych

1,0

Administrowanie systemami
wspomagania odpraw  celnych oraz
systemami bezpieczenstwa obiektow na
drogowych i kolejowych przejsciach
granicznych

1,0

Kontrola danych zawartych
w zgtoszeniach celnych oraz dotaczonych
do nich dokumentach — pozostate

5,0

Udzielanie informacji celnej w lotniczych
przejéciach granicznych

0,9

10

Wystawianie dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zgloszenia
celnego w ruchu pocztowym (DPDZ)

0,5

11

Kontrola ~ warunkow 1 wymogow
okreslonych w przepisach odrgbnych
dotyczacych przywozu i wywozu towaréw

1,5

12

Wykonywanie zadan w zakresie obrotu
towarami  podlegajacymi ~ Wspdlnej
Polityce Rolnej — wywdz z refundacja

1,4

13

Monitorowanie kontroli bezposrednich,
w tym zatwierdzanie wykonanych kontroli
dla potrzeb wymaganych progéw

1,1

14

Wykonywanie zadan w zakresie obrotu
towarowego z  zagranica towarami
0 znaczeniu  strategicznym, w  tym
prowadzenie  ewidencji  Certyfikatow
Weryfikacji Dostaw

0,4

15

Wszczynanie postgpowan w  sprawach
o przestepstwa skarbowe i wykroczenia
skarbowe oraz realizowanie niezbgdnych
czynnosci procesowych w granicach
koniecznych dla zabezpieczenia S$ladow
i dowodow przestgpstwa skarbowego,
wykroczenia skarbowego, przestgpstwa
lub wykroczenia

2,1

16

Prowadzenie = postgpowania  celnego
i podatkowego oraz wydawanie
rozstrzygnie¢ w sprawach wszczetych
przed zwolnieniem towaru — pozostale

1,2

17

Prowadzenie  postgpowania  celnego
i wydawanie rozstrzygnie¢ w sprawach
wszezetych  po  zwolnieniu  towaru,
z wylgczeniem spraw majacych wpltyw na
zmiang¢ procedury celnej, dtugu celnego
i nalezno$ci podatkowych oraz
zwigzanych ze zmiang strony
postepowania

1,0

18

Odmowa przyjecia zgloszenia celnego
oraz prowadzenie postgpowania
w zakresie  uniewaznienia  zgloszenia
celnego na wniosek i z urzedu

0,6

19

Wydawanie i zmiana pozwolen na
stosowanie  gospodarczych  procedur
celnych, w przypadku gdy wniosek
o pozwolenie na gospodarcza procedurg
celng jest skladany w formie zgloszenia
celnego

0,4
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20

Wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze
stosowaniem $rodkéw 1  ograniczen
pozataryfowych oraz innych ograniczen w
obrocie = towarowym z  zagranica
wynikajgcych z przepiséw odrgbnych

1,2

21

Decydowanie o  przystapieniu  lub
odstagpieniu  od weryfikacji zgloszen
celnych oraz okre$lanie jej zakresu w
oparciu o analize ryzyka w ruchu
podréznych

13

22

Prowadzenie postgpowania z tytulu
naruszenia przepisOw ustawy o transporcie
drogowym i ustawy o  drogach
publicznych

0,7

23

Opracowywanie opinii, analiz i wyjasnien
w  zakresie przepisow  dotyczacych
realizacji zadan oddziatu celnego

0,5

24

Kontrola realizacji procedur
gospodarczych 1 prowadzenie spraw
wtym zakresie, z wylaczeniem formy
skroconej

0,8

25

Prowadzenie postgpowania podatkowego
w  zakresie = weryfikacji  podstawy
opodatkowania samochodow osobowych
w nabyciu wewnatrzwspolnotowym

1,3

26

Nadzoér na poziomie oddziatu celnego nad
obrotem towarami w ramach Wspoélnej
Polityki Rolnej

0,4

27

Pobieranie probek towarow

0,6

28

Obejmowanie ~ towaru  wnioskowana
procedura lub nadanie towarom innego
przeznaczenia oraz okre§lanie kwoty
dtugu celnego

5,6

29

Wystawianie dokumentoéw
potwierdzajacych dokonanie zgloszenia
celnego poza obrotem pocztowym
(DPDZ)

0,2

30

Prowadzenie postgpowania
poszukiwawczego

1,0

31

Kontrola przesytek pocztowych w obrocie
miedzynarodowym i nadawanie im
przeznaczenia celnego

0,8

32

Kontrola $rodkéw przewozowych, w tym
kontrola skrytek

2,0

33

Prowadzenie postepowania mandatowego

0,8

34

Legalizacja ~ §wiadectw  pochodzenia
i dokumentéow potwierdzajacych status
celny towaréw

2,0

35

Kontrola zgloszen celnych
uzupetniajgcych

2,4

36

Kontrola podréznych szczegodlnie pod
katem srodkow i ograniczen
pozataryfowych

2,2

37

Wykonywanie czynnosci  kontrolnych
zwigzanych z wywozem towarOw przez
podréoznych w ramach Systemu Zwrot
VAT

0,9

38

Prowadzenie spraw z zakresu organizacji
oddzialu celnego i podlegtych mu miejsc
wyznaczonych i uznanych, w tym w
szczeg6lnosci przygotowywanie
projektow polecen, regulamindw

0,8
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39

Przygotowanie i wydawanie zaswiadczen
stwierdzajacych zwolnienie od akcyzy w
zakresie  przyjmowanych  deklaracji
akcyzowych

0,4

40

Wykonywanie czynno$ci sprawdzajacych
wynikajacych z art. 272, art. 274 § 11§ 2,
art. 274a ustawy — Ordynacja podatkowa

3,1

41

Obstuga  finansowo-kasowa  oddzialu
celnego

3,7

42

Nadzor nad podmiotami prowadzacymi
dziatalno$¢  gospodarcza na terenie
wolnych obszaréw celnych oraz sktadem
wolnoclowym

0,3

43

Obstuga 1 interpretacja obrazu RTG
(bagaze i paczki)

0,9

44

Wspodtpraca i  wymiana informacji
z organami administracji publicznej

0,6

45

Wyrazanie zgody na czasowe skladowanie
towardw w innym miejscu niz magazyn
celny

0,2

46

Nadzor na poziomie oddziatu celnego nad
elektronicznymi systemami
ewidencyjnymi

0,7

47

Kontrola prawidlowosci rejestracji diugu
celnego w zakresie tradycyjnych $rodkow
wlasnych Unii Europejskiej

0,7

48

Prowadzenie postgpowan w zakresie
uznawania miejsc w celu jednorazowego
wykonania W nich czynnosci
przewidzianych przepisami prawa celnego

0,2

49

Kontrola transportu  drogowego na
zasadach  okreslonych w  przepisach
odrebnych

3,5

50

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

0,8

51

Prowadzenie kancelarii oddziatu celnego

1,9

52

Przyjmowanie zgloszen celnych oraz
dotaczonych do nich dokumentow

5,1

53

Przyjmowanie informacji w sprawie
optaty paliwowej skladanych wraz ze
zgloszeniem celnym oraz pobdr opflaty
paliwowej

0,1

54

Ustalanie rodzaju i ilosci towaru

33

55

Naktadanie, sprawdzanie, zdejmowanie
lub udzielanie pozwolen na zdejmowanie
zamknie¢ urzedowych

1,0

56

Potwierdzanie dokumentéw zamykajacych
procedure tranzytu

1,4

57

Obstuga powiadomien w procedurze
uproszczonej

1,3

58

Kontrola rodzaju paliwa poprzez pobranie
probek paliwa ze zbiornikow pojazdu

0,2

59

Kontrola dewizowa

0,4

60

Prowadzenie kancelarii materialow
zastrzezonych oddziatu celnego

0,3

61

Prowadzenie ewidencji $rodkow trwatych
bedacych na stanie oddzialu celnego,
ewidencjonowanie 1 wydawanie tuszu
specjalnego

0,6




Dziennik Urzgdowy Ministra Finansow

— 195 —

Poz. 25

62

Prowadzenie statystyki
i sprawozdawczosci w zakresie zadan
realizowanych przez oddziat celny

1,5

63

Stanowisko wagowe — sporzadzanie
dokumentacji z wykonanych czynnosci
kontrolnych

0,5

64

Przyjmowanie = skarg 1  wnioskow
dotyczacych dziatania oddziatu celnego
oraz przygotowywanie materiatow
niezbgdnych do ich rozpatrzenia

0,4

65

Prowadzenie magazynu depozytowego

0,5

66

Wystawianie swiadectw uznania
pojazdéw  samochodowych  zgodnie
z postanowieniami Konwencji TIR

0,3

67

Przyjmowanie, sprawdzanie pod
wzgledem formalnym 1 rachunkowym
oraz  ewidencjonowanie  skladanych
deklaracji podatku akcyzowego w zakresie
przyjmowania deklaracji podatku
akcyzowego z tytutu nabycia
wewnatrzwspolnotowego  samochodoéw
osobowych

4,7

68

Wydawanie dokumentow
potwierdzajacych zaptate akcyzy z tytutu
nabycia wewnatrzwspolnotowego
samochod6éw osobowych

2,0

69

Saldowanie powstania i wykonania
zobowigzania na dokumentach
potwierdzajacych przyjecie
zabezpieczenia majatkowego

0,5

70

Wymierzanie optat w sprawach celnych

0,4

71

Potwierdzanie wywozu towardw poza
obszar celny Unii Europejskiej

1,7

72

Wydawanie zaswiadczen
potwierdzajacych wywoz towaréw poza
obszar Unii Europejskiej oraz innych
dokumentéw zwiazanych =z realizacja
zadan oddzialu celnego

0,4

73

Przyjmowanie, rejestracja i obstuga
wnioskow 0s6b i podmiotéw
gospodarczych

0,6

74

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
oddziahu celnego

0,6

75

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w oddziale
celnym

0,3

76

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
oddziatu celnego

0,2

77

Archiwizowanie dokumentacji

0,6




Dziennik Urzgdowy Ministra Finansow

— 196 —

Poz. 25

XVIII. Komérki
organizacyjne
realizujace
zadania centralne

1. Komérka do
spraw agentéw
celnych — Izba

Celna

w Warszawie

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0,5

Prowadzenie postgpowan w sprawie stazu
adaptacyjnego i testu umiejetnosci w toku
postepowania W  sprawie  uznania
kwalifikacji do wykonywania zawodu
agenta celnego

1,0

Prowadzenie postepowan w sprawach
skreslenia z listy agentdw celnych

65,0

Prowadzenie postepowan w sprawach
zawieszenia dziatalno$ci agenta celnego

1,0

Przygotowywanie danych
i opracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

3,0

Prowadzenie postepowan w sprawach
wpisu na list¢ agentow celnych

22,0

Prowadzenie listy agentow celnych

4,0

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce

1,0

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialna
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,5

10

Prowadzenie kancelarii komorki

1,0

11

Archiwizowanie dokumentacji

1,0

2. Centrum
Analityczne
Administracji
Celnej CAAC -
Izba Celna

w Warszawie

Wdrazanie i doskonalenie systeméw
informatycznych w = CAAC  oraz
opiniowanie i wnioskowanie
o modernizacje infrastruktury
teleinformatycznej

4,5

Przygotowywanie planéw rozwoju CAAC

(9]

1,0

Monitorowanie bezpieczenstwa systemow
informatycznych oraz opracowywanie
procedur z zakresu ochrony danych
i bezpieczenstwa systemow
informatycznych bedacych w dyspozycji
komorki

2,0

Tworzenie procedury generowania
zbiordw statystycznych

1,0

Doskonalenie metodologii regut
walidacyjnych wykorzystywanych przy
generacji zbioréw statystycznych

5,5

Przygotowywanie raportow i analiz na
potrzeby Ministerstwa Finanséw oraz
innych organdéw administracji panstwowej
i samorzadowej

18,0

Rozwo6j nowych produktow i ustug oraz
wdrazanie nowoczesnych metod
prezentacji danych dotyczacych obrotow
w handlu miedzynarodowym

3,0

Administrowanie 1 nadzor nad siecia
komputerowa CAAC

0,5

°D'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a tiret pierwsze zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 12.
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9 Zapewnienie polityki  bezpieczenstwa 4 1,0
systemow informatycznych i baz danych
eksploatowanych w CAAC
10 (uchylony).>”
11 (uchylony).””
12% Gromadzenie, przetwarzanie 3 19,5
iudostepnianie  danych o  handlu
migdzynarodowym pomigdzy
Rzeczpospolita ~ Polska a  krajami
cztonkowskimi Unii Europejskiej oraz
krajami trzecimi
13 (uchylony).””
14 Uczestniczenie w pracach EUROSTATU 3 0,5
i Gléwnego  Urzedu  Statystycznego
w zakresie wspolpracy dotyczacej
wymiany  informacji  statystycznych
pomigdzy krajami Unii Europejskiej
15 Wspolpraca z Ministerstwem Finansoéw 2 2,5
dotyczaca porozumien z  organami
administracji  rzadowej w  zakresie
udostepniania informacji oraz realizacja
zadan okreslonych w tych porozumieniach
16 Udzielanie  informacji  operacyjnych 2 9,0
organom $cigania oraz innym podmiotom
uprawnionym
17° Wspolpraca z komorkami 2 8,0
organizacyjnymi innych izb celnych
w zakresie wypelniania potrzeb
zwigzanych z wymiang informacji
18 Badanie potrzeb odbiorcow danych 2 2,5
19 Analiza potrzeb, planowanie, 2 1,0
przygotowywanie i realizacja umow na
zakup sprzetu informatycznego, ushugi
i prace zlecone w zakresie informatyzacji
CAAC we wspélpracy z Wydzialem
Logistyki i Wydziatem Informatyki Izby
Celnej w Warszawie
20 Przygotowywanie danych 2 1,5
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki
21 Generowanie  zbioréw  statystycznych 1 1,0
o0 obrotach towarami w handlu
miedzynarodowym na potrzeby
sprawozdawcze Gtownego Urzedu
Statystycznego
22%9 Prowadzenie spraw osobowych 1 0,5
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki
23%9 Prowadzenie gospodarki materiatlowej, 1 0,5
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce
24°9 Prowadzenie spraw zwigzanych 1 0,5
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki
25 Prowadzenie kancelarii komorki 1 1,5
26 Archiwizowanie dokumentacji 1 0,5

° Przez § 1 pkt 3 lit. a tiret drugie zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 12.

) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a tiret trzecie zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.

) Przez § 1 pkt 3 lit. a tiret czwarte zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 12.

> W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a tiret pigte zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 12.
*9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. a tiret szoste zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.
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27°7

Utrzymanie i administrowanie modufem
statystycznym  handlu  zagranicznego
hurtowni danych ARI@DNA2

14,5

3. Centralne biuro
konsultacji
obstugi systemu
ISPP — Izba Celna
we Wroclawiu

Prowadzenie procedury konsultacyjnej,
o ktorej mowa w art. 500 Rozporzadzenia
Komisji (EWG) nr 2454/93
ustanawiajacego  przepisy w  celu
wykonania rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 2913/92 ustanawiajacego Wspolnotowy
Kodeks Celny, wymaganej w przypadku
wydawania pojedynczych pozwolen na
korzystanie z gospodarczych procedur
celnych

30,0

Prowadzenie procedury konsultacyjnej,
o ktorej mowa w art. 292 ust. 5
Rozporzadzenia Komisji (EWG)
nr 2454/93  ustanawiajgcego  przepisy
w celu wykonania rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspolnotowy Kodeks Celny, wymagane;j
w przypadku wydawania pojedynczych
pozwolen na procedur¢ dopuszczenia do
obrotu z koncowym przeznaczeniem

13,0

Prowadzenie procedury konsultacyjnej
w postepowaniu o wydanie $wiadectwa

upowazniony przedsigbiorca —
uproszczenia celne, swiadectwa
upowazniony przedsigbiorca —
bezpieczenstwo i ochrona i $wiadectwa
upowazniony przedsigbiorca —
uproszczenia celne/bezpieczenstwo

iochrona, o ktérych mowa w art. 141
i14m Rozporzadzenia Komisji (EWG)
nr 2454/93  ustanawiajacego  przepisy
w celu wykonania rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspdlnotowy Kodeks Celny

2,0

Prowadzenie procedury konsultacyjnej,
o ktorej mowa w art. 253j 1 253k
Rozporzadzenia Komisji (EWG)
nr 2454/93  ustanawiajgcego  przepisy
w celu wykonania rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 2913/92 ustanawiajacego
Wspolnotowy Kodeks Celny, wymagane;j
w przypadku wydawania pojedynczych
pozwolen na stosowanie procedury
uproszczonej

30,0

Obstuga informatycznego systemu

wymiany informacji, dotyczacej
wydawania pozwolen na gospodarcze
procedury celne zZwigzane

z uszlachetnianiem/przetwarzaniem
towaréw ISPP

5,0

Obstuga skrzynki poczty elektronicznej
AEO Help-desk, polegajaca na
przekazywaniu /rozpowszechnianiu
odpowiedzi udzielonych przez Komisj¢ na
pytania zadane przez administracje celne
panstw cztonkowskich, zwigzane
z interpretacja  przepisow  dotyczacych

20,0

°) Dodany przez § 1 pkt 3 lit. a tiret siodme zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.
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instytucji upowazniony przedsigbiorca

4. Centralne Biuro
Tranzytu — Izba
Celna w Lodzi

Kierowanie i przesylanie otrzymywanych
dokumentéw  dotyczacych  procedur
poszukiwawczych 1 weryfikacyjnych
WPT

22,0

Kierowanie i przesylanie otrzymywanych
dokumentéw  dotyczacych  procedur
poszukiwawczych i weryfikacyjnych TIR

22,0

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,0

Rozdziat ze wzgledu na adresata
otrzymywanych kart 5, Ai B

6,0

Przesylanie otrzymywanych kart 5, A i B

6,0

Rozdziat ze wzgledu na adresata
otrzymywanych karnetéw TIR i ATA

10,0

Przesylanie otrzymywanych karnetow TIR
iATA

10,0

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

2,0

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

1,0

10

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

1,0

11

Prowadzenie kancelarii komorki

16,0

12

Archiwizowanie dokumentacji

3,0

5. Centrum
Wspélpracy Shuzb

Przedktadanie wiasnych inicjatyw
dotyczacych aktualnych procedur
wspolpracy, wdrazania nowych inicjatyw
i opiniowanie propozycji innych stuzb

6,8

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

1,1

Analiza  przetwarzanej w  Centrum
informacji w  ramach istniejacych
systemow informatycznych na szczeblu
lokalnym 1 ogdlnopolskim na rzecz
Ministerstwa Finanséw i innych jednostek
organizacyjnych Shuizby Celnej oraz
zarzadzanie pozyskang informacja

29,3

Wymiana informacji w ramach
posiadanych kompetencji ze shizbami
funkcjonujacymi w Centrum

18,3

Prowadzenie dzialan w zakresie wymiany
informacji w ramach posiadanych
kompetencji na rzecz Stuzby Celnej wraz
z doborem wlasciwej metody i zrodia
informacji

15,1

Prowadzenie dzialan zmierzajacych do
obstugi zapytan kierowanych do Centrum

W dostepnych systemach
informatycznych, zgodnie z  ich
priorytetem oraz przygotowanie

odpowiedzi

21,7
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Przygotowanie i publikacja informacji
o zasadach  funkcjonowania,  obiegu
informacji w ramach zadan realizowanych
przez Centrum na rzecz Shuzby Celnej

1,2

Raportowanie z dziatalnosci Centrum,
przedktadanie dyrektorowi nadzorujacemu
jak 1 Ministerstwu Finansow, w tym
raportow o zagrozeniach i ryzykach, ktore
ujawnity sie podczas wymiany informacji

3,0

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

0,7

10

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,6

11

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,1

12

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,1

13

Prowadzenie kancelarii komorki

1,6

14

Archiwizowanie dokumentacji

0,4

6. Centrum
Informacji Shuzby
Celnej — Izba
Celna

w Katowicach

Tworzenie i utrzymywanie elektronicznej
bazy wiedzy, ktora ma stanowi¢ punkt
wyjscia dla udzielanej informacji, skracaé
czas oczekiwania na informacje oraz
zapewnia¢ jednolito§¢ informacji

7,0

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

0,2

Przygotowywanie odpowiedzi na pytania
— 0 duzym stopniu trudnoéci i ztozonosci

20,0

Prowadzenie dziatan autokontrolnych
w zakresie jakos$ci §wiadczonych ustug

1,0

Udzielanie informacji  bezposrednich,
telefonicznych 1 pisemnych z zakresu
stosowania przepisow prawa celnego
i podatkowego

68,0

Analizowanie informacji medialnych pod
katem udzielanych informacji

0,5

Wspoétudziat w przygotowywaniu
materiatow informacyjnych dla
ogolnodostepnego portalu resortowego

0,4

Wspotudzial w przygotowywaniu broszur
informacyjnych

0,4

Przygotowywanie danych
i opracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,0

10

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych komorki

0,1

11

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,1

12

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych komorki

0,1

13

Prowadzenie kancelarii komorki

1,0

14

Archiwizowanie dokumentacji

0,2
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7. Komorki do 1 Gromadzenie, przetwarzanie, ocena 23,0
spraw: oceny i analiza informacji dotyczacych
zagrozen merytorycznego obszaru dziatania
dotyczacych komorki na poziomie ogolnokrajowym
dochodow oraz biezace przekazywanie do
budzetu panstwa Ministerstwa Finansow i izb celnych ocen
z tytulu naleznoSci zebranych informacji i wynikéw analiz,
od wyrobéw majacych  znaczenie dla  kontroli
tytoniowych wykonywanej przez Stuzbe Celna
i suszu
tytoniowego,
oceny zagrozen 2%0 Sporzadzanie i  przekazywanie do 12,2
dotyczacych Ministerstwa Finansow analiz krajowych
dochodéw dotyczacych  merytorycznego obszaru
budzetu panstwa dziatania komorki
z tytuhu naleznosci | 3% Tworzenie, prowadzenie i monitorowanie 7,1
od wyrobow profili ryzyka krajowego
energetycznych, 4 Sporzadzanie i  przekazywanie  do 10,5
zwalczania Ministerstwa Finansow analiz
nielegalnego regionalnych na poziomie
obrotu Srodkami ogolnokrajowym dotyczacych
odurzajacymi, merytorycznego ~ obszaru  dzialania
substancjami komorki
psychotropowymi, | 5 Opiniowanie projektow aktow prawnych 4,8
srodkami i projektow  dokumentéw  rzadowych
zastepezymi oraz przekazanych w ramach uzgodnien
nowymi 6> Ocena 1 prognozowanie zagrozen na 8,4
substancjami poziomie krajowym, regionalnym
psychoaktywnymi, ilokalnym w  zakresie wlasciwosci
a takze wymiany komérki
inform‘acji wtym |7 Analiza stanu zagrozenia przestepczoscia 7,1
zakresie, oceny w obszarach zadan wykonywanych przez
zagrozen komorke
dotyczq,cych 8 Prowadzenie  szkoleh @~ w  zakresie 1,1
dochodéw wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
budzetu panstwa innych komérek
z tytulu “f‘leim’“i organizacyjnych/podmiotéw
od wyrobow 9D Sporzadzanie i  przekazywanie do 8,2
alkoholowych, Ministerstwa Finanséw analiz lokalnych
kontroli gier na poziomie ogolnokrajowym
hazardowych, dotyczacych  merytorycznego — obszaru
e-kontroli, dziatania komoérki
Sys.tem1’1 10 Opracowywanie materialow 3,5
Re]es’trmjv Lo szkoleniowych i pogladowych
Wspol.nej Polityki dotyczacych  merytorycznego  obszaru
Rolnej - Izby dziatania komorki
g:;;lyenx.toku, 11 Wsp()}prgca z inpymi slqu.arfli.kraj.owymi 6,8
Katowicach, i zagranicznymi, organami $cigania oraz

.. organizacjami mi¢dzynarodowymi
onlu, Bz.efﬁ’(})“‘e 12 Sktadanie raportéw z dziatalnosci komorki 3,5
i Szczecinie S . .
dyrektorowi izby celnej nadzorujacemu
komorke
13 Prowadzenie spraw osobowych 0,5
funkcjonariuszy celnych komorki
14 Prowadzenie gospodarki materiatowej, 0,2
sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce

Y W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. b tiret drugie zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.

) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. b tiret trzecie zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.

5 Tytut w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. b tiret pierwsze zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 12.
D W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. b tiret czwarte zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.
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15

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialng
funkcjonariuszy celnych komoérki

0,2

16

Prowadzenie kancelarii komorki

2,4

17

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

7a.5? Centrum
Rozliczen — Izba
Celna w Krakowie

Wystepowanie do sadu z wnioskami
o przejscie na rzecz Skarbu Panstwa praw
do niepodjetych depozytow
i reprezentowanie dyrektora izby celnej
w tym zakresie

0,5

Projektowanie, pod wzgledem
finansowym, budzetu panstwa w zakresie
dochodéw budzetowych

1,0

Tworzenie 1 wdrazanie jednolitych
standardow i procedur majacych na celu
efektywny pobor i rozliczenie dochodoéw
budzetu panstwa realizowanych przez
Stuzbe Celng oraz nadzér nad ich
prawidlowym stosowaniem

11,6

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

1,1

Przygotowywanie odpowiedzi i udzielanie
wsparcia podatnikom/kontrahentom,
organom celnym i klientom
instytucjonalnym — o wysokim stopniu
trudno$ci i ztoZzonosci

73

Rozliczanie naleznosci celnych, podatkéw
i innych dochodéw budzetowych -
o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

6,5

Realizacja zwrotu naleznos$ci pobieranych
przez organy celne i podatkowe oraz
dokonywanie zwrotu kwot nadptaconych
lub nienaleznie pobranych — o wysokim
stopniu trudno$ci i1 ztozonosci

1,3

Prowadzenie rachunkowo$ci budzetowe;j
dochodow jednostki budzetowe;j
i dochodéw organu podatkowego

Obstuga i sprawozdawczo$¢ w zakresie
Tradycyjnych Srodkéw Wiasnych

2,7

10

Prowadzenie rachunkowosci sum
depozytowych

33

11

Sporzadzanie sprawozdania finansowego
(bilans, rachunek zyskow 1 strat,
zestawienie zmian w funduszu w zakresie
dochodow jednostki budzetowej)
i sprawozdan budzetowych w zakresie
dochodéw jednostki budzetowej oraz
w zakresie organu podatkowego

7,6

12

Sporzadzanie pozostalych sprawozdan,
meldunku i informacji wynikajacych
z przepisow  lub  okreslonych  przez
Ministerstwo Finansow, a takze
wykonywanych na rzecz innych organow
iinstytucji z  zakresu rozliczanych
nalezno$ci

54

52 Dodana przez § 1 pkt 4 lit. ¢ zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
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13

Prowadzenie analizy zalegloSci
podatnikéw/kontrahentéw oraz kierowanie
niezaptaconych naleznosci do
postepowania wierzycielskiego

16,4

14

Rozliczanie optaty paliwowej, oplat
ponadnormatywnych, kaucji w transporcie
migedzynarodowym, wplat z tytulu
dobrowolnego poddania si¢
odpowiedzialno$ci, doptat do  gier
hazardowych

1,6

15

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wiasciwosci komorki

0,4

16

Rozliczanie naleznosci celnych, podatkow
i innych dochodéw budzetowych -
pozostale

15,3

17

Realizacja zwrotu naleznos$ci pobieranych
przez organy celne i1 podatkowe oraz
dokonywanie zwrotu kwot nadptaconych
lub nienaleznie pobranych — pozostate

0,9

18

Rozliczanie zabezpieczen gotowkowych
przyjetych w izbach celnych, urz¢dach
celnych, oddziatach celnych

2,3

19

Rozliczanie zabezpieczen z tytulu gier
hazardowych  zlozonych w  formie
depozytu w gotdwce w celu zapewnienia
interesu finansowego uczestnikow gier
hazardowych

0,5

20

Prowadzenie spraw osobowych
pracownikow 1 funkcjonariuszy celnych
komorki

0,4

21

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,3

22

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,2

23

Prowadzenie kancelarii komorki

17

24

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

7b.” Centrum
Techniczne
Informatyki
Sledczej — Izba
Celna w Opolu

Przeprowadzanie badan metodami
informatyki $ledczej i sporzadzanie opinii
w tym zakresie

472

Koordynowanie i nadzér dzialan osob
realizujacych ~ zadania z  zakresu
informatyki $ledczej w Shuzbie Celnej

10,0

Wystepowanie przed sadem
w postepowaniach karnych 1 karnych
skarbowych jako osoba posiadajaca
wiedze specjalng z zakresu informatyki
sledczej

5,0

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
jednostek organizacyjnych Stuzby Celnej

20,0

Doradztwo techniczne na rzecz Stuzby
Celnej w zakresie informatyki §ledczej

16,0

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wiasciwosci komorki

0,5

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych komorki

0,3
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Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,4

Prowadzenie kancelarii komorki

0,5

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

7¢.%Y Centrum
Organu
Wierzyciela — Izba
Celna w
Szczecinie

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
W postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
komorki

3,9

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie organu wierzycielskiego —
o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

22,6

Prowadzenie postgpowan w II instancji
w zakresie organu wierzycielskiego —
0 wysokim stopniu trudno$ci i ztozonosci

4.4

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

0,4

Analizowanie  spraw  pod  katem
przedawnienia nalezno$ci

16,0

Opracowywanie procedur i1 wyjasnien
w zakresie wlasciwo$ci komorki

3,1

Kontrola terminowosci wptat
zobowigzanego

33

Monitorowanie prowadzonych
postepowan egzekucyjnych w  zakresie
wykonania  obowiazku  wynikajacego
z wystawionych tytulow wykonawczych

33

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie organu wierzycielskiego —
pozostate

10,1

10

Prowadzenie postepowan w II instancji
w zakresie organu wierzycielskiego —
pozostale

2,1

11

Inicjowanie postepowan upadtosciowych
oraz udziat wierzyciela w prowadzonych
postepowaniach upadto§ciowych

5,2

12

Inicjowanie postepowania
zabezpieczajacego i dokonywanie
zabezpieczen na majatku

13

Wspodlpraca z innymi instytucjami
w zakresie egzekucji migdzynarodowe;j

14

Wspodtpraca z sadami cywilnymi oraz
komornikiem sadowym w  zakresie
dochodzenia naleznosci

15

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

16

Prowadzenie spraw osobowych
pracownikoéw i funkcjonariuszy celnych
komorki

0,4

17

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,4

18

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,5

19

Prowadzenie kancelarii komorki

2,0

20

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

5 Dodana przez § 1 pkt 3 lit. ¢ zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.
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7d.%® Centralna
Rejestracja — Izba
Celna w Poznaniu

Udzielanie  wsparcia  merytorycznego
wramach II linii Help-desk w zakresie
realizacji procesu rejestracji w Systemie
Informacyjnym Stuzby Celnej — SISC

15,0

Opracowywanie  standardow  obstugi
W procesie  rejestracji  na  podstawie
prowadzonych czynno$ci analitycznych
dotyczacych zagadnien pojawiajacych si¢
w tym procesie, zgodnych ze specjalizacja
w danym obszarze Systemu SZPROT;
analiza  wynikow 1 formulowanie
wnioskow w zakresie rejestracji klientow
SC

4,5

Prowadzenie = szkolen = w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych jednostek
organizacyjnych/podmiotéw

1,1

Opracowywanie procedur majacych na
celu ulatwienie 1 uproszczenie czynnosci
rejestracyjnych i wnioskowanie o ich
wdrozenie

1,0

Sprawdzanie = zgodnosci  dokumentow
z wymogami specyfikacji elektronicznych
wnioskdéw rejestracyjnych w standardzie
XML

0,1

Prowadzenie dziatan autokontrolnych
w zakresie jako$ci gromadzonych danych

6,4

Opracowywanie i aktualizacja instrukcji
dla przedsigbiorcow przy wspolpracy

z Ministerstwem Finansow oraz
z zespotami  utrzymaniowymi innych
systemow informatycznych

zaangazowanymi w realizacj¢ ustugi
e-Klient

1,0

Analiza  potrzeb zmian  przepiséw
regulujacych kwestie zwigzane
z rejestracja przedsigbiorcow;
przekazywanie do Ministerstwa Finansow
propozycji zmian przepiséw majacych na
celu ujednolicenie zasad postgpowania
przy rejestracji w obszarach objetych
wiasciwos$cig SISC

1,0

Weryfikacja i analiza zapisow zawartych
w dokumentach stanowigcych
umocowanie do dzialania w imieniu
podmiotu (upowaznien, petlnomocnictw,

oswiadczen pracodawcy, KRS
w kontekscie o0so6b upowaznionych do
samodzielnego lub tacznego

reprezentowania  firmy, ustanowionej
prokury)

20,0

10

Wspotpraca z Zespotem Utrzymaniowym
SZPROT w ramach prac nad utrzymaniem
i rozwojem systemu informatycznego;
analiza dziatania systemu SZPROT,
propozycje zmian funkcjonalnych do
SZPROT i PUESC w odpowiedzi na
informacje uzyskane od obstugiwanych
0s0b zarejestrowanych w SISC

2,5
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11

Wspotpraca z liderami transformacyjnymi
systemu SZPROT =z pozostalych izb
celnych w zakresie wsparcia udzielanego
przez te izby komorce Centralna
Rejestracja

1,0

12

Wspolpraca z systemami operacyjnymi
SISC (AIS, AES, NCTS2, EMCS2,
KRAG) w zakresie zawartosci
informacyjnej wnioskéw rejestracyjnych
idanych przekazywanych do Systemu
Danych Referencyjnych PDR PL/UE na
uzytek tych systemow

0,2

13

Przygotowywanie danych
i opracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,4

14

Realizacja procesu rejestracji poprzez
przyjmowanie i weryfikacje danych

zawartych we wnioskach
o rejestracj¢/powiadomienie, aktualizacjg
lub dezaktywacje podmiotu,
przeznaczonych do rejestracji

przedsigbiorcow dzialajacych w obszarze
cta (w tym nadanie numeru EORI),
W obszarze INTRASTATU lub
w obszarze innych podatkow

18,5

15

Realizacja procesu rejestracji poprzez
przyjmowanie 1 weryfikacje danych

zawartych we whnioskach
o rejestracjg¢/powiadomienie, aktualizacjg
lub dezaktywacje podmiotu,
przeznaczonych do rejestracji

przedsigbiorcow dzialajacych w obszarze
akcyzy (AKC-R)

1,5

16

Realizacja procesu rejestracji poprzez
przyjmowanie i weryfikacje danych

zawartych we wnioskach
o rejestracj¢/powiadomienie, aktualizacjg
lub dezaktywacje podmiotu,
przeznaczonych do rejestracji

przedsigbiorcow dziatajacych w obszarze
gier hazardowych

0,5

17

Realizacja procesu rejestracji poprzez
przyjmowanie i weryfikacje danych
zawartych we wniosku o rejestracje,
aktualizacje lub dezaktywacj¢ osoby
fizycznej, ktora bedzie dziatata jako
reprezentant podmiotu w SISC

9,3

18

Realizacja procesu rejestracji poprzez
obshuge wnioskow dotyczacych
reprezentacji podmiotéw, ktéra polega na
przyjmowaniu i weryfikacji zalaczonych
do wnioskéw  pelnomocnictw  wraz
z oplata skarbowg oraz innych
dokumentéw niezbednych do zatatwienia
spraw w tym zakresie, wlaczajac
komunikacje  zpodmiotami w  tym
obszarze

12,5

19

Prowadzenie ewidencji w  zakresie
ztozonych petnomocnictw

0,4

20

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,3
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21 Prowadzenie gospodarki materiatlowej, 0,2
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce
22 Prowadzenie spraw zwigzanych 0,2
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki
23 Prowadzenie kancelarii komorki 1,1
24 Archiwizowanie dokumentacji 0,3
8. Osrodek 1 Tworzenie  programow  kursow  dla 3,0
szkoleniowy przewodnikow psoéw stuzbowych
w Kamionie — 2 Administrowanie osrodkiem 10,0
Izba Celna szkoleniowym
w Warszawie 3 Prowadzenie zajec praktycznych 42,0
i teoretycznych dla przewodnikow psow
i psow stuzbowych
4 Prowadzenie szkolen w zakresie 0,5
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotow
5 Dokonywanie analizy wynikdw pracy 6,0
przewodnikow 1 psow  stuzbowych,
kontrolowanie =~ wykorzystania ~ psoéw
stuzbowych w miejscu ich pracy
6 Udziat w  komisjach  dotyczacych 2,0
nabywania i brakowania psow stluzbowych
oraz w kwalifikacjach kandydatoéw na
przewodnikéw psoéw
7 Inicjowanie 1 sporzadzanie projektow 8,0
aktow prawnych dotyczacych szkolenia
i wykorzystania psow shuzbowych
w Stuzbie Celnej
8 Sprawowanie opieki nad  psami 0,5
stuzbowymi, co do ktorych zostata podjeta
decyzja o wycofaniu ze stuzby i ktérych
nie przekazano do opieki domowej
9 Wspélpraca z innymi instytucjami 2,0
w zakresie organizacji pokazow pracy
psow, przeszukan i innych dziatan
majacych na celu przeciwdzialanie
narkomanii
10 Przygotowywanie danych 9,5
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki
11 Organizowanie szkolen funkcjonariuszy 3,0
celnych/pracownikéw
12 Organizowanie  szkolen pracownikow 0,5
innych instytucji
13 Zbieranie danych dotyczacych 2,0
wykorzystania psow stuzbowych
w Stuzbie Celnej
14 Prowadzenie dokumentacji dotyczacej 2,0
pséw stuzbowych
15 Przekazywanie do Ministerstwa Finansow 1,0
zbiorczych informacji dotyczacych
rozlokowania 1 wykorzystania psow
stuzbowych w Stuzbie Celnej
16 Prowadzenie spraw osobowych 1,0
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki
17 Prowadzenie gospodarki materiatlowej, 5,0

sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce
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18

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,5

19

Prowadzenie kancelarii komorki

1,0

20

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

9. Komérki do
spraw
ogolnopolskich
systemow
informatycznych
oraz systemow
stworzonych przez
Shuzbe Celna

Koordynowanie prac programistow

1,1

Inicjowanie i koordynowanie dziatan
w ramach realizacji zadan ogo6lnopolskich
w zakresie merytorycznym, technicznym,
prawnym i organizacyjnym oraz nadzor
nad realizacjg zawartych umow

3,0

Wykonywanie testow  jednostkowych
projektowanych systemow

1,4

Analiza procesOw i inicjowanie nowych
projektow

3,4

Projektowanie, budowa systemow
informatycznych

5,9

Modyfikowanie 1 integracja systemow
informatycznych

4,2

Administrowanie techniczne systemem
zgodnie ze specjalizacja

6,8

Administrowanie merytoryczne systemem
zgodnie ze specjalizacja

1,3

Analiza wynikéw 1 formulowanie
wnioskbw ~ w  obszarze  systemow
informatycznych

2,5

10

Wdrazanie komponentow systemu
informatycznego

3,7

11

Udzielanie pomocy w zakresie
wykraczajacym poza dostgpng baze
wiedzy tacznie z tworzeniem nowych
procedur

4,0

12

Wdrazanie systemow informatycznych

41

13

Przygotowanie i przeprowadzenie szkolen
dla uzytkownikow systemow

2,9

14

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

1,0

15

Koordynowanie technicznych dziatan
administracyjnych w ramach specjalizacji

1,8

16

Koordynowanie technicznych dziatan
w ramach administracji systemem

12

17

Koordynowanie merytorycznych dziatan
administracyjnych w ramach specjalizacji

0,5

18

Koordynowanie merytorycznych dziatan
w ramach administracji systemem

0,7

19

Podstawowe czynnosci analityczne
zagadnien zgodnie ze specjalizacja
w obszarze systemow informatycznych

25

20

Programowanie

N

4,5

21

Udzielanie pomocy W zakresie
wykraczajacym poza dostepna baze
wiedzy i ustalone procedury wymagajace
podjecia dziatan analitycznych

1,6

22

Koordynacja dziatan Help-desk

N

0,8

23

Sporzadzanie projektow uméw cywilno-
prawnych, wewnetrznych aktow
prawnych, opracowywanie opinii,
wytycznych, procedur

2,1
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24 Opracowanie $rodowiska testowego dla 1,4
budowanego systemu

25 Wytwarzanie dokumentacji projektowej 3,5
oraz wdrozeniowej i powykonawczej,
opracowanie dokumentacji poprojektowej

26 Udzielanie technicznego wsparcia dla 2,3
struktur regionalnych zarzadzania
systemami

27 Dyzurne merytoryczne administrowanie 1,5
systemem

28 Udzielanie merytorycznego wsparcia dla 1,8
struktur regionalnych zarzadzania
systemami

29 Obstuga administracyjna 1 zarzadzanie 2,0
konfiguracja

30 Przygotowanie scenariuszy testowych 2,3
i planéw testow

31%9 Dyzurne techniczne administrowanie 5,5
systemem

32 Udzielanie pomocy w ramach dostgpne;j 2,5
bazy wiedzy i ustalonych procedur

33 Przygotowywanie danych 1,2
i opracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

34 Formalny nadzor nad realizacja zawartych 2,2
umow

35 Obstuga kancelaryjna 1,7

36 Testowanie produktow 3,0

37 Prowadzenie spraw osobowych 1,0
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

38 Prowadzenie gospodarki materiatlowej, 0,8
sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce

39 Prowadzenie spraw zwigzanych 0,4
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

40 Prowadzenie kancelarii komorki 2,3

41 Archiwizowanie dokumentacji 0,7

42 Techniczne administrowanie systemem*

43 Merytoryczne administrowanie
systemem™

44 Analiza*

45 Budowa 1 wdrazanie komponentow
systemu*

46 Help-desk*

47 Zadania organizacyjno-prawne*

48 Jakos$c*

49 Projektowanie, budowa, wdrazanie
i utrzymanie systemow informatycznych*

50%) Zarzadzanie dziedzinowym modelem 2,9
danych
*oznacza tytul bloku zadan nie podlega
wartosciowaniu i nie posiada
czasochtonnos$ci ogolnej

) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. d tiret pierwsze zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 12.

%) Dodany przez § 1 pkt 3 lit. d tiret drugie zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 12.
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10. Komoérka
wsparcia
systemow
centralnych Help-
desk — Izba Celna
w Katowicach

1

Udzielanie pomocy w zakresie
wykraczajacym poza dostgpng baze
wiedzy lacznie z tworzeniem nowych
procedur

25,0

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0,1

Udzielanie pomocy w zakresie
wykraczajacym poza dostepna baze
wiedzy i ustalone procedury wymagajace
podjecia dziatan analitycznych

0,1

Koordynacja dziatan Help-desk

6,0

Udzielanie pomocy w ramach dostepne;j
bazy wiedzy i ustalonych procedur

65,0

Przygotowywanie danych
i opracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

2,0

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,1

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,1

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialna
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,1

10

Prowadzenie kancelarii komorki

0,5

11

Archiwizowanie dokumentacji

1,0

11. Komérka
Zarzadzania
Kartami T5 — Izba
Celna we
Wrocltawiu

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komoérek organizacyjnych/
podmiotow

2,0

Prowadzenie postepowania w zwigzku
z informacjami o  wynikach analiz
laboratoryjnych przeprowadzonych
zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE)
nr 1276/2008 w sprawie monitorowania
na podstawie kontroli bezposrednich
Wywozu produktow rolnych
otrzymujacych refundacje lub inne kwoty

4,0

Analizowanie stwierdzonych
nieprawidtowosci i przekazywanie
wynikow  analizy do  wlasciwych
organdéw/jednostek organizacyjnych

15,0

Analiza otrzymanych oryginatow Kkart
kontrolnych T5 pod katem prawidlowego
potwierdzania kart przez oddzialy celne,
zglaszanie nieprawidlowosci

10,0

Przygotowywanie raportow oraz kontrola
zgodnos$ci danych z raportami

12,0

Prowadzenie procedury poszukiwawczej
i weryfikacyjnej zwigzanej z obiegiem
kart kontrolnych TS

27,0

Administrowanie  lokalnym systemem
"Rejestr Kart TS"

10,0

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wiasciwosci komorki

3,0
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9

Prowadzenie  ewidencji  otrzymanych
i wystanych oryginatéw kart kontrolnych
T5

5,0

10

Rejestrowanie informacji o pobranych
probkach towardéw oraz wynikach analiz
laboratoryjnych

2,5

11

Przekazywanie oryginalow kart
kontrolnych TS5 do wlasciwych organdéw
lub instytucji w krajach Unii Europejskiej

5,0

12

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,5

13

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce

1,0

14

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,5

15

Prowadzenie kancelarii komorki

2,0

16

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

12. Komérka do
spraw operacji
TIR — Izba Celna
w Warszawie

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
w postgpowaniu sgdowym przed sadami
administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
rzeczowej komorki

0,1

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi
i pism procesowych do sadow
administracyjnych, udzielenie odpowiedzi
na skarge kasacyjna oraz wspotpraca przy
sporzadzaniu skarg kasacyjnych
w zakresie wlasciwosci rzeczowej
komorki

0,1

Prowadzenie  szkolen = w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

2,0

Wydawanie pozwolen na korzystanie
z gwarancji  generalnej 1 zwolnien
z obowigzku sktadania gwarancji

34,8

Wydawanie orzeczen o pozbawieniu
prawa korzystania z operacji TIR

5,0

Koordynacja i nadzor nad prawidlowoscia
postegpowan prowadzonych przez urzedy
celne w zakresie stosowania procedury
tranzytu wspolnotowego/wspdlnego
i procedury TIR

16,0

Wydawanie pozwolen na
wykorzystywanie jako zgloszenia
tranzytowego manifestu lotniczego oraz
prowadzenie procedury konsultacyjnej

2,0

Prowadzenie procedury poszukiwawczej
w zakresie procedury tranzytu

7,0

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

4,0

10

Wydawanie, cofanie i zmiana pozwolen
na korzystanie z procedury TIR

25,0

11

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce

1,0
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12

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

1,0

13

Prowadzenie kancelarii komorki

1,5

14

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

13. Komérka
kontroli
prawidlowosci
przewozoéw
towarowych
transportem
kolejowym — Izba
Celna w Toruniu

Dokonywanie kontroli mi¢dzynarodowych
listow przewozowych CIM, wspolnych
listow przewozowych CIM/SMGS lub
wykazoéw zdawczych TR

70,0

Prowadzenie postgpowan wyjasniajacych
w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci podczas kontroli

6,0

Dokonywanie =~ wyrywkowej  kontroli
listow przewozowych ztozonych
w archiwum  Wydzialu  Dokumentacji
Przewozowej, Reklamacji 1 Retaksacji
w Przewozach Miedzynarodowych PKP
CARGO S.A. w Bydgoszczy — CHB

20,0

Wyrywkowe przesylanie do urzedow
celnych listow przewozowych w celu
potwierdzenia wiarygodno$ci adnotacji
celnych

4,0

14.° Komérka
wiazacych
informacji WIT,
WIP i WIA - Izba
Celna

w Warszawie

Prowadzenie postgpowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w sprawach
dotyczacych wiazacej informacji
akcyzowej — o wysokim stopniu trudnosci
i ztozono$ci

6,6

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
W postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi w sprawach
dotyczacych wiazacej informacji
akcyzowej

2,4

Wspblpraca z instytucjami naukowymi,
laboratoriami 1 innymi placowkami
badawczymi oraz zlecanie im badan
ianaliz w celu ustalenia wlasciwej
klasyfikacji i pochodzenia towaréw na
potrzeby wydawania wigzacych
informacji — o wysokim stopniu trudnosci
i ztozono$ci

32

Prowadzenie w 1 instancji postepowan
w sprawach dotyczacych wigzacej
informacji  taryfowej oraz wigzacej
informacji o pochodzeniu towarow -—
0 wysokim stopniu trudnosci i ztozonosci

32,4

Wspblpraca z instytucjami naukowymi,
laboratoriami 1 innymi placowkami
badawczymi oraz zlecanie im badan
ianaliz w celu ustalenia wlasciwej
klasyfikacji i pochodzenia towaréw na
potrzeby wydawania wigzacych
informacji — pozostale

0,8

%) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. a zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 17.
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6 Opiniowanie instrukcji wyjazdowych dla 4.8
przedstawicieli Polski na sesje Komitetu
Systemu Zharmonizowanego na szczeblu
Swiatowej Organizacji Celnej oraz na
posiedzenia Komitetu Kodeksu Celnego
na poziomie Unii Europejskiej w zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki

7 Prowadzenie szkoleh  w zakresie 0,4
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

8 Przygotowywanie odpowiedzi na skargi 3,2
i pism procesowych do sadow
administracyjnych w sprawach
dotyczacych wiazacej informacji
akcyzowej

9 Przygotowywanie wnioskow o zloZenie 1,6
skargi kasacyjnej wraz ze stanowiskiem
merytorycznym albo udzielenie
odpowiedzi na  skarge  kasacyjna
w sprawach dotyczacych wigzacej
informacji akcyzowej

10 Prowadzenie w 1 instancji postepowan 244
w sprawach dotyczacych wigzacej
informacji  taryfowej oraz wigzacej
informacji o pochodzeniu towarow —
pozostale

11 Prowadzenie postepowan w II instancji 6,0
iw trybach nadzwyczajnych w sprawach
dotyczacych wigzacej informacji
akcyzowej — pozostate

12 Obstuga informacji telefoniczne;j 1,3
ie-mailowej w zakresie wlasciwosci
rzeczowej komorki

13 Wspotpraca z Departamentem Cet oraz 1,6
Departamentem Podatku  Akcyzowego
Ministerstwa  Finansow w  zakresie
wiasciwo$ci rzeczowej komorki

14 Wspotpraca z  innymi  komorkami 2,4
organizacyjnymi izby celnej w zakresie
wydanych wigzacych informacji
taryfowych 1  wiazacych informacji
o pochodzeniu oraz udzielanie wyja$nien
jednostkom  organizacyjnym  Stuzby
Celnej w tym zakresie

15 Przygotowywanie danych 0,4
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

16 Rejestrowanie  danych ~w  zakresie 2,4
wnioskbw o  udzielenie = wigzacej
informacji taryfowej

17 Przekazywanie = droga  elektroniczna 1,6
decyzji WIT do Systemu EBTI-3 w DG
TAXUD Komisji Europejskiej
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18

Gromadzenie i analiza danych
statystycznych, zwigzanych z wydanymi
wigzacymi informacjami o pochodzeniu,
w tym wystawionymi w innych krajach
cztonkowskich Unii Europejskiej, wedtug
kryteriow pochodzenia oraz sporzadzanie
dla potrzeb DG TAXUD Komisji
Europejskiej  zestawien  kwartalnych,
zawierajacych dane dotyczace decyzji
WIP wystawionych W Polsce
i przekazywanie ich do Departamentu Cet
w Ministerstwie Finansow

0,7

19

Prowadzenie ewidencji probek i obstuga
magazynu probek

0,1

20

Zapewnienie obstugi logistycznej komorki

0,1

21

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,1

22

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,1

23

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,1

24

Prowadzenie kancelarii komorki

3,2

25

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

14a.°” Komérka
wiazacych
informacji WIA —
Izba Celna we
Wroclawiu

Wspotpraca z instytucjami naukowymi,
laboratoriami i innymi placéwkami
badawczymi oraz zlecanie im badan
ianaliz w celu ustalenia wlasciwej
klasyfikacji ~wyrobow na  potrzeby
wydawania wigzacych informacji
akcyzowych — o wysokim stopniu
trudnosci i ztozonosci

12,0

Prowadzeniec w 1 instancji postgpowan
w sprawach dotyczacych wigzacej
informacji akcyzowej — o wysokim
stopniu trudnoéci i ztozonosci

40,0

Wspolpraca z instytucjami naukowymi,
laboratoriami i innymi placéwkami
badawczymi oraz zlecanie im badan
ianaliz w celu wustalenia wlasciwej
klasyfikacji ~wyrobow na  potrzeby
wydawania wigzacych informacji
akcyzowych — pozostate

2,0

Opiniowanie instrukcji wyjazdowych dla
przedstawicieli Polski na sesje Komitetu
Systemu Zharmonizowanego na szczeblu
Swiatowej Organizacji Celnej oraz na
posiedzenia Komitetu Kodeksu Celnego
na poziomie Unii Europejskiej w zakresie
wlasciwosci  rzeczowej komodrki oraz
opiniowanie projektow aktow prawnych
przekazanych w ramach uzgodnien

3,9

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

2,0

57 Dodana przez § 1 pkt 2 lit. b zarzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 17.
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6

Prowadzenie w 1 instancji postgpowan
w sprawach dotyczacych wigzacej
informacji akcyzowej — pozostate

30,0

Obstuga informacji telefoniczne;j
i e-mailowej dla klienta zewngtrznego
w zakresie wlasciwosci rzeczowej
komorki

2,0

Wspotpraca z Departamentem Podatku
Akcyzowego oraz Departamentem Cet
Ministerstwa  Finans6w 1 innymi
komoérkami  organizacyjnymi  Stuzby
Celnej w zakresie wlasciwosci rzeczowe;j
komorki

4,0

Przygotowywanie danych
i opracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

0,5

10

Redagowanie strony internetowej
i Biuletynu Informacji Publicznej Izby
Celnej we Wroctawiu w  zakresie
wlasciwosci komorki

2,0

11

Prowadzenie ewidencji probek i obshuga
wysylki probek na badania

0,1

12

Zapewnienie obstugi logistycznej komorki

0,1

13

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,1

14

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzetowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,1

15

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,1

16

Prowadzenie kancelarii komorki

1,0

17

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

15. Komérka do
spraw Ochrony
Praw Wlasnosci
Intelektualnej —
Izba Celna

w Warszawie

Przygotowywanie wnioskow o zlozenie
skargi kasacyjnej wraz ze stanowiskiem
merytorycznym albo udzielanie
odpowiedzi na  skarge  kasacyjna
w zakresie wlasciwosci komorki

0,1

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
w postgpowaniu sgdowym przed sadami
administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
rzeczowej komorki

0,1

Prowadzenie postepowan odwotawczych
oraz w trybie nadzwyczajnym w zakresie
wlasciwo$ci  rzeczowej  komorki  —
o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

7,0

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi
i pism procesowych do sadow
administracyjnych, w zakresie
wlasciwosci komorki

0,1

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

1,0

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w sprawach o ochron¢ praw wlasnosci
intelektualnej — o wysokim stopniu
trudno$ci i ztoZzonosci

28,8
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Prowadzenie postepowan odwotawczych
oraz w trybie nadzwyczajnym w zakresie
wlasciwosci  rzeczowej  komorki -
pozostate

7,0

Koordynowanie postgpowan w sprawach
zwigzanych z zatrzymaniami towarow
podejrzanych o naruszenie praw wtasnosci
intelektualnej

3,0

Prowadzenie postgpowan w I instancji
w sprawach o ochrone praw wlasnosci
intelektualnej — pozostate

10

Administrowanie systemem ochrony praw
wiasnosci intelektualnej ,.Leonardo da
Vinci” (VINCI) w  zakresie jego
utrzymania, konfiguracji oraz zmian
funkcjonalnych

11

Wspblpraca z  wlascicielami  praw
wlasnos$ci intelektualnej oraz z organami
Scigania ~w  zakresie = wlasciwosci
rzeczowej komorki

7,0

12

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wiasciwosci komorki

2,0

13

Biezace  administrowanie  systemem
ochrony praw wlasnosci intelektualnej
,Leonardo da Vinci” (VINCI) w zakresie
modutu ,,Wnioski”

5,0

14

Sporzadzanie  zestawien kwartalnych,
zgodnie z wymogami Komisji
Europejskiej, z dokonanych, na terenie
wlasciwosci  miejscowej Izby Celnej
w Warszawie, zatrzyman towarOw
podejrzanych o naruszenie praw wlasnosci
intelektualnej oraz przekazywanie ich do
Departamentu Polityki Celnej
Ministerstwa Finansow

2,0

15

Sporzadzanie dla potrzeb  Komisji
Europejskiej  raportu  rocznego  ze
ztozonych do Dyrektora Izby Celnej
w Warszawie wnioskow o podjecie
dziatan przez organy celne
i przekazywanie ich do Departamentu
Polityki Celnej w Ministerstwie Finansow

2,0

16

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

1,0

17

Prowadzenie kancelarii komorki

3,0

18

Archiwizowanie dokumentacji

1,0

16. Komoérka

ds. przygotowania
i realizacji
projektu unijnego
—Izba Celna

w Bialymstoku

Przygotowanie projektu i koordynowanie
jego realizacji

25,0

Realizacja zatozen i zadan projektowych

30,0

Finansowe rozliczanie projektu

25,0

Promocja projektu

5,0

Organizowanie szkolen

10,0

[© XAV, [N AVS R | 9]

Sporzadzanie sprawozdan 1 raportow
ewaluacyjnych

— =N N

5,0
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17. Centralny
Magazyn
Mundurowy —
Izba Celna

w Rzepinie

1

Opracowywanie specyfikacji istotnych
warunkow  zamoOwienia oraz udziat
w pracach komisji przetargowych

5,5

Administrowanie merytoryczne systemem
SEZaM

2,5

Prowadzenie = szkolen @ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

0,6

Planowanie zakupow na rzecz Shuzby
Celnej w zakresie drukow
specjalistycznych i umundurowania

23,1

Realizacja zakupéw na rzecz Shuzby
Celnej W zakresie drukow
specjalistycznych i umundurowania

29,5

Przygotowywanie danych
i opracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

1,0

Prowadzenie magazynu towarow
w zakresie wlasciwosci komorki

22,2

Obstuga zamoéwien w systemie SEZaM

13,0

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,3

10

Prowadzenie gospodarki materiatlowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,3

11

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialna
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,3

12

Prowadzenie kancelarii komorki

1,2

13

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

18. Krajowa
Jednostka
Kontaktowa
(NCP) — Izba
Celna w Poznaniu

Inicjowanie, przygotowywanie i realizacja
regionalnych projektow lub operacji
o charakterze wywiadowczym

7,2

Analiza  wynikéw 1 formulowanie
wnioskbw ~ w  obszarze Systemu
Informatycznego o Przestepczosci Celnej
(CEN)

2,9

Podstawowe  czynnosci  analityczne
zagadnien zgodnie ze specjalizacja
w obszarze Systemu Informatycznego
o Przestgpczosci Celnej (CEN)

6,1

Zbieranie, opracowywanie
i przekazywanie do RILO ECE
materiatéw do alertow z terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

9,6

Udzial w regionalnych projektach lub
operacjach o charakterze wywiadowczym

5,0

Promowanie i utrzymywanie wspolpracy
zinnymi shizbami i  organizacjami
o charakterze policyjnym na szczeblu
krajowym

4,1

Udzielanie  wsparcia  dla  struktur
regionalnych  zarzadzania  Systemem
Informatycznym o Przestepczosci Celnej
(CEN)

4,1

Wspdlpraca z organizacjami
pozarzadowymi

2,9
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9

Udzielanie pomocy w ramach dostgpnej
bazy wiedzy 1 wustalonych procedur
w obszarze Systemu Informatycznego
o Przestepczosci Celnej (CEN)

12,1

10

Gromadzenie, analiza i rozpowszechnianie
informacji o przestgpczosci celnej przy
pomocy Systemu Informatycznego
o Przestepczosci Celnej (CEN)

243

11

Testowanie  produktéw w  obszarze
Systemu Informatycznego
o Przestgpczosci Celnej (CEN)

2,4

12

Wprowadzanie danych o przestgpczosci
celnej do bazy danych CEN Swiatowej
Organizacji Celnej

19,0

13

Archiwizowanie dokumentacji

0,3

19. Centrum —
Zespot
Redakcyjny ZSIC

Projektowanie koncepcyjne,
organizowanie 1 koordynacja dziatan
dostarczajacych informacje elektroniczne
o charakterze ogolnokrajowym i lokalnym
za  posrednictwem  Zintegrowanego
Systemu  Informacji  Celnej oraz
zarzadzanie zespolem realizujacym te
zadania

17,3

Organizowanie 1 realizacja  dziatan
dostarczajacych informacje elektroniczne
0 charakterze  ogoélnokrajowym za
posrednictwem modutéw Zintegrowanego
Systemu Informacji Celnej

78,3

Koordynacja merytorycznych  dziatan
w ramach administracji Zintegrowanym
Systemem Informacji Celnej

44

20. Komérka

ds. Wymiany
informacji
akcyzowych —
ELO - Izba Celna
w Rzepinie

Prowadzenie  szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

1,9

Wspblpraca z panstwami cztonkowskimi
Unii Europejskiej w zakresie podatku
akcyzowego w rozumieniu
rozporzgqdzenia Rady (WE) nr 2073/2004
w sprawie wspolpracy administracyjnej
w dziedzinie podatkéw akcyzowych®

68,9

Wspotpraca z panstwami cztonkowskimi
Unii  Europejskiej i organami Unii
Europejskiej ~w  zakresie  podatku
akcyzowego 1 optat o podobnym
charakterze

3,4

Przyjmowanie zapytan, udzielanie
odpowiedzi w zakresie akcyzy (punkt
facznikowy) dla administracji innych
panstw cztonkowskich

10,6

Sporzadzanie  tlumaczen jezykowych
aktow prawnych i innych dokumentéw
z zakresu wlasciwosci komorki

2,7

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

12

6% Utracilto moc na podstawie art. 36 rozporzadzenie Rady (UE) nr 389/2012 z dnia 2 maja 2012 r. w sprawie wspolpracy
administracyjnej w dziedzinie podatkéw akcyzowych oraz uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 2073/2004 (DZ. Urz. UE L
121 2 8.05.2012, str. 1), ktore weszto w zycie z dniem 1 lipca 2012 1.
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Koordynacja dzialah oraz wymiana
informacji  pomiedzy Stuzba Celna
a panstwami cztonkowskimi Unii
Europejskiej przy uzyciu Systemu
Weryfikacji Przemieszczania (MVS)

4,2

Przekazywanie informacji otrzymywanych
z krajow trzecich z zakresu podatku
akcyzowego panstwom czlonkowskim,
ktére moga by¢ nimi zainteresowane, lub
jesli sie o nie zwrdca

0,3

Przyjmowanie zapytan od polskich
przedsigbiorcow, celem zweryfikowania
ich zagranicznych kontrahentdow na
okoliczno$¢, czy moga oni stosowaé
procedure zawieszenia poboru akcyzy

1,8

10

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

1,1

11

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce

0,2

12

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnoscia materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,2

13

Prowadzenie kancelarii komorki

2,8

14

Archiwizowanie dokumentacji

0,7

21. Krajowe
Centrum RTG -
Izba Celna

w Gdyni

Modyfikowanie 1 integracja systemow
informatycznych w zakresie obrazow
RTG

1,3

Analiza trendoéw, zjawisk i procesow
dotyczacych obrotu towarowego
z zagranica pod katem problematyki
kontroli  celnej z  wykorzystaniem
urzadzen skanujacych oraz  analizy
poréwnawcze

6,8

Przygotowywanie analiz, prognoz
i opracowan

3,8

Analiza  funkcjonujacych  standardoéw
miedzynarodowych i krajowych oraz
opracowywanie nowych rozwigzan dla
Stuzby Celnej w zakresie kontroli
z wykorzystaniem urzadzen RTG

4,1

Wdrazanie i doskonalenie systeméw
informatycznych w KC RTG oraz
opiniowanie i wnioskowanie
o modernizacje infrastruktury
teleinformatycznej

1,5

Analiza potrzeb szkoleniowych w zakresie
obstugi urzadzen RTG 1 interpretacji
obrazu oraz tworzenie centralnego planu
szkolen w tym zakresie

0,5

Prowadzenie szkolen

13,2

Monitorowanie prawidtowosci
ijednolito§ci  postgpowania  komorek
organizacyjnych w zakresie
rozpoznawania i wykrywania przestgpstw
i wykroczen z uzyciem urzadzen RTG
oraz  biezace przekazywanie do
Ministerstwa Finanséw i izb celnych
wynikéw majacych znaczenie dla kontroli
wykonywanej przez Stuzbe Celng

26,3
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9 Ocena interpretacji obrazow RTG 4 12,0
10 Wspotpraca z krajowymi 4 4,1
i migdzynarodowymi organizacjami,
instytucjami i stuzbami
11 Gromadzenie, analiza i przygotowywanie 4 1,5
danych oraz informacji na potrzeby
sprawozdawczosci 1 oceny dziatalnosci
Stuzby Celnej w zakresie wtasciwosci
komorki
12 Utrzymanie i  wspotadministrowanie 4 4,8
Systemu CRO
13 Prowadzenie ogdlnopolskiego Help-desku 4 4,2
dla Systemu CRO
14 Opracowywanie, wdrazanie i aktualizacja 4 0,6
programoéw szkoleniowych w zakresie
wiasciwosci komorki
15 Tworzenie  jednolitych standardow 3 5,2
i procedur przeprowadzania przez organy
celne kontroli z wykorzystaniem urzadzen
RTG
16 Prowadzenie prac wdrozeniowych 3 1,2
w zakresie nowych rozwigzan
technicznych i organizacyjnych,
zwigkszajacych  skuteczno$¢  kontroli
z wykorzystaniem urzadzen RTG
17 Organizacja szkolen i kursow 3 3,2
specjalistycznych w zakresie wlasciwosci
komorki
18 Ocena efektywnos$ci przeprowadzonych 3 0,5
szkolen i ich analiza pod katem realizacji
zatozonych celow
19 Przygotowywanie pomocy dydaktycznych 2 0,2
dla potrzeb szkolenia w  zakresie
wlasciwosci komorki
20 Przygotowywanie danych 2 1,0
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki
21 Prowadzenie spraw osobowych 1 0,8
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki
22 Prowadzenie gospodarki materiatlowej, 1 0,6
sprzgtowej i inwentaryzacyjnej w komorce
23 Prowadzenie spraw zwigzanych 1 0,9
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki
24 Prowadzenie kancelarii komorki 1 1,0
25 Archiwizowanie dokumentacji 1 0,7
22. Komodrka do 1 Opiniowanie projektow aktow prawnych 5 2,6
spraw przekazanych w ramach uzgodnien
miedzynarodowej | 2 Opiniowanie  projektow  dokumentow 5 4,0
pomocy rzadowych przekazanych w  ramach
administracyjnej uzgodnien
—Izba Celna we 3 Przygotowywanie analiz w  zakresie 5 3,0
Wroclawiu migdzynarodowej pomocy
administracyjnej
4 Uczestniczenie W pracach 5 16,4

miedzynarodowych organizacji, instytucji
oraz w ramach struktur Unii Europejskiej
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Analiza,  weryfikacja 1  realizacja
wnioskow o pomoc administracyjna
w sprawach celnych i akcyzowych

65,0

Kreowanie wspolpracy z krajowymi
instytucjami, organizacjami i stuzbami

3,5

Prowadzenie spraw w zakresie weryfikacji
dowodow pochodzenia towarow
importowanych na obszar Unii
Europejskiej

1,5

Monitorowanie i identyfikacja zjawisk
ogolnokrajowych i ponadregionalnych
oraz ocena zagrozen dla skutecznego
wykonywania przez Stuzbe Celng zadan
kontrolnych z  zakresu  wspotpracy
miedzynarodowej w sprawach celnych
i akcyzowych

2,4

Prowadzenie kancelarii komorki

1,0

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

23. Samodzielny
Punkt
Kontaktowy —
Izby Celne w:
Bialej Podlaskiej,
Szczecinie

i Warszawie

Prowadzenie = szkolen @~ w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

2,0

Zarzadzanie ryzykiem wspdlnotowym
w zakresie bezpieczenstwa i ochrony na
poziomie ogodlnokrajowym ze
szczegdlnym wykorzystaniem wspolnych
kryteriow 1 norm ryzyka, w tym
gromadzenie, przetwarzanie, ocena
i analiza informacji dotyczacych
merytorycznego obszaru dziatania
Samodzielnego Punktu Kontaktowego
(SPOC), wiasciwego dla danego rodzaju
transportu na poziomie ogédlnokrajowym
oraz  biezace przekazywanie do
Ministerstwa Finansow i izb celnych ocen
zebranych informacji i wynikéw analiz,
majacych  znaczenie dla  kontroli
wykonywanej przez Shuzbe Celna
Rzeczypospolitej Polskiej oraz do Komisji
Europejskiej (za posrednictwem
Wspdlnotowego Systemu  Zarzadzania
Ryzykiem — CRMS) ocen zebranych
informacji i wynikow analiz, majacych
znaczenie dla kontroli wykonywanej przez
administracje celne innych panstw

35,0

Analiza i ocena informacji pochodzacych
ze wspolnotowych komunikatéw o ryzyku
RIF oraz Wspdlnych Obszaréw Kontroli
Priorytetowej PCA, gromadzonych
w systemie CRMS/RIF, dla potrzeb
kontroli prowadzonych przez Shuzbe
Celng oraz analiza, wprowadzanie oraz
zatwierdzanie ~w  Systemie = CRMS
informacji o ryzyku, stwierdzonym dla
poszczegolnych  rodzajéw  transportu
w skali kraju

35,0
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4

Wspotdziatanie z instytucjami
zagranicznymi w pozyskiwaniu
i przetwarzaniu informacji w zakresie
zarzadzania ryzykiem, organizacji akcji
miedzynarodowych oraz uczestniczenie
przedstawicieli SPOC ~ w  pracach
miedzynarodowych organizacji, instytucji
oraz w ramach struktur Unii Europejskiej
w zakresie analizy ryzyka

28,0

24. Komorka
Intrastat — Izba
Celna

w Szczecinie

Reprezentowanie dyrektora izby celnej
przed sadami administracyjnymi

0,1

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi
oraz pism procesowych do sadow
administracyjnych w zakresie wlasciwosci
komorki

0,2

Prowadzenie  szkolen = w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek organizacyjnych/
podmiotéw

1,1

Udzielanie  wsparcia  merytorycznego
w ramach II linii Help-desk

0,1

Udzielanie pomocy podmiotom w zakresie
rozwiazywania problemow technicznych,
sprawdzanie  zgodno$ci  dokumentow
z wymogami specyfikacji elektronicznych
zgloszen w standardzie XML

7,2

Prowadzenie postepowan w II instancji
iw trybach nadzwyczajnych w sprawach
dotyczacych natozenia kary za nieztozenie
zgloszenia INTRASTAT

0,8

Prowadzenie dziatan autokontrolnych
w zakresie jako$ci gromadzonych danych
statystycznych

2,5

Analiza zgodnosci kodu CN z opisem
towaru

9,0

Udzielanie wsparcia i pomocy
respondentom poprzez odpowiedzi
pisemne i ustne na zapytania dotyczace
stosowania obowigzujacych przepisow
prawa

53

10

Prowadzenie postepowan w zakresie
naktadania kar pienieznych na osoby
zobowigzane, ktére nie  wykonuja
obowigzkow sprawozdawczo$ci
INTRASTAT

2,7

11

Weryfikacja zgodnosci funkcjonowania
podsystemu INTRASTAT z obowigzujaca
dokumentacjg, zgtaszanie btedow i awarii
w Systemie SEOZ

0,4

12

Wspolpraca z  Glownym  Urzedem
Statystycznym w zakresie gromadzenia
informacji  statystycznych o obrotach
towarami pomiedzy panstwami
cztonkowskimi Unii Europejskiej

0,1

139

Wyjasnianie z podmiotami
zobowigzanymi watpliwosci dotyczacych
ztozonych deklaracji INTRASTAT

9,0

149

Analiza danych VAT- INTRASTAT

5.1

9 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. e tiret pierwsze zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.
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159 Analiza 1 weryfikacja obowigzujacych 0,9
widetek cenowych i przedstawianie
propozycji zmian ich zakresow

16% Prowadzenie dziatan w zakresie procedury 18,0
upominawczej

17 (uchylony).””

187D Przygotowywanie danych 1,5
iopracowywanie analiz w  zakresie
wlasciwosci komorki

19 Wspotpraca z krajowymi konsultantami 0,1
ds. INTRASTAT

20 Weryfikacja oraz  korekta  danych 28,3
zgromadzonych w systemie INTRASTAT
pod wzgledem wystepowania blgdow
formalnych i logicznych

217 Przyjmowanie i  kontrola  danych 2,4
zawartych w deklaracjach INTRASTAT

22" Podziat zgloszen INTRASTAT ztozonych 0,1
w formie papierowej na poszczegodlnych
rejestratorow

23 (uchylony).”

24 Koordynacja i nadzor procesu 0,3
korygowania danych ze zgloszen celnych
SAD, wchodzacych w sktad systemu
statystyki handlu zagranicznego
EXTRASTAT

25 Przyjmowanie i  kontrola  danych 0,1
zawartych w deklaracjach statystycznych
SASP

26 Prowadzenie spraw osobowych 0,4
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

27 Prowadzenie gospodarki materiatlowej, 0,3
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

28 Prowadzenie spraw zwigzanych 0,2
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

2979 Prowadzenie kancelarii komorki 2,6

30" Archiwizowanie dokumentacji 1,2

25. Strategiczne 1 Prowadzenie analiz strategicznych w celu 22,4

Centrum Analiz
Shuzby Celnej —
Izba Celna

w Katowicach

identyfikacji i oceny ryzyk, w tym
okre§lenie metod niezbednych do
ograniczenia ryzyka do  poziomu
akceptowalnego dla jego wlasciciela,
W obszarach ryzyka zwigzanych
z dziatalnoscia kontrolng Stuzby Celnej,
z wylaczeniem obszaréw wiasciwych dla
komorek, o ktorych mowa w czesci XVIII
w ust. 7, opracowywanie dokumentacji
dotyczacej ryzyka strategicznego,
w szczegbélnoSci  raportdw  z  analiz
strategicznych, arkuszy opisu ryzyka
strategicznego, profili ryzyka oraz
przegladu profili ryzyka

" Przez § 1 pkt 3 lit. e tiret drugie zarzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 12.

"D'W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. e tiret trzecie zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.

" W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. e tiret czwarte zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 12.
) Przez § 1 pkt 3 lit. e tiret piate zarzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 12.

™ W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 lit. e tiret szoste zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 12.
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2

Ocenianie  jakosci i zgodnosci
z obowigzujaca metodyka analiz ryzyka
prowadzonych dla potrzeb kontroli
wykonywanych przez Stuzbe Celna

20,3

Opiniowanie i akceptowanie
dokumentacji ryzyka (arkuszy opisu
ryzyka strategicznego i profili ryzyka
strategicznego) opracowanej przez
komorki, o ktérych mowa w czgsci XVIII
w ust. 7

4,3

Nadzér 1 ocena realizacji procesu
monitorowania profili strategicznych

5,3

Zarzadzanie systemem wymiany
informacji 0 nieprawidtowos$ciach
w Stuzbie Celnej — Centralna Kartoteka
Celna (CKC)

4,3

675)

Przygotowywanie zatozen analizy ryzyka,
o ktorych mowa w art. 42 ust. 2
rozporzadzenia wykonawczego Komisji
(UE) Nr 908/2014 z dnia 6 sierpnia 2014
r. ustanawiajagcego zasady dotyczace
stosowania rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013
w odniesieniu do agencji platniczych
i innych organéw, zarzadzania finansami,
rozliczania rachunkow, przepiséw
dotyczacych  kontroli,  zabezpieczen
i przejrzystosci

3,2

Prowadzenie = szkolen ~w  zakresie
wiasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

1,0

Analiza potrzeb zmian przepisow, w tym
analiza obowiazujacych przepisow

4,3

Zarzadzanie strategicznymi i taktycznymi
analizami ryzyka prowadzonymi
w ramach Stuzby Celnej, w szczego6lnosci
prowadzenie Centralnego Rejestru Analiz
Ryzyka, koordynacja planowania
taktycznych i strategicznych  analiz
ryzyka w Shuzbie Celnej

12

10

Zarzgdzanie ryzykiem poprzez
wprowadzanie i monitorowanie
zastrzezen centralnych oraz zastrzezen
CRC w systemach informatycznych
Stuzby Celnej, w szczegoélnosci ECS,
ICS, NCTS, CELINA, EMCS oraz
sporzadzanie okresowych raportow dla
Komisji ~ Europejskiej ~w  zakresie
wdrozenia CRC w obszarze
bezpieczenstwa i ochrony

6,4

11

Zarzadzanie informacja w ramach
wspolnotowych  systeméw  wymiany
informacji, w szczegdlnosci CRMS, AFIS

2,2

12

Pelienie roli Krajowego Centrum
Analizy Ryzyka, Krajowego Punktu
Kontaktowego w systemach obiegu
informacji w Stuzbie Celnej w ramach
Wspblnotowego Systemu Zarzadzania
Ryzykiem - CRMS

6,4

™) W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 lit. ¢ zarzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 17.
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13

Prowadzenie Centralnego Rejestru
Ryzyka we wspotpracy z komoérkami,
o ktorych mowa w cze§ci XVIII w ust. 7

5,3

14

Wspoélpraca z Wydzialem Zarzadzania
Ryzykiem w Departamencie Kontroli
Celno-Akcyzowej i Kontroli  Gier
Ministerstwa Finansow, w zakresie
opracowywania  strategicznego planu
kontroli i prowadzenie sprawozdawczo$ci
z jego realizacji

6,4

15

Monitorowanie  ryzyk strategicznych
z wylaczeniem obszaréw wiasciwych dla
komorek, o ktorych mowa w czesci XVIII
w ust. 7

2,1

16

Wspotdziatanie z instytucjami krajowymi
i wspolnotowymi w  pozyskiwaniu
i przetwarzaniu informacji w zakresie
zarzadzania ryzykiem

2,1

17

Opracowywanie i aktualizowanie
katalogu zrédet informacji

0,2

18

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w zakresie
wiasciwosci komorki

0,5

19

Prowadzenie gospodarki materialowej,
sprzetowej i inwentaryzacyjnej
w komorce

0,5

20

Prowadzenie spraw osobowych
funkcjonariuszy celnych i pracownikoéw
komorki

0,5

21

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cig materialng
funkcjonariuszy celnych i pracownikow
komorki

0,5

22

Prowadzenie kancelarii komorki

0,5

23

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

26. Komérka do
spraw badania
automatéw

i urzadzen do gier
—Izby Celne w:
Bialymstoku,
Gdyni

i Przemy$lu’®

Wydawanie opinii z badan technicznych
automatow i urzadzen do gier

73,0

Koordynowanie i nadzor dziatan osob
wykonujacych ~ badania  automatow
iurzadzen do gier w  zakresie
merytorycznym, technicznym, prawnym
i organizacyjnym

12,0

Reprezentowanie  jednostki  badajacej
upowaznionej przez Ministra Finansow
w postgpowaniu sadowym przed sadami
w  zakresie wlasciwosci  rzeczowej
komorki

6,0

Prowadzenie  szkolen @ w  zakresie
wlasciwosci rzeczowej komorki na rzecz
innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

5,0

Doradztwo techniczne na rzecz Stuzby
Celnej w zakresie automatow i urzadzen
do gier

3,0

Przygotowywanie danych
iopracowywanie analiz w zakresie
wiasciwosci komorki

1,0

7% Tytut w brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. b zarzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 6.
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Zalacznik nr 4

Zasady zmiany czasochlonnosci ogolnej oraz okreslania czasochlonnosci stanowiskowe;j

I. Zasady zmiany czasochlonnosci ogolnej
1. Zadanie realizowane przez komorke¢ organizacyjng inng niz wskazana w zalaczniku nr 3.

Z uwagi na fakt, ze suma czasochtonnosci ogodlnej zadan komorki organizacyjnej wynosi 100%
czasochlonno$¢ przedmiotowego zadania:

1) powickszy czasochtonnosci ogolne pozostatych zadan — w komoérce organizacyjnej(A)
nierealizujacej zadania:

Zalozenia:

Zadanie nierealizowane w komorce (A) o czasochlonnosci ogdlnej zadania 4,5% (z;), zadanie
realizowane w komorce (A) o czasochtonnos$ci ogdlnej zadania 5% (z2).

Czasochtonnos$¢ ogoélna zadania (z;) — 4,5% powigkszy czasochlonno$¢ ogo6lng pozostatych zadan
komorki (95,5%) do poziomu 100%. W takiej sytuacji nalezy przyjaé, ze wartos¢ ta (95,5%) stanowi
100% czasochtonnosci ogolnej wszystkich zadah w komorce.

Czasochtonnosci pozostatych zadan korygujemy wedlug proporc;ji:
95,5% — 100%

5% (Z2 przed zmiana) — Z2 (po zmianie)

73 (po zmianie) = 5%x100%/95,5%=5,2%

2) pomniejszy czasochtonnos$ci ogélne pozostatych zadan — w komorce organizacyjnej (B)
realizujacej zadanie;

Zatozenia:
Zadanie przejete do realizacji z komorki A o czasochtonnos$ci ogélnej zadania 4,5% (z))
Zadanie realizowane w komorce B o czasochtonnosci ogolnej zadania 6% (z2)

Czasochtonnos$¢ ogoélna zadania (z;) — 4,5% pomniejszy czasochtonno$¢ ogoélng pozostalych zadan
komorki (100%) do poziomu 95,5%. W takiej sytuacji nalezy przyjaé, ze czasochtonno$¢ ogdlna
zadan (100%) stanowi 95,5% czasochtonnosci ogolnej wszystkich zadah w komorce. Czasochtonnosci
pozostatych zadan korygujemy wedtug proporcji:

100% — 95,5%
6% (22 przed zmianq) - ZZ (po zmianie)

7 (po zmianie) = 6%x95,5%/100%=5,7%

2. Zadanie przypisane, zgodnie z zatacznikiem nr 3, do danej komorki organizacyjnej, realizowane
rowniez przez inne komorki organizacyjne.

Czasochtonno$¢ ogodlna zadania rozdziela si¢ na komorki organizacyjne realizujace zadanie.
Rozdzialu dokonujg osoby nadzorujace.

Suma czasochtonnosci ogdlnej rozdzielonego zadania rowna si¢ czasochtonnosci ogdlnej okreslonej
w zalgczniku nr 3.

Z uwagi na fakt, Ze suma czasochtonnosci ogdlnej zadan komorki organizacyjnej wynosi 100%,
czasochtonno$¢ rozdzielanego zadania:
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1) pomniejszy czasochlonno$ci ogdlne pozostatych zadan — w komoérce organizacyjnej, ktora realizuje
zadanie nieuwzglednione w wykazie zadan komorki;

2) powiekszy czasochtonno$ci ogdlne pozostatych zadan — w komoérce organizacyjnej, ktora realizuje
zadanie wskazane w wykazie zadan tej komorki.

Czasochtonnosci pozostatych zadan korygujemy zgodnie z zasadami okre§lonymi w pkt 1.

3. Zadanie, ktore nie jest realizowane przez komoérke organizacyjng wskazanag w zalacznikach nr 2
albo 3.

Czasochtonnosci pozostatych zadan korygujemy zgodnie z zasadg okreslong w pkt 1.

Majac na uwadze podziat oddzialéw celnych (oddzial graniczny, wewnetrzny, obstugujacy ruch
kolejowy, morski, lotniczy i pocztowy) i komoérek dozoru w urzedzie celnym (ze wzgledu na
przedmiot kontroli), w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ rozdziatu czasochlonnosci
nierealizowanych zadan na pozostate zadania charakteryzujace obstugiwany ruch (oddziaty celne)
1 przedmiot kontroli (komorka dozoru w urzedzie celnym). Czasochlonno$¢ nierealizowanych zadan
rozdziela si¢ proporcjonalnie na zadania charakteryzujace obstugiwany ruch i przedmiot kontroli.

Zalozenia:
Zmiana czasochtonno$ci ogélnej zadan oddziatu celnego pocztowego.

Czasochtonnos$¢ ogdlna zadan realizowanych w oddziale celnym, okreslona w zataczniku nr 3, wynosi
100%.

W oddziale celnym pocztowym czasochtonno$¢ ogolna zadan nierealizowanych przez ten oddzial
celny wynosi 30,8%.

W oddziale celnym pocztowym czasochtonnos$¢ ogoélna zadan realizowanych przez ten oddziat celny
wynosi 69,2%.

Majac na uwadze, ze czasochlonno$¢ ogolna zadan realizowanych w oddziale celnym pocztowym
powinna wynosi¢ 100%, czasochtonno$¢ ogdlng zadan nierealizowanych nalezy rozdzieli¢ na zadania
charakteryzujace obslugiwany ruch, np:

— wystawianie dokumentow potwierdzajacych dokonanie zgloszenia celnego w ruchu pocztowym
(DPDZ), czasochtonno$¢ okreslona w zataczniku nr 3 Coz 1,— 0,5 %,

—kontrola przesylek pocztowych w obrocie migdzynarodowym i nadawanie im przeznaczenia
celnego, czasochtonnos$¢ okreslona w zataczniku nr 3 Coz 5— 0,6 %.

Czasochtonno$¢ ogdlna zadan nierealizowanych oraz zadan charakteryzujacych obstugiwany ruch
wynosi — Coz, : 30,8% + 1,1% (0,5 % + 0,6 %) = 31,9%.

Czasochtonnos$¢ ogolna zadania: wystawianie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zgloszenia
celnego w ruchu pocztowym (DPDZ).

0,5% - L1%
Cozy, - 31,9%
Coz 1) po zmianie = 0,5% x 31,9%/ 1,1% = 14,5%

Czasochtonno$¢ ogolna zadania: kontrola przesytek pocztowych w obrocie mig¢dzynarodowym
1 nadawanie im przeznaczenia celnego.

0,6% - L1%
Cozg - 31,9%
COZ 2) po zmianie — 0,6% X 31,9%/ 1,1% = 17,4%
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Coz;, = Coz 1) po zmianie + Coz 2) po zmianie — 14:5%+1794% = 31,9%

Zastosowanie powyzszej zmiany czasochtonnosci ogoélnej zadan nie wylacza, w uzasadnionych
przypadkach, mozliwosci zmiany czasochtonno$ci ogdlnej poszczegdlnych zadan nie wigcej niz
0 20%.

4. Zadania realizowane w komorkach organizacyjnych podlegajacych reorganizacji.
4.1. Zadania realizowane w komorce organizacyjnej, ktéra powstala w wyniku potaczenia komorek.

Czasochtonnos$¢ og6lng zadan realizowanych w komorce organizacyjnej, ktora powstata w wyniku
polaczenia komorek ustala si¢ w dwoch etapach:

1) okreslanie czasochtonnosci ogélnej zadan komoérki organizacyjnej, ktéra powstala w wyniku
potaczenia komorek (ustalenie 100% czasochtonnosci ogdlnej wszystkich zadan).

Czasochtonnos¢ ogodlna zadan jest okreslona dla kazdej komorki organizacyjnej w zataczniku nr 3.

Czasochtonnos$¢ ogdlng zadan ustala si¢ na podstawie przyjetej proporcji godzin realizacji wszystkich
zadan jednej komorki organizacyjnej do godzin realizacji wszystkich zadan komorki organizacyjne;,
ktora powstala w wyniku polaczenia komorek.

Przyktad:

— potaczona komodrka ogolna i informatyki w urzedzie celnym, o planowanej ilosci stanowisk
stuzbowych w komorce organizacyjnej zgodnej z planem etatow — 10 (godziny realizacji wszystkich
zadan w komorce — 10 x 8 godzin = 80),

— zadanie komorki ogolnej ,,prowadzenie spraw z zakresu struktury organizacyjnej urzedu celnego
i podlegtych komorek organizacyjnych, w tym przygotowywanie projektow decyzji i polecen”,
o czasochtonnosci ogodlnej 7,9%,

— zadanie komorki informatyki w urzedzie celnym ,,wykonywanie zadan zleconych w zakresie

administrowania siecia komputerowa w urzgdzie celnym — o $rednim poziomie trudno$ci
1 ztozonosci”, o czasochtonno$ci ogdlnej 11%,

— godziny realizacji wszystkich zadan wskazanych w zataczniku nr 3 dla komorki ogolnej —
60 godzin,

— godziny realizacji wszystkich zadan wskazanych w zataczniku nr 3 dla komorki informatyki
w urzgdzie celnym — 20 godzin,

— czasochtonnos$¢ ogolna zadania komorki ogdlnej wynosi wige 60/80, tj. 6/8,

— czasochtonno$¢ ogdlna zadania komoérki informatyki wynosi wiec 20/80, tj. 2/8,

— czasochtonno$¢ ogdlna zadania komorki ogdlnej ,,prowadzenie spraw z zakresu struktury
organizacyjnej urz¢du celnego i podlegtych komoérek organizacyjnych, w tym przygotowywanie
projektéw decyzji 1 polecen”, w potagczonej komorce organizacyjnej wynosi 6/8 x 7,9% = 5,93,

— czasochtonno$¢ ogolna zadania komorki informatyki w urzgdzie celnym ,,wykonywanie zadan

zleconych w zakresie administrowania siecig komputerowg w urzedzie celnym — o $rednim poziomie
trudno$ci i ztozono$ci”, w potaczonej komodrce organizacyjnej wynosi 2/8 x 11% = 2,75.

Zasade¢ przeliczania czasochtonno$ci ogolnej zadan stosuje si¢ odpowiednio w przypadku
analogicznych zadan taczonych komorek organizacyjnych, np. ,archiwizacja dokumentoéw”,
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»reprezentowanie dyrektora izby celnej w postepowaniu przed sagdami administracyjnymi w zakresie
wlasciwosci komorki”.

Zasadg przeliczania czasochlonnosci ogdlnej zadan stosuje si¢ odpowiednio w przypadku komorek
organizacyjnych jednostek organizacyjnych realizujacych roéwniez zadania dotyczace ogolnopolskich
systemow informatycznych oraz systemow stworzonych przez Stuzbe Celna.

2) po okres$leniu czasochtonnos$ci ogdlnej zadan, zgodnie z pkt 1, dokonuje si¢ ewentualnych dalszych
zmian czasochtonno$ci ogodlnej zadan, wynikajacych z wylaczenia zadan nierealizowanych lub
realizacji zadan przez kilka komoérek organizacyjnych.

4.2. Zadania realizowane w wyodr¢gbnionej lub podzielonej komdrce organizacyjnej (w komorce,
z ktorej wyodrebniono komorke oraz w komodrce wyodrgbnionej).

Czasochtonno$¢ ogdlna zadan realizowanych w wyodrgbnionych lub podzielonych komorkach
organizacyjnych ustala si¢ w trzech etapach:

1) wskazanie zadania realizowanego wylacznie w kazdej z wyodrgbnionych lub podzielonych
komorek, z czasochtonno$cia 0ogolng okreslong w zataczniku nr 3,

2) okres$lenie zadania realizowanego jednocze$nie w wyodrebnionych lub podzielonych komoérkach,
okreslajac (rozdzielajac) ich czasochtonnosci ogolne; czasochtonno$é ogoélng zadania rozdziela si¢ na
komorki organizacyjne realizujace zadanie, rozdzialu dokonuja osoby nadzorujace. Suma
czasochtonnosci ogdlnej rozdzielonego zadania rowna si¢ czasochtonnosci ogdlnej okreslonej
w zalgczniku nr 3,

3) czasochtonno$ci ogélne wszystkich zadan w wyodrebnionych lub podzielonych komorkach
organizacyjnych okreslone zgodnie z pkt 1 1 2 koryguje si¢ powigkszajac je proporcjonalnie (z uwagi
na fakt, iz suma czasochtonnosci ogolnej zadan komorki organizacyjnej wynosi 100%).

4.3. Zadanie przypisane, zgodnie z zalacznikiem nr 3 do danej komoérki organizacyjnej, realizowane:

1) w catosci na stanowisku sluzbowym radcy prawnego, audytora wewnetrznego, pelnomocnika
do spraw ochrony informacji niejawnych — nie jest przypisywane stanowiskom shuzbowym w tej
komorce; na stanowiskach radcy prawnego, audytora wewnetrznego, petnomocnika do spraw ochrony
informacji niejawnych wskazuje si¢ zadania okre$lone odpowiednio w czgsci XII, XIII i XV
zatagcznika nr 3,

2) w cze$ci na stanowisku sluzbowym radcy prawnego, pelnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych:

— zadanie przypisuje si¢ stanowiskom stuzbowym (innym niz stanowiska, o ktérych mowa w pkt 1)
w komorkach organizacyjnych, w ktorych jest realizowane,

— czasochtonno$¢ ogdlng zadania, okreslong w zalaczniku nr 3, ustala si¢ (dla wszystkich stanowisk
realizujacych zadanie) na podstawie przyjetej proporcji godzin realizacji zadania, odpowiednio na
stanowisku stuzbowym radcy prawnego albo pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych,
do godzin realizacji zadania na pozostatych stanowiskach stuzbowych.

Z uwagi na fakt, iz suma czasochtonno$ci ogélnej zadan komorki organizacyjnej wynosi 100%,
czasochtonnosci ogolne wszystkich zadan realizowanych na stanowiskach w komorce koryguje si¢
powigkszajac je proporcjonalnie.

5. Zadania okre$lone w zataczniku nr 3 zwigzane z prowadzeniem postgpowan w I instancji
w zakresie stosowania §rodkoéw egzekucyjnych z pieniedzy, ruchomosci 1 dokumentow oraz obstuga
finansowo-kasowa.
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Mozna je przypisa¢ stanowiskom stuzbowym realizujagcym zadanie, poprzez przypisanie wytacznie
tego zadania 1 przeliczenie jego czasochtonno$ci ogdlnej wedtug zasady, ze czasochtonno$ci ogdlne
wszystkich zadan w komorce organizacyjnej (w opisanej sytuacji jedyne zadanie na stanowisku)
przelicza si¢ proporcjonalnie, np. w przypadku zadania ,,prowadzenie postgpowan w I instancji
w zakresie stosowania S$rodkow egzekucyjnych z pienigdzy, ruchomosci i1 dokumentéw”,
o czasochtonnosci ogolnej okreslonej w zalaczniku nr 3 jako 12, 4% — nalezy przyjac, ze wartos¢ 12,
4% stanowi 100% czasochtonno$ci ogdlnej wszystkich zadan w komorce.

I1. Zmiana czasochlonnosci ogdlnej poszczegélnych zadan nie wigcej niz o 20%.

Zmiana dokonywana jest po ustaleniu czasochlonnosci ogoélnej zadan, zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt I.

I11. Zasady okreslania czasochlonnosci stanowiskowej
Czasochtonnos$¢ ogolna zadania (C,,) okreslona jest w zatacznikach nr 2 1 3.
Czasochtonnos¢ stanowiskowa zadania (Cs;) okresla si¢ procentowo nastepujaco:

— czasochtonnos$¢ ogolng zadania okre§long procentowo przelicza si¢ na godziny realizacji zadania na
wszystkich stanowiskach stuzbowych realizujacych dane zadanie (h,,) wedlug wzoru:

(CozxEx8):100 = hy,, gdzie

E — oznacza planowang ilo$¢ stanowisk stuzbowych w komoérce organizacyjnej zgodng z planem
etatow, z wylaczeniem stanowiska kierowniczego

8 — oznacza dzienng ilo$¢ godzin realizacji zadan na stanowisku stuzbowym (dotyczy to wszystkich
systemow czasu stuzby)

Przyktad: komorka akcyzy i gier w izbie celnej

zadanie: ,,Reprezentowanie dyrektora izby celnej w postgpowaniu przed sadami administracyjnymi,
w zakresie wlasciwosci komorki”

czasochlonno$¢ ogolna zadania: 4,5%
planowana ilo$¢ etatow: 6
ho,=(4,5x6x8):100 = 2,16 godzin

— otrzymang warto$¢ (2, 16) rozdzielamy na stanowiska sluzbowe realizujace zadanie,
a nastgpnie obliczamy procentowy udziat realizacji tego zadania na stanowisku shluzbowym
w stosunku do czasu realizacji pozostatych zadan, np.:

Przyktad 1:

zadanie realizowane na jednym stanowisku stuzbowym:
8 godzin — 100%

2,16 godziny — Cs,

Cs=2,16x100/8 = 27%
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Przyktad 2:

zadanie realizowane na dwoch stanowiskach stuzbowych wedtug nastepujacego podziatu:
ho,1= 1 godzina

ho- 1,16 godziny

8 godzin — 100%

1 godzina — Cg,

Csz1=1x100/8 = 12,5%

8 godzin — 100%

1,16 godziny — Cg,

Cs=1,16x100/8 = 14,5%

Czas realizacji zadania na wszystkich stanowiskach stuzbowych realizujacych dane zadanie (h,,)
powinien by¢ rowny sumie godzin realizacji zadania na poszczeg6lnych stanowiskach stuzbowych.

W przyktadzie:
hoz = hoz1+ oz
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Zalacznik nr 5

Wartosci stanowisk sluzbowych

Warto$¢ stanowiska | Stanowisko stuzbowe

shuzbowego

16 Szef Stuzby Celnej

15 zastgpca Szefa Stuzby Celnej

14 dyrektor departamentu, dyrektor izby celnej

13 zastgpca dyrektora departamentu, zastepca dyrektora izby celnej, gtdéwny ksiegowy

12 naczelnik urzgdu celnego

11 zastgpca naczelnika urzgdu celnego

10 naczelnik wydzialu w Ministerstwie Finansow, naczelnik wydziatu w izbie celnej, kierownik
oddziatu celnego

9 zastepca naczelnika wydziatu w izbie celnej, zastgpca kierownika oddziatu, kierownik referatu

8 kierownik zmiany

7 dowddca jednostki plywajacej

5,50-6,00 starszy ekspert Shuzby Celnej, audytor wewnetrzny, radca prawny, dziekan, kapelan

4,50-5,49 ekspert Stuzby Celnej, Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

3,50-4,49 mtodszy ekspert Stuzby Celnej

2,50-3,49 starszy specjalista Stuzby Celnej

1,50-2,49 specjalista Stuzby Celnej

1,00-1,49 mtodszy specjalista Stuzby Celnej
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