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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FINANSOW

Warszawa, dnia 23 listopada 2012 r.

Poz. 53

KOMUNIKAT Nr5
MINISTRA FINANSOW

z dnia 20 listopada 2012 r.

w sprawie wzoru informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego

Na podstawie art. 295 ust. 3, w zakresie informacji, o ktorej mowa w ust. 1, ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.") oglasza sig,

co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢:

1) wzor informacji o realizacji zadanh z zakresu audytu wewnetrznego w roku poprzednim dla
jednostek, w ktorych audyt wewnetrzny prowadzi audytor wewngtrzny zatrudniony w jednostce,
stanowigcy zalacznik nr 1 do komunikatu;

2) wzor informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewngtrznego w roku poprzednim dla
jednostek, w ktorych audyt wewnetrzny prowadzi ustugodawca niezatrudniony w jednostce,

stanowigcy zaltacznik nr 2 do komunikatu.

§ 2. Informacje o realizacji zadan z zakresu audytu wewngtrznego w roku poprzednim sporzadza

si¢ w formie elektronicznej i papierowe;.

§ 3. Wzory, o ktorych mowa w § 1 stosuje si¢ po raz pierwszy do informacji o realizacji zadan
z zakresu audytu wewngtrznego w 2012 r.?

Minister Finanséw: wz. M. Grabowski

b Zmiany tekstu wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123,
poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726 oraz z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201,
poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 i Nr 291, poz. 1707.

?  Niniejszy komunikat byt poprzedzony komunikatem Nr 8 Ministra Finansow z dnia 24 listopada 2011 r. w sprawie
wzoru informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewngtrznego (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 9, poz. 51).
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Zataczniki do komunikatu Nr 5 Ministra Finansow

z dnia 20 listopada 2012 r. (poz. 53)

Zalacznik nr 1

Data, pieczec i podpis kierownika jednostki

w przypadku funduszu celowego organu dysponujgcego

funduszem

Informacja o realizacji zadan z zakresu audytu wewngtrznego w roku

dla jednostki sektora finanséw publicznych, w ktorej audyt wewnetrzny prowadzi audytor wewnetrzny zatrudniony w jednostce

Nazwa jednostki sektora finanséw publicznych

1. Stowniczek

llekro¢ w Informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego jest mowa o:

1.1. ustawie - rozumie sig przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.)

1.2. rozporzadzeniu - rozumie sig przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania | dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U.

Nr 21, poz. 108)

1.3. jednostce - rozumie sie przez fo jednostke sektora finanséw publicznych

1.4. kaw - rozumie sie przez to komdrke audytu wewnetrznego, o ktorej mowa w ustawie

1.5 audycie - rozumie sie przez to audyt wewnetrzny, o kiorym mowa w ustawie

1.6. roku sprawozdawczym - rozumie sig przez fo rok, kiérego dotyczy Informacja o realizacji zadan z zakresu audytu wewngtrznego

1.7. standardach audytu wewnetrznego - rozumie sig przez to standardy audytu wewnetrznego wydane na podstawie art. 273 ust.1 ustawy

2. Analiza zasobow osobowych kaw

Suma osobodni wedtug
planu audytu na rok
sprawozdawczy
{audytoréw wewnetrznych
ios6b na stanowiskach
pomocniczych)

% udzial

Suma osobodni
wykorzystanych w roku
sprawozdawczym
(audytorow wewnetrznych
i 0séb na stanowiskach
pomocniczych)

% udziat

2 1. Planowanie | sprawozdawczos¢ (1. przygotowanie: rocznego planu,
sprawozdania z wykonania planu, informacji o realizacji zadanh z zakresu
audytu oraz uzgodnienie z kierownikiem jednostki zakresu realizacji planu
audytu)

2.2. Planowanie, wykonanie | dokumentowanie zadan zapewniajacych
(tj. wszystkich czynnosci zwigzanych z przeprowadzaniem
i dokumentowaniem zadari zapewniajgcych)

2 3. Planowanie, wykonanie | dokumentowanie czynnosci doradczych
(ti. wszystkich czynno$ci zwiazanych z przeprowadzaniem

1 dokumentowaniem czynnosci doradczych, w tym: uczestnictwo

w zespofach, posiedzeniach kierownictwa jednostki, opiniowanie
dokumentow, prowadzenie szkolen itp.)

2.4 Monitorowanie wykonania zalecen oraz przeprowadzanie czynnosci
sprawdzajacych (4. monitorowanie, o ktorym mowa w § 28 ust. 1§ 2
rozporzgdzenia oraz czynnosci sprawdzajgce, o ktorych mowa w § 28 ust.
3-5 rozporzgdzenia)

2 5 Czynnosci zwiazane z obsluga komitetu audytu (4. czynnosci, o ktérych
mowa w art. 291 ustawy, punkt dotyczy kaw w ministerstwie oraz

w Jednostkach podlegiych lub nadzorowanych przez ministra kierujgcego
dziafem)

2 6. Czynnosci organizacyjne (4. czynnosci, o ktérych mowa § 6 ust. 1 pkt
2 rozporzadzenia)

2.7. Szkolenia i rozwoj zawodowy (w tym samodoskonalenie zawodowe)

2 8 Urlopy i inne nieobecnosci

2.9. Rezerwa czasowa

2.10. Suma

2.11. Przyczyny powstania réznicy pomiedzy suma wynikajaca z planu
audytu a jego wykonaniem (nalezy wypefnic w przypadku, gdy roznica
w wierszu 2. 10 pomiedzy sumg osobodni wynikajgcg z planu audytu,

a jego wykonaniem jest wieksza niz 15% sumy osobodni wynikajgcej z
planu audytu, w przeciwnym wypadku nalezy wpisac "nie dotyczy”)
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3. Obszary ryzyka

3.1. Liczba wszystkich obszaréw ryzyka zidentyfikowanych na etapie przygotowania planu audytu

3.2. Liczba obszardw ryzyka, w ktdrych zakoficzono zadania zapewniajace w roku sprawozdawczym

3.3. Cykl audytu zawarty w planie audytu na rok sprawozdawczy

3.4. Cykl audytu na koniec roku sprawozdawczego

4. Zadania zapewniajace

Suma osobodni
wykorzystanych na Suma zalecen uznanych
zadania zapewniajagce | Suma wydanych zalecen za zasadne przez
Liczba zadan (audytorow zawartych w kierownika komorki
wewnetrznych i oséb na sprawozdaniach audytowanej lub
stanowiskach kierownika jednostki
pomocnhiczych)

4 1. Zadania zapewniajace (bez zadan zleconych)

4.1.1. Planowane (wszystkie zadania zapewniajgce ujete
w planie audytu na rok sprawozdawczy)

a) zrealizowane

b) rozpoczete i niezakonczone

¢) niezrealizowane

4.1.2. Nieplanowane (wszystkie zadania, ktore zostaly
przeprowadzone lub rozpoczete, a nie zostaly ujete
w planie audytu na rok sprawozdawczy)

a) zrealizowane

b) rozpoczete | niezakonczone

4 1.3 Suma dotyczgca zadan zapewniajacych bez zadan
Zleconych

4.2 7adania zapewniajace zlecone

4.2 1. Zlecone przez Ministra Finansow

422 Zlecone przez Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowej

4 2 3. Suma dotyczaca zadan zapewniajacych zleconych

4 3. Suma dotyczaca zadan zapewniajacych oraz zadan
Zapewniajgcych zleconych

5. Czynnosci doradcze

Suma osobodni wykorzystanych na czynnosci doradcze (audyforow
wewnetrznych i oséb na stanowiskach pomocniczych)

5.1. Wykonane czynnosci doradcze

5.2 Rozpoczete i niezakonczone czynnosci doradcze

5.3. Suma dotyczgca czynnosci doradczych

6. Czynnosci sprawdzajace

Suma osobodni wykorzystanych na czynnosci
sprawdzajgce (audyforow wewnetrznych i oséb na
iskach p iczych)

Liczba przeprowadzonych czynnosci
sprawdzajgcych

6.1. Przeprowadzone

6.2 Rozpoczete i niezakoriczone

8.3. Suma dotyczaca czynnosci sprawdzajacych
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7. Skutki finansowe wynikajace z zadan audytowych, ktérych potwierdzenie nastapilo w roku sprawozdawczym

Wartosc skutkow finansowych, ktére
Cel zadania zapewniajgcego lub zakres czynnosci wystapity od daty zrealizowania zalecery/
L doradczej, w wyniku ktérych wystapily skutki finansowe opinii lub wnioskéw do daty Rok, w ktorym zakoriczono zadanie
L ( g Sci lub e d ly/przychody), sporzadzenia Informacji o realizacji audytowe
niezaleznie od roku przeprowadzenia zadania audytowego | zadan z zakresu audytu wewnetrznego
w roku sprawozdawczym (suma w zf )
1
Suma

8. Zatrudnienie w kaw

Stan na dzieni 1 stycznia roku Stan na dzieri 31 grudnia roku
sprawozdawczego sprawozdawczego

8.1. Audytor wewnetrzny (w tym kierownik kaw)

a) liczba os6b zatrudnionych na stanowisku audytora wewnetrznego

b) liczba przyznanych etatéw audytora wewngtrznego

¢) liczba obsadzonych etatéw audytorow wewneirznego

d) liczba wakatéw na stanowisku audyiora wewnetrznego

8.2 Stanowiska pomocnicze w kaw (dotyczy wszystkich osob
niezatrudnionych na stanowisku audytora wewnetrznego, nie dotyczy
kierownika kaw)

a) liczba os6b zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych

b) liczba przyznanych etatéw stanowisk pomocniczych

¢) liczba obsadzonych etatéw stanowisk pomocniczych

d) liczba wakatéw stanowisk pomocniczych

9. Program zapewnienia i poprawy jakosci

9.1. Czy w roku sprawozdawczym zostata przeprowadzona samoocena? (nalezy wpisac¢ odpowiednio TAK albo NIE)

9.2. Czy kaw podlegata ocenie zewnetrznej uznanej przez kierownika kaw za ocene zewnetrzng w rozumieniu
standardu 1312? (nalezy wpisac odpowiednio TAK albo NIE)

9.3 Rok, w ktérym kaw podlegata ocenie zewnetrznej (wpisac tylko w przypadku odpowiedzi TAK na pytanie
w punkcie 9.2.; w przypadku odpowiedzi NIE nalezy wpisac 0)

10. Podstawa prawna prowadzenia audytu

10.1. Podstawa prawna prowadzenia audytu (podac podstawe
wynikajgcg z art. 274 ust. 1- 2 i ust. 4-6 ustawy)

10.2. W przypadku prowadzenia audytu na podstawie decyzji kierownika
Jednostki/wskazania ministra kierujgcego dzialem/Prezesa Rady Ministrow
wskazac forme jednostki wpisujac odpowiednio: parstwowa jednostka
budzetowa albo agencja wykonawcza, albo instytucja gospodarki
budzetowsj, albo panstwowy fundusz celowy, albo samodzielny publiczny
zaktad opieki zdrowotniej nie utworzony przez jednostke samorzadu
terytorialnego, albo uczelnia publiczna, albo Polska Akademia Nauk i
tworzone przez nig jednostki organizacyjne, albo paristwowa instytucja
kultury, albo parnstwowa osoba prawna

11. Informacje o jednostce na dzieri 31 grudnia roku sprawozdawczego

11.1. Nazwa wojewodziwa

11.2. Oficjalny adres strony internetowej jednostki

11.3. Oficjalny adres poczty elektronicznej jednostki

11.4. Liczba oséb zatrudnionych w jednostce (suma liczby osob
zatrudnionych na podstawie stosunku stuzbowego i liczby 0séb
pracujacych w jednostce podanej w "Sprawozdaniu o pracujgcych,
wynagrodzeniach i czasie pracy - druk GUS Z-06" w Dziale 4 poz.0.1.
Ogdlem)

11.5. Kwota dochoddéw albo przychodéw z planu finansowego jednostki na
dzien 31 grudnia roku sprawozdawczego w zi

11 6. Kwota wydatkéw albo kosztéw z planu finansowego jednostki
na dzien 31 grudnia roku sprawozdawczego w z

12. Dane do kontaktu

12.1. Nazwa kaw (w przypadku funduszy celowych podac nazwe kaw
Jednostki obstugujgcej fundusz)

12 2 Imig i nazwisko osoby z kaw do kontaktu (kierownik kaw lub inna
osoba wskazana przez kierownika jednostki w przypadku diugotrwalej
nieobecnosci kierownika kaw)

12.3. Stuzbowy adres poczty elektronicznej

12.4. Nr telefonu stuzbowego
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Zalacznik nr 2

Data, pieczed i podpis kierownika jednostki

w przypadku funduszu celowego organu dysponujgcego
funduszem

Informacja o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego w roku

dla jednostki sektora finansow publicznych, w ktdrej audyt wewnetrzny prowadzi ustugodawca niezatrudniony w jednostce

Nazwa jednostki sektora finanséw publicznych

1. Stowniczek

llekroé w Informacji o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego jest mowa o:

1.1. ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z péZn. zm.)

1.2 rozporzadzeniu - rozumie sig przez to rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U
Nr 21, poz. 108)

1.3. jednosice - rozumie sie przez to jednostke sekiora finansow publicznych

1.4 kaw - rozumie sie przez to komdrke audytu wewnetrznego, o ktorej mowa w ustawie

1.5. audycie - rozumie sie przez to audyt wewnetrzny, o kidrym mowa w ustawie

1.6. roku sprawozdawczym - rozumie sig przez to rok, ktérego dotyczy Informacja o realizacji zadar z zakresu audytu wewnetrznego

1.7. standardach audytu wewnetrznego - rozumie sig przez to standardy audytu wewnetrznego wydane na podstawie art. 273 ust. 1 ustawy

2. Informacje o jednostce na dzien 31 grudnia roku sprawozdawczego

2.1. Nazwa wojewodziwa

2.2. Oficjalny adres strony internetowej jednostki

2.3. Oficjalny adres poczty elektronicznej jednostki

2 4 Liczba 0s6b zatrudnionych w jednostce (suma liczby 0séb
zatrudnionych na podstawie stosunku stuzbowego oraz liczby 0sob
pracujgcych w jednostce podanej w"Sprawozdaniu o pracujgcych,
wynagrodzeniach i czasie pracy - druk GUS Z-06" w Dziale 4 poz.0.1.
Ogéfem)

2.5 Kwota dochoddw albo przychoddéw z planu finansoweqgo jednostki
na dzien 31 grudnia roku sprawozdawczego w zt

2.6. Kwota wydatkéw albo koszidw z planu finansowego jednostki
na dzien 31 grudnia roku sprawozdawczego w zi

3. Podstawa prawna prowadzenia audytu

3.1. Podstawa prawna prowadzenia audytu (podac podstawe wynikajgcq
z art. 274 ust. 2 i ust. 4-6 ustawy )

3.2. W przypadku prowadzenia audytu na podstawie decyzji kierownika
jednostki/wskazania ministra kierujacego dziatem/Prezesa Rady Ministréw
wskazac forme jednostki wpisujac odpowiednio: panstwowa jednostka
budzetowa albo agencja wykonawcza, albo instytucja gospodarki budzetowej,
albo panstwowy fundusz celowy, albo samodzielny publiczny zaktad opieki
zdrowotniej nie utworzony przez jednostke samorzadu terytorialnego, albo
uczelnia publiczna, albo Polska Akademia Nauk | tworzone przez nia jednostki
organizacyjne, albo pansiwowa instytucja kultury, albo pansiwowa osoba
prawna

4. Dane do kontaktu

4.1. Imie i nazwisko/nazwa/firma ustugodawcy

4.2. Imig | nazwisko osoby do kontakiu

4.3. Sluzbowy adres poczty elekironicznej

4.4 Nr telefonu stuzbowego
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5. Obszary ryzyka

5.1. Liczba wszysikich obszarow ryzyka zidentyfikowanych na etapie przygotowania planu audytu

5.2 Liczba obszardw ryzyka, w ktérych zakornczono zadania zapewniajace w roku sprawozdawczym

53 Cykl audytu zawarty w planie audytu na rok sprawozdawczy

5.4. Cykl audytu na koniec roku sprawozdawczego

6. Zadania zapewniajace

Suma osobodni
wykorzystanych na zadania
Zapewniajace (jezeli
moziiwe jest podanie, w
przeciwnym wypadku
nalezy wpisac 0)

Liczba zadan

Suma wydanych zalecen
zawartych
w sprawozdaniach

Suma zaleceni uznanych
za zasadne przez
kierownika komorki
audytowanej lub
kierownika jednostki

6.1 Zadania zapewniajace (bez zadan zleconych)

6.1.1. Planowane (wszysikie zadania zapewniajgce ujete
w planie audytu na rok sprawozdawczy)

a) zrealizowane

b) rozpoczete 1 niezakoriczone

¢) niezrealizowane

6.1.2. Nieplanowane (wszystkie zadania, ktére zostaly
przeprowadzone lub rozpoczete, a nie zostaly ujete
w planie audytu na rok sprawozdawczy)

a) zrealizowane

b) rozpoczete 1 niezakoriczone

6.1.3. Suma dotyczaca zadan zapewniajgcych bez zadan
zleconych

6.2. Zadania zapewniajace zlecone

6.2 1. Zlecone przez Ministra Finansow

6.2.2. Zlecone przez Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowsj

6.2 3. Suma dotyczaca zadarn zapewniajacych zleconych

6.3 Suma dotyczaca zadan zapewniajacych oraz zadan
zapewniajgcych zleconych

7. Czynnosci doradcze

Suma osobodni wykorzystanych na czynnosci doradcze (jezeli mozliwe jest
podanie, w przeciwnym wypadku nalezy wpisac 0)

7 1 Wykonane czynnosci doradcze

7.2 Rozpoczete 1 niezakonczone czynnosci doradcze

7 3 Suma dotyczaca czynnosci doradczych

8. Czynnosci sprawdzajgce

Liczba przeprowadzonych czynnosci sprawdzajacych

Suma osobodni wykorzystanych na czynnosci
sprawdzajgce (fezeli moziiwe jest podanie,
w przeciwnym wypadku nalezy wpisac 0)

8.1 Przeprowadzone

8 2 Rozpoczete i niezakoriczone

8.3. Suma dotyczaca czynnosci sprawdzajgcych

9. Skutki finansowe wynikajace z zadar audytowych, ktorych potwierdzenie nastapit

o w roku sprawozdawczym

Cel zadania zapewniajacego lub zakres Wartos¢ skutkow finansowych, ktore wystapily
czynnosci doradczej, w wyniku ktorych od daty zrealizowania zaleceri/opinii lub wnioskéw do
L.p. | wystapily skutki finansowe (oszczednosci lub daty sporzadzenia Informacji Rok, w ktérym zakoriczono zadanie audytowe
dodatkowe dochody/przychody) , niezaleznie od| o realizacji zadan z zakresu audytu wewnetrznego w
roku przeprowadzenia zadania audytowego roku sprawozdawczym (suma w z{ )
1
Suma

10. Program zapewnienia i poprawy jakosci

NIE)

10.1. Czy w roku sprawozdawczym zostata przeprowadzona samoocena? (nalezy wpisac odpowiednio TAK albo

13122 (nalezy wpisac odpowiednio TAK albo NIE)

10.2. Czy uslugodawca podlegat ocenie zewnefrznej uznawanej za ocene zewngirzng w rozumieniu standardu

10.3. Rok, w ktorym ustugodawca podlegat ocenie zewnetrznej (wpisac tylko w przypadku odpowiedzi TAK
na pytanie w punkcie 10.2_; w przypadku odpowiedzi NIE nalezy wpisac 0)
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