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50
ZARZADZENIE Nr 19 MINISTRA FINANSOW"

z dnia 30 czerwca 2009 r.

w sprawie wyznaczenia izb celnych w Poznaniu i Wroctawiu do przeprowadzania niektorych postepowan
oraz udzielania zaméwien publicznych na rzecz okreslonych izb celnych

Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.?) zarzadza sie,
co nastepuje:

8 1.

Wyznacza sig lzbe Celng w Poznaniu do przeprowa-
dzenia postepowania i udzielenia zamoéwienia publicz-
nego na $wiadczenie ustug ubezpieczen majgtkowych

1 Minister Finanséw kieruje dzialem administracji rzadowe;j
— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegdiowego zakresu dziatania Mini-
stra Finansow {Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220,
poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 101
i Nr 65, poz. 545.

i komunikacyjnych w imieniu i na rzecz izb celnych w:
Katowicach, Kielcach, Opolu, Rzepinie, Szczecinie i we
Wroclawiu.

§ 2.
Wyznacza sig izbe Celng we Wroclawiu do przeprowa-
dzenia postepowania i udzielenia zamoéwienia publicz-
nego na $wiadczenie ustug telefonii komérkowej
w imieniu i na rzecz izb celnych w: Katowicach, Opolu,
Poznaniu, Rzepinie i Szczecinie.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Finanséw

w z. Elzbieta Suchocka-Roguska
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ZARZADZENIE Nr 20 MINISTRA FINANSOW

z dnia 9 lipca 2009 r.

wprowadzajace ,Instrukcje w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oraz postepowania
wyjasniajgcego w urzedzie obstugujacym Ministra Finansow i jednostkach podlegtych lub nadzorowanych
, przez Ministra Finansow"”

Na podstawig art. 34 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 8 sierp-
nia 1996 r. o Radzie Ministréw (Dz. U. z 2003 r. Nr 24,
poz. 199, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie ,Instrukcje w sprawie zasad i trybu prze-
prowadzania kontroli oraz postepowania wyjasniajace-
go w urzedzie obstugujacym Ministra Finanséw i jed-
nostkach podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra
Finanséw", stanowigcg zatacznik do zarzadzenia.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r.
Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169,
poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319,
Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227.
poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337.

§ 2.
Traci moc zarzadzenie Nr 20 Ministra Finanséw z dnia
21 listopada 2008 r. wprowadzajace Instrukcje w spra-
wie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedzie
obstugujgcym Ministra Finanséw oraz w jednostkach
podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Finan-
sow (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 13, poz. 94).

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Finansow

w z. Elzbieta Suchocka-Roguska

Zalgcznik do zarzgdzenia Nr 20 Ministra Finanséw
z dnia 9 lipca 2009 r. {poz. 51)

INSTRUKCJA

w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oraz postgpowania wyjasniajacego w urzedzie
obstugujacym Ministra Finansow i jednostkach podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Finansow

Rozdziat 1
Postanowienia ogéine

§1.

—_

. Instrukcja w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli oraz postgpowania wyjasniajacego w urze-
dzie obstugujgcym Ministra Finanséw i jednostkach
podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Fi-
nansdw, zwana dalgj ,,instrukcjg”, obejmuje dziata-
nia zwigzane z postepowaniem kontrolnym i po-
kontrolnym Biura Kontroli Resortowej Ministerstwa
Finansow, polegajace na badaniu i weryfikacji dzia-
talnosci jednostek kontrolowanych, w zakresie prze-
strzegania prawa i efektywnosci gospodarowania
$rodkami publicznymi oraz postgpowaniem wyja-
$niajgcym.

2. Celem kontroli przeprowadzanych przez Biuro Kon-

troli Resortowe;j jest:

1) ustalenie stanu faktycznego badanego obszaru
i poréwnanie go ze stanem wymaganym;

2) dostarczanie Kierownictwu Ministerstwa Finan-
soéw informacji niezbednych do podejmowania
decyzji i zapobiegania niekorzystnym dziata-
niom.

3. Procedura kontroli obejmuje czynnosci dotyczace:
opracowania planu kontroli, przygotowania progra-
mu kontroli, dokumentowania kontroli wraz ze spo-
rzadzeniem wystapienia pokontroinego, udzielania
odpowiedzi na zastrzezenia lub wyjasnienia do pro-
tokotu lub sprawozdania i odpowiedzi na zastrzeze-
nia do wystgpienia pokontrolnego. Procedura obe;j-
muje tez inne dziatania zwigzane z kontrolg, w tym
sprawozdawczosd.

4. Postepowanie wyjasniajace obejmuje analize doku-
mentacji zgromadzonej w Ministerstwie Finanséw,
ustalenie stanu faktycznego i sporzadzenie informa-
cji dla Dyrektora Generalnego Ministerstwa Finan-
sOw zawierajgcej oceneg zasadno$ci przeprowadze-
nia kontroli bad? odstgpienia od niej.

§2.

llekroé w Instrukeiji jest mowa o:

1) kontroli — oznacza to kontrole dziatalnosci depar-
tamentow i biur Ministersiwa Finanséw oraz kon-
trole jednostek podieglych lub nadzorowanych
przez Ministra Finanséw w zakresie realizacji wy-
datkéw budzetowych w ramach czesci 19. — Bu-
dzet, finanse publiczne i instytucje finansowe:;
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2) jednostce kontrolowanej — oznacza to departa-
ment lub biuro Ministerstwa Finanséw, oraz Cen-
trum Ksztalcenia Kadr Skarbowosci Ministerstwa
Finanséw, Osrodek Doskonalenia Zawodowego
Kadr Celnych i Skarbowych w Otwocku, Osrodek
Doskonalenia Zawodowego Kadr Celnych i Skar-
bowych w Muszynie, Osrodek Wypoczynkowo-
-Szkoleniowy ,Battyk” Gospodarstwo Pomocnicze
przy Ministerstwie Finanséw w Jastrzebiej Gorze,
izby skarbowe, izby celne, urzedy kontroli skarbo-
wej, urzedy skarbowe i urzedy ceine;

3) Biurze Kontroli — oznacza to Biuro Kontroli Resor-
towej Ministerstwa Finansow;

4) kierowniku jednostki kontrolowanej — oznacza to
dyrektora departamentu lub biura Ministerstwa
Finanséw albo kierujgcych tymi komérkami orga-
nizacyjnymi oraz Dyrektoréw: Centrum Ksztatce-
nia Kadr Skarbowosci Ministerstwa Finansow,
Osérodka Doskonalenia Zawodowego Kadr Cel-
nych i Skarbowych w Otwocku, Osrodka Wypo-
czynkowo-Szkoleniowego ,Battyk” Gospodarstwo
Pomocnicze przy Ministerstwie Finansow w Ja-
strzebiej Gérze, Kierownika Osrodka Doskonalenia
Zawodowego Kadr Celnych i Skarbowych w Mu-
szynie, dyrektoréw izb skarbowych, izb celnych
i urzedow kontroli skarbowej, naczelnikéw urze-
déw skarbowych i urzeddw celnych, a w razie ich
nieobecnosci takze osoby zastepujgce;

5) Dyrektorze Generalnym — oznacza to Dyrektora
Generalnego Ministerstwa Finansow;

6) Dyrektorze Biura — oznacza to Dyrektora Biura
Kontroli Resortowej;

7) Naczelniku Wydziatu — oznacza to Naczelnika Wy-
dziatu Biura Kontroli;

8} kontrolerze — oznacza to pracownika Biura Kontro-
li upowaznionego do przeprowadzenia kontroli;

9) kontrolerze wiodacym — oznacza to pracownika
Biura Kontroli kierujacego pracg zespotu kontrol-
nego;

10) zespole kontrolnym — oznacza to pracownikéw
Biura Kontroli upowaznionych do przeprowadze-
nia kontroli;

11) nieprawidlowosciach — oznacza to naruszenie
przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego;

12) uchybieniach — oznacza to naruszenie procedur
wewnetrznych obowigzujgcych w jednostce kon-
trolowane;j.

Rozdziat 2
Podstawowe zasady przeprowadzania kontroli
§ 3.

Kontrole realizacji zadah nalezacych do zakresu dzia-
tania jednostek kontrolowanych, dokonuje sie w opar-
ciu o kryterium legalnosci, gospodarnosci, celowosci
i rzetelnosci, przy czym:

1) dziatlanie legalne oznacza postepowanie zgodne
z przepisami prawa;

2) dziataniem gospodarnym jest postepowanie, w wy-
niku ktérego uzyte zasoby sg wykorzystywane
w sposéb oszczedny, za$ osiggniety skutek odpo-
wiada zatozeniom;

3) dziataniem celowym jest dziatanie, podczas ktérego
(dla osiggniecia zalozonych celéw) stosuje sig srod-
ki i metody w sposéb uznany za wtasciwy przez
przepisy prawa, dobrg praktyke oraz standardy;

4) dziatanie rzetelne oznacza dziatanie prowadzone
z nalezytg starannoscig i dobra praktyka, stosownie
do posiadanej wiedzy i umiejetnosci.

§ 4,

Kontroler, w celu zapewnienia obiektywnego i rzetel-
nego przedstawienia stanu faktycznego realizacji za-
dan nalezacych do zakresu dziatania jednostek kontro-
lowanych, obowigzany jest do:

1) przedstawiania ustalen zgodnie ze stanem faktycz-
nym, opartym na dowodach zrédtowych;

2) korzystania z wyjasnien i oSwiadczen, w szczeg6l-
nosci pracownikéw lub funkcjonariuszy celnych
jednostki kontrolowanej oraz dokonywania wnikli-
wej analizy przedstawionych dokumentéw i argu-
mentéw;

3) przestrzegania zakresu przedmiotowego kontroli,
z wyjatkiem przypadkow zagrozenia zycia, zdrowia
ludzkiego lub mienia oraz przypadkow uzasadnio-
nego podejrzenia popetnienia przestepstwa.

§ 5.

Po wyrazeniu zgody przez dyrektora departamentu

‘lub biura Ministerstwa Finanséw, Dyrektor Biura ma

prawo do powotywania pracownika lub funkcjonariu-
sza celnego tego departamentu lub biura w charakte-
rze konsultanta merytorycznego lub eksperta w spra-
wach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zawodo-
wej, w celu wydania opinii dotyczacej wskazanego
przez kontrolera zagadnienia.

Rozdziat 3
Planowanie kontroli
§ 6.

1. Kontrole przeprowadza sie na podstawie rocznego
planu kontroli opracowanego przez Biuro Kontroli.

2. Biuro Kontroli przekazuje roczny plan kontroli do
zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu, w termi-
nie do 20 grudnia roku poprzedzajacego rok, na
ktéry jest opracowywany.

§7.

1. Przy opracowywaniu rocznego planu kontroli,
uwzglednia sig, w szczegdlnosci: ‘
1) wyniki wezeéniejszych kontroli i audytéw, w tym

kontroli zewnetrznych;

2) informacje pochodzace z departamentéw i biur
Ministerstwa Finansow i od Kierownictwa Mini-
sterstwa Finansow;

3) wyniki badan i ewentuainych analiz okreslonych
problemoéw, w tym analiz ryzyka;

4) informacje pochodzace ze skarg i wnioskéw;
5) plany audytéw wewnetrznych.
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2. Roczny plan kontroli zawiera, w szczegélnosci:
1) nazwe jednostki kontrolowanej;
2) temat kontroli;

3) termin kontroli (I pétrocze, Il pétrocze).
§ 8.

Kontrola planowa moze byé przeprowadzana jako:

1) kontrola kompleksowa — obejmujgca swym zakre-
sem caloksztalt dziatalnoéci jednostki kontrolowa-
nej;

2) kontrola problemowa — obejmujaca okreslone za-
gadnienie, wycinek dziatalnosci jednostki kontrolo-
wane;j;

3) kontrola sprawdzajaca — obejmujgca swym zakre-
sem wykonanie wczesniejszych zalecen pokontrol-
nych.

89,

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, roczny
plan kontroli moze zostaé zmieniony w trakcie roku,
na ktéry zostal opracowany. Zmiany w rocznym
planie kontroli, na wniosek Dyrektora Biura, za-
twierdza Dyrektor Generalny.

2. W przypadku, gdy okolicznosci faktyczne uzasad-
niajg potrzebe natychmiastowego podjgcia kontro-
li, na wniosek Dyrektora Generalnego, kontrola
moze by¢ przeprowadzona jako kontrola dorazna.

Rozdziat 4
Postepowanie przedkontrolne
§ 10.

Przed rozpoczegciem kontroli Dyrektor Biura moze za-
zada¢ od kierownikdéw jednostek kontrolowanych
udostepnienia dokumentow i materiatéw dotyczacych
dziatalno$ci tych jednostek.

§11.

1. W celu przeprowadzenia kontroli Dyrektor Biura
wyznacza zespot kontroiny i kontrolera wiodacego.

2. Do zadanh kontrolera wiodacego, poza prowadze-
niem czynnosci kontrolnych, nalezy w szczegdlno-
Sci:

1) przygotowanie i organizowanie pracy zespotu
kontrolnego, w sposdb zapewniajgcy prawidto-
wy i terminowy przebieg kontroli i dziatann po-
kontroinych;

2) w przypadku rozbieznosci opinii miedzy po-
szczegdlnymi cztonkami zespotu kontroinego
rozstrzygniecie, jakie stanowisko winno znalezé
sie w protokole albo sprawozdaniu i sporzadze-
nie notatki stuzbowej jako dokumentu wewnetrz-
nego Biura Kontroli, stanowigcego uzasadnienie
rozstrzygniecia;

3) zabezpieczenie dokumentéw i przedmiotéw sta-
nowigcych dowdd przestgpstwa;

4) sporzadzenie i przediozenie Naczelnikowi Wy-
dziatu projektu wystgpienia pokontrolnego.

§12.

1. Kontroler przeprowadza kontrole na podstawie
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, wyda-
nego przez Dyrektora Biura.

2. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera
w szczegolnosci:

1) oznaczenie wydajacego upowaznienie;

2) imiona i nazwiska kontroleréw, numery legity-
macji stuzbowych;

3) nazwe i adres jednostki kontrolowane;j;

4) zakres kontroli;

5) date wydania i termin waznoséci upowaznienia;
6) podpis wydajacego upowaznienie.

3. Wzér upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 1, sta-
nowi zatgcznik do Instrukcji.

4. W przypadku gdy, w trakcie przeprowadzania kon-
troli, zmianie ulegng elementy, o ktérych mowa
w ust. 2 pkt 2 i 4, powinno by¢é wydane nowe upo-
waznienie.

5. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biura prze-
dtuza kontrolerom upowaznienia do przeprowadze-
nia kontroli.

6. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli sporza-
dza si¢ w dwéch egzemplarzach, chyba Ze wysta-
wiajagcy upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
postanowi inaczej.

7. Jeden egzemplarz upowaznienia do przeprowadze-
nia kontroli pozostawia sie w aktach kontroli.

§13.

W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek
Naczelnika Wydziatu, Dyrektor Biura moze zawiesié
lub odwola¢ zarzadzong kontrole.

§ 14.

W celu przeprowadzenia kontroli spraw [ub dokumen-
téw stanowiagcych informacje niejawne, oznaczone
stosownymi klauzulami dostepu, konieczne jest po-
siadanie przez kontrolera odpowiedniego poswiad-
czenia bezpieczenstwa.

§ 15.

1. Kontroler podlega wytaczeniu na wniosek lub
z urzedu od udzialu w czynnosciach kontrolnych,
jezeli wyniki kontroli mogg oddziatywaé na jego
prawa lub obowigzki, na prawa lub obowiazki jego
matzonka albo osoby pozostajacej z nim faktycznie
we wspdlnym pozyciu, krewnych i powinowatych
do drugiego stopnia badz osdb zwigzanych z nim
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli. Powo-
dy wytaczenia od udziatu w czynnos$ciach kontrol-
nych trwajg takze po ustaniu matzenistwa, przyspo-
sobienia, opieki lub kurateli.

2. Wytaczeniu od udziatu w czynnosciach kontrolnych
podlegajg takze pracownicy pozostajgcy wobec
kontrolera, speiniajacego przestanki okreslone
w ust. 1, w stosunku podlegtosci stuzbowej.
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3. Wylaczeniu od udziatu w czynnosciach kontrolnych
podlega kontroler, ktory byt pracownikiem jednost-
ki kontrolowanej, a od przeniesienia, wygasnigcia
lub rozwiazania stosunku pracy nie uptynat rok.

4, Kontroler moze by¢ wytaczony na wniosek lub
z urzedu od udziatu w czynnosciach kontrolnych
w kazdym czasie, jezeli zachodzg uzasadnione wat-
pliwosci co do jego bezstronnosci.

5. O istnieniu przyczyn wylaczenia od udziatu w czyn-
noéciach kontrolnych kontroler powiadamia nie-
zwiocznie Dyrektora Biura, ktéry postanawia o jego
wylaczeniu.

6. W przypadku wytaczenia od udziatu w czynnosciach
kontrolnych kontrolera, Dyrektor Biura odwoluje
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli i infor-
muje o tym kontrolera i kierownika jednostki kon-
trolowanej. Informacje o wytgczeniu kontrolera od
udziatu w czynnosciach kontrolnych zamieszcza sig
w protokole kontroli lub sprawozdaniu z kontroli.

7. Przepisy o wytaczeniu stosuje sig odpowiednio do
konsultantdw merytorycznych i ekspertéw, o kto-
rych mowa w § 5.

8. Ustalenia kontrolera oraz konsultantéw merytorycz-
nych i ekspertow,.o ktérych mowa w & 5, wylaczo-
nych od udziatu w czynnosciach kontrolnych sto-
sownie do postanowien ust. 1—4, nie sg uwzgled-
niane przy sporzadzaniu protokotu kontroli lub spra-
wozdania z kontroli i wystgpienia pokontroinego.

§ 16.

1. Kontrolerzy, przed przystapieniem do czynnosci
kontrolnych, zobowigzani sa do przeprowadzenia
analizy przedmiotu kontroli i na jej podstawie opra-
cowania programu kontroli, ktéry stanowi doku-
ment wewnetrzny Biura Kontroli i dotaczany jest do
akt kontroli.

2. Kontrola dorazna moze byé przeprowadzona bez
programu kontroli.

§17.

Przy opracowaniu programu kontroli uwzglednié¢ na-
lezy w szczegolnosci wyniki wczesniejszych kontroli
oraz posiadane informacje, pochodzace z jednostek
kontrolowanych.

§18.

1. Program kontroli zawiera w szczegélnosci:

1) nazwe i adres jednostki kontrolowane;j;

2} imiona i nazwiska kontrolerow wchodzacych
w sktad zespotu kontrolnego;

3) zakres kontroli;

4} termin kontroli;

5) wskazanie kontrolera wiodacego w zespole kon-
trolnym;

6) rodzaj kontroli;

7) zatozenia organizacyjne, w tym podziat czyn-
noéci pomiedzy cztonkéw zespotu kontrolnego,
metody i techniki pracy oraz okreslenie sposobu
doboru proby.

2. Program kontroli wymaga zatwierdzenia przez Dy-
rektora Biura.

§19.

Kontroler moze zawiadomi¢ kierownika jednostki kon-
trolowanej o terminie przeprowadzenia planowej kon-
troli przed jej rozpoczeciem.

Rozdziat 5
Kontrola wlasciwa
§ 20.

1. Przed rozpoczeciem czynnoséci kontrolnych kontro-
ler przedktada kierownikowi jednostki kontrolowa-
nej upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz
okazuje legitymacje stuzbowsg i dokonuje adnotacji
w ksiedze kontroli prowadzone] przez jednostke
kontrolowana.

2. Jeden egzemplarz upowaznienia do przeprowadze-
nia kontroli pozostawia sie w jednostce konirolo-
wanej.

§ 21.

1. Kontrole przeprowadzane sg w jednostce kontrolo-
wanej w dniach i w godzinach pracy obowigzuja-
cych w tej jednostce. W razie koniecznosci przepro-
wadzenia kontroli poza godzinami pracy lub w dni
wolne od pracy, na wniosek kontrolera kierownik
jednostki kontrolowanej, wydaje stosowne polece-
nia, zmierzajgce do umozliwienia przeprowadzenia
kontroli. ’

2. Kontrola w catoéci albo w czesci moze by¢ wykony-
wana réwniez w siedzibie Biura Kontroli.

§ 22.

1. Kontroler dokonuje ustalert na podstawie zebra-
nych w toku kontroli dowodoéw.

2. Do dowoddéw zalicza sie, w szczegdlnosci: doku-
menty (sporzadzone w formie papierowej lub elek-
tronicznej), protokoly z ogledzin, dowody rzeczowe,
udokumentowane o$wiadczenia i wyjasnienia, opi-
nie konsultantéw merytorycznych lub ekspertow,
zdjecia, dane z ewidenc;ji i sprawozdawczosci.

3. Dokument w formie papierowej niebedacy orygina-
lem powinien by¢ potwierdzony za zgodnosé z ory-
ginatem.

§ 23.

1. W trakcie przeprowadzania kontroli, kontroler za-
bezpiecza zebrane dowody w szczegdlnosci przez:
1) ztlozenie w jednostce kontrolowanej w oddziel-

nym, zamknietym pomieszczeniu, dostgpnym
jedynie kontrolerowi;

2) oddanie ich na przechowanie kierownikowi jed-
nostki kontrolowanej lub upowaznionemu przez
kierownika pracownikowi jednostki kontrolowa-
nej, za pokwitowaniem;

3) zabranie ich za pokwitowaniem z jednostki kon-
trolowane;.
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2. Za dokumenty wyniesione poza teren jednostki
kontrolowanej odpowiada kontroler.

§ 24,

Kontroler moze sporzadzac, a w razie potrzeby Zgdaé
od kierownika jednostki kontrolowanej sporzadzenia
niezbednych dla przeprowadzenia kontroli odpiséw
lub wyciagdw z dokumentdw, jak réwniez zestawien
i obliczen, dokonanych na podstawie tych dokumen-
tow.

§ 25.

1. Kierownik jednostki kontrolowanej jest obowigzany:

1) umozliwi¢ kontrolerom wykonywanie czynnosci
kontrolnych;

2) udzieli¢ wyjasnien dotyczacych przedmiotu kon-
troli, a na zadanie kontrolera — réwniez w for-
mie pisemnej;

3) przedstawi¢ posiadane dowody w terminie wy-
Znaczonym przez kontrolera;

4) zapewni¢ wglad w dokumentacje i ewidencje,
zwigzane z zakresem kontroli;

5) sporzadzi¢ oraz potwierdzi¢ za zgodno$é z ory-
ginalem kopie dokumentow, odpisy i wyciagi
dokumentéw oraz zestawienia i obliczenia wska-
zane przez kontrolera;

6) zapewni¢ warunki do pracy kontrolerom, w tym
miejsce do przechowywania dokumentow;

7) umozliwi¢ dostep do $rodkéw tgcznoscei, a tak-
ze urzadzen informatycznych i innych $rodkéw
technicznych jakimi dysponujg, w zakresie nie-
zbednym do wykonywania czynnosci kontrol-
nych;

8) wskaza¢ pracownikéw jednostki kontrolowane;j,
ktérzy realizujg zadania objete zakresem kon-
troli.

2. Odmowa udzielenia wyjasnien, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 2, lub odmowa przedstawienia doku-
mentow, dowodoéw i ewidencji, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 3 i 4 moze nastgpi¢ jedynie w formie
pisemnej w przypadkach, gdy dotyczg danych za-
wierajacych informacje niejawne, a kontroler nie
posiada wtasciwego poswiadczenia bezpieczen-
stwa upowazniajgcego do dostepu do informacji
niejawnych.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej podczas trwania
kontroli ma prawo do czynnego udziatu w czynno-
$ciach kontrolnych poprzez:

1) skiadanie kontrolerom ustnych lub pisemnych
odwiadczen dotyczacych przedmiotu kontro-
li — pisemne oswiadczenia i notatki z ustnych
oswiadczen dotgczane sg do akt kontroli;

2) mozliwo$¢ ztozenia Dyrektorowi Biura wniosku
o wylaczenie z kontroli kontrolera oraz konsul-
tantéw merytorycznych i ekspertéw, o ktdrych
mowa w § 5, jesli zachodza przestanki, o ktérych
mowa w 8§ 15 ust. 1—4;

3) wnioskowanie o dotgczenie do akt kontroli okre-
$lonych dowododw;

4) wnioskowanie o pobranie wyjasnien od wskaza-
nych pracownikéw jednostki kontrolowanej.

1.

2.

§ 26.

Kontroler, w ramach udzielonego upowaznienia,
ma prawo do:

1) wstepu i poruszania sig po terenie siedziby jed-
nostki kontrolowanej;

2) zadania od kierownika jednostki kontrolowanej
informacji i danych niezbednych do przeprowa-
dzenia kontroli w zakresie okre$lonym upowaz-
nieniem, w tym takze zgdania sporzgdzenia ich
w formie pisemnej lub elektronicznej;

3) pobierania za pokwitowaniem oraz zabezpiecza-

nia dokumentow i innych materialéw dowodo-
wych zwigzanych z przeprowadzang kontrola;

4) kontaktowania sie ze wszystkimi pracownika-
mi jednostki kontrolowanej bez posrednictwa
i udziatu ich przetozonych;

5) zlecania kierownikowi jednostki kontrolowanej
sporzgdzania niezbednych fotokopii dokumen-
téw zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych oraz ich odpisoéw i wyciggow, jak
réwniez zestawien i obliczen;

6) zadania od kierownika i pracownikéw jednostki
kontrolowanej zlozenia wyjasnien, takze w for-
mie pisemnej i przyjmowania oswiadczen;

7) dokonania ogledzin oraz pobrania rzeczy beda-
cych dowodem;

8) mienia i dowodow;

9) zabezpieczenia zbierania innych niezbednych
materialéw w zakresie objetym kontrolg.

Kontroler jest obowigzany w szczegélnosci do:

1) rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu fak-
tycznego;

2) zapewnienia kierownikowi jednostki kontrolowa-
nej czynnego udziatu w kontroli, w tym poprzez
mozliwo$¢ wypowiedzenia sie na pi$mie w kwe-
stiach stanowigcych przedmiot kontroli.

§ 27.

. W razie potrzeby ustalenia stanu faktycznego nieru-

chomosci lub innych sktadnikéw majagtkowych,
a takze przebiegu okreslonych proceséw kontroler
moze przeprowadzié¢ ogledziny.

. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci kierowni-

ka jednostki kontrolowanej lub wyznaczonego przez
niego pracownika tej jednostki.

. Z przebiegu | wyniku ogledzin kontroler sporzadza

protokét.

. Protokét z ogledzin zawiera w szczegdlnosci:

1) imiona, nazwiska oraz stanowiska stuzbowe oséb
bioracych udziat w ogledzinach;

2) date i miejsce przeprowadzenia ogledzin;
3) okreslenie przedmiotu ogledzin;

4) opis ustalonego stanu faktycznego;

5) date sporzadzenia protokotu;

6) podpisy os6b biorgcych udziat w ogledzinach
albo wzmianke o odmowie podpisania protokotu
przez te osoby.

. W toku ogledzin mozliwe jest dokonanie spisu z na-

tury.
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§ 28.

1. W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci
wskazujgcych na popetnienie przestepstwa kontro-
ler niezwlocznie informuje o tym, w formie pisem-
nej, swojego bezposredniego przetozonego.

2. W przypadku ujawnienia w toku kontroli okoliczno-
$ci wskazujacych na popetnienie przestepstwa kon-
troler zobowigzany jest do zabezpieczenia dowo-
doéw, w szczegdlnosci w sposdb uniemozliwiajgcy
ich uszkodzenie, zniszczenie lub zaginiecie.

§ 29.

W toku czynnosci kontrolnych kontroler moze infor-
mowac kierownika jednostki kontrolowanej o stwier-
dzonych nieprawidlowos$ciach i uchybieniach, wska-
zujac jednoczesnie na celowo$é i koniecznosé nie-
zwlocznego podjegcia $rodkéw zaradczych oraz
usprawniajgcych.

§ 30.

1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie:

1) protokét kontroli — w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci lub uchybien;
2) sprawozdanie — w pozostalych przypadkach.

2. Sprawozdanie moze by¢ sporzadzone takze w przy-
padku, gdy w toku kontroli nie stwierdzono niepra-
widtowoséci, a Dyrektor Biura, na wniosek kontrolera
wiodgcego, uzna, ze faktyczne cele kontroli zostaty
osiagnigte na etapie postgpowania kontrolnego lub
bezposrednio po nim poprzez usunigcie uchybien.

3. Przepis ust. 2 nie ma zastosowania w przypadku,
gdy zostal juz sporzadzony i prawidiowo doreczony
kierownikowi jednostki kontrolowanej protokot
kontroli.

§ 31.

Protokét kontroli powinien zawiera¢ stwierdzone przez
kontrolera fakty dotyczace kontrolowanego przedmio-
tu, w tym odpowiednio:

1) nieprawidtowosci lub uchybienia w dziataniu,
z uwzglednieniem przyczyn i skutkéw tych niepra-
widtowosci lub uchybien oraz wskazanie os6b za
nie odpowiedzialnych;

2) wskazanie naruszonych przepiséw prawa lub pro-
cedur wewnetrznych;

3) podanie informacji odnoszgcych sie do ustaled
z ogledzin, zabezpieczenia dowoddéw i innych czyn-
nosci.

§ 32.

Protokét kontroli zawiera w szczegdinoéci:

1) nazwe i adres jednostki kontrolowanej, imie i na-
zwisko oraz zajmowane stanowisko kierownika
jednostki kontrolowanej, a takze okres zatrudnie-
nia na okreslonym stanowisku;

2) imiona i nazwiska kontroleréw, ze wskazaniem
upowaznien do przeprowadzenia  kontroli,
z uwzglednieniem ewentualnych zmian dokona-
nych w trakcie kontroli;

3) zakres kontroli;

4) opis zastosowanej do badania metody, jezeli kon-
trole dokonano na wybranej prébie;

5) date rozpoczecia i zakoficzenia kontroli, z wyszcze-
golinieniem ewentualnych przerw w kontroli;

6) wykaz przepiséw regulujacych zakres i sposéb
wykonywania przez jednostke kontrolowana za-
dan bedacych przedmiotem kontroli;

7) opis stanu faktycznego stwierdzonego w trakcie
kontroli;

8) wskazanie os6b realizujgcych w jednostce kontro-
lowanej zadania bedgce przedmiotem kontroli;

9) wzmianke o poinformowaniu kierownika jednostki
kontrolowanej o przystugujgcych mu uprawnie-
niach;

10) zestawienie zalacznikéw podlegajgcych wigczeniu
do protokotu;

11) dane o liczbie egzemplarzy sporzgdzonego proto-
kotu oraz wzmianke o doreczeniu egzemplarza kie-
rownikowi jednostki kontrolowane;j;

12) date sporzadzenia i podpisania protokolu przez
kontroleréw.

§ 33.

Wszystkie strony protokotu kontroli powinny byé po-
numerowane w kolejnosci i parafowane przez kontro-
lera wiodgcego i kierownika jednostki kontrolowanej.

§ 34.

Protokét kontroli sporzadza sie w dwéch jednobrzmig- y
cych egzemplarzach, chyba ze wystawiajgcy upowaz- 1
nienie do przeprowadzenia kontroli postanowi inaczej. |

§ 35..

1. Protokét kontroli podpisujg cztonkowie zespoltu
kontrolnego. :

2. Do egzemplarza protokotu kontroli doreczanego
kierownikowi jednostki kontrolowanej nie dolgcza
sie zatgcznikow.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez
niego upowazniona ma prawo wgladu do zatgczni-
kéw, o ktérych mowa w ust. 2, w Biurze Kontroli.

§ 36.

1. Protokét kontroli jest doreczany kierownikowi jed-
nostki kontrolowanej do podpisu.

2. W terminie 14 dni od dnia doreczenia protokofu
kontroli, kierownik jednostki kontrolowanej jest zo-
bowigzany do podpisania protokotu bez zastrzezen
albo podpisania protokolu i zgtoszenia zastrzezen
lub wyjasnien, co do ustalen zawartych w protoko-
le, ze wskazaniem stosownych dowoddw.

3. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kie-
rownika jednostki kontrolowanej, nie stanowi prze-
szkody do wszczecia postgpowania pokontrolnego.

§ 37.
1. Pisemne zastrzezenia oraz wyjasnienia do ustalef

zawartych w protokole kontroli poddawane sg ana-
lizie przez zespot kontrolny i Naczelnika Wydziatu.
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2. Wyniki analizy, o kiérej mowa w ust. 1, Naczelnik
Wydziatu przedktada Dyrektorowi Biura w terminie
do 14 dni od dnia ztozenia przez kierownika jednost-
ki kontrolowanej zastrzezen lub wyjasnien do usta-
lefr kontroli w celu ich weryfikacji.

3. Dyrektor Biura decyduje o potrzebie podjecia ewen-
tualnych dodatkowych czynnosci kontrolnych
w zwigzku ze zlozonymi zastrzezeniami lub wyja-
$nieniami.

4. Uwzglednione w catosci albo w czesci, jak réwniez
nieuwzglednione przez Dyrektora Biura zastrzeze-
nia lub wyjasnienia dotaczane sg do akt kontroli.

5. Dyrektor Biura ma prawo do odmowy rozpatrzenia
zastrzezen lub wyjasnien do ustalen kontroli, jezeli
zostaly zgloszone przez osobe nieuprawniong lub
po uptywie terminu, o ktérym mowa w & 36 ust. 2.

§ 38.

Do sprawozdania z przeprowadzonej kontroli, stosuje
sie odpowiednio przepisy § 31—§ 37.

Rozdziat 6
Postepowanie pokontrolne
§ 39.

1. W terminie 30 dni:
1) od dnia odmowy podpisania protokotu kontroli,

2) otrzymania podpisanego bez zastrzezen, przez
kierownika jednostki kontrolowanej, protokotu
kontroli,

3) nieuwzglednienia albo uwzglednienia w catosci
albo w czesci, przez Dyrektora Biura, zastrzezen
lub wyjasnien

— kontroler sporzgdza projekt wystgpienia pokon-

trolnego, ktory podlega weryfikacji przez Naczelni-

ka Wydziatu.

2. Wystgpienie pokontrolne zawiera:

1) wykaz stwierdzonych nieprawidiowosci Iub
uchybien ze wskazaniem naruszonych przepiséw
i procedur;

2) wskazanie oséb odpowiedzialnych za powstate
nieprawidtowosci lub uchybienia ze wskazaniem
zakresu odpowiedzialnoéci;

3) wnioski z kontroli wraz z uzasadnieniem;

4) zalecenia dotyczgce sposobu i terminu usunigcia
nieprawidtowosci lub uchybien stwierdzonych
w czasie kontroli;

5) osiggniecia i przyktady godne upowszechnienia,
jezeli zostaty stwierdzone.

3. Wystapienie pokontrolne podpisuje Dyrektor Biura.

4. Wystapienia pokontroine przekazywane sg do Dy-
rektora Generalnego i Cztonka Kierownictwa bezpo-
$rednio nadzorujacego komérki organizacyjne, kto-
rych kontrola dotyczy.

§ 40.

1. Kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo ztoze-
nia zastrzezen do wystgpienia pokontrolnego w ter-
minie 7 dni od dnia jego otrzymania.

2. Dyrektor Biura udziela odpowiedzi na ewentualne
zastrzezenia do wystgpienia pokontrolnego w ter-
minie 21 dni od dnia ich otrzymania.

§41.

1. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie
30 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrol-
nego, a w przypadku zgtoszenia zastrzezen do wy-
stgpienia pokontrolnego, od dnia otrzymania od
Dyrektora Biura odpowiedzi na te zastrzezenia, in-
formuje na pi$mie Dyrektora Biura o sposobie wy-
konania wnioskdw i zalecen albo o przyczynach ich
niewykonania.

2. W przypadku zalecen i wnioskéw, ktére wymagajg
dtuzszego czasu na realizacje, kierownik jednostki
kontrofowanej informuje pisemnie Dyrektora Biura
o stanie realizacji w terminie okre$lonym w wysta-
pieniu pokontrolnym.

Rozdziat 7
Sprawozdawczosé
§ 42,

Biuro Kontroli sporzadza, w terminie do 31 marca kaz-
dego roku, sprawozdanie z wykonanych kontroli za
rok poprzedni, ktore jest zatwierdzane przez Dyrektora
Generalnego, a nastepnie przekazywane do wiado-
mosci Kierownictwa Ministerstwa Finanséw i ogta-
szane w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa
Finansow.

Rozdziat 8
Postepowanie wyjasniajace
§ 43.

1. Na zlecenie Dyrektora Generalnego, Biuro Kontroli
przeprowadza postepowanie wyjasniajace.

2. Postepowanie wyjasniajgce prowadzone jest przez
wyznaczonych przez Dyrektora Biura kontrolerdw.

3. Postepowanie wyjasniajgce moze byé stosowane
w szczego6lnosci w razie potrzeby:

1) zbadania spraw wynikajacych ze skarg i wnio-
skéw lub listéw obywateli;

2) dokonania analizy dokumentéw i innych mate-
rialdbw otrzymanych z departamentéw lub biur
Ministerstwa Finanséw i jednostek podieglych
lub nadzorowanych przez Ministra Finanséw.

4. Do postepowania wyjasniajacego, o ktérym mowa
w ust. 1, stosuje sie odpowiednio przepisy 8 1—5,
§14,821—24,825i 8§ 28.

§ 44,

1. Z postepowania wyjasniajagcego Biuro Kontroli spo-
rzadza informacje dla Dyrektora Generalnego.

2. W oparciu o informacje, o ktérej mowa w ust. 1,
Dyrektor Generalny moze wnioskowaé o przepro-
wadzenie kontroli dorazne;j.

3. Dyrektor Biura powiadamia kierownika jednostki
kontrolowanej, w ktérej przeprowadzono postepo-
wanie wyjasniajace, o wyniku postepowania.
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Zalgeznik do ,Instrukcji w sprawie zasad i trybu przeprowadzania
kontroli oraz postgpowania wyjasniajacego w urzedzie obstugujacym
Ministra Finansow i jednostkach podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Finanséw”

WZOR UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Ministerstwo Finanséw WarSzawa, ....coccceevreveeivenrerisersneerssnenes
Dyrektor Biura Kontroli Resortowej

UPOWAZNIENIE
do przeprowadzenia kontroli Nr .......

Na podstawie § 12 ust. 1 ,Instrukcji w sprawie zasad i trybu przeprowadzania kontroli oraz postepowania wy-

jasniajacego w urzedzie obstugujgcym Ministra Finanséw i jednostkach podlegtych lub nadzorowanych przez

Ministra Finansow”, stanowigcej zalgcznik do zarzadzenia Nr......... Ministra FInansow z dnia ..c.eeveeeevveereveenene
<D upowazniam pracownikéw:

{(imie i nazwisko) (nr legitymaciji stuzbowej)
(imie i nazwisko) (nr legitymacji stuzbowej) ’
dO Przeprowadzenia KONTIOI W ......iivvereeieinieiie it et es e sesasseesessssssesseseessssssesesssssessssesssssessssessensenseneesessesssssesss

W ZBKIESI w.vuvueecueeetceetctnsstt st e bbb s e s

Termin przeprowadzenia kontroli od dnia .......cccceveeveerrernseenee. (o (o T [ o - OO

O Kontrolerzy sa upowaznieni do wstepu i poruszania sig na terenie jednostki kontrolowane;j.

(podpis osoby wydajgcej upowaznienie)

Kierownik jednostki kontrolowanej zostat pouczony o obowiazku przedkiadania dokumentacji i udzielania wy-
jasnien majacych znaczenie w sprawie oraz zapoznat sig z treécig upowaznienia.

{data i podpis kierownika jednostki kontrolowanej)

Termin waznosci upowaznienia Przediuza I8 O ANIA .iuvivcvveeiesiieiiccreesee s seessssessssesessseessssesessssssessesessesssessseas




Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw Nr 9 — 264 — Poz. 52

52
KOMUNIKAT Nr 11/PK/2009 MINISTRA FINANSOW"
z dnia 2 lipca 2009 r.

w sprawie zmian danych w rejestrze oséb prawnych uprawnionych do wykonywania
doradztwa podatkowego

Na podstawie art. 14 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 5 lipca ogtasza sie zmiany danych w rejestrze os6b prawnych
1996 r. o doradztwie podatkowym (Dz. U. z 2008 r. uprawnionych do wykonywania doradztwa podatko-
Nr 73, poz. 443, Nr 130, poz. 829 i Nr 180, poz. 1112} wego:

Nr
Lp. ‘j.ve;,?_' Petna nazwa osoby prawnej Nazwa skrécona Adres siedziby
rze
1 2 3 4 5
byto:
éggiﬁ'aﬁ;o%?_;i?é;\gr?a%datkowe »Deloitte Doradztwo ul. Piekna 18
odpowiedzialnoscia Podatkowe"” Sp. z 0.0. 00-549 Warszawa
1 193 jost:
ngI}zgtfoDor;‘?éggr? Podatkowe ,Deloitte Doradztwo al. Jana Pawta Il 19
P 209 °Zong Podatkowe” Sp. z 0.0. 01-854 Warszawa
odpowiedzialnoscig
byto:
Kgﬁtﬁlasr!aé?k:ridozt\;\éani ggﬁtkowego Kancelaria Doradztwa ul. Lucerny 108, lok. 406
" oo 99 a Podatkowego ,BUK"” Sp. z 0.0. | 04-687 Warszawa
odpowiedzialnoscig
2 228 jost:
Kg{lj?(g!asrlg 6?kc;r2%z;\p;anir-;cz>g2’;kowego Kancelaria Doradztwa ul. Mréwcza 243
odpowiedzialnoscia Podatkowego ,,BUK” Sp. z 0.0. | 04-697 Warszawa

Minister Finansow

w z. Elzbieta Suchocka-Roguska

1) Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzgdze-
nia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegélowego zakresu dzialania Ministra Finanséw
(Dz. U. Nr 216, poz. 1592).
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Szanowni PaRinstwo

CENTRUM OBStUGI KANCELARII PREZESA RADY MINISTROW
WYDZIAL WYDAWNICTW | POLIGRAFII |

informuje o mozliwoéci zaprenumerowania
na 2009 rok wydawnictwa

DZIENNIK URZEDOWY
MINISTRA FINANSOW

Cena brutto prenumeraty na 2009 r. — 194 zi
{w tym 7% VAT)

Instytucje, urzgdy i osoby fizyczne zainteresowane prenumerata lub zakupem pojedynczych
egzemplarzy proszone s3 o sktadanie zamoéwien: »
dokonujac wptaty na konto bankowe: Bank Handlowy S.A. 81 1030 1508 0000 0005 0311 8017
(podajac nazwe, adres, NIP zamawiajgcego)
faksem: 0-22 694-62-06
e-mailem: wydawnictwa@cokprm.gov.pl, dziust@cokprm.gov.pl
poprzez strong internetows: www.wydawnictwa.cokprm.gov.pl

listownie pod adresem: Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministréw
Wydzialt Wydawnictw i Poligrafii
ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa

Wszelkie informacje na temat prenumeraty lub zakupu powyiszego wydawnictwa
mozZna uzyskaé pod numerami telefonéw: 0-22 694-67-52,
bezptatna infolinia 0-800 287-581 (czynna w godz. 730-1530),

Informujemy, Ze nie przyjmujemy zaréwno rezygnacji z prenumeraty,
jak i zmniejszenia liczby prenumerowanych egzemplarzy.

Wyijatek stanowi likwidacja instytucji lub firmy
oraz uzasadnione wydarzenie losowe 0séb fizycznych.

www.wydawnictwa.cokprm.gov.pl
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CENTRUM OBStUGI KANCELARII PREZESA RADY MINISTROW
WYDZIAL WYDAWNICTW | POLIGRAFII

proponuje zakup zatgcznikéow do

DZIENNIKA URZEDOWEGO
MINISTRA FINANSOW

Teksty decyzji ustalajacych normy dopuszczalnych ubytkéw
oraz zuzycia wyrobéw akcyzowych zharmonizowanych

Rok 2009 Cena (wtym 7 % VAT)
Nr 1,poz. 7,8 107,90 zt
Nr 2, poz. 13-15 220,20 zi
Rok 2008

Nr 1, poz. 10, 11 220,20 zt
Nr 3, poz. 25, 26 224,70 zt
Nr 6, poz. 49,50 265,20 zt
Nr 7, poz. 56, 57 247,20 zt
Nr 8, poz. 64, 65 103,40 zt
Nr 9, poz. 73,74 166,30 zt
Nr 10, poz. 77, 78 103,40 zt
Nr 11, poz. 85, 86 85,40 zt
Nr 13, poz. 100, 101 179,80 zt
Nr 14, poz. 104 103,40 zt

EGZEMPLARZE BIEZACE | ARCHIWALNE MOZNA ZAMOWIC:

dokonujac wptaty na konto bankowe: Bank Handlowy S.A. 81 1030 1508 0000 0005 0311 8017
(podajac nazwe, adres, NIP zamawiajgcego)

faksem: 0-22 694-62-06
e-mailem: wydawnictwa@cokprm.gov.pl, dziust@cokprm.gov.pl
poprzez strong internetowa: www.wydawnictwa.cokprm.gov.pl

listownie pod adresem: Centrum Obstugi Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
Wydzial Wydawnictw i Poligrafii
ul. Powsinska 69/71, 02-903 Warszawa

Wszelkie informacje na temat zakupu powyzszych wydawnictw
mozna uzyskaé pod numerami telefondw: 0-22 694-67-52,

bezptatna infolinia 0-800 287-581 (czynna w godz. 739-1530),

www.wydawnictwa.cokprm.gov.pl
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