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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FINANSOW

Warszawa, dnia 12 sierpnia 2015 r.

Poz. 48

ZARZADZENIE Nr 50
MINISTRA FINANSOW
z dnia 24 lipca 2015 r.

w sprawie zasad wspoélpracy w zakresie komunikacji z dziennikarzami w resorcie finansow

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2013 r. poz. 392)

zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Komoérka wewnetrzna w komorce organizacyjnej Ministerstwa Finansow wlasciwa
w sprawach komunikacji z dziennikarzami, zwana dalej ,,Komorka wewnetrzng”, zapewnia obstuge
Rzecznika Prasowego w Ministerstwie Finansow, zwanego dalej ,,Rzecznikiem Prasowym”.

2. Rzecznik Prasowy wraz z pracownikami Komorki wewnetrzne] stanowiag Zespot do spraw

obslugi medialnej, zwany dalej ,,Zespotem”.

§ 2. 1. Zespot jest wlasciwy w sprawach wystapien dziennikarzy kierowanych do Ministerstwa
Finansow.

2. Pytania od dziennikarzy wpltywajace do komorek organizacyjnych Ministerstwa Finansow
przekazywane sa3 do Zespolu za  po$rednictwem  adresu  poczty  elektronicznej
dziennikarze@mf.gov.pl.

3. Zespdt udziela odpowiedzi na pytania dziennikarzy na podstawie materiatow przekazanych
przez wtasciwe merytorycznie komoérki organizacyjne Ministerstwa Finanséw lub jednostki podlegle
Ministrowi Finansow lub przez niego nadzorowane, zwane dalej ,,jednostkami organizacyjnymi
resortu finansow”.

4. Na wniosek Zespolu wlasciwa merytorycznie komodrka organizacyjna Ministerstwa Finanséw
lub jednostka organizacyjna resortu finanséw przekazuje propozycje odpowiedzi na pytania
dziennikarzy w terminie wyznaczonym przez Zespot.

5. W przypadku gdy dotrzymanie wyznaczonego terminu nie jest mozliwe, wlasciwa

merytorycznie komorka organizacyjna Ministerstwa Finanséw lub jednostka organizacyjna resortu
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finanséw uzgadnia z Zespotem inny termin przekazania materialéw informacyjnych lub propozycji
odpowiedzi.
6. W przypadku gdy poruszone przez media zagadnienie:
1) ma charakter wrazliwy spolecznie,
2) zagraza dobremu wizerunkowi Ministra Finanséw lub resortu finanséw,
3) moze wywola¢ szerokie zainteresowanie opinii publicznej lub powszechng krytyke
— wlasciwe komorki organizacyjne Ministerstwa Finansow 1 jednostki organizacyjne resortu finansow
niezwlocznie przekazuja Zespotowi wymagane informacje.
7. Dziatania informacyjne podejmowane w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 6, koordynuje

bezposrednio Rzecznik Prasowy.

§ 3. Pracownicy Komorki wewnetrznej sg upowaznieni do:

1) reprezentowania Zespolu w kontaktach z komorkami organizacyjnymi Ministerstwa Finansow
oraz jednostkami organizacyjnymi resortu finansow;

2) kierowania wnioskow do witasciwych merytorycznie komorek organizacyjnych Ministerstwa
Finanséw oraz jednostek organizacyjnych resortu finansow o udost¢pnienie informacji
niezbe¢dnych do udzielenia odpowiedzi na wystapienie dziennikarza;

3) ustalania termindw przekazania materiatbw lub propozycji odpowiedzi przez wiasciwg
merytorycznie komodrke organizacyjng Ministerstwa Finanséw lub jednostke organizacyjna
resortu finansow;

4) udzielania dziennikarzom odpowiedzi uzgodnionych z Rzecznikiem Prasowym, jak rowniez
niewymagajacych takiego uzgodnienia, jezeli obejmuja informacje proste lub zawierajace dane

statystyczne.

§ 4. 1. Rzecznik Prasowy koordynuje organizacj¢ wystapien medialnych Czlonkéw
Kierownictwa Ministerstwa Finansow oraz pracownikéw Ministerstwa Finansow.

2. Wnioski dziennikarzy o wywiady z pracownikami wiasciwych merytorycznie komorek
organizacyjnych Ministerstwa Finansow przekazywane sg przez Zespot do kierujgcych komorkami
organizacyjnymi, z ktérymi Zespot uzgadnia forme, termin oraz tre§¢ wypowiedzi.

3. Za prawidlowy przebieg spotkania z mediami odpowiada Rzecznik Prasowy lub inny
pracownik Zespotu.

4. W przypadku gdy wywiadu udziela pracownik Zespotu, wiasciwa merytorycznie komorka
organizacyjna Ministerstwa Finanséw lub jednostka organizacyjna resortu finanséw, na wniosek
Zespotu, przekazuje materiaty niezb¢dne do przygotowania wypowiedzi, a w razie potrzeby wyznacza

eksperta, ktory towarzyszy pracownikowi Zespotu podczas udzielania wywiadu.

§ 5. 1. Aktywna polityka medialna Rzecznika Prasowego jest realizowana, w oparciu

o informacje przekazywane przez wilasciwe merytorycznie komorki organizacyjne Ministerstwa
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Finansow lub jednostki organizacyjne resortu finansow, w przypadku zmian przepisow oraz
podejmowania przez resort finanséw innych waznych spolecznie dziatan, w terminie poprzedzajacym
ogloszenie zmian przepisow lub podjecie innych dziatan.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 1 § 2 ust. 6, Zespot przekazuje stosowne informacje
rzecznikom prasowym wiasciwych jednostek organizacyjnych resortu finansow w celu okreslenia
jednolitej strategii komunikacyjne;j.

3. W sytuacjach wymagajacych szczegdlowego wyjasnienia zagadnienia pojawiajagcego si¢
w mediach, Zespot organizuje spotkanie z dziennikarzami. Przepis § 4 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Spotkanie, o ktérym mowa w ust. 3, moze mie¢ charakter:

1) spotkania informacyjno-edukacyjnego;
2) konferencji prasowej;
3) briefingu;

4) os$wiadczenia.

§ 6. 1. Zespot dokonuje codziennego monitoringu mediow pod katem informacji dotyczacych
dziatalno$ci resortu finansow.

2. Monitoring mediéw obejmuje w szczegolnosci publikacje serwisow agencji prasowych,
radiowych, stacji telewizyjnych oraz internetowych portali informacyjnych i spotecznosciowych.

3. Zespot zamieszcza przeglad prasy na stronie intranetowej Ministerstwa Finanséw oraz
przesyla przeglad czlonkom Kierownictwa Ministerstwa Finanséw i1 osobom wskazanym przez
kierujacych komorkami organizacyjnymi na adres poczty elektronicznej.

4. Informacje, istotne z punktu widzenia dzialalno$ci poszczegélnych komorek organizacyjnych
Ministerstwa Finansow, Zespot przesyla droga elektroniczng do sekretariatow tych komorek

organizacyjnych.

§ 7. 1. Kierujacy wlasciwg merytorycznie komorky organizacyjng Ministerstwa Finansow lub
wyznaczone przez niego osoby przekazuja do Zespotu informacje o publikacjach medialnych
wymagajacych sprostowania na podstawie przepisdéw prawa prasowego.

2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, wraz z propozycja sprostowania, powinna by¢ przekazana
do Zespotu niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w dniu nastgpujacym po dniu publikacji.

3. Ostatecznej oceny informacji medialnej i propozycji odpowiedzi przekazanej przez wlasciwa
merytorycznie komorke organizacyjng Ministerstwa FinansOw dokonuje Rzecznik Prasowy,

podejmujac decyzje o formie, tresci i terminie wystapienia.

§ 8. 1. Kontakt z Zespotem odbywa si¢ w sposob najbardziej dogodny z punktu widzenia rodzaju
przekazywanej informacji i terminu na jej przekazanie, w tym osobiscie, telefonicznie lub

elektronicznie, na adres poczty elektronicznej dziennikarze@mf.gov.pl.
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2. Zespot obsluguje adres poczty elektronicznej dziennikarze@mf.gov.pl stuzacy do
korespondencji z dziennikarzami, komodrkami organizacyjnymi Ministerstwa Finansow, Centrum
Informacyjnym Rzadu, rzecznikami prasowymi jednostek organizacyjnych resortu finanséw oraz
innych instytucji.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.”

Minister Finanséw: M. Szczurek

) Niniejsze zarzadzenie zostalo poprzedzone zarzadzeniem Nr 13/MB/2007 Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Finansow z dnia 23 kwietnia 2007 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji w sprawie zasad wspotpracy pomiedzy
Wydziatami ds. komunikacji spotecznej Biura Ministra a komorkami organizacyjnymi Ministerstwa Finansow”.
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