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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FINANSOW

Warszawa, dnia 8 grudnia 2015 r.
Poz. 83

ZARZADZENIE Nr 83
MINISTRA FINANSOW"
z dnia 30 listopada 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad dokonywania opisow i wartosciowania stanowisk

sluzbowych funkcjonariuszy celnych

Na podstawie art. 114 wust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
(Dz. U. 22015 . poz. 990, z p6zn. zm.”) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 40 Ministra FinansOw z dnia 14 pazdziernika 2013 r. w sprawie
zasad dokonywania opisdw 1 wartosciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy celnych
(Dz. Urz. Min. Fin. poz. 34, z pozn. zm.”) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1)  w§3ust. 2 pkt 112 otrzymuja brzmienie:

,»1) zadania realizowanego przez inng komodrke organizacyjng niz wskazana w zataczniku nr 2
albo 3 do zarzadzenia, zadanie przypisuje si¢ stanowiskom stluzbowym w komorce
organizacyjnej innej niz komoérka organizacyjna wskazana odpowiednio w zalgczniku nr 2
albo 3 do zarzadzenia, w ktdrej zadanie to jest realizowane;

2) zadania przypisanego, zgodnie z zalacznikiem nr 2 albo 3 do zarzadzenia, do danej komorki
organizacyjnej, realizowanego rdéwniez przez inne komorki organizacyjne, zadanie
to przypisuje si¢ stanowiskom stluzbowym w komodrkach organizacyjnych innych niz
komorki organizacyjne wskazane odpowiednio w zalaczniku nr 2 albo 3 do zarzadzenia,

w ktorych jest realizowane;”;

Minister Finanséw kieruje dzialem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania
Ministra Finansow (Dz. U. poz. 1900).

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 1045, 1217, 1268, 1269,
1479, 1642, 1830 i 1890.

Zmiany wymienionego zarzadzenia zostaly ogtoszone w Dz. Urz. Min. Fin. z 2014 r. poz. 33 i 64 oraz z 2015 r.
poz. 351 60.
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2) zalacznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie okre§lone w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia;
3) w zalgczniku nr 3:

a) czes¢ 1. Zastepca dyrektora izby celnej, Gtowny Ksiggowy otrzymuje brzmienie:

»Il.  Zastgpca | Organizacja 1 zarzadzanie odpowiednio w okreslonym pionie |13 |100,0”
dyrektora izby | merytorycznym/wydziale w urz¢dzie, w rozumieniu art. 24 ust. 1

celnej, Gtowny | ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej

Ksiggowy

b) wczesci XVI Izba Celna w poz. 21 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

»8 | Ocena 1 prognozowanie zagrozen w trakcie realizowanych analiz |4 |14,4”
typu regionalnego, jak rdwniez na podstawie innych uzyskanych

materialow

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Finanséw: P. Szalamacha
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 83 Ministra Finansow
z dnia 30 listopada 2015 r. (poz. 83)

WYKAZ ZADAN REALIZOWANYCH NA STANOWISKACH SLUZBOWYCH W URZEDZIE ,
OBSLUGUJACYM MINISTRA WLEASCIWEGO DO SPRAW FINANSOW PUBLICZNYCH, ICH WARTOSCI

1 CZASOCHEONNOSCI OGOLNEJ

Zadania przypisane do stanowiska stuzbowego

Stanowisko Zadanie Wartos¢é Czasochlonno$¢
stuzbowe ogélna (w %)
1. Szef Stuzby Organizacja 1 zarzadzanie jednostkami organizacyjnymi Stuzby 16 100,0
Celnej Celnej
I1. Zastepca Organizacja i zarzadzanie w okre$lonym obszarze merytorycznym 15 100,0
Szefa Shuzby jednostek organizacyjnych Stuzby Celnej lub okreslonych jednostek
Celnej organizacyjnych Stuzby Celnej
I11. Dyrektor Organizacja i zarzadzanie w obszarze komorki organizacyjnej 14 100,0
departamentu W urzedzie obstugujacym ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych
IV. Zastepca Organizacja 1 zarzadzanie w okreSlonym obszarze komorki 13 100,0
dyrektora organizacyjnej w urzedzie obstugujacym ministra wlasciwego
departamentu do spraw finanséw publicznych
V. Naczelnik Organizacja i zarzadzanie wydzialem w urzedzie obslugujacym 10 100,0
wydzialu w ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych
Ministerstwie
Finansow
VI. Dziekan | Dziatalno$¢ duszpasterska w Stuzbie Celnej 6 100,0
Zadania komorek organizacyjnych
Jednostka Lp Zadanie Warto$é Czasochlonno$¢
i komorka ogélna (w %)
organizacyjna
VII.
Departament
Cel
1. Wydzial 1 Opracowywanie i uzgadnianie projektow dokumentow 6 2,7
Orzecznictwa rzadowych nalezacych do wilasciwoéci Ministra Finansow
i Opinii (Ministra), wtym projektow =zatozen projektdow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych,
z uwzglednieniem prawa Unii Europejskiej (UE) i zobowiazan
miegdzynarodowych Rzeczypospolitej Polskiej (RP), w tym
zapewnienie  zgodnos$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej
2 Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow 6 1,0
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji na
temat oceny wptywu
3 Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow 6 2,8
stanowisk RP w sprawach prowadzonych przed Trybunalem
Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej
4 Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym 6 10,6

obowigzujacych przepisow prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie, w zakresie wlasciwosci
departamentu; gdy wyjasnienia dotyczg zagadnienia prawnego
o0 charakterze systemowym, konsultowanie ich
z Departamentem Prawnym lub z Departamentem Polityki
Podatkowej w przypadku regulacji dotyczacych prawa
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podatkowego

Reprezentowanie  Ministra 1  Szefa  Stuzby Celngj
W postepowaniu przed sadami administracyjnymi i innymi
organami orzekajacymi ~ w  sprawach  nalezgcych
do wlasciwosci  departamentu  oraz  przygotowywanie
dokumentéw zwigzanych z prowadzonymi postgpowaniami

8,5

Koordynowanie prac zwigzanych z postgpowaniami przed
Trybunatem Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawach
nalezacych do wlasciwosci departamentu

0,1

Realizacja ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-
20207

1,8

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa polskiego, w zakresie wtasciwosci komorki

2,0

Realizacja zadan zwigzanych =z analiza krajowego
orzecznictwa sadowego

0,4

10

Prowadzenie postgpowan w trybach nadzwyczajnych
i przygotowywanie odpowiedzi na skargi do sadow
administracyjnych na decyzje administracyjne w zakresie
spraw  zwigzanych z natozeniem kar pieni¢znych
zanaruszenie obowigzkéw lub  warunkéow  przewozu
drogowego wynikajacych z ustawy o transporcie drogowym
oraz  reprezentowanie  Ministra przed  sadami
administracyjnymi w tym zakresie

144

11

Koordynowanie dziatan departamentu dotyczacych podatku
od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego z tytutu importu
towaré6w, w zakresie niezastrzezonym dla innych komoérek
organizacyjnych Ministerstwa Finanséw (Ministerstwa)

2,0

12

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych

18,6

13

Dokonywanie ocen i analiz obowiazujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

6,2

14

Opracowywanie i  uzgadnianie projektoéw  regulacji
wewnetrznych

0,4

15

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa

0,2

16

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystgpienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego

0,4

17

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia
Kancelarii  Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunalu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego,
innych rzecznikow praw, a takze ministrow i kierownikow
urzgdoéw centralnych oraz wojewodow

0,4

18

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski
oraz wystapienia obywateli, organizacji i instytucji

3,2

19

Ocena izb celnych i urzgdow celnych w zakresie
efektywnos$ci, terminowosci 1 jakosci prowadzonych
postepowan w sprawach celnych

2,0

20

Wykonywanie zadan w zakresie bezpieczenstwa systemow
informatycznych, ochrony danych osobowych i informacji
niejawnych oraz zapewnienia bezpieczenstwa informacji,

2,0
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okreslonych  odrgbnymi  przepisami 1  regulacjami
wewnetrznymi

21

Koordynowanie prac zwigzanych z dokonywaniem analizy
orzecznictwa s3adoéw administracyjnych oraz Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej

2.4

22

Prowadzenie procesu legislacyjnego w zakresie wlasciwosci
komorki

2,7

23

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspolpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostepniania
informacji publicznej na wniosek

0,6

24

Koordynowanie prowadzonych w departamencie spraw
zwigzanych z opracowywaniem budzetu panstwa w zakresie
biezacego dziatania departamentu, nienalezacych
do wlasciwosci innych komoérek wewngtrznych

0,2

25

Koordynowanie  opiniowania  projektow  dokumentow
rzadowych  opracowywanych  przez inne  komorki
organizacyjne Ministerstwa, w tym projektow zatozen
projektow ustaw, projektow aktow normatywnych, ocen
przewidywanych skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych,  uzgadniania  projektow  dokumentow
rzagdowych opracowanych przez naczelne i centralne organy
administracji rzadowej, przygotowania projektow opinii
i stanowisk Ministra do projektow aktdow normatywnych
i innych dokumentow rzadowych przewidzianych
do rozpatrzenia przez Rade Ministrow, Komitet Spraw
Europejskich, Stalty Komitet Rady Ministrow oraz inne
komitety wtasciwe do rozpatrywania okre$lonych kategorii
spraw

3,3

26

Prowadzenie spraw zwigzanych z wnioskami kierowanymi
przez Szefa Shizby Celnej do Szefa Urzgdu do Spraw
Cudzoziemcow o dokonanie wpisu do wykazu cudzoziemcow,
ktérych pobyt na terytorium RP jest niepozadany

6,1

27

Wspotpraca z Departamentem Bezpieczenstwa i Ochrony
Informacji w zakresie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem
informacji, w tym bezpieczenstwem teleinformatycznym,
spraw obronnych, ciagloéci dziatania Ministerstwa

0,5

28

Wspotpraca z Departamentem Unii Europejskiej w sprawach
z zakresu obstugi systemow Solvit, EU Pilot, Internal Market
Scoreboard oraz e-step

0,5

29

Wspotpraca z Biurem Audytu i Kontroli Wewngtrznej
w  zakresie kontroli prowadzonych w departamencie przez
zewnetrzne organy kontrolne, skarg i wnioskow, w tym
przyjmowania interesantow

1,0

30

Wspotpraca z Departamentem Stuzby Celnej w zakresie
przygotowywania rozwigzan prawnych dotyczacych dziatania
Stuzby Celnej

1,8

31

Realizacja zadan zwigzanych z przygotowywaniem projektu
ustawy budzetowej i jej wykonywaniem

0,1

32

Wspotpraca z Departamentem Budzetu Panstwa w zakresie
przygotowywania projektu ustawy budzetowej i wykonywania
budzetu panstwa

0,1

33

Wspotpraca z Departamentem Finansow 1 Ksiggowosci
W zakresie przygotowywania materialow do projektu ustawy
budzetowej w zakresie czg$ci 19 — budzet, finanse publiczne
i instytucje finansowe oraz prowadzenia spraw zwigzanych
z realizacja budzetu, w tym dokonywania zmian w planach
wydatkow dysponentow czesci 19 budzetu panstwa

0,1

34

Wspoélpraca z Departamentem Prawnym w  zakresie
wykonywania niezrealizowanych upowaznien ustawowych
oraz przy realizacji obowigzkow wynikajgcych z ustawy
z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnoséci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa

0,5




Dziennik Urzedowy Ministra Finansow —6—

Poz. 83

[ 35

| Archiwizowanie dokumentacji

04

2. Wydziat
Naleznosci
i Zwolnien
Celnych

1

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych nalezacych do wilasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE i zobowigzan mie¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

8,6

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz zapewnianie, w porozumieniu
z Departamentem Unii Europejskiej, dokonania prawidtowej
i terminowe;j transpozycji przepisow prawa UE do polskiego
prawa we wspélpracy w tym zakresie z wilasciwymi
podmiotami

5,8

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowigzujacych przepisow prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci departamentu

10,5

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk RP w sprawach prowadzonych przed Trybunalem
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej

11

Realizacja ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-
20207

5,8

Realizacja zadan w ramach prac zespotdw kompetencyjnych
Systemu Informacyjnego Stuzby Celnej (SISC), wchodzacego
w sktad Centrum Kompetencyjnego SISC departamentu

11

Analizowanie krajowego orzecznictwa sgdowego, prawa UE
oraz  orzecznictwa Trybunalu  Sprawiedliwosci  Unii
Europejskiej pod katem wprowadzania zmian do prawa
polskiego, w zakresie wlasciwosci komorki

2,0

Prowadzenie postepowan administracyjnych
i sagdowoadministracyjnych ~w  sprawach  dotyczacych
dokonania wpisu, odmowy dokonania wpisu i zmiany wpisu
w wykazie gwarantéw uprawnionych do udzielania gwarancji
sktadanych jako zabezpieczenie pokrycia kwot wynikajacych
z dhugéw celnych oraz skreslenia z tego wykazu, a takze
reprezentowanie Ministra przed sagdami administracyjnymi
w tym zakresie

11,5

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych,
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

15

10

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
opinii i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych i innych  dokumentéw  rzadowych
przewidzianych do rozpatrzenia przez Rad¢ Ministrow,
Komitet Spraw Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety wiasciwe do rozpatrywania okreslonych
kategorii spraw

15

11

Udziat w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

8,2

12

Prowadzenie szkolen w zakresie wtasciwos$ci departamentu

1,8
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13

Koordynowanie merytoryczne i organizacyjne  wizyt
audytowych Komisji  Europejskiej oraz Europejskiego
Trybunatu Obrachunkowego w organach Stuzby Celnej,
W zakresie zwigzanym z wplatami ze $rodka wlasnego z cet

2,5

14

Dokonywanie ocen i analiz obowiazujacych rozwiagzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

15,5

15

Merytoryczna  ocena  przekazywanych do  Komisji
Europejskiej raportow dotyczacych przypadkdéw naleznosci
celnych powyzej 50 tys. euro, ktére zostaly uznane
za nieéciagalne

2,8

16

Merytoryczna  ocena  przekazywanych do  Komisji
Europejskiej wykazow przypadkow odstapienia
od retrospektywnego  zaksiggowania naleznoéci celnych
oraz zwrotu lub umorzenia tych naleznosci, w zakresie
przewidzianym przepisami prawa

3,1

17

Koordynowanie merytoryczne dziatan Stuzby Celnej
zwigzanych z naliczaniem i przekazywaniem do budzetu UE
wplat ze §rodka wlasnego z cet

3,1

18

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, oswiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego, wystapienia Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, Kancelarii Prezesa
Rady Ministréw, Prezesa Trybunalu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa Najwyzszej I1zby
Kontroli, Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Naczelnego
Sadu Administracyjnego, innych rzecznikdw praw, a takze
ministrow 1 kierownikow urzedow centralnych oraz
wojewodow

2,3

19

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski
oraz wystapienia obywateli, organizacji i instytucji

2,1

20

Przygotowywanie  zagranicznych  podrézy  stuzbowych
pracownikow, w szczegodlnosci poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow

4,0

21

Prowadzenie procesu legislacyjnego w zakresie wlasciwosci
komorki

2,7

22

Koordynowanie prowadzonych w departamencie spraw
zwiazanych z opracowywaniem budzetu panstwa w zakresie
biezacego dziatania departamentu, nienalezgcych
do wilasciwos$ci innych komérek wewngtrznych

2,0

23

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

3. Wydzial Regul
Pochodzenia

i WartoS$ci
Celnej

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE i1 zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie ~ zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

1,4

Dokonywanie interpretacji  obowigzujacych  przepisow
prawnych ~w  zakresie = wlasciwosci  komorki  oraz
opracowywanie wytycznych i instrukcji w celu zapewnienia
ich jednolitego stosowania

15,5

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministrow do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz zapewnianie, w porozumieniu
z Departamentem Unii Europejskiej, dokonania prawidlowej
i terminowej transpozycji przepisow prawa UE do polskiego

17,4
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prawa we wspolpracy w tym zakresie z wlasciwymi
podmiotami

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk RP w sprawach prowadzonych przed Trybunalem
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej

0,1

Realizacja ,Strategii dziatania Shluzby Celnej na lata
2014-2020”

2,2

Prowadzenie, w porozumieniu z Departamentem Unii
Europejskiej lub Departamentem Zagranicznym, spraw umow
mie¢dzynarodowych

0,4

Badanie mozliwo$ci wykorzystania metodologii Organizacji
Wspotpracy Gospodarczej i Rozwoju w zakresie ustalania
warto$ci celnej, w tym prowadzenie dzialan zwigzanych
z wdrazaniem zasad dotyczacych cen transferowych w ramach
postepowania celnego majgcego na celu sprawdzenie wpltywu
powiazania stron transakcji sprzedazy na zadeklarowana
warto$¢ celng

8,5

Wspotpraca z wihasciwymi komoérkami  wewngtrznymi
w zakresie ~ opracowywania  merytorycznych  zalozen
i sprawowania nadzoru nad wdrozeniem i funkcjonowaniem
systemOéw informatycznych w obszarze zintegrowanego
srodowiska taryfowego

1,8

Prowadzenie postepowan administracyjnych
i sadowoadministracyjnych w sprawach wiazacej informacji
o0 pochodzeniu towaru, reprezentowanie Szefa Stuzby Celnej
przed sadami administracyjnymi w tym zakresie, a takze
prowadzenie postgpowan w trybach nadzwyczajnych
w innych sprawach

0,5

10

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa polskiego, w zakresie wlasciwosci komorki

5,4

11

Analiza krajowego orzecznictwa sgdowego

7,2

12

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektéw zatozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i1 testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

5,0

13

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
opinii i stanowisk Ministra do projektow  aktow
normatywnych i innych  dokumentéw  rzadowych
przewidzianych do rozpatrzenia przez Rad¢ Ministrow,
Komitet Spraw Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety wiasciwe do rozpatrywania okre§lonych
kategorii spraw

2,0

14

Udzial w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

7,8

15

Prowadzenie szkolen w zakresie wtasciwos$ci departamentu

0,4

16

Realizacja zadan w ramach prac zespoldw kompetencyjnych
SISC, wchodzacego w sktad Centrum Kompetencyjnego SISC
departamentu

0,4

17

Koordynowanie dziatan departamentu  zwigzanych
Z przygotowaniem do przyjecia waluty euro, w zakresie
wynikajgcym z prawa celnego

6,5

18

Realizacja zadan w ramach pelnienia funkcji Narodowego
Punktu Kontaktowego Monitoringu Umoéw Preferencyjnych

0,2

19

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwiagzan

6,0
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prawnych, w tym ich skutecznos$ci, w celu przygotowywania
propozycji rozwiagzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

20

Realizacja zadan zwigzanych =z projektami regulacji
wewnetrznych, w tym projektami zarzadzen, decyzji,
regulaminow, informacji, procedur wewngtrznych,
W szczeg6lnosci  opracowywanie  projektow  regulacji
wewnetrznych, prowadzenie uzgodnien wewngtrznych
projektow regulacji wewnetrznych i opiniowanie projektow
regulacji wewngtrznych opracowywanych przez inne komorki
organizacyjne Ministerstwa

0,2

21

Realizacja zadan zwigzanych ze wspolpraca migdzynarodowa,
w  szczegélnoSci  prowadzenie  spraw  wynikajacych
z dziatalno$ci  departamentu w  zakresie = wspolpracy
miedzynarodowej, w tym wymagajacych uwzgledniania
zobowiagzan migdzynarodowych RP; przygotowywanie
zagranicznych podrozy stuzbowych  pracownikow,
W szczegblnosci poprzez przygotowywanie instrukcji oraz
sprawozdan 4 wyjazdow oraz koordynowanie
przygotowywania od strony merytorycznej i organizacyjnej
konferencji, seminariow, warsztatbw 1 innych spotkan
mie¢dzynarodowych

1,0

22

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystgpienia poselskie, o§wiadczenia i wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystagpienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego, wystgpienia  Kancelarii Prezydenta,
Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, Kancelarii Prezesa
Rady Ministrow, Prezesa Trybunalu Konstytucyjnego,
Przewodniczacego Trybunatu Stanu, Prezesa Najwyzszej I1zby
Kontroli, Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Naczelnego
Sadu Administracyjnego, innych rzecznikéw praw, a takze
ministrow 1 kierownikow urzedow centralnych oraz
wojewodow

2,5

23

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski
oraz wystapienia obywateli, organizacji i instytucji

2,0

24

Analiza obszarow zagrozen zwigzanych z pochodzeniem
i warto$cig celng towarOéw, prowadzona we wspOlpracy
z Departamentem Kontroli Celnej, Podatkowej i Kontroli Gier
dla potrzeb profili ryzyka

40

25

Wspotpraca z konsultantami w Stuzbie Celnej w zakresie
wartosci celnej 1 regut pochodzenia towar6w oraz
merytoryczny nadzor nad realizacja ich zadan

0,8

26

Prowadzenie procesu legislacyjnego w zakresie wiasciwo$ci
komorki

0,2

27

Realizowanie obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspolpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostepniania
informacji publicznej na wniosek

0,1

28

Monitorowanie kursoéw wymiany walut stosowanych w celu
ustalania wartosci celnej i koordynacja ich stosowania przez
Stuzbe¢ Celna

0,1

29

Prowadzenie  bazy  wzoréw  pieczgci  uzywanych
do potwierdzania dowodoéw pochodzenia oraz wzoréw
podpisdOw 0s6b upowaznionych

0,1

30

Opracowywanie dla Komisji  Europejskiej  statystyki
kwartalnej w zakresie wydanych wigzacych informacji
0 pochodzeniu

0,1

31

Nadzor nad domeng ,,pochodzenie towaréw” w systemie
zarzadzania wzorami pieczeci i dokumentow SMS

0,1

32

Archiwizowanie dokumentacji

0,1
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4. Wydzial
Srodkéw
Taryfowych

1

Prowadzenie postgpowan administracyjnych
i sadowoadministracyjnych w sprawach dotyczacych wigzacej
informacji taryfowej, a takze reprezentowanie Szefa Stuzby
Celnej przed sgdami administracyjnymi w tym zakresie

30,6

Wyjasnianie rozbieznosci w klasyfikacji towarow w ramach
Systemu Europejskiej Wiazacej Informacji Taryfowej — EBTI

7,2

Weryfikowanie tlumaczen jezykowych aktow prawnych
i innych dokumentéw UE i Swiatowej Organizacji Celnej
W zakresie wlasciwo$ci komorki

5,3

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektéw dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektéw ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych, z uwzglgednieniem
prawa UE 1 zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodnoéci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

0,8

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglgbionych informacji
na temat oceny wplywu

1,2

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk RP w sprawach prowadzonych przed Trybunatem
Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej

1,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowigzujacych przepisow prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki; gdy
wyjasnienia dotycza zagadnienia prawnego o charakterze
systemowym, konsultowanie ich z Departamentem Prawnym
lub z Departamentem Polityki Podatkowej w przypadku
regulacji dotyczacych prawa podatkowego

4,5

Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad funkcjonowaniem
i rozwojem  aplikacji  systemOéw  informatycznych,
monitorowanie wptywu zmian prawa na dzialanie systemow
informatycznych oraz inicjowanie dzialan w tym zakresie

0,4

Definiowanie wymagan dla systemoéw informatycznych,
istotnych dla prawidlowej realizacji zadan

0,2

10

Realizacja zadan w ramach prac zespotdw kompetencyjnych
SISC, wchodzacego w sktad Centrum Kompetencyjnego SISC
departamentu

0,8

11

Realizacja ,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata
2014-2020”

0,1

12

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa polskiego, w zakresie wlasciwosci komorki

0,9

13

Analiza krajowego orzecznictwa sgdowego

3,5

14

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komoérki  organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zatozen projektow ustaw,
projektow aktow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i1 testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

51

15

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
opinii i1 stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych i innych  dokumentow  rzadowych
przewidzianych do rozpatrzenia przez Rad¢ Ministrow,
Komitet Spraw Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety wilasciwe do rozpatrywania okreslonych
kategorii spraw

0,5
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16

Udziat w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetéw 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

8,8

17

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci departamentu

(¢, ]

15

18

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzah
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

0,9

19

Rozstrzyganie 0 klasyfikacji towarow objetych
ograniczeniami pozataryfowymi i srodkami
niezintegrowanymi w bazie Systemu Zintegrowanej Taryfy
Celnej Wspolnot Europejskich TARIC

2,0

20

Uzgadnianie projektow regulacji wewngtrznych

0,6

21

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa

4,7

22

Przygotowywanie  zagranicznych  podrézy  stuzbowych
pracownikow, w szczegodlnosci poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow

8,8

23

Koordynowanie przygotowywania od strony merytorycznej
i organizacyjnej konferencji, seminariow, warsztatow i innych
spotkan miedzynarodowych

1,0

24

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, oswiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postéw Parlamentu
Europejskiego

2,0

25

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski
oraz wystapienia obywateli, organizacji i instytucji

0,4

26

Wykonywanie zadan w zakresie bezpieczenstwa systemow
informatycznych, ochrony danych osobowych i informacji
niejawnych oraz zapewnienia bezpieczenstwa informacji,
okreslonych ~ odrgbnymi  przepisami 1  regulacjami
wewnetrznymi

0,2

27

Opracowywanie i wdrazanie procedur ustalajacych zasady
realizacji zadan 1 wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemow informatycznych

0,2

28

Agregacja w bazie Systemu Zintegrowanej Taryfy Celnej
(ISZTAR), informacji o $rodkach taryfowych zwigzanych
z poszczegdlnymi  kodami  Taryfy celnej, w  tym
wprowadzanie do bazy danych: Not wyjasniajacych
do Systemu Zharmonizowanego, decyzji Klasyfikacyjnych
oraz  Opinii  klasyfikacyjnych ~ Komitetu  Systemu
Zharmonizowanego Swiatowej Organizacji Celnej, Not
wyjasniajacych do CN, rozporzadzen klasyfikacyjnych
Komisji Europejskiej, orzeczen Trybunatu Sprawiedliwosci
Unii Europejskiej, oswiadczen klasyfikacyjnych Komitetu
Kodeksu Celnego

0,8

29

Wspolpraca z Departamentem Bezpieczenstwa i Ochrony
Informacji w zakresie spraw zwiazanych z bezpieczenstwem
informacji, w tym bezpieczenstwem teleinformatycznym,
spraw obronnych, ciggtosci dziatania Ministerstwa

0,1

30

Wspotpraca z Biurem Administracyjnym w sprawach
zamowien publicznych

0,2

31

Wspoélpraca z Biurem Audytu i Kontroli Wewnetrznej
w zakresie:

1) kontroli prowadzonych w departamencie przez zewngtrzne
organy kontrolne,

2) skarg i wnioskow, w tym przyjmowania interesantow

0,1
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32

Wspolpraca z Departamentem Unii Europejskiej w sprawach
z zakresu procesu decyzyjnego w UE

2,9

33

Wspotpraca z  innymi  komodrkami  organizacyjnymi
Ministerstwa,  organami i  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami i instytucjami oraz
partnerami spolecznymi

0,8

34

Przekazywanie pracownikom innych komoérek
organizacyjnych Ministerstwa oraz jednostek podleglych
Ministrowi lub przez niego nadzorowanych wiedzy z zakresu
dziatalno$ci Ministra

1,4

35

Realizacja  zadan  zwigzanych z  upowszechnianiem
i popularyzacja wiedzy z zakresu cet i innej zwigzanej
z zakresem dziatalnosci departamentu, w szczegdlnosci
zapewnianie merytorycznego wsparcia w zakresie projektow
i kampanii edukacyjno-promocyjnych

0,2

36

Dysponowanie danymi  przetwarzanymi w  systemach
informatycznych

0,1

37

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

5. Wydziat
Ograniczen
Pozataryfowych
i Single Window

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektéw dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektéw ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE i zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

1,0

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministrow do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji
na temat oceny wplywu

4,0

Zapewnianie, w porozumieniu z Departamentem Unii
Europejskiej, dokonania  prawidlowej 1 terminowej
transpozycji przepisow prawa UE do polskiego prawa oraz
wspolpraca w tym zakresie z wlasciwymi podmiotami

3,0

Przygotowywanie lub branie udzialu w przygotowywaniu
projektow stanowisk RP w sprawach prowadzonych przed
Trybunatem Sprawiedliwosci Unii Europejskiej

1,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepisow prawnych w sposob zapewniajacy
ich  jednolite stosowanie w zakresie  wlasciwosci
departamentu; gdy wyjasnienia dotycza zagadnienia prawnego
0 charakterze systemowym, konsultowanie ich
z Departamentem Prawnym lub z Departamentem Polityki
Podatkowej w przypadku regulacji dotyczacych prawa
podatkowego

12,0

Realizacja ,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata
2014-2020”

5,0

Realizacja koncepcji Single Window w obrocie towarowym
Z zagranica

11,0

Wspolpraca z Wydziatem Integracji i Harmonizacji Danych,
w zakresie wlasciwosci komorki, dotyczaca:

1) Systemu Obstugi Deklaracji CELINA, zwanego dalej
,»Systemem CELINA”,

2) Nowego Skomputeryzowanego Systemu Tranzytowego
(NCTS),

3) Automatycznego Systemu Importu (AlS),

4) Automatycznego Systemu Eksportu (AES),

5) Nowego Skomputeryzowanego Systemu Tranzytowego
(NCTS2),

6) Systemu Danych Referencyjnych — PDR PL/UE, zwanego

3,0
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dalej ,,Systemem PDR”,
7) Systemu e-Zalaczniki

Koordynacja prac zwigzanych z wdrozeniem inicjatywy
One Stop Shop

40

10

Wspoélpraca z koordynatorami do spraw bezpieczenstwa
produktow, ochrony srodowiska, ochrony doébr kultury,
CITES oraz konsultantami do spraw srodkoéw pozataryfowych
w Shuzbie Celnej oraz merytoryczny nadzor nad realizacjg ich
zadan

3,0

11

Weryfikowanie tlumaczen jezykowych aktow prawnych
i innych dokumentéw UE i Swiatowej Organizacji Celnej
W zakresie wlasciwo$ci komorki

3,1

12

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwoséci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa polskiego, w zakresie wtasciwosci komorki

0,8

13

Analizowanie krajowego orzecznictwa sagdowego

2,0

14

Realizacja zadan ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych i Szefa Stuzby Celnej w zakresie ograniczen
pozataryfowych w obrocie towarowym, w szczegolnosci:

1) cet antydumpingowych, cetl antysubsydyjnych, optat
celnych dodatkowych, ograniczen ilo$ciowych, nadzoru
w systemie pojedynczej albo podwdjnej kontroli, zakazow
zwiazanych z ochrong rynku UE,

2) Dbezpieczenstwa zywnosci (kontrole weterynaryjne,
fitosanitarne, sanitarne i jako$ci handlowej),

3) dyrektyw nowego podejScia oraz bezpieczenstwa
produktow,

4) ochrony zdrowia i zycia ludzi i zwierzat (produkty
lecznicze, wyroby medyczne, $rodki ochrony ro$lin, $rodki
odurzajace, substancje psychotropowe oraz prekursory
narkotykow),

5) ochrony $rodowiska (substancje zubozajace warstwe
ozonowa, fluorowane gazy -cieplarniane, odpady, azbest,
substancje, mieszaniny i produkty chemiczne, nawozy,
produkty biobdjcze),

6) ochrony przyrody (Migdzynarodowa Konwencja o Handlu
Gatunkami Zagrozonymi Wyginieciem CITES, ochrona
gatunkowa ro§lin i1 zwierzat, nielegalnych potowow ryb,
system zezwolen na przywoz drewna do Wspolnoty
Europejskiej FLEGT),

7) ochrony dobr kultury,

8) bezpieczenstwa publicznego

6,8

15

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowe;j

9,0

16

Przygotowywanie lub udziat w przygotowywaniu projektow
opinii i stanowisk Ministra do projektow  aktow
normatywnych i innych  dokumentéw  rzadowych
przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade Ministrow,
Komitet Spraw Europejskich, Staly Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety wilasciwe do rozpatrywania okreslonych
kategorii spraw

4,0

17

Udziat w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetéw 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

5,0
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18

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci departamentu

(¢;]

0,8

19

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa

1,0

20

Dokonywanie ocen i analiz obowiazujacych rozwiagzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

2,0

21

Prowadzenie spraw wynikajacych z dzialalno$ci departamentu
w  zakresie  wspélpracy  miedzynarodowej,  wtym
wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
miedzynarodowych RP

1,9

22

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i Wwystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego

2,0

23

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia
Kancelarii ~ Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunatlu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego,
innych rzecznikdw praw, a takze ministréw i kierownikow
urzedow centralnych oraz wojewodow

1,0

24

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski
oraz wystapienia obywateli, organizacji i instytucji

0,5

25

Przygotowywanie dla Wydzialu Zintegrowanej Taryfy Celnej
danych dotyczacych krajowych ograniczen pozataryfowych,
w celu wprowadzenia ich do ISZTAR

2,0

26

Wspétpraca z Wydziatem Srodkéw Taryfowych w zakresie
klasyfikacji towarow objetych ograniczeniami
pozataryfowymi i S$rodkami niezintegrowanymi w bazie
Systemu Zintegrowanej Taryfy Celnej Wspolnot Europejskich
TARIC

1,4

27

Prowadzenie procesu legislacyjnego w zakresie wlasciwosci
komorki

3,0

28

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspolpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostepniania
informacji publicznej na wniosek

0,4

29

Przygotowywanie materiatow i informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych
i profilach mediéw spotecznosciowych Ministerstwa

0,4

30

Wspotpraca z Departamentem Unii Europejskiej w sprawach
z zakresu:

1) procesu decyzyjnego w UE,

2) obstugi systeméw Solvit, EU Pilot, Internal Market
Scoreboard oraz e-step

3,6

31

Wspoélpraca z  innymi  komoérkami  organizacyjnymi
Ministerstwa,  organami 1  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami i instytucjami oraz
partnerami spotecznymi

2,0

32

Udostegpnianie  wymaganych przez ustawe informacji
publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa

0,2

33

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

6. Wydzial
Zintegrowanej
Taryfy Celnej

Definiowanie wymagan dla systemu ISZTAR, istotnych
dla prawidtowej realizacji zadan

8,0

Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad funkcjonowaniem
i rozwojem aplikacji systemu ISZTAR, monitorowanie
wplywu zmian prawnych na dzialanie systemu oraz

14,0
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inicjowanie dziatan w tym zakresie

Realizacja zadan w ramach prac Zespolu Kompetencyjnego
domeny biznesowej i danych Zintegrowanej Taryfy Celnej
SISC, wchodzacego w sktad Centrum Kompetencyjnego SISC
departamentu

2,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepisdw prawnych w sposéb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wtasciwosci komorki; gdy
wyjasnienia dotycza zagadnienia prawnego o charakterze
systemowym, konsultowanie ich z Departamentem Prawnym
lub z Departamentem Polityki Podatkowej w przypadku
regulacji dotyczacych prawa podatkowego

3,0

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji na
temat oceny wptywu

0,1

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkoéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych

3,0

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
opinii i stanowisk Ministra do projektow  aktow
normatywnych i innych  dokumentdéw  rzadowych
przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade Ministrow,
Komitet Spraw Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety wiasciwe do rozpatrywania okre§lonych
kategorii spraw

2,2

Udziat w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetéw 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

5,0

Opracowywanie projektow umoéw oraz dokumentacji
niezb¢dnej do rozpoczecia  postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, przewidzianej w procedurach
wewnetrznych przyjetych w Ministerstwie

3,0

10

Koordynowanie realizacji umow zawartych z wykonawcami
zewngtrznymi

1,0

11

Realizowanie zadan zwigzanych z  uczestniczeniem
w wizytach audytowych Komisji Europejskiej
w administracjach celnych panstw cztonkowskich UE,
w ramach Programu monitorowania jednolitosci
i prawidlowosci  stosowania przepisOw unijnego prawa
celnego w panstwach cztonkowskich UE

1,0

12

Nadzér merytoryczny nad ISZTAR — Kalkulator taryfowy,
AIS i AES - Walidator w zakresie kalkulacji celno-
podatkowych oraz Podsystemem Zarzadzania Kontyngentami
Taryfowymi i Nadzoru — TQS

7,0

13

Opracowywanie projektow regulacji wewnetrznych

I

1,0

14

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowywanych przez inne komorki organizacyjne
Ministerstwa

1,0

15

Przygotowywanie = zagranicznych podrozy  stuzbowych
pracownikow, w szczegolnosci poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow

0,3

16

Koordynacja przygotowywania od strony merytorycznej
i organizacyjnej konferencji, seminariéw, warsztatow i innych
spotkan migdzynarodowych

0,1

17

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia
Kancelarii ~ Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczgcego Trybunatu

0,1
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Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego,
innych rzecznikow praw, a takze ministrow i kierownikow
urzgdoéw centralnych oraz wojewodow

18

Analiza i weryfikacja wnioskow o zaliczenie towarow
na poczet kontyngentéw taryfowych zarzadzanych przez
Komisje Europejska zgodnie z chronologicznym porzadkiem
przyjmowania zgloszen celnych

6,0

19

Analiza i weryfikacja przywozu i wywozu towaréw objetych
procedura nadzoru statystycznego w obrocie towarowym
z krajami trzecimi i przekazywanie do Komisji Europejskiej
informacji pochodzacych ze zgloszen celnych

14,0

20

Analiza 1 weryfikacja przywozu towarow objetych procedurg
nadzoru w zakresie stosowania $rodkéw antydumpingowych
i wyrownawczych i przekazywanie do Komisji Europejskiej
informacji pochodzacych ze zgloszen celnych

6,0

21

Opracowywanie i wdrazanie procedur ustalajacych zasady
realizacji zadan 1 wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu ISZTAR

11,0

22

Udzial w postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w ktorych departament jest wnioskodawca lub
wspotwnioskodawca

2,0

23

Analizowanie, interpretowanie i wprowadzanie do bazy
danych ISZTAR dodatkowych informacji zwigzanych
Z migdzynarodowym obrotem towarowym, w tym danych
krajowych

4,0

24

Realizacja  zadan  zwigzanych z  upowszechnianiem
i popularyzacja wiedzy z zakresu cet i innej zwigzanej
z zakresem dziatalnosci departamentu, w szczegdlnoSci
przygotowywanie materiatdbw 1 informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych i
profilach mediéw spotecznosciowych Ministerstwa

0,1

25

Wspodlpraca z  innymi  komorkami  organizacyjnymi
Ministerstwa,  organami i  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami i instytucjami oraz
partnerami spolecznymi

1,0

26

Dysponowanie danymi przetwarzanymi w systemie ISZTAR

2,0

27

Realizowanie zadan zwigzanych z pelnieniem roli redaktora
wiodacego dla Witryny Proklienckiej i Biuletynu Informacji
Publicznej Ministerstwa

2,0

28

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

7. Wydzial
Obrotu
Towarami
Strategicznymi

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych nalezacych do wilasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych, zuwzglednieniem
prawa UE 1 zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodnoéci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

6,1

Przygotowywanie lub udziat w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministrow do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji na
temat oceny wplywu

5,4

Zapewnianie, w porozumieniu z Departamentem Unii
Europejskiej, dokonywania prawidlowej 1 terminowej
transpozycji przepisow prawa UE do polskiego prawa oraz
wspotpraca w tym zakresie z wtasciwymi podmiotami

0,4

Prowadzenie, w porozumieniu z Departamentem Unii
Europejskiej lub Departamentem Zagranicznym, spraw umow
mie¢dzynarodowych

15
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5

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiazujacych przepisow prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komoérki; gdy
wyjasnienia dotycza zagadnienia prawnego o charakterze
systemowym, konsultowanie ich z Departamentem Prawnym
lub z Departamentem Polityki Podatkowej w przypadku
regulacji dotyczacych prawa podatkowego

6,8

Realizacja ,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata
2014-2020”

0,2

Zajmowanie z upowaznienia Ministra, na wniosek Ministra
Gospodarki, stanowiska w procesie licencjonowania obrotu
z zagranica ~ towarami O  znaczeniu  strategicznym
dla bezpieczenstwa panstwa

13,2

Negocjowanie umoéw i porozumien z Dowodztwem Wojsk
Amerykanskich w Europie (EU COMM) oraz Dowodztwem
Sit Zbrojnych NATO w sprawach dotyczacych wojsk

2,0

Udziat w pracach mi¢dzynarodowych reziméw kontrolnych
okreslajacych kryteria skutecznej polityki nieproliferacji,
takich jak Porozumienie z Wassenaar, Grupa Dostawcow
Jadrowych, Grupa Australijska, Rezim Kontroli Eksportu
Technologii Rakietowych, Miedzynarodowa Agencja Energii
Atomowej, opracowujacych miedzynarodowe listy kontrolne
produktow podwojnego zastosowania

1,6

10

Inicjowanie i rozwijanie wspolpracy z Departamentem Energii
Stané6w Zjednoczonych Ameryki w ramach Programu
»Second Line of Defense” zwickszajacego potencjat Stuzby
Celnej w wykrywaniu nielegalnych transportow materiatow
radioaktywnych

1,4

11

Inicjowanie i rozwijanie wspotpracy z Departamentem Stanu
Stanéow Zjednoczonych Ameryki ~w ramach Programu
Kontroli Eksportu i Bezpieczenstwa Granic (EXBS), ktorego
celem jest m.in. Zzapobieganie rozprzestrzenianiu broni
masowego razenia (BMR), a takze przeciwdziatanie
nielegalnym transferom i destabilizujacej akumulacji broni
konwencjonalnej

2,9

12

Udzial w regionalnych i miedzynarodowych dziataniach
i inicjatywach ukierunkowanych na wzmocnienie potencjatu
panstw trzecich, w szczegdlnosci krajow Partnerstwa
Wschodniego, w zapobieganiu i wykrywaniu nielegalnego
obrotu towarami 0 znaczeniu strategicznym, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem towarow wykorzystywanych do produkceji
lub przenoszenia broni masowego razenia (BMR)

3,8

13

Udziat w pracach organizacji miedzynarodowych i ich agend
wyspecjalizowanych w zapobieganiu rozprzestrzeniania broni
masowego razenia, takich jak Organizacja Narodow
Zjednoczonych, Organizacja ds. Zakazu Broni Chemicznej
(OPCW)

15

14

Wspotdziatanie w implementacji mi¢dzynarodowych umow
i porozumien o charakterze rozbrojeniowym, takich jak
Konwencja o zakazie prowadzenia badan, produkcji
i gromadzenia zapasow broni bakteriologicznej (biologicznej)
i toksycznej oraz o ich zniszczeniu (BTCW), Konwencja
0 zakazie uzycia, sktadowania, produkcji i przekazywania min
przeciwpiechotnych oraz o ich zniszczeniu (Konwencja
Ottawska), Traktat o handlu bronig (ATT)

2,3

15

Analiza prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwoséci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa polskiego, w zakresie wlasciwosci komorki

0,3

16

Analizowanie krajowego orzecznictwa sagdowego

0,2

17

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne

8,6
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Ministerstwa, w tym projektow zatozen projektow ustaw,
projektow aktow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzagdowej

18

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
opinii i stanowisk Ministra do projektow  aktow
normatywnych i innych  dokumentdéw  rzadowych
przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade Ministrow,
Komitet Spraw Europejskich, Staly Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety witasciwe do rozpatrywania okre§lonych
kategorii spraw

1,6

19

Udziat w pracach komitetow i1 grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetéw 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja Europejska
i Stalym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

2,2

20

Udzial w przedsiewzigciach krajowych i migdzynarodowych
(naradach,  szkoleniach, ¢wiczeniach)  doskonalacych
mechanizmy przeciwdziatania proliferacji i1 zwalczania
terroryzmu  migdzynarodowego, rozprzestrzeniania broni
masowego razenia, wykrywania nieprawidtowosci w obrocie
towarami 0 znaczeniu strategicznym

3,0

21

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci komorki

3,0

22

Prowadzenie specjalistycznych szkolen dla uzytkownikow
W Stuzbie Celnej systemu informatycznego TRACKER,
wspomagajacego proces monitorowania i licencjonowania
obrotu towarami 0 znaczeniu strategicznym

2,2

23

Przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli przedsigbiorcow
W ramach zespotoéw kontrolnych powotywanych przez organ
kontroli obrotu — Ministra Gospodarki

13

24

Udzielanie wsparcia organom celnym i przedsighiorcom
W rozwigzywaniu problemow, w tym przy identyfikacji
towarOw o znaczeniu strategicznym

14,0

25

Opracowywanie i  uzgadnianie projektow  regulacji
wewnetrznych

1,6

26

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa

1,0

27

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

0,3

28

Przygotowywanie  zagranicznych podroézy  stuzbowych
pracownikow, w szczegOlnosci poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow

0,2

29

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystgpienia poselskie, o§wiadczenia 1 wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia poslow Parlamentu
Europejskiego

0,5

30

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystapienia
Kancelarii ~ Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunatu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sagdu Administracyjnego,
innych rzecznikdw praw, a takze ministréw i kierownikow
urzedow centralnych oraz wojewodow

0,3

31

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski
oraz wystapienia obywateli, organizacji i instytucji

0,5

32

Udziat w realizacji inicjatyw Dowodztwa Sit Sojuszniczych

2,7
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NATO ds. Operacji (Allied Command Operations, ACO),
poprzez nadzorowanie i koordynowanie dziatan Stuzby Celnej
w zwiazku z mig¢dzynarodowymi operacjami wojskowymi
przeprowadzanymi na terytorium RP

33

Udziat w pracach powotanego przez Prezesa Rady Ministrow
Migdzyresortowego  Zespotu do spraw  zapobiegania
nielegalnemu rozprzestrzenianiu broni masowego razenia
i implementacji ,Inicjatywy Krakowskiej” — Proliferation
Security Initiative (PSI)

0,8

34

Prowadzenie prac analitycznych ukierunkowanych
na wykrywanie nieprawidlowosci w obrocie towarami
strategicznymi

1,3

35

Zapewnienie optymalnego wykorzystania w Shuzbie Celnej
informatycznego systemu TRACKER wspomagajacego
proces monitorowania i licencjonowania obrotu towarami
0 znaczeniu strategicznym, poprzez:

1) koordynowanie procesu  aktualizacji ~ systemu
i wykorzystania jego nowych funkcjonalnosci,

2) zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikdw systemu
w Stuzbie Celnej

1,8

36

Prowadzenie procesu legislacyjnego w zakresie wlasciwos$ci
komorki

2,1

37

Przygotowywanie materialdow 1 informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych
i profilach mediow spotecznosciowych Ministerstwa

0,1

38

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej oraz
wspotpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,2

39

Wspodlpraca z  innymi  komorkami  organizacyjnymi
Ministerstwa,  organami i  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami 1 instytucjami oraz
partnerami spolecznymi

0,2

40

Koordynowanie w ramach Stuzby Celnej dziatan organow
celnych zwigzanych z przemieszczaniem wojsk

0,4

41

Nadzorowanie spraw zwigzanych z dostawami uzbrojenia
i sprzgtu wojskowego dla Sit Zbrojnych RP, realizowanymi na
podstawie certyfikatow wydawanych przez Ministerstwo
Obrony Narodowej

0,4

42

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

8. Wydzial
Miedzynarodowej
Wspélpracy
Celnej

Koordynowanie catosci kontaktéw migdzynarodowych Shuzby
Celnej w zakresie integracji europejskiej, wspolpracy
dwustronnej z administracjami celnymi innych panstw oraz
organizacjami mi¢dzynarodowymi

40,0

Wyznaczanie kierunkéw wspotpracy miedzynarodowej ze
Swiatowg Organizacja Celng i innymi organizacjami
miedzynarodowymi, w zakresie wlasciwosci Stuzby Celnej
oraz utrzymywanie statych kontaktow z sekretariatami tych
organizacji

10,0

Podejmowanie dziatan 1 inicjatyw majacych na celu
zapewnienie wysokiej mi¢dzynarodowej pozycji Stuzby
Celnej (szczegélnie w  regionie Europy  Srodkowo-
Wschodniej)

50

Koordynowanie dzialan w ramach sasiedztwa wschodniego,
Wtym rozwijania wspolpracy z krajami Partnerstwa
Wschodniego

5,0

Koordynowanie dziatan na rzecz wudzielania pomocy
eksperckiej  administracijom  celnym  innych  panstw
i organizowanie wizyt studyjnych w RP

0,5

Koordynowanie prac zwigzanych z przystgpowaniem RP do
konwencji i uméw migdzynarodowych w sprawach celnych,

3,0
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przygotowywanie  wnioskow  dotyczacych ich  zmian
i wypowiadania oraz udzielanie wyja$nien przy ich realizacji

Koordynowanie opracowywania projektow dwustronnych
uméw migdzynarodowych w zakresie spraw celnych oraz
organizacja i udziat w negocjacjach projektow tych umow

40

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepisdw prawnych w sposéb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki

0,2

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji na
temat oceny wpltywu

1,6

10

Prowadzenie, w porozumieniu z Departamentem Unii
Europejskiej lub Departamentem Zagranicznym, spraw umow
miedzynarodowych

1,0

11

Realizowanie ,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata
2014-2020”

0,2

12

Weryfikowanie tlumaczen jezykowych aktow prawnych
i innych dokumentéw UE i Swiatowej Organizacji Celnej
w zakresie wlasciwosci komorki

0,5

13

Koordynowanie przygotowywania porozumien dwustronnych
z administracjami celnymi panstw sasiadujacych z RP
w sprawach majacych zwiazek z usprawnieniem kontroli
granicznej, zwalczaniem przestepczosci celnej oraz ochrong
rynku wewnetrznego UE

3,0

14

Koordynowanie udzialu przedstawicieli Shuzby Celnej
i uczestniczenia w pracach instytucji i organizacji
mie¢dzynarodowych

3,0

15

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komdrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zatozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych

0,4

16

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
opinii i stanowisk Ministra do projektow  aktow
normatywnych i innych  dokumentéw  rzadowych
przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade Ministrow,
Komitet Spraw Europejskich, Staly Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety witasciwe do rozpatrywania okre§lonych
kategorii spraw

0,5

17

Udzial w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow i1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

2,0

18

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci komorki

6]

0,1

19

Wspdlpraca z zarzgdami cet innych panstw, w tym w zakresie
wynikajacym z umoéw i porozumien mi¢dzynarodowych

8,0

20

Organizacja wizyt szefow zagranicznych zarzadow cet

N

0,3

21

Koordynowanie  organizacji  konferencji i  spotkan
mie¢dzynarodowych

1,0

22

Koordynowanie udzialtu Shuizby Celnej w dzialaniach
i inicjatywach podejmowanych na poziomie UE, w tym
w programie CUSTOMS 2020

6,0

23

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowywanych przez inne komorki organizacyjne
Ministerstwa

0,1

24

Przygotowywanie = zagranicznych podrozy  stuzbowych
pracownikow  komorki, w  szczegdlnoSci  poprzez
przygotowywanie instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow

0,2

25

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia komisji

0,1
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parlamentarnych oraz wystapienia poslow Parlamentu
Europejskiego

26

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski
oraz wystapienia obywateli, organizacji i instytucji

0,1

27

Realizowanie zadan zwigzanych z realizowaniem przez inne
komorki organizacyjne Ministerstwa zadan o charakterze
koordynacyjnym, w szczegdlnosci wspoéldziatanie z Biurem
Ministra w zakresie planowanych akcji we wspOlpracy
zmediami i wypowiedzi dla prasy, a takze regularnego
przekazywania informacji o dziataniach Ministerstwa i ich
wynikach oraz materialow merytorycznych potrzebnych
do biezacej obstugi mediow

0,1

28

Wspolpraca z Biurem Ministra w zakresie delegowania
przedstawicieli Ministra i Ministerstwa do prac w zespotach
migdzyresortowych oraz komisjach, komitetach, radach
i innych ciatach powotanych przez podmioty zewngtrzne

0,4

29

Wspdlpraca z Biurem Ministra w zakresie kontroli zarzadczej,
W tym przygotowywania planu dziatalnoSci Ministra,
sprawozdania z realizacji planu  dziatalno$ci oraz
oswiadczenia o stanie kontroli zarzadczej

0,1

30

Wspotpraca z Biurem Audytu i Kontroli Wewngtrznej
w zakresie kontroli prowadzonych w departamencie przez
zewngtrzne organy kontrolne

0,1

31

Wspolpraca z Departamentem Unii Europejskiej w sprawach
z zakresu:

1) procesu decyzyjnego w Unii Europejskiej,

2) obshugi systemow Solvit, EU Pilot, Internal Market
Scoreboard oraz e-step

2,0

32

Wspodlpraca z  innymi  komorkami  organizacyjnymi
Ministerstwa, organami i  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami i instytucjami oraz
partnerami spotecznymi

0,1

33

Koordynowanie udziatlu przedstawicieli Stuzby Celnej
W miedzynarodowych misjach celnych

0,1

34

Realizowanie zadan wspomagajacych realizacje zadan
podstawowych, w szczegélnosSci: wykonywanie zadan
zwiagzanych z kontrolg zarzadcza w Ministerstwie, w tym
Z procesami wyznaczania celow i zadan dla Ministerstwa
i jednostek w dziatach administracji rzadowej — budzet,
finanse  publiczne i  instytucje  finansowe, oraz
monitorowaniem realizacji wyznaczonych celow 1 zadan,
zarzadzaniem ryzykiem, samoocena 1 monitorowaniem
systemu kontroli zarzadczej, uzyskiwaniem zapewnienia
O stanie kontroli zarzadczej, a takze =z procesami
opracowywania planu dziatalnosci dla dziatow administracji
rzadowej,  ktorymi  kieruje  Minister,  sprawozdania
Z wykonania planu dziatalnosci oraz o$wiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej

0,1

35

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej oraz
wspotpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,2

36

Realizowanie zadan zwigzanych 2z upowszechnianiem
i popularyzacja wiedzy z zakresu cet i innej zwiazanej
z zakresem dziatalnoSci departamentu, w szczegolnoSci
przygotowywanie materiatbw i informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych
i profilach mediow spotecznosciowych Ministerstwa

0,1

37

Koordynowanie prowadzonych w departamencie spraw
zwigzanych z opracowywaniem budzetu panstwa w zakresie
programu CUSTOMS 2020, sktadki cztonkowskiej Swiatowej
Organizacji Celnej oraz obstugi spotkan migdzynarodowych

0,5
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38 Pozyskiwanie analiz, informacji i wyjasnien w sprawie 1 0,2
przepisow celnych innych panstw

39 Archiwizowanie dokumentacji 1 0,2
9. Wydzial 1 Inicjowgnie, przygo?pwywanie oraz reglizacja globalnych 6 7,2
Wymiany projektow lub operacji o f:harakt‘erze v&./yw1ad0wczym
Informaci 2 Opracowywa.mle 9leﬁéw i proﬁh W}./w1a.(.ilowczyc1.r1 6 4,7
Celnej RILO dla 3 Rgprezentaqa Swiatowej Organl.zaq} Celnej na forgch 6 2,2
Europy miedzynarodowych w ramach polityki zwalczania naduzy¢
Srodkowej i celnych - — ;
Wschodniej oraz 4 _Weryﬁkowame tl}lmaczen quykowych aktovy ' prawpych 6 0,5
Ochrony Praw i innych dokumentéw UE w zakresie przestgpczos$ci celnej
Wiasnosci 5 Budowanie, wraz z pozostatymi 10 biurami Regionalnego 6 2,5

Zespotu Wymiany Informacji Celnej Swiatowej Organizacji
Celnej na Europe Srodkowo — Wschodnia (RILO ECE), silnej
pozycji Globalnej Sieci RILO w oparciu o dzialania

Intelektualnej

projektowe i operacyjne o charakterze strategicznym
i taktycznym
6 Realizacja zadan Ministra i Szefa Stuzby Celnej wynikajacych 6 6,5

z polityki celnej, unijnego i krajowego prawa celnego,
azwlaszcza  udzielanie  wsparcia  organom  celnym
i przedsigbiorstwom w rozwigzywaniu problemow
zwigzanych z egzekwowaniem praw wlasnosci intelektualnej

7 Udzial w pracach Grupy Eksperckiej ds. praw wlasnosci 6 2,0
intelektualnej w ramach Dyrekcji Generalnej ds. Podatkow
i Unii Celnej Komisji Europejskiej, w celu zapewnienia
jednolitosci stosowania przez Shluzbe Celna przepisow
wspolnotowych z zakresu praw wilasnosci intelektualnej

8 Prowadzenie postepowan administracyjnych 6 0,5
i sadowoadministracyjnych w sprawach dotyczacych ochrony
praw wilasnosci intelektualnej, a takze reprezentowanie Szefa
Stuzby Celnej przed sadami administracyjnymi w tym
zakresie

9 Wspotpraca z Swiatowa Organizacja Wiasnosci Intelektualne; 6 1,0
(WIPO), Europejskim Obserwatorium do Spraw Towaréw
Podrabianych i Piractwa w ramach Urzedu Harmonizacji
Rynku Wewnetrznego (OHIM) oraz Administracjami
Celnymi Panstw Czlonkowskich UE, wcelu wymiany
dobrych praktyk zwiekszajacych potencjal Stuzby Celnej
wrealizacji zadan zwigzanych z prawami wlasnos$ci
intelektualnej

10 Analizowanie naruszen praw wilasno$ci intelektualnej pod 6 3,0
katem identyfikacji nowych trendéw naruszen w skali
globalnej, regionalnej i krajowej

11 Dokonywanie interpretacji  obowigzujacych  przepisow 6 4,5
prawnych ~w  zakresie  wlasciwosci  komodrki  oraz
opracowywanie wytycznych i instrukcji w celu zapewnienia
ich jednolitego stosowania

12 Analiza wynikéw oraz formutowanie wnioskOw w ramach 5 2,8
regionalnych analiz taktycznych dotyczacych przestepczosci
celnej, w oparciu o dane wprowadzone do Systemu
Informatycznego o Przestepczo$ci Celnej (CEN) i CENcomm

13 Inicjowanie, przygotowywanie oraz realizacja regionalnych 5 6,4
projektow lub operacji 0 charakterze wywiadowczym

14 Udziat w globalnych projektach i operacjach o charakterze 5 5,0
wywiadowczym

15 Inicjowanie i koordynowanie wspolpracy z Krajowymi 5 6,0

Jednostkami Kontaktowymi NCP, w ramach regionu Europy
Wschodniej i Srodkowej

16 Merytoryczne administrowanie  Systemem CEN oraz 5 1,8
platforma komunikacyjng CENcomm
17 Planowanie, na podstawie rocznych sprawozdan RILO, 5 3,2

skoordynowanych dziatah taktycznych i operacyjnych (action
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plan) ukierunkowanych na zwalczanie przestepczosci celnej
w regionie Europy Wschodniej i Srodkowej i globalnie

18

Przygotowanie regionalnej koncepcji (planu rocznego)
dla Krajowych Jednostek Kontaktowych (NCP), a nastepnie
koordynowanie prac zwigzanych z wdrozeniem planu i jego
realizacja

2,8

19

Uczestniczenie w pracach komitetow i grup roboczych
zajmujacych si¢ problematyka zwalczania przestepczosci
celnej w ramach Swiatowej Organizacji Celnej

1,6

20

Uczestniczenie w pracach migdzynarodowych organizacji,
instytucji oraz w ramach struktur UE

3,6

21

Prowadzenie szkolen, w tym roéwniez w imieniu Swiatowej
Organizacji Celnej w ramach wla§ciwosci Sekretariatu

2,7

22

Promowanie i utrzymywanie wspdipracy z organizacjami
miedzynarodowymi 1 instytucjami krajowymi o charakterze
wywiadowczym w zakresie wypracowania hajbardziej
efektywnych rozwiazan dotyczacych zwalczania
przestepczosci celnej zgodnie z zasadami okreslonymi przez
Komitet Wykonawczy lub Rade Swiatowej Organizacji Celnej

3,0

23

Koordynowanie — merytoryczne i organizacyjne  wizyt
audytowych Komisji Europejskiej w organach Stuzby Celnej
oraz w administracjach celnych panstw cztonkowskich UE
w zakresie stosowania prawa unijnego dotyczacego ochrony
praw wilasnosci intelektualnej

0,5

24

Koordynowanie dziatan zwigzanych z udziatem Stuzby Celnej
w migdzynarodowych projektach, dziataniach i operacjach
w zakresie zwalczania naruszen praw wlasnosci intelektualnej

1,0

25

Koordynowanie  dziatan izb celnych w  zakresie
rozpoznawania, wykrywania, zapobiegania i zwalczania
przestepstw 1 wykroczen przeciwko prawom wilasnosci
intelektualnej

4,0

26

Realizowanie zadan zwigzanych z pelnieniem roli wlasciciela
biznesowego Systemu Ochrony Praw Wtasnosci Intelektualne;j
,Leonardo da Vinci” (VINCI) zintegrowanego z unijnym
systemem informatycznym COPIS

0,3

27

Udzial w regionalnych projektach i operacjach o charakterze
wywiadowczym

4,0

28

Udzielanie panstwom cztonkowskim RILO ECE pomocy
w opracowywaniu analiz i wymianie informacji operacyjnych
o przestepstwach celnych, we wspotdziataniu z wlasciwymi
stuzbami i1 organizacjami migdzynarodowymi na szczeblu
regionalnym i krajowym

5,4

29

Merytoryczne przygotowanie spotkan mig¢dzynarodowych
w regionie Europy Wschodniej i Srodkowej

2,2

30

Wspotpraca migdzyresortowa w  zakresie opiniowania
stosowania wspolnotowych i krajowych przepisow prawnych
przez Stuzbe Celng oraz organizowania wspolnych inicjatyw
o0 charakterze szkoleniowym i promocyjnym

0,5

31

Opracowywanie projektow regulacji wewnetrznych

0,3

32

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, os§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystgpienia postow Parlamentu
Europejskiego

0,2

33

Inicjowanie i koordynowanie kontaktow i wspolpracy
z whascicielami praw wlasno$ci intelektualnej w zakresie
zwalczania naruszen tych praw

1,0

34

Realizowanie zadan zwigzanych z upowszechnianiem
i popularyzacja wiedzy z zakresu cet i innej zwigzanej
z zakresem dzialalno$ci departamentu, w szczegdlnosci
przygotowywanie materiatbw 1 informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych

0,2
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i profilach mediéw spoteczno$ciach Ministerstwa

35

Opracowywanie i publikacja okresowych biuletynow RILO
ECE oraz raportow analitycznych o znaczeniu §wiatowym
i regionalnym, zawierajacych informacje o przestepstwach
celnych oraz o nowych trendach w przestgpczoscei celnej

3,2

36

Gromadzenie, przetwarzanie, analiza i rozpowszechnianie
informacji o przestepczosci celnej przy pomocy Systemu CEN
i CENcomm

3,6

37

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

10. Wydzial
Integracji i
Harmonizacji
Danych

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektéw dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektéw ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych, z uwzglgednieniem
prawa UE 1 zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodnoéci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

2,3

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministrow do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglgbionych informacji
na temat oceny wplywu

1,8

Zapewnianie, w porozumieniu z Departamentem Unii
Europejskiej, dokonywania prawidlowej 1 terminowej
transpozycji przepisow prawa UE do polskiego prawa oraz
wspoOlpraca w tym zakresie z wlasciwymi podmiotami

1,4

Przygotowywanie lub branie udzialu w przygotowywaniu
projektow stanowisk RP w sprawach prowadzonych przed
Trybunatem Sprawiedliwosci Unii Europejskiej

0,2

Prowadzenie, w porozumieniu z Departamentem Unii
Europejskiej lub Departamentem Zagranicznym, spraw umow
miedzynarodowych

0,2

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowigzujacych przepiséw prawnych w sposdb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki; gdy
wyjasnienia dotycza zagadnienia prawnego o charakterze
systemowym, konsultowanie ich z Departamentem Prawnym
lub z Departamentem Polityki Podatkowej w przypadku
regulacji dotyczacych prawa podatkowego

155

Realizacja ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-
20207

141

Definiowanie wymagan istotnych dla prawidlowej realizacji
zadan dla nastgpujacych systeméw: CELINA (wraz
z Podsystemem INTRASTAT i Podsystemem Zarzadzania
Kontyngentami Taryfowymi i Nadzoru — TQS), Kontroli
Importu (ICS), Kontroli Eksportu (ECS), NCTS, Obstugi
Regularnych Linii Zeglugowych (Regular Shipping Services
RSS), e-Zataczniki, AIS, AES wraz z modulem obstugi
poswiadczenia wspolnotowego statusu towaréw, NCTS2,
PDR

14,8

Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad funkcjonowaniem
i rozwojem aplikacji systemow, monitorowanie wpltywu
zmian prawnych na dziatanie systemow informatycznych oraz
inicjowanie dziatan w tym zakresie

6,2

10

Nadzor merytoryczny nad realizacja zawartych umow
z wykonawcami zewnetrznymi

1,9

11

Realizacja zadan w ramach prac Zespolu kompetencyjnego
domeny biznesowej i danych celnych SISC, wchodzacego
w sktad Centrum Kompetencyjnego SISC departamentu

3,2

12

Koordynowanie realizacji Programu i-Clo

4,1

13

Koordynowanie, w zakresie wlasciwosci departamentu,
realizacji Programu i-Granica, w szczegdlnosci w zakresie

2,2
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aspektow informatycznych zwiazanych z integracja systemow
operacyjnych z systemami granicznymi

14

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa polskiego, w zakresie wtasciwosci komorki

14

15

Analizowanie krajowego orzecznictwa sadowego

0,4

16

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komdrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

4,0

17

Przygotowywanie lub branie udzialu w przygotowywaniu
projektow opinii i stanowisk Ministra do projektow aktow
normatywnych i  innych  dokumentéw  rzadowych
przewidzianych do rozpatrzenia przez Rad¢ Ministrow,
Komitet Spraw Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety witasciwe do rozpatrywania okre§lonych
kategorii spraw

1,2

18

Branie udzialu w pracach komitetéw i grup roboczych Rady
Unii Europejskiej oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

2,2

19

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci komorki

(¢, ]

0,8

20

Prowadzenie postepowan administracyjnych
i sagdowoadministracyjnych ~w  sprawach  dotyczacych
pozwolen na korzystanie z procedury TIR, a takze
reprezentowanie  Szefa Stuzby Celnej przed sadami
administracyjnymi w tym zakresie

0,2

21

Opracowywanie projektow umow informatycznych oraz
dokumentacji niezbgdnej do rozpoczgcia postgpowania
0 udzielenie = zamdéwienia  publicznego,  przewidzianej
w procedurach wewnetrznych przyjetych w Ministerstwie

2,4

22

Udzial w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w ktorych departament jest wnioskodawca lub
wspotwnioskodawca

1,2

23

Wspotpraca z Wydziatlem Ograniczen Pozataryfowych
i Single Window przy budowie i wdrazaniu koncepcji Single
Window w obrocie towarowym z zagranica w zakresie
aspektow informatycznych bedacych we wlasciwosci komorki

2,3

24

Wspotpraca z  Wydzialem  Procedur  Gospodarczych
i Uproszczonych, w zakresie wlasciwosci komorki, dotyczaca:
1) Systemu Zintegrowanej Rejestracji Przedsigbiorcow
(SZPROT),

2) Wspdlnotowego Systemu Rejestracji i Identyfikacji
Podmiotow Gospodarczych (SZPROT1)

0,8

25

Wspotpraca z Wydziatem Zintegrowanej Taryfy Celnej,
w zakresie wlasciwosci komorki, dotyczaca ISZTAR -
Kalkulator taryfowy

1,2

26

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow  regulacji
wewnetrznych

0,6

27

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowywanych przez inne komorki organizacyjne
Ministerstwa

0,2

28

Dokonywanie ocen 1 analiz obowiazujacych rozwiazan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

3,2

29

Prowadzenie spraw wynikajacych z dzialalnosci departamentu
w  zakresie  wspOlpracy miedzynarodowej, w tym

0,3
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wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
miedzynarodowych RP

30

Przygotowywanie = zagranicznych podrozy  stuzbowych
pracownikow, w szczegoélnosci poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow

1,1

31

Koordynowanie przygotowywania od strony merytorycznej
i organizacyjnej konferencji, seminariow, warsztatow i innych
spotkan miedzynarodowych

0,6

32

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego

0,3

33

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia
Kancelarii ~ Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunatu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego,
innych rzecznikdw praw, a takze ministréw i kierownikow
urzedow centralnych oraz wojewodow

0,2

34

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski
oraz wystapienia obywateli, organizacji i instytucji

0,2

35

Wykonywanie zadan w zakresie bezpieczenstwa systemow
informatycznych, ochrony danych osobowych i informacji
niejawnych oraz zapewnienia bezpieczenstwa informacji,
okreSlonych  odrgbnymi  przepisami i1  regulacjami
wewnetrznymi

0,2

36

Opracowywanie i wdrazanie procedur ustalajacych zasady
realizacji zadan 1 wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemow informatycznych

1,4

37

Prowadzenie procesu legislacyjnego w zakresie wlasciwosci
komorki

0,6

38

Realizowanie obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspolpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostepniania
informacji publicznej na wniosek

0,2

39

Przygotowywanie  materialdow 1 informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych
i profilach mediow spotecznosciowych Ministerstwa

0,2

40

Wykonywanie zadan zwigzanych z kontrola zarzadcza
w Ministerstwie, w tym z procesami wyznaczania celow
i zadan dla Ministerstwa i jednostek w dziatach administracji
rzadowej — budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe,
oraz monitorowaniem realizacji wyznaczonych celow i zadan,
zarzadzaniem ryzykiem, samooceng 1 monitorowaniem
systemu kontroli zarzadczej, uzyskiwaniem zapewnienia
Ostaniec  kontroli  zarzadczej, atakze =z procesami
opracowywania planu dziatalnosci dla dziatow administracji
rzadowej,  ktorymi  kieruje  Minister,  sprawozdania
z wykonania planu dzialalno$ci oraz o$wiadczenia o stanie
kontroli zarzadczej

0,2

41

Wspotpraca  z  Departamentem  Strategii ~ Systemu
Informacyjnego w  zakresie  projektow  dokumentow
rzadowych majacych wplyw na systemy informatyczne
w Ministerstwie i w jednostkach organizacyjnych podlegtych
Ministrowi lub przez niego nadzorowanych

0,2

42

Wspoélpraca  z  Departamentem  Strategii Systemu
Informacyjnego oraz Departamentem Informatyzacji Ustug
Publicznych w zakresie projektow i ustug informatycznych
w zakresie ich wlasciwo$ci

0,3

43

Wspotpraca z Departamentem Unii Europejskiej w sprawach
z zakresu:

0,2
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1) procesu decyzyjnego w UE,
2) obstugi systemow Solvit, EU Pilot, Internal Market
Scoreboard oraz e-step

44

Wspodlpraca z Biurem Ministra w zakresie:

1) planowanych akeji we wspotpracy z mediami i wypowiedzi
dla prasy, a takze regularnego przekazywania informacji
0 dzialaniach Ministerstwa i ich wynikach oraz materiatoéw
merytorycznych potrzebnych do biezacej obstugi mediow,

2) kontroli zarzadczej, w tym przygotowywania planu
dziatalnosci Ministra, sprawozdania z realizacji planu
dziatalno$ci oraz o§wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej

0,2

45

Wspolpraca z Biurem Edukacji Finansowej w zakresie:

1) realizacji polityki edukacyjnej oraz promocyjnej
i informacyjnej Ministerstwa poprzez regularne
przekazywanie informacji o aktualnych i planowanych
dziataniach departamentu oraz uzgadnianie planowanych
i prowadzonych dziatan edukacyjno-promocyjnych
i wizerunkowych,

2) prowadzenia portalu Ministerstwa, w tym Biuletynie
Informacji Publicznej Ministerstwa

0,2

46

Wspotpraca z Departamentem Bezpieczenstwa i Ochrony
Informacji w zakresie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem
informacji, w tym bezpieczenstwem teleinformatycznym,
spraw obronnych, ciagloéci dziatania Ministerstwa

0,2

47

Wspodlpraca z Biurem Administracyjnym w sprawach
zamowien publicznych

0,2

48

Wspoétpraca z Biurem Audytu i Kontroli Wewnetrznej
w zakresie:

1) kontroli prowadzonych w departamencie przez zewngtrzne
organy kontrolne,

2) planowania oraz sprawozdawczosci z dziatalnosci
kontrolnej Ministra, realizowanej na podstawie ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. w sprawie kontroli w administracji rzadowe;j,
3) skarg i wnioskow, w tym przyjmowania interesantow

0,2

49

Wspotpraca z  innymi  komoérkami  organizacyjnymi
Ministerstwa,  organami i  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami 1 instytucjami oraz
partnerami spotecznymi

0,3

50

Realizowanie zadan zwigzanych z zarzadzaniem finansami
Ministerstwa, w szczegdlnosci przygotowywanie materialow
do projektu ustawy budzetowej w czgsci dotyczacej
departamentu

0,2

51

Wspotpraca z Departamentem Budzetu Panstwa w zakresie
przygotowywania projektu ustawy budzetowej i wykonywania
budzetu panstwa

0,2

52

Wspotpraca z Departamentem Finanséw 1 Ksiegowosci
w zakresie przygotowania materiatbw do projektu ustawy
budzetowej w zakresie czesci 19 — budzet, finanse publiczne
i instytucje finansowe oraz prowadzenia spraw zwigzanych
z realizacjg budzetu, w tym dokonywania zmian w planach
wydatkow dysponentow czgsci 19 budzetu panstwa

0,2

53

Zapewnianie merytorycznego wsparcia w zakresie projektow
i kampanii edukacyjno-promocyjnych

0,2

54

Koordynowanie prowadzonych w departamencie spraw
zwigzanych z opracowywaniem budzetu panstwa w zakresie
systemow informatycznych, w stosunku do ktérych
departament jest wtascicielem biznesowym

0,4

55

Nadzor formalny nad realizacja zawartych umow
Z wykonawcami zewnetrznymi

0,3

56

Udostepnianie wymaganych przez ustawe informacji
publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa

0,2
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57

Prowadzenie  spraw w  zakresie  sprawozdawczo$ci
i projektowania badan statystyki publicznej

0,2

58

Dysponowanie danymi przetwarzanymi w  systemach
informatycznych

0,2

59

Wspolpraca z Departamentem Prawnym w  zakresie
wykonywania niezrealizowanych upowaznien ustawowych
oraz przy realizacji obowigzkow wynikajacych z ustawy
Z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa

0,2

60

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

11. Wydzial
Procedur
Gospodarczych
i Uproszczonych

Opracowywanie  projektow  dokumentow  rzadowych
nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym projektow zatozen
projektow ustaw, projektow aktéw normatywnych, ocen
przewidywanych skutkow spoteczno-gospodarczych i testow
regulacyjnych, z uwzglednieniem prawa UE izobowigzan
miedzynarodowych RP, w tym zapewnianie zgodnosci
opracowywanych  projektow  dokumentéw  rzadowych
z zasadami udzielania pomocy publicznej

11,7

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministrow do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE

3,0

Zapewnianie, w porozumieniu z Departamentem Unii
Europejskiej, dokonania  prawidlowej 1 terminowej
transpozycji przepisow prawa UE do polskiego prawa oraz
wspolpraca w tym zakresie z wlasciwymi podmiotami

5,2

Przygotowywanie lub branie udzialu w przygotowywaniu
projektow stanowisk RP w sprawach prowadzonych przed
Trybunatem Sprawiedliwos$ci Unii Europejskiej

0,3

Prowadzenie, w porozumieniu z Departamentem Unii
Europejskiej lub Departamentem Zagranicznym, spraw umow
miedzynarodowych

1,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiazujacych przepiséw prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki; gdy
wyjasnienia dotyczg zagadnienia prawnego o charakterze
systemowym, konsultowanie ich z Departamentem Prawnym
lub z Departamentem Polityki Podatkowej w przypadku
regulacji dotyczacych prawa podatkowego

159

Realizacja ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-
20207

4,7

Definiowanie wymagan istotnych dla prawidlowej realizacji
zadan dla nastgpujacych systeméw: SZPROT; SZPROTI;
Agencji i Rejestracji Procedur SARP (SARP) — modut
Magazyny czasowego sktadowania oraz SARP — modul
Sktady celne; sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem i  rozwojem  aplikacji  systemow,
monitorowanie wptywu zmian prawnych na dzialanie
systemOéw informatycznych oraz inicjowanie dziatan w tym
zakresie

17,0

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwoséci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa polskiego

1,1

10

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komorki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zatozen projektow ustaw,
projektow aktow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i1 testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowe;j

7,4

11

Przygotowywanie lub branie udzialu w przygotowywaniu
projektow opinii i stanowisk Ministra do projektow aktow

50
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normatywnych i innych  dokumentéow  rzadowych
przewidzianych do rozpatrzenia przez Rad¢ Ministrow,
Komitet Spraw Europejskich, Stalty Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety wiasciwe do rozpatrywania okre$lonych
kategorii spraw

12

Branie udzialu w pracach komitetow i grup roboczych Rady
Unii Europejskiej oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska
i Stalym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

3,0

13

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci komorki

3,0

14

Opracowywanie i wdrazanie procedur ustalajacych zasady
realizacji zadan 1 wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemow informatycznych

1,0

15

Koordynowanie prac zwigzanych z wdrozeniem przepisow
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 952
z dnia 9 pazdziernika 2013 r. ustanawiajgcego unijny kodeks
celny (Dz.Urz. UE L 269 z 10.10.2013 r., str. 1) oraz
przygotowaniem i wdrozeniem przepisow delegowanych
i wykonawczych do tego kodeksu, a takze przepisow
krajowych zwigzanych z tymi przepisami

3,2

16

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

4,3

17

Przygotowywanie = zagranicznych  podrozy  stuzbowych
pracownikow, w szczegodlnosci poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow

4,0

18

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystgpienia poselskie, o§wiadczenia i wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystagpienia komisji
parlamentarnych oraz wystgpienia postéow Parlamentu
Europejskiego

2,0

19

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia
Kancelarii ~ Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunatu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego,
innych rzecznikdw praw, a takze ministrow i kierownikow
urzedow centralnych oraz wojewodow

0,6

20

Przygotowywanie materiatbw 1 informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych
i profilach mediow spotecznosciowych Ministerstwa

0,6

21

Wspotpraca z  Departamentem  Strategii ~ Systemu
Informacyjnego w  zakresie  projektow  dokumentow
rzadowych majacych wplyw na systemy informatyczne
w Ministerstwie i w jednostkach organizacyjnych podlegtych
Ministrowi lub przez niego nadzorowanych

3,0

22

Wspoélpraca  z  Departamentem  Strategii Systemu
Informacyjnego oraz Departamentem Informatyzacji Ustug
Publicznych w zakresie projektow i ustug informatycznych,
w zakresie ich wlasciwosci

2,0

23

Wspolpraca z Wydziatem Integracji i Harmonizacji Danych
w zakresie wlasciwosci komorki, dotyczaca systemow:
CELINA, ECS, AIS, AES oraz e-Zataczniki

0,6

24

Wspotpraca ze zrzeszeniami wydajacymi i gwarantujgcymi
karnety ATA i CPD, w zakresie stosowania przepisow prawa

0,1

25

Dysponowanie  danymi  przetwarzanymi w  systemie
informatycznym

0,1

26

Archiwizowanie dokumentacji

0,2
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12. Wydzial
Ulatwien i
Zarzadzania
Relacjami z
Klientem

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE i zobowigzan miedzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

1,0

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE w zakresie przedstawicielstwa
W sprawach celnych oraz dziatalno$ci agentow celnych

1,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepiséw prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w sprawach celnych oraz dziatalnosci
agentow celnych

1,0

Weryfikowanie tlumaczen jezykowych aktow prawnych
i innych dokumentow UE w zakresie przedstawicielstwa
w sprawach celnych oraz dziatalno$ci agentow celnych

1,0

Przygotowanie stanowisk i udziat w rozprawach przed
Trybunatem Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej w zakresie
przedstawicielstwa w sprawach celnych oraz dziatalno$ci
agentow celnych

0,1

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 20 - 2020” w zakresie wdrozenia programu
Zarzadzanie Relacjami z Klientem

10,0

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie rdznicowania metod
obstugi oraz usprawniania kontaktow z klientem Stuzby
Celnej

6,0

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie udostepniania lub
wymiany informacji i danych z klientem Stuzby Celnej oraz
opracowywania metod i narzgdzi do analizy ilosciowej
i jakosciowej klientow

6,0

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie kreowania polityki
informacyjnej departamentu w stosunku do klienta Stuzby
Celnej

6,0

10

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Shuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie ulatwiania legalnej
dziatalnosci gospodarczej i usuwania barier biurokratycznych
oraz doskonalenia wspotpracy z przedsigbiorcami

6,0

11

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie wspotpracy
i modyfikacji systeméw informatycznych Stuzby Celnej
w kierunku zarzgdzania relacjami z klientem Stuzby Celnej

4,0

12

Projektowanie i budowa  systeméw  zwigzanych
z funkcjonowaniem 1 rozwojem programu Zarzadzanie
Relacjami z Klientem

4,0

13

Opracowywanie wymagan dla systemow informatycznych
zwigzanych z funkcjonowaniem 1 rozwojem programu
Zarzadzanie Relacjami z Klientem

4,0

14

Uczestniczenie w pracach migdzynarodowych organizacji,
instytucji oraz w ramach struktur UE w tym w szczego6lnosci
udziat w pracach legislacyjnych w zakresie
przedstawicielstwa w sprawach celnych oraz dziatalno$ci
agentow celnych

0,1

15

Opracowywanie narzedzi badawczych oraz prowadzenie
badan satysfakcji klientow Stuzby Celnej w zakresie
wdrozonych i planowanych ulatwien

4,0
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16

Analiza potrzeb w zakresie wprowadzania przez Stuzbg Celna
utatwien i usprawnien obrotu towarowego

2,5

17

Koordynowanie prac zwiazanych =z przygotowaniem
materiatow informacyjnych dla jednostek organizacyjnych
podlegtych Ministrowi lub przez niego nadzorowanych
0 dzialaniach podejmowanych w zakresie wdrazanych przez
Stuzbe Celng utatwien

3,0

18

Prowadzenie szkolen na poziomie ogdlnopolskim

3,0

19

Udzial w budowaniu i rozwoju bazy wiedzy

(6, ]

2,5

20

Analiza zakresu i prawidtowosci kontaktéw Stuzby Celnej
z klientami

15

21

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komdrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

15

22

Dziatania majace na celu utatwienie legalnej dziatalnosci
gospodarczej i usuwanie barier biurokratycznych oraz
doskonalenie wspolpracy z przedsigbiorcami w zakresie
przedstawicielstwa w sprawach celnych oraz dziatalno$ci
agentow celnych

1,0

23

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

1,0

24

Monitorowanie prawidlowosci i jednolito$ci postepowania
organow celnych lub podatkowych w zakresie stosowania
przepisOw, w tym opracowywanie wyjasnien i wytycznych
w zakresie przedstawicielstwa w sprawach celnych oraz
dziatalno$ci agentow celnych

1,0

25

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystgpienia poselskie, o§wiadczenia 1 wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego w sprawach celnych oraz dziatalnosci agentow
celnych

0,5

26

Przygotowanie, uczestnictwo i monitoring w realizacji
projektow finansowanych ze $rodkow pomocowych na rzecz
Stuzby Celnej w zakresie przedstawicielstwa w sprawach
celnych oraz dziatalnosci agentow celnych

0,5

27

Analiza procesow i inicjowanie nowych projektow

N

6,0

28

Monitorowanie stanu wdrozenia ulatwien w izbach celnych
i urzedach celnych poprzez opracowywanie i aktualizacj¢
miernikow ulatwien oraz realizacji tych miernikow

4,0

29

Analiza unijnych i krajowych przepisow celnych w zakresie
ulatwienia i usprawnienia obrotu towarowego

15

30

Koordynowanie wspolpracy z administracja rzadowa,
samorzadowa oraz organizacjami pozarzadowymi
i srodowiskami  gospodarczymi w  zakresie ulatwiania
i usprawniania obrotu towarowego oraz inicjowanie,
organizowanie 1 koordynowanie wspotpracy jednostek
organizacyjnych Shuzby Celnej z administracja rzadowa
i samorzgdowg oraz srodowiskami gospodarczymi w zakresie
wypracowania optymalnych lokalnych warunkéw wspotpracy
z przedsigbiorcami

2,0

31

Wspolpraca zZ migdzynarodowymi organizacjami
i instytucjami

0,3

32

Opracowywanie informacji dla Kierownictwa Stuzby Celnej
w sprawie realizacji miernikow okre§lonych w ,Strategii

0,5
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dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”, zgodnie
z wlaéciwoscig departamentu

33

Opracowywanie i  organizacja akcji ~ promocyjnych
i informacyjnych w Stuzbie Celnej w zakresie wdrazanych
utatwien

2,0

34

Prowadzenie postgpowan dotyczacych skarg i wnioskow
w zakresie przedstawicielstwa w sprawach celnych oraz
dziatalnosci agentow celnych

1,0

35

Nadzér nad funkcjonowaniem Centrum Informacji Stuzby
Celnej

2,0

36

Koordynowanie i monitorowanie realizacji celéw Szefa
Stuzby Celnej nalezacych do wilasciwosci departamentu,
zapisanych w planach rocznych Ministra, Stuzby Celnej oraz
innych dokumentach strategicznych, w tym w,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”

15

37

Opracowywanie,  planowanie i rozliczanie  zadan
wynikajacych z systemu kontroli zarzadczej] w zakresie
wlasciwos$ci departamentu

2,0

38

Sporzadzanie tlumaczen jezykowych aktoéw prawnych
i innych dokumentow UE w zakresie przedstawicielstwa
w sprawach celnych oraz dziatalno$ci agentow celnych

0,1

39

Wspoblpraca z innymi departamentami przy realizacji zadan
wynikajacych ze ,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata
2014-2020”

1,0

40

Prowadzenie postepowan administracyjnych
i sadowoadministracyjnych w sprawach dotyczacych wpisu
osoby na liste agentow celnych, skreslenia osoby z listy
agentow celnych i zawieszenia w dziatalnosci agenta celnego
oraz reprezentowanie Szefa Shuzby Celnej przed sadami
administracyjnymi w tym zakresie

0,1

41

Prowadzenie procesu legislacyjnego w zakresie wlasciwosci
komorki

1,0

42

Prowadzenie spraw w zakresie uznawania kwalifikacji
uzyskanych w panstwach UE

0,1

43

Wspotpraca z  jednostkami  administracji  rzadowe;,
organizacjami pozarzagdowymi i Srodowiskami gospodarczymi
w zakresie zarzadzania relacjami z klientem Shuzby Celnej

1,0

44

Obstuga Rady Konsultacyjnej Stuzby Celnej

1,0

45

Koordynowanie prac zwigzanych 2z przygotowywaniem
projektow odpowiedzi na skargi, wnioski, ponaglenia oraz
projektow stanowisk przekazywanych do Biura Ministra
wzwigzku z krytyka prasowa w zakresie wlasciwosci
departamentu

0,1

46

Redagowanie stron internetowych Ministerstwa w zakresie
tematyki bedacej we wlasciwos$ci departamentu

0,3

47

Archiwizowanie dokumentacji

0,3

13. Sekretariat

Przyjmowanie wplywajacej do departamentu korespondencji
i jej ewidencjonowanie w elektronicznym systemie obiegu
dokumentow

32,0

Przedktadanie przetozonym korespondencji do wgladu
i dekretacji oraz rozdzielanie korespondencji zadekretowanej
migdzy komorki wewngtrzne departamentu lub migdzy
pracownikow departamentu

16,0

Przyjmowanie i wysylanie faksow

1,0

Obstuga departamentu w zakresie niezbednym do jego
nieprzerwanego funkcjonowania

21,0

Prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych
departamentu

18,0

Realizacja zadan zwigzanych z delegacjami shuzbowymi
dyrektora departamentu i jego zastepcOw

10,0
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7

Prowadzenie kancelarii materiatow zastrzezonych

0,8

8

Archiwizowanie dokumentacji

1,2

VIII.
Departament
Kontroli Celnej,
Podatkowej i
Kontroli Gier

1. Wydzial
Planowania
i Opiniowania

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektéw dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektéw ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testdow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE 1 zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

19,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepiséw prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci departamentu

3,6

Sprawowanie nadzoru nad realizacja ,,Strategii dzialania
Stuzby Celnej na lata 2014-2020” w zakresie wlasciwosci
departamentu

3,0

Analiza orzecznictwa sadéw administracyjnych oraz
Trybunatu  Konstytucyjnego w  zakresie  wlasciwosci
departamentu

1,4

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komoérki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

15,3

Zapewnienie zgodno$ci opracowywanych przez komorki
wewnetrzne projektow aktow normatywnych z zasadami
techniki prawodawczej oraz przepisami prawa

3,6

Wyznaczanie dla izb celnych, w zakresie wtasciwosci
departamentu, celow zwigzanych z  prawidlowos$cia
wykonywania kontroli przez organy Stuzby Celnej

5,0

Opracowywanie analiz prawnych w zakresie wlasciwosci
departamentu

6,9

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystgpienia poselskie, oswiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego, we wspolpracy z wlasciwymi komorkami

18,2

10

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski, we
wspolpracy z wlasciwymi komorkami, w tym wspoétdziatanie
z Biurem Audytu i Kontroli Wewnetrznej

18,8

11

Monitorowanie przygotowywania przez komoérki wewnetrzne
tekstow jednolitych rozporzadzen i zarzadzen

2,0

12

Wykonywanie zadan zwigzanych z kontrola zarzadcza
w departamencie, w tym z procesami wyznaczania celow
i zadan dla departamentu, oraz monitorowaniem realizacji
wyznaczonych celow 1 zadan, zarzadzaniem ryzykiem,
samooceng 1 monitorowaniem systemu kontroli zarzadczej,
uzyskiwaniem zapewnienia 0 stanie kontroli zarzadczej,
atakze z procesami opracowywania planu dziatalno$ci
dla departamentu, sprawozdania z wykonania planu
dziatalnosci oraz o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej,
W tym wspoétdziatanie z Biurem Ministra

1,2
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13

Wspolpraca z Biurem Ministra w zakresie przekazywania
materiatow merytorycznych potrzebnych do biezacej obstugi
medidw

0,2

14

Wspolpraca z Biurem Ministra w zakresie udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,1

15

Prowadzenie procesu legislacyjnego w zakresie wiasciwosci
departamentu

1,0

16

Wspotpraca z Departamentem Budzetu Panstwa w zakresie
przygotowywania projektu ustawy budzetowej i wykonywania
budzetu panstwa, w zwigzku z zadaniami realizowanymi
przez departament

0,2

17

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

2. Wydzial
Kontroli
Podatkowej

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektéw dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE 1 zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

10,0

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglgbionych informacji
na temat oceny wplywu

3,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiazujacych przepisdw prawnych w sposdb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki

15,0

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez naczelne i centralne organy
administracji rzadowej

8,0

Przygotowywanie projektow opinii i stanowisk Ministra
do projektow aktow normatywnych i innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade
Ministrow, Komitet Spraw Europejskich, Staly Komitet Rady
Ministrow oraz inne komitety wilasciwe do rozpatrywania
okreslonych kategorii spraw

1,5

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa krajowego pozostajacego w obszarze
dziatania departamentu

2,0

Udzial w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetéw 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisjag Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

1,0

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia poslow Parlamentu
Europejskiego

2,5

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystapienia
Kancelarii ~ Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunalu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego,

2,5
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innych rzecznikow praw, a takze ministrow i kierownikow
urzedow centralnych oraz wojewodow

10

Dokonywanie ocen 1 analiz obowiazujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

25,0

11

Opracowywanie i  uzgadnianie projektéw  regulacji
wewnetrznych

9,0

12

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowanych  przez inne  komoérki  organizacyjne
Ministerstwa

2,0

13

Prowadzenie spraw wynikajacych z dziatalnosci Ministra
w zakresie ~ wspOlpracy = migdzynarodowej, w  tym
wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
miedzynarodowych RP

1,0

14

Wykonywanie zadan w zakresie nadzoru nad dziatalno$cia
dyrektoréw izb celnych i naczelnikoéw urzeddéw celnych oraz
dyrektor6w izb skarbowych 1 naczelnikow urzedoéw
skarbowych, dotyczaca wykonywania kontroli w sprawach
podatkowych oraz innych obciazen o podobnym charakterze,
a takze czynnosci sprawdzajacych

6,5

15

Wykonywanie zadan zwigzanych z pelnieniem roli wtasciciela
biznesowego systemu informatycznego CRKP

1,0

16

Nadzoér nad dziatalno$cia komorki centralnej whasciwej
w zakresie cen transakcyjnych

3,0

17

Nadzoér nad dziatalnoscig Centrum Analiz i Planowania
Administracji Podatkowej w zakresie kontroli
koordynowanych przez to Centrum

3,0

18

Przygotowywanie  zagranicznych  podrézy  stuzbowych
pracownikow departamentu, w tym poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow

1,0

19

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej oraz
wspolpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostepniania
informacji publicznej na wniosek

1,0

20

Przygotowywanie  materialow 1 informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych
i profilach mediéw spotecznosciowych Ministerstwa

0,2

21

Wspotpraca z  innymi  komoérkami  organizacyjnymi
Ministerstwa, organami i  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami i instytucjami oraz
partnerami spotecznymi

1,0

22

Wspodlpraca z Biurem Ministra w zakresie przekazywania
materiatdw merytorycznych potrzebnych do biezacej obshugi
mediow

0,5

23

Archiwizowanie dokumentacji

0,3

3. Wydzial
Prewencji
Podatkowej

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektoéw dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglg¢dnieniem
prawa UE i zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

18,3

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministrow do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji
na temat oceny wptywu

3,0
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3

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiazujacych przepisow prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki

15,0

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez naczelne i centralne organy
administracji rzadowej

10,5

Przygotowywanie projektow opinii i stanowisk Ministra
do projektow aktow normatywnych i innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia przez Radg
Ministrow, Komitet Spraw Europejskich, Staty Komitet Rady
Ministrow oraz inne komitety wilasciwe do rozpatrywania
okreslonych kategorii spraw

2,3

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa krajowego pozostajacego w obszarze
dziatania departamentu

2,0

Udzial w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

1,0

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia
Kancelarii ~ Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunatu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego,
innych rzecznikdw praw, a takze ministrow i kierownikoéw
urzedow centralnych oraz wojewodow

2,0

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

25,0

10

Opracowywanie i  uzgadnianie projektoéw  regulacji
wewnetrznych

1,0

11

Opiniowanie projektow regulacji wewngtrznych
opracowanych  przez inne  komorki  organizacyjne
Ministerstwa

0,5

12

Prowadzenie spraw wynikajacych z dziatalnosci Ministra
w zakresie wspOlpracy miedzynarodowej, w tym wymagajace
uwzgledniania zobowigzan miedzynarodowych RP

1,0

13

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystgpienia poselskie, o§wiadczenia i wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego

2,0

14

Wykonywanie zadan w zakresie nadzoru nad dziatalno$cia
dyrektorow izb celnych i naczelnikow urz¢dow celnych oraz
dyrektorow izb skarbowych 1 naczelnikow urzedow
skarbowych, dotyczaca wykonywania kontroli w zakresie
wywigzywania si¢ podmiotéw z obowigzkoéw podatkowych
odnoszacych sie do wyrobdw akcyzowych oraz kontroli
w innych priorytetowych obszarach okre§lonych przez
dyrektora

6,0

15

Nadzér nad realizacja zadan w zakresie wywiazywania si¢
podmiotow z obowigzkéw podatkowych odnoszacych sie
do wyrobow  akcyzowych oraz kontroli w  innych
priorytetowych obszarach okre$lonych przez dyrektora, przez

7,0
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wchodzaca w sktad:

1) Izby Celnej w Katowicach — komérke realizujaca zadania
z zakresu oceny zagrozen dotyczacych dochodéw budzetu
panstwa z tytutu naleznosci od wyrobow energetycznych,

2) Izby Celnej w Biatymstoku — komorke realizujaca zadania
z zakresu oceny zagrozen dotyczacych dochodow budzetu
panstwa z tytutu nalezno$ci od wyrobow tytoniowych i suszu
tytoniowego

16

Przygotowywanie = zagranicznych  podrozy  stuzbowych
pracownikow departamentu, w tym poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdoéw

1,0

17

Realizowanie obowiagzkéow wynikajagcych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspotpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,5

18

Przygotowywanie materialow i informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych
i profilach mediéw spotecznosciowych Ministerstwa

0,3

19

Wspodlpraca z  innymi  komorkami  organizacyjnymi
Ministerstwa, organami i jednostkami samorzgdu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami i instytucjami oraz
partnerami spolecznymi

1,0

20

Wspotpraca z Biurem Ministra w zakresie przekazywania
materiatdw merytorycznych potrzebnych do biezacej obshugi
mediow

0,3

21

Archiwizowanie dokumentacji

0,3

4. Wydzial
Zarzadzania
Ryzykiem

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektéw ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE i zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodnoéci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzgdowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

4,2

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiazujacych przepisow prawnych w sposdb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie zarzadzania ryzykiem,
wspolnych kryteriow i norm ryzyka dotyczacych analizy
ryzyka pod katem bezpieczenstwa i ochrony

5,2

Realizacja programu Zintegrowany System Zarzadzania
Ryzykiem, o ktéorym mowa w ,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020”, realizacja Strategii Unii
Europejskiej w zakresie zarzadzania ryzykiem celnym,
analizowanie oraz ocena wdrazania i stosowania w Shuzbie
Celnej unijnych kryteriow 1 norm ryzyka, tworzenie
i wdrazanie  procesow zarzadzania ryzykiem w ramach
Zintegrowanego Informatycznego Systemu Analizy Ryzyka
(ZISAR)

32,1

Opracowywanie Krajowego Planu Dzialan wykonywanego
przez naczelnikow urzgdoéw skarbowych oraz nadzér nad jego
realizacja

4,0

Opracowywanie standardow zarzadzania ryzykiem
zewnetrznym, ocena funkcjonowania systemu zarzadzania
ryzykiem w Shuzbie Celnej i administracji podatkowe;j,
inicjowanie nowych rozwigzan w celu zwigkszania ich
efektywnosci, skutecznosci i jakosci, analiza i ocena
procesow realizowanych w Strategicznym Centrum Analiz
Stuzby Celnej w Izbie Celnej w Katowicach i Centrum Analiz

16,5
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i Planowania Administracji Podatkowej w lzbie Skarbowej
we Wroctawiu

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komoérki  organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zatozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzagdowej

41

Nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem systemu
informatycznego Customs Risk Management System/Risk
Information Form (RIF)

3,0

Realizacja zadan zwigzanych z pelieniem roli wiasciciela
biznesowego systeméw: Analizy Ryzyka Zgtoszen Celnych
(SAZC ALINA), Modut Analizy Ryzyka (InterDBECS Profil)
oraz ZISAR

8,0

Udziat w pracach komitetow i1 grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami czltonkowskimi UE,
W szczegdlnosci w zakresie rozwoju zharmonizowanego
zarzadzania ryzykiem 1 wspdlnotowych priorytetowych
obszaréw kontroli

8,0

10

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

5,5

11

Ocena jakosci i1 efektywnosci dziatania dyrektorow izb
celnych i naczelnikow urzgdéw celnych — monitorowanie
prawidlowosci i jednolitosci postepowania organdow Stuzby
Celnej

2,7

12

Wspotpraca z organami i instytucjami migdzynarodowymi
oraz UE

5,0

13

Prowadzenie procesu legislacyjnego w zakresie wiasciwoscli
komorki

1,2

14

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

5. Wydzial
Kontroli Obrotu

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektdow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE 1 zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

9,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowigzujacych przepisow prawnych w sposdb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki

16,0

Przygotowywanie lub udziat w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE

2,2

Realizacja programu i-Granica w ramach ,,Strategii dziatania
Stuzby Celnej na lata 2014-2020”

16,4

Tworzenie jednolitych standardow i procedur, w celu
zwigkszenia efektywnos$ci 1 skutecznosci kontroli organow
Stuzby Celnej

16,0
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6

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komorki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zatozen projektow ustaw,
projektow aktow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowe;j

34

Udzial w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

3,8

Nadzér merytoryczny nad funkcjonowaniem systemu
informatycznego SARP

0,4

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pod katem wprowadzenia
zmian do prawa krajowego

7,3

10

Nadzor nad realizacjg zadan przez wchodzaca w sklad Izby
Celnej w Rzepinie — komorke realizujaca zadania z zakresu
oceny zagrozen dotyczacych dochodéw budzetu panstwa
Z tytulu nalezno$ci od wyrobow alkoholowych

4,0

11

Planowanie i1 organizowanie dzialan kontrolnych organow
Stuzby Celnej w zakresie wlasciwosci komorki

0,3

12

Ocena jakosci i efektywnosci dziatania dyrektorow izb
celnych 1 naczelnikdéw urzedow celnych w zakresie
wlasciwo$ci  komorki;  monitorowanie  prawidlowosci
i jednolito$ci dziatania organdw Stuzby Celnej

9,0

13

Monitorowanie realizacji przez organy Stuzby Celnej kontroli
transportu drogowego

3,0

14

Wspolpraca z organami i instytucjami mi¢dzynarodowymi,
UE oraz panstw cztonkowskich

3,6

15

Prowadzenie procesu legislacyjnego w zakresie wlasciwosci
komorki

13

16

Prowadzenie postgpowan w sprawach sprzeciwu, o ktorym
mowa w art. 84c ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej

0,1

17

Realizowanie = wspotpracy z  krajowymi instytucjami,
organizacjami i stuzbami

4,1

18

Archiwizowanie dokumentacji

0,1

6. Wydzial —
Specjalna
Jednostka
Wspolnej
Polityki Rolnej

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE i zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzgdowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

3,7

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministrow do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglgbionych informacji na
temat oceny wptywu

3,7

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepisow prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwos$ci komorki

10,1
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4

Udzial w kontrolach transakcji stanowiacych czgs$¢ systemu
finansowania przez Europejski Fundusz Rolniczy Gwarancji
wynikajacych z art. 80, 81, 83 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie finansowania wspolnej polityki rolnej,
zarzadzania nig 1 monitorowania jej oraz uchylajace
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94,
(WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
i (WE) nr 485/2008 — o0 wysokim stopniu trudnosci
i ztozonosci

3,7

Tworzenie jednolitych standardow i procedur wykonywania
kontroli transakcji stanowigcych czes¢ systemu finansowania
przez Europejski Fundusz Rolniczy Gwarancji wynikajacych
z art. 80, 81, 83 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) Nr 1306/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r.
W sprawie finansowania wspdlnej polityki rolnej, zarzadzania
nig i monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008

10,9

Przygotowywanie zalozen oraz przeprowadzanie analizy
ryzyka w zakresie wyboru zdarzen gospodarczych dla potrzeb
kontroli przeprowadzanych przez organy Stuzby Celnej,
zgodnie z art. 81 wust. 3 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie finansowania wspoélnej polityki rolnej,
zarzadzania nig 1 monitorowania jej oraz uchylajace
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94,
(WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
i (WE) nr 485/2008

5,5

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez naczelne i centralne organy
administracji rzadowej

6,0

Przygotowywanie projektow opinii i stanowisk Ministra
do projektow aktow normatywnych i innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade
Ministrow, Komitet Spraw Europejskich, Staly Komitet Rady
Ministrow oraz inne komitety wilasciwe do rozpatrywania
okreslonych kategorii spraw

1,3

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa krajowego pozostajacego w obszarze
dziatania departamentu

6,7

10

Udzial w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisjag Europejska
i Stalym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

3,5

11

Zapewnianie, w porozumieniu z Departamentem Unii
Europejskiej, dokonania  prawidlowej 1 terminowej
transpozycji przepisow prawa UE do krajowego prawa
w zakresie  finansowania, zarzadzania, = monitorowania
i kontroli wspolnej polityki rolnej

1,0

12

Szkolenie funkcjonariuszy celnych oraz inspektorow inspekcji
podlegtej ministrowi wlasciwemu do spraw rolnictwa oraz
ministrowi  wlasciwemu do spraw rynkéw  rolnych
odpowiedzialnych za przeprowadzanie kontroli transakcji
stanowiacych cze$¢ systemu finansowania przez Europejski
Fundusz Rolniczy Gwarancji

5,0
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13

Opiniowanie, weryfikowanie i przekazywanie Komisji
Europejskiej, przygotowanych przez Strategiczne Centrum
Analiz Stuzby Celnej, ministra wilasciwego do spraw
rolnictwa oraz ministra wtasciwego do spraw rynkéw rolnych,
propozycji analizy ryzyka, zgodnie z art. 80 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1306/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie finansowania wspdlnej
polityki rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz
uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr
165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr
1290/2005 i (WE) nr 485/2008

2,1

14

Monitorowanie stosowania przez organy Stuzby Celnej
i inspekcje  podlegla ministrowi whasciwemu do spraw
rolnictwa oraz ministrowi wiasciwemu do spraw rynkow
rolnych przepisow okre§lonych w tytule V rozdziat III
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania nig
i monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE)
nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008,
w zakresie kontroli transakcji stanowiacych czgs¢ systemu
finansowania  przez  Europejski ~ Fundusz  Rolniczy
Gwarancji

6,7

15

Przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej
programéw kontroli, zgodnie z art. 84 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1306/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie finansowania wspolnej polityki
rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz uchylajace
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94,
(WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
i (WE) nr 485/2008

4,0

16

Zarzadzanie  sprawozdaniami z  kontroli  transakcji
stanowiagcych czgs¢ systemu finansowania przez Europejski
Fundusz Rolniczy Gwarancji wynikajacych z art. 80, 83
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania nia
i monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98,
(WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008
przeprowadzanymi przez organy Stuzby Celnej i inspekcje
podlegta ministrowi witasciwemu do spraw rolnictwa oraz
ministrowi wtasciwemu do spraw rynkoéw rolnych

2,2

17

Przeprowadzanie oceny jakosci pracy organow Shuizby Celnej
i inspekcji podlegtej ministrowi wilasciwemu do spraw
rolnictwa oraz ministrowi wilasciwemu do spraw rynkow
rolnych w zakresie kontroli transakcji stanowiacych cze$é
systemu finansowania przez Europejski Fundusz Rolniczy
Gwarancji

2,1

18

Realizacja wnioskow o pomoc wzajemng pomiedzy
panstwami  czlonkowskimi UE, zgodnie =z art. 83
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie
finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania nia
i monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady
(EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98,
(WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008

15

19

Udziat w kontrolach transakcji stanowiacych cze$¢ systemu
finansowania przez Europejski Fundusz Rolniczy Gwarancji
wynikajacych z art. 80, 83 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie finansowania wspdlnej polityki rolnej,

1,3




Dziennik Urzedowy Ministra Finansow — 42 —

Poz. 83

zarzadzania nig 1 monitorowania jej oraz uchylajace
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94,
(WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
i (WE) nr 485/2008 — pozostate

20

Wspotpraca z Europejskim Biurem do Spraw Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF) na podstawie rozporzadzenia
Rady (WE) Nr 1469/95 z dnia 22 czerwca 1995 r. w sprawie
srodkow, jakie maja by¢ podjete wobec niektorych
beneficjentow  operacji  finansowanych przez  Sekcje
Gwarancji EFOGR

0,5

21

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

29

22

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow  regulacji
wewnetrznych

3,0

23

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowanych  przez inne  komorki  organizacyjne
Ministerstwa

2,0

24

Prowadzenie spraw wynikajacych z dziatalnosci Ministra

w zakresie ~ wspolpracy  mig¢dzynarodowej, w  tym
wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
mie¢dzynarodowych RP

2,2

25

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego

1,0

26

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia
Kancelarii ~ Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunatu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego,
innych rzecznikdw praw, a takze ministrow i kierownikow
urzedow centralnych oraz wojewodow

1,0

27

Przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej
sprawozdan dotyczacych stosowania w Rzeczypospolitej
Polskiej przepisow Tytulu V Rozdzial III rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1306/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie finansowania wspolnej polityki
rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz uchylajace
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 352/78, (WE) nr 165/94,
(WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005
i (WE) nr 485/2008, zgodnie z art. 86 rozporzadzenia

2,7

28

Przygotowywanie  zagranicznych podroézy  stuzbowych
pracownikow departamentu, w tym poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow

0,2

29

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej oraz
wspotpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,4

30

Przygotowywanie materialow 1 informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych
i profilach mediéw spoteczno$ciowych Ministerstwa

0,2

31

Wspotpraca z Departamentem Unii Europejskiej w sprawach
z zakresu decyzyjnego w UE

0,5

32

Wspotpraca z Biurem Ministra w zakresie przekazywania
materiatéw merytorycznych potrzebnych do biezacej obstugi
mediow

0,2

33

Wspotpraca z  innymi  komoérkami  organizacyjnymi
Ministerstwa, organami i jednostkami samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami

15
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administracji rzadowej, urzgdami 1 instytucjami oraz
partnerami spotecznymi

34

Prowadzenie postgpowan w sprawach sprzeciwu, o ktorym
mowa w art. 84c ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej, w zakresie wlasciwosci komorki

0,4

35

Archiwizowanie dokumentacji

0,3

7. Wydzial
Kontroli Gier
Hazardowych

Opracowywanie i uzgadnianie projektow  dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektéw zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, oceny przewidywanych skutkéw spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych z uwzglednieniem
prawa UE i zobowigzan mie¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodnoéci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielenia pomocy
publicznej

16,5

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepiséw prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki

23,0

Przygotowywanie lub udziat w przygotowaniu projektow
stanowisk Rady Ministrow do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglgbionych informacji
na temat oceny wplywu

5,0

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komoérki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

13,0

Okreslanie  standardow  kontroli wykonywanych przez
naczelnikow urzedow celnych poprzez wprowadzanie
jednolitych metod i wytycznych w celu prawidtowego
wykonywania kontroli

24,0

Monitorowanie dziatan nadzorczych izb celnych nad urzgdami
celnymi, w tym okre$lanie standardéw organizacji nadzoru
poprzez wprowadzanie jednolitych metod i wytycznych dla
izb celnych

1,0

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa krajowego pozostajacego w obszarze
dziatania komorki

3,0

Udzial w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

2,0

Nadzor nad realizacjg zadan przez wchodzaca, odpowiednio,
w sktad izb celnych w Szczecinie i Opolu komorka realizujaca
zadania z zakresu kontroli gier hazardowych i komorka
realizujaca zadania z zakresu e-kontroli dotyczacych e-
hazardu

3,0

10

Dokonywanie ocen 1 analiz obowiazujacych rozwiazan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwiagzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

2,0

11

Opracowywanie i uzgadnianie  projektow  regulacji
wewnetrznych

15
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12

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego; opracowywanie projektow odpowiedzi na
wystapienia Kancelarii Prezydenta, Pierwszego Prezesa Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunalu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunatu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego
innych rzecznikow praw, a takze ministrow i kierownikow
urzedéw centralnych oraz wojewodow; przygotowanie
odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski oraz wystapienia
obywateli, organizacji i instytucji

15

13

Monitorowanie prawidlowosci 1 jednolitosci dziatania
organéw Stuzby Celnej

2,5

14

Przygotowywanie  materialdow 1 informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych
i profilach mediow spotecznosciowych Ministerstwa

0,2

15

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
z wylaczeniem zadan zwigzanych z  udostepnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore realizuje Biuro
Ministra

1,2

16

Wspoélpraca z Departamentem Budzetu Panstwa w zakresie
przygotowania projektu ustawy budzetowej i wykonywania
budzetu panstwa

0,1

17

Wspoélpraca z innymi organami panstwowymi w zakresie
sprawowania nadzoru nad kontrolami w podmiotach
prowadzacych dziatalno$¢ dotyczaca gier hazardowych

0,2

18

Archiwizowanie dokumentacji

0,3

8. Wydzial
Postepowania
Audytowego

i Urzedowego
Sprawdzenia

Opracowywanie i uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, oceny przewidywanych skutkéw spoleczno-
gospodarczych i testdow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE i zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych =z zasadami udzielania pomocy
publicznej

4,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepisow prawnych w sposdb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki;
w przypadku gdy wyjasnienia dotycza zagadnienia prawnego
0 charakterze systemowym konsultowanie ich
z Departamentem Prawnym, a w zakresie prawa podatkowego
z Departamentem Polityki Podatkowej

11,4

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Shuzby
Celnej na lata 2014-2020” zwigzanych z bezpieczenstwem
publicznym i ochrong rynku UE ikrajowego, w tym
zwigkszeniem udziatu analizy ryzyka w procesie kontroli,
postepowania  audytowego, ufatwien 1  uproszczen
przewidzianych w ramach przepiséw celnych i podatkowych

4,7

Inicjowanie, wdrazanie i koordynowanie dziatan zwigzanych
Z ulatwianiem 1 usprawnianiem obrotu towarowego
W obszarze dziatania komorki oraz nadzorowanie stanu ich
wdrozenia przez organy Stuzby Celnej

7,8

Definiowanie wymagan dla systeméw informatycznych,
istotne dla prawidlowej realizacji zadan

6,3

Przygotowywanie lub udziat w przygotowaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych

1,0
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i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji
natemat oceny wplywu, a takze prowadzenie spraw
dotyczacych notyfikacji norm i przepisow technicznych
w zakresie wiasciwosci komorki

Realizacja pozostatych zadan wynikajacych ze ,,Strategii
dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-2020”zwiazanych
Z bezpieczenstwem publicznym i ochrong rynku UE
i krajowego oraz systemem kontroli wykonywanej przez
Stuzbg Celna

1,7

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez naczelne i centralne organy
administracji rzadowej; przygotowywanie lub  udzial
W przygotowaniu projektow opinii i stanowisk Ministra
do dokumentéw rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia
przez Rad¢ Ministrow, Komitet Spraw Europejskich, Staty
Komitet Rady Ministrow i inne komitety wlasciwe

3,5

Udziat w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz  komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspélpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

3,7

10

Analiza prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa krajowego pozostajacego w obszarze
dziatania komorki

5,6

11

Nadzor merytoryczny i inicjowanie rozwoju informatycznego
systemu Centralny Rejestr Kontroli Przedsigbiorcow (CRKP),
w zakresie postepowania audytowego oraz monitorowania;
nadzoér merytoryczny nad funkcjonowaniem systemu
SZPROT, w zakresie postepowania audytowego i urzedowego
sprawdzenia

6,6

12

Okredlanie  standardow  przeprowadzania  postgpowania
audytowego, czynno$ci monitorowania 1 urzgdowego
sprawdzenia, opracowywanie instrumentow audytowych
do weryfikowania okreslonych przepisami prawa warunkow
niezbednych do wydania zezwolenia W postgpowaniu

audytowym

24.4

13

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skuteczno$ci oraz przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

4,6

14

Opracowywanie i uzgadnianie  projektow  regulacji
wewnetrznych

0,6

15

Opiniowanie projektow regulacji wewngtrznych
opracowanych  przez inne  komoérki  organizacyjne
Ministerstwa

3,0

16

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystgpienia postéw Parlamentu
Europejskiego;  opracowywanie  projektow  odpowiedzi
na wystapienia Kancelarii Prezydenta, Pierwszego Prezesa
Sadu Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministréw,
Prezesa Trybunalu Konstytucyjnego, Przewodniczacego
Trybunatu Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli,
Rzecznika Praw Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu

1,1
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Administracyjnego, innych rzecznikow praw, a takze
ministrow 1 kierownikow urzedow centralnych oraz
wojewodow, przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi
i wnioski oraz wystapienia obywateli, organizacji i instytucji

17

Wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem nad
dziatalnoscia dyrektorow izb celnych i naczelnikow urzedow
celnych w zakresie prowadzenia postgpowan audytowych
i urzedowego sprawdzenia

4,0

18

Opracowywanie i wdrazanie procedur ustalajacych zasady
realizacji zadan 1 wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu informatycznego

1,0

19

Prowadzenie procesu legislacyjnego w zakresie wlasciwosci
komorki

1,0

20

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
z wylaczeniem zadan zwigzanych z  udostepnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore realizuje Biuro
Ministra; udostgpnianie wymaganych przez ustawe¢ informacji
publicznych w Biuletynie Informacji Publicznej Ministerstwa

0,2

21

Realizacja zadan ministra wlasciwego w zakresie finanséw
publicznych oraz Szefa Shuzby Celnej zwigzanych
z prawidtowos$cia prowadzenia przez organy Stuzby Celnej
postepowan audytowych i urzedowego sprawdzenia

11

22

Upowszechnianie i popularyzacja wiedzy z zakresu cet i innej
zwigzanej z zakresem dzialalno$ci Ministra, w szczegolnos$ci
przekazywanie pracownikom innych komorek
organizacyjnych  Ministerstwa oraz jednostek resortu
finanséw, w tym we wspélpracy z Centrum Edukacji
Zawodowe] Resortu Finansow (CEZRF), wiedzy z zakresu
dziatalno$ci Ministra

0,4

23

Zapewnianie, w porozumieniu z Departamentem Unii
Europejskiej, dokonania  prawidlowej 1  terminowej
transpozycji przepisow prawa UE do krajowego prawa oraz
wspolpraca w tym zakresie w wlasciwymi podmiotami

0,5

24

Wspomaganie realizacji zadan podstawowych w zakresie
wspOtpracy z  innymi  komoérkami  organizacyjnymi
Ministerstwa,  organami 1  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami i instytucjami oraz
partnerami spolecznymi

0,7

25

Wykonywanie w zakresie wlasciwosci komorki — zadan
zwigzanych z realizowaniem przez inne komorki
organizacyjne  Ministerstwa  zadan o  charakterze
koordynacyjnym, w tym wspotpraca z:

1) Biurem Ministra w zakresie przekazywania materialow
merytorycznych do biezacej obstugi mediow,

2) Biurem Edukacji Finansowej w zakresie edukacji,
promocji, informaciji,

3) Departamentem Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji
w zakresie  administrowania  niejawnym  stanowiskiem
teleinformatycznym,

4) Departamentem Strategii Systemu Informacyjnego oraz
Departamentem Informatyzacji Ustug Publicznych w zakresie
projektow i ustug informatycznych,

5) Departamentem Unii Europejskiej w sprawach z zakresu
procesu decyzyjnego UE,

6) Biurem Audytu i Kontroli Wewnetrznej w zakresie kontroli
prowadzonych w Ministerstwie przez zewngtrzne organy
kontrolne oraz skarg i wnioskow

0,2

26

Wspoélpraca z Departamentem Budzetu Panstwa w zakresie
przygotowania projektu ustawy budzetowej i wykonywania
budzetu panstwa

0,2
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27

Wspdlpraca z Departamentem Prawnym w zakresie realizacji
obowiazkow wynikajacych z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r.
0 dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa

0,1

28

Dysponowanie  danymi  przetwarzanymi w  systemie
informatycznym

0,4

29

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

9. Wydzial —
Centrum
Koordynacji
Dzialan

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektéw ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE i zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodnoéci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

2,0

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji
na temat oceny wplywu

2,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowigzujacych przepisow prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki

2,0

Inicjowanie rozwigzan zapewniajacych wdrazanie wlasciwego
przeptywu informacji w Stuzbie Celnej i Administracji
Podatkowej w celu umozliwienia podejmowania stosownych
dziatan wymagajacych szybkiej i1 bezposredniej reakcji
na poziomie Ministerstwa

13,5

Inicjowanie, planowanie i realizacja dziatan przez ,,Centrum
Koordynacji Dziatan” w sytuacjach naglych wewnatrz Stuzby
Celnej i wspoéltdziatanie z innymi organami kontrolnymi lub
stuzbami, w tym: Rzadowym Centrum Bezpieczenstwa,
Komenda Glowna Policji, Komenda Glowna Panstwowej
Strazy Pozarnej, Biurem Ochrony Rzadu, Agencja
Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Sitami  Zbrojnymi
Rzeczypospolitej Polskiej

12,7

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i1 testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez naczelne i centralne organy
administracji rzadowej

2,5

Przygotowywanie projektow opinii i stanowisk Ministra
do projektow aktow normatywnych i innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia przez Radg
Ministrow, Komitet Spraw Europejskich, Staty Komitet Rady
Ministrow oraz inne komitety wilasciwe do rozpatrywania
okreslonych kategorii spraw

0,5

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunalu
Sprawiedliwoséci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa krajowego pozostajacego w oObszarze
dziatania departamentu

1,0

Udziat w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

1,0

10

Prowadzenie szkolen

(6]

2,0

11

Realizacja zadan catodobowej Stuzby Dyzurne;j

24,2
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12

Nadzor nad wspotpraca przy realizacji zadan w zakresie
zarzadzania kryzysowego w Stuzbie Celnej, obronnosci
i bezpieczenstwa panstwa

2,3

13

Inicjowanie kierunkéw dzialan z organami i instytucjami
migdzynarodowymi krajow UE i krajow trzecich w zakresie
wspolpracy w sprawach celnych, w tym wspdlpraca
z oficerami  lacznikowymi  zagranicznych  administracji
celnych

5,0

14

Wspotpraca z dyrektorami izb celnych w zakresie zwigzanym
z zapewnieniem bezpieczefistwa informacji przetwarzanych
w systemach informatycznych, w ktorych funkcje wilasciciela
pehni dyrektor departamentu

2,0

15

Podejmowanie inicjatyw i przygotowywanie rozwigzan
w zakresie  realizacji zadan  centralnej  jednostki
koordynujacej, wynikajacych z artykulu 5 konwencji
sporzadzonej na podstawie artykutlu K.3 Traktatu o Unii
Europejskiej w sprawie wzajemnej pomocy i wspolpracy
miedzy administracjami celnymi z dnia 18 grudnia 1997 r.

1,5

16

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

3,0

17

Opracowywanie i uzgadnianie  projektow  regulacji
wewnetrznych

3,0

18

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowanych  przez inne  komorki  organizacyjne
Ministerstwa

2,0

19

Prowadzenie spraw wynikajacych z dziatalnosci Ministra
w zakresie  wspélpracy  mig¢dzynarodowej, w  tym
wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
miedzynarodowych RP

0,5

20

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystgpienia poselskie, o§wiadczenia i wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystgpienia postéw Parlamentu
Europejskiego

0,5

21

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia
Kancelarii ~ Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunatu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego,
innych rzecznikow praw, a takze ministrow i kierownikow
urzedow centralnych oraz wojewodow

1,0

22

Wspdlpraca z Europejskim Biurem do Spraw Zwalczania
Naduzy¢ Finansowych (OLAF), na podstawie rozporzadzenia
Rady (WE) nr 515/97 z dnia 13 marca 1977 r. w sprawie
wzajemnej pomocy migdzy organami administracyjnymi
Panstw Czlonkowskich i wspoélpracy migdzy Panstwami
Cztonkowskimi a Komisja w celu zapewnienia prawidtowego
stosowania przepisow prawa celnego i rolnego w zakresie
wymiany informacji w ramach prowadzonych przez OLAF
dochodzen i misji

7,0

23

Nadzor nad wykorzystaniem i uzytkowaniem w Stuzbie
Celnej unijnych systeméw informatycznych: Systemu
Zwalczania Oszustw Finansowych na Szkod¢ Unii
Europejskiej (AFIS), Systemu Informacyjnego Schengen (SIS
1), Wizowego Systemu Informacyjnego (VIS), Specimen
Management System (SMS)

2,0

24

Nadzor nad realizacja przez departament obowigzkow
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych

1,0
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25

Przygotowywanie = zagranicznych  podrozy  stuzbowych
pracownikow departamentu, w tym poprzez przygotowywanie
instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow

0,5

26

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspotpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

1,4

27

Przygotowywanie materialdow 1 informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych
i profilach mediéw spotecznosciowych Ministerstwa

0,5

28

Wspolpraca z  innymi  komodrkami  organizacyjnymi
Ministerstwa, organami i  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego, = organami
administracji ~ rzadowej, urzegdami i  instytucjami
oraz partnerami spolecznymi

1,6

29

Wspolpraca z Biurem Ministra w zakresie przekazywania
materiatow merytorycznych potrzebnych do biezacej obstugi
mediow

1,3

30

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

10. Wydzial
Dochodzen

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglgdnieniem
prawa UE i1 zobowigzan mi¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

9,4

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji
na temat oceny wplywu

1,1

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowigzujacych przepisdw prawnych w sposdb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki

30,9

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i1 testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

12,0

Udzial w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami cztonkowskimi UE

3,9

Przygotowywanie projektow  postanowien dotyczacych
rozpatrzenia S$rodkéw odwolawczych na postanowienia
i zarzadzenia, wydane przez izby celne i izby skarbowe,
w sprawach o przestegpstwa skarbowe 1 wykroczenia skarbowe
oraz przygotowywanie projektow postanowien o uchyleniu
prawomocnych postanowien urzedow celnych i urzedow
skarbowych 0 umorzeniu postgpowania przygotowawczego
w sprawach o wykroczenia skarbowe

1,6

Realizacja zadan zwigzanych z pehlieniem roli wlasciciela
biznesowego systemu informatycznego Ewidencja Spraw
Karnych Skarbowych

2,6
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8

Nadzor nad wykorzystaniem i uzytkowaniem w Stuzbie
Celnej unijnego systemu informatycznego Identyfikujaca
Baza Danych Rejestru Celnego (FIDE)

1,0

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa krajowego pozostajacego w obszarze
dzialania departamentu

1,0

10

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

4,1

11

Wykonywanie zadan w zakresie nadzoru nad dziatalnoscia
dyrektorow izb celnych i1 naczelnikow urzedow celnych,
dotyczaca postgpowan w sprawach o przestgpstwa skarbowe
i wykroczenia  skarbowe oraz  postgpowan  karnych
i wsprawach o wykroczenia oraz wykonywanie zadan
w zakresie nadzoru nad dziatalnoscig dyrektoréw izb
skarbowych i naczelnikow urzedow skarbowych, dotyczaca
postepowan w sprawach o przestgpstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe oraz postgpowan karnych

18,2

12

Przygotowywanie projektow postanowien rozstrzygajacych
spory o wilasciwo$¢ miedzy finansowymi organami
postepowania przygotowawczego niemajacymi wspdlnego
organu nadrzgdnego w sprawach o przestgpstwa skarbowe
i wykroczenia skarbowe

7,4

13

Wspdlpraca z Krajowym Biurem do Spraw Odzyskiwania
Mienia

1,0

14

Opracowywanie 1  uzgadnianie projektow  regulacji
wewnetrznych

0,4

15

Opiniowanie projektow regulacji wewngtrznych
opracowanych  przez inne  komorki  organizacyjne
Ministerstwa

0,5

16

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystgpienia poselskie, o§wiadczenia i wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego

1,7

17

Wspotpraca z  innymi  komoérkami  organizacyjnymi
Ministerstwa, organami i jednostkami samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami i instytucjami oraz
partnerami spotecznymi

2,0

18

Realizowanie obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspolpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,9

19

Archiwizacja dokumentacji

0,3

11. Wydzial
Zwalczania
Przestepczosci

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych nalezgcych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglgdnieniem
prawa UE 1 zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodnos$ci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

10,2

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowigzujacych przepisow prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki

8,1

Wykonywanie zadan zwigzanych =z nadzorem nad
dziatalnos$cig dyrektorow izb celnych i naczelnikow urzedoéw
celnych poprzez opracowywanie procedur dotyczacych:

14,8
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1) rozpoznawania, wykrywania, zapobiegania i zwalczania
przestgpstw skarbowych 1 wykroczen skarbowych oraz
przestepstw 1 wykroczen, nalezacych do wilasciwosci Stuzby
Celnej,

2) wykonywania czynnos$ci obserwowania i rejestrowania,
przy uzyciu S$rodkdw technicznych, obrazu zdarzen
W miejscach publicznych oraz dzwigku towarzyszacemu tym
zdarzeniom,

3) metod i form wykonywania czynno$ci z uzyciem psow
stuzbowych oraz metod ich szkolenia,

4) wykorzystania w urzedach celnych sprzetu do kontroli,
W tym wspotpraca z Krajowym Centrum RTG w Izbie Celnej
w Gdyni,

5) uzycia lub  wykorzystania S$rodkéow  przymusu
bezposredniego i broni palnej,

6) stosowania analizy kryminalnej

Okreslanie standardow poprzez wprowadzanie jednolitych
metod 1  wytycznych  dotyczacych  rozpoznawania,
zapobiegania 1 zwalczania przestepstw i wykroczen oraz
przestepstw skarbowych i wykroczen skarbowych, w tym:

1) dotyczacych wykonywania czynnosci obserwowania
i rejestrowania, przy uzyciu Srodkoéw technicznych, zdarzen
w miejscach publicznych,

2) metod i form wykonywania czynno$ci z uzyciem psow
stuzbowych oraz metod ich szkolenia,

3) wykorzystania w urzedach celnych sprzetu do kontroli,
W tym wspotpraca z Krajowym Centrum RTG w Izbie Celnej
w Gdyni,

4) uzycia lub  wykorzystania $rodkéw  przymusu
bezposredniego i broni palnej,

5) stosowania analizy kryminalnej

10,6

Planowanie i organizowanie ponadregionalnych dziatan
kontrolnych, w tym z udzialem innych stuzb

4,7

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktéow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

4,2

Przygotowywanie projektow opinii i stanowisk Ministra
do projektow aktow normatywnych i innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade
Ministrow, Komitet Spraw Europejskich, Staly Komitet Rady
Ministrow oraz inne komitety wilasciwe do rozpatrywania
okres$lonych kategorii spraw

1,2

Prowadzenie szkolen

5,0

Udzial w pracach statych zespoldéw miedzyresortowych
w zakresie  rozpoznawania, wykrywania, zapobiegania,
i zwalczania przestepstw 1 wykroczen, znajdujacych sie
we wlasciwosci Stuzby Celnej

4,9

10

Realizowanie zadan zwiagzanych z pelnieniem roli wlasciciela
biznesowego systemu informatycznego Centralna Ewidencja
Rejestru Operacyjnego

18

11

Realizowanie = zadan zwigzanych z  nadzorowaniem
uzytkowania 1 wykorzystania w Stuzbie Celnej danych
przetwarzanych w systemach informatycznych:

1) Powszechny Elektroniczny Systemem Ewidencji Ludnosci
(PESEL),

2) Centralna Ewidencja Pojazdow i Kierowcow (CEPiK),

3) Krajowe Centrum Informacji Kryminalnej (KCIK),

4) System Rejestracji Centralnej Krajowej Ewidencji

54
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(SeRCe),

5) Centralna Baza Rachunkéw Bankowych (CerBeR),

6) System Bezpiecznej Poczty Ministerstwa Finansow —
Stuzba Celna (SBP MF SC),

7)  System  Komunikacji  Elektronicznej  Centrum
Antyrerrorystycznego ABW (IT CAT)

12

Prowadzenie spraw wynikajacych z dziatalno$ci Ministra
W zakresie ~ wspolpracy = mig¢dzynarodowej, w  tym
wymagajacych uwzgledniania zobowigzan
miedzynarodowych RP

4,2

13

Wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem nad
dziatalnos$cig dyrektoréw izb celnych i naczelnikow urzeddéw
celnych w zakresie stosowania procedur dotyczacych:

1) rozpoznawania, wykrywania, zapobiegania i zwalczania
przestepstw skarbowych i wykroczen skarbowych oraz
przestepstw i wykroczen, nalezacych do wilasciwosci Stuzby
Celnej,

2) wykonywania czynnoéci obserwowania i rejestrowania,
przy wuzyciu Srodkow technicznych, obrazu zdarzen
W miejscach publicznych oraz dzwigku towarzyszacemu tym
zdarzeniom,

3) metod i form wykonywania czynno$ci z uzyciem psow
shuzbowych oraz metod ich szkolenia,

4) wykorzystania w urzedach celnych sprzetu do kontroli,
w tym wspolpraca z Krajowym Centrum RTG w Izbie Celnej
w Gdyni,

5) stosowania procedur dotyczacych uzycia lub wykorzystania
srodkoéw przymusu bezposredniego i broni palne;j,

6) stosowania analizy kryminalnej

6,9

14

Nadzor nad realizacja zadan przez wchodzacg w sklad Izby
Celnej w Opolu komorke realizujaca zadania z zakresu
e-kontroli, z wylaczeniem zadan dotyczacych e-hazardu

2,0

15

Dokonywanie ocen i analiz obowiazujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

3,3

16

Opracowywanie projektow regulacji wewnetrznych

1,0

17

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystgpienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia komisji
parlamentarnych oraz wystgpienia postow Parlamentu
Europejskiego

1,1

18

Wspodlpraca z komorkami organizacyjnymi Ministerstwa,
jednostkami organizacyjnymi podleglymi Ministrowi lub
przez niego nadzorowanymi oraz instytucjami krajowymi
i zagranicznymi, w zakresie pozyskiwania, przetwarzania
i wykorzystywania informacji zwigzanych z zapobieganiem
nieprawidlowo$ciom 1 zwalczaniem naruszen prawa
w dziatalnosci prowadzonej droga elektroniczng

0,6

19

Wspolpraca z organami i instytucjami mig¢dzynarodowymi
i UE oraz krajowymi stuzbami i instytucjami

3,0

20

Koordynowanie przygotowywania od strony merytorycznej
i organizacyjnej konferencji, seminariow, warsztatow i innych
spotkan mi¢dzynarodowych

1,4

21

Wspoélpraca z organami 1 stuzbami, uprawnionymi
do wykonywania czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych

2,1

22

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej oraz
wspotpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

15

23

Gromadzenie, analiza i przygotowywanie danych oraz
informacji na potrzeby sprawozdawczosci i oceny dzialalnos$ci

1,0
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Stuzby Celnej

24

Wspotpraca z Departamentem Budzetu Panstwa w zakresie
przygotowywania projektu ustawy budzetowej i wykonywania
budzetu panstwa

0,5

25

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

12. Wydzial
Kontroli
Planowych

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektoéw dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych, z uwzglgednieniem
prawa UE i zobowigzan mie¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

0,5

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepisow prawnych w sposéb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki

2,0

Przygotowywanie lub udziat w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministrow do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji
na temat oceny wplywu

0,3

Koordynowanie dziatan organow Shuzby Celnej w toku
kontroli wykonywanych przez zewnetrzne organy kontrolne
w tych jednostkach

2,0

Przeprowadzanie planowanych kontroli funkcjonowania izb
celnych i urzedéw celnych oraz CEZRF

48,8

Opracowywanie  wnioskow i  zalecen  kierowanych
do dyrektorow izb celnych i naczelnikow urzgdéw celnych
oraz CEZRF

8,5

Organizowanie i koordynowanie dziatan kontroli wewnetrznej
w jednostkach Stuzby Celnej

4,0

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez naczelne i centralne organy
administracji rzadowej

1,0

Analizowanie prawa UE oraz orzecznictwa Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej pod katem wprowadzania
zmian do prawa krajowego pozostajacego w obszarze
dziatania departamentu

0,3

10

Przygotowywanie projektow opinii i stanowisk Ministra
do projektow aktow normatywnych i innych dokumentow
rzadowych przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade
Ministrow, Komitet Spraw Europejskich, Staly Komitet Rady
Ministrow oraz inne komitety wiasciwe do rozpatrywania
okreslonych kategorii spraw

0,3

11

Analizowanie zagrozeh w obszarach o najwyzszym poziomie
wystgpienia nieprawidtowosci w Stuzbie Celnej a takze
CEZRF, pod katem przygotowania kontroli

2,0

12

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

1,0

13

Opracowywanie projektow regulacji wewngtrznych

I

0,5

14

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowanych  przez inne  komorki  organizacyjne
Ministerstwa

0,5

15

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia

1,0
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senatorskie, dezyderaty, opinie i wystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystapienia postow Parlamentu
Europejskiego

16

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystapienia
Kancelarii ~ Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunalu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego,
innych rzecznikdw praw, a takze ministréw i kierownikoéw
urzedow centralnych oraz wojewodow

2,0

17

Monitorowanie i nadzorowanie realizacji zalecen i wnioskow
pokontrolnych kierowanych do dyrektorow: izb celnych
i CEZRF oraz naczelnikow urz¢ddéw celnych

3,0

18

Przygotowanie, na wniosek Ministra, cztonkow Kierownictwa
Ministerstwa informacji dotyczacych kontroli wykonywanych
przez komorke

2,5

19

Opracowywanie rocznych planéw kontroli oraz sprawozdan
z ich wykonania

1,5

20

Ocena jakosci i1 efektywnosci dziatania dyrektoréow izb
celnych i naczelnikéw urzedow celnych

4,0

21

Wspdlpraca z Biurem Audytu i Kontroli Wewnetrznej
w zakresie kontroli prowadzonych w Ministerstwie przez
zewnetrzne organy kontrolne oraz w zakresie planowania oraz
sprawozdawczo$ci z dziatalno$ci kontrolnej Ministra,
realizowanej na podstawie ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
0 kontroli w administracji rzadowej

6,0

22

Prowadzenie spraw wynikajacych z dziatalno$ci Ministra
w zakresie wspotpracy migdzynarodowej, w tym wymagajace
uwzgledniania zobowigzan migdzynarodowych RP

0,4

23

Przekazywanie pracownikom innych komorek
organizacyjnych  Ministerstwa oraz jednostek resortu
finansow, w tym we wspolpracy z CEZRF, wiedzy z zakresu
dziatalno$ci Ministra

1,0

24

Analizowanie plandéw kontroli izb celnych wykonywanych
odpowiednio w urzedach celnych oraz kontroli wewnetrznych
izb celnych, w szczegodlnosci na potrzeby opracowania
rocznych planéw kontroli wewnetrznych

3,5

25

Wspotpraca z Biurem Ministra w zakresie przekazywania
materiatdw merytorycznych potrzebnych do biezacej obshugi
mediow

0,2

26

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspotpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek; udostepnianie wymaganych
przez ustawe informacji publicznych w Biuletynie Informacji
Publicznej Ministerstwa oraz przygotowywanie materialow
i informacji, w tym przeznaczonych do zamieszczenia
na stronach internetowych i profilach mediow
spoteczno$ciowych Ministerstwa

1,0

27

Wspotpraca z Departamentem Bezpieczenstwa i Ochrony
Informacji w zakresie spraw zwiazanych z bezpieczenstwem
informacji, w tym bezpieczenstwem teleinformatycznym,
spraw obronnych, ciagtosci dziatania Ministerstwa

0,2

28

Wspotpraca z  innymi  komodrkami  organizacyjnymi
Ministerstwa,  organami 1  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami 1 instytucjami oraz
partnerami spotecznymi

0,9

29

Wykonywanie  zadan  zwigzanych z  prowadzeniem
postgpowan administracyjnych oraz zastgpowaniem Ministra
w postgpowaniu w sprawach sagdowoadministracyjnych

0,2




Dziennik Urzedowy Ministra Finansow — 55 —

Poz. 83

30

Przygotowywanie informacji do wlasciwych organow
wzwigzku ze  stwierdzonymi w  wyniku  kontroli
podejrzeniami popelnienia przestgpstwa lub naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych

0,5

31

Wspotpraca z Departamentem Stuzby Celnej Ministerstwa
W zakresie organizacji szkolen

0,2

32

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

13. Wydzial
Kontroli
Doraznych

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektéw dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektéw ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE 1 zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodnoéci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

29

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepiséw prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki

4,3

Zapewnienie obstugi Szefa Stuzby Celnej w zakresie
postepowan wyjasniajacych i dyscyplinarnych w  Stuzbie
Celnej, z wylaczeniem postepowan odwotawczych od
orzeczen dyscyplinarnych wydanych w pierwszej instancji
przez dyrektora izby celnej

6,5

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglgbionych informacji
na temat oceny wplywu

0,3

Prowadzenie kontroli nieprzewidzianych planem kontroli
w izbach skarbowych i urzedach skarbowych, w izbach
celnych 1 urzgdach celnych, CEZRF oraz podmiotow, ktore
otrzymaty $rodki budzetowe z czeSci 19 budzetu panstwa,
z wylaczeniem urzedow kontroli skarbowej 1 Centrum
Przetwarzania Danych Ministerstwa

52,0

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i1 testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

1,0

Opracowywanie  wnioskow i  zalecen  kierowanych
do dyrektorow izb skarbowych, naczelnikow urzedow
skarbowych, dyrektorow izb celnych i naczelnikow urzedow
celnych oraz Dyrektora CEZRF

4,5

Ocena jakosci i1 efektywnosci dziatania dyrektoréow izb
celnych i naczelnikow urzedow celnych, dyrektorow izb
skarbowych 1 naczelnikobw urzedow skarbowych oraz
Dyrektora CEZRF

1,0

Analizowanie zagrozen w obszarach o najwyzszym poziomie
wystapienia nieprawidtowosci w  izbach skarbowych
i urzedach skarbowych oraz w Stuzbie Celnej a takze CEZRF,
pod katem przygotowania kontroli doraznych

4,5

10

Analizowanie informacji 0 nieprawidtowosciach
w funkcjonowaniu izb skarbowych i urzedéw skarbowych, izb
celnych i urzedéw celnych oraz CEZRF

4,0

11

Dokonywanie ocen 1 analiz obowiazujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

2,0
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12

Opracowywanie 1  uzgadnianie projektow  regulacji
wewnetrznych

2,5

13

Opiniowanie projektow regulacji wewnetrznych
opracowanych  przez inne  komorki  organizacyjne
Ministerstwa

2,0

14

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych oraz wystagpienia postéw Parlamentu
Europejskiego

0,5

15

Opracowywanie projektow odpowiedzi na wystgpienia
Kancelarii ~ Prezydenta,  Pierwszego  Prezesa  Sadu
Najwyzszego, Kancelarii Prezesa Rady Ministrow, Prezesa
Trybunatu Konstytucyjnego, Przewodniczacego Trybunalu
Stanu, Prezesa Najwyzszej Izby Kontroli, Rzecznika Praw
Obywatelskich, Prezesa Naczelnego Sadu Administracyjnego,
innych rzecznikow praw, a takze ministrow i kierownikow
urzgdoéw centralnych oraz wojewodow

0,5

16

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski
oraz wystapienia obywateli, organizacji i instytucji

2,0

17

Nadzorowanie realizacji zalecen i wnioskéw pokontrolnych
kierowanych do dyrektorow izb skarbowych, naczelnikow
urzedow skarbowych, dyrektorow izb celnych i naczelnikow
urzedow celnych oraz Dyrektora CEZRF

4,5

18

Przygotowanie, na wniosek Ministra, cztonkéw Kierownictwa
Ministerstwa informacji dotyczacych kontroli wykonywanych
przez komoérke

0,5

19

Przygotowywanie materialdow 1 informacji, w tym
przeznaczonych do zamieszczenia na stronach internetowych
i profilach mediow spotecznosciowych Ministerstwa

0,2

20

Przekazywanie pracownikom innych komorek
organizacyjnych  Ministerstwa oraz jednostek resortu
finansow, w tym we wspolpracy z CEZRF, wiedzy z zakresu
dziatalno$ci Ministra

0,5

21

Realizowanie obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
z wylaczeniem zadan zwigzanych z  udostepnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore realizuje Biuro
Ministra

0,2

22

Wspotpraca z  innymi  komoérkami  organizacyjnymi
Ministerstwa,  organami 1  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami 1 instytucjami oraz
partnerami spotecznymi

2,4

23

Wspotpraca z Biurem Ministra w zakresie przekazywania
materiatow merytorycznych potrzebnych do biezacej obstugi
mediow

0,2

24

Wspodlpraca z Biurem Ministra w zakresie udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,2

25

Przygotowywanie informacji do wlasciwych organdéw
wzwiazku ze stwierdzonymi w  wyniku  kontroli
podejrzeniami popelnienia przestgpstwa lub naruszeniem
dyscypliny finansow publicznych

0,2

26

Wspotpraca z Departamentem Bezpieczenstwa i Ochrony
Informacji w zakresie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem
informacji, w tym bezpieczenstwem teleinformatycznym,
ochrong danych osobowych, spraw obronnych, ciagtosci
dzialania Ministerstwa oraz zglaszaniem do rejestracji
zbiorow danych osobowych prowadzonych w departamencie

0,2

27

Wspoélpraca z Departamentem Stuzby Celnej w zakresie
organizacji szkolef

0,2

28

Archiwizowanie dokumentacji

0,2
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14. Wydzial
Przeciwdzialania
Korupcji

1

Projektowanie rozwigzan systemowych dla celow realizacji
Programu Antykorupcyjnego polskiej Stuzby Celnej

34,6

2

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE i zobowigzan mie¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnienie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej

3,1

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowigzujacych przepisow prawnych w sposdb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie wlasciwosci komorki

0,3

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji
na temat oceny wplywu, w zakresie miernikow i statystyki UE

0,2

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komdrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

0,8

Prowadzenie szkolen

]

3,0

Dokonywanie ocen i analiz obowiazujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym

3,0

Nadzor nad realizacjg Programu Antykorupcyjnego polskiej
Stuzby Celnej

25,7

Opracowywanie na potrzeby izb skarbowych i urzedow
skarbowych rozwigzan organizacyjnych 1 systemowych
zapobiegajacych wystepowaniu zjawisk niepozadanych,
W szczegoblnos$ci korupcji 1 nepotyzmu

10,0

10

Podejmowanie  dzialanh  wyjasniajacych w  przypadku
powzigcia informacji o mozliwo$ci wystapienia zachowan
korupcyjnych

7,1

11

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia Kancelarii
Prezydenta, Pierwszego Prezesa Sadu Najwyzszego, KPRM,
Prezesa TK, ministréw i kierownikdéw urzeddéw centralnych

0,5

12

Kreowanie wspolpracy z krajowymi 1 zagranicznymi
instytucjami, organizacjami i stuzbami

0,8

13

Wspotpraca z whasciwymi organami w zakresie ujawniania
przestepstw korupcyjnych

2,0

14

Udzial w prowadzonych postgpowaniach dotyczacych skarg
i wnioskow

1,0

15

Analizowanie o$wiadczen majatkowych funkcjonariuszy
celnych

50

16

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej,
z wylaczeniem zadan zwigzanych z  udostepnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore realizuje Biuro
Ministra

0,2

17

Gromadzenie, analiza i przygotowywanie danych oraz
informacji na potrzeby sprawozdawczosci 1 oceny dziatalnos$ci
Stuzby Celnej

0,2

18

Realizowanie wspoéipracy z krajowymi i zagranicznymi
instytucjami, organizacjami i stuzbami

0,8
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19

Przygotowywanie propozycji budzetu panstwa w zwiazku
z zadaniami realizowanymi przez departament

0,5

20

Wspotpraca z Departamentem Stuzby Celnej Ministerstwa
W zakresie organizacji szkolen

1,0

21

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

15. Sekretariat

Przyjmowanie wplywajacej do departamentu korespondenciji
i jej ewidencjonowanie w elektronicznym systemie obiegu
dokumentow

40,0

Prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych
departamentu (ewidencji wyj$¢ shuzbowych i prywatnych oraz
terminarza spotkan dyrektora departamentu i jego zastgpcow)

39,0

Przedkladanie przetozonym korespondencji do wgladu
i dekretacji oraz rozdzielanie korespondencji zadekretowanej
miedzy komoérki wewngtrzne departamentu lub miedzy
pracownikow departamentu

10,0

Obstuga departamentu w zakresie niezbednym do jego
nieprzerwanego funkcjonowania, w tym zaopatrzenie
pracownikow w materiaty biurowe i eksploatacyjne,
przygotowywanie zamowien na pras¢ 1 publikacje,
prowadzenie obstugi spotkan i narad organizowanych przez
departament

3,0

Prowadzenie kancelarii materiatow zastrzezonych

3,0

Prowadzenie spraw zwigzanych z podrézami shuzbowymi
dyrektora departamentu i jego zastgpcow

3,0

Archiwizowanie dokumentacji

2,0

IX. Departament
Stuzby Celnej

1. Wydzial
Systemu
Informacyjnego
Stuzby Celnej

Definiowanie, utrzymanie i rozwdj architektury SISC
w zakresie modelu informacji i aplikacji w celu utrzymania
jego  spojnosci  architektonicznej, oraz  zarzadzanie
utrzymaniem wdrozonych komponentéw SISC, w tym
zmiang, wydajnoscig oraz wersjami

22,0

Nadzéor 1 koordynacja prac zespotdw projektowych
realizujacych i rozwijajacych elementy SISC w zakresie
merytorycznym  (architektury i standardow), jak tez
opracowywanie rekomendacji i zalecen dla zespotow
projektowych, opiniowanie dokumentacji projektowej oraz
doradztwo w zakresie zapewniania jako$ci, standardow
technicznych i metodologicznych, architektury SISC, a takze
bezpieczenstwa dla nowych lub  modernizowanych
komponentow SISC

26,6

Prowadzenie spraw zwigzanych z pelieniem roli wlasciciela
biznesowego systemow informatycznych w obszarach:
informowania o  niedostepnosciach  informatycznych
systeméw w Stuzbie Celnej, interaktywnej komunikacji
multimedialnej, obstugi zabezpieczen, komunikacji z domeng
UE, infrastruktury  klucza  publicznego,  wsparcia
uzytkownikéw SISC, wspomagajacym testowanie SISC,
platformy ustug elektronicznych Stuzby Celnej, infrastruktury
informatycznej dla systeméw SISC budowanych w ramach
»Programu e-cto”, w tym:

1) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem i  rozwojem  aplikacji  systemoOw
informatycznych, monitorowanie wplywu zmian prawnych na
dziatanie systemow informatycznych oraz inicjowanie dzialan
w tym zakresie,

2) definiowanie wymagan dla systemow informatycznych,
istotnych dla prawidlowej realizacji zadan,

3) opracowywanie i wdrazanie procedury ustalajgcej zasady

25,0
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realizacji zadan iwprowadzanie zmian  zwigzanych
z funkcjonowaniem systemow informatycznych

Prowadzenie  spraw  zwigzanych z  wykonywaniem
obowiazkow organu administracji rzadowej w zakresie
systemow informatycznych, w tym poprzez wykonywanie
zadan w zakresie bezpieczenstwa systemow informatycznych,
ochrony danych osobowych i informacji niejawnych, oraz
zapewnienia  bezpieczenstwa  informacji,  okreslonych
odrebnymi przepisami i regulacjami wewngtrznymi

10,0

Sprawy zwigzane z prawem UE, w szczeg6lnosci udziat
w pracach komitetbw i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetéw 1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja Europejska
i Statym Przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy
Unii Europejskiej oraz z panstwami czlonkowskim UE,
w zakresie SISC

7,5

Analiza pojawiajacych si¢ trendow technologicznych
i metodologicznych oraz rynku informatycznego

0,2

Sprawy zwigzane z realizowaniem przez inne komorki
organizacyjne zadan o charakterze koordynacyjnym, w tym
wspotdziatanie z:

1) Departamentem Bezpieczenstwa i Ochrony Informacji
w zakresie spraw zwigzanych z bezpieczenstwem informacji,
w tym Dbezpieczenstwem teleinformatycznym, ochrong
danych osobowych oraz zglaszaniem do rejestracji zbiorow
danych osobowych prowadzonych w Ministerstwie,

2) Departamentem Strategii Systemu Informacyjnego
w zakresie projektow dokumentéw rzadowych majacych
wpltyw na systemy informatyczne w  Ministerstwie
i jednostkach organizacyjnych podlegltych Ministrowi lub
przez niego nadzorowanych

5,0

Sprawy zwiazane ze wspolpraca migdzynarodowa w zakresie
SISC, w tym:

1) sprawy wynikajace z dziatalno$ci Ministra w zakresie
wspolpracy  migdzynarodowej, W tym = wymagajace
uwzgledniania zobowigzan mi¢dzynarodowych RP,

2) przygotowywanie zagranicznych podrézy stuzbowych
pracownikéw i funkcjonariuszy celnych, m.in. poprzez
przygotowywanie instrukcji oraz sprawozdan z wyjazdow,

3) koordynowanie przygotowywania od strony merytorycznej
i organizacyjnej konferencji, seminariow, warsztatow
i innych spotkan miedzynarodowych

3,0

Wspolpraca z organizacjami pozarzgdowymi w zakresie SISC

0,2

10

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

2. Wydziat
Zarzadzania
Procesowego

Dostarczanie wiedzy, metod, narzedzi i informacji na potrzeby
stosowania podejécia procesowego w zarzgdzaniu w Stuzbie
Celnej, w tym:

1) projektowanie 1 wytwarzanie metod 1 narzedzi
wspierajacych powiazanie podejscia procesowego
W zarzadzaniu w Stluzbie Celnej z innymi podejsciami
zarzadczymi stosowanymi w Stuzbie Celnej, oraz zapewnienie
ich spojnosci,

2) podnoszenie poziomu dojrzato$ci procesowej Stuzby
Celnej,

3) wspieranie zespotdéw projektowych oraz zespolow
zadaniowych w jednostkach organizacyjnych Stuzby Celnej
W stosowaniu podejscia procesowego do realizacji zadan
i osiggania  wyznaczonych celow oraz  modelowaniu
komponentéw powiazanych z architektura procesoéw Shuzby
Celnej

23,0

Tworzenie, utrzymywanie, aktualizowanie oraz ciagly
rozwoj centralnego modelu proceséw biznesowych Stuzby

20,8
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Celnej (tzw. architektury procesow Stuzby Celnej), w tym:

1) zarzadzanie na poziomie strategicznym architekturg
proceséw Stuzby Celnej,

2) budowanie 1 utrzymywanie spdjnosci powigzan
architektury proceséw Stuzby Celnej z innymi komponentami,
w tym z modelem interesariuszy, celow, ustug, zasobow
i programow/projektow,

3) inicjowanie dziatan i wsparcie metodyczne w zakresie
identyfikowania nowych proceséw oraz integrowania ich
Z architekturg procesow,

4) wsparcie metodyczne wtascicieli procesow w zakresie
analizy, optymalizacji i symulacji proceséw

3 Tworzenie zasad i mechanizméw zarzadzania dokumentacja 6 13,0
papierowa 1 elektroniczng w izbach celnych i1 urzedach
celnych oraz projektowanie, wdrazanie
i nadzorowanie stosowania wytworzonych zasad oraz narze¢dzi
wspomagajacych, w tym:

1) tworzenie i1 upowszechnianie jednolitych standardéw
elektronicznego  obiegu  dokumentow w  jednostkach
organizacyjnych Stuzby Celnej oraz komunikacji wewnetrznej
w Stuzbie Celnej w tym zakresie,

2) tworzenie zasad i mechanizméw interoperacyjnosci
systemOéw zarzadzajacych dokumentacja w Shuzbie Celnej
w zakresie obstugi dokumentow wptywajacych i wysytanych,
kategoryzacji i archiwizacji spraw oraz nadzor nad zgodnoscia
zastosowanych rozwigzan z regulacjami dotyczacymi
zarzadzania dokumentacja

4 Opracowywanie 1 uzgadnianie aktow normatywnych 6 2,0
dotyczacych zarzadzania dokumentacjg
5 Prowadzenie spraw zwigzanych z pelnieniem roli wlasciciela 5 17,0

biznesowego systemow informatycznych w  obszarze
modelowania  procesdéw  biznesowych 1  zarzadzania
dokumentami, w szczegdlnos$cei:

1) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem i rozwojem  aplikacji systemu
informatycznego, monitorowanie wptywu zmian prawnych
na dziatanie systemu informatycznego oraz inicjowanie
dziatan w tym zakresie,

2) definiowanie wymagan dla systemow informatycznych,
istotnych dla prawidtowej realizacji zadan,

3) opracowywanie i wdrazanie procedur ustalajacych zasady
realizacji zadan 1 wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu informatycznego

6 Organizowanie i prowadzenie szkolen w zakresie: 5 6,0
1) stosowania podejscia procesowego w zarzadzaniu
w Stuzbie Celnej,

2) zarzadzania dokumentacja w izbach celnych i urzedach
celnych,

3) udostepniania wiedzy z zakresu stosowanego prawa oraz
przepisow wewngtrznych, w formie informacji elektronicznej
o charakterze ogdélnokrajowym

7 Organizowanie i realizacja dziatan udostgpniajacych wiedze z 4 13,0
zakresu stosowanego prawa oraz przepisow wewngetrznych,
w formie  informacji  elektronicznej o  charakterze
ogolnokrajowym, w tym zarzadzanie modutami bazy prawnej
i bazy wiedzy wewngtrznej systemu informatycznego
W obszarze informacji celnej oraz koordynowanie dzialan
zwigzanych z administrowaniem tym systemem

8 Sporzadzanie projektow umow cywilno-prawnych, 4 5,0
opracowywanie opinii i wytycznych w zakresie:

1) stosowania podejscia procesowego w zarzadzaniu
w Shuzbie Celnej,

2) zarzadzania dokumentacjag w izbach celnych i urzgdach
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celnych,

3) udostepniania wiedzy z zakresu stosowanego prawa oraz
przepisow wewngtrznych, w formie informacji elektronicznej
o charakterze ogolnokrajowym

Archiwizacja dokumentacji

0,2

3. Wydzial
Informacji i
Promaocji

Kreowanie polityki promocyjnej i informacyjnej w Stuzbie
Celnej oraz budowanie pozytywnego wizerunku Stuzby
Celnej (komunikacja ~ wewngtrzna i zewngtrzna)
we wspotpracy z Biurem Ministra i Biurem Edukacji
Finansowej

7,5

Projektowanie = materiatow  graficznych oraz  innych
materiatdw promocyjnych na potrzeby Stuzby Celnej, w tym
opracowywanie identyfikacji graficznej Shizby Celnej
i monitorowanie jej stosowania

5,0

Projektowanie, wdrazanie i optymalizacja nowych systemow
informacyjnych i komunikacyjnych Stuzby Celnej, zarowno
w zakresie procedur, jak rowniez narzedzi im stuzacych

3,0

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie opracowania
i wdrozenia spdjnego wizerunku Stuzby Celnej

7,0

Udziat w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow i grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspotpraca z Komisja Europejska oraz
panstwami  cztonkowskimi UE w zakresie polityki
informacyjnej i promocyjnej Stuzby Celnej

0,5

Wspoltpraca z Biurem Ministra w zakresie obstugi medialnej
Stuzby Celnej oraz z Biurem Edukacji Finansowej w zakresie
wilasciwosci komorki

7,0

Zarzadzanie tre$cia ,,Wiadomosci Celnych” oraz innych
wydawnictw informacyjnych i1 promocyjnych w Stuzbie
Celnej

6,0

Prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych
w zakresie zakupu materiatlow i ustug promujacych Stuzbe
Celng

11,5

Monitorowanie i analizowanie aktywnosci informacyjnej
i promocyjnej izb celnych oraz jej zgodnosci z celami Stuzby
Celnej i Ministerstwa

10,0

10

Monitorowanie i analizowanie informacji i zjawisk
zwiazanych z ksztalttowaniem wizerunku Stuzby Celnej

12,0

11

Koordynowanie zadan w zakresie wspolpracy Stuzby Celnej
z Ordynariatem Polowym Wojska Polskiego

0,5

12

Wspdlpraca z krajowymi instytucjami, organizacjami
i stuzbami w zakresie dziatan zwigzanych z ksztaltowaniem
wizerunku Shuzby Celnej

0,5

13

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspotpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostepniania
informacji publicznej na wniosek

5,0

14

Realizacja polityki promocyjnej i informacyjnej w Shuzbie
Celnej (komunikacja wewngtrzna 1 zewnetrzna) we
wspolpracy z Biurem Ministra i Biurem Edukacji Finansowe;j

10,0

15

Przygotowywanie plandw pracy oraz organizowanie
posiedzen Kierownictwa Stuzby Celnej

2,5

16

Koordynowanie zadan w zakresie stosowania Ceremoniatu
Stuzby Celnej

0,5

17

Biezaca aktualizacja portali internetowych i intranetowych
oraz baz danych Biuletynu Informacji Publicznej w zakresie
wilasciwos$ci departamentu

6,5

18

Koordynowanie zadan w zakresie publikowania informacji
dotyczacych Stuzby Celnej w portalach internetowych,
intranetowych, Biuletynie Informacji Publicznej

3,5
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19

Promocja historii celnictwa

1,0

20

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

4. Wydzial
Rozwoju Shuzby
Celnej

Przygotowywanie  pism  procesowych ~w  sprawach
dyscyplinarnych dotyczacych funkcjonariuszy celnych oraz
reprezentowanie  Szefa Stuzby Celnej przed sadem
administracyjnym w sprawach dyscyplinarnych

7,2

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektoéw dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektéw ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE i zobowigzan mie¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej; przygotowywanie lub udziat w przygotowywaniu
projektow stanowisk Rady Ministrow do projektow aktow
legislacyjnych 1 pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych
informacji na temat oceny wptywu

27,6

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowigzujacych przepisow prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie

4,8

Prowadzenie postgpowan dyscyplinarnych w II instancji
wobec funkcjonariuszy celnych

8,8

Opiniowanie projektow dokumentéw rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

28,8

Dokonywanie ocen i analiz obowiazujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych

5,0

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych

3,6

Prowadzenie, w tym koordynowanie procesu legislacyjnego
w zakresie wlasciwos$ci departamentu

9,0

Wspotpraca z Departamentem Prawnym w  zakresie
wykonania niezrealizowanych upowaznien ustawowych oraz
przy realizacji obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia
7lipca 2005 r. o dziatalno$ci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa

0,4

10

Koordynowanie dzialan w zakresie wspotpracy Szefa Stuzby
Celnej z ogolnokrajowymi zwigzkami zawodowymi
dziatajacymi w Stuzbie Celnej

1,1

11

Koordynowanie  dzialan =~ w  zakresie = uczestnictwa
departamentu w pracach Sejmu RP, Senatu RP, w tym
w posiedzeniach komisji senackich i sejmowych

0,6

12

Archiwizowanie dokumentacji

3,1

5. Wydzial
Planowania
Strategicznego

Strategiczne planowanie zmian w zakresie organizacji
i funkcjonowania  Stuzby Celnej oraz monitorowanie
ich wprowadzania

19,9

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem

5,0
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prawa UE 1 zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodnoéci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej, w zakresie tworzenia i znoszenia izb celnych
i urzedow celnych oraz wiasciwosdci miejscowej i rzeczowej
izb celnych i urzgdow celnych, organizacji i funkcjonowania
Stuzby Celnej oraz funkcjonowania przej$¢ granicznych;
przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji na
temat oceny wptywu w zakresie organizacji i funkcjonowania
Stuzby Celnej

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiazujacych przepisow prawnych w sposdb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie tworzenia i znoszenia izb
celnych i urzgdéow celnych oraz wilasciwosci miejscowej
i rzeczowej izb celnych i urzedéw celnych, dziatalno$ci izb
celnych i urzgdow celnych oraz funkcjonowania przejsé
granicznych

2,1

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Shuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie zintegrowanego
zarzadzania granica w obszarze funkcjonowania przej$é
granicznych

79

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie kontroli zarzadczej
w Stuzbie Celnej

9,9

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych ,
w zakresie organizacji i funkcjonowania Stuzby Celnej,
wlasciwosci miejscowej i rzeczowej izb celnych i urzgdow
celnych oraz funkcjonowania przej$¢ granicznych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

10,0

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie zarzadzania zmiang
w Stuzbie Celnej

4,9

Prowadzenie spraw dotyczacych statutow izb celnych
i urzedow celnych

7,1

Prowadzenie spraw z zakresu rozstrzygania Sporow
0 wlasciwo$¢ pomigdzy organami celnymi, a takze sporow
0 wlasciwo$¢ pomigdzy organami podatkowymi w zakresie
podatku akcyzowego, podatku od wydobycia niektorych
kopalin oraz w zakresie gier hazardowych

19

10

Nadzorowanie i koordynowanie dziatan zwigzanych
Z realizacjg ,,Strategii dziatania Stuzby Celnej na lata 2014-
20207, w tym jej modyfikacji

3,9

11

Monitorowanie prowadzenia audytu wewngtrznego w Stuzbie
Celnej w zakresie oceny kontroli zarzadczej

1,9

12

Wspolpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi i innymi
resortami w zakresie organizacji i funkcjonowania przejs$é
granicznych, w tym robocze kontakty =z Zespotem
ds. Zagospodarowania Granicy Pafnstwowej

3,3

13

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych w zakresie tworzenia i znoszenia izb celnych
i urzedow celnych oraz wiasciwosci miejscowej i rzeczowej
izb celnych i urzgdéw celnych, dziatalnosci izb celnych
i urzedoéw celnych oraz funkcjonowania przej$¢ granicznych

54
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14

Opracowywanie 1  uzgadnianie projektow  regulacji
wewnetrznych

0,2

15

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i Wwystagpienia komisji
parlamentarnych w zakresie tworzenia i znoszenia izb celnych
i urzeddéw celnych oraz wlasciwosci miejscowej i rzeczowej
izb celnych i urzedéw celnych, dziatalnosci izb celnych
i urzedow celnych oraz funkcjonowania przej$é granicznych

49

16

Koordynowanie dziatan w departamencie w zakresie kontroli
wewnetrznych i kontroli wykonywanych przez Najwyzsza
Izbe Kontroli, oraz w trybie ustawy z dnia 15 lipca 2011 r.
0 kontroli w administracji rzadowej, przygotowywanie
wyjasnien, zastrzezen do protokolow kontroli oraz
monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych

2,0

17

Wspotpraca z Biurem Audytu i Kontroli Wewngtrznej
w zakresie skarg 1 wnioskdw, W tym przyjmowania
interesantow

59

18

Opracowywanie zbiorczych rocznych sprawozdan ze skarg
i wnioskow rozpatrzonych w jednostkach organizacyjnych
Stuzby Celnej, w celu dokonania przez Ministra okresowych
ocen przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow — zgodnie
z art. 259 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego

0,8

19

Wspodlpraca z krajowymi instytucjami, organizacjami
i stuzbami w zakresie tworzenia i znoszenia izb celnych
i urzedow celnych oraz wilasciwos$ci miejscowej i rzeczowej
izb celnych i urzedéw celnych, dziatalnosci izb celnych
i urzedow celnych oraz funkcjonowania przej$é granicznych

15

20

Rejestracja upowaznien udzielonych pracownikom oraz
funkcjonariuszom celnym przez Szefa Stuzby Celnej
i prowadzenie zbioru tych upowaznien

0,3

21

Ewidencjonowanie porozumien o wspodtpracy z krajowymi
jednostkami administracji panstwowej 1 organizacjami
reprezentujacymi $rodowiska gospodarcze, opracowanych
przez komorki organizacyjne nadzorowane przez Szefa
Stuzby Celnej

0,2

22

Rejestracja zarzadzen i decyzji wydawanych przez Szefa
Stuzby Celnej oraz prowadzenie ich zbioréw

0,4

23

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

6. Wydzial Kadr
Stuzby Celnej

Przygotowywanie pism procesowych oraz reprezentowanie
Szefa Stuzby Celnej przed sadami administracyjnymi
w sprawach  wynikajagcych ze  stosunku  stuzbowego
funkcjonariuszy celnych

18,4

Zarzadzanie osobowym funduszem uposazen, analiza
zatrudnienia/stuzby w jednostkach organizacyjnych Stuzby
Celnej, przygotowywanie danych dotyczacych wykorzystania
etatOw oraz przygotowywanie propozycji podziatu etatow

5,7

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglgednieniem
prawa UE i1 zobowigzan mig¢dzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej, w zakresie stosunku stluzbowego funkcjonariuszy
celnych

7,3

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowigzujacych przepisow prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie polityki kadrowej
w Shuzbie Celnej

59
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5

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie zintegrowanego
zarzadzania kadrami

5,0

Prowadzenie postgpowan administracyjnych w Il instancji
i w trybach nadzwyczajnych w zakresie stosunku stuzbowego

15,7

Prowadzenie spraw zwigzanych z opisem i warto§ciowaniem
stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy celnych

2,0

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych
w zakresie polityki kadrowej w Stuzbie Celnej; uzgadnianie
projektow dokumentow rzadowych opracowanych przez
naczelne i centralne organy administracji rzadowej

0,8

Prowadzenie spraw zwiazanych z petnieniem roli wiasciciela
biznesowego systemow informatycznych w  obszarze
zintegrowanego  zarzadzania zasobami ludzkimi oraz
warto$ciowania stanowisk stuzbowych w Stuzbie Celnej,
wtym  sprawowanie  merytorycznego nadzoru  nad
funkcjonowaniem i rozwojem  aplikacji systemu
informatycznego, monitorowanie wptywu zmian prawnych
na dziatanie tego systemu oraz inicjowanie dzialan w tym
zakresie

0,5

10

Prowadzenie spraw dotyczacych stosunku stuzbowego
funkcjonariuszy celnych pehiagcych stuzbe w Ministerstwie —
w zakresie wlasciwos$ci Szefa Stuzby Celnej

6,6

11

Prowadzenie postgpowan odwolawczych od ocen/opinii
okresowych

0,3

12

Monitorowanie prawidlowosci i jednolitosci postgpowania
dyrektoréw izb celnych w zakresie stosowania przepisOw
dotyczacych polityki kadrowej w Stuzbie Celnej

1,1

13

Realizacja zadan doradcy zawodowego w stosunku do
funkcjonariuszy celnych petnigcych stuzbe w Ministerstwie

4,0

14

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych w zakresie polityki kadrowej w Stuzbie Celnej

4,0

15

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych w zakresie polityki kadrowej w Stuzbie
Celnej

1,8

16

Prowadzenie postegpowan dotyczacych skarg i wnioskow
ztozonych na podstawie dziatu VIII ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego w zakresie
polityki kadrowej w Stuzbie Celnej

2,1

17

Prowadzenie  spraw  zwigzanych z  postgpowaniem
kwalifikacyjnym do Stuzby Celnej w Ministerstwie

0,1

18

Prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie
przeniesienia funkcjonariusza celnego do innego urzedu
ze wzgledu na potrzeby Stuzby Celnej

2,0

19

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej oraz
wspotpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,7

20

Prowadzenie spraw socjalnych funkcjonariuszy celnych
pehiacych stuzbe w Ministerstwie

0,8

21

Prowadzenie postgpowan administracyjnych w zakresie
przeniesienia funkcjonariusza celnego do innego urzedu
na jego wniosek

5,7

22

Przygotowywanie oraz organizowanie rekrutacji na wyzsze
stanowiska kierownicze w Stuzbie Celnej

3,2
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23

Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem wyr6znien
funkcjonariuszom celnym i pracownikom zatrudnionym
W jednostkach organizacyjnych Stuzby Celnej

2,0

24

Przygotowywanie projektu rozdzialu funduszu nagrod dla
funkcjonariuszy celnych petnigcych stuzb¢ w Ministerstwie i
dyrektoréw izb celnych oraz prowadzenie spraw zwigzanych z
przyznawaniem przez Szefa Shizby Celnej nagréd oraz
nagrody rocznej funkcjonariuszom celnym pelnigcym stuzbe
w Ministerstwie oraz dyrektorom izb celnych

0,4

25

Przygotowywanie projektu ustawy budzetowej w zakresie
wlasciwosci komorki

1,0

26

Organizowanie przeprowadzania  ocen okresowych
funkcjonariuszy celnych

0,1

27

Wystawianie legitymacji stuzbowych funkcjonariuszom
celnym peligcym stuzbe w Ministerstwie

0,1

28

Prowadzenie  spraw  zwigzanych z  powolywaniem
i odwotywaniem ze stanowiska, powierzaniem/cofaniem
pelnienia obowiazkow dyrektorow i zastgpcow dyrektorow
izb celnych oraz naczelnikdbw urzgdow celnych oraz
prowadzenie w niezbednym zakresie spraw osobowych os6b
zajmujacych te stanowiska

1,7

29

Archiwizowanie dokumentacji

1,0

7. Wydzial
Szkolen

i Rozwoju
Zawodowego

Planowanie  kierunkow  ksztalcenia 1 doskonalenia
zawodowego funkcjonariuszy celnych

6,4

Opracowywanie standardow oraz jednolitych metod pracy
doradcy zawodowego

4,2

Inicjowanie i wdrazanie nowych rozwigzan oraz projektow
dla systemu zdalnego nauczania w Stuzbie Celnej

6,9

Opracowywanie 1 uzgadnianie projektéw dokumentéw
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE 1 zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodnoéci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej;  dokonywanie = wyjasnien o  charakterze
interpretacyjnym  obowiazujacych  przepisow  prawnych
W sposob zapewniajacy ich jednolite stosowanie w zakresie
polityki szkoleniowej w Shuzbie Celnej

0,5

Identyfikacja i analiza potrzeb szkoleniowych oraz tworzenie
centralnego planu szkolenia

5,3

Tworzenie szkoleniowych baz danych i bibliotek kurséw

0,5

Administrowanie techniczne oraz merytoryczne systemem
zdalnego nauczania w Stuzbie Celnej

9,8

Projektowanie 1 tworzenie animacji oraz materialow
graficznych na potrzeby systemu zdalnego nauczania
w Stuzbie Celnej

8,1

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komdrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektéw ustaw,
projektow aktow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych
w zakresie  polityki szkoleniowej w Shuzbie Celnej;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

3,4

10

Uczestniczenie w pracach migdzynarodowych organizacji,
instytucji oraz w ramach struktur UE w zakresie polityki
szkoleniowej w Stuzbie Celnej

0,3

11

Realizacja zadah wynikajacych ze ,,Strategii dzialania Shuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie polityki szkoleniowej

0,7
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12

Opracowywanie, wdrazanie 1 aktualizacja programow
szkoleniowych

5,0

13

Zarzadzanie szkoleniami w Stuzbie Celnej

N

5,0

14

Rozwdj Systemu szkolenia w Stuzbie Celnej

o

10,0

15

Dobor, ksztalcenie, doskonalenie 1 weryfikacja kadry
dydaktycznej Stuzby Celnej

2,8

16

Nadzér nad organizacjg szkolen realizowanych przez izby
celne oraz CEZRF

0,7

17

Analiza wynikoéw dziatan doradcéw zawodowych w izbach
celnych oraz wskazywanie obszarow wymagajacych
usprawnien

2.4

18

Zarzadzanie szkoleniami i aktualizowanie ich merytoryczne;j
zawarto§ci w ramach systemu zdalnego nauczania w Stuzbie
Celnej

51

19

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych w zakresie polityki szkoleniowej w Stuzbie
Celnej

0,3

20

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystgpienia poselskie, o§wiadczenia i wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystagpienia komisji
parlamentarnych w zakresie polityki szkoleniowej w Stuzbie
Celnej

0,3

21

Przygotowywanie, uczestnictwo i monitorowanie realizacji
projektow finansowanych ze $rodkow pomocowych na rzecz
Stuzby Celnej w zakresie polityki szkoleniowej w Shuzbie
Celnej

3,4

22

Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzadzaniem finansami
Ministerstwa w zakresie planowania wydatkéw na szkolenia
organizowane w Stuzbie Celnej poprzez opracowanie
finansowego planu szkolen centralnych w Stuzbie Celnej

2,7

23

Wspblpraca z miedzynarodowymi organizacjami
i instytucjami w zakresie polityki szkoleniowej w Stuzbie
Celnej

0,7

24

Merytoryczny nadzoér nad dzialalnoscia CEZRF w zakresie
szkolen funkcjonariuszy celnych

0,5

25

Wspotpraca z  innymi  komoérkami  organizacyjnymi
Ministerstwa,  organami 1  jednostkami  samorzadu
gospodarczego,  samorzadu  terytorialnego,  organami
administracji rzadowej, urzedami i instytucjami oraz
partnerami spotecznymi w zakresie polityki szkoleniowej
w Stuzbie Celnej

0,8

26

Przygotowywanie szkolen 1 kursow specjalistycznych
realizowanych przez podmioty zewnetrzne

0,2

27

Przygotowywanie szkolen centralnych i egzaminow
funkcjonariuszy celnych

7,2

28

Monitorowanie i badanie efektywnosci szkolen prowadzonych
w Stuzbie Celnej

44

29

Przygotowywanie szkolen podnoszacych kompetencje
doradcéw zawodowych

0,5

30

Przygotowywanie i wydawanie podrecznikow, skryptow
i innych pomocy dydaktycznych na potrzeby szkolenia
w Shuzbie Celnej

0,2

31

Organizowanie szkolen centralnych dla funkcjonariuszy
celnych 50+

0,2

32

Prowadzenie szkoleniowych baz danych i bibliotek kurséw

0,5

33

Archiwizowanie dokumentacji

1,0

8. Wydzial

Opracowywanie i uzgadnianie projektow dokumentow
rzagdowych nalezagcych do wlasciwo$ci Ministra, w tym

15
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Budzetu Stuzby
Celnej

projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkéw spoteczno-
gospodarczych 1 testow regulacyjnych, z uwzglgednieniem
prawa UE i zobowiazan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodno$ci  opracowywanych  projektow
dokumentéw rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej, w zakresie budzetu Stuzby Celnej

Przygotowywanie propozycji zmian w planach finansowych
dysponenta czgéci budzetowej oraz dysponentow III stopnia

12,0

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepisdw prawnych w sposéb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie budzetu Stuzby Celnej

2,0

Planowanie i podziat $rodkow na uposazenia funkcjonariuszy
celnych petnigcych stuzb¢ w Ministerstwie i1 izbach celnych
oraz na wynagrodzenia pracownikow zatrudnionych w izbach
celnych

9,0

Opracowywanie materiatdbw do projektu budzetu panstwa
w zakresie $rodkow na uposazenia funkcjonariuszy celnych
peligcych stuzbe w Ministerstwie i izbach celnych oraz
na wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych w izbach
celnych

5,0

Planowanie, we wspotpracy z Departamentem Polityki
Makroekonomicznej  oraz  Departamentem  Finanséw
i Ksiggowosci Ministerstwa, dochodéw budzetowych z cet
oraz planowanie wysoko$ci wptat do budzetu UE
tradycyjnych $rodkéw wlasnych UE pochodzacych z cet

5,0

Wspotpraca z Departamentem Finansow i1 Ksiegowosci
Ministerstwa w zakresie planowania gospodarki budzetowej
izb celnych

2,0

Dokonywanie zmian w planach wydatkow dysponenta czgsci
19 budzetu panstwa oraz dysponentow III stopnia w systemie
ISOBP-TREZOR i aplikacjach wspomagajacych

14,0

Planowanie budzetu izb celnych w ujeciu zadaniowym

6,0

10

Nadzor merytoryczny i obstuga Systemu OWNRES

3,0

11

Nadzor merytoryczny i obstuga Systemu WOMIS

2,0

12

Analiza wynikow i1 formutowanie wnioskow w obszarze
Systemu Rozliczen Celno-Podatkowych oraz Finansowo-
Ksiegowego (ZEFIR) w zakresie dotyczacym budzetu

ajo|o|o

3,0

13

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych
w zakresie budzetu Stuzby Celnej; uzgadnianie projektow
dokumentow rzadowych opracowanych przez naczelne
i centralne organy administracji rzgdowe;j

3,0

14

Analiza zalegltosci podmiotow wobec Skarbu Panstwa z tytutu
cta, podatku akcyzowego, podatku od gier i podatku
od wydobycia niektorych kopalin oraz dokonywanie analizy
ksztattowania sig tych zaleglosci

3,0

15

Nadzoér nad dyrektorami izb celnych w zakresie efektywnos$ci
egzekucji administracyjnej

3,0

16

Podstawowe czynno$ci analityczne zagadnien zgodnie
ze specjalizacjg w obszarze systemu ZEFIR

2,5

17

Dokonywanie ocen 1 analiz obowiazujacych rozwiazan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwiazan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych w zakresie budzetu Stuzby Celnej

0,5

18

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystgpienia komisji
parlamentarnych w zakresie budzetu Stuzby Celnej

0,5

19

Prowadzenie postepowan dotyczacych skarg i wnioskow

1,0
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ztozonych na podstawie dziatu VIII ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego w zakresie
budzetu Stuzby Celnej

20

Nadzor nad dziataniami izb celnych w zakresie realizacji
dochodow budzetu panstwa z tytutu podatku akcyzowego oraz
prowadzenie bazy danych dotyczacych wielkosci pobranego
przez izby celne podatku akcyzowego

3,0

21

Nadzoér nad dziataniami izb celnych w zakresie realizacji
dochodow budzetu panstwa z tytutu cla i podatku
od wydobycia niektorych kopalin

15

22

Nadzoér nad dziataniami izb celnych w zakresie realizacji
dochodow budzetu panstwa z tytutu podatku od gier

1,0

23

Prowadzenie kont A i B w zakresie tradycyjnych $rodkow
wlasnych UE pochodzacych z cel oraz sporzadzanie
sprawozdan w tym zakresie

8,0

24

Wykonywanie zadan zwigzanych z nadzorem wlasciciela
systemu ZEFIR

1,0

25

Udzielanie  merytorycznego  wsparcia  dla  struktur
regionalnych zarzadzania systemem ZEFIR

0,5

26

Rozliczanie zabezpieczen, o ktorych mowa w art. 65 ustawy
z dnia 19 listopada 2009 r. o grach hazardowych

2,0

27

Realizowanie obowigzkéw wynikajagcych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspotpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostepniania
informacji publicznej na wniosek

0,5

28

Sporzadzanie opracowan statystycznych i analiz dotyczacych
realizacji dochodéw z cet

15

29

Opracowywanie raportow i zestawien w zakresie dochodow
i wydatkow budzetowych izb celnych

2,0

30

Prowadzenie bazy dtuznikow i monitorowanie zadtluzen
podmiotow dokonujacych obrotu towarowego z zagranicg
wobec Skarbu Panstwa z tytutu naleznosci pobieranych przez
organy celne

0,5

31

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

9. Wydzial
Zagranicznych
Srodkow
Pomocowych

Pozyskiwanie $rodkow z funduszy pomocowych i srodkow
budzetowych niezbgednych do wspodtfinansowania projektow
realizowanych dla Stuzby Celnej w ramach programow
pomocowych, w szczegodlnosci:

1) Norweski Mechanizm Finansowy,

2) programy finansowane z funduszy strukturalnych,

3) granty biura OLAF,

4) Fundusz Granic Zewnetrznych,

5) Szwajcarsko-Polski Program Wspolpracy,

6) innych  dostepnych  programéw  pomocowych
przeznaczonych dla Stuzby Celnej

13,3

Prowadzenie  postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego (w tym ponadprogowe) — o wysokim stopniu
ztozonos$ci

8,3

Reprezentowanie  Ministerstwa przed Krajowg Izba
Odwotawcza i sadami cywilnymi w zakresie zamoOwien
publicznych realizowanych w ramach wtasciwosci komoérki

1,7

Weryfikowanie tlumaczen jezykowych aktow prawnych
i innych dokumentow UE w zakresie wlasciwosci komorki

3,3

Wspotdziatanie z komérkami organizacyjnymi Ministerstwa
i jednostkami organizacyjnymi Stuzby Celnej
W opracowywaniu opisu przedmiotu zamoOwienia,
opracowywaniu specyfikacji oraz udzialu w pracach komisji
przetargowych w zakresie wlasciwosci komorki

8,3

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komorki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zatozen projektow ustaw,
projektow aktow normatywnych, ocen przewidywanych

2,5
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skutkéw spoteczno-gospodarczych i1 testow regulacyjnych
w zakresie zwigzanym z realizacja projektow pomocowych
narzecz Stuzby Celnej; uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych opracowanych przez naczelne i centralne organy
administracji rzadowej

Uczestniczenie w pracach migdzynarodowych organizacji,
instytucji oraz w ramach struktur UE w zakresie zwigzanym
z realizacjg projektéw pomocowych na rzecz Shuzby Celnej

0,8

Przygotowywanie, uczestnictwo i monitorowanie realizacji

projektow finansowanych ze $rodkéw pomocowych na rzecz
Stuzby Celnej

0,8

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Shuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie zwigzanym z realizacja
projektdw pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

0,8

10

Prowadzenie  postgpowan o udzielenie = zamodwienia
publicznego — pozostate

8,3

11

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i wystgpienia komisji
parlamentarnych w zakresie zwigzanym z realizacja projektow
pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

0,8

12

Wspotpraca z komodrkami organizacyjnymi Ministerstwa
i jednostkami organizacyjnymi Stuzby Celnej w zakresie
planowania, przygotowywania i realizacji projektow
pomocowych oraz z koordynatorami powolanymi w izbach
celnych

6,6

13

Monitorowanie zadan realizowanych przez wlascicieli
projektow (wlasciwych merytorycznie dyrektoréw komorek
organizacyjnych oraz dyrektorow izb celnych powotanych
do petnienia funkcji wlasciciela projektu lub jego komponentu
wyznaczonych w tym celu przez Kierownictwo Ministerstwa)
w ramach przedsigwzig¢ pomocowych

17,9

14

Przygotowywanie propozycji budzetu w zakresie $rodkow
pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

6,6

15

Kreowanie  wspolpracy z  krajowymi  instytucjami,
organizacjami i shuzbami w zakresie zwigzanym z realizacja
projektow pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

0,6

16

Wspotpraca z miedzynarodowymi organizacjami
i instytucjami w zakresie zwigzanym z realizacja projektow
pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

0,8

17

Wspotpraca z  jednostkami  administracji  rzadowe;,
samorzadowej, organizacjami reprezentujagcymi Srodowiska
gospodarcze, agendami Komisji Europejskiej oraz shuzbami
celnymi panstw cztonkowskich UE w zakresie przedsigwzieé
pomocowych

3,3

18

Realizowanie obowigzkéw wynikajgcych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspolpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

0,4

19

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej projektow
pomocowych realizowanych na rzecz Stuzby Celnej zgodnie
z wymaganiami  proceduralnymi, m.in. przygotowywanie
raportow finansowych, raportow kwartalnych z realizacji
dziatan oraz wnioskoéw o platnosé

6,6

20

Realizowanie = wspolpracy z krajowymi instytucjami,
organizacjami i stuzbami w zakresie zwiazanym z realizacja
projektow pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

3,3

21

Organizowanie szkolen w zakresie zwigzanym z realizacja
projektow pomocowych na rzecz Stuzby Celnej

3,3

22

Archiwizowanie dokumentacji

1,7

10. Wydzial

Opracowywanie projektow aktow normatywnych, oceny
przewidywanych skutkow spoteczno-gospodarczych,

04
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Monitorowania,
Analiz
i Statystyki

w zakresie trybu udostgpniania danych gromadzonych przez
organy Stuzby Celnej w systemach INTRASTAT
i EXTRASTAT

Przygotowywanie lub udzial w przygotowywaniu projektow
stanowisk Rady Ministréw do projektow aktow legislacyjnych
i pozalegislacyjnych UE oraz poglebionych informacji
na temat oceny wplywu, w zakresie miernikow i statystyki UE

1,4

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie hurtowni danych

4.4

Sprawowanie merytorycznego nadzoru nad funkcjonowaniem
i rozwojem  aplikacji  systemu informatycznego,
monitorowanie wpltywu zmian prawnych na dziatanie systemu
informatycznego oraz inicjowanie dziatan w tym zakresie

4,0

Definiowanie wymagan dla systemow informatycznych,
istotnych dla prawidlowej realizacji zadan

2,1

Przygotowywanie analiz i prognoz niezb¢dnych do okreslania
i realizacji polityki makroekonomicznej oraz integracji
gospodarczej i walutowej w UE

0,4

Wspotpraca z EUROSTAT i Glownym Urzedem
Statystycznym, w tym opracowywanie danych statystycznych
dotyczacych sektora finanséw publicznych

0,4

Projektowanie badan statystycznych statystyki publicznej

0,2

Opracowywanie  wskaznikow i standardow  oraz
przygotowanie ocen z zakresu dzialalnosci Stuzby Celnej

7,2

10

Prowadzenie prognoz i analiz zwigzanych z dziatalnoscia
Stuzby Celnej, obrotami towarowymi handlu z zagranica

22,7

11

Udzial w prowadzeniu postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego w zakresie ,,Business intelligence”

1,7

12

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komoérki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

4,3

13

Przygotowywanie lub udziat w przygotowywaniu projektow
opinii i stanowisk Ministra do projektow  aktow
normatywnych i innych  dokumentdéw  rzadowych
przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade Ministrow,
Komitet Spraw Europejskich, Staly Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety witasciwe do rozpatrywania okre§lonych
kategorii spraw

1,2

14

Udzial w pracach komitetow i grup roboczych Rady Unii
Europejskiej oraz komitetow i1 grup roboczych Komisji
Europejskiej, a takze wspolpraca z Komisja Europejska oraz
panstwami cztonkowskimi UE

3,2

15

Przygotowywanie, uczestnictwo i monitorowanie realizacji
projektow finansowanych ze $rodkow pomocowych na rzecz
Stuzby Celnej w zakresie analiz, statystyki, raportowania
i udostepniania danych

8,7

16

Organizacja lub prowadzenie szkolen — prowadzenie szkolen
w zakresie obstugi systemow analitycznych ,business
intelligence”

0,5

17

Opracowywanie i wdrazanie procedur ustalajacych zasady
realizacji zadan i wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu informatycznego

4,2

18

Prowadzenie prac w zakresie automatyzacji i rozwoju
procesow analitycznych

3,9

19

Nadzor nad dziatalnoscia CAAC w zakresie obrotow
towarowych handlu z zagranica oraz statystyki zwigzanej
z dzialalno$cig Stuzby Celnej

1,6

20

Dokonywanie ocen i analiz obowigzujacych rozwigzan

13
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prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie
propozycji rozwigzan o charakterzesystemowym, w tym
legislacyjnych

21

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych w zakresie analiz, statystyki, raportowania
i udostepniania danych

3,8

22

Delegowanie przedstawicieli Ministra i Ministerstwa do prac
w zespotach miedzyresortowych oraz komisjach, komitetach,
radach i innych ciatach powolanych przez podmioty
zewnetrzne

4,1

23

Monitorowanie zagadnien zwigzanych z dziatalnoscia Stuzby
Celnej, obrotami towarowymi handlu z zagranica i jakoscig
danych

4,8

24

Realizowanie obowigzkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej oraz
wspotpraca z Biurem Ministra dotyczaca udostgpniania
informacji publicznej na wniosek

6,5

25

Udostepnianie informacji i danych z zakresu dziatalno$ci
Stuzby Celnej i obrotow towarowych handlu z zagranica

2,6

26

Przygotowywanie propozycji budzetu w zakresie wlasciwosci
komorki

0,2

27

Dysponowanie  danymi  przetwarzanymi w  systemach
informatycznych, ktorych wiascicielem biznesowym jest
departament

3,2

28

Prowadzenie kartoteki upowaznien dostepu do systemow
informatycznych

0,6

29

Archiwizowanie dokumentacji

0,4

11. Wydziat
Rozwoju
Infrastruktury

Prowadzenie  postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego — o wysokim stopniu trudnoéci i ztozonosci

8,6

Reprezentowanie  Ministerstwa przed Krajowg Izba
Odwotawczg i sagdami cywilnymi, w zakresie zamowien
publicznych realizowanych w zakresie wlasciwosci komorki

5,6

Opracowywanie i uzgadnianie projektow dokumentow
rzadowych nalezacych do wlasciwosci Ministra, w tym
projektow zatozen projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, ocen przewidywanych skutkow spoleczno-
gospodarczych i testow regulacyjnych, z uwzglednieniem
prawa UE i zobowigzan migdzynarodowych RP, w tym
zapewnianie  zgodnos$ci  opracowywanych  projektow
dokumentow rzadowych z zasadami udzielania pomocy
publicznej, w zakresie infrastruktury Stuzby Celne;,
specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej, $rodkow
transportu, laboratoriow celnych, drukéw specjalistycznych,
warunkow  bezpieczenstwa 1  higieny stuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

1,4

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepiséw prawnych w sposdb zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie infrastruktury Stuzby
Celnej, specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej, srodkoéw
transportu, laboratoriow celnych, drukow specjalistycznych,
warunkow  bezpieczenstwa 1  higieny stuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

2,1

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dzialania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie zintegrowanego
zarzadzania granica

15

Inicjowanie i koordynacja dziatan w ramach realizacji zadan
ogolnopolskich w zakresie merytorycznym, technicznym,
prawnym 1 organizacyjnym oraz nadzor nad realizacja
zawartych umow w obszarze Systemu Zarzadzania Zasobami

2,9
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Technicznymi Administracji Celnej MACHINA

Przygotowywanie propozycji zmian w planach finansowych
dysponenta czg¢éci budzetowej oraz dysponentow III stopnia
w zakresie wydatkoéw majatkowych

4,0

Wspoltpraca i udzial w pracach stuzby BHP Ministerstwa
w zakresie warunkéw bezpieczenstwa 1 higieny shuzby
funkcjonariuszy celnych petniacych stuzb¢ w Ministerstwie
oraz koordynowanie dziatan i wspétpraca z izbami celnymi
w zakresie BHP

19

Dokonywanie zmian w planach wydatkéw dysponenta czesci
19 budzetu panstwa oraz dysponentow III stopnia w systemie
ISOBP-TREZOR i aplikacjach wspomagajacych w zakresie
wydatkéw majatkowych

4,5

10

Prowadzenie polityki inwestycyjnej w zakresie opracowania
projektu budzetu oraz planu finansowo-rzeczowego wydatkow
inwestycyjnych Stuzby Celnej

4,0

11

Prowadzenie spraw z zakresu laczno$ci radiowej dla izb
celnych

2,0

12

Prowadzenie spraw zwigzanych z inwestycjami budowlanymi
oraz zakupem nieruchomo$ci ujgtymi w programach
wieloletnich

1,8

13

Planowanie 1  zarzadzanie zaopatrzeniem jednostek
organizacyjnych Shizby Celnej w specjalistyczne narzedzia
do wykonywania zadan

0,6

14

Planowanie, organizacja i koordynacja spraw dotyczacych
budowy, rozbudowy, integracji systemoéw bezpieczenstwa
obiektow jednostek organizacyjnych Stuzby Celnej oraz
zwigzanych z budowa, rozbudowa i utrzymaniem systemow
tacznosciowych funkcjonujacych w Stuzbie Celnej

4,8

15

Opracowywanie specyfikacji oraz udziat w pracach komisji
przetargowych

8,6

16

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komodrki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdw normatywnych, ocen przewidywanych
skutkow spoteczno-gospodarczych i testow regulacyjnych,
w zakresie infrastruktury Stuzby Celnej, specjalistycznego
sprzgtu do kontroli celnej, srodkow transportu, laboratoriow
celnych, drukow specjalistycznych, warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny shuzby oraz umundurowania
funkcjonariuszy celnych; uzgadnianie projektéw dokumentow
rzagdowych opracowanych przez naczelne i centralne organy
administracji rzadowej

15

17

Przygotowywanie, uczestnictwo i monitorowanie realizacji
projektow finansowanych ze $rodkow pomocowych na rzecz
Stuzby Celnej w zakresie infrastruktury Stuzby Celnej,
specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej, $rodkow
transportu oraz laboratoriow celnych

2,1

18

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie infrastruktury Stuzby
Celnej

0,6

19

Administrowanie merytoryczne Systemem Zarzadzania
Zasobami Technicznymi Administracji Celnej MACHINA
zgodnie ze specjalizacja

0,3

20

Analiza wynikow i1 formulowanie wnioskow w obszarze
Systemu Zarzadzania Zasobami Technicznymi Administracji
Celnej MACHINA

1,4

21

Prowadzenie spraw zwiazanych z petnieniem roli wiasciciela
biznesowego Zintegrowanego Systemu Obslugi Granicy
CAIFS II w obszarach obstugi granicy w szczegdlnosci:

1) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem i rozwojem tego systemu, monitorowanie
wplywu zmian prawnych na dzialanie systemu oraz

1,2
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inicjowanie dziatan w tym zakresie,

2) definiowanie wymagan dla tego systemu, istotnych
dla prawidtowej realizacji zadan,

3) opracowywanie i wdrazanie procedury ustalajacej zasady
realizacji zadan 1 wprowadzanie zmian zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu, a takze dysponowanie danymi
przetwarzanymi w tym systemie

22

Rozliczanie i zarzadzanie umowami realizowanymi
ze srodkéw  budzetowych na rzecz Stuzby Celnej
0 szczegolnej zlozonosci i duzej warto$ci

3,0

23

Wspotpraca z Departamentem Bezpieczenstwa i Ochrony
Informacji zwigzana z realizacja zadan z zakresu obronnosci
i zarzadzania kryzysowego

1,0

24

Nadzoér nad realizacja zadan ujetych w planie inwestycyjnym,
z wylaczeniem wydatkow na informatyzacje 1 projekty
realizowane z funduszy pomocowych i strukturalnych oraz
innych wylaczonych do odrgbne;j realizacji

2,1

25

Planowanie, monitorowanie i nadzor nad realizacja budzetu
Stuzby Celnej w zakresie wydatkéw majatkowych, w tym
nadzér nad laboratoriami celnymi w zakresie wyposazenia
W sprzgt analityczny

3,2

26

Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka
nieruchomos$ciami jednostek organizacyjnych Stuzby Celne;,
w tym opiniowanie wnioskow dyrektorow izb celnych
w zakresie wygaszania trwalego zarzadu nad nieruchomoscia
i przekazania trwatego zarzadu miedzy innymi jednostkami
resortu  w zakresie regulowania spraw zwigzanych
z nieruchomos$ciami bedacymi w zasobach Skarbu Panstwa,
przekazanymi na dziatalno$¢ statutowa jednostek resortu

2,4

27

Wspdlpraca z innymi resortami i podmiotami zarzadzajgcymi
przejsciami granicznymi w zakresie zadaniowego systemu
planowania i monitorowania inwestycji w przejsciach
granicznych, w tym robocze kontakty z Zespotem do spraw
Zagospodarowania Granicy Panstwowej

1,8

28

Wspotpraca z  innymi  komoérkami  organizacyjnymi
Ministerstwa w zakresie funkcjonowania przej$¢ granicznych

0,2

29

Planowanie i realizacja polityki remontowej jednostek
organizacyjnych Stuzby Celnej

4,6

30

Planowanie, koordynowanie, realizacja i utrzymanie oraz
rozwoj infrastruktury budowlano-technicznej Stuzby Celne;,
w tym zadan realizowanych przez izby celne

6,0

31

Tworzenie wymagan ilosciowych i standardow technicznych
sprzgtu  specjalistycznego do kontroli celnej, tacznosci,
srodkéw transportu i sprzetu analitycznego laboratoridw
celnych

3,4

32

Prowadzenie  postgpowan o udzielenie = zamodwienia
publicznego — pozostate

1,7

33

Nadzoér nad  centralnym  zaopatrzeniem  jednostek
organizacyjnych Stuzby Celnej w druki specjalistyczne
zwigzane z obszarami dzialalnosci Stuzby Celnej oraz
wspotpraca w  zakresie  weryfikacji  tych  drukow
z Departamentem Kontroli Celnej, Podatkowej i Kontroli
Gier, Departamentem Cet oraz Departamentem Podatku
Akcyzowego, zgodnie z zakresem merytorycznego nadzoru
tych departamentéw w poszczegdlnych obszarach

0,3

34

Nadzor nad centralnym zaopatrzeniem funkcjonariuszy
celnych w sktadniki umundurowania, w tym nadzér nad
Centralnym Magazynem Mundurowym

0,5

35

Monitorowanie i analiza efektywno$ci wykorzystania sprzgtu
specjalistycznego do kontroli celnej, $rodkow transportu
i sprzetu analitycznego laboratoriow celnych

1,2

36

Dokonywanie ocen i analiz obowiazujacych rozwigzan
prawnych, w tym ich skutecznosci, a takze przygotowywanie

0,5
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propozycji rozwiagzan o charakterze systemowym, w tym
legislacyjnych w zakresie infrastruktury Stuzby Celnej,
specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej, $rodkow
transportu, laboratoriéw celnych, drukéw specjalistycznych,
warunkéw  bezpieczenstwa 1  higieny shizby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

37

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystapienia
senatorskie, dezyderaty, opinie 1 wystapienia komisji
parlamentarnych w zakresie infrastruktury Stuzby Celnej,
specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej, $rodkow
transportu, laboratoridow celnych, drukow specjalistycznych,
warunkow  bezpieczenstwa 1 higieny stuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

0,5

38

Prowadzenie postgpowan dotyczacych skarg i wnioskow
w zakresie infrastruktury Stuzby Celnej, specjalistycznego
sprzetu do kontroli celnej, $rodkéw transportu, laboratoriow
celnych, drukow specjalistycznych, warunkow
bezpieczenstwa 1 higieny shuzby oraz umundurowania
funkcjonariuszy celnych

0,2

39

Kreowanie = wspolpracy z  krajowymi  instytucjami,
organizacjami i stuzbami w zakresie infrastruktury Stuzby
Celnej, specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej, srodkow
transportu, laboratoridéw celnych, drukow specjalistycznych,
warunkow  bezpieczenstwa 1  higieny stuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

0,5

40

Wspblpraca z miedzynarodowymi organizacjami
i instytucjami  w zakresie infrastruktury Stuzby Celnej,
specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej, $rodkow
transportu, laboratoriow celnych, drukéow specjalistycznych,
warunkow  bezpieczenstwa 1  higieny stuzby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

0,5

41

Koordynowanie  merytorycznych  dziatah w  ramach

administracji Systemem Zarzadzania Zasobami Technicznymi
Administracji Celnej MACHINA

0,3

42

Koordynowanie dzialan w ramach administracji Systemem
Zarzadzania Zasobami Technicznymi Administracji Celnej
MACHINA

0,3

43

Podstawowe czynnosci analityczne zagadnien zgodnie
ze specjalizacja w obszarze Systemu Zarzadzania Zasobami
Technicznymi Administracji Celnej MACHINA

0,3

44

Sporzadzanie  projektéw  umow cywilno-prawnych,
wewnetrznych aktow prawnych, opracowywanie opinii,
wytycznych, procedur w obszarze Systemu Zarzadzania
Zasobami Technicznymi Administracji Celnej MACHINA

0,4

45

Wspotpraca z Departamentem Finanséw 1 Ksiggowosci
Ministerstwa w procesie opracowywania rocznych planéw
inwestycyjnych Stuzby Celnej

0,2

46

Realizowanie obowiazkéw wynikajacych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
z wylaczeniem zadan zwigzanych z  udostepnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore realizuje Biuro
Ministra

0,1

47

Udzielanie wsparcia dla struktur regionalnych zarzadzania
Systemem Zarzadzania Zasobami Technicznymi
Administracji Celnej MACHINA

0,2

48

Opracowanie okresowych analiz o stopniu realizacji
inwestycji ujetych w planie

0,1

49

Realizowanie  wspolpracy =z  krajowymi instytucjami,
organizacjami i sluzbami w zakresie infrastruktury Stuzby
Celnej, specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej, srodkow
transportu, laboratoridéw celnych, drukéow specjalistycznych,
warunkoOw  bezpieczenstwa 1 higieny stuzby oraz

1,0
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umundurowania funkcjonariuszy celnych

50

Koordynacja ewidencji nieruchomosci w Stuzbie Celnej
prowadzonej przez izby celne

0,1

51

Prowadzenie ewidencji pieczeci urzedowych, plombownic,
znakow identyfikacji osobistej i emblematow stosowanych
w Stuzbie Celnej

0,6

52

Prowadzenie spraw dotyczacych umundurowania
funkcjonariuszy celnych petlnigcych stuzb¢ w Ministerstwie

0,1

53

Organizowanie szkolen w zakresie infrastruktury Stuzby
Celnej, specjalistycznego sprzetu do kontroli celnej, srodkow
transportu, laboratoriéw celnych, drukéw specjalistycznych,
warunkéw  bezpieczenstwa 1  higieny shizby oraz
umundurowania funkcjonariuszy celnych

0,2

54

Formalny nadzér nad realizacja zawartych uméw w obszarze
Systemu Zarzadzania Zasobami Technicznymi Administracji
Celnej MACHINA

0,5

55

Archiwizowanie dokumentacji

0,6

12. Wydzial
Projektow
Rozwoju
Systemu
Informacyjnego
Stuzby Celnej

Zarzadzanie budzetem projektow realizowanych w ramach
»Programu  e-cto” i Programu  Platforma  Ushig
Elektronicznych Stuzby Celnej (PUESC) oraz rozliczanie
i przedstawianie do certyfikacji wydatkow z tym zwigzanych,
w tym:

1) przygotowywanie propozycji budzetu w zakresie projektow
Program e-cto i Program PUESC,

2) biezace bilansowanie wydatkéw i rozliczanie finansowania
projektow,

3) przygotowywanie wnioskow o ptatnose,

4) aktualizacja harmonogramu

17,0

Analiza procesow i inicjowanie nowych projektow

2,5

Inicjowanie i koordynowanie dzialan w ramach realizacji
zadan ogodlnopolskich wchodzacych w sklad projektow
Program e-cto oraz Program PUESC w zakresie
merytorycznym, prawnym i organizacyjnym, w tym prace
analityczne oraz nadzor nad realizacjg zawartych umoéw
cywilnoprawnych

3,0

Projektowanie, budowa systemow informatycznych, w tym
analiza, opracowanie i utrzymanie architektury biznesowej dla
Programu PUESC

9,4

Modyfikowanie i integracja systemoéw informatycznych

1,0

Opracowywanie, wdrazanie 1 monitorowanie procedur
postgpowania, standardow oraz dokumentacji zarzadczej
i specjalistycznej w projektach Program e-cto i Program
PUESC

3,0

Prowadzenie  postgpowan o udzielenie zamoéwienia
publicznego — o wysokim stopniu trudnoéci i ztozonosci

2,9

Wykonywanie testow jednostkowych (funkcjonalnosci,
modutéw) projektowanych systemow

0,5

Przygotowanie i koordynacja procesu aplikacyjnego Programu
PUESC

4,0

10

Prowadzenie spraw zwigzanych z pelieniem roli wlasciciela
biznesowego  systemu informatycznego w  obszarze
elektronicznego raportowania postepu prac w projektach
informatycznych Stuzby Celnej w szczegdlnosci:

1) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad
funkcjonowaniem i rozwojem  aplikacji  systemu
informatycznego, monitorowanie wptywu zmian prawnych
na dziatanie tego systemu oraz inicjowanie dzialan w tym
zakresie,

2) definiowanie wymagan dla systemow informatycznych,
istotnych dla prawidlowe;j realizacji zadan,

3) opracowywanie i wdrazanie procedur ustalajacych zasady
realizacji zadan 1 wprowadzanie zmian zwigzanych

4,0
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z funkcjonowaniem systemu informatycznego

11

Przygotowywanie propozycji zmian w planach finansowych
dysponenta cz¢sci budzetowej oraz dysponentow III stopnia,
ustanowionych odrgbnie w czeSci dotyczace] projektow
Program e-Clo i Program PUESC

0,2

12

Przygotowywanie materiatdw do projektu ustawy budzetowej
w czeSci dotyczacej projektéw Program e-Clo i Program
PUESC

0,2

13

Przygotowywanie lub udzial w przygotowaniu projektow
opinii i stanowisk Ministra do projektow  aktow
normatywnych i innych  dokumentdéw  rzadowych
przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade Ministrow,
Komitet Spraw Europejskich, Staty Komitet Rady Ministrow
oraz inne komitety wiasciwe do rozpatrywania okre§lonych
kategorii spraw

0,2

14

Dokonywanie wyjasnien o charakterze interpretacyjnym
obowiagzujacych przepiséw prawnych w sposob zapewniajacy
ich jednolite stosowanie w zakresie projektow Program e-cto
i Program PUESC

1,1

15

Realizacja zadan wynikajacych ze ,,Strategii dziatania Stuzby
Celnej na lata 2014-2020” w zakresie realizacji inicjatywy
elektronicznego cta

4,0

16

Przygotowywanie, uczestnictwo, monitorowanie i kontrola
projektow realizowanych w ramach Programu e-cto
i Programu PUESC zgodnie z przyjetym harmonogramem
oraz w zakresie przestrzegania obowigzujacych wytycznych,
procedur, umow i porozumien o dofinansowanie

10,0

17

Analiza wynikéw i formulowanie wnioskow w obszarze
systemow informatycznych

1,0

18

Wspieranie zespotéw projektowych w zakresie zarzadzania
projektami i zapewnienia jakos$ci, w tym udzielanie pomocy w
zakresie wykraczajagcym poza dostepng baze wiedzy tacznie
z tworzeniem nowych procedur

2,0

19

Opracowywanie specyfikacji oraz udzial w pracach komisji
przetargowych

3,5

20

Uczestniczenie we wdrazaniu systemow informatycznych
realizowanych w ramach projektow Program e-cto i Program
PUESC

2,0

21

Opiniowanie projektow dokumentow rzadowych
opracowywanych przez inne komorki organizacyjne
Ministerstwa, w tym projektow zalozen projektow ustaw,
projektow aktdow normatywnych, ocen przewidywanych
skutkéw spoteczno-gospodarczych 1 testow regulacyjnych
w zakresie projektow Program e-cto i Program PUESC;
uzgadnianie projektow dokumentow rzadowych
opracowanych przez naczelne i centralne organy administracji
rzadowej

0,3

22

Uczestniczenie w pracach migdzynarodowych organizacji,
instytucji oraz w ramach struktur UE w zakresie projektow
Program e-cto i Program PUESC

0,5

23

Organizowanie i prowadzenie szkolen w ramach systemow
informatycznych wdrazanych przez projekty Program e-cto
i Program PUESC

4,0

24

Wspolpraca z instytucjami zaangazowanymi w realizacj¢
i nadzor nad projektami Program e-clo w ramach 7. osi
priorytetowej  Programu  Operacyjnego  Innowacyjna
Gospodarka i Program PUESC w ramach 2. Osi priorytetowej
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa oraz raportowanie
dziatan projektowych

3,0

25

Sporzadzanie projektow umow cywilno-prawnych,
wewnetrznych aktow prawnych, opracowywanie opinii,
wytycznych, procedur

2,0

26

Koordynowanie i zarzadzanie realizacja umow dotyczacych

2,0




Dziennik Urzedowy Ministra Finansow — 78 —

Poz. 83

wsparcia technicznego i obstugi spotkan Programu e-clo,
a takze wspotpraca z wlasciwymi komorkami merytorycznymi
w zakresie promocji projektow Program e-clo i Program
PUESC

27

Wspieranie zespotdéw projektowych w zakresie zarzadzania
projektami i zapewnienia jakosci, w tym udzielanie pomocy
w zakresie wykraczajacym poza dostepng baze wiedzy
i ustalone  procedury = wymagajace podjecia  dziatan
analitycznych

0,5

28

Prowadzenie  postgpowan o udzielenie zamoOwienia
publicznego — pozostate

3,0

29

Opracowanie srodowiska testowego dla budowanego systemu

0,5

30

Wytwarzanie dokumentacji projektowej oraz wdrozeniowej
i powykonawczej, opracowanie dokumentacji poprojektowej

2,0

31

Opracowywanie projektow odpowiedzi na interpelacje,
zapytania i wystapienia poselskie, o§wiadczenia i wystgpienia
senatorskie, dezyderaty, opinie i Wwystagpienia komisji
parlamentarnych w zakresie Programu e-cto

0,1

32

Przygotowywanie odpowiedzi na petycje, skargi i wnioski
oraz wystapienia obywateli, organizacji i instytucji

0,1

33

Przygotowanie scenariuszy testowych i planow testow

0,5

34

Realizowanie obowigzkéw wynikajagcych z ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,
z wylaczeniem zadan zwigzanych z  udostepnianiem
informacji publicznej na wniosek, ktore realizuje Biuro
Ministra

0,1

35

Wspotpraca z:

1) Biurem Ministra w zakresie udostgpniania informacji
publicznej na wniosek,

2) Biurem Administracyjnym w sprawach zamoéwien
publicznych,

3) Biurem Audytu i Kontroli w zakresie kontroli
prowadzonych przez zewnetrzne organy kontrolne

0,3

36

Nadzor 1 wspolpraca z wlasciwymi podmiotami w zakresie
powotywania zespotéw projektowych oraz zapewnienie
komunikacji miedzy projektami realizowanymi w ramach
projektow Program e-cto i Program PUESC

0,5

37

Wspieranie zespotow projektowych w zakresie zarzadzania
projektami i zapewnieniu jako$ci, w tym udzielanie pomocy w
ramach dostepnej bazy wiedzy i ustalonych procedur

0,5

38

Dokumentowanie realizacji projektow Program e-cto
i Program PUESC, w tym prowadzenie Repozytorium
Programu

2,0

39

Realizowanie ~ wspolpracy z  krajowymi instytucjami,
organizacjami i shuzbami w zakresie projektow Program e-cto
i Program PUESC

2,0

40

Formalny nadzér nad realizacja zawartych umow

2,3

41

Obstuga administracyjno-biurowa struktur projektowych na
poziomie strategicznym projektow realizowanych w ramach
Program e-cto i Program PUESC

2,0

42

Testowanie produktow wprowadzanych przez komorke
rozwigzan systemu informacyjnego

0,1

43

Archiwizowanie dokumentacji

0,2

13.
Jednoosobowe
Stanowisko
Pracy do Spraw
Koordynacji
Inicjatyw
Innowacyjnych

Analiza i diagnozowanie potrzeb w zakresie rozwoju
innowacyjnosci Shuizby Celnej oraz w ocenie skutecznos$ci
podejmowanych inicjatyw

15,0

Koordynowanie inicjatyw i przedsiewzig¢ realizowanych
W jednostkach organizacyjnych Stuzby Celnej z dzialaniami
podejmowanymi przez departamenty Ministerstwa
nadzorowane przez Szefa Stuzby Celnej, Departament
Strategii ~ Systemu  Informacyjnego i  Departament

35,0
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Informatyzacji Ustug Publicznych oraz instytucje zewng¢trzne,
w celu zapewnienia interoperacyjnosci w domenie krajowej
i migdzynarodowej

Rozpoznawanie 1 ocena skuteczno$ci podejmowanych
inicjatyw 1 przedsigwzig¢ prowadzonych w jednostkach
organizacyjnych Stuzby Celnej majacych na celu $wiadczenie
ustug elektronicznych, opiniowanie inicjatyw
przewidywanych do realizacji przez inne instytucje, w tym
propozycji strategii, planow dzialania i przepisow oraz
monitorowanie dziatlan o charakterze innowacyjnym juz
podjetych, =z punktu widzenia ich oddzialywania
na srodowisko Stuzby Celnej

19,0

Realizacja projektow oraz monitorowanie zmian powigzan
pomigdzy nimi, w szczegdlnosci ich wzajemnego
oddzialywania oraz informowanie dyrektora departamentu
i jego zastepcOw o potencjalnych skutkach zachodzacych
zmian w odniesieniu do funkcjonowania Stuzby Celnej

20,0

Wspolpraca z jednostkami administracji publicznej w celu
zapewnienia optymalnego sposobu wdrazania innowacyjnych
dziatan w Stuzbie Celnej z zachowaniem interoperacyjnosci
w domenie krajowej

8,5

Wspotpraca z  Departamentem  Strategii ~ Systemu
Informacyjnego oraz Departamentem Informatyzacji Ustug
Publicznych, w zakresie projektow i ustug informatycznych
bedacych we wlasciwos$ci departamentu

2,0

Archiwizowanie dokumentacji

0,5

14. Sekretariat

Przyjmowanie wplywajacej do departamentu korespondenciji
i jej ewidencjonowanie w elektronicznym systemie obiegu
dokumentow

40,0

Prowadzenie spraw administracyjno-organizacyjnych
departamentu (ewidencji wyj$¢é stuzbowych i prywatnych oraz
terminarza spotkan dyrektora departamentu i jego zastepcow,
obstuga systemu kadrowego KOMA)

39,0

Przedktadanie przetozonym korespondencji do wgladu
i dekretacji oraz rozdzielanie korespondencji zadekretowanej
miedzy komoérki wewnetrzne departamentu lub miedzy
pracownikow departamentu; przyjmowanie i wystanie fakséw

10,0

Obstuga departamentu w zakresie niezbgdnym do jego
nieprzerwanego funkcjonowania, w tym zaopatrzenie
pracownikow w materialy biurowe 1 eksploatacyjne,
przygotowywanie zamowien na pras¢ 1 publikacje,
prowadzenie obstugi spotkan i narad organizowanych przez
departament

3,0

Prowadzenie kancelarii materiatow zastrzezonych

3,0

Prowadzenie spraw zwigzanych z podrézami shuzbowymi
dyrektora departamentu i jego zastepcow

3,0

Archiwizowanie dokumentacji

2,0
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