Finansow

INSTRUKCJA OBStUGI APLIKAC)I
KLIENCKIEJ DO WYSYLANIA
PLIKOW JPK

Streszczenie

Dokument zawiera instrukcje instalacji i obstugi aplikacji JPK, umozliwiajgcej tworzenie,
walidacje, szyfrowanie, podpisywanie i przesytanie Jednolitych Plikéw Kontrolnych do systemu
Ministerstwa Finanséw.
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Instalacja programu

1. Klikngé dwukrotnie plik instalacyjny,

2. Klikng¢ przycisk Dalej,

3. Wybrac¢ lokalizacje gdzie instalator ma zainstalowac aplikacje. DomysIna lokalizacja to:
C:\JPK\Klient JPK 2.0 i klikng¢ Dalej,

4. Klikng¢ Zainstaluj,

5. Poczekaé az instalator zakornczy instalowanie plikéw, o czym poinformuje zmiana okna,

6. Klikng¢ przycisk Zakoncz,

7. Instalacja zostanie zakoriczona i mozna rozpocza¢ korzystanie z aplikacji Klient JPK 2.0.

Uruchomienie

Po uruchomieniu aplikacji pojawi sie ekran startowy, ktéry zawiera trzy przyciski akgji:

Sprawdz dostepnos¢ aktualizacji — sprawdza czy istnieja dostepne aktualizacje
oprogramowania,

Aktualizuj — aktualizuje aplikacje do najnowszej dostepnej wersji,

Kontynuuj — przechodzi do ekranu logowania do aplikacji,

& Klient JPK v. 2.0 - O X

Sprawdz dostepnosc

h aktualizadji

Ministerstwo

Jedynie przycisk Sprawdz dostepno$¢ aktualizacji jest aktywny.

Po nacisnieciu aplikacja zweryfikuje czy jest dostepna aktualizacja. W przypadku gdy aktualizacja jest
dostepna, to uaktywnia sie pozostate przyciski.

Przycisk Aktualizuj — aplikacja zaktualizuje sie do najnowszej dostepnej wersji.
Przycisk Kontynuuj — aplikacja przejdzie do ekranu Logowanie.
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Uwaga! Przycisk Kontynuuj bedzie aktywny i umozliwi przejscie do kolejnego ekranu aplikacji tylko
wtedy, gdy dostepna aktualizacja nie bedzie krytyczna dla dziatania aplikacji. Stosowny komunikat
wyswietli sie na ekranie po weryfikacji dostepnosci aktualizacji.

& Klient JPK v. 2.0 - O X

Sprawdz dostepnosc
aktualizacji

O Kontynuuj

Uwaga! W przypadku gdy pod przyciskami zostanie wyswietlony komunikat:

Aplikacja aktualizacyjna nie jest aktualna.
Aplikacja nie jest aktualna.
Aktualizacja jest krytyczna.

Po nacisnieciu przycisku Aktualizuj i zamknij aplikacje nastapi zamkniecie aplikacji. Po ponownym
uruchomieniu aplikacji zostanie wyswietlony komunikat:

Aplikacja aktualizacyjna jest aktualna.
Aplikacja nie jest aktualna.
Aktualizacja jest krytyczna.

Nalezy wybra¢ przycisk Aktualizuj, co spowoduje dokoriczenie procesu aktualizacji aplikacji. Po
zakonczeniu aktualizacji zostanie aktywowany przycisk Kontynuuj. Po nacisnieciu przycisku Kontynuuj
nastgpi przejscie do ekranu Logowanie.

Uwaga! W przypadku gdy sprawdzenie aktualizacji nie jest mozliwe, wyswietli sie komunikat:
Sprawdzenie wersji nie jest mozliwe i wyswietli sie przycisk Kontynuuj w obecnej wersji. Po jego
nacisnieciu nastgpi przejscie do ekranu Logowanie.
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& Klient JPK v. 2.0 - O X

Sprawdz dostepnos¢
aktualizacji

Kontynuuj w obecnej
wersji

Opcje dodatkowe

e Sprawdz aktualizacje przy starcie — zaznaczenie tego pola spowoduje, ze po kazdorazowym
uruchomieniu aplikacji nastgpi automatyczne sprawdzenie czy jest dostepna aktualizacja
aplikacji.

Uwaga! Po kazdorazowym uruchomieniu aplikacji pole to mozna zaznacza¢ i odznaczaé. Po
zakonczeniu pracy aplikacja zapamietuje ostatnie ustawienie.
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Logowanie

Aplikacja umozliwia tworzenie profili uzytkownika. Dostep do profilu uzytkownika chroniony jest
hastem.

& Klient JPK v. 2.0 — O X

Ministerstwo

Po wpisaniu loginu i hasta i nacisnieciu przycisku Zaloguj aplikacja przechodzi do Menu Gtéwnego.

Uwagal! Aplikacja nie daje mozliwosci zmiany lub odzyskania hasta uzytkownika. W przypadku utraty
hasta nalezy utworzy¢ nowy profil uzytkownika.

Pierwsze uruchomienie aplikacji

1. Klikngé przycisk Utworz profil.
2. Pojawi sie ekran tworzenia profilu uzytkownika.

Tworzenie profilu uzytkownika

Ekran ten zawiera formularz tworzenia nowego uzytkownika aplikacji.

1. Poprawnie wypetni¢ wszystkie pola formularza.

W& Klient JPK v. 2.0 — O X

Ministerstwo
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2. Nacisnac przycisk Zarejestruj, aby utworzy¢ profil uzytkownika.
3. Porejestracji profilu aplikacja samoczynnie powraca do ekranu logowanie.

Uwaga! W aplikacji okreslone zostaty wymagania dla profilu i hasta. Profil i hasto muszg sktadac sie co
najmniej z trzech znakdéw. Pola te nie mogg zawierac polskich znakdw. Mogg natomiast zawieraé znaki
nieliterowe takie jak; ‘[]>?).
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Menu Gtéwne

Menu Gtéwne aplikacji zawiera sze$¢ przyciskow, ktérych nacisniecie przenosi do odpowiednich
ekranéw roboczych:

o Kiient JPK v. 2.0 - Profil: test - =} X

Ministerstwo

¥~

Wyslij dokument

Konwersija pliku CSV do XML
Historia

Status wysytki dokumentéw
Narzedzia

Opcje

ok wnN PR

Podczas pierwszego uruchomienia aplikacji dla danego profilu uzytkownika, przyciski Wyslij
dokument, Historia i Status wysytki plikdw sg nieaktywne. Dla umozliwienia wystania dokumentu
niezbedne jest skonfigurowanie aplikacji poprzez okreslenie katalogu roboczego oraz wskazanie pliku
sterownika karty kryptograficznej. Na ekranie gtéwnym wyswietlany jest komunikat:

Przed rozpoczeciem
wysytki plikow prosze
okresli¢ w menu ,,Opcje”
lokalizacje robocza!

W celu okreslenia lokalizacji roboczej, a takze wskazania pliku sterownikow karty kryptograficznej
nalezy wybrac przycisk Opcje, ktora przenosi do Menu Opcije.
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Menu Opcje

& Klient JPK v. 2.0 - Profil: test - [m] X

¥ Opgje profilowe

Katalog zawi dane, np. i pliki JPK. (ol

B coiog mho(zy{

Zapisz

Anuluj

Ekran Opcje zawiera dwa pola:

1. Katalog roboczy
2. Plik sterownika karty kryptograficznej

Okreslenie Katalogu roboczego

W celu okreslenia katalogu roboczego nalezy:

1. klikng¢ przycisk: Wybierz katalog co uruchamia eksplorator plikéw. Domyslnie eksplorator
wskazuje katalog, w ktérym zainstalowana jest aplikacja.

2. wybrac katalog, ktory bedzie Katalogiem roboczym.

klikng¢ Wybierz folder co zatwierdza dokonany wybor.

4. po kliknieciu Wybierz folder aplikacja samoczynnie wraca do menu Opcje.

w
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‘& Klient JPK v. 2.0 - Profil: test - [m] X
|| \& Wskaz katalog roboczy X =
«— v > Ten komputer > Dysk lokalny (C:) > Program Files ~ O Przeszukaj: Program Files P
| Organizuj v Nowy folder B= ~
= Nazwa Data modyfikacj Typ
3t Szybki dosts =
E b dosien JPK Klient 301220161024 Folder plikw
E m Fulpit * Microsoft Office 15 12122016 17:49  Folder plikow
+ Pobrane # NVIDIA Corporation 16.12.2016 09:32 Folder plikow
B [ Dokumenty - Realtek 16.12.2016 09:30 Folder plikow
B = Obrazy » Synaptics 16.12.2016 09:30 Folder plikow
b Muzyka Windews Defender 16.12.2016 09:27 Folder plikow E
= & Wideo Windows Defender Advanced Threat Pro...  16.12.2016 09:27 Folder plikow Wybierz plik sterownika k... F
= Windows Mail 16.12.2016 09:27 Folder plikow E
§| & OneDrive Windows Media Player 161220160927 Folder plikéw
& Ten komputer Windews Multimedia Platform 16.07.2016 13:47 Folder plikow
= Windows NT 16.12.2016 09:36 Folder plikow =
@ sie Windows Photo Viewer 16.12.2016 09:27 Folder plikow
Windows Portable Devices 16.07.2016 13:47 Folder plikéw v
= < > =
Folder: | JPK Klient =
E Wybierz folder Anuluj

» Opgje sesyjne

W zaprezentowanym powyzej przyktadzie zostat wybrany katalog roboczy o nazwie: JPK Klient w
lokalizacji C:\Program Files\JPK Klient.

Okreslenie lokalizacji pliku sterownika czytnika karty kryptograficzne;
Na ekranie opcje nalezy:

1. Klikngé przycisk Wybierz plik sterownika karty kryptograficznej co uruchomi domysiny
eksplorator plikdw. Domyslnie eksplorator wskazuje $ciezke C:\Program Files (dla systemu
Windows). Dodatkowo eksplorator bedzie wyswietlat tylko pliki, ktére majg wtasciwe dla
sterownikéw karty kryptograficznej rozszerzenie: .dll lub .so.

Uwaga! Nazwa katalogu, w ktérym znajdujg sie pliki sterownika zainstalowanego czytnika kart oraz
nazwa pliku tego sterownika zalezg od dostawcy karty do podpisu elektronicznego. Przy czym
dostawcy karty do podpisu elektronicznego mogg wymagac innych sterownikéow dla systemu
Windows 32-bitowego i 64-bitowego.

Najczesciej spotykane katalogi dla systemu Windows:

C:\Program Files\nazwa programu do podpisu kwalifikowanego
C:\Program Files (x86)\ nazwa programu do podpisu kwalifikowanego
C:\Windows\System32

Przyktadowe nazwy plikdw sterownika zainstalowanego czytnika kart dla systemu Windows:

CCPkiP11.dll
enigmapl1.dll
cmP1164.dll

cmpll.dll
cryptoCertumPKCS11.dll
cryptoCertum3PKCS.dll
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W przypadku wskazania niewtasciwego pliku sterownika karty kryptograficznej aplikacja wyswietli
w dodatkowym oknie komunikat: Nieprawidtowy plik sterownika PKCS11!

W przypadku trudnosci w okresleniu lokalizacji lub nazwy pliku sterownika nalezy skontaktowa¢é
sie z dostawcga podpisu kwalifikowanego.

Wybraé plik sterownika karty kryptograficzne;.

Klikng¢ Otwarz zatwierdza dokonany wybor pliku sterownika karty kryptograficznej.
Klikng¢ OK na ekranie potwierdzenia.

Po kliknieciu OK aplikacja samoczynnie wraca do menu Opcje.

v wnN

v Klient JPK v. 2.0 - Profil: test
e Wybierz plik sterownika karty kryptograficzne] K
&« v « Program Files » CryptoTech * CryptoCard v 0 Przeszukaj: CryptoCard »r
Organizuj ~ Nowy folder = - i | o
~
Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar Wybierz katalog
3 Szybki dostep )
Pulpit * CCCsp.dll 27.07.2015 13:21 Rozszerzenie aplik. 3648 KB
= .
Pob + CCCspPrx.dll 23.07.2014 17:59 Rozszerzenie aplik.. 108 KB
& Pobrane .
CCGuidll 27.07.2015 13:22 Rozszerzenie aplik.. 3527KB
Dokumenty ccP1164dll 270720151324 Rozszerzenie aplik. 2927 KB
=) Obrazy # cpp52vi2.dil 27.07.2015 13:14 Rozszerzenie aplik... 1604 KB
& Muzyka
# Wideo Wybierz plik sterownika k...
4@ OneDrive
& Ten komputer
b Siec
Mazwa plik: | CCP1164.dil ~ | |Piiki bibliotek DLLi SO -l *s |
[ omor | ‘ Anulyj ‘

= Anuluj § Zapisz =

Zapisywanie zmian ekranu Opcje

Wybrang lokalizacje roboczg i lokalizacje pliku sterownika karty kryptograficznej nalezy zapisaé¢ w
pamieci aplikacji poprzez klikniecie przycisku Zapisz znajdujacego sie w prawym dolnym rogu menu
Opcije. Aplikacja samoczynnie wraca do Menu Gtdwne.
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& Klient JPK v. 2.0 - Profil: test = o X

Wybierz katalog

Wybierz plik sterownika k.

Anuluj | Zapisz

Anulowanie zmian ekranu Opcje

W celu anulowania wprowadzonych zmian nalezy klikng¢ przycisk Anuluj w prawym dolnym rogu
menu Opcje. Aplikacja samoczynnie wraca do Menu Gtéwnego.
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Menu Wyslij dokument

W celu rozpoczecia wystania dokumentu JPK do Ministerstwa Finansdw nalezy wybrac przycisk Wyslij
dokument.

Proces wysytania zaczyna sie od ekranu Wybdér dokumentéw do wystania, umozliwiajgcego wybor
odpowiednich dokumentdw do wystania.

& Klient JPK v, 2.0 - Profil: test

Wybor dokumentow do wystania

Opis

@ Usui wybrany dokument

' Klucz szyfrujacy

~ Przetwarzanie dokumentéw
Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki

Wybdér dokumentdw do wystania

1. Klikngé przycisk Dodaj dokument ktory uruchomi domysiny eksplorator plikdw w lokalizacji
Ten komputer (dla systemu Windows 10).

2. Wybrac lokalizacje dokumentu i dokument do wysytki.

Klikniecie Otworz zatwierdza dokonany wybor dokumentu.

4. Aplikacja po wyborze dokumentu samoczynnie wraca do ekranu Wybdr dokumentéw do
wystania, na ktérym dodatkowo wyswietla szczegdty dokumentu lub dokumentéw w trzech

w

kolumnach:
= Opis — kolumna zawiera opisy wybranego pliku w rozwijanym drzewku
v Dokument JPK

=  Dokument
=  Typ dokumentu
= Typ metadanych dokumentu
= Status dokumentu JPK

= Wartosc — kolumna zawiera wartosci opisu wybranego dokumentu do przestania
= Nazwa dokumentu
= Numer wybranego dokumentu nadany przez aplikacje w danej sesji

wysytki

= Nazwe rozpoznanego schematu JPK
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= Rodzaj wysytki dokumentu: JPK (dla wysytki cyklicznej) lub JPKAH (dla

wysytki na zadanie)

= poprawny na zielonym tle, lub niepoprawny na czerwonym tle

= Szczegoty — kolumna zawiera dodatkowe szczegdty dla wybranego pliku np. szybkosé
zatadowania pliku do aplikacji lub liste btedéw dla niepoprawnego dokumentu.

5. Przejscie do kolejnego etapu procesu wysytki nastepuje poprzez wybranie przycisku Kontynuuj

- nastepny ekran Klucz szyfrujacy.

& Klient JPK v. 2.0 - Profil: test

Wybér dokumentéw do wystania

Opis. Wartosé
¥ Dokument JPK pk-vat-test-0000.xml|
Dokument #1
Typ dokumentu JPK_VAT wariant 1 wersja 1-0
Typ metadanych dokumentu JPK

< [

Klucz szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentow
~ Ztozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki

Dodaj dokument

Usun wybrany dokument

Kontynuuj

Anuluj

Uwaga! Aplikacja umozliwi przejscie do kolejnego etapu procesu wysytania dokumentu lub
dokumentdéw dopiero po usunieciu wszystkich dokumentéw zwalidowanych jako niepoprawne —

Usuwanie wybranych dokumentéw.
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Usuwanie wybranych dokumentow

W celu usuniecia wybornego dokumentu z listy nalezy zaznaczy¢ dokument (dowolny wiersz

opisujacy dokument), a nastepnie klikng¢ przycisk Usun wybrany dokument.

v Klient JPK v. 2.0 - Profil: test

Wybér dokumentéw do wystania

Opis
¥ Dokument JPK
Dokument
Typ dokumentu
Typ metadanych dokumentu
Status dokumentu JPK
¥ Dokument JPK
Dokument
Typ dokumentu
Typ metadanych dokumentu

Status dokumentu JPK

Wartasé
Jpk-vat-test-0000.xml
#1
JPK_VAT wariant 1 wersja 1-0
JPK
(0,11 MB/s)

#2

JPK_VAT wariant 1 wersja 1-0
JPK

<

Klucz szyfrujacy
Przetwarzanie dokumentow
Ztozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki

Klucz szyfrujacy

Ekran stuzy do opcjonalnego zarzgdzania certyfikatami i kluczami symetrycznymi.

Usuf wybrany dokument

Aplikacja jest zaprogramowana tak, ze domysinie ustawia Alias klucza i Wartos¢ klucza. Umozliwia to
przejscie do kolejnego etapu procesu wysytki poprzez klikniecie przycisku Kontynuuj — ekran

Przetwarzanie dokumentéw.

wa Klient JPK v. 2.0 - Profil: test

Wybér dokumentéw do wystania
Klucz szyfrujacy

Aliasiducza | aes256#2016123010514694

Wartos¢ kluza | PdXfau3AQIKELWADG6sSrHBmtntZeFqheOkUquC/ulHE=

Przetwarzanie dokumentow

Ziozenie podpisu kwalifikowanego

Podsumowanie procesu wysytki

Zarzadzanie certyfikatami i
kluczami symetrycznymi
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Zarzadzanie certyfikatami i kluczami symetrycznymi

W celu uruchomienia opcjonalnego procesu zarzgdzania kluczami symetrycznymi nalezy nacisng¢
przycisk Zarzadzanie certyfikatami i kluczami symetrycznymi. Nacisniecie przycisku spowoduje

przeniesienie do ekranu Zarzadzanie kluczami symetrycznymi.

Przetwarzanie dokumentow

Ekran stuzy do przetwarzania dokumentéw oraz przedstawia najwazniejsze informacje o dotgczonych

w poprzednich etapach dokumentach do przetworzenia.

“ar Klient JPK v. 2.0 - Profil: test

Wybor dokumentow do wystania
Klucz szyfrujacy

Przetwarzanie dokumentéw

Opis Wartosé Szczegoly
¥ Dokument #1
Dokument JPK jpk-vat-test-0000.xml
Typ dokumentu JPK_VAT wariant 1 wersja 1-0
Suma kontrolna dokumentu

Plik metadanych dokumentu

< >

Zitozenie podpisu kwalifikowanego

E_; Podsumowanie procesu wysytki

[T

AR TR

IR

LI

1. Klikngé Rozpocznij przetwarzanie — aplikacja przygotuje plik metadanych dla wybranego
dokumentu i przygotuje dokument do podpisania podpisem kwalifikowanym.
2. Aplikacja wyswietla stosowny komunikat dotyczacy pliku metadanych dokumentu:

e Tresc _jest wyswietlona na zielonym tle, jezeli plik

metadanych dokumentu jest poprawny.

e Tresc _jest wyswietlona na czerwonym tle, jezeli plik
metadanych nie zostat zweryfikowany lub jezeli plik metadanych dokumentu nie jest

poprawny.

3. Jezeli tres¢ Dane w formacie binarnym dla wszystkich dokumentéw jest wyswietlona na
zielonym tle mozna wybrac przycisk Kontynuuj i przejs¢ do kolejnego etapu procesu wysytki -

do ekranu Ztozenie podpisu kwalifikowanego.

Dodatkowe operacje (opcjonalne)

Wiersze: Dokument JPK, Suma kontrolna dokumentu oraz Plik metadanych dokumentu w kolumnie
Warto$¢ ma dodatkowe operacje, zwigzane przetwarzaniem plikéw. Lista operacji wyswietla sie po

kliknieciu prawym przyciskiem myszy na odpowiedni wiersz w kolumnie wartosc.
Dla wiersza Dokument JPK dostepna jest nastepujaca lista operacji:

= Otwdrz - wywotuje domysiny program otwierajacy plik w celu podgladu
= Pokaz Sciezke - wyswietla okno z informacjg o Sciezce do lokalizacji pliku
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= Pokaz folder z tym plikiem - uruchamia Eksplorator plikow i otwiera folder, w ktérym
znajduje sie wskazany plik

Dla wierszy Suma kontrolna dokumentu oraz Plik metadanych dokumentu dostepna jest
nastepujaca lista operacji:

= Zapisz do pliku — uruchamia Eksplorator plikdéw i umozliwia zapisanie pliku w wybrane;j
lokalizacji

=  Pokaz dane binarne jako tekst

= Pokaz dane binarne zakodowane Base64

= Pokaz dane binarne w formacie szesnastkowym

Wybranie ktérejkolwiek operacji Pokaz wyswietla okno z danymi binarnymi w odpowiednim dla
opisu operacji formacie.

Ztozenie podpisu kwalifikowanego

Ekran przedstawia etap podpisania dokumentéw kluczem kwalifikowanym poprzez uzycie karty
kryptograficznej lub uzycie zewnetrznie podpisanego pliku metadanych dla wybranego dokumentu.

[ Wybor dokumentow do wysiania
=
| Kiuez szytrujacy

Przetwarzanie dokumentéw

art
o Podpisz wszystide plik
Dokument JPK SchematJPK_VAT_2_v1-0xmi Karty kiyptograficzne]
Plik metadanych dokumentu Dane w formacie binarnym -
Uzy] zewngtiznie
[
metadanych dia wybranego

Podpisany plik metadanych dokumentu

dokumentu

Zapisz wybrany plik

metadanych

G

AT T TR A S T T T

Podsumowanie procesu wysytki

e g e

|

Podpisanie plikdw metadanych z wykorzystaniem karty kryptograficznej przy uzyciu Aplikacji

Aplikacja umozliwia podpisanie plikéw metadanych z wykorzystaniem karty kryptograficznej bez
koniecznosci stosowania oprogramowania dedykowanego do podpisu kwalifikowanego.

W celu wykorzystania tej funkcjonalnosci nalezy:

1. Klikngé Podpisz wszystkie pliki metadanych z uzyciem karty kryptograficznej.
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2. Wybrac certyfikat do podpisu pliku.

BT Wybierz z listy

Certyfikaty dostepne na karcie

SURMNAME=

Etykieta certyfikatu Opis certyfikatu

Data poczatku waznosci Data konica waznosci
. 2016-12-13T11:00:00-0100 2017-12-13T11:00:00+0100

3. Zaakceptowac wybdér certyfikatu do podpisu pliku przez klikniecie przycisku OK.

4. Wohpisac kod PIN do podpisu pliku.

[® | Wprowadz PIN

—

5. Zaakceptowac kod PIN przez klikniecie przycisku OK.
6. Proces podpisywania pliku metadanych dla dokumentu przy pomocy aplikacji zostat

zakonczony.

Uwagal! Niektére podpisy kwalifikowane mogg wymaga¢ wprowadzenia kodu PIN dla kazdego

podpisywanego dokumentu oddzielnie.

7. Klikng¢ Kontynuuj w celu przejscia do kolejnego etapu — ekran Podsumowanie procesu

wysytki.
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Uzycie zewnetrznie podpisanego pliku metadanych dla wybranego dokumentu

1. W celu odblokowania zapisu pliku metadanych nalezy klikng¢ dowolne pole w kolumnie

Wartos¢.
2. Klikng¢ Zapisz wybrany plik metadanych.

ws Wybierz lokalizacje i nazwe decelowego pliku dokumentu metadanych InitUploadSigned
1 «

Organizuj * Nowy folder
~

Podrecznik - Ani * Mazwa Data modyfikacji
#@ OneDrive [ JPK_VAT_TEST1.upload 1212.2016 13:21
[ JPK_VAT_TEST1.upload.xml 1212.2016 13:21

B Ten komputer [ JPK_VAT_TEST! 12.12.2016 13:21

Dokumenty

J) Muzyka

[=] Obrazy

* Pobrane

I Pulpit

m Wideo

‘i Dysk lokalny (C:]

e Mew Volume (D:

- Stacja dyskow D'
v

Typ

Dokument XML
Plik XADES
Dokument XML

w | O Przeszukaj: JPK_VAT-TEST1 2

=+ @
Rozmiar
2KB
6KB
12KB

Nazwa pliku: | ESVNMIERETT

Zapisz jako typ: | Pliki dokumentu metadanych InitUploadSigned (%)

A Ukryj foldery

3. Klikng¢ Zapisz po wybraniu lokalizacji, w ktorej ma by¢ zapisany plik metadanych.

4. Klikng¢ OK na potwierdzeniu zapisania pliku.

P’ Eomunikat

o Zapis zakoriczony powodzeniem

5. Podpisa¢ plik metadanych przy pomocy posiadanego podpisu kwalifikowanego.
6. Klikna¢ Uzyj zewnetrznie podpisanego pliku metadanych dla wybranego dokumentu.
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7. Wybra¢ podpisany plik metadanych do podpisu pliku z wczesniej okreslonej lokalizacji i
potwierdzi¢ poprzez nacisniecie przycisku Otworz.

Typ

Dokument XML
Plik XADES
Plik XADES
Dokument XML
Plik XADES

v O

Rozmiar

2KB
TKB
2KB
2KB
TKB

X

Przeszukaj: Pulpit el

Bz ™ @

~

W

wa Wybierz podpisany plik dokumentu metadanych InitUploadSigned
€« -4+ B> - -
Organizuj + MNowy folder
5 ~
Dokun# ®  MNazwa Data modyfikacji
[&] Obrazy # -
.
. -
. - - -
& OneDrive [ JPK_VAT_TEST1_k 27.12.2016 10:12
|| JPK_VAT_TEST1_kacml 27.12.2016 10013
3 Ten kompu [ JPK-VAT-TEST1 xml 27.12.2016 09:49
Dokurmen [7] IPK-VAT-TEST1_n 27.12.2016 10:01
b Muzyka [7] JPK-VAT-TEST1_nowy.xml 27.12.2016 09:54
[&=] Obrazy -
< Pobrane
L]
[ Pulpit
B Wideo
Nazwa pliku: | JPK_VAT_TEST1_kxml

v| ‘Podpisane pliki dokumentu me V|

Otwé | | Anuly |

8. Klikna¢ Kontynuuj w celu przejscia do kolejnego etapu — ekran Podsumowanie procesu

wysytki.

Podsumowanie procesu wysytki i wystanie dokumentu

W celu wystania przygotowanego dokumentu nalezy:

e Klient JPK 2.0 - Profil: test

Wybir dokumentsw do wysiania

Klucz s2yfrujacy

Ziozenie padpisu kwalifikowanego
Podsumowanie procesu wysytki

Dokument JPK

Typ dokumentu

Status dokumentu JPK

Suma kontrolna dokurmentu

Typ metadanych dokumentu

Plik metadanych dokumentu
Podpisany plik metadanych dokumentu

Schemat_JPK VAT _2_v1-0xml
IPK_VAT wariant 2 wersja 1-0
Paprawny.

Dane w formacie binarmym
I

Dane w formacie binamym
Dane w formacie binarmym

Rozpacznij wysytky

1. Przeanalizowac informacje o dokumencie. Informacje w polu Wartos¢ dla wierszy Status
dokumentu JPK, Plik metadanych dokumentu oraz Podpisany plik metadanych dokumentu
powinny wyswietlac sie na - W przypadku, gdy dla wiersza Podpisany plik
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metadanych dokumentu informacje wyswietlajg sie na z6tto oznacza to, ze aplikacja nie byta
w stanie zwalidowa¢ poprawnie podpisanego pliku metadanych dokumentu, ale wysytka jest
nadal mozliwa. Ostateczna weryfikacja podpisanego pliku metadanych zostanie dokonana
przez Ministerstwo Finanséw.

2. Klikng¢ Rozpocznij wysytke.

Przeanalizowac¢ komunikat z procesu wysyiki pliku.

4. Po naci$nieciu przycisku OK Proces wysytania zostanie zakoriczony. Nastgpi automatyczne
przejscie do ekranu Aktywne procesy wysytki w Menu Status wysytki dokumentdéw, na
ktdrym zostanie wyswietlona informacja o statusie wysytki w aktywnym procesie.

w

S Klient JPK 20 - Profi test 8 x

v Aktywne procesy wysylki

opis Predkosé [aktualna (érednia)]
v 2017-01-04 23:18:45 CET #1 Zainicjowanie wystania dokumentu ... Wartos¢ niedostepna ® =
swiez
Schemat_JPK_VAT_2_v1-0xmizip.0.aes Wartoé niedostepna

» Procesy wysylki zakoficzone sukcesem
» Procesy wysylki zakoficzone niepowodzeniem
» Procesy wysylki
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Menu Status wysytki dokumentéw

Menu Status wysytki dokumentdéw przedstawia informacje o statusie wystania dokumentéw
zrealizowanym w obecnej sesji wysytki.

Informacje o procesie wysyitki sg dostepne w odpowiednim ekranie po nacisnieciu stosownego paska
u dotu ekranu:

» Procesy wysytki zakonczone sukcesem
» Procesy wysytki zakoriczone niepowodzeniem
» Procesy wysyitki zakonczone niepowodzeniem z mozliwoscia wznowienia

Uwaga! W przypadku procesu wysytki zakoriczonego niepowodzeniem np. z powodu przerwania

potaczenia internetowego lub innego problemu technicznego uniemozliwiajgcego wysytke

dokumentu, istnieje mozliwos$¢ wznowienia procesu. W tym celu nalezy:

1. Wybrac zaktadke Procesy wysytki zakonczone niepowodzeniem z mozliwoscig wznowienia, ktéra
wyswietli liste proceséw wysytki zakonczonych niepowodzeniem, ktére mozna wznowic.

2. Zaznaczyc¢ proces, ktéry ma by¢ wznowiony.

3. Nacisng¢ przycisk Ponéw prébe.

Uwaga! Ekran zawierajgcy statusy wysytania plikbw przechowuje dane wytgcznie do czasu
wylogowania sie z aplikacji.

Szczegdtowe informacje na temat statusu przetworzenia dokumentu po stronie Ministerstwa
Finanséw mozna sprawdzi¢ poprzez nacisniecie przycisku Historia w Menu Gtéwnym.

W celu powrotu do Menu Gtéwnego nalezy nacisngé strzatke w lewym gérnym roku ekranu.
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Menu Historia

Ekran historia przechowuje operacje wysytania plikéw JPK dla wszystkich dotychczasowych sesji

wysytki.

e Klient JPK 2.0 - Profik: fifi - a b

* Datz i czas wysytki 2016-12-29 20:36:37
* Data i czas wysybki 2016-12-29 20:38:58
¥ Data i czas wysyiki 2016-12-29 20:44:34

* Dokument

#

* Data i czas wysybki 2016-12-29 20:52:34

W celu obejrzenia informacji o statusie wystanych dokumentéw w historycznych sesjach wysytki

nalezy:

1.
2.

Wybrac¢ sesje wysytki opisang w kolumnie Wartos$¢ datg i godzina.

Klikng¢ strzatke umieszczong z lewej strony napisu Data i czas wysytki co spowoduje
rozwiniecie informacji o poszczegdlnych dokumentach wystanych w danej sesji.
Zaznaczy¢ wybrany dokument. Spowoduje to aktywowanie przycisku Sprawdz status.
Klikng¢ Sprawdz status.

Przeanalizowac wyswietlony komunikat statusu wysytania pliku.
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» Datai czas wysyki 2016-12-29 20:36:37

> Datai czas wysyki 2016-12-29 203858
¥ Data i czas wysylki 2016-12:29 204434

Ac1edd

6. Kliknac¢ przycisk OK aby zamkna¢ komunikat.

7. W przypadku gdy zostato wygenerowane UPO, aktywowany zostanie przycisk Pokaz status
(uPO).

8. Klikniecie przycisku Pokaz status (UPO) wygeneruje dokument UPO w formacie .pdf, ktéry
zostanie otwarty w domysinym programie obstugujacym pliki .pdf.

9. W celu powrotu do Menu Gtdwnego nalezy nacisng¢ strzatke w lewym gérnym roku ekranu.
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Menu Narzedzia

Ekran zawiera trzy narzedzia, ktére umozliwiajg przygotowanie i zarzadzanie plikami do procesu
wystania plikow JPK:

o Klient JPK 2.0 - Profil: test = o X

1. Zapisz kopie bezpieczenstwa
2. Przywrdé dane z kopii bezpieczeristwa
3. Zarzadzanie certyfikatami i kluczami symetrycznymi

Zapisz kopie bezpieczenstwa

Klikng¢ przycisk Zapisz kopie bezpieczeristwa.

Wybraé miejsce i folder do przechowywania kopii bezpieczenstwa.

Potwierdzi¢ wybér przez klikniecie przycisku Wybierz folder.

Zamkng¢ komunikat informujgcy o statusie zapisu poprzez klikniecie przycisku OK.
Zapis kopii bezpieczenstwa zakonczony.

e wnNeE

Przywrd¢ dane z kopii bezpieczeristwa

1. Klikngé przycisk Przywroc dane z kopii bezpieczenstwa, ktéry uruchomi domysiny
eksplorator plikéw w lokalizacji Ten komputer (Aplikacja wyswietla tylko pliki z
rozszerzeniem .xml, w ktérym zapisana jest kopia bezpieczenstwa).

Wybraé lokalizacje pliku oraz plik z danymi, ktére zawierajg zgdane dane do przywrdcenia.
Klikna¢ przycisk Otwoérz zatwierdzajgcy wybér danych do przywrdcenia.

Wopisa¢ hasto logowania w celu potwierdzenia przywrdcenia danych z kopii bezpieczenstwa.
Zamkng¢ komunikat poprzez klikniecie przycisku OK.

vk wnN
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Zarzgdzanie certyfikatami i kluczami symetrycznymi

Ekran zawiera dwie opcje zarzadzania:

1. Zarzadzanie certyfikatami
2. Zarzadzanie kluczami symetrycznymi

Zarzadzanie certyfikatami
1. Klikngé przycisk Zarzadzanie certyfikatami i kluczami symetrycznymi
2. Wybrac¢ zgdang akcje z trzech dostepnych:
a. Zataduj aktualny certyfikat — wczytuje aktualny certyfikat, poprzez klikniecie
przycisku Zataduj aktualny certyfikat
b. Zataduj certyfikat z pliku — wczytuje zgdany certyfikat z pliku:
i. Klikng¢ Zataduj certyfikat z pliku
ii. Woybraé zadany plik zawierajacy certyfikat
iii. Potwierdzi¢ wybdr pliku z certyfikatem poprzez klikniecie przycisku Otwérz
c. Zapisz certyfikat do bazy danych — zapisuje certyfikat do bazy

v Zarzadzanie certyfikatami

[

Version: V3
Subject: EMAILAD pk@mt.gov.pl, CN:
Sigature Algorithm: SHATWIthRSA, OID = 1.2840.113549.1.1.5

govpl, ST=mazowieckie, L=Warszawa, OU=Departament Informatyzacji, O=Ministerstwo Finansow, C=PL

Key: Sun RSA public key, 2048 bits
modulus: 23502017397891840614705226105587108885637588053634015 17786966056 15646145364 244427762054 16042790783 19097250 3002812354133337 38522 1672 179769228539044; 440896732502 169146499,
public exponent: 65537 Zataduj cortyfikat 2 pliku
Validity: [From; Wed Jun 15 07:41:58 CEST 2016,

To: Sat Jun 15 07:41:58 CEST 2019]
Issuer: CN=Certum Level IV CA, OU=Certum Certification Authority, O=Unizeto Technologies A, C=PL
SerialNumber: [  356e50b8 9211061 b0T79aB2 6e64ddg6]

Centificate Extensions: 10
[1]: Objectid: 1.36.1.55.7.1.1 Criticality=False
AuthoritylnfaAccess [

[

accessMethod: acsp

accessLocation: URIName: https focsp certum.pl

accessMethod: calssuers

accessLocation: URIName: hitpi frepository.certum.pl/M.cer
1
1

[2) Objectid: 2.5.29.35 Criticality="false
AuthorityKeyldentifier |

Keyldentifier |

0000: CD 4A 46 CA 03 6590 E6 3110 1A 82 C6 AS 1CSE JF.e. 1.0
0010: D1 50 CF 1F P

]

1

[3]: Objecte: 2.5.29.19 Criticality=true
BasicConstraints:[

Chcalse

PathLen: undefined
1

< 5

» Zarzadzanie Kluczami symetrycznymi

Zarzgdzanie kluczami symetrycznymi
Ekran zawiera aktualne klucze symetryczne i zawiera trzy opcje:

1. Wygeneruj nowy klucz symetryczny
2. Usun wybrany klucz symetryczny
3. Uzyj wybrany klucz symetryczny

Wygeneruj nowy klucz symetryczny
1. Klikngé przycisk Wygeneruj nowy klucz symetryczny
2. Nowy wygenerowany klucz automatycznie doda sie do tabeli przedstawiajgcej dostepne
klucze
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& Kiient JPK 2.0 - Profil: test

» Zarzadzanie cenyfikatami
v Zarzadzanie kluczami symetrycznymi

Identyfkator Wartosé Seczegoty
¥ 2es256#20170104223512885 JAikO= 1

( Wygeneruj nowy kluez

2017-01-04 22:35:12 CET bIQYNY68UXmNajaTy0SofA== symetrycany

¥ 2es256#20170104231611237 HIXBLKR+ 1DKhQXIWZy4jtan2yGyBGTI2AV 1VarmdcHi= 1
2017-01-04 23:16:11 CET rc2TDXDMIQdo30bd6zXww==

¥ 3e5256#20170104231845809 UGS 1pTVONYODKP1QBATI/AVHOrLHDr/Q+ 2cyCwIZyCA= 1

ONZLSvxLcaGyp

@ Usuf wybrany klucz

Usun wybrany klucz symetryczny
1. Wybradizaznaczy¢ klucz z tabeli wyswietlajgcej dostepne klucze symetryczne
2. Klikng¢ przycisk Usun wybrany klucz
3. Proces usuwania zakonczony

Uwaga! W przypadku rozpoczecia procesu wysyiki i przejscia w trakcie jego realizacji do procesu
zarzadzania kluczami symetrycznymi, klucza wybranego w danym procesie wysytki nie bedzie mozna
usunac.

Uzyj wybranego klucza w aktualnym procesie wysytki
1. Wybradizaznaczy¢ klucz z tabeli wyswietlajgcej dostepne klucze symetryczne poprzez
klikniecie lewym przyciskiem myszy.
2. Klikng¢ przycisk Uzyj wybranego klucza w aktualnym procesie wysyfki.
3. Proces wyboru klucza zakoriczony.
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Menu Konwersja pliku CSV do XML

1. Klikngé przycisk Konwersja pliku CSV do XML.
2. Klikng¢ przycisk Wybierz plik do konwersji.
3. Wybrac zadany plik CSV do konwersji na format XML.
4. Potwierdzi¢ wybér poprzez klikniecie przycisku Otworz.
& Klient JPK v. 2.0 - Profil: test 5 m] X

Wybierz plik do konwersji

| C\JPK\PK_VAT_TEST.csv
JPK_VAT JPK_VAT (2) 1-0 2

Kontynuuj

Anuluj

Wybierz plik docelowy

Podusmowanie i konwersja

5. Klikna¢ przycisk Kontynuuj, aby przejsé do kolejnego etapu procesu — Wybierz plik docelowy

Strona 27 z 29



Finanséw

6. Klikna¢ Wybierz plik docelowy i wybraé lub wpisa¢ nazwe i miejsce gdzie przekonwertowany

\& Klient JPK v. 2.0 - Profil: test = O X

Wybierz plik do konwersji
Wybierz plik docelowy

3 C:\JPK\JPK_VAT_TEST.csv.xml

Wybierz plik docelowy

Kontynuuj

Anuluj

Podusmowanie i konwersja

na XML plik ma zostac zapisany.
7. Potwierdzi¢ wybdr przez klikniecie przycisku Otworz.
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8. Klikng¢ przycisk Kontynuuj, aby przejs¢ do kolejnego etapu procesu — Podsumowanie i
konwersja

W Klient JPK v. 2.0 - Profil: test — | *

Wybierz plik do kenwersji
Wybierz plik docelowy

Wartosc

|Plik wejsciowy JPK_VAT_TEST.csv
Plik wyjéciowy JPK_VAT TEST.csv.xml

9. Klikna¢ przycisk Konwertu;j.
10. Przycisk Koniec wraca do Menu Gtéwnego.

Wyjasnienia dotyczace generowania pliku CSV

Uwaga! Wygenerowanie pliku CSV z lokalnych danych zrédtowych (XLS, ODS, baza danych) nie
gwarantuje jego poprawnosci. Dopiero odpowiednie sformatowanie wygenerowanych danych w pliku
CSV lub odpowiednie sformatowanie danych Zrédtowych i wygenerowanie pliku CSV moze
gwarantowac oczekiwang poprawnos¢.

Udostepnione na stronie Ministerstwa Finanséw http://www.mf.gov.pl/kontrola-
skarbowa/dzialalnosc/jednolity-plik-kontrolny w odnosniku , Aplikacja kliencka do wysytania plikow
JPK” przyktadowe pliki CSV dla wariantu 1 i 2 JPK_VAT sg plikami pogladowymi, s3 sformatowane
poprawnie — struktura i format danych sg zgodne z wymaganymi. Zaimportowanie przyktadowego
pliku w aplikacji klienckiej utworzy poprawny plik w formacie XML, zgodny z danym schematem
JPK_VAT.

W tej samej lokalizacji mozna znalezé¢ dokument ,Specyfikacja formatu CSV dokumentéw JPK”
zawierajgcy opis struktury i formatu danych w pliku CSV.
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