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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FINANSOW

Warszawa, dnia 10 lipca 2018 r.
Poz. 74

ZARZADZENIE
MINISTRA FINANSOW?
z dnia 5 lipca 2018 1.

w sprawie systemu kontroli zarzadczej w Ministerstwie Finansow

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22017 r. poz. 2077 oraz z 2018 r. poz. 1000) zarzadza sie, co nastgpuje:

Rozdziatl 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Zarzadzenie okre$la zasady 1 tryb funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej

w Ministerstwie.

§ 2. Uzyte w zarzadzeniu pojgcia oznaczaja:

1)  Dyrektor Generalny — Dyrektor Generalny Ministerstwa Finansow;

2) informacja o celach — dokument zawierajacy informacje o celach komoérki organizacyjne;,
wyznaczonych do realizacji na dany rok;

3) kierownictwo — Kierownictwo Ministerstwa;

4) Komitet Audytu — Komitet Audytu dla dzialow administracji rzadowej — budzet, finanse
publiczne oraz instytucje finansowe;

5) komorka organizacyjna — biuro, departament i Samodzielne Stanowisko do Spraw Audytu
Wewngetrznego w Ministerstwie;

6) kontrola zarzadcza — kontrola zarzagdcza w rozumieniu art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych;

7)  Ministerstwo — Ministerstwo Finansow;

D" Minister Finanséw kieruje dziatami administracji rzadowej — budzet, finanse publiczne oraz instytucje finansowe,
na podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie szczegoétowego
zakresu dziatania Ministra Finansow (Dz. U. poz. 92).
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8) plan dzialalno$ci Ministerstwa — plan dziatalno$ci Ministerstwa Finansow na dany rok

kalendarzowy.

§ 3. 1. System kontroli zarzagdczej w Ministerstwie obejmuje w szczegdlnosci:

1) wyznaczanie celow do planu dzialalnosci Ministerstwa, miernikdw okreslajacych stopien
realizacji celow i1 zadan stuzacych ich osiagnieciu;

2) zarzadzanie ryzykiem w Ministerstwie;

3) monitorowanie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej, w szczegdélnosci sporzadzanie
sprawozdan z wykonania planu dziatalno$ci Ministerstwa;

4)  kontrolg i audyt;

5) zarzadzanie portfelem programow i projektow;

6) zarzadzanie bezpieczenstwem informacji;

7)  polityke antykorupcyjna;

8) zarzadzanie cigglo$cig dzialania;

9) zarzadzanie finansami;

10) zarzadzanie zasobami ludzkimi;

11) dokonywanie oceny systemu kontroli zarzadczej, w tym sporzadzanie o$wiadczenia o stanie
kontroli zarzagdczej w Ministerstwie;

12) zapewnianie cztonkom kierownictwa informacji o stanie kontroli zarzadczej w Ministerstwie.

2. Elementy systemu kontroli zarzadczej, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 1 4-10, reguluja odrgbne
przepisy.

§ 4. 1. Nadzor nad funkcjonowaniem systemu kontroli zarzadcze] w Ministerstwie sprawuje
Dyrektor Generalny przy pomocy komorek organizacyjnych, w porozumieniu z Szefem Krajowe;j
Administracji  Skarbowej w  zakresie komorek organizacyjnych bedacych jednostkami
organizacyjnymi Krajowej Administracji Skarbowe;.

2. W przypadku komorek organizacyjnych bedacych jednostkami organizacyjnymi Krajowej
Administracji Skarbowej, gdy wymagana jest akceptacja lub zatwierdzenie nadzorujacego czlonka
kierownictwa, wymagana jest rowniez akceptacja lub zatwierdzenie Szefa Krajowej Administracji

Skarbowe;.

§ 5. Komorka witasciwa do spraw koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie udostepnia

formularze 1 kwestionariusze w celu realizacji zadan okreslonych w zarzadzeniu.
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Rozdzial 2

Planowanie dzialalnosci i zarzadzanie ryzykiem

§ 6. 1. Dyrektor Generalny przekazuje dyrektorowi komorki organizacyjnej propozycje celow
wyznaczonych do realizacji na dany rok, w terminie do dnia 5 listopada roku poprzedzajacego rok,
ktorego dotyczy projekt planu. W propozycji celow wskazuje si¢ w szczegolnosci:

1) cele komorki organizacyjnej, wynikajace z projektu planu dziatalnosci dla dziatéw administracji
rzagdowej — budzet, finanse publiczne, instytucje finansowe;
2) inne cele komorki organizacyjnej na dany rok, jednak nie wigcej niz trzy.

2. Sporzadzajac propozycje celéw Dyrektor Generalny uwzglednia:

1) kierunki i1 cele dla dzialéw administracji rzadowej — budzet, finanse publiczne, instytucje
finansowe;

2) informacj¢ o przyznanych Ministerstwu kwotach wydatkow wynikajacych z projektu ustawy
budzetowej;

3) zasoby kadrowe, ktorymi dysponowa¢ bedzie komodrka organizacyjna w danym roku;

4)  propozycje celow przedstawione przez dyrektoréw komoérek organizacyjnych.

§ 7. 1. Na podstawie propozycji celow wyznaczonych do realizacji na dany rok dyrektorzy
komorek organizacyjnych, w porozumieniu z nadzorujacymi cztonkami kierownictwa, przygotowuja
i przekazuja do komodrki wilasciwej do spraw koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie
do uzgodnienia w terminie do dnia 15 listopada roku poprzedzajacego rok, ktérego dotyczy projekt,
w zakresie swojej wlasciwosci informacje o celach, zawierajace:

1) cele komorek organizacyjnych na dany rok;

2) mierniki stopnia realizacji celow;

3) warto$¢ bazowa oraz planowane wartosci miernikow w kolejnych okresach sprawozdawczych;
4) zadania i projekty stuzace realizacji kazdego z celow;

5) najwazniejsze ryzyka majace wplyw na osigganie celow oraz realizacje zadan 1 projektow.

2. Uzgodnione z komorka wilasciwa do spraw koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie
informacje o celach, o ktorych mowa w ust. 1, sa zatwierdzane przez dyrektorow komorek
organizacyjnych i przekazywane do akceptacji nadzorujacemu cztonkowi kierownictwa, a nast¢pnie
za posrednictwem komorki wilasciwej do spraw koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie,

do zatwierdzenia Dyrektorowi Generalnemu.

§ 8. 1. Plan dzialalno$ci Ministerstwa stanowig elementy informacji o celach, o ktorych mowa

w § 7 ust. 1 pkt 1-4.
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2. W przypadku gdy informacje o celach nie zostang zatwierdzone przez Dyrektora Generalnego
do konca roku poprzedzajacego rok, ktorego dotycza, dyrektorzy komodrek organizacyjnych

zobowiazani sg do realizacji informacji o celach uzgodnionych na etapie, o ktérym mowa § 7 ust. 2.

§ 9. Komorki organizacyjne zarzadzaja ryzykiem w odniesieniu do celéw, zadan i projektow

okreslonych w planie dziatalno$ci Ministerstwa.

§ 10. 1. W przypadku koniecznos$ci zmiany planu dziatalno$ci Ministerstwa:

1) polegajacej na aktualizacji wartosci miernikoéw okreslonych w planie dziatalnosci Ministerstwa —
dyrektor komorki organizacyjnej sporzadza i przekazuje do komorki wiasciwej do spraw
koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie aktualizacje warto$ci miernikdw wraz
z uzasadnieniem, w terminie do dnia 1 marca;

2) wynikajacej z reorganizacji w Ministerstwie, ze zmian w zakresie zadan komorki organizacyjnej
lub innych zmian w istotny sposdb wplywajacych na funkcjonowanie komorki organizacyjnej —
dyrektor komorki organizacyjnej, ktdrej zmiany dotycza, sporzadza i przekazuje do komorki
wiasciwej do spraw koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie propozycje aktualizacji
planu dziatalno$ci Ministerstwa wraz z uzasadnieniem, w terminie 30 dni od dnia wprowadzenia
tych zmian.

2. Przepisy § 7 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdziat 3

Monitorowanie funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej i zapewnianie informacji

o stanie kontroli zarzadczej w Ministerstwie

§ 11. Dyrektorzy komorek organizacyjnych sporzadzaja 1 przekazuja do komorki wilasciwej
do spraw koordynacji kontroli zarzadcze; w Ministerstwie sprawozdania z realizacji planu
dziatalno$ci Ministerstwa, za okres od 1 stycznia danego roku do konca danego kwartatu, w terminie

14 dni od zakonczenia kazdego kwartatu.

§ 12. Monitorowania elementow systemu kontroli zarzadczej, okreslonych w § 3 ust. 1 pkt 4—10
dokonuja wlasciwe komorki organizacyjne, ktore na wniosek komorki wiasciwej do spraw

koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie udzielajg informacji o wynikach monitorowania.

§ 13. Komorka wlasciwa do spraw koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie zapewnia
cztonkom kierownictwa cykliczne informacje o stanie kontroli zarzadczej w Ministerstwie, w tym

dotyczace stanu realizacji zadan w Ministerstwie, nie rzadziej niz raz na kwartat.
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Rozdziat 4

Sprawozdawczo$¢, ocena kontroli zarzadczej i oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej

w Ministerstwie

§ 14. Dyrektorzy komoérek organizacyjnych sporzadzaja sprawozdanie z realizacji planu
dziatalnos$ci Ministerstwa oraz oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej za rok poprzedni, w zakresie
wlasciwej komorki organizacyjnej, i przekazuja do komorki wlasciwej do spraw koordynacji kontroli

zarzadczej w Ministerstwie 1 nadzorujacemu cztonkowi kierownictwa, w terminie do dnia 5 lutego.

§ 15. 1. Komorka wtasciwa do spraw prowadzenia audytu wewnetrznego w Ministerstwie
dokonuje oceny funkcjonowania kontroli zarzadczej w Ministerstwie za poprzedni rok, uwzgledniajac
wyniki przeprowadzonych audytéw, i przekazuje jej wyniki Dyrektorowi Generalnemu oraz komorce
wiasciwej do spraw koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie, w terminie do dnia 15 lutego.

2. Komorka wiasciwa do spraw prowadzenia kontroli wewnetrznej w Ministerstwie przekazuje
komoérce wilasciwej do spraw prowadzenia audytu wewnetrznego w Ministerstwie oraz komorce
wlasciwej do spraw koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie w terminie do 15 lutego
informacj¢ dotyczaca:

1)  wynikow kontroli prowadzonych w komorkach organizacyjnych Ministerstwa;
2)  wynikow kontroli prowadzonych w Ministerstwie przez zewnetrzne organy kontrolne;
3) stanu realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych przez komoérki organizacyjne Ministerstwa.

3. Komodrka wtasciwa do spraw koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie przekazuje
cztonkom kierownictwa 1 komorce wlasciwej do spraw prowadzenia audytu wewngtrznego
w Ministerstwie wyniki samooceny systemu kontroli zarzadczej za poprzedni rok, w terminie do dnia

15 lutego.

§ 16. Komorka wilasciwa do spraw prowadzenia audytu wewngtrznego w Ministerstwie

przekazuje niezwlocznie Komitetowi Audytu dokumenty, o ktérych mowa w § 15.

§ 17. 1. Komorka wtasciwa do spraw koordynacji kontroli zarzagdczej w Ministerstwie sporzadza
projekt o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej w Ministerstwie za poprzedni rok 1 przedstawia
Dyrektorowi Generalnemu do zatwierdzenia.

2. Dyrektor Generalny zatwierdza projekt o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej
w Ministerstwie w terminie do dnia 15 marca.

3. Komorka wiasciwa do spraw koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie przekazuje
oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 2, komdérkom organizacyjnym, ktorych zakres dziatalnosci
dotyczy zastrzezen wskazanych w o$§wiadczeniu.

4. Do dnia 21 lipca i 21 stycznia komorki organizacyjne sporzadzaja i przesytaja do komorki

wlasciwe] do spraw koordynacji kontroli zarzadczej w Ministerstwie informacje o dziataniach
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podjetych w danym poétroczu, w zakresie zastrzezen wskazanych w oswiadczeniu o ktorym mowa
w ust. 3.

5. Na podstawie informacji, o ktérych mowa w ust. 4, komorka wtasciwa do spraw koordynacji
kontroli zarzadczej w Ministerstwie przygotowuje stanowisko o dziataniach podejmowanych

w danym potroczu wraz z rekomendacjami i1 przedstawia je Dyrektorowi Generalnemu.
Rozdziat 5
Przepisy koncowe

§ 18. Traci moc zarzadzenie Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 8 czerwca 2017 r. w sprawie

systemu kontroli zarzadczej w Ministerstwie Finanséw (Dz. Urz. Min. Roz. i Fin. poz. 116).
§ 19. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Finansoéw: T. Czerwinska
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