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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FINANSOW

Warszawa, dnia 14 lutego 2019 r.
Poz. 18

ZARZADZENIE
MINISTRA FINANSOW
z dnia 11 lutego 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zatwierdzenia instrukcji dotyczacej sposobu i trybu
przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” w Ministerstwie Finansow
oraz zakresu i warunkow stosowania Srodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ochrony tych

informacji

Na podstawie art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych

(Dz. U. 22018 r. poz. 412, 650, 1000, 1083 i 1669) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 22 Ministra Finanséw z dnia 22 maja 2012 r. w sprawie zatwierdzenia
instrukcji dotyczacej sposobu 1 trybu  przetwarzania informacji niejawnych
o klauzuli ,,zastrzezone” w Ministerstwie Finansow oraz zakresu i warunkow stosowania Srodkow
bezpieczenstwa fizycznego w celu ochrony tych informacji wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1) w Instrukcji dotyczacej sposobu 1 trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli

»zastrzezone” w Ministerstwie Finansow, stanowigcej zatacznik nr 1 do zarzadzenia:

a) w§lwust I:

—  po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:

»3a) Ministerstwo  Finansow  —  gmach  Ministerstwa  Finansow  przy
ul. Swietokrzyskiej 12 oraz pomieszczenia lub obszary, w innych lokalizacjach
zajmowanych przez komorki organizacyjne Ministerstwa Finansow;”,

—  po pkt 4 dodaje si¢ pkt 4a w brzmieniu:

,»4b) kierownik komorki organizacyjnej — dyrektora, zastgpce dyrektora albo osobe

upowazniong przez dyrektora komorki organizacyjnej;”,
—  pkt 6 17 otrzymujg brzmienie:
,»0) pion pelnomocnika ochrony — podleglty Pelnomocnikowi do Spraw Ochrony

Informacji Niejawnych w Ministerstwie Finansow pion do spraw ochrony
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b)

d)

informacji niejawnych, w sktad ktorego wchodza komorka wewnetrzna do spraw

kancelarii tajnych oraz komorka wewngtrzna do spraw ochrony informacji

niejawnych;

7) pracownik — pracownika Ministerstwa Finansow, a takze funkcjonariusza Stuzby
Celno-Skarbowej pelnigcego shluzbe w Ministerstwie Finanséw, posiadajacego
pisemne upowaznienie Ministra Finanséw wydane w trybie art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy
lub poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajace do dostepu do informacji
niejawnych, przeszkolonego w zakresie ochrony informacji niejawnych;”,

w § 3 po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:

»la. Utworzenie KMZ w pomieszczeniach lub obszarach, w innych lokalizacjach
zajmowanych przez komorki organizacyjne Ministerstwa Finansoéw, zwanych dalej ,,innymi
lokalizacjami”, wymaga uzgodnienia z Pelnomocnikiem do Spraw Ochrony Informacji
Niejawnych, zwanym dalej ,,Pelnomocnikiem ochrony”.”,

w § 4 w ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) przekazuje Pelmomocnikowi ochrony dane osdéb wyznaczonych do prowadzenia
KMZ;”,

w § 9 dotychczasowg tre$¢ oznacza si¢ jako ust. 1 1 dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu:

»2. Materiaty zastrzezone przekazywane do innych lokalizacji nalezy przenosi¢
w sposOb  okreSlony przez Pelnomocnika ochrony, z uwzglednieniem przepisow
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania,
przyjmowania, przewozenia, wydawania 1 ochrony materialow zawierajacych informacje
niejawne (Dz. U. poz. 1603).”,

w § 16:

— po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:

»3a. Wytworzony material zastrzezony jest przekazywany niezwlocznie wlasciwej
KMZ do rejestracji w DE.”,

— ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Pracownik KMZ rejestruje w DE material, o ktorym mowa w ust. 3a.”,

w § 20:

— ust. 3 otrzymuje brzmienie:

,»3. Kopie materiatow zastrzezonych wykonuje pracownik KMZ lub uprawniony
pracownik Wydzialu Poligrafii w obecnosci pracownika KMZ, na wyznaczonym
stanowisku zorganizowanym w Wydziale Poligrafii w gmachu Ministerstwa Finansow
przy ul. Swietokrzyskiej 12. Zabronione jest wykonywanie kopii materiatow

zastrzezonych na urzadzeniach podtaczonych do Systemu Centralnego Wydruku.”,
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2)

g)
h)

po ust. 3 dodaje si¢ ust. 3a w brzmieniu:
,»3a. Dopuszcza si¢ wykonywanie kopii materiatow zastrzezonych na innych
urzadzeniach wielofunkcyjnych po wczesniejszym uzgodnieniu z Pelnomocnikiem

ochrony, o ile urzadzenia te nie sg podtgczone do Systemu Centralnego Wydruku.”,

dotychczasowe oznaczenie ,,Rozdziat 9” zastepuje si¢ oznaczeniem ,,Rozdzial 87,
zalacznik nr 6 do Instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” w Ministerstwie Finanséw otrzymuje brzmienie

okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

w Zakresie i warunkach stosowania $rodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu ochrony

informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” w Ministerstwie Finansow, stanowiacych

zalacznik nr 2 do zarzadzenia:

a)

b)

w§ 1:

po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a—3c w brzmieniu:

»3a) Ministerstwo  Finansow  —  gmach  Ministerstwa  Finansow  przy
ul. Swietokrzyskiej 12 oraz  pomieszczenia lub  obszary, w innych
lokalizacjach zajmowanych  przez  komoérki  organizacyjne  Ministerstwa
Finansow;”,

3b) komorka organizacyjna — departament lub biuro Ministerstwa Finansow;

3¢) kierownik komorki organizacyjnej — dyrektora, zastgpce dyrektora albo osobe
upowazniong przez dyrektora komorki organizacyjnej;”;

pkt 4 otrzymuje brzmienie:

»4) pracownik — pracownika Ministerstwa Finansow, a takze funkcjonariusza Stuzby
Celno-Skarbowej pehiagcego stuzbe w Ministerstwie Finansow, posiadajacego
pisemne upowaznienie Ministra Finansow wydane w trybie art. 21 ust. 4 pkt 1
ustawy lub poswiadczenie bezpieczenstwa upowazniajagce do dostepu do
informacji niejawnych przeszkolonego w zakresie ochrony informacji

niejawnych;”,

w § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

, 1. Informacje niejawne o klauzuli ,,zastrzezone” przetwarza si¢ w pomieszczeniu lub

obszarze, wyposazonym w system kontroli dostepu. Przepisy § 3 ust. 1a Instrukcji stosuje
si¢ odpowiednio.”;

w § 3 po ust. 2 dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:

,»3. Pelnomocnik ochrony akceptuje informacje, o ktérej mowa w ust. 2.”;
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d) zalacznik do Zakresu i warunkow stosowania §rodkow bezpieczenstwa fizycznego w celu
ochrony informacji niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” w Ministerstwie Finanséw

otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Finanséw: wz. T. Robaczynski
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Zalaczniki do zarzadzenia Ministra Finansow
z dnia 11 lutego 2019 r. (poz. 18)

Zatagcznik nr 1
Wzor protokoéhu przekazania KMZ

AKCEPTUJE Warszawa, dnia ..................

(data i podpis kierownika
komorki organizacyjnej)

Egz. nr. ...

PROTOKOL
przekazania kancelarii materialow zastrzezonych

Na podstawie § 6 ust. 1 instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji
niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” w Ministerstwie FinansOw stanowiacej zalagcznik nr 1 do
zarzadzenia NI ........cccoeeenennee. Ministra Finansow z dnia .........ccccceeevvevieecienieenieeeieenen, 2012 r.

................................................................... prowadzaca/y kancelari¢ materialow zastrzezonych
imig i nazwisko osoby przekazujgcej

przekazuje:

imie i nazwisko osoby przyjmujgcej

nastepujace urzadzenia kancelaryjne:

dziennik EWIAENCYJNY NI o.cvviiiiiiecce e ,
ksigzke dorgczen przesytek miejSCOWYCh N1 ...ccevvvveiiiviiiieiiiecieeeeee, ,
rejestr wydanych przedmiotOW NT ........ccccveeiiiiiiiiiiniiie e :

pieczecie wedtug wykazu wzorow zalaczonego do niniejszego protokotu

oraz nizej wymienione materialy zastrzezone :

Zatacznik: wykaz wzordéw pieczeci
Na tym protokoét zakonczono
Przekazujacy: Przyjmujacy:

data, podpis data, podpis

Wykonano w 2 egzemplarzach:
Egz. nr 1 — Pelnomocnik ochrony
Egz. nr 2 - KM
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Nazwa Departamentu/Biura

Zalacznik nr 2

Wzér Informacji o miejscu przechowywania materialow zastrzezonych

Informacja o miejscu przechowywania materialow zastrzezonych

Departament/Biuro:

Miejsce przechowywania:

w Kancelarii Materiatlow Zastrzezonych

TAK

NIE

przez uprawnionych pracownikow

TAK

NIE

Pokoj numer.

Sposob zabezpieczenia?.........ccocceeveveeeecerereerenenans

Pokoj numer.

SposOb zabezZpieCZenia.........cocverveerueereerieiieseeseeneeene

Pracownik KMZ

Kierownik komorki organizacyjnej

Akceptuje

Pelnomocnik ochrony

D nalezy podaé¢ numery pomieszczen, w ktérych uprawnieni pracownicy przechowuja materiaty zastrzezone
2 sposob zabezpieczenia rozumiany, jako rodzaj pomieszczenia, szafy, biurka lub inne urzadzenia, sposob przechowywania i wydawania kluczy
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