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DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FINANSOW

Warszawa, dnia 18 lipca 2019 r,
Poz. 78
ZARZADZENIE

MINISTRA FINANSOW?

z dnia 15 lipca 2019 1.

w sprawie realizacji Umowy Blizniaczej nr ENPI 2018/399-495, MD 16 ENI JH 01 18 (MD/33) —

»Enhancing the system of prevention and combating money laundering and terrorism financing

in the Republic of Moldova” — ,,Wzmocnienie systemu przeciwdzialania i zwalczania prania

1)

2)
3)
4)

)]

pieniedzy i finansowania terroryzmu w Republice Moldawii”

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow

.U. 72019 r. poz. 1171) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

tryb delegowania:

a) w podroz shuizbowa zwigzang z Projektem Wspotpracy Blizniaczej w ramach
Umowy Wspoltpracy Blizniaczej nr ENPI 2018/399-495, MD 16 ENI JH 01 18 (MD/33)
»Wzmocnienie systemu przeciwdzialania 1 zwalczania prania pieniedzy i finansowania
terroryzmu w Republice Motdawii”, zwanego dalej ,,Projektem”,

b) do realizacji zadan Projektu finansowanych ze srodkdw na zarzadzanie Projektem,;

tryb rozliczania kosztéw podrdzy stuzbowej;

zasady dysponowania srodkami na zarzadzanie Projektem;

warunki i tryb rozliczania zadan ze srodkéw na zarzadzanie Projektem.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

Beneficjencie — oznacza to Republike Motdawii, bedaca odbiorcg pomocy w ramach Projektu;

1)

Minister Finansow kieruje dziatami administracji rzgdowej: budzet, finanse publiczne i instytucje finansowe, na

podstawie § 1 ust. 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 6 czerwca 2019 r. w sprawie szczegdtowego
zakresu dziatania Ministra Finansow (Dz. U. poz. 1059).
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2)
3)

4)
5)

6)

7)

8)

)]
2)

Biurze BDG — oznacza to Biuro Dyrektora Generalnego w Ministerstwie Finansow;
Departamencie FK — oznacza to Departament Finansow i1 Ksiggowosci w Ministerstwie
Finansow;

Departamencie IF — oznacza to Departament Informacji Finansowej w Ministerstwie Finansow;

Ekspercie — oznacza to odbywajacego podroz stuzbowa w ramach Projektu oraz realizujacego

zadania Projektu finansowane ze $srodkow na zarzadzanie Projektem:

a) Lidera Projektu Mtodszego Partnera — wyznaczonego pracownika Departamentu IF,

b) pracownika lub funkcjonariusza Stuzby Celno-Skarbowej, odpowiednio zatrudnionego albo
petniacego stuzbe w Ministerstwie Finansow,

c) osob¢ niebedaca pracownikiem albo funkcjonariuszem Stuzby Celno-Skarbowej, ktorej
udzial w misji eksperckiej jest finansowany w catosci albo w cze$ci ze Srodkdw na
zarzadzanie Projektem, delegowang na podstawie umowy cywilnoprawnej zawartej przez
Ministerstwo Finansow;

komoérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ departament, biuro albo samodzielne

stanowisko wymienione w statucie Ministerstwa Finansow, bedacego zatacznikiem do

zarzadzenia nr 51 Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 maja 2019 r. w sprawie nadania statutu

Ministerstwu Finansow (M.P. poz. 425);

podrézy shuzbowej Eksperta — oznacza to misj¢ ekspercka lub dodatkowa podréz stuzbowa

w zwigzku z zadaniami Projektu do kraju Beneficjenta;

srodkach na zarzadzanie Projektem — oznacza to $rodki przeznaczone na zarzadzanie Projektem,

przekazane przez Komisj¢ Europejska za posrednictwem Litewskiej Centralnej Agencji do

spraw Zarzadzania Projektami na odrebny rachunek prowadzony przez Ministerstwo Finansow

w Banku Gospodarstwa Krajowego.
Rozdziat 2
Tryb delegowania Eksperta i rozliczania kosztow podrozy stuzbowej Eksperta

§ 3. Delegowanie Eksperta nastgpuje:
w wyniku realizacji planu dziatan (work plan) okreslonego w Projekcie;

w zwigzku z biezacymi potrzebami Beneficjenta.

§4.1. Do delegowania Eksperta stosuje si¢ wzor wniosku wyjazdowego okreslony

w przepisach wewnetrznych dotyczacych podrozy stuzbowej poza granicami kraju.

2. Ekspert wypelia wniosek wyjazdowy 1 przekazuje do akceptacji Lidera Projektu Mtodszego

Partnera. W przypadku podrozy w sktadzie wigkszym niz jednoosobowy sporzadzany jest jeden

wspolny wniosek wyjazdowy.
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3. W przypadku gdy Ekspert jest zatrudniony albo pelni stuzbe w komorce organizacyjnej innej
niz Departament IF wniosek wyjazdowy, przed przekazaniem do akceptacji Lidera Projektu
Mtodszego Partnera, wymaga uzgodnienia i akceptacji dyrektora albo zastepcy dyrektora tej komorki
organizacyjnej.

4. Zaakceptowany wniosek wyjazdowy jest przekazywany przez Lidera Projektu Mtodszego
Partnera do Biura BDG nie pdzniej niz na 7 dni przed planowanym terminem podrézy, w celu
wstepnej kalkulacji kosztéw podrozy stuzbowej Eksperta oraz rezerwacji biletow lotniczych.

5.Biuro BDG, po dokonaniu wstepnej kalkulacji kosztow podrozy stuzbowej Eksperta
i rezerwacji lotniczej, przekazuje wniosek wyjazdowy do akceptacji Lidera Projektu Mtodszego
Partnera.

6. Lider Projektu Mtlodszego Partnera akceptuje wstepng kalkulacje kosztow i plan trasy
podrdzy, a nastgpnie przekazuje wniosek wyjazdowy do zatwierdzenia przez dyrektora lub zastepce
dyrektora Departamentu IF.

7. Zatwierdzony wniosek wyjazdowy jest przekazywany do Biura BDG w celu potwierdzenia
rezerwacji lotniczej i hotelowej, nie poézniej niz na jeden dzien przed terminem waznoS$ci rezerwacji
biletu lotniczego oraz terminem bezkosztowej anulacji wstepnej rezerwacji hotelowe;.

8. Ekspert i Lider Projektu Mtodszego Partnera niezwlocznie informuja BDG, na pismie,
o anulowaniu podrézy stuzbowej Eksperta lub zmianie jej terminu, a takze o innych zmianach
dotyczacych jej przebiegu. W przypadku anulowania podrézy stuzbowej Eksperta wniosek
wyjazdowy pozostaje w Biurze BDG.

9. Przed rozpoczeciem podrozy Biuro BDG przekazuje na stuzbowe adresy poczty
elektronicznej Eksperta 1 Lidera Projektu Mlodszego Partnera zakupione przez Ministerstwo
Finansow bilety lub vouchery hotelowe.

10. Wysoko$¢ naleznosci przystugujacych Ekspertowi z tytutu delegowania w podréz stuzbowa
ustala si¢ zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 77° § 2 ustawy z dnia z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040).

11. Ekspertowi przystuguje zaliczka na pokrycie planowanych kosztéw zwigzanych z podrdza,
w wysokosci kwoty wynikajacej ze wstgpnej kalkulacji kosztoéw. W przypadku gdy Ministerstwo
Finansow zapewnito Ekspertowi miejsce noclegowe lub bilet lotniczy, zaliczka nie obejmuje tych
Swiadczen.

12. Zaliczka jest wyplacana przelewem na rachunek bankowy Eksperta, przed dniem

rozpoczecia podrozy stuzbowej Eksperta.

§ 5. 1. Rozliczenie kosztow podrozy stuzbowej Eksperta nastepuje w terminie 14 dni od dnia jej
zakonczenia, na podstawie przekazanego przez Eksperta do Biura BDG formularza rozliczenia

kosztow podrozy shuzbowej Eksperta. Do formularza dotgcza si¢ opisane pod wzgledem
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merytorycznym faktury, rachunki lub inne dokumenty potwierdzajace poniesione wydatki, w tym
dokumenty potwierdzajace koszty zwigzane z pobytem w hotelu, bilety i karty poktadowe.
2. Ekspert przekazuje formularz do akceptacji i sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym oraz
celem potwierdzenia wykonania zadania stuzbowego do:
1) dyrektora lub zastgpcy dyrektora Departamentu IF — w przypadku podrozy stuzbowej Lidera
Projektu Mlodszego Partnera;
2) Lidera Projektu Mtodszego Partnera lub osoby przez niego upowaznionej — w przypadku
podrozy innego Eksperta.
3. Formularz:
1) Biuro BDG — sprawdza pod wzglgdem formalnym;
2) dyrektor lub zastepca dyrektora Departamentu IF — zatwierdza;
3) Departament FK — sprawdza pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz ujmuje w ksiggach

rachunkowych koszty podrdzy zatwierdzone przez gtéwnego ksiegowego i dyrektora FK.

§ 6. 1. Na czas realizacji podrozy stuzbowej Eksperci sg ubezpieczeni ze srodkéw na zarzadzanie
Projektem.
2. Dokument potwierdzajacy objecie ubezpieczeniem jest przesylany przed rozpoczgciem

podrézy na stuzbowy adres poczty elektronicznej Eksperta.
Rozdziat 3

Zasady dysponowania Srodkami na zarzadzanie Projektem oraz warunki i tryb finansowania

zadan z tych Srodkow

§ 7. 1. Podstawg gospodarowania $rodkami na zarzgdzanie Projektem jest plan wydatkow.
2. Plan wydatkow sporzadza Lider Projektu Mtodszego Partnera.
3. Lider Projektu Mtodszego Partnera moze dokonywac przeniesien wydatkow pomiedzy

poszczegdlnymi pozycjami planu wydatkow.

§ 8. 1. Biuro BDG zapewnia obstuge kadrowo-ptacowa Projektu w zakresie:

1) sporzadzania listy ptac z tytutu wynagrodzen Ekspertow;

2) sporzadzania listy plac z tytulu nagrod dla oséb zaangazowanych w dziatania obstugowe
1 zarzadcze Projektu;

3) odprowadzania skladek na ubezpieczenia spoteczne 1 na Fundusz Pracy oraz podatku
dochodowego od ptatnosci, o ktorych mowa w pkt 11 2.
2. Departament FK zapewnia obstuge finansowo-ksiggowa Projektu w zakresie:

1) ewidencji ksiggowej;

2) udostgpniania informacji na potrzeby sprawozdawczos$ci projektu;
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3) kontroli formalno-rachunkowej dowodow ksiegowych;

4)  dokonywania platnosci.

§ 9. Ze srodkéw na zarzadzanie Projektem sg dokonywane ptatnosci dotyczace w szczegolnosci:
1) wydatkow niekwalifikowanych Projektu, w tym:
a) kosztow organizacji wizyt studyjnych w Polsce oraz za granica,
b) kosztéw dodatkowych podrézy stuzbowych Ekspertow niestanowigcych misji eksperckiej,
realizowanych w zwigzku z zadaniami Projektu;
2) ubezpieczenia Ekspertow w trakcie podrézy stuzbowe;;
3) wynagrodzen Ekspertow wraz z naleznymi skladkami na ubezpieczenia spoleczne oraz na
Fundusz Pracy;
4) uzasadnionych wydatkow reprezentacyjnych, informacyjnych i edukacyjnych;
5) ushug doradczych;
6) ushlug szkoleniowych;
7) tlumaczen;
8) nagrod dla osob zaangazowanych w dziatania obstugowe i1 zarzadcze Projektu wraz z naleznymi
sktadkami na ubezpieczenia spoteczne oraz na Fundusz Pracy;
9) r6znic kursowych;
10) optat pocztowych;
11) optatiprowizji bankowych.

§ 10. Realizacja ptatnosci nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym 1 zaakceptowanych przez Lidera Projektu Mtodszego Partnera oraz po

dokonaniu kontroli formalno-rachunkowe;.

§ 11. Dowdd ksiegowy, o ktorym mowa w § 10, moze stanowi¢ rachunek, faktura lub inny
dokument o rownowaznej wartosci dowodowej. Nie jest wymagany opis merytoryczny wydatkow

z tytulu oplat 1 prowizji bankowych, ksiggowanych na podstawie wyciggu bankowego.

§ 12. 1. Sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym, o ktorym mowa w § 10, obejmuje
czynnosci kontrolne okreslone w regulacjach wewnetrznych dotyczacych polityki rachunkowosci.

2. Dokonanie czynno$ci kontrolnych  potwierdza klauzula ,,Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym, w tym pod wzgledem kwalifikowalno$ci wydatkow™, opatrzona datg 1 podpisem

Lidera Projektu Mtodszego Partnera.

§ 13. 1. Kontrola formalno-rachunkowa, o ktorej mowa w § 10, obejmuje:
1) sprawdzenie kompletno$ci dokumentu rozliczenia;
2) sprawdzenie rachunkowe danych liczbowych, w tym wykluczenie ewentualnych btedéw

arytmetycznych, potwierdzenie zastosowania prawidtowych tabel kursowych.
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2. Dokonanie kontroli potwierdza klauzula: »Sprawdzono pod wzgledem

formalno-rachunkowym” opatrzona datg i podpisem pracownika Departamentu FK.

§ 14. Po dokonaniu sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym i dokonaniu kontroli formalno-
rachunkowej, dowody ksiggowe, o ktorych mowa w § 10, podlegaja zatwierdzeniu do wyplaty 1 sg
podpisywane przez gldwnego ksiegowego i dyrektora Departamentu FK lub osoby przez niego

upowaznione, zgodnie z kartg wzoréw podpisow.

§ 15. 1. Departament FK przekazuje Liderowi Projektu Mtodszego Partnera, do pi¢tnastego dnia
miesigca nastepujacego po zakonczonym kwartale, wydruk z ewidencji ksiggowej prowadzonej dla
srodkow na zarzadzanie Projektem.

2. W uzasadnionych przypadkach Lider Projektu Mtlodszego Partnera moze zwrdci¢ si¢

o wydruk z ewidencji ksiegowej w terminie innym niz okreslony w ust. 1.

§ 16. Informacje o ostatecznym rozliczeniu Projektu, Lider Projektu Mtodszego Partnera

przekazuje niezwlocznie do Departamentu FK.
Rozdziat 4
Przepisy koncowe

§ 17. W sprawach nieuregulowanych zarzadzeniem stosuje si¢:

1) postanowienia umowy, o ktérej mowa w § 1 pkt 1 lit. a, oraz procedury dla projektow
blizniaczych okreslone w Podreczniku wspotpracy blizniaczej dla dawcow pomocy wydanym
przez Komisj¢ Europejska w jezyku angielskim Common Twinning Manual (wersja 2017) oraz
w aneksach do tego podrecznika;

2) przepisy wewnetrzne dotyczace podrozy stuzbowej poza granicami kraju — w zakresie

rozliczania kosztow podrozy stuzbowej Eksperta.
§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Minister Finanséw: M. Bana$
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