Elzbieta Wojszycka; MF
2020.10.30 12:55:06
+01'00'

DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA FINANSOW,
FUNDUSZY | POLITYKI REGIONALNEJ

Warszawa, dnia 30 pazdziernika 2020 r.
Poz. 11

ZARZADZENIE

MINISTRA FINANSOW, FUNDUSZY I POLITYKI REGIONALNEJ"

z dnia 29 pazdziernika 2020 r.

w sprawie realizacji inwestycji budowlanych przez jednostki organizacyjne Krajowej

Administracji Skarbowej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministréw

(Dz. U. z2019 r. poz. 1171 oraz z 2020 r. poz. 568 1 695) zarzadza si¢, co nastepuje:

1)

2)

3)
4)

)]

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Zarzadzenie okresla:

priorytety i standardy, ktérymi nalezy si¢ kierowaé przy planowaniu realizacji inwestycji
budowalnych przez jednostki organizacyjne Krajowej Administracji Skarbowej;

wykaz dokumentow przekazywanych do komorki nadzorujacej przez jednostki organizacyjne
Krajowej Administracji Skarbowej na etapie planowania, przygotowania, realizacji i1 rozliczenia
inwestycji budowlanych;

tryb rozpatrywania wnioskoOw o zadanie inwestycyjne;

sposOb uzgadniania programu inwestycji, koncepcji programowo-przestrzennej lub programu

funkcjonalno-uzytkowego oraz wartosci kosztorysowej inwestycji.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:
Prawie budowlanym — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane

(Dz. U. 22020 r. poz. 1333);

£y

Minister Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej, kieruje dzialami administracji rzadowej — budzet, finanse
publiczne, instytucje finansowe, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1-3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
6 pazdziernika 2020 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej
(Dz. U. poz. 1719).
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2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

rozporzadzeniu w sprawie finansowania inwestycji z budzetu panstwa — nalezy przez to rozumie¢
rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczegdétowego sposobu
i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. poz. 1579);

dysponencie — nalezy przez to rozumie¢ dysponenta cze$ci 19 budzetu panstwa — Ministra
Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej;

inwestorze — nalezy przez to rozumie¢ jednostk¢ organizacyjng Krajowej Administracji
Skarbowej, o ktérej mowa w art. 36 ust. 1 pkt 2 — 6 ustawy z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowe;j
Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 505, 568, 695, 1087 i 1106), ktora realizuje
inwestycje budowlana;

komorce nadzorujgcej — nalezy przez to rozumie¢ Departament Budzetu, Majatku i Kadr Krajowej
Administracji Skarbowej w Ministerstwie Finansow, wiasciwy do planowania i realizacji czgéci
19 budzetu panstwa i nadzoru nad jego wykonaniem;

realizacji inwestycji budowlanej — nalezy przez to rozumie¢ realizacje inwestycji budowlanej

w rozumieniu § 2 pkt 4 rozporzadzenia w sprawie finansowania inwestycji z budzetu panstwa.
Rozdziat 2
Planowanie inwestycji budowlanej

§ 3. Przy planowaniu inwestycji budowlanych:

nalezy kierowac si¢ zasadg oszczgdnego wydatkowania §rodkow publicznych, w szczegdlnosci

przez dobor energooszczednych rozwigzan, ktore pozwola zminimalizowaé koszty eksploatacji

obiektow budowlanych w kolejnych latach;

w pierwszej kolejnosci nalezy realizowa¢ inwestycje:

a) majace na celu poprawe stanu technicznego w obiektach budowlanych, dla ktérych ocena
stanu technicznego wykonana w formie opinii lub ekspertyzy technicznej wykazata
nieodpowiedni stan techniczny obiektu budowlanego lub jego cz¢sci, mogacy spowodowac
zagrozenie: zycia lub zdrowia ludzi, bezpieczenstwa mienia lub §rodowiska oraz zagrozenie
bezpieczenstwa uzytkowania obiektu,

b) polegajace na wykonywaniu robot budowlanych wynikajacych z nakazéw, postanowien lub
decyzji wydanych przez organy nadzoru i kontroli, w szczegolnosci wlasciwe organy nadzoru
budowlanego, Panstwowa Straz Pozarng, Panstwowa Inspekcje Pracy oraz Panstwowg
Inspekcj¢ Sanitarna,

c) wynikajace z konieczno$ci dostosowania infrastruktury teleinformatycznej do

obowigzujacych standardéw,
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d) w budynkach, ktore mogg podlega¢ przebudowie, rozbudowie lub nadbudowie, a w ktorych
zuwagi na zmiany organizacyjne konieczne jest wygospodarowanie dodatkowych
powierzchni uzytkowych,

e) polegajace na budowie nowego budynku lub przebudowie, nadbudowie, rozbudowie
budynku pozyskanego na potrzeby jednostek organizacyjnych Krajowej Administracji

Skarbowej, ktore wynajmujg budynki lub ich czg¢$ci na cele statutowe.

§ 4. 1. Do okreslania i obliczania wskaznikow powierzchniowych i1 kubaturowych stosuje si¢
norm¢ PN-ISO 9836:1997 ,,Wlasciwosci uzytkowe w budownictwie — Okreslanie i obliczanie
wskaznikow powierzchniowych i1 kubaturowych”.

2. Przy planowaniu inwestycji budowlanej, w wyniku ktérej ma zwigkszy¢ si¢ kubatura lub
powierzchnia netto budynku, nalezy przyjmowac:

1) wielko$¢ powierzchni netto budynku, bez parkingéw podziemnych, przypadajaca na jedno
stanowisko pracy wedlug stanu na dzien sporzadzenia programu inwestycji, nie wigkszg niz

25 m2;

2) wielko$¢ powierzchni uzytkowej podstawowej przypadajacej na jedno stanowisko pracy wedlug
stanu na dzien sporzadzenia programu inwestycji, nie wigksza niz 10 m2;
3) udzial powierzchni ruchu w powierzchni uzytkowej nie wigkszy niz 25%.

3. Dysponent za posrednictwem komorki nadzorujacej, na wniosek inwestora, moze dopusci¢
odstepstwa od stosowania wielkosci okreslonych w ust. 2.

4. Przy planowaniu tworzenia nowych miejsc postojowych nalezy przyjmowac ich liczbe rowna
liczbie wynikajacej z postanowien miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub,
w przypadku jego braku, decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

5. Przy planowaniu infrastruktury teleinformatycznej oraz infrastruktury technicznej nalezy
kierowac¢ si¢ aktualnie obowigzujacymi w resorcie finansow:

1) standardem Infrastruktury Sieciowej w Jednostkach Organizacyjnych Resortu Finansow,
2) standardem obiektow przetwarzania danych
- dostgpnymi na stronie intranetowej Ministerstwa Finanséw w zaktadce IT.

6. Przy planowaniu zakupu wyposazenia finansowanego w ramach realizacji inwestycji
budowlanej, o ktérym mowa w § 3 pkt 4, 5 1 8 rozporzadzenia w sprawie finansowania inwestycji
z budzetu panstwa, kierujac si¢ zasada oszczednego gospodarowania srodkami publicznymi nalezy:

1) dostosowac liczbe i zakres rzeczowy elementdw wyposazenia, w szczegolnosci mebli oraz maszyn

1 urzadzen biurowych do:

a) celu inwestycji,



_4-

Dziennik Urzedowy Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej Poz. 11

b) liczby przewidywanych stanowisk pracy w budynku objetym inwestycja,

¢) rodzaju zadan wynikajacych z przepisow prawa, ktore majg by¢ realizowane w budynku
objetym inwestycja,

d) posiadanego wyposazenia,

2) nabywac elementy wyposazenia charakteryzujace si¢ niskim zuzyciem energii.

§ 5. 1. Z wnioskiem o zadanie inwestycyjne inwestor wystepuje do komorki nadzorujacej. Wzor
wniosku stanowi zalgcznik do zarzadzenia.
2. Do wniosku o zadanie inwestycyjne, dla ktérego jednym z etapow jest nieodptatne nabycie
nieruchomosci, dotacza sig:
1) aktualny wypis z rejestru gruntow;
2) aktualny wypis z ksiggi wieczystej;
3)  wypis 1 wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub, w przypadku braku
planu, decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego.
3. Do wniosku o zadanie inwestycyjne, dla ktorego jednym z etapdw jest zakupu nieruchomosci,
dotacza si¢ dokumenty wymienione w ust. 2, oraz:
1) oferte sprzedazy nieruchomos$ci wraz z operatem szacunkowym sporzadzonym na kosz
sprzedajacego;
2) kopie dokumentoéw potwierdzajacych brak dostepnej nieruchomosci z zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa;
3) zgodg, o ktorej mowa w art. 135 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 869, z pézn. zm.?).

§ 6. 1. Komoérka nadzorujagca dokonuje oceny wniosku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, pod
wzgledem formalnym i merytorycznym. W przypadku stwierdzenia brakéow formalnych wniosku
komorka nadzorujgca wzywa inwestora do ich uzupehienia, wskazujac termin na uzupetnienie brakow.

2. Komorka nadzorujaca wystepuje o opini¢ w sprawie wniosku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, do:
1) Departamentu Informatyzacji w Ministerstwie Finansow — w zakresie inwestycji budowlanych

dotyczacych realizacji infrastruktury teleinformatycznej;

2) Departamentu Cet w Ministerstwie Finansow — w zakresie inwestycji budowlanych realizowanych
na przejsciach granicznych.

3. O sposobie rozpatrzenia wniosku komodrka nadzorujaca informuje inwestora na pismie.

Wnhiosek rozpatrzony negatywnie wymaga uzasadnienia.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1622, 1649, 2020, 2473 oraz
2 2020 r. poz. 284, 374, 568, 695 i 1775.
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4. Informacja, o ktorej mowa w ust. 3, jest wigzgca dla inwestora.
Rozdziat 3
Przygotowanie inwestycji

§ 7. 1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, inwestor
sporzadza program inwestycji, zgodnie z wymogami okre§lonymi w § 6 ust. 1 pkt 1 rozporzadzenia
w sprawie finansowania inwestycji z budzetu panstwa, i przekazuje go do komoérki nadzorujgcej w celu
zaopiniowania.

2. Do opiniowania programoéw inwestycji przepisy § 6 stosuje si¢ odpowiednio.

3. W przypadku pozytywnego zaopiniowania programu inwestycji, komodrka nadzorujaca

przekazuje go dysponentowi do uzgodnienia.

§8. 1. W przypadku uzgodnienia przez inwestora z dysponentem programu inwestycji
budowlanej, dotyczacej budowy, odbudowy, rozbudowy, nadbudowy obiektu budowlanego lub
przebudowy z gruntowng zmiang uktadu funkcjonalnego, przed zleceniem wykonania dokumentacji
projektowej, inwestor sktada do komorki nadzorujacej koncepceje programowo-przestrzenng, w celu jej
zaopiniowania i uzgodnienia.

2. Koncepcja programowo-przestrzenna zawiera w szczegolnosci:

1) wypis 1 wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku jego
braku — decyzje¢ o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;
2) kserokopi¢ dokumentu stwierdzajacego prawo do dysponowania nieruchomosciag na cele
budowlane, o ktorym mowa w art. 3 pkt 11 Prawa budowlanego;
3) w przypadku realizacji inwestycji etapami:
a) analiz¢ celowosci 1 mozliwosci wykonania inwestycji etapami,
b) opis poszczegdlnych etapdw realizacji inwestycji wraz z podaniem:
— termindw realizacji poszczego6lnych etapow,
— szacunkowych kosztow poszczegdlnych etapow;
4) czgs¢ opisowa do koncepcji programowo-przestrzennej z uwzglednieniem technologii
1 proponowanych do zastosowania rozwigzan projektowych i materiatowych;
5) plan zagospodarowania terenu,
6) rysunki elewacji budynkow;
7)  rzuty poszczegblnych kondygnacji w projektowanych budynkach.

3. Jezeli inwestycja bedzie realizowana w trybie zamowien publicznych w systemie ,,zaprojektuj
1 wybuduj” w miejsce koncepcji programowo-przestrzennej inwestor sktada do komaérki nadzorujace;,

program funkcjonalno-uzytkowy, w celu jego zaopiniowania i uzgodnienia.
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4. Do opiniowania koncepcji programowo-przestrzennej i programu funkcjonalno-uzytkowego

przepisy § 6 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdziat 4
Realizacja inwestycji

§9. 1. Przed rozpoczeciem realizacji inwestycji budowlanej inwestor okre§la warto$¢
kosztorysowa inwestycji, zgodnie z wymogami okreslonymi w § 6 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie
finansowania inwestycji z budzetu panstwa, i przekazuje ja do komodrki nadzorujacej w celu
zaopiniowania.

2. Do opiniowania wartosci kosztorysowej inwestycji przepisy § 6 stosuje si¢ odpowiednio.

3. Komorka nadzorujaca przekazuje dysponentowi do akceptacji pozytywnie zaopiniowang

warto$¢ kosztorysowa inwestycji.

§ 10. 1. Nadzor nad przebiegiem realizacji inwestycji od miesigca, w ktérym zostang przyznane
w planie finansowym inwestora $rodki finansowe na finansowanie inwestycji budowlanych, do chwili
przyjecia przez dysponenta rozliczenia inwestycji, sprawuje komorka nadzorujaca.

2. Zmiany w dokumentach wytworzonych przez inwestora, uzgodnionych lub zaakceptowanych
przez dysponenta, powodujace dodatkowe skutki finansowe dla budzetu panstwa, rozszerzajace lub
zmniejszajace zakres rzeczowy inwestycji, wymagaja uzyskania pozytywne] opinii komorki
nadzorujace;j.

3. Przed zleceniem wykonania dodatkowych, zamiennych Ilub uzupekniajacych robot
budowlanych, niezbednych ze wzgledow techniczno-budowlanych, organizacyjnych lub
eksploatacyjnych, a takze zrealizowania dodatkowych ustug lub dostaw — zwigzanych z inwestycja
budowlana, ktére powoduja dla budzetu panstwa dodatkowe skutki finansowe, inwestor wystepuje
o zgode na ich zlecenie do komdrki nadzorujacej. Do wystapienia nalezy dotaczy¢ dokumenty istotne
przy podejmowaniu decyzji, w szczegdlnosci protokol koniecznosci oraz kosztorys inwestorski,
podpisane przez uczestnikow procesu budowlanego, o ktorych mowa w art. 17 Prawa budowlanego.

4. Pracownicy komoérek nadzorujacych oraz opiniujacych, ktérzy brali udziat w opiniowaniu
dokumentéw dotyczacych danej inwestycji budowlanej maja prawo uczestniczenia, przy udziale

przedstawicieli inwestora, w spotkaniach z uczestnikami procesu budowlanego tej inwestycji.
Rozdziat 5
Rozliczenie inwestycji

§ 11. 1. Inwestor, po zakonczeniu i1 przekazaniu do uzytku inwestycji, sporzadza, w terminie do

60 dni od dnia, w ktérym byla uregulowana ostatnia platno$¢ zwigzana z finansowaniem inwestycji,



_7-

Dziennik Urzedowy Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej Poz. 11

rozliczenie wedhug zasad okreslonych w § 16 rozporzadzenia w sprawie finansowania inwestycji
z budzetu panstwa, i przekazuje je do dysponenta za posrednictwem komorki nadzorujacej.

2. Gdy realizacja inwestycji budowlanej zostata zaniechana albo czasowo wstrzymana, rozliczenie
inwestycji sporzadza si¢, wedlug zasad okreslonych w § 17 rozporzadzenia w sprawie finansowania
inwestycji z budzetu panstwa.

3. Dysponent przyjmuje bez uwag prawidtowo rozliczong inwestycje budowlang. W przypadku
btedéw w rozliczeniu dokument zwracany jest do inwestora w celu poprawienia.

4. Do rozliczenia inwestycji budowlanej w zakresie procedowania przestanych dokumentoéw

przepisy § 6 stosuje si¢ odpowiednio.
Rozdziat 6
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 12. Do inwestycji budowlanych rozpoczetych i1 niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia, stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi wzycie z dniem nastepujacym po dniu ogloszenia.®)

Minister Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej: T. Koscinski

® Niniejsze zarzadzenie byto poprzedzone zarzadzeniem Ministra Finanséw nr 24/FR/2011 z dnia 6 kwietnia 2011 r.
w sprawie standardow obiektow budowlanych oraz trybu postgpowania przy finansowaniu inwestycji ze $rodkow
budzetu panstwa w jednostkach resortu finansow.
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Poz. 11

Zakacznik do zarzadzenia

Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej

z dnia 29 pazdziernika 2020 r. (poz. 11)

WZOR

WNIOSEK O ZADANIE INWESTYCYJNE

Data sporzgdzenia wniosku: ....................ccccciiiiiiiiiiiiinl.

1.

Nazwa i adres jednostki organizacyjnej Krajowej Administracji Skarbowej

Whiosek dotyczy:

1.1.

Zadaniab. . ...

1.2.

nabycia nieruchomosci:

13, ¥

Dysponent $rodkoéw budzetowych: Minister Finanséw

Uzasadnienie celowos$ci inwestycji

Parametry techniczne nieruchomosci

3.1

Wielko$¢ nieruchomosci gruntowej (m?)

3.2.

Dane dotyczace budynkow

funkcja budynku:

4

parametry budynku:

powierzchnia catkowita netto (m?):

powierzchnia uzytkowa podstawowa (m?):

Opis wybranej nieruchomosci

4.1.

Nr ksiggi wieczystej:

4.2.

Informacje pozyskane na podstawie
katastru nieruchomosci (obreb, numer
dziatki):

4.3.

Utrudnienia:

5)

4.4,

Przeznaczenie terenu ustalone na
podstawie ................. 6

4.5.

Opis planowanych do przeprowadzenia
robot budowlanych:

Szacunkowy koszt zadania (z1): ...........

5.1.

Sposob ustalania kosztu szacunkowego:
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Analiza oplacalnoS$Cl INWESTYCI: . .u.neneit it

D | e

5.3. [ Harmonogram rzeczowo-finansowy:

planowane orientacyjne
lata datki w L . . -y .
finansowania po:?c/zeg()lnych zrédto finansowania przeznaczenie srodkow
zadania latach (z})
........................ 9)--.--.--...-..-.- lo) DI I R R R I I R R I I I

Do
1)
2)
3)

4)
5)
6)

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej Krajowej Administracji
Skarbowej/osoby upowaznionej
z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego)

wniosku dotagczono (wybraé dokumenty dotgczane do wniosku):
aktualny wypis z rejestru gruntow;
aktualny wypis z ksiggi wieczystej;

wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego lub w przypadku braku planu — decyzje
o lokalizacji inwestycji celu publicznego, jezeli nieruchomo$¢ jest nabywana na potrzeby budowy obiektu budowlanego;

oferte sprzedazy nieruchomosci wraz z operatem szacunkowym sporzadzonym przez sprzedajacego;
kopie¢ dokumentow potwierdzajacych brak dostepnych nieruchomosci z zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,

zgode, o ktorej mowa w art. 135 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych® .

Sporzadzit/a ......cceeveveierreienns

(imi¢ i nazwisko)

Objasnienia:
Nalezy wybraé odpowiednio:

&)
2)
3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

nazwa zadania inwestycyjnego;

z zasobu Skarbu Panstwa, w drodze zakupu;

rodzaj robot: budowa, odbudowa, rozbudowa, nadbudowa, przebudowa;

biurowiec, budynek szkoleniowy, budynek garazowy, budynek magazynowy;,

przy opisywaniu utrudnien nalezy uwzgledni¢ np. wysoki poziom wod gruntowych, wyrobiska gornicze i inne zjawiska
utrudniajgce budowe lub uzytkowanie;

wg miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego;

bez naktadéw, inwestycja budowlana;

szacunkowy koszt nabycia nieruchomosci ustala sie w oparciu o ceny rynkowe, z uwzglednieniem ceny. nieruchomosci
gruntowej w danej lokalizacji (np. centrum, dzielnica przemystowa) wraz z uzbrojeniem (drogi dojazdowe, parkingi,
nasadzenia, obiekty matej architektury) oraz budynkéw o danym uzbrojeniu technicznym (np. dostepnosé mediow,
standard rozwigzan technicznych, instalacje energooszczedne, standard wyposazenia);

budzet panstwa, srodki unijne itp. ;

9 na nabycie nieruchomosci, opracowanie dokumentacji projektowo-kosztorysowej, na roboty budowlane, na

11

wyposazenie,

) zgoda na zakup lub budowe moze zostaé dotgczona do programu inwestycji.
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